D.CAC THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYETCUA UBND CAP XA

L.Linh vuc h$ tich

1.Thii tuc dang ky khai sinh

Trinh
thwe hién

1 sinh vao S déng ky khai sinh, cing ngudi dl ding ky khal sinlr

- Nguorl co yeu ciu ding ky khai sinh nop l;o sQ t,a; Uy ban
nhan dén cip x4 c6 thAm quyén. A=

- Nguc‘n tiép nhan cb trach nhiém kiém tra ngay_g4n bo ho
so, @bi chiéu théng tin trong T& khal va tinh hqp/mm gidy to
trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuiit trinh.

- Néu hd so diy da, hop 1¢, ngum t1ep nhan ho so viét glay
tiép nhan, trong d6 ghi 16 ngay, glO’ tra két qué; néu hd so chira diy
i, hoan thién thi huéng dan ngudi ndp ho so bd sung, hodn tlnen
theo quy dinh; truong hop khéng thé b sung, hoan thién hé so
ngay thi phél lap thanh viin ban huéng din, trong d6 néu rd loai
gidy to, noi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 hQ, chit dém,
tén ciia ngudi tiép nhan.

- Néu hd so sau khi d3 dugc huorng dan ma khong duqc bd
sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so
va l4p vén ban tir chéi tiép nhan ho so, trong d6 ghi 6 ly do tir
ch01, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén ctia ngudi tlep Hhén.

- Ngay sau khi nhin du gidy to theo quy dinh, néu thiy
thong tin khai sinh day du va phu hop, cong chirc tu phép - h
tich béo cdo Chi tich Uy ban nhan dén cap xa Truorng hgp Chu
tich Uy ban nhén dén cap x4 ddng ¥ giai quyét thi cdng chirc tu
phap ho tich cap nhit théng tin khai sinh theo hué'ng dan dé lay
So dinh danh c4 nhan (d6i véi cac dja phuong da trién khai cip’
S6 dinh danh ca nhén khi dédng ky khai smh), ghi nfi dung khai

ky tén vao S4. Chu tich Uy ban nhan dén cp x& ky Gidy khai
sinh cp cho ngudi duge ding ky khai sinh.

*Luwuy:

+ Trub'ng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 13 ban sao duge
cap tir 50 gbe hoéc ban sao dugc chu'ng thu'c tir ban chinh thi
ngum tlep nhén ho so khong dugc yéu cau xuat ‘trinh ban chinh;
néu ngudi yéu ciu chi nQp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
nguoi t1ep nhén hé so kiém tra, 601 chiéu ban chup véi ban chmh
va ky vao ban chyp xdc nhén vé viéc dd dbi chiéu ndi dung glay
to do, khong duqc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao cb
chimg thuc glay t& do.
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+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuat trinh gidy to khi
déng ky hd tich, nguoi t|ep nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to
Xuat trinh, dbi chiéu véi thong tin trong TO khai va tra lai cho
ngudi xubt trinh, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich nop
thém béan sao gidy t&r do. Ngudi t1ep nhan co thé chup 01 ban giay
t& xuét trinh hodc ghi lai thdng tin clia gidy-td xuét trinh dé hru
hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so
dang ky h{ tich theo quy dinh cia phép Iuat ho tich, khéng dugc
yéu cau ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho
tich khong quy dinh phai nop.

Cach thic
thwe hién

- Ngudi ¢é yéu cdu ding ky khai sinh trc tiép thuc hién
hodc uy quyén cho ngudi khac thuc hién viéc déing ky khai sinh;

- Nguoi thue hlen viéc ding ky khai sinh c6 thé truc tiép
nop hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap x4 c6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé thdng buru chinh.

Thanh
phin hd so

* Gidy to phai xut trinh:

- Hé chiéu hodc chimg minh nhén dén ho#c thé cin cuéc
cong dan hodc cac gidy td khac c6 dan anh va thong tin ca nhan
do co quan c6 thim quyen cap, con gié tri sit dung dé chimg
minh vé nhén than cla ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh;

- Gidy to chimg minh noi cu tru dé chu'ng minh thédm
quyen dang ky khai sinh; truong hop cha, me clia tré da ding ky
két hén thi phai xut trinh Glay chimg nhan két hén (trong giai
doan Co s dir liéu quéc gia vé dan cu va Co s dit liéu ho tich
dién tir toan quoc chua dugc xdy dung xong va thyc hién théng
nhit trén toan quéc).

Trudng hogp giri hé so qua hé thong buu chinh thi phai g
kém theo ban sao c¢6 chimg thyc cac gidy to phax xudt trinh néu
trén.

* Gidy t& phéi ndp:
- To khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chimg sinh; truong hop khdng co Gléy
chu'ng sinh thi ndp vén ban cia ngudi lam chimg xéc nhén vé
viéc sinh; néu khéng cé ngudi 1dm chimg thi phai cé gidy cam
doan vé viéc sinh;

- Trucmg hop tré em bj bé roi thi phai cé bién ban vé viéc
tré bi bé roi do co quan c6 thim quyen lap.
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- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hg
phai c6 vin ban xdc nhan ciia co s& y té d3 thuc hién k¥ thudt hd
trg sinh san cho viéc mang thai hd.

- Vén ban uy quyén theo quy dinh ctia phép ludt trong
truong hop uy quyén thuc hién viée dang ky khai sinh.

S6 lwong 01 bd
hd so
Théi  han Ngay trong ngay tlep nhan yéu céu, trudng hqp nhin hé so

gidi quyét

sau 15 gi& ma khéng giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

Pbi twong C4 nhan

thuc hién

tha tuc

hanh

chinh

Co (quan - Uy ban nhin dan cép Xd noi cu tru cua nguoi cha hoic

thwc hién

ngudi me thuc hién déng k)" khai sinh cho tré em;

thf' tye - Uy ban nhan dan cdp x& noi lap bién ban vé viéc tré bj bo
h:f":] roi déi véi trudmg hop ding ky khai sinh cho tré bi bé roi.
chin
Co quan Khéng
phdi hop
Két qua Gidy khai sinh
thwe hién
" | tha tuc
hanh
chinh .
Lé phi . Khéng
Mau don, T& khai diing ky khai sinh
miu  to
khai
Can cir - Luat hg tich ndm 2014;
phap ly

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh
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Luét ho tich;
- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo
Tu phap huong dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat hd tich va

Nghi dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luét hd tich;

- Théng tir sb 179/2015/'I'I‘ -BTC ngéy 13/11/2015 cua B9
Tai chinh stra d8i, bd sung Théng tr s6 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ctia B§ Tai chinh hudng dén vé phi va 1& phi thuoc
thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhén dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

2.Tha tuc déing ky khai sinh cho nguéi da ¢ hd so, gidy t& c4 nhén

Trinh ty - Ngudi c6 yéu cau dang ky khai sinh nop hd so tai Uy ban
thwe nhén dan cip xa c6 thAm quyén.
hi¢n - Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd 0,

d5i chifu thong tm trong To khai va tinh hgp le cla gidy t& trong hd
so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh.

- Néu hd so diy do, hep 1§, ngudi t1ep nhan ho SO viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi 13 ngay, glér tra két - qua; néu hd so chua diy du,
hoan thién thi huéng din ngu(n ndp hd so bd sung, hoén thién theo
quy dinh; treomg hop khéng thé b6 sung, hoan thién hd so ngay thi
phai 14 thanh viin ban huéng din, trong d6 néu ré loai glay 10, an
dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 1 ho, chit dém tén clia ngudi
tiép nhan.

- H so ding ky khai sinh sau khi d& duogc hudéng din theo
quy dinh ma khong dugc bd sung diy da, hoan tlnen thi nguoi tiép
nhan tr ch01 tiép nhén hd so. Viéc tir chdi tiép nhén hé so phm duge
thé hién bang vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan
ky, ghi r6 ho, chit dém, tén. .

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan hd
so, cong chuc tu phap - hé tich kiém tra, x4c minh hd so. Trong
trudmg hop cén thxet cong chirc tu phap - h§ tich bao céo Chu tich
Uy ban nhén dén cip x4 c6 vin ban dé nghi Uy ban nhén dan cép xa
ncn cu tré trudc day cua ngudi yéu ciau ding ky lai khai sinh dé
kiém tra, x4c minh vé viéc diing ky khai sinh va viéc luu i so hé
tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van
ban d& nghi, Uy ban nhén dan clp x4 noi ngudi yéu cu dang ky
khai sinh cu tru trude day tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 10
bing viin ban vé viéc ngudi yéu ciu da dugc ding ky khai sinh hay
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chua dugc ding ky khai sinh; viéc con luu giir hodc khong luu giit
duge sé ho tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngy nhén dugc két
qua xic minh, néu thdy hd so dang ky khai sinh 13 ddy du, chinh
xéc, ding quy dinh phép luat, _cong chirc tu phép - h tich bao céo
Chu tich Uy ban nhan dén cip xa. Truong hep Chu tich Uy ban
nhin dan céap xa dong y glal quyet thi cong chire tu phép - hd tich
ghi ndi dung khai sinh vao So dang ky khai sinh, cing ngum di
dang ky khai sinh ky tén vao S6. Chu tich Uy ban nhan dén cap xd
cap Gidy khai sinh cho ngudi duge ding ky khai sinh.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 14 ban sao duge cap
tir s6 goc hodc ban sao dugc chtmg thyc tir ban chinh thi ngum t1ep
nhén hd so khéng dugce yéu céu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu
ciu chi ndp ban chyp va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep nhan hé
so kiém tra, dbi chiéu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chup
xac nhin vé viéc da déi chiéu noi dung gidy t& do, _khéng dugc yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hqp phép luit quy dinh xuét trinh gidy to khi dang |
ky ho tich, nguon ti€p nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy tor xuat
trinh, d6i chiéu véi thong tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuit
trinh, kh6ng dugc yéu cau nguorl dang ky hd tich nop thém ban sao
gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban giay to xuét trinh
ho#c ghi lai théng tin cha gidy t& xuét trinh d& Iuu hd so.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, di hd so
dang ky hé tich theo quy dinh cua phép ludt hé tich, khéng dugc
yéu cdu ngudi ding ky hé tich ndp thém gidy t& ma phép ludt ho
tich khong quy dinh phai ndp. .

Cach - Nguoi co yeu cdu dang ky khai sinh truc tiép thuc hién hosc

thire ty quyén cho ngudi khéc thyc hién viée dang ky khai sinh;
thye - Ngudi thyc hign viéc ding Ky khai sinh ¢6 thé truc tlep ndp
hign hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén cép xa
c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh * Gidy to phai xudt trinh

A A
p:an ho - Ho chiéu hojc chimg minh nhan dén hodc thé cin cudc
s

cong dan hoic cac g|ay to khac ¢ dan anh va thdng tin cd nhén do
co quan c6 thdm quyén cép, con gia tri sir dung dé chimg minh vé

457



nhén than cta ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh (gidy t& tuy
thén).

- Gidy to chu'ng minh noi cu trii dé xac dinh thim quyen dang
ky khai sinh (trong giai doan Co s& du liéu quéc gia vé dan cu va
Co so dir liéu hQ tich dién t toan quoc chua du'oc xay du'ng xong
va thyuc hién théng nhét trén toan quac).

Truong hgp gln hd so qua hé thong buu chmh thl pha1 gui
kém theo ban sao c6 chimg thyc cac glay to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp
- T& khai ding ky khai sinh theo mau.

- Vin ban cam doan cia ngudi yéu ciu vé viéc chua duoc
déng ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy t& ciia ngudi yéu ciu hoac hd
so, gidy to, tai lleu khéc trong d6 cé théng tin li€n quan dén ndi
dung khai sinh, gdm: Gxay chung minh nhén dén, The cidn cudc
cdng dian hofic H chleu So ho khiu, 86 tam trd, gidy to chimg
minh vé nm cur trit; Bing t§t nghiép, Gidy chimg nhén, Chu‘ng chi,
ch ba, Ho so hoc tdp do co quan dao tgo, quan ly glao duc c6 thim
quyén cap hodc xac nhén; Glay t& khéc c6 théng tin ve ho, chit ¢ém,
tén, ngdy, thing, ndm sinh cia c4 nhén; Gifly t& chimg minh quan
hé cha con, me con.

- Truémg hop ngu'b'i yéu céu diing ky khai sinh la cdn bd, cong
chirc, vién chirc, ngum dang cong tac trong luc lugng vii trang thi
phéi té vin ban x4c nhén cia Thi trudng co quan, don vi vé viéc
nhiing néi dung khai sinh ctia ngud¢i d6 gom ho, chit dém, tén; gidi
tinh; ngay, thang, nim sinh; din th, quoc tich; qué quan, quan hé
cha - con, me - con phii hop véi hd so do co quan, don vi dang quén
ly.

- Van ban by quyen theo quy dinh ctia phap luat trong truong
hop vy quyen thyc hién viéc déng ky khai smh Trudng hop ngudi
dugc iy quyen 126 ong, b4, cha, me, con, vq, chong, anh, chi, em rudt
clia ngudi Uy quyén thi vin ban uy quyén khéng phél cdng chung,
chung thuc, nhung phéi c6 gidy to chimg minh méi quan hé vcn

ngudi ty quyén.

S6 01bd

lugng

Thoi - 05 ngay lam viéc.

:‘l:;etg i - Trudng: hop pha1 cé vin ban xdc minh thi théi han giai

quyét khéng qué 13 ngay lam viéc (khéng tinh thdi gian gii vin
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ban yéu cu xéc minh va thoi gian giri van ban tra 161 két qua xac
minh qua hé thong buu chinh).

Péi
twong
‘thwe
hién thu
tuc hanh
chinh

Ca nhan

Co quan
thwe
hién thi
tuc hanh
chinh

Uy ban nhén dan cap x& noi ngudi yéu cau cur trid.

Co quan
Ko

phoi

hop

Uy ban nhan dan cép x4 noi ngudi yéu ciu ding ky khai sinh
cu tri truéde day

Két qua
thue
hién tha
tuc hanh
chinh

Gidy khai sinh

Lé phi

Khong

Mau
don,
x
mau
khai

tor

Té khai diing ky khai sinh

Yéu ciu,
diéu
kién
thue
hién tha
tuc hanh
chinh

Céng dan Viét Nam cu tra trong nudc, sinh trudc ngay
01/01/2016, chua dugc ding ky khai sinh, cé hd so, gidy to ca nhén
(ban chinh hodc ban sao dugc churng thuc hop 18) nhu: gidy t& tuy
than; Sb ho khiu; S tarn tru gidy t& khac do co quan nha nuéc cé
thdm quyén cia Viét Nam cép.

Cin cw
phap ly

- Luét hg tich ndm 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét hg tich;
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- Thong tu s6 15/2015/1"T-BTP ngay 16/11/2015 cua B§ Tu
phap huéng dan thi hanh mdt sb didu cia Luft hd tich va Nghi
dinh sb 123/2015/NB CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B9
Tii chinh stra d5i, bd sung Théng tur so 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ciia B9 Thi chinh huéng dfn vé& phi va 18 phi thuge thim
quyén quyet dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thude
Trung vong.

3.Thii tuc ding ky khai sinh luu dgng

‘Trinh tr

thye
hi¢n

| dang ky khai sinh.

| ky Gidy khai sinh cip cho ngudi cb yéu clu.

- Céng chirc tr phép - h tich cdp x4 duqc glao nhiém vy
ding ky khai sinh luu don cd trach nhiém chuan bj diy du mau To
khai ding ky khai sinh, gidy t& hd tich va didu kién cén thxet dé thye
hién ding ky luu ddng tai nha riéng hodc tai dja diém tb chirc ding
ky hru dong, bao dam thuén lgi cho ngudi dén.

Tai dia diém ding ky ho tlch luu dong, cong chic tu phap -
ho tich huéng din ngudi yeu chu dién day da thong tin trong T
khai déng ky khai sinh; kiém tra cdc gidy t& 1am co s& cho viée

- Trong thoi han 02 ngay 1am. v1¢c, ké tir ngay tlep nhéin & hd
50, cdng chirc tu phép - hé tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dén
cép xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dan ddng ¥ giai quyét thi

- Trong thoi han 05 ngdy ké tir ngy tiép nhén du hd so, cong
chirc tu' phép - h$ tich dem theo Glay khai sinh va So déng ky khai
sinh dé tra két qua cho ngudi cé yéu cén tai dja diém déng ky hru
dong; cdng chirc tu phép - hd tlch ghi nm dung ding ky vio S6 ding
ky khai smh, cing ngudi yéu cau ky S5 theo quy dinh. Tal myc “Gh1
chi” trong S5 déing ky khai smhghnrﬁ “DPing ky Iwi dong’

- Trudmg hgp ngu«’n yéu céu khéng biét chir thi cong chic tu
phép - hg. t;ch truc tiép ghi To khai, sau do doc cho ngudi yéu ciu
nghe lai néi dung va huéng din ngudi d6 didm chi vao T khai. Khi
tra két qua dang ky hd tich, cong chirc tr phap ho tich phai doc lai
ndi dung glay to¢ ho t;ch cho ngudi yéu cAu nghe va huéng dén
ngudi d6 diém chi vao Sb h tich.

Thanh
phin hd

* Gidy to phai xuét trinh

- H6 chiéu hosic chimg minh nhin dan hoic thé cin cudc
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SO cong déan hodc cac glay td khic c6 dén anh va thong tin ca nhén do
co quan ¢6 thdm quyen cap, cdn gia tri sir dung dé chimg minh vé
nhan thin cia ngudi yéu cau ding ky khai sinh.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé chimg minh thAm uyén
ding ky kha1 sinh; tru'cmg hop cha, me cia tré da dang ky ket hén
thi phai xuat trinh Glay chu'ng nhan két hon (trong giai doan Co s&
dix ligu quoc gia v& din cr va Co s& dit ligu ho tich dién tir toan
quoc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan
qubc).

* Gidy to phai ndp:

- To khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chtmg sinh; truong hgp khong co Gié)"
chimg sinh thi nQp vén ban cia ngudi 1am chlmg xéc nhén vé& viéc

|'sinh; néu khéng c6 ngudi lam chimg thi phai cé gidy cam doan vé
viéc sinh;

- Trudémg hqp khai sinh cho tré m sinh ra do mang thai ho
phai c6 vin ban xic nhén cla co sé y té d4 thyc hién ky thuat hé trg
sinh sén cho viéc mang thai hg.

S6 01 bd

lwgng

Thoi 05 ngay lam viéc.

han - glﬁl

quyet

Poi Cénhén

twgng

thye

hi¢n tha

tuc hanh

chinh

Co quan Uy ban nhén dén cdp x4 noi cur tré clia ngudi cha hodc ngudi

thue me. "

hién thi

tuc hanh

chinh

Co  quan Khong

phon

hop
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Két qua
thue
hién thu
tuc hanh
chinh

Gidy khai sinh

Lé phi

Khong

Tén
x
mau
don,
X
mau
khai

to

Té khai ding ky khai sinh

Yéu ciu
diéu
kién
thuc
hién thu
tuc hanh
chinh

Tré em sinh ra ma cha me bj khuyet tat, 5m bénh khong thé
di ding ky khai sinh cho con; cha me bj bit, tam glam hodc dang thi
hanh an phat ti ma khong con 6ng ba ndi, ngoai va ngudi than thich
khéc hodc nhimg ngudi nay khéng cé diéu kién di ding ky khai sinh
cho tre.

Can cw
phap ly

- Luat h tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu sé 15/2015/TT- BTP ngay 16/11/2015 cua Bé Tu
phap huorng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat h{ tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B
Tai chinh sira ddi, bd sung Théng tu s0 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ctia BS Tai chinh huéng dén vé phi va 1& phi thudc tham

quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhén dén tinh, thanh phd truc thude
Trung uong.
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4.Thi tuc d3ng ky khai sinh ket hgp nhan cha, me, con

Trinh ty - Ngudi cé yéu cau ding ky khai sinh va nhin cha, me, con
thye nop hd so tai Uy ban nhén dén cap xd cb thm quyén.
hi¢n - Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan by hd

50, déi chiéu thong tm trong Tor khai va tinh hop 1§ cla gidy t& trong
hd so do ngudi yéu cu ndp, Xuét trinh.

- Néu hd so diy du, hop 1§, ngudi tlep nhan ho so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi 16 ngay, glo trd két . qua; neu hé so chua diy du,
hoan thién thi huéng din ngudi nd hd so bd sung, hoan thién theo
quy dinh; truong hop khéng thé bépsung, hodn thién hd S0 ngay thi
phai 14p thanh vin ban hudéng dan, trong d6 néu rd loai glay t0, noi
dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chir dém, tén cia ngudi
tiép nhén.

- Hb so  dang ky khai sinh va nhén cha, me, con sau khi da
dugt huorng din theo quy dinh ma khéng dugc bd sung, hoan thién
thl ngudi tiép nhén tir chéi t1ep nhan hd so. Vige tir chéi tiép nhén
hd so phal duac thé hién bing vian ban, trong d6 ghi rd 1y do tir
chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong thdi han 03 ngay, k& tir ngay nhén dii hé 80, néu thiy
viéc nhén cha, me, con 13 ding va khong cé tranh chap, thong tin
khai sinh day da va phi hop, cong chirc tu phép - hé tich bdo cao
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa Trueong hop Chu tich Uy ban
nhéin déan cap xa dong y giai quyet thi cong chitc tu phép - h tich
ghi ngl dung nhén cha, me; con vao Sb diing ky nhén cha, me, con;
ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh, cép nhét thong tin
khai sinh theo huong dén de 14y S6 dinh danh c4 nhén (d6i véi cac
dia phuong da tridn khai cép S6 dinh danh cé nhén khi ding ky khai
smh), cimg ngudi di dang ky khai sinh va nhan cha, me, con ky tén
vao S8. Chu tich Uy ban nhan dén cap xd cap Gidy khai. sinh va
Trich luc nhén cha, me, con cho ngudi yéu céu.

*Luwuy:

+ Truong hgp nguoi yéu céu ndp g1ay t¢ 1a ban sao duqc cap
tir sb goc hoic ban sao dugc chung thuc tir ban chinh thi ngum tlep
nhin hd so khéng duge yeu ciu xuét trinh béan chinh; néu ngudi yéu
ciu chi ndp ban chyup va xuét trinh ban chinh thi ngu'm t1ep nhén hd
so kiém tra, dbi chleu bén chup véi ban chmh va ky vao ban chyp
xéc nhén vé viéc da d6i chiéu ndi dung gidy t d6, 'khdng dugc yéu
cAu nguoi di ding ky ndp ban sao cé chimg thyc giay t&r do.

+ Trudng hqp phap luat quy dinh xut trinh gidy t& khi dang
ky hé tich, ngudi tlep nhan ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, d5i chiéu véi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt
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trinh, khdng dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich ndp thém ban sao
gidy to do. Ngudi tiep nhén c6 thé chup 01 _ban giay to xuét trinh
hodc ghi lai thong tin cla gidy td xuat trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so
dang ky h$ tich theo quy dinh ciia phap ludt hd tich, khéng dugc
yéu ciu ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy t& ma phap ludt ho
tich khéng quy dinh phai nop.

Cich
thire
thwe
hién

Nguoi yéu cé‘u\n dang ky khai sinh, nhan cha, me, con (mdt
hodc hai bén) ndp ho SO tryc tiép tai B§ phén tiép nhén va tra ket
qua - Uy ban nhén déan cép x3 c6 tham quyén.

Thanh
phin hd
so’

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chi€u hodc chimg minh nhan din hojc thé cin cuéc
cong dén hodc cac gidy to khédc c6 dén anh va théng tin c4 nhan do
co quan c6 thdm quyén cép, con gid trj sit dung dé chimg minh vé
nhén than cia ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh, nhan cha, me,
con.

- Gidy to chimg minh noi cu trii dé chimg minh thim quyén

déng ky khai sinh, nhén cha, me, con (trong giai doan Co s& dit liéu
I . A 1A - oA A . A - \ A

qudc gia vé din cu va Co sd dir hgu' ho tich dién tir toan qudc chua
duoc xdy dung xong va thuc hién thong nhat trén toan quéc).

* Gidy t& phai ndp:
- Td~khai dang ky khai sinh, T¢ khai ding ky nhén cha, me,
con theo mau.

- Ban chinh Gidy ching sinh; truong hgp khéng c6 Gidy
chimng sinh thi ndp vin ban cia ngudi 1am chimg xac nhin vé viéc
sinh; néu khéng c6 ngudi ldm chimg thi phai ¢6 gidy cam doan vé
viéc sinh;

- Gidy 10, d6 vét hojc chimg cir khéc chimg minh quan hé
cha, con hogc quan hé me, con gém: .

+ Van ban cia co quan y té, co quan giam dijnh hodc co quan
khéc c6 tham quyén x4c nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khong cé vén ban néu trén thi phai cé thu tir,
phim anh, bing, dfa, d6 ding, vat dung khac chimg minh méi quan
hé cha con, quan hé me con va van ban cam doan cua cha, me vé
vigc tré em la con chung ciia hai ngudi, c6 it nhét hai ngudi thin
thich cta cha, me lam chimg,

01 bo
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lwgng

Théi
han gidi
quyét

03 ngay lam viéc, truong hop phai xac minh thi khéng qua 05
ngay lam viéc.

Péi
twong
thwe
hién thi
tuc hanh
chinh

Céa nhén

Co quan
thwe
hién tha
tuc hanh
chinh

Uy ban nhén dan cip xa noi cu tri cua ngudi cha hodc ngudi
me thuc hién diing ky khai sinh két hop nhan cha, me, con.

Co quan

KRe
phoi
heop

Khong

Két qua
thue
hién thu
tuc hanh
chinh

Gidy khai sinh, Trich luc nhén cha, me, con.

Lé phi

10.000 déng/ mdt viéc

Tén
.4

mau

don,

miu t&
khai

To& khai déng ky khai sinh, To khai ddng ky nhén cha, me, con

Yéu ciu,
didu
kién
thuce
hién tha
tuc hanh
chinh

- Bén nhéan va bén dugc nhén la cha, me, con déu con song;
-.Viéc nhén cha, me, con khéng cé tranh chap.

- Trudng hop nam, ni¥ chung song v6i nhau nhu vg chong,
khéng ding ky két hdn, sinh con, ngudi con sbng cing véi ngum
cha, khi ngudi cha lam thi tuc nhén con ma khéng lién hé dugc vai
ngudi me thi khdng cén cé ¥ kién cla ngudi me trong To khai ding
ky nhén cha, me, con.
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Cian o
phap ly

- Luét h6n nhén va gia dinh ndm 2014;
- Luét ho tich ndm 2014;

- Nghj dinh so 123/2015/NB—CP ngay 15/11/2015 cta Chinh’
phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat h tich;

- Théng tu sb 15/2015/TT—BTP ngdy 16/11/2015 ciia B¢ Tu
phap huong din thi hanh mét sé didu ciia Luat hd tich va Nghi
dinh so 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat hé tich;

- Thong tu sé 179/2015/TT-BTC ngdy 13/11/2015 cia B
Tai chinh stra d6i, bd sung Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 cua B Tai chmh huéng din vé phi va 18 phi thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hi ddng nhén dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong.

5.Thi tuc ding ky lai khai sinh

Trinh tw
thue
hién

nhdn hd so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phal dirgc thé hién béng

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky lai khai sinh np hé so tai Uy
ban nhan din cip x4 c6 thim quyén.

- Ngu‘orl tiép nhan cé trdch nhiém kiém tra ngay toan bd hd S0,
dbi chibu théng tin trong Tb khai va tinh hop le cia gidy t& trong hd-
so do ngudi yéu ciu ndp, xuat trinh.

- Néu h so diy du, hqp 1¢, ngucn tlep nhan hd so viét glay tiép
nhén, trong 46 ghi rd ngdy, gw tra két qua neu hd so chwa diy dd,
hodn thién thi huéng din ngum ndp hd so bd sung, hoé.n thién theo
quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so y ngay thi
phai 13 thénh vin ban huéng dén, trong d6 néu'id loai glay t0, an
dung cdn bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit d8m tén ctia nguoi
tiép nhén.

- Ho so sau khi da dugc hudng din theo  quy dinh ma khong
duqc b sung diy du, hoan thién thi ngum tiép nhan tt‘r chéi tlep

vin bén, trong 46 ghi 3 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 16 ho,
chit 4ém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd
so, cong chitc tr phép -'hd tich kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng horp viéc ding ky lai khai sinh dugc thuc hién tai Uy
ban nhén dén cap x4 khong phai noi déng ky khai sinh truéc déy thi
cong chirc tu phap h¢ tich bao cdo Chu t1ch Uy ban nhan dan cip
x3 c¢6 vin ban d& nghi Uy ban nhén dan cdp xd noi ding ky khai
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sinh truéc ddy kiém tra, xéc minh vé viéc luu giir sd ho tich.

Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van
ban dé nghi, Uy ban nhédn din noi da déng ky khai sinh trudc day
tién hanh kiém tra, xic minh va tra 16i bang vin ban vé viéc con luu
giir hodc khong luu giit dugc sb hé tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két
qua xac minh vé viéc - khong con luu giir dugce s6 hd tich tai noi da
ding ky khai sinh, néu thiy viéc dang ky lai khai sinh chinh xéc,
ding quy dinh phép luét, cdng chirc tur phap - hd tich béo cédo Chu
tich Uy ban nhén dan cép x4. Truéng hgp Chu tich Uy ban nhén dan
déng y giai quyét thi céng chirc tu phap - hd tich ghi ndi dung khai
sinh vao Sé déng ky khai sinh, cling nguoi di dang ky lai khai sinh
ky vao Sé. Chu tich Uy ban nhan din ky cép Gidy khai sinh cho
ngudi ¢ yéu cau.

*Luuy:

+ Tru'cmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duoc cap
tir s6 goc hoac ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngum tiép
nhén hd so khéng dugc yéu céu xudt trinh ban chinh; néu ‘ngudi yéu
céu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd
so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup

xac nhén vé viée da dbi chidu noi dung gidy t& do, 'khéng dugc yéu
chu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hqp phap ludt quy dinh xuit trinh gidy to khi dang
ky h¢ tich, ngum tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, dbi chiéu voi thong tin trong T khai va tré lai cho nguai xuét
trinh, khéng duoc yéu cau ngum dang ky h tich nop thém ban sao
gidy to d6. Nguoi tiép nhén cé thé chup 01 ban giay t& xuét trinh
hodc ghi lai thong tin ciia gidy t& xuét trinh @& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so
déng ky hd tich theo quy dinh cia phap ludt h tich, khong dugc
yéu cdu ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy to ma phap luat ho
tich khong quy dinh phai np.

Cach - Ngudi c6 yéu cdu dang ky lai khai sinh tryc tiép thuc hién

thire hodc dy quyén cho nguai khéc thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

thye - Ngudi thyc hién déing ky lai khai sinh c6 thé truc tlep ndp

hién hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan cp xa
c6 thAm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh * Gidy t& phai xuét trinh

phﬁn hd
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SO

| kém theo ban sao c6 chimg thuc cdc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

- Hb chiéu hodc chimg minh nhén din hofic thé cén cudc
cong din hoac cac glay to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhén do
co quan co thim quyen cép, con gia tri st dung dé& chimg minh vé
nhan than ciia ngudi ¢ yéu céu ding ky lai khai sinh.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé xéc dinh tham quyen ding
ky lai khai sinh (trong giai doan Co s& dif liéu quéc gia vé dan cu
va Co sd dir liéu ho tich dlqm tir toan quoc chua dugc xdy dung
xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudmg hop giri hd so qua hé thong buu chmh thi phal gui

* Gidy to phai ndp

- T& khai ding ky la1 khai sinh theo miu, trong d6 c6 cam
doan cia nguodi yéu cau ve vigéc dd dang ky khai sinh nhung khéng
Iru gift dugc ban chinh Giy khai sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy t& cia ngudi yéu cdu hosic hd
so, gidy 10, tai he;u khic trong d6 c6 théng tin lién quan dén néi
dung khai sinh, gdm:

+ Bén sao Gidy khai sinh do co quan c6 thdm quyén cia Viét
Nam cap (ban sao dugc cong chimg, chiing thyc hop 1§, ban sao
dugc cp tir S8 diing ky khai sinh).

+ Ban chinh ho#c ban sao glay tcr ¢4 gia tri thay thé Gidy khai
smh duge cdp truéc nim 1945 & mién Bic va truéc nim 1975 &
mién Nam.

+ Truong hqp ngudi yeu clu khong c6. gidy to trén thi gidy toy
do co quan ¢ thAm quyén cua Viét Nam cap hop lé¢saudiylicoss|
dé x4c dinh néi dung dang ky lai khai smh Gidy chimg mmh nhén
dén, Thé cin cudc cong din hojc HO c}neu, So ho khéu, So tam trq,
gidy t& chimg minh vé noi cu tri; Béng t6t nghiép, Gidy chimg
nhan, Chung chi Hoc ba, Ho so hoc tap do co quan dao tao, quan ly
gido dyc cb thdm quyén cap hodc x4c nhén; Glay td khac cé théng
tin vé ho, ¢hir dém, tén, ngay, thing, ndm sinh cia c4 nhén; Glay to
chimg minh quan he; cha con, me con.

Ngudi yeu .ciu dang ky khai sinh c6 trach nhlem ndp diy du
bén sao céc gidy t& néu trén (néu cb) va phal cam doan da njp du
céc gidy t minh cé. Trudng h ngum yeu ciu dang ky khai smh
cam doan khong diing sir that, cd ¥ chi ndp ban sao gidy t& cé lgi dé
ding ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh khong c6 gia tri phap

ly.
- Truc‘mg hop ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh 13 cin b,

cdng chirc, vién chirc, ngudi dang cdng tac trong luc lugng vii trang
thi phai ¢d véin ban xdc nhin cia Thi truéng co quan, don vj vé viéc
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nhitng ndi dung khai sinh ciia nguoi dé gom ho, chit dém, tén; gici
tinh; ngay, thang, nim sinh; dén toc; quoc tich; qué quan quan hé
cha - con, me - con phil hgp véi hd so do co quan, don vi dang quan
Iy.

- Vian ban lly quyén theo quy dinh ctia phép lujt trong trudng
hop uy quyen thl,rc hién viéc déng ky lai khai sinh. Trucmg hop
ngudi duge iy quyen 1aé bng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chj,
em rudt ciia ngudi vy quyén thi vin bén 1y quyén khéng Phél cong
chung, chimg thuc nhung phéi 6 gidy to chimg minh méi quan h$

1 véi-ngudi Oy quyen
S6 01 bd
hrong
ho so
Thoi - 05 ngay 1am viée.
han gidi - Trudng hop phai c6 vin bin xéc minh thi thoi hen gidi
quyét quyét khong qua 13 ngay lam vige (khong tinh thai glan giri vin
|| bén yéu cu xac minh va thoi gian giri vin ban tra 16 két qua x4c
minh qua hé théng buu chinh).
Déi Cé nhan
tugng
thwe
hi¢n thia
tuc hanh
chinh
Co quan Uy ban nhén déin cap xdnoi da dang ky khai sinh trugc day
thwre hoic Uy bati nhan din cép x4 noi ngudi yéu ciu ding ky lai khai
hién thii | sinh thudng trd.
tuc hanh
chinh
Co F quan Uy ban nhén dén cfp x& noi ngudi yéu ciu ding ky lai khai
phéi sinh di déng ky khai sinh truéc diy ttong truong hgp thuc hién
hop déng ky lai khai sinh tai Uy ban nhin dan cp x& noi thudng tri.
Két qua Gidy khai sinh
thuc '

hién thu
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tuc hanh

chinh

Lé phi Khong

Miu To khai dang ky lai khai sinh

don,

miu to

khai

Yéu ciu, - Viéc khai sinh da dugc déng ky tai co quan c6 thdm quyén

diéu cia Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung S6 déing ky khai sinh

kién va ban chinh Gidy khai sinh d&u bi mét.

thye - Ngudi c6 yéu cau con séng tai thai didm yéu cu ding ky

hign tha | ..

tuc hanh |~

chinh

Cin cwr - Luat ho tich nam 2014,

phap ly - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét hg tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT -BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu
phap huéng dan thi hanh mot sb didu cua Ludt hd tich va Nghj
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;
- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B

Tai chinh sira dbi, bd sung Théng tu s0 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ciia B6 Tai chinh hudng dén vé phi va 18 phi thuge thdm
quyén quyét dinh cua Héi dong nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong,.

6.Thi tyc ding ky két hon

Trinh tw - Nguoi ¢6 yéu cdu dang ky két hén nop hé so tai Uy ban

thwe nhan déan cip xi c6 thim quyén.

hién -

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd S0,
dbi chiéu thong tin trong T& khai va tinh hop 1§ cia gidy t& trong hd
so do ngudi yéu ciu ndp, Xuét trinh.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tlep nhén ho so viét glay tiép
nhan, trong dé ghi rd ngay, glor tra két - qua; neu hd so chua day du,
hoan thién thi huéng dan ngudi nop hd so b sung, hoan thién theo
quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi
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phai lap thanh van ban hudng dén, trong d6 néu rd loai glay to, noi

dung cén bb sung, hoén thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cua nguoi
tiép nhan.

- Hé so sau khi da dugc huéng dan ma khéng duge bbd sung day
du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tr chéi tiép nhan hd so va 1dp van
ban tir chi tiép nhan hd so, trong d6 ghi 18 ly do tir chéi, ky, ghi rd
ho, chif dém, tén cGia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi tiép nhdn dii hd so hop 1§, néu thdy du diéu
kién két hén theo quy dinh, cong chirc tw phéap - h{ tich béo cao
Chu tich Uy ban nhén dan cap x&. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhén dén cap x déng y giai quyét thi c¢dng chic tu phap - h{ tich
ghi viéc két hon vao S6 ding ky két hon, hudng dan hai bén nam,
nir ky vao Gidy chimg nhén két hén, cing hai bén nam, nit ky tén
vao S8, Chu tich Uy ban nhén dan cdp xa t§ chirc trao Gidy chimg
nhan két hén cho hai bén nam, nir.

*Luwuy:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cap
tir s6 goc hodc ban sao dugc chu'ng thyc tir ban chinh thi ngum tlep
nhén hd so khong duge yéu céu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu
cdu chi np ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngui tlep nhén hd
so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chmh va ky vao ban chup
xac nhén vé viéc di dbi chiéu noi dung gidy to dé, 'khéng dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp béan sao ¢6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng h0'p phap luat quy dinh xuét trinh gidy to khi déng
ky hé tich, nguoi tlep nhén c¢é trach nhiém kiém tra glay to xuat
trinh, d6i chiu véi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khéng dugc yéu céu ngu'm dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to d6. Ngudi tiép nhén co thé chyp 01 bén giay to xuét trinh
ho3c ghi lai thong tin ctia gidy t& xudt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so
dang ky h¢ tich theo quy dinh cia phap luat ho tich, khong dugc
yéu cau ngudi dang ky ho tich ngp thém gidy t& ma phap ludt hd
tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach Ngudi ¢o yéu cau dang ky két hén truc tiép nop ho so tai
thire B¢ phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dén cap xa co thdm
thue quyen (bén nam hogc bén nir co thé tryc tiép ndp hd so ma khong
hién cin c6 viin ban Uy quyén clia bén con lai).
Thanh * Gidy t& phai xuit trinh

A A ,
phan ho - Ho chidu hodc chimg minh nhan dén hodic thé can cudc
so

cong dén hoiic cac gidy t& khac cé dan anh va thong tin c4 nhén do
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c0 quan c6 tham quyén cép, con gié tri sit dung d& chimg minh v&
nhan thin cita ngudi c6 yéu ciu ding ky két hén.

- Gidy t& chimg minh noi cr tra @ xéc dinh thdm quyén
(trong giai doan Co s& dit lidu québc gia vé dan cu va Co s& dit licu
hd tich dién tr toan qu'c"m chua dugc xdy dung xong va thuc hién
théng nhét trén toan quoc). '

- Trich Iyc ghi chi ly hén dbi véi trudng hop cong dén Viét
Nam déng ky thudng trd tai dja ban x3 1am tha tuc ding ky ket hén,
dd duge gidi quyét viéc ly hén truée d6 tai co quan cé thim quyén
nudc ngoai.

* Gidy t& phai ndp

- T& khai ding ky két hon theo m&u. Hai bén nam, nit ¢6 thé
khai chung vao mt Té&r khai ding ky ket hén;

- Ban chinh Gidy x4c nhén tinh trang hén nhén do Uy ban
nhén dén cap xa cé thim quyén cép trong trudng hop ngudi yéu ciu
dang ky két hon khong ding ky thudng trd tai dja ban xi lam tha
tuc déng ky ket hdn (trong giai doan Co sé dit liéu quéc gia v& dan
cu va Co s& dit liéu hd tich dién tir toan guéc chua duge xiy dung
xong va thyuc hién théng nh4t trén toan quac).

- Trudng hop ngudi yéu ciu ding ky két hon dang cdng téc,
hoc tép, lao déng c6 thoi han & nuéc ngoai thi phai ndp Gidy xac
nhgn tinh trang h6n nhén do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan
dai di¢n ldnh sy ctia Viét Nam & nuée ngoai cap.

S6 01 bd

lwgmg .

Thoi Ngay trong ngay tiég nhin h$ so; trudng hop nhan hd so sau

gian gidi | 15 giy ma khéng gidi quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay

quyét lam viéc tiép theo. Truéng hop cdn x4c minh didu kién két hon cia
hai bén nam, nif thi thdi han giai quyét khong qué 05 ngdy 1am viéc.

Poi C4 nhén.

twrong

thye

hién tha

tuc hanh

chinh

Co quan Uy ban nhén dén cp xa noi cu tri cia bén nam hoidc

thye bén nit.

hién thi
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tuc hanh

chinh

Co quan Khéng

phoi

hop

Két qua Gidy chimg nhan két hon

thue

hién thd

tuc hanh

chinh

Lé phi Khéng

Tén Té& khai dang ky két hon

miu

don,

miu to

khai

Yéu ciu, - Nam tir ¢ 20 tudi tr& 1én, nit tir dd 18 tudi trd 1én;

ﬁ;f“ - Viéc két hon do nam va nit tw nguyén quyét dinh;
én . .

thue - Cac bén khdng bj mat néng lyc hanh vi dén sy;

hi¢n thi - Vige két hon khong thudc mot trong céc trudmg hop cim két

tuc hanh | hén, gém:

chinh + K&t hon gia tao;

+ T4o0 hon, cudng ép két hén, lira dbi két hdn, can trd két hon;

+ Nguéi dang co vo, co chéng ma két hon véi nguon khac
hofc chua c6 vo, chua c6 chdng ma két hon véi ngudi dang cb
chéng, ¢6 vo;

+ K&t hon giita nhimg ngubi cung dc‘)ng mau vé tryc hé; gifra
nhung ngudi ¢6 ho trong pham vi ba doi; glu'a cha, me nudi véi con
nudi; gilra nguoi da thg 1a cha, me¢ nudi vdi con nudi, cha chdng
véi con ddu, me vo vdi con ré, cha dugng véi con riéng cua vg, me
ké v&i con riéng cia chong. -

* Nha nuéc khong thira nhdn hén nhén gilra nhiing ngudi
cung gidi tinh.

Can cw - Luat ho tich ndm 2014;
phap ly

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi banh Luft hd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bd Tu
phép huéng din thi hanh mot s6 diéu cia Ludt hd tich va Nghi
dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Lujt ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B
Tai chinh sia ddi, bd sung Théng tr sé 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ciia B) Tai chinh huéng din v& phi va 18 phi thudc thdm
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh, thinh phé tryc thude
Trung vong '

7.Thi tuc ding k§ két hon hru dfng

Trinh tw
thwe
_hién

- Cong chirc tur phap - hd tich cép x3 dugc giao nhiém vu
ding ky két hon luu dong cé trich nhiém chudn bj ddy du céc loai
méu T& khai, gidy t& hd tich va didu kién cin thiét @ thyc hién
dang ky Iuu ddng.

- Tai dia diém ding ky két hén luu dong, céng chic tu phép
- h tich c6 trach nhiém kiém tra, xdc minh vé diéu kién két hon
cia céc bén; huéng din ngudi din dién dly di théng tin trong To
khai diing ky két hon. Néu hd so dy di, hop 18, cong chirc tir phip -
hé tich tiép nhan hd so viét Phiéu tiép nhin.

- Trong thdi han 05 ngay 1dm viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so,
céng chirc tu phép - h tich b4o cdo Chi tich Uy ban nhéin dén cdp xd.
Trudmg hop Chii tich Uy ban nhén dén ddng ¥ gii quyét thi ky cip 02
Gidy chimg nhén két hén cho ngudi ¢6 yéu cg:.l :

Cang chitc tu phép - hd tich ghi ndi dung ding ky vao S5 ding
ky két hén; trao Gidy chimg nhin két hon cho céc bén tai dia diém
ding ky luu ddng; cling cic bén két hon ky vao S theo quy dijnh. Tai
muc “Ghi chi” trong S6 diing ky két hon ghi rd “Déing ky luu dong”.

- Trudng hgp ngudi yéu ciu khong biét chir thi céng chirc tu
phép - hé tich tryc tiép ghi T&r khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cdu
nghe lai néi dung va huéng din ngudi d6 diém chi vao T¥ khai. Khi
trac Giy chimg nhén két hon, cdng chirc tir phap - hd tich phai doc
lai ngi dung Gidy chimg nhan két hén cho ngudi yéu ciu nghe va
huéng dén ngudi d6 didm chi vao S& ding ky két hén.

Thanh
phin hd
So

* Gidy t& phai xuét trinh

- Ho chiéu hosic ching minh nhéan din holic thé cin cudc
céng dén hodic céc gidy t& khéc cé dan anh va thong tin c4 nhan do
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co quan c6 tham quyen cap, con gia tri sir dung dé chimg minh vé
nhén thin cla ngudi cé yéu ciu ding ky két hén.

- Glay té¢ chimg minh noi cu tri de xdc dinh thim quyén
(trong giai doan Co s& dit ligu quédc gia vé dan cur va Co sé dit ligu
h¢ tich dién tir toan quoc chua dugc xay dung xong va thyc hién
thdng nhét trén toan qudc).

S6
lirgng

01 bd

Thaoi
han glal

quyet

05 ngay lam viéc.

Doi
twong
thue
hién thi
tuc hanh
chinh

Ca nhan.

Co quan
thwe
hién thu
tuc hanh
chinh

Uy ban nhan dan cAp x4 noi cur tri ciia hai bén nam, nir.

Co quan
phoi
hop

Khong

Két qua
thwe
hién thu
tuc hanh
chinh

Giéy chimg nhén két hén

Lé phi

Khong

Tén
miu
don,
miu o
khai

To& khai dang ky két hén
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Yéu céu, - Hai bén nam, nir cing thuo'ng trd tren dia ban clp xi ma
diéu m@t hodc ca hai bén nam, nit Ia ngudi khuyét tét, 6m bénh khéng
kién thé di dang ky két hén duge.
thype - Nam tir &t 20 tudi tré Ién, nif tir dit 18 tudi trd 1én;
hi¢n thi A . A £ .
tuc hanh - Viéc két hén do nam va nit ty nguyén quyét dinh;
chinh - Khéng bj mét ning lwc hanh vi dén sy;
- Vle;c két hon khong thudc mot trong céc trudng hqp chm két | -
hon, gom
+ Két hén gia tao;
+ T30 hén, cudng ép két hon, lira dbi két hén, can trd ket hon;
+ Ngum dang cé vg, co chéng ma két hdn véi ngudi khic
hoéc chwra ¢6 vg, chua c6 chdng ma két hén véi ngudi dang cé
chong, cd vog;
+ Két hén giita nhiing ngu'm cing dong méu vé tryc hg; giita
_ nhﬁ'ng ngucn c6 ho trong pham vi ba dvi; gli'ra ‘cha, me nubi véi con
nudi; gilta ngudi da ttrng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chong
vou con diu, me vg voi con 1é, cha dugng vdi con riéng cia vg, me
ké véi con riéng ciia chong; |
* Nha nuéc khong thira nhin hén nhin giita nhithg ngudi
cung gidi tinh.
Cin cw - Luét ho tich nim 2014;
phap ly

‘dinh sé 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy

- Lufit hon nhén va gia dinh ndm 2014;

- Nghj dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luit hé tich;

- Thong tur s6 15/2015/'I"I‘-BTP ngéy 16/11/2015 ctia B§ Tu
phap huang dén thi hanh mQt sé didu cia Lugt hé tich- va Nghj

dinh chi tiét mét s6 diduva bién phép thi hinh Lugt hé tich;

- Thong tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B¢
Tai chinh sira d6i, bd sung Théng tu so 02/2014/TT-BTC ngay
02/0 1/2014 cia B Tai chinh huéng dén vé phi va 1§ phi thudc thim
quyén quyét dinh cia Héi déng nhén dén tinh, thanh phé truc thude
Trung wong.
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8.Thii tuc ding ky lai két hén

Trinh tw - Ngum co yeu ciu dang ky lai két hén ndp hd so tai Uy ban
thwe nhén din cp x4 c6 thdm quyén.
hi¢n - Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bg hd so;

xac dinh tmh hqp 1 cia gidy t& trong hé so do ngum yéu ciu ndp,
Xuét t'mh a6i chiéu thdng tin trong T& khai véi gidy t trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi t1ep nhan ho so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi 3 ngay, glb tra két L qua; néu hd so chua diy dy,
hoan thién thi huéng dén ngum nd P hé so bd sung, hoén thi¢n theo
quy dinh; trudmg hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi
phai 14p thinh vin ban hudng din, trong d6 néu r6 loai gidy t&, ndi
dung cdn b sung, hoan thién, ky, ghi r3 ho, chit dém tén ciia ngudi
tiép nhén.

- Hd so sau khi d4 dugc huéng dan ma khong duqc bd sung day ‘
dud, hoan thlen thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va lép vén
ban tir chéi tiép nhén hd so, 1rong dé ghi 16 1y do tir chéi, ky, ghi 15
ho, chir dém, tén ciia ngudi tlep nhén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd
s, cong chitc tr phap - hé tich kiém tra, xac minh hd so.

Trudng hop viéc déing ky lai két hén thuc hién tai Uy ban
nhéan dan cap xd khéng phai noi dd ding ky ket hon truée day thi |
cdng chirc tu phép - hé tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhén din cé
van ban d& nghj Uy ban nhan dén n0'1 ding ky két hon trude day
kiém tra, x4c minh vé viéc luu giit sb ho tich tai dja phuong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van
ban d& nghi, Uy ban nhén dén noi da dang ky két hon truée diy tién
hanh kiém tra, x4c minh va tra 1o bang vin ban vé viéc con luu giit
hoiic khong luu giit dige sb hé tich.

- Trong thm han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc két
qua xac mmh vé viée khong con luu giit duge sb ho tich tai noi da
ding ky két hon, neu thiy hd so diy di, chinh xéc, ding quy dinh
phép luat thl cong chirc tu phép - hd tich bédo cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap xd. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dén cap xd
dong y giai quyet thi céng chirc tw phdp — h tich ghi viéc ket hén
vdo Sb ding ky két hon, cing hai bén nam, nu ky tén vio S§; hai
bén nam, nir cung ky vao Giay chimg nhén két hén; Chu tich Uy
ban nhén dan cép x3 t§ chirc trao Gidy chimg nhén két héon cho hai
bén nam, ni.

* Lwu y:
+ Trudng hop ngudi yéu cu nép gidy t& 1a ban sao dugc cip
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tir s6 goc hogc ban sao dugc chimg thyc tlr ban chinh thi nguon tiép
nhan hé so khéng duoc yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ‘ngudi yéu
cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep nhén hb
so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup
xac nhén vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& do, 'khéng dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao c¢é chimg thyc gidy t& do.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang
ky hd tich, nguou ti€p nhén ¢6 trach nhiém kidm tra gidy to xuat
trinh, d6i chiéu véi thong tin trong Té khai va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khéng dugc yéu cau ngucn dang ky h tich n§p thém ban sao
gidy to d6. Nguoi tiép nhan cé thé chup 01 ban glay td xuét trinh
hogc ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh d& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dang, du hd so
dang ky ho tich theo quy dinh cia phap ludt ho tich, khéng dugc
yéu cau ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho
tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach
thire
thue
hién

Ngudi c6 yéu cau ding ky lai két hén tryc tlep nop hd so tai
B6 phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan cép xa c6 tham
quyén (bén nam hodc bén nir c6 thé truc tiép ndp hd so ma khdng
cén co van ban ty quyén ciia bén con lai).

Thanh
phan hd
so

* Gidy t& phai xudt trinh

- Ho chiéu hogc chimg minh nhidn dén hodc thé cin cudc
cdng dan hodc cac glay to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do
co quan ¢6 thim quyén cép, con gia trj sir dung dé chimg minh vé
nhén than cta ngudi c6 yéu cau dang ky lai két hon.

- Gidy t& chung minh noi cu trd @& xac dinh thim quyén
trong trucmg hop viéc ding ky lai két hon thuc hién tai Uy ban nhan
dén cap xa khong phai 13 noi dang ky két hén truéc day (trong giai
doan Co s di liéu quoc gia vé dan cu va Co s& dir liéu hé tich dién
tir toan quoc chua duge xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan quéc).

* Gidy t& phai nép
- To khai dang ky lai két hon theo miu;

- Ban sao Glay chimg nhan két hén duge cép trudc diy. Néu
khong c6 ban sao Gidy chimg nhan két hén thi nop ban sao hd S0,
gidy t& ca nhan c6 cic thong tin lién quan dén ndi dung ding ky két
hén.

7e]
[=}

01 bo
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lwgng

Thoi - 05 ngay lam viéc.

han . tg'a' - Trudong horp phal c6 van ban xac minh thi thoi han giai

quye quyét khéng qué 13 ngdy lam vigc (khdng tinh thoi gian giri van
ban yéu cau xac minh va thoi gian giri vén ban tra 1oi két qua xéc
minh qua hé théng buu chinh).

Doi C4 nhan.

tuwong

thue

hién thi

tuc hanh

chinh

Co quan Uy ban nhan dan cap xd noi di dang ky két hén trude day

thwe hodc Uy ban nhan dén cép x4 noi ngudi yéu cau cur tri.

hién tha

tuc hanh

chinh

Co quan Khoéng

phdi

hop

Két qua Giéy chimg nhan két hén

thuc

hién thu

tuc hanh

chinh

L¢ phi Khéng

Tén Té khai dang ky lai két hon

miu

don,

miu to

khai '

Yéu clu, - Viéc két hon da dugc dang ky tai co quan co tham quyén

diéu cia Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung S& dang ky két hén va

kién ban chinh Gidy chung nhan két hon déu bj mét;

thye - Ngudi yéu cau dang ky lai két hon con séng vao thoi diém

hién thu

yéu cdu diang ky lai két hon.
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tue hanh
chinh
Cin of - Luét hd tich nim 2014;
phap Iy - Luat hén nhén vA gia dinh nim 2014;
- Nghj dinh so 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Ludt ho tich;
- Théng tu sb lS/2015/TT-BTP ngéy 16/11/2015 cia B Tu
phap hu'cmg din thi hianh mdt s6 didu cia Luat hé tich va Nghi
dinh sé 123/201 5/ND-CP ngdy 15/11/2015 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Lugt h tich;’
- Théng tu sb 179/2015/’I'I‘ -BTC ngay 13/11/2015 cia B
Tai chinh sita d6i, bd sung Théng tu so 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 cua B§ Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thuc thém
quyén quyet dinh clia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thude
Trung wong.
9.Thu tuc ding ky khai ti
Trinh tg - Ngu:én ¢S yéu. ciu dang ky khai tir ndp hd so tai Uy ban
thwe nhén dan cép x3 c6 thdm quyén.
hién

'| tiép nhén.

- Nguén tiép nhén c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bo hd
s0, d6i chiéu thong tin trong TG khal va tinh hop 1§ ctia gidy t&
trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh.

- Néu hd so diy da, hqp 18, ngu’m tiép nhin hd so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi r6 ngay, gior tra két qué, neu hd so chua diy du,
hodn thién thi huéng din ngudi nd P hd so bd sung, hoan thién theo
quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan thién hd so J ngay thi
phéi 13 thénh vin ban hwéng din, trong d6 néu rd logi glay to, ni
dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chir dém, tén cia ngudi

- Néu ho so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma
khong duqc bd sung diy di, hoan tlue;n thi ngudi tiép nhan tr chéi
tiép nhén hd S0 va 13p viin bin tir chéi tiép nhan hd so, trong d6 ghi
15 Iy do tir chéi, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén ctia ngudi tlep nhén.

- Ngay sau khi nhin du hd so theo quy dinh, néu thiy thong
tin khai tir day da va phu hqp, cdng chirc tur phap - h tich béo cdo
Chu tich Uy ban nhén dén cép xd. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhin dan cip xa dong ¥ giai quyét thi ky Trich luc khai tir cdp cho
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ngudi cé yéu cau; cong chirc tu phap - hé tich ghi vao S6 dang ky
khai tir, cling nguoi di dang ky khai tir ky tén véao S6.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& 12 ban sao duge cap
tir s& goc hodc ban sao dugc chu'ng thye tir béan chinh thi ngudi tiép
nhén hé so khéng duge yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ‘nguoi yéu
céu chi nép ban chup va xuét trinh bén chinh thi ngu'cn tlep nhén hé
so kiém tra déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vio ban chup
xéc nhén vé viéc da dbi chidu noi dung gidy t&r d6, 'khdng dugc yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang
ky ho tich, nguorl tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy tor xuat
trinh, d6i chiéu véi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit
trinh, khéng dugc yéu céu ngudi déng ky hd tich nop thém ban sao
gidy to d6. Ngudi tiép nhén cé thé chyp 01 ban gidy t& Xuét trmh
hodc ghi lai théng tin cia gidy to xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén cé trich nhiém tiép nhan dang, di hd so
dang ky ho tich theo quy dinh cia phédp luat h¢ tich, khéng duoc
yéu cau ngudi ding ky hé tich ndp thém gidy to ma phap luit ho
tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach - Ngudi ¢o yeu cdu ding ky khai tir tryc tiép thuc hién hodc
thire ty quyén cho ngudi khac thuc hién viée dang ky khai tir;
thye - Ngudi thyc hién viéc ding Ky khai tir c6 thé tryc tiép ndp hd
hign so tai B9 phén tiép nhén va tré két qua - Uy ban nhén dén cp xa cé
thim quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh * Gidy to phai xuit trinh

A A
phan ho - Hé chiéu hojic chimg minh nhén ddn hojc thé can cuéc
SO

cong dan hodc cac glay to khéc c6 dan anh va théng tin ca nhén do
co quan c6 thdm quyen cap, con gid trj st dung dé chimg minh vé
nhén than clia ngudi c6 yéu cu ding ky khai tir;

- Glay t& chimg minh noi cu trd cudi cliing cta ngum chet dé
xac dinh tham quyén (trong giai doan Co s¢ dir ligu quoc gia vé dan
cu va Co s& dit ligu hé tich dién tr todn guoc chua duge xdy dung
xong va thuc hién thdng nhét trén toan quoc).

- Truong hop khong xac dinh dugc noi cu trd cubi cung cua
ngudi chét thi xudt trinh gidy t& chimg minh noi ngudi dé chét hoic
noi phat hién thi thé ciia ngudi chét.

Trudmg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai g
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kém theo ban sao cé ching thuc cac gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- T& khai ding ky khai tir theo miu;

- Gidy béo tir hofic gidy t& thay thé Gidy bdo tir do co quan c6
tham quyén cap. -

- Viin ban tiy quyén theo quy dinh ciia phap ludt trong truong
hop 1ty quyén thuc hién viéc ding ky khai tir. Trudng hep ngudi
dugce Uy quyén 14 6ng, ba, cha, me, con, Vg, chéng, anh, chi, em rudt
clia ngudi Uy quyén thi vin ban Uy quyen khdng phéi cong chimg,
chimg thuc, nhumg phai c6 gidy to chimg minh méi quan hé véi
nguoi Uy quyen.

S6 01 bd

lrgng

Thoi Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, trudng hop nhén hd so
han gidi | sau 15 gi& ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay
quyét  |lam viéc tiép theo. Trudng hop cin x4c minh thi thdi han gidi quyét
: khdng qua 03 ngay lam viéc.

Déi C4 nhin

twong

thwre

hién thu

tuc hanh

chinh

Co quan - Uy ban nhén dén cp x4 noi cu tri cudi clng ciia ngudi chét
thwe thuc hién viéc ding ky khai tir;

'“?“h,“': - Uy ban nhén dan cfp x4 noi ngudi d6 chét hoic noi phat
‘l; ha“ hién thi thé ngudi chét thyc hién viée ding ky khai ti trong trudng
chin hop khéng xéc dinh dwgc noi cu trii cudi cling ciia ngudi chét.

Co quan - Khoéng

phéi

hep

Két qua Trich lyc khai tir

thwe

hién tha

tuc hanh
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gt

chinh

Lé phi Khoéng

Tén Té& khai déng ky khai tir
miu &

khai

Cian ci - Luét hd tich ndm 2014;
phap ly

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luét h¢
tich;

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu
phap hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat ho tich va Nghi dinh
s0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

- Thong tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/1 1/2015 cua Bo
Tai chinh sira déi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 cia BY Tai chinh hudng dan vé phi va 18 phi thude thdm

| quyén quyet dinh cua Héi dong nhén dén tinh, thanh phé truc thudc

Trung wong.

10. Thii tyc ding ky khai tir luu dong

Trinh tw
thwe
hién

- Cong chirc tu phép - hd tich dugc giao nhiém vy dang ky
khai tir luu dong co trach nhiém chuan bi day da mau T¢& khai déng
ky khai tir, gidy to hd tich va diéu kién cin thlet @& thuc hién ding
ky lvu dong tai nha riéng hoic tai dia diém té chirc dang ky luu
dong, bao dam thuan lgi cho ngudi dan.

- Tai dia diém ding ky khai tir luu dong, céng chirc tu phép -
hé tich huéng din ngudi yéu cau dlen diy du théng tin trong To
khai déing ky khai tir, kiém tra cac gidy t& lam co s& cho viée ding
ky khai tur.

- Trong théi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhén ho SO,
cdng chirc tu phép - hd tich béo cao Chi tich Uy ban nhén dan cip X4.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky cdp
Trich lyc khai tir cho ngudi ¢6 yéu céu.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhan hé so, cong
chirc tu phap ho tich dem theo Trich luc khai tir va Sé dang ky
khai tir dé tra két qua cho ngudi c6 yéu céu tai dia dlem dang ky luu
dong; cong chirc tu phap ho tich ghi ndi dung vao S ding ky khai
tir, cing ngudi yéu cau ky vao S6. Tai muc “Ghi chi” trong S6
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1 tré két qua, cong chirc tu phép hé tich doc lai néi dung Trich luc

dang ky khai tir ghi 16 “Péng ky luu dong”.
- Trudng hop ngudi yéu ciu khong biét chir thi cong chitc tu

phép - hé tich truc tlep ghi T¢& khai, sau dé dQc cho ngudi yéu ciu
nghe lai nfi dung va huéng dan ngudi d6 diém chi vao T& khai. Khi

khai tir cho ngudi yéu ciu nghe va huéng din nguoi d6 diém chi
vio S diing ky khai tir.

Thanh * Gify to phai xufit trinh
A
phiin hd - Ho chiéu hofic ching minh nhan dén hojc thé ciin cudc
i cdng din hodc céc glay to khdc c6 dén anh va thong tin.c4 nhén do
¢ quan c6 thim quyen cap, con gia tri str dung d8 chimg minh vé
nhén thin ciia ngudi c6 yéu ciu diing ky khai ti;

- Gidy t& chtmg minh noi cu trii cudi ciing cia ngum chet dé
x4c dinh thdm quyén (trong giai doan Co s& du liéu quoc gla vé dan
cu va Co s¢ dir he,u ho t;ch dién tr toan qudc chua dugc xiy dymg
xong va thyc hién thdng nhét trén todn quéc).

- Trubng hqp khong x4c dinh dugc noi cu tri cudi cung cia
ngucn chét thi xuit trinh glay t& chung minh noi ngudi d6 chét holic
noi phét hién thi thé ciia ngudi chét.

- Gidy t& phai ndp

- T& khai ding ky khai tir theo mau;-

- Gidy béo tir hoic gidy t& thay thé Gidly béo tir do co quan cb
thdm quyén cé cap.

S6 01 bd
lwgng
Théi 05 ngay lam viéc.
han giii
quyét
Déi C4 nhan’
twgng
thwe
hién tha
‘| tuc hanh |
chinh
Co quan - Uy ban nhén dén cip x& noi cu trd cudi cling ciia ngudi
thuwe chét;
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hién tha - Uy ban nhén dan cAp x4 noi ngudi dé chét hojc noi phat
tuc hanh | hién thi thé ngudi chét thuc hién viéc dang ky khai tir trong truong
chinh hop khdng xdc dinh dugc noi cu trl cudi cling ctia ngudi chét,

Co quan Khéng

phoi

hop

Két qua Trich luc khai tir

thwe

hién thi

tuc hanh

chinh

Lé phi Khéng

Miu T¢ khai déng ky khai tir

don,

miu to

khai

Yéu cau, Ngudi chét khong c6 ngudi than thich, ngudi than thich
diéu khong song cung dia ban xi hodc la nguoi gia, yéu, khuyét tat
kién khong di dang ky khai tir duoc.

thwe

hién thu

tuc hanh

chinh

Cin cit - Luét ho tich nam 2014;

phap ly - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh

phd quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Lut hd tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B$ Tu
phap huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat hd tich va Nghj
dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sb diéu va bién phdp thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bd
Tai chinh sira ddi, bd sung Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ciia B Tai chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhén dan tinh, thanh phé truc thude
Trung uong.

485



11.Tha tuc ddng ky lai khai tiy

Trinh tw
thwe
hién

- Ngudi co yeu ciu dang ky lai khai tir ngp hé so tai Uy ban
nhén din cép xd co thim quyén.

- Ngucn tlep nhin cé trach nhiém kiém tra ngay toan bQ hd
s0, d6i chiéu théng tin trong Té-khai va tinh hop 16 cia gidy to
trong hd so do ngudi yéu cdu ndp, xuit trinh.

- Néu hd so day du, hop 1€, ngum t1ep nhan ho so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi 15 ngay, glcr tra két qua, neu hd so chua déy du,
hoan thién thi hudéng din nguoi ndp hd so bb sung, hoén thién theo
quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoén thién hd 50 ngay thi
phai 13p thanh vén ban huéng dan, trong d6 néu 16 loai glay t&, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 3 ho, chit dém, tén cia ngudi
tiép nhén.

- Hd so sau khi di duoc hudng dan ma khdng duqc b sung day
a4, hoan thlen thi nguorl t1ep nhén tir chéi tlep nhan hd S0 va ldp van
ban tir chéi tiép nhz;m hd so, trong d6 ghi 13 Iy do tir chéi, ky, ghi 16
ho, chit dém, tén cia ngudi tlep nhén.

- Nigay sau khi tiép nhén hd so, néu thiy théng tin khai tir diy
di va pha hop, cdng chirc tu phép - hd tich béo cdo Chu tich Uy ban
nhan din cap xa Trudng hop Chi tich Uy ban nhin dén cdp xd
déng ¥ giai quyet thi cong chirc tur phép - ho tich ghi vao Sb dang
ky khai tir, cing ngudi di ding ky khai tir ky vao S6. Chn tich Uy
ban nhén dan cap x3 ky cip Trich lyc khai tir cho ngudi di ding ky
khai tir.

* Luu §2

+ Truorng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to1a ban sao duogc cap
tir s8 gb goc hoZc bén sao dugc chtrng thyc tir ban chinh th1 ngudi tiép
nhén hd so khéng dugc yéu cAu xust trinh ban chinh; néu nguén yeu
ciu ch1 nép ban chyp va xuét trinh ban chinh thi ngum txep nhén hd
so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chmh va ky vao ban chup
xéc nhén vé viéc dd d6i chiéu ni dung gidy t& 46, khong duge yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao cb chimg thuc gidy t& d6.

+ Trudng hqp ‘phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi d4n
ky hé t;ch ngum tlep nhén c6 trich nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, d6i chiéu véi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét
trlnh khéng dugc yeu cau ngubl déng ky h{ tich nfp thém bén sao
gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban glay t& xuét trinh
hoiic ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh d& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhan ding, di hd so
déng ky hd t;ch theo quy dinh cta phap ludt h§ tich, khéng dugc
yéu cdu ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy to ma phép lut hd
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tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach - Ngudi cb yéu céu ding ky lai khai tir tryc tiép thyuc hién

thie hodc uy quyen cho ngudi khéc thyc hién viée ding ky lai khai tir;

t'f,‘;"c - Nguoi thyc hién vige déing kY lai khai tir c6 thé ndp hd S0

hign truc tlep tai B phan tiép nhén va tra két qué - Uy ban nhan dan cép
x3 c6 tham quyén hogc giri hé so qua hé théng buu chinh.

Thimh . * Gidy t& phai xuit trinh

phan ho - H§ chiéu hojic chimg minh nhan dan hojic thé cin cuéc

ad cdng dan hogc cac glay t& khac c6 dan anh va théng tin ca nhén do
co quan ¢ thdm quyen cép, con gia tri s dung dé chimg minh vé
nhan than cia ngudi cb yéu cu dang ky lai khai tir;

Trudng hop giri hé so qua hé théng buu chinh thi phai gui
kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai ndp

- Té khai ddng ky lai khai tir theo mau; .

- Bén sao Glay chimg tir truéc diy duoc cap hop 1&. Néu
khong c6 ban sao Glay chimg tir trudc day duoc cip hop 18 thi ndp |
ban sao hé so, gidy to lién quan c6 ndi dung chimg minh sy kién
chét.

- Viin ban uy quyén theo quy dinh ctia phdp lujt trong trudng
hgp uy quyen thuc hién viéc dang ky lai khai tir. Trudng hop ngudi
dugc uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt
cliia ngudi Uy quyén thi van ban uy quyen khong pha1 cong chung,
chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg minh mbi quan hé véi
ngudi iy quyeén.

S6 01 bd

lwgng

Thoi - 05 ngay lam viéc.

han gidi - Trudmg hgp cén x4c minh thi thoi han giai quyét khéng qua
quyét 10 ngay lam viéc.

Poi Ca nhéan

tuwong

thuc
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hién tha
tuc hanh
chinh

Co quan
thue
hién tha
tuc hanh
chinh

Uy ban nhén déan cép x4, noi da dang ky khai tir trude day.

Co quan
phdi
hop

Khong

Két qua
thue
hién thi
tuc hanh
chinh

Trich luc khai tir

Lé phi

Khong

T?;n‘
mau
khati

to

Té&r khai déng ky lai khai tir

Yéu ciu,
diéu
kién
thwe
hién thi
tuc hanh
chinh

Vigc khai tir d8 dugc déng ky tai co quan ¢ thdm quyén cua
Viét Nam truéc ngdy 01/01/2016 nhung S dang ky khai tir va ban
chinh Gidy chimg tir déu bj mét.

Can ci
phap ly

- Ludt ho tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/1 1/2015 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu
phap huéng dan thi hanh mét sb didu cta Luat hd tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat hg tich;

- Thong tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B9
Tai chinh sira dbi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay
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02/01/2014 cta B Tai chmh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham
quyén quyét dinh ciia H6i ddng nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc
Trung vong.

12.Thi tuc thay d8i, cdi chinh, bb sung hd tich

Trinh ty
thye
hi¢n

- Nguo’l c6 yéu céu thay d6i, cai chmh bd sung hd. tich ndp
hd so tai Uy ban nhén dén cdp x4 c6 thim quyen

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd sa,
xac dinh tinh hqp 18 ctia gidy t& trong hb so do ngum yéu cau ndp,
xufit trinh; d6i-chifu théng tin trong T khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hd so diy du, hqp 1§, ngudi tiép nhan ho so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi rd ngay, gw tra két . qud; neu hd so chua diy dy,
hoan thién thi huéng dan ngucn ndp hd so bd sung, hoan thién theo
quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan thién hd SO ngay thi
phai 14p thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd loai gnay 10, ndi
dung céan bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chit dém tén cua nguo'l'
tiép nhén.

- Ho SO sau khi d3 dugc huéng din theo  quy dinh ma khong
dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tlep
nhin hd so. Viéc tir chéi tiép nhgn hd so phél duge thé hién bing
vin ban, trong dé ghi o 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho,
chit dém, tén.

- Trong thm han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhan du gidy to
theo quy dinh d01 vai yeu c:tu thay dbi, cai chinh hd tnch ngay trong
ngay lam vigc don vé6i yéu céu bd sung h tich; néu thay viéc thay
ddi, cai chinh, bd sung hd tich 1a c6 co s6, ph& hop véi quy dinh cta
phép ludt din sy va phap lujt cd lién quan, cong chitc tu phap - h
tich bao cao Chu t;ch Uy ban nhén dén cap x4. Trudng hgp Chu tich
Uy ban nhén dan cép xa dong y gidi quyét thi ky Trich Iyc h tich
twong tmg (T nch luc thay d01 hd tich/Trich luc cai chinh h¢
tich/Trich Iuc bd sung hd tich) cap cho nguc‘n yéu cau; cdng chirc tu
phap - ho tich ghi nqn dung thay déi, cai chinh, b sung hd tich vao
Sb ding ky thay dm, cai chinh, b sung hd tich, xac dinh lai dan tdc;
cling ngudi yéu clu ky vao S4.

Trudng hop thay abi, céi chinh, bd sun ung thdng tin h tich lién
quan dén Gidy khai sinh, Gidy chung nhén két hon thi cong chuc tu
phap - hg tich ghi néi dung thay don, cai chinh hd tich vio Gidy khai
sinh, Gidy chu‘ng nhén két hén; bd sung thdng tin hd tich vao muc
tuong tmg va déng ddu vao ndi dung bb sung.
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* Luwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 13 ban sao dugc cap
tir s6 goc hoZc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngum tiép
nhén hé so khéng dugc yeu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu
ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep nhan hd
so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky véao ban chup
xéac nhén vé viéc di dbi chibu néi dung gidy t do, 'khéng duge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hqp Jphap luat quy dinh xuét trinh gidy to khi déng
ky h$ tich, ngudi tnep nhin c6 trich nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, d6i chiéu véi thong tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky h{ tich nop thém ban sao
gidy to d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban giay t& xuét trinh
hogc ghi lai théng tin cuia gidy t& xudt trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén ¢é trach nhiém tiép nhan ding, du hd so
déng ky h¢ tich theo quy dinh cia phép lugt hd tich, khéng duoc
yéu cau ngudi ding ky hd tich nép thém gidy to ma phap luét hd
tich khéng quy dinh phai nép.

Cach - Nguoi ¢ yéu chu ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho

thire tich truc tiép thuc hién hoic v tly quyén cho ngudi khac thuc hién;

:‘l}}m - Ngudi thyc hién viéc ding ky thay dbi, cai chinh, b sung

en h¢ tich ¢6 thé truc tiép ndp hd so i Bo phan ti€p nhén va tra ket

qua - Uy ban nhén déan cép xd cd thdm quyén hojc gt héd so qua hé
théng buu chinh.

Thanh * Gidy to phai xuét trinh

5;'3“ ho - H¢ chiéu hojic chimg minh nhan dan hodc thé can cude

cong dan hoic cac glay to khac c6 dan anh va théng tin ca nhén do
co-quan c6 thim quyen cép, con gia tri sir dung dé chimg minh vé
nhan than cia ngudi c6 yéu cdu ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung
ho tich.

- Glay t& chimg minh noi cu tri dé xéc dmh thim quyén ding
ky thay déi, cai chinh, bé sung h tich (trong giai doan'Co s& dir
liéu quéc gia v& din cu va Co sé dir hgu hd tich dién tir toan quoc
chua dugce xdy dung xong va thyc hién thong nhét trén toan quéc).

Trudng hop giri hé so qua hé thong buu chinh thi phai gy
kém theo ban sao c6 chimng thyc cac gidy t& phai xudt trinh néu trén,

* Glay to phai nop

- T6 khai déng ky thay dbi, cai chinh, bd sung hg tich, xac
dinh lai dan tdc theo mau.
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o

- Gidy to lam can ctr thay ddi, cai chinh, b sung hd tich.

- Van ban uy quyen theo quy dinh cua phap luft trong trudng
hop ty quyén thuc hién viée dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung hd
tich. Trudng hop ngudi duge uy quyen 12 6ng, ba, cha, me, con, vg,
chdng, anh, chi, em ruét cia ngudi Uy quyén thi vian ban uy quyén
khong phal cong ching, chung thyc, nhung phéi c6 gidy to chimg
minh mdi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 01 b

lwgng

Thoi - 03 ngdy 1am vigc déi véi yéu cau thay ddi, cai chinh hé tich;
han gidi | truong hop phai x4dc minh thi thoi han giai quyét khong qué 06 ngay
quyét lam viéc.

- Ngay trong ngay lam viéc dbi voi yéu céu bd sung h tich,
truong hop nhén hd so sau 15 glor ma khdng giai quyét duge ngay
thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

Doi C4 nhéan

twgng

thwe

hién thi

tuc hanh

chinh

Co quan Uy ban nhén dan cip x4 noi di dang ky h¢ tich trudc day hoac
thue noi cu trii clia c4 nhén c6 thdm quyén giai quyét viéc thay dbi, cai
hién thii | chinh ho tich cho ngudi chua du 14 tudi; bd sung hd tich cho cong dan
tuc hanh | Viét Nam cu tri ¢ trong nudc.

chinh

Co ' quan Khéng

phm

hop

Két qua Trich luc thay dbi ho tich/Trich luc cai chinh hd tich/Trich lyuc
thwe b sung ho tich.

hién tha

tuc hanh

chinh

Lé phi Khoéng

Tén T& khai ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung h tich, xac dinh
méu lai dén toc.
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don, (o
khai

Cin ow
phap Iy

- B luét Dan su;
- Luét ho tich nam 2014,

- Nghi dmh s6 123/2015/NB CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Lujt hd tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT. -BTP ngdy 16/11/2015 cia B§ Tu
phap hué'ng din thi hinh mét sb didu cia Luit hd tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat hd tich;’

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngéy 13/11/2015 cia B
Tai chinh stra d6i, bd sung Thong tu so 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ctia B§ Tai chinh huéng d&n vé phi va Ig phl thudc thdm
quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dén tinh, thinh phé truc thudc
Trung vong.

13.Thi tuc d3ng ky nhan cha, me, con

Trinh ty
thue
hién

- Ngudi ¢ yeu chu dang ky nhan cha, me, con np ho so tai
Uy ban nhén dan cép xa c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so,
xac dinh tmh th 18 ciia gidy t& trong hd so do n guén yéu cau ndp,
xufit trinh; d6i chiéu théng tin trong T& khai véi gidy tir trong hd so.

- Néu hé so diy du, hop 15, ngub'l tiép nhﬁn hd S0 v1et
glay/phleu tiép nhén, trong dé ghi 5 ngay, gmr tra két clué, néu hd so
chura ddy &, hodn thién thi huéng dén ngudi ngp ho so bd sung,
hoén thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé b6 sung, hoan thién
ho so ngay thi phél l:glp thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 1 loai
gidy to, néi dung cin bd sung, hoan thién,. ky, ghi 15 ho, chit dem, tén
ciia ngudi tiép nhén.

. - Néu ho so sau khi di dugc huong din ma khong duqc bd
sung dly du, hoén th1¢n thi ngudi tlep nhén tir chdi tiép nhan hé so
va lap vin bén tir chéi tiép nhén hd so, trong d6 ghi 15 1y do tir chéi,
ky, ghi 10 ho, chit dgm ten ciia ngudi tiép nhén.

- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngdy nhan du ho s0, néu thiy
vi¢c nhén cha, me, con 1a ding va khéng c6 tranh chap, cong chirc
tu phap - h¢ tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhin dan cap xa anong
hop Chu tich Uy ban nhén din cap xa ddng ¥ gidi quyét thi cong
chitc tu phép - hé tich ghi vao S ding ky nhan cha, me, con, cing
cic bén ding ky nhin cha, me, con ky vao S8. Chu tich Uy ban
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nhén dén cap x4 ky cdp Trich luc ding ky nhan cha, me, con cho
ngudi yéu cau.
* Luwuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& 1a ban sao duogc cap
tir s6 goc hoéc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguorl tlep
nhén hé so khéng dugc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu gudi yéu
clu chi ngp ban chyp va xuét trinh ban chinh thi nguorl tiép nhén hd
so kiém tra, dbi chiéu ban chup vai ban chinh va ky vao ban chup
xac nhén vé viéc da dbi chidu néi dung gidy to do, 'khdng dugce yéu
cdu ngudi di dang ky ndp bén sao cé chimg thuc gidy to do.

+ Trudng horp phap luat quy dinh xuit trinh gidy to khi ding
ky hd tich, nguai tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét
trinh, di chiéu véi thng tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xudt
trinh, khéng dugc yéu céu ngudi dang ky hd tich nop thém ban sao |
gidy to d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 bén gidy to xuét tnnh
hoic ghi lai théng tin cia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, di hd so
dang ky hé tich theo quy dinh cta phap luét h¢ tich, khong dugc
yéu cdu ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho
tich khong quy dinh phai ndp.

Cach Nguon co yéu cau dang ky nhan cha, me, con (mgt hogc hai
thic bén) ndp hd SO tryc tlep tai B§ phan tiép nhan va tra két qua - Uy
thue ban nhan dén cdp xa c6 thdm quyén.
hién
Thanh * Gidy to phai xuit trinh

A A
phan ho - H$ chiéu hojc chimg minh nhan dédn hogic thé cin cude
SO

cong dan hodc cac glay to khac c6 dén anh va thong tin c4 nhén do
co quan cé thim quyen cép, con gia tri sir dyng dé chimg minh vé
nhin than ctia ngudi ¢6 yéu cu ding ky nhén cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cu trit dé xéc dinh tham quyen dang
ky nhéan cha, me, con (trong giai doan Co s¢ dir ligu qudc gla vé din
cu va Co s& dit liéu hg tich dién tir toan quoc chua dugc xdy dung
xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

* Gidy t& phai ndp
- T& khai déng ky nhan cha, me, con theo miu.

- Gidy t&, db vat hoac ching cir khac ching minh quan hé
cha, con ho#c quan hé me, con gém:

+ Vin ban clia co quan y té, co quan gidm dinh hodic co quan
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khéc c6 thdm quyén x4c nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khdng cé van ban néu trén thi phéi c6 thu tu,
phim &nh, bang, dia, d5 dung, v4t dyng khac chimg minh méi quan
hé cha con, quan h¢ me con va vén bén cam doan cia cha, me vé
viéc tré em 13 con chung clia hai ngudi, c6 it nhét hai nguoi than
thich ctia cha, me lam chimg.

S6
hm'ng
hd sor

-01bd

Thoi
han glal

quyet

03 ngay lam viéc. Trudng hqp cin phai xac minh thi thoi han
giai quyet khéng qua 05 ngay lam viéc.

Déi
twong
thwe
hién thd
tuc hanh
chinh

Céa nhan

Co quan
thye
hién thu
tuc hanh
chinh

Uy ban nhén dén cap x& noi cu tril clia ngudi nhin hoic
ngudi duge nhan la cha, me, con.

Co quan
phoi
hep

Khong

Két qua
thue
hién tha
tuc hanh
chinh

Trich luc déng ky nhin cha, me, con.

Lé phi

10.000 déng/ trudmg hop

Tén
.4
mau
don,
X
mau
khai

to

T khai dang ky nhan cha, me, con.
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Yélu clu, - Bén nhén va bén dugc nhén 1a cha, me, con déu con séng;

::2: - Viéc nhan cha, me, con khéng c6 tranh chép.

th;.rc - Trudng hgp nam, nit chung song v6i nhau nhu vg chong,

hién thi khéng ding ky két hon, sinh con, ngudi con sbng cling vé6i ngucn

tuc hanh cha, khi ngudi cha lam tha tyc nhan con ma khéng lién hé dugc véi

chinh ngudi me thi khong cn c6 ¥ kién clia ngudi me trong T& khai déng
ky nhén cha, me, con.

Cin o - Luét hon nhén va gia dinh nim 2014;

phap ly - Lujt hd tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/NB-CP ngdy 15/11/2015 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Lujt hd tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT -BTP ngay 16/11/2015 ctiia By Tu
phap huéng dan thi hanh mét sé diu cia Luat h§ tich va Nghj
dinh so 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy

‘| dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt hd tich;

- Thong tur s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B
Tai chinh sira dbi, bd sung Théng tu so 02/2014/TT-BTC ngay

'102/01/2014 cia B4 Tai chmh huéng din vé phi va 1& ph1 thuc thdm

quyen quyét dinh ciia Héi dbng nhan dén tinh, thanh phd truc thuge
Trung wong

14.Tha tuc déing ky giam hd

Trinh tyr
thye
hi¢n

- Ngum co yeu céu dang ky gidm hd ndp hd so tai Uy ban
nhan dan cdp x4 c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bo hé so,
xac dinh tinh hqp 1é ctia gidy td trong hd so do ngum yéu cau nop,
xudit trinh; déi chiéu thdng tin trong T& khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so diy da, hop 1§, ngudi t1ep nhan ho so viét glay tiép
nhén, trong d6 ghi rd ngdy, giv tra két qua, neu hd so chua ddy du,
hoan thién thi huéng dan ngu’in ndp hd so bo sung, hoan thién theo
quy dinh; truomng hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi
phai 13 thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu r6 loai glay to, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chit dém, tén clia ngudi
tiép nhan. :

- Ho so ding ky hd tich sau khi da duoc hudng dén theo quy
dinh ma khong duqc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén
tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép nhén hd so phal dugc thé
hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky,
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ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Trong théi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so,
néu thiy yéu ciu ding ky giam hé du diu kién theo quy dinh phap
luét thi cdng chuc tu phép - hd tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhéin
dan cép x4, Truomg hop Chii tich Uy ban nhan dén _cap xa dong y
giai quyet thi cong chirc tu phap hé tich ghi vao Sb dang ky giam
ho, cung nguon di dang ky giam h¢ ky vao S&. Chu tjch Uy ban
nhéan déan cap xa cap Trich lyc déng ky gidm hé cho ngudi yéu céu.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu clu ndp gidy to 13 ban sao duqc cap
tir s& goc hogc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tlep
nhan hé so khéng duoc yeu cdu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yeu
cdu chi ngp ban chyp va xuét trinh ban chinh thi ngu’cn tlep nhén hd
so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky véo ban chup
xac nhén vé viéc da dbi chibu noi dung gidy to do, 'khéng dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy td khi dang
ky ho tich, ngum tiép nhin c6 trich nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, déi chiéu voi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xut
trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky hg tich nop thém ban sao
glay td d6. Nguai tiép nhén c6 thé chup 01 ban giay t& xuét trinh
hodc ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, da hd so
dang ky hd tich theo quy dinh cia phap ludt hd tich, khéng dugc
yéu cau ngudi ding ky hé tich ndp thém gidy t& ma phap luit hd
tich khéng quy dinh phai ngp.

Cach - Ngudi cé yéu ciu dang ky giam hd truc tiép thuc hién hodc
thire uy quyén cho ngudi khac thyc hién viéc diing ky giam ho; -
:lh,""c - Ngudi thye hién vige ding ky giam hé c6 thé tryc tlep nop
en hé so tai Bo phén ti€p nhan va tra két qué - Uy ban nhén dén cép xa
c6 thdm quyén hodc giri hé so qua hé théng buu chinh.
Th’s:mh . * Gidy t& phai xuét trinh:
;:Uhan ho - Ho chiéu hogc chimg minh nhan dén hodc thé cin cudc

cdng dén hoéc céc glay t& khac c6 déan anh va thdng tin ca nhén do
co quan cé thim quyen cép, con gié tri sir dung dé ching minh vé
nhén than cla ngudi cé yéu ciu dang ky gidm ho.

- Gidy t&r chung minh noi cu tri dé xéac dinh tham quyén dang
ky giam ho (trong giai doan Co sé dir liéu quédc gla vé dén cu va Co
so dir liéu hé tich dién tir toan quéc chua duoc xay dung xong va
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| hgp uy quyen thuc hién viéc ding ky gidm ho Truong hop nguoi

thuc hién théng nhit trén toan q'uéc).

* Gidy to phai nop

- To khai déing ky giam ho theo miu.

- Vién ban cir ngudi gidm hd theo quy dinh cia B luit dén sy
d6i v6i trudmg hop ding ky gidm ho cir.

- Gidy t& chimg minh dleu kién giam h¢ duong nhién theo
quy dinh cta Bd lujt dan sy dbi véi truong hqp dang ky giam hd
duong nhién. Trudng hop cé nhidu ngudi cing da didu klgn lam
gidm hd duong nhién thi ndp thém viin ban thda thuin vé viée cir
mét ngudi lam gidam ho duovng nhién.

- Vén ban by quyén theo quy dinh ctia phap luat trong trucmg

dugc uy quyen 146 6ng, ba, cha, me, con, vq, chong, anh, ch;, em rudt
ctia ngudi dy quyén thi vin ban Uy quyén khéng phal cong chung,
chimg thyc, nhung phéi c6 gidy to chimg minh méi quan hé véi

nguoi vy quyen

S6
lwong

01 bd

Théi
han glal

quyet

03 ngay lam viéc.

P6i
twgng
thuc
hién tha
tuc hanh
chinh

Cé nhén

Co quan
thye
hién tha
tuc hanh
chinh

Uy ban nhén dan cp.x3 noi cu trii clia ngudi dugc gidm h
hodc ngudi giam ho.

Co  quan
phéi

hep

Khéng

Két qua
thue
hién thu

Trich luc ddng ky giam hd.
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tuc hanh

chinh

Léphi |-5.000d/01 viéc (Nam nghin dong)
- Mién 1é phi d01 voi cac truorng hop ngudi Lao di cu sang Viét
Nam da dugc cip phép cu trit dn dinh trudc ngay 01/01/2009 va cb
nguyén vong xin nhép qudc tich Viét Nam

Miu Té& khai dang ky giam hd.

don, mau

t& khai

= - - Bo luat Dén suy;
:;:: :p ‘;u - Luat hd tich ném 2014;

| Tai chinh sira dbi, bd sung Théng tu 50 02/2014/TT-BTC ngay

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
phu quy dinh chi tlet mdt sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT- BTP ngay 16/11/2015 cia B6 Tu
phap hu'orng dan thi hanh mét sb didu cia Luat hd tich va Nghj
dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sb dleu va bién phap thi hanh Luét hg tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B

02/01/2014 cua Bj Tai chinh huéng dén vé phi va 18 phi thuge thim
quyén quyét dinh cta Hoi dong nhin dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong,.

15.Thii tuc déing ky cham dit giam ho

Trinh ty
thwe
hién

- Ngudi c6 yéu cdu dang ky cham dirt gidm hd ndp hd so tai
Uy ban nhan dén cip x4 c6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan by hd so,
xac dinh tinh hop 1€ cia gidy t& trong hd so do ngum yéu cau nop,
xuét trinh; d6i chiéu thong tin trong Té khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hd so déy du, h0'p €, ngudi tlep nhén hé so viét glay tiép
nhén, trong dé ghi rd ngay, g10’ tra két qua néu hd so chua diy di;
hoan thién thi huéng din ngudi np hé so bb sung, hoan thién theo
quy dinh; truémg hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi
phai lap thanh viin ban huéng din, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi
dung cén bé sung, hoan thién, ky, ghi r5 ho, chit dém, tén ciia ngudi
tiép nhan.

- Ho so sau khi d4 dugc huéng din theo  quy dinh ma khéng
dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép
nhin hd so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bing vin
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ban, trong d6 ghi r Iy do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chit
dém, tén.

- Trong thdi han 02 ngdy, ké tir ngay nhan di hd so, néu thiy
yéu céu ding ky cham dirt giam hé du diéu kién theo quy dinh phap
ludt thi cong chirc tu phap - h tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa. Trudmg hgp Chi tich Uy ban nhan dén cép xa dong ¥
giai quyét thi cong chirc tu phap - hd tich ghi vao S dang ky cham
dirt gidm hd, cling ngudi di dang ky cham dirt gidm hd ky vao Sb.
Chu tich Uy ban nhén dén cap x& cép Trich lyc ding ky chim dirt
giam hd cho ngudi yéu cau.

*Luuy:

.+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao dugc cp
tir s& gdc hodic ban sao dugc chimg thyc tir bén chinh thi ngudi tiép
nhén ho so khong dugc yéu ciu xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu
ciu chi nép ban chup va xudt trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho
so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung giéy td dé, khong dugc yéu
cau ngudi di ddng ky ndp bén sao c6 chimg thyuc gidy to do.

+ Trudng hgp phap ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang
ky ho tich, ngudi tiép nhédn c6 trach nhiém kiém tra giéy to xuat
trinh, d6i chiéu véi théng tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuat
trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi dang ky hé tich ndp thém ban sao
gidy to d6. Ngudi tiép nhén co thé chup 01 ban gidy t& xuat trinh
hodic ghi lai thong tin cia gidy to xuét trinh dé luu ho so.

+ Ngudi tiép nhan cé trdch nhigm tiép nhén ding, du hé so
dang ky hé tich theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khong duoc
y&u ciu ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy t& ma phap ludt hd
tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach - - Ngudi c6 yéu chu ding ky chim dit gim ho truc tiép thuc
thikc hién hodc iy quyén cho ngudi khac thyc hién viée ding ky cham
thue dut giam ho;

hign - Ngudi thue hién viée ding ky chim dut giam hg c6 thé truc

tiép ndp ho so tai B phan tiép nhén va trd két qua - Uy ban nhén
dan cép x& c6 thdm quyén hodc giri ho so qua hé théng buru chinh.

Thanh * Gidy to phai xuét trinh
phﬁn hb
SO

- Hé chiéu hoic chimg minh nhén din hodc thé cén cudc
cong dén hodc cac gidy t& khéc c6 dan anh va thdng tin ca nhén do
co quan cé thdm quyén cdp, con gid tri sit dung dé chimg minh vé
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nhin than cia ngudi cé yéu cau diang ky chim dit gidm hé.
Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai guri
kém theo bén sao ¢6 chimng thuc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- To khai ding ky chim ditt giam hé theo miu.

- Gidy t& 1am ciin cir chdm diit gidm hd theo quy dinh coa Bd
luat dén sy.

- Vin ban lly quyén theo quy dinh ciia phap lujt trong truong
hop ty quyén thyc hién vigc dang ky chim dut gidm ho Trudng
hop ngudi duge Uy quyen 146 ong, ba, cha, me, con, v, chéng, anh,
chi, em ruft ciia ngudi Gy quyén thi vin ban Uy quyén khong phél
cong chu'ng, chung thyc, nhung phéi cé gidy t& chimg minh méi
quan hé véi ngudi iy quyén.

S6
lwgng

01 b6

Poi
twgng
thwe
hién tha
tuc hanh
chinh

Céa nhan

Thoi
han glél

quyet

02 ngay 1am viéc.

Co quan
thue

hién thi |

tuc hanh
chinh

Uy ban nhén dén c4p x4 noi d ding ky gidm h§ trude day.

Co  quan
phéi

hop

Khong

Két qua
thwe

hién tha
tuc hanh

Trich lyc ding ky chim diit gidm hé .
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Lé phi |- 5.000d/01 viéc (N&m nghin ddng)
- Mién 1€ phi dm voi cac trudng hop ngudi Lio di cu sang Viét
Nam da dugc cap phép cu trii 6n dinh trude ngay 01/01/2009 va cé
nguyén vong xin nhap quoc tich Viét Nam

Miu T& khai ding ky chdm ditt giam ho.

don, to

khai

Cin o - B6 luat Dén sy;

phap Iy - Luét hd tich ndm 2014;

 quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhén dén tinh, thanh phé truc thude

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh
phu quy dinh chi tlet mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét hd tich;
- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B§ Tu
phép hudng din thi hanh mdt sé diéu cia Ludt hé tich va Nghj
dinh s6 123/2015/ND CP_ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Lut h tich;
- Thong tu so 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bo Tai
chinh stra dbi, bd sung Théng tu so 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ciia B§ Tai chinh hudng dan vé phi va 1§ phi thugc tham

Trung wong

16.Thii tuc cAp Gidy xac nhén tinh trang hon nhin

Trinh tw
thuwe
hign

- Ngudi c6 yéu cau cdp Glay xéc nhén tinh traog-hén nhaa-

ndp hd so tai Uy ban nhédn dén cap x& c6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhén co trach nhiém kiém tra ngay toan by hb 0,
dbi chiéu thong tin trong T& khai va tinh hop 1€ cla gidy t& trong hd
so do ngum yeu ciu nop, Xuét trinh.

- Néu hd so diy du, h0'p 1€, ngucn tiép nhén hb so viét glay tiép
nhan, trong d6 ghi 13 ngay, glor tra két qua neu hé so chua diy du,
hoén thién thi huéng din ngucn ndp hé so bd sung, hoan thién theo
quy dinh; truomg hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi
phai lap thanh vén ban hudng dén, trong d6 néu rd loai glay t0, ndi
dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén cia ngudi
tiép nhan.

- Néu hd so sau khi d& dugc hudng din ma khong duo'c bd
sung diy du, hoan thién thi ngudi tlep nhn tir chéi tiép nhan hd so
va lap vin ban tir chdi tiép nhén hd so, trong d6 ghi rd ly do tir chéi,
ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia nguoi tlep nhén.

- Trong th&i han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so

hop 1é, cong chirc tir phép - hd tich kiém tra, xdc minh tinh trang
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hon nhan cta ngudi cb yéu cau.

Truong hop nguoi yéu cu xdc nhén tinh trang hon nhéan da
timg ding ky thudng tra tai nhiéu noi khéc nhau thi nguoi dé co6
trach nhiém chimg minh vé tinh trang hon nhin cia minh. Truong
hop ngudi yéu cau khong ching minh dugc thi cong chitc tur phap -
hg tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dén cép x& c6 vin ban dé
nghi Uy ban nhén dén cap x4 noi ngudi d6 da tung dang ky thuong
trti tién hanh kidm tra, x4c minh vé tinh trang hdn nhén ctia ngudi
dé.

Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc van
ban d& nghi, Uy ban nhén dén cp xa duge yéu céu, tién hanh kiém
tra, xdc minh va tra 1oi bing vin ban vé tinh trang hon nhén trong
thoi gian thudng tra tai dia phuong cia ngudi cé yéu cu.

- Néu két qué k.lem tra, x4c minh cho thdy ngudi yéu chu cb
di didu kién, viéc cap Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén 1 phi hgp
quy dinh phap luat thi cong chuc tu phdp - h{ tich trinh Chu tich Uy
ban nhin dan ky cap 01 ban Gidy x4c nhan tinh trang hén nhéan cho
ngudi yéu céu.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu céu ndp gidy to 1a ban sao dugc cap
tir sb goc ho#c ban sao dugc chu'ng thuc tir ban chinh th1 ngucn tiép
nh@n hd so khéng dugc yeu cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu
cau chi ngp ban chy up va xut trinh ban chinh thi ngudi tlep nhén hd
so kiém tra, dbi chleu ban chup véi ban chmh va ky vao ban chup
xéc nhan vé viéc da d6i chiéu ndi dung gidy tor do, khong dugc yéu
clu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop ‘p ap luat quy dinh xuét trinh gidy tov khi dang
ky ho tich, ngu'm tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, d6i chiéu véi théng tin trong Té khai va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khéng dugc yeu cau ngudi dang ky h¢ tich ndp thém ban sao
gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 bén gidy to xuft trinh
hoic ghi lai théng tin ciia giy t& xuit trinh d& luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén cé trdch nhiém tiép nhén ding, di hd so
ding ky h§ tich theo quy dinh cia phap luﬁt hé tich, khong dugc
yéu cdu ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy to ma phép luat ho
tich khong quy dinh phai ndp.

Cach
thirc
thuc

- Ngudi ¢6 yéu cu cap Glay xéc nhén tinh trang hon nhan
tnrc tlep thuc hién hodc iy quyén cho nguoi khéac thuc hién yéu cau
cép Gidy x4c nhén tinh trang hén nhén;
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hién - Nguoi thuc hién yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hén
nhén cé thé tryc tiép nop hé so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
- Uy ban nhan dén cdp xd c6 thim quyén hodc giri hé so qua hé
thdng buu chinh.

Thanh * Gidy to phai xuit trinh
phan hd

. - Ho chiéu hogc chimg minh nhin dan hodc thé cén cudc

cong dén hodc cac glay td khdc ¢6 dén anh va théng tin cd nhén do
co quan c6 thim quyen cap, con gla tri sur dung dé chimg minh vé
nhén thin ciia ngudi cé yéu ciu cdp Gidy xac nhén tinh trang hén
nhén.

- Gidy t& chimg minh noi cu tru cia ngudi yéu cdu cip Glay
xdc nhan tinh trang hon nhén dé x4c dinh thdm quyén (trong giai
doan Co sd dit ligu quoc gia vé dén cu va Co so dit lidu hd tich dién
tir toan quoc chua dugc xay dung xong va thuc hién thng nhét trén
toan quéc).

Truong hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phan gui
kém theo ban sao c6 chimg thyc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai ndp
- T khai cdp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan theo mau;

- Trudng hop nguai yéu céu cép Gidy xac nhan tinh trang hdn
nhén da c6 vg hodc chdng nhung d4 ly hén hofic nguoi vo/chong da
chet thi phai xuét trinh (ban chinh) hodc ndp bén sao gidy t& hop 1&
dé chimg minh;

- Céng dan Viét Nam da ly hén, huy viéc két hén & nude
ngodi thi phai ndp ban sao Trich luc ghi chi ly hdn.

- Truong hop yéu céu cap lai Glay xac nhén tinh trang hén
nhén dé sir dung vao muc dich két hén véi ngudi khéc vdi nguoi da
ghi trong phan muc dich sir dyng cua Glay xac nhén tinh trang hén
nhan dugc cap trudce day hodc do Gidy xac nhan tinh trang hé6n nhan |
da hét thoi han sir dung theo quy dinh thi phai ndp lai Gidy xac
nhén tinh trang hon nhén di dugc cdp trude day.

S6 01 bd
lugng

Théi - 03 ngay lam viéc.
han ol - Trudémg hop phai gli van ban xdc minh thi thoi han giai
quyet quyét khéng qua 06 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vén
ban yéu cau xdc minh va thdi gian giri van ban tra 16i két qua xac

minh qua hé théng buu chinh),
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Poi
twong
thwe hién

Céa nhén

tha tuc

hanh

chinh

Co quan - Uy ban nhén dan cdp xa noi ngudi yéu cau cdp Gidy xéc

thue nhén tinh trang hén nhin thuémg tri.

hign fhﬁ - Tru'ong hop ngudi yéu ciu cap Gidy xé4c nhén tinh trang hén

tuc hanh | \han khéng c6 noi thutmg tré thi Uy ban nhén dén cip xa noi tam

chinh | thue hién viée cép Gidly x4c nhén tinh trang hdn nhén.

Co ' quan Uy ban nhan dan cép x4 noi thudng tri truwéc day cla ngu'm

phéi yeu cau cip Gidy xé4c nhén tinh trang hon nhén (trudng hop ngudi

hop yéu cau di thudng tra & nhidu noi khac nhau).

Két qua Gidy xéc nhén tinh trang hén nhan.

thwe hién '

tha tuc

hanh

chinh

Lé phi | -3.0004/01 viéc (Ba nghin déng)
- Mién & phi dm védi cac truo'ng hop ngudi Lao di cu sang Viét
Nam d3 dugc cap phép cu tra dn dinh trudce ngay 01/01/2009 va cé
nguyén vong xin nhép quéc tich Viét Nam

Miu To khai cip Gidy xéc nhén tinh trang hén nhan.

don; - t&

khai

Yéu ciu Trudng hop yéu cau x4c nhén tinh trang hon nhén nham muc

didu ’ | dich két hén thi ngudi yeu cu phai dap img du dleu kién két hén:

kién - Nam tu du 20 tudi try 1én, nit tir du 18 tu01 tré len,

thwe - Vige két hon do nam va nit ty nguyen quyét dinh;

hién thia - Khong bj mét ning lyc hanh vi dan su;

tuc hanh - Viéc két hon khéng thude mét trong cac trudng hop cim két

chinh | hon, gom:

+ Két hén gia tao ly hén gia tao;
+ Téo hdn, cudng ép két hon, lira déi két hén, can tré két hon;

+ Ngudi dang cé vg, c6 chong ma két hén véi ngudi khac
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hodic chwa cé vg, chua c6 chong ma két hén véi ngudi dang co
chong, cé vo; :

+ Két hén gitra nhiing ngudi cing dong mau vé truc hé; gira
nhung ngum c6 ho trong pham vi ba doi; glua cha, me nubi véi con
nudi; gilta ngudi da tu'ng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chéng
véi con déu, me vg véi con ré, cha duong véi con riéng ciia vg, me
ké véi con riéng ciia chong;

* Nha nuéc khong thira nhin hén nhan giira nhitng ngudi
cung gidi tinh.

Cin cor
phap ly

- Lugt hon nhén va gia dinh nim 2014;
- Luét ho tich ndm 2014,

- - Nghj dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh Luat hé tich;

- Théng tu sb 15/2015/TT -BTP ngay 16/11/2015 cia B§ Tu
phap hucmg dan thi hanh mgt sb diéu cua Luat hd tich va Nghi
dinh s6- 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy
dinh chl tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Luét h§ tich;

- Thong tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/1 1/2015 cua B9
Tai chinh sira di, bd sung Théng tw so 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 ctia B Tai chinh hudng din vé phi va 18 phi thugc thim
quyén quyét dinh ctia Héi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thuge

Trung wong.

17.Thi tuc Cip ban sao trich luc h{ tich

Trinh twr
thwe
hién

- Ngucn c6 yéu ciu cép ban sao trich lye h{ tich ngp hd so tai
Co quan quén ly Co s& dit lleu hé tich c6 thim quyen

Trudng hop co quan, t4 chirc c6 thim quyén d& nghj cap ban
sao trich lyc hd tich ciia c4 nhén thi gii vin ban yéu cau néu 16 ly
do cho Co quan quén ly Co s¢ dif ligu hg tich.

- Nguoi tlep nhin c6 trach nhlem kiém tra, dbi chleu thong
tin trong T& khai va tinh hop 1€ cua gidy to do ngudi yéu cau xut
trinh ho#ic ndp.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngum tiép nhan hd so viét gnay tiép
nhén, trong d6 ghi 6 ngay, glo tra két - qua; néu hd so chua diy du,
hoan thién thi huéng dan ngudi ngp hd so bd sung, hoan thién theo
quy dinh; trudmg hop khéng thé b6 sung, hoan thién hd so ngay thi
phai 14p thanh van ban huéng din, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi
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dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chit d¢m, tén clia nguoi
tiép nhan.

- Hb so yéu ciu cip ban sao trich lyc sau khi da dugc hudng
dan theo quy dinh ma khong dugc bo sung day da, hoan thién thi
ngudi tiép nhén tir chéi tlep nhén hd so. Viéc tir chéi tiép nhin ho
SO pha1 dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi o 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi txep nhén hd so, néu thiy hd so day du va phu
hop, cong chirc 1am cong tac hd tich cin cir vao Co s¢ dir liéu ho
tich, ghi nfi dung bén sao trich luc h{ tich, bdo cdo Thi trudng co
quan quan ly co s& dif liéu hd tich ky cap bén sao tnch luc hé tich
cho ngudi yéu clu.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 13 ban sao dugc cap
tir 86 goc hodc ban sao dugc chung thuc tir ban chinh thl nguorl tiép
nhén hd so khéng dugc yeu cAu xuit trinh ban chinh; néu ngucn yéu
ciu chi n§p ban chup va xuit trinh ban chinh thi nguou tlep nhan hd
so kiém tra, d6i chiéu ban chup v6i ban chinh va ky vao béan chup
xéc nhén vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to do, khéng dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chiing thyuc gidy tor d6.

+ Trudng hqp phap luét quy dinh xuét trinh gidy to khi dang
ky hd tich, ngum tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat
trinh, d6i chleu véi thong tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khéng duogce yeu cdu ngucn dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy t& d6. Ngudi tiép nhgn c6 thé chyp 01 ban giay to xuét trinh
hoiic ghi lai thong tin ctia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhin ding, da hd so
dang ky h¢ tich theo quy dinh cia phdp luat h tich, khéng dugc
yéu cdu ngudi ding ky hd tich ndp thém gidy t& ma phép luat hd
tich khong quy dinh phai ngp.

Cach
thic
thuc
hién

- Ngum céd yeu ciu cap bén sao trich luc hd tich truc tiép thuc
hién ho#c iy quyén cho ngudi khic thuc hién yéu ciu cép ban sao
trich luc hd tich;

- Ngum thyc hi¢n yéu cau cép ban sao trlch lyc hd tich c6 thé
truc tiép nop hd so; co quan, td chirc c6 yeu ciu cép ban sao trich
luc hé tich c6 thé truc t1ep guri van béan yéu céu tai Co quéan quan ly
co s¢ dir liu hd tich c6 thim quyén hodc giri hd so, vin ban yéu
ciu qua hé théng buu chinh.
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Thflnh . * Gidy t& phai xuét trinh:
phan ho - H$ chiéu hogc chimg minh nhén dén hogc thé cin cudc
ad cong dan hoidc cac glay td khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do
co quan c6 thim quyen cap, con gla tri st dung dé chimg minh vé
nhén thin ciia ngudi ¢6 yéu ciu cip ban sao trich luché tich.
Truéng hop gln hd so qua he; théng bu'u chinh thi phai gui
kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy t& phai xuét trinh néu trén.
* Gidy to ph§| ngp
- T& khai cap ban sao trich lyc hd tich theo miu d6i véi
trudmg hop ngudi yéu ciu 14 c4 nhén.
- Vin ban yéu ciu cap ban sao trich luc hg tich néu rd ly do
trong truong hop nguoi yeu cdu 13 co quan, 6 chic.
- Vén ban Uy quyén theo quy di dinh ciia phap luit trong trudng
hop 1y quyén thuc hién yeu cau cép ban sao trich luc hg tich.
Truong hop ngudi duge uy quyen la ong, ba, cha, me, con, ve,
chéng, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quyén thi vin ban Uy quyén
khong pha1 cong chung, chung thu'c, nhung phai ¢6 gidy t& chimg
minh méi quan hé véi ngudi vy quyén.
So 01 b
lwgng
Thoi Ngay trong ngay tnep nhén hd so; truomg hgp nhén hd so sau
han gnﬁn 15 gio ma khong gidi quyét dugc ngay thi tra keét qua trong ngay
quyét ldm viéc tiép theo.
Doi Ci nhén, co quan, t chiec.
tuwgng |
thye
hién tha
tuc hanh
chinh
Co quan Co quan quan ly Co s& dif 1iéu hé tich.
thwe
hién thi
tuc hanh
chinh
Két qua Ban sao trich luc hg tich
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thue
hién thu
tuc hanh
chinh

Lé phi

- 3.000d/01 viéc (Ba nghin déng)

- Mién & phi dox Vi cac trudong hop ngudi Lao di cu sang Viét
Nam di dugce cap phép cu trd 6n dinh trudc ngay 01/01/2009 va co
nguyén vong xin nhép quéc tich Viét Nam

Miu T& khai cdp ban sao trich luc h tich
don, to

khai

Can cw - Luat hd tich ném 2014;

phap ly

Trung uong.

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh
phtt quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT- BTP ngay 16/11/2015 cua B9 Tu
phap huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt hé tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phti quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat hd tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B9
Tai chinh sta ddi, bd sung Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay
02/01/2014 cua B Tai chinh hudéng dan vé phi va lé phi thugc thdm
quyén quyét dinh cua Héi ddng nhén dén tinh, thanh phé truc thude
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IL. Linh vwc nudi con nudi

Thi tyc 1: Ding ky nhdn con nudi (ddi voi tré em tai gia dinh/tré em bij
bé roi hodic md cdi chwa dwa vio co s& nudi dudng)

Trinh tw
thwe hién

Buée 1: Ngudi nhan con nudi chuén bj hd so cia minh va
ciia tré ma minh muén nhgn lam con nubi theo huéng din va
quy dmh phéap luat; ndp hd so tai B§ phén tiép nhén va tra két
qué hd so hanh chinh — UBND cédp x4. ‘

Bwéc 2: Can b 1 cira t1ep nhén, kiém trahd so :
+ Néu hd so day di, ding quy dinh thi tiép nhén, viét
phiéu hen tra két qué cho cong dén.

+ Trudng hop hd so chua du, con thidu cin phal bd sung
thi huéng dén cong dan bb sung, hoan thién hd so.

Cha y: Viéc huong dan bd sung, hoan thién hd so can by
tiép nhin cin hucmg dan bang vin ban, ghi cu thé ngi dung
nhiimg gidy t& cin bo sung, can hoan thién theo déng quy dinh
phép luét.

Buéc 3: Sau khi tiép nhén ho s0, B¢ phan mét cira chuyén
hd so téi B6 phén chuyén mén dé giai quyét (c4n Bo Tu phép —
Hg¢ tich).

Bude 4: Can B6 Tu phap Ho t;ch tiép nhan hd so tir B9
phén 1 cira; kidm tra hd so; tién hanh ldy ¥ kién theo quy dinh
phap luat.

Buée 5: Can Bo Tu phap — H9 tich hoan thién hé so, bao
c4o0 UBND va td chirc dang ky viéc nubi con nubi.

Buée 6: Con nudi va cha, me nudi cung nhung nguoi lién

‘quan phél c6 mit thuc hién viéc giao nhin con nudi tai try s&

UBND cip x4.

Cha y: Truong hep tir chéi ding ky thi UBND cép x4 phai
tra 1&i bang viin ban trong 6 néu r6 ly do tir chéi.

Cach thirc
thwe hién

- Ngu(n nhan con nudi phai tryc tiép nop hd so tai by phan
tiép nhén va trd két gua hd so hanh chinh — UBND clp x4.

Thanh
phﬁn hd so

I. HO so ciia ngudi nhin con nudi
1. Pon xin nhan con nudi (TP/CN - 2011/CN.02).

2. Ban sao hd chiéu, CMND hodéc glay t& c6 gia tri thay thé
(ban photo kém ban chinh d& aéi chiéu hodc ban sao chimg
thuc).

3. Phleu ly lich tu phap (c6 gi4 tri sir dung khéng qua 06
thang tinh dén ngay ndp hd s0).

4. van ban xéc nhén tinh trang hén nhén (Gidy xéc nhgn
tinh trang hén nhén hoéc ban sao Giéy chimg nhan ding ky két
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hén hodc ban sao ban an/Quyét dinh ly hon cia Toa 4n di c6
hiéu lyc phap luat hodc ban sao Gidy chimg tir ...).

5. Gxay khém strc khoe do co quan y 8 cap huyén tré 1én
cip (c6 gia tri sir dung khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd
s0).

6. Vin ban x4c nhin hoan canh gia dinh, tinh trang chd &,
didu kién kinh t& (c6 gia tri st dung khong qua 06 thang tinh dén
ngay ndp hd so) do UBND cip x4 noi ngudi nhan con nudi
thuong tri.

Chii y: Néu ngudi nhén con nudi 14 cha dugng nhin con
riéng cia vg; me ké nhan con riéng cia chdng hoac cd, di, chy,
bac, ciu rudt nhdn chau 1am con nudi thi khéng cin c6 Van ban
x4c nhin hoan canh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té.

Truong hgp ngudi nhan con nudi ndp hd so tai noi thudng
trii cia ngudi nhdn con nudi (theo théa thuén) thi c6ng chirc tu
phap — hd tich cé trach nh1em x4c minh hoan canh gia dinh, tinh
trang ché &, didu kién kinh t4.

II. Hd so cia ngudi dwge nhin Jam con nuéi: Do cha
;me dé hodc ngudi gidm ho cia nguwdi dwge nhin lam con
nudi lap

1. Glay khai sinh.

o2 Gidy kham sirc khée do co quan y té cip huyén tr& 1én
cap.
' 3. Hai anh toén thén, nhin thing, chup khéng qué 06 thang.

4. Mt trong céc gidy t& sau (tuy trudng hqp)

4.1. Dbi véi tré bj bd roi chua dua vao co s& nubi
dudng: Bién ban x4c nhén tré bi bé roi (do UBND cip xi hoic
Cong an x3) nol tré bj b6 roi lap

4.2. D6i véi tré md cbi chua dua vao co sé nudi dudng:

- Gidy chimg tir cia cha dé, me¢ dé hoZc Quyét dinh cua
Toda 4n tuyén bd cha dé, me dé cia ngum dugc gi6i thidu da chét
(trudng hop cha me dé cua ngudi duge gidi thi¢u di mat).

- Quyet dinh cia Toa én tuyén bd cha d&, me dé cia nguo'l
dugc gidi thi¢u mit tich (trudng hop cha me dé clia ngudi duge
gidi thidu da mat tlch)

- Quyet dinh cia Tda 4n tuyén b cha dé, me dé cua ngudi
dugc g10'1 thiéu mét nang lyc hanh vi dén sy (truong hgp cha
me dé cia ngudi dugc gidi thigu mit nang lwc hanh vi dan su)

5. Van ban the hién su dong y y viéc nhén nubi con nudi.

- Vin ban déng ¥ ciia cha va me dé ngudi dugc nhén lam
con nudi vé viéc nhan nudi con nudi.

- Truong hop cha gé hoac me dé cua ngudi duge nhan lam

con nudi dd chét; mét tich; mét ning luc hanh vi din su hodc
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khéng xac dinh dugc thi phai c6 sy dong y cua ngudi con lai.

- Truong hop ca hai ddu da chét; mét tich; mét néng lyc
hanh vi dén sy hodc khong xac dinh dugec thi phai cé su dong y
cliia ngudi gidm ho.

Néu tré em tir di 09 tudi tré 16n thi phai c6 sy ddng y cua
tré trong vin ban.

S6 lugng 01 bd
Thai gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
gidi quyét Trong d6:

1. Thoi han kiém tra hd 50, lay y klen nhitng nguoi lién
quan: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1&.

Chu y: anong hqp ngudi nhan con nudi ndp hd so tai
UBND cép x4 noi ngudi d6 thudmg trd nhu'ng khong phai noi
ngudi dugc nhén con nuéi thudng tra thi viée lay y kién do
UBND cap x& noi ngum dugc nhén lam con nu01 thudng tra
trong théi han 10 ngay ké tir ngdy nhén dugc d2 nghj béng vin
ban cia UBND cap xa noi nhén hd so.

2. Thoi han tb chirc dang ky nuéi con nudi, trao Glay chu'ng
nhén nudi con nu01 td chirc giao nhén con hudi va ghi vio sb hd

| tich: 20 ngay ké tir ngay c6 ¥ kién ctia nhimg ngudi duge phap lujt

quy dinh.

Chii y: Trudng hop tir chéi ding ky thi phai tra 161 bing
vin ban cho ngudi nhén, cha me dé hodc ngudi glam h$ va néu
15 1y do tir chéi trong thoi han 10 ngy ké tir ngdy c6 ¥ kién ciia
nhiing ngudi li€n quan.

Poi twgng
thye hién

1. Ngudi nhin con nudi c6 du didu kién theo quy dinh phip
lugt.

2. Nguoi dugc nhin 1am con nu6i thugc mét trong cac
truong hop sau:

- Tré em bj bo roi c6 ngudi nhin nudi truée khi duge dua
vao co s& nudi duong

- Tré em mo cdi khong cé ngudi nudi dudng (ca cha, me
dé ddu chét; mét tich; mét néng luyc hanh vi dén su) hoac c6 cha,
me dé, ngudi nudi dudng (c6 cha hodc me dé chét; mét tich; mét
ning luyc hanh vi dén su), ngual giam h{ hodc nguoi than thlch
nhung khéng c6 kha ning nudi dudng va dugc UBND cap X3
théng béo tim ngudi nhin nudi truéc khi dua vao co so nudi
dudng.

Co quan
thye hién

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
+ UBND cap x& noi thudng tra cua ngudi duge nhan lam
con nudi d6i véi trudmg hop tré md coi/tré tai gia dinh nhung
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khong c6 ngudi da kha ning nubi dudng.

+ UBND cAp xd noi phét hién tré bj b roi ddi véi truémng
hop tré bi bé roi nhung chua dua véo co s& nudi dudng dugc
nhén lam con nudi.

+ UBND cép xa noi thudng trd cia ngudi nhin con nuéi
trong truong hgp: cha du'ong hodic me k& nhén con riéng cia vg
hodc chong lam con nudi; ¢d, ciu, di, chi bac rudt nhan chau
lam con nudi hoic c6 sy thoa thudn giita nguoi nhin nudi va cha,
me dé ho¥c ngudi gidm h§ cuia tré em.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Can Bo Tu phép — Hé tich.

*Co quan phéi hop: UBND cap X3 noi ngudi duge nhan
1am con nuoi thuorng tra (kh1 lay y kién trong trudng hop ndp hé
so tai UBND cép x4 noi ngudi nhin thuong trit).

Két qua - Béan chinh Glay chirng nhin nudi con nudi (02 ban va
thwe hién | giao bén nhin nudi va bén dugc nhén lam con nubi mdi bén giir
: mdt ban).
- Ghi ndi dung vao Sd ding ky nuéi con nubi.
- Trub‘ng hop tir ch01 thyc hién thi phai thong bio bing
vin ban néu rd 1y do tir chéi.
Lé phi - 400.0004/01 truong hop
Mién 18 phi ddi véi trudng hop sau:
1. Cha dugng, me ké nhén con riéng cua vg hodc chéng
1am con nudi; cd, c4u di, chd, bic rugt nhan chéu lim con nudi.
2. Nhin tré em khuyét tt, tré mac bénh hiém ngheo.
Tén miu 1. Pon xin nhén con nuéi (TP/CN - 2011/CN.1).
:z'“g tor 2. Té khai hoan canh gia dinh ctia nguroi nhin con nuéi.
ai
Yéu ciu, I Pidu kién d6i v6i ngudi nhdn con nudi (cb6 di cac
didu kién | didu kién ):

1.C6 néng lyc hanh vi dén sy day du.

2.Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én.

3.C6 didu kién vé stic khoe, kinh té, chd & bao dam viéc
chim séc, gido dyc , nudi dudng con nudi.

4.Co tu cach dao dirc tdt.

Chi y Neu ngudi nhan nudi la cha duqng, me ké nhan
con riéng clia chong, vg 1am con nuéi; cb, céu, chy, di, bac ruft
nhén chdu 1am con nudi thi khong ap dung quy dinh vé 6 tudi
va diéu kién sirc khoe, kinh té; chd &.

ILNhitng ngudi khong du'qc nhin con nudi:
1. Dang bi han ché mét s6 quyén ciia cha, me d8i véi con
chua thanh nién.
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2.Pang chip hanh quyét dinh xir ly hanh chinh tai co s&
giao duc, co s& chira bénh.

3. Pang chép hanh hinh phat th.

4.Chua dugc xda 4n tich v& mét trong céc t6i cd ¥ xam
pham tinh mang, sic khoe, nhin phim, danh dy ngudi khic,
nguoc ddi hodc hanh ha 6ng, ba, cha, me, vo, chong, con, chau,
nguén ¢ cong nudi duong minh; ép budc, du dd hoic chira chip
ngudi chua thanh nién vi pham phap ludt, mua bén, danh
trao,chlem doat tré em.

II. Ngudi dwge nhén lam con nudi gdm:

1.Tré em duéi 16 tudi.

2.Tré em dit 16 tudi dén duéi 18 tudi dugc cha duong, me ké
nhéan 1am con nudi hogc duge ¢, cu, di, chd, bac rudt nhan lam con
nudi.

IMI. Céc diéu kién khac:

1.M6t ngudi chi duoc lam con nubi cia mt ngudi doc
than hodc ca hai ngum lavg, chong

2.Viéc dong ¥ cho tré tai gla dinh 1am con nudi phai bing
vin ban va c6 sy dong y cua ca cha va me; cia cha hodc me
(trudng hop nguoi kia di mét; mét tich; mét nang lgc hanh vi
dan sy hoic khong xéc dinh duoc), ctia ngudi than thich hodc
ngudi giam ho.

3.Viéc nhén tré tir da 09 tudi trér 1én phai cb sur dbng y clia
tré do.

4.Vigc dbng y phai dugc UBND cép xa noi nhan hd so tu

vén diy da trén co s& tw nguyén, trung thyc, khong bi ép budc

hogc de dga hay mua chugc; khong vu loi; khong kém theo yéu
ciu tra tién hoic lgi ich vat chat khac.

5.Viéc thay dbi y kién v& sy déng ¥ cho tre em lam con
nuédi chi dugc thyc hién trong thoi han 15 ngay ké tir ngay dugc
1iy ¥ kién va phai bang vin ban.

6.Cha, me dé chi duoc dbng ¥ cho con lam con nudi sau
khi con dd duoc sinh ra it nhét 15 ngay.

IV. Didu kién khi diing ky viée nudi con nuéi

1. Viéc ding ky nudi con nudi tién hanh tai try s6 UBND cap
xa.

2. Khi diing ky thi cha me nuéi, cha me dé, ngudi gidm hd
va nguoi dugce nhan 1am con nudi phai cé mit.

V. Ditu kién sau khi dwgc ding ky nhin nudi con
nuodi

Cha me nubi c6 trdch nhiém théng bao cho UBND cap xa
noi thudmg tra vé tinh trang strc khoe, thé chit, tinh thin, sir hoa
nhdp cla con nudi v6i cha me¢ nudi, gia dinh, cong ddng sau
thang mét 14n trong thoi han 03 ndm ké tir ngay giao nhan con
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nuoi.

Can civ
phap ly

1. Luét Nubi con nudi ndm 2010.

2. Nghi dinh sé 19/2011/ND — CP ngdy 21/3/2011 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cha Lust Nudi
con nudi.

3. Thong tu s6 12/2011/TT — BTP ngay 27/6/2011 cua BO

Tu phép vé v1ec ban hanh va huong dén viéc ghi chép, luu tri¥,
sir dung biéu miu nudi con nudi.
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Anh4 x 6cm

qué 6 thang)

Chiing toi/toi 1a:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(chyp chura Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Maéu TP/CN-2011/CN.02

PON XIN NHAN CON NUOI

Kinh GUE: oo.ceoeveereeeecreonesnesscessesssssmmsssmasesisesssssssssssssssssassassesess

Ho va tén

Ngdy, thang, nim sinh

Noi sinh

Dén tdc

Quéc tich

Nghé nghiép

Noi thuong tri

S6 Gidy CMND/H)
chiéu

Noi cép
Ngdy, thing, nim cép
Dia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

Ho vatén: .

Cé nguyén vong nhin tré em dudi ddy lam con nudi:

- LGiGitinh: ... e
Ngay, thang, nam smh ............................................... Gaseresassssersrsssssanser
INOL SINRE ovveeeveereeeeeeessesseeessarsserssmesssssesasssssssesssssssssssssasesssesssesssassassansoses
DAD tOC: cevverveerersarencecssnssrensssesanass Quf)c tHCR: cevverercesceressunsaesnannesnesuesanes
[V R111 o) 170 1 1 U R R R
Tinh trang sUC KhOe: ...ovviniiiiiiiiisrtie st

HOQ VA tEN ChA: ...evveeceeeereiinineienes ettt s s vt

' Trudng hgp ngudi nhdn con nuéi thuomg trit tai Vigt Nam,
quyén déng kp viéc nuéi con nuéi. Triong hop nguoi nhin con nud
dién Viét Nam, noi c6 thdm quyén ddng kp vigc nudi con nudi,

thi giri UBND xa/phuong/tht trdn noi 6 tham
5i tam trii & nueée ngodi, thi giri Co quan dai
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Ngay, thang, n3m SiNh: ..o

DAN BOC cverrevvemsrsereesssesssssesssessesesmsssses QUAC HCH: «.ovevveeieerenrvseneereessecceenne
NOT thUONE T2 vt
HO VA TN IMIE: woecurrerreeracereriinssnnsese s sesnnnstssssssccsessntansasasssessssssesens

Ngdy, thing, nam SINN: ..o e |
DN BOC: vveverrerneresssenessssessssssesessenss QUBC HOR «.eovverereeeensrerveeesaeersanennns
NOT thUINE 2 c..eeereeeeenecerietieiretnr e sae b asns

Ho va tén, noi thudng tri cia ca nhan/td chirc dang nuéi dudng/gidm hd
v 2
freem™:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do xin nhan con nudi: ...........ccovvevveuenenee. ceemestessesnesassssssasssssaeas .

Néu dugc nhén tré em lam con nudi, chiing t6i/tdi cam két s& chim séc,
nudi dudng, gido duc tré em nhu con dé cua minh va thuc hién moi nghia vy
ciia cha me di véi con theo quy dinh cuia phap luat. Chung t6i/t6i cam két
trong théi han ba nim, ké tir ngdy giao nhdn con nubi, dinh ky 06 thang mét
14n, giri théng bio vé tinh trang phét trién moi mit cua con nudi (cé kém theo

anh) cho.......cccoueeerueneee. ceeseeneesteeseeesessessansanesasesassasess ? noi chiing t81/t6i thudong
tr.
) P& nghi? ..o tereeessaserensesnessesesssrsrerarnrnssssene xem xét, giai
quyét.
.................. , Ngay ......thdng ..... ndm.................
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) . (Ky, ghi ré ho tén

2 Khéng can khai phén niy néu tré em dang séng cing cha,me dé. Triong hop tré em dang song tai co so nudi
dudng thi ghi tén, dja chi cia co so nudi dmmg Trucng hop tré em dang song cing nguoi giém hg/ngudi nuéi
duiing, thi ghi ho tén, dja chi cia ngudi dang gidm hd/ nudi dudng tré em.

3 Ghi tén UBND xd/phucmg/thi tran hodc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngodi.

? Nhue kinh giti,
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Mdu TP/CN-2011/CN.06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TG KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI
1. Ong:
Ho vateén: .......cceueeueene. veessassssrenes veererereerseseesess NEAY SIDNS e,
INOT SIRE «evvrvesereeeereeeeneeessssssssssesssssssssssnsssenees e ettt sse
S6 Gidy CMND: ....... ST ... Noi CAp: ..vveene. veeren NEAY CAP covorrrveerrarrrenns
NS NERIED: w..cvvveeerssssessessssssmsscessessessssssssssssssssnssssssssssssssssssssss
Noi thuong tri: ............. vrnens ceesveraetseesnsesasesesassssenns ceerereeresesneasssssans
Tinh trang hon nhan’: ........ceceercmensrcernnes ceeeaesrees vervesusseessissssesesestasees
2. Ba:

Ho va tén: ........ veessessssesasssssacrans veesonsrsananas veeee NEAY SINh: conenieeriineeneanne

INOE HRUBTIE T 1eresveesereesssmsessssssssssmsssnesssssssssssssessssssssssssssss s ssssessssssssnsssss
TTREETR TR L — S— SO ——
3. HOAR CABD i FHOR'2 s

csesecssssevstsensese esecscccsvase esc0ssssscscnnss soonnssssvonsese esesseseancanee sesccessen se0ccesvesnines ess00000esncsos sl
oooooo cooooooo---o-onoo..o.aoon.o..o-.ooo.-oo.oo.o---ooo----o'.o-oooo.--ooooo..-.o-o.--caooco-o-.-ooo-ooo.o..cto.onoc-o-.o
esssee esessecesse YT XCCR IS Y ¥ esasnees vessssee ssesssvsevosnnecere ervccsace 0PI 0EUIETRREEIIINEITIBREGETENREOsPSIRITSS soen

4. Hoan canh kinh té:

ooooooo eesssvosecsne u-ooooooooooo-.c-o--oo--oococ-.oooo.-oo-ooo.ootooooc-c-nooooooocoo-oco.ooooovo.o-oooo-;.ooaoooo-o--o

- Mitc thu nhép: ......coceeerveeneenns teeseestessaeessereneasastsntisstesassanesisasesseane corcssssaness

----- 0‘-.0!..0‘!.!'.'0........Io.oal.....o.l....cl-.‘..!c’..t-0-...l.'.lcocb.....'.‘000..'.0-...'.‘0-..ao..v..‘..oc..c.....c

-- Cac tai san khac: ........ teeesssseresasssesssaseassessesssnnnanese eevesesenmserseses eeeeeonas veeernees

ooooooooooooooooooooo

% Khai r day li Idn két hon thie mdy ciia nguoi nhdn con nudi, tinh trang con cdi.
¢ Khai nhu chi thich 1.
7 Khai r3 hién nay nguci nhdn con nudi dang séng cing véi ai; thai dg ciia nhitng ngudi trong gia dinh vé vigc
nhdn con nuéi.
517



Ong Ba
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Y kién ciia TS trwimg 6 dan ph6/Truwdmg thon vé ngudi nhin con nudi:

ooooooooooooooooo 'oooooo.o--o-oo-ooou.oooooo---oo-ua-ooo-.-oocnoooucococ--o.ooo»on--oaoooo-.oc-ot-ooooo.uocc--o.o--.o .
ooooooooooo o....l......o..o'..‘oo'...00.'..0.0.00.00........0...0.l.'......u-o.c.n'.ool-.'.tl.oh...o..o....'.'..!OQQ......U.-D
seessssesserncdsscssssRRTantOROSY secccsccsvocs *secescesesse IXTTYITY S LYY seescnscvossses €6400000005a00000000080R 0000000 sessnsese
cessns essenscesces sevessvecocvsee Sscacecsesn seessonesssse ¢sssssERIEINNGROGOICIETPOIINET 6ssessssersnnansssvene escssanes secsssene
sseecessnnnsssssn secscccscssrse eeseccscss vessecssscossnens sesecssvocve sssesssnevoevocce ssecesssone sasssscessss ssseessssosonsne
ooooo PR rnprpererrsr e ey Y AT Y R R T R R Y T R L LA A A A A A A A A AL LA A AR A 90000400 R0annEcanssceseensiriesiiecs
esesssesncencrone eevessoccensne sesecesscscasoee Ssennoecssesves teencccsssssnsnce vesevsessecesveesesacne secssevven sesssenssees e

............... , NGAY...........thdng............ ndm.........
TS trwdng din phd/Truéng thén
(Ky, ghi ro ho tén)

Xdc minh ciia céng chikc tu phdp - h tich®:

$800000000000c0c0ceerseoIr IS eceevensancasse esscccsscsosaenerne ssvsces S400esssneinenenssesvacsvssene avecoessssncsnsoe
oooooooooooooooooo 0006000000000 80000000000000000000INaErI Ntesrdietsticoriittentocisetttdotisisosiorrresriietaniusontdastsssesose
¢ecccsccnssences 2000000 N020000000000000000000000000000000000 ssesevssscse $00000000000000000000000080000000900ucsRREsIsRITRIOOE
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo R LT L R L R Ry Ty Ny Yy R T R R TR
0000 I aNererEitirnitettiterireiesseesetteietotoertisssonioeraeEnooacecrsse esevssrsessnssvenroasees Pescccvecscscscassensace
€0400000000000000c000000000000ssseRERRRRO0S 000000000000000000000000000000000000000000000000000000308500 L T Y Y L Y T P R Y X
B G0N0 IPIIENEEtoIItIesisttnisotoinerserseneiteseertontsasealtensiorsacancads 680000000000 00000000000000800000000300000000T seesvees

Ngudi xac minh Xac nhan cia UBND x&/
(Ky, ghi rd ho tén) phuong/ thj trin

TM UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong ddu)

Y kién cita can bg xdc i‘m'nh vé cdc ngi dung ma ngudi nhdn con nudi ty khai & trén. Danh gid ngudi nhdn con
nudi du hay khéng du diéu kién dé nhdn con nudi.
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{

Thii tuc 2 : Ping ky nudi con nudi (d6i véi tré dang & tai co’ s& nudi

dudng)

Trinh tuw
thwe hién

- Budce 1: Ngubl ¢6 nhu cdu nhén con nudi lién hé véi
UBND cap xa noi tré dang thuorng tra (tru s co s¢ nu01 dudng)
d8 chuén bj hd so ciia minh va ctia tré ma minh mudn nhén lam
con nudi theo huorng din va quy dinh phdp ludt ; nfp hé so tai

| B phén tiép nhén va tra két qua hd so hanh chmh UBND ciép

X4.

-Budc2: Canbd 1 clra tiép nhén , kiém tra hd so:

+ Néu hé so ddy di, ding quy dinh thi tiép nhén, viét
phiéu hen tra két qua cho cdng dan.

-+ Trudng hqp hd so chua du, con tl'ueu cin phai bd sung
thi huéng din cong dén bd sung, hoan thién hé so.

Chu y Viéc huong dan bb sung, hoan thién ho so can bd
tiép nhin can huong din bang vin ban, ghi cu thé ndi dung
nhitng gidy t& can b6 sung, can hoén thién theo ding quy dinh
phép luit.

Buwdc 3: Sau khi txep nhin hd so, B6 phan mot cira chuyen
hd so t6i Bo phén chuyén mén dé giai quyét (can Bd Tu phép —
H¢ tich).

Buéec 4: Can Bé Tu phap — H¢ tich tiép nhén hé so tir B
phén 1 cira; kim tra hd so; tién hanh iy y kién theo quy dinh
phép luat.

Bude 5: Can Bo Tu phap — H¢ tich hoan thién hd so, béo
c40 UBND va td chirc ding ky viéc nubi con nudi.

Bwée 6: Con nudi va cha, me nudi cing nhitng ngudi lién
quan phai c6 mit thuc hién viéc giao nhén con nudi tai tru s&
UBND cép x3.

Chi y: Trudng hop tir chéi ding ky thi UBND cép xd phai
tra 161 bing vin ban trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

Cich thire

thire hién

Ngum nhan con nudi phai tryc tiép np hé 50 tai bd phén
tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh — UBND cip xa.

Thanh
ph?m hd so

I. Hd so cia ngudi nhén con nudi
1. Pon xin nhin con nuéi (TP/CN — 2011/CN.02).
2. Ban sao hd chleu, Gidy chimg minh nhén dén hodc glay

t& c6 gia tri thay thé (ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu
hodc ban sao chimg thyc).

3. Phleu Iy lich tu phap (c6 gid tri sir dung khdng qua 06
thang tinh dén ngay ndp hd so).
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4. van ban xac nhén tinh trang hén nhin (Gidy xac nhén
tinh trang hon nhin hodc ban sao Gidy chimg nhan dang ky két
hon hodc ban sao béan an/Quyét dinh ly hon cua Toa an da cé
hiéu lyc phap luat hodc ban sao Gidy chimg tir ...).

5. Gidy kham sirc khée do co quan y té cap huyen trd 1én
cép (c6 gia tri str dung khong qué 06 thang tinh dén ngdy ndp hd
SO).

6. Vin ban xéc nhén hoan canh gia dinh, tinh trang chd &,
didu kién kinh té (c6 gia tri st dung khong qua 06 théng tinh dén
ngdy ndp hd so) do UBND cap x3 noi ngudi nhén con nudi
thuong tra.

Trucmg hop nguéi nhén con nudi ndp hd so tai noi thubng
trd clia ngudi nhin con nudi thi cong chirc tu phap — h{ tich co
trach nhlem xdc minh hodn cénh gia dinh, tinh trang chd &, diéu
kién kinh té.

II. H) so ciia ngwdi dwge nhin lam con nudi: Do co s&
nudi duong lap

1. Glay khai sinh.

o2 Gidy khém sirc khoe do co quan y t& cip huyén tré 1én
cap.

3. Hai anh toan thin, nhin thing, chup khéng qua 06
thang.

4. Mot trong cac gxay to sau (tuy tru'orng hqp)

- Dbi véi tré bj bo roi dua vao co sé nubdi dudng:

Bién ban xac nhén tré bj bo roi (do UBND céap xd hodc
Cong an xa) noi tré bi bo roi 13p.

- D01 v6i tré md c6i dua vao co s& nudi dudng.

+ Gidy chimg tir cia cha dé, me dé hojc Quyet dinh cua
Tda 4n tuyén bd cha dé, me dé cia ngurm dugc giGi thiéu di chét
(trudmg hop cha me dé cia ngubn duqc gi6i thiéu da mat).

+ Quyet dinh cua Tda 4n tuyén b cha d&, me dé clia ngum
dugc gidi thi¢u mét tich (truémg hop cha me¢ dé cia ngudi duge
gidi thi¢u da mét tich).

+ Quyet dinh ciia Toa an tuyén b6 cha de, me dé cua ngudi
duge gl(n thiéu mét nang lyc hanh vi dan sy (mrong hop cha
me dé ciia ngudi duge gidi thiéu mét ning luc hanh vi dén sy).

5. Quyét dinh tlep nhin tré cia ¢o s& nubi dudng.

$6 lwgng 01 bd
Thei gia‘n 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hep 1€
giai quyet Trong d6:

- Thoi han kiém tra hd so, 14y y kién nhimg ngudi lién
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quan: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop le;

-Thoi han tb chic ding ky nudi con nudi, trao Glay chung
nhén nudi con nudi, tb chirc glao nhén con nubi va ghi vao so h
tich: 20 ngay ké tir ngdy c6 ¥ kién cia nhimg ngudi dugc phap
luat quy dinh.

Chi y: Trudng hop tir chbi ding ky thi phai tra 16i b%mg
vin ban cho ngudi nhin, cha me dé hodc ngudi glém h$ va néu
1d 1y do tir choi trong thai han 10 ngay ké tir ngay c6 y kién cia
nhimg ngudi lién quan.

Doi twgng
thue hién

1. Ngudri nhan con nudi c6 di diéu kién theo quy dinh phap
luét

2. Ngudi duge nhan lam con nudi thugc mét trong céc
trudng hgp sau:

- Tré em bj bd roi dugc dua vao co s& nudi dudng.

- Tré em mo coi khong c6 ngudi nubi dudng (ca cha, me
dé d2u chét; mét tich; mét niing lyc hanh vi ddn sw) hogc co cha,_
me dé, ngudi nudi dudng (co cha hoac me dé chét; mét tich; mét
ning lyc hanh vi dén sy), nguol gidm hd hodc ngum than thich
nhung khéng c6 kha ning nudi dudng dugc dua vio co s& nudi
dudng.

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thim quyen quyet dinh: UBND c4p x4 noi
tré em noi ¢6 tru s& cia co s nudi dudng.

- Co quan tric tiép thuc hién: Can B9 Tu phép — Hb tich.
- Co quan phéi hop: Co s& nui dudng,.

Két qua
thwe hién

- Ban chinh Glay chimg nhén nu6i con nudi ( 02 ban va
giao bén nhin nudi va bén dugc nhén lam con nudi mdi bén giit

mot ban)

- Ghi ndi dung vao S ding ky nudi con nudi.

- Trudng hop tir ch01 thyc hién thi phai thong bao bang vin
ban néu rd 1y.do tir chdi.

Lé phi - 400.0004/01 treong hop
Mién 18 phi d6i véi trudmg hep sau:

-Nhin tré em khuyét tt, tré méc bénh hiém nghéo.

- Viéc nudi con nudi & viing séu, vung xa.
Tén miu 1. Pon xin nhan con nuéi (TP/CN - 2011/CN.1)
dm‘g tor 2. T& khai hoan canh gia dinh cia ngudi nhdn con nubi
khai (TP/CN - 2011/CN.1)
Yéu ciu, 1. Didu kién d6i v6i ngwdi nhin con nudi (cé dit cic diéu

diéu kién

kién): .
- C6 ning luc hanh vi dan sy day du.
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'thang mdt [4n trong thoi han 03 nim ké tir ngay giao nhan con

- Hon con nudi tir 20 tudi trg 1én.

- C6 didu kién v& sirc khée, kinh t€, ché & béo dam vige
chim séc, gido duc, nudi dudng con nudi.

- C6 tu céch dao dirc tét.

2. Nhitng ngwoi khong dwgc nhén con nudi:

- Bang bi han ché mét sb quyén ctia cha, me dbi véi con
chua thanh nién.

- Pang chép hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s&
gido duc, co s& chua bénh.

- Pang chip hanh hinh phat tu.

- Chua dugc xéa 4n tich vé mét trong cac tdi cb y Xam
pham tinh mang, stic khée, nhén phim, danh dl,r nguoi khac,
nguge dai hofic hanh ha 6ng, ba, cha, me, vg, chong, con, chau
ngum ¢6 cdng nudi duorng minh; ép budc, du dd hoiic chira chip
ngudi chua thanh nién vi pham phap luit, mua ban, danh
trio,chiém doat tré em.

. 3.Nguwdi dwge nhin lam con nudi gbém: Tré em dudi 16
tuoi.

4. Céc diéu kién khdc: Mot ngum chi duqc lam con nuéi
cia mdt ngum doc than hodc ca hai ngucn 1a vg, chong

5. Diéu ki€n khi dang ky viéc nuon con nudi.

- Viéc ding ky nudi con nudi tién hanh tai try s UBND
clp xa.

- Khi déng ky thi cha me nuéi, dai dién co s& nudi dudng va
ngudi duge nhin 1am con nudi phai c6 mat.

6. Piéu kién sau khi dwgc ding ky nhin nudi con nudi

Cha me nu01 co trach nhiém thong bao cho UBND cap X3

noi thudmg tri v& tinh trang sirc khoe, thé chit, tinh than, swhoa|

nhip cla con nudi véi cha me nudi, gia dinh, cqng déng sau

nudi.

Can cor
phap ly

1. Luat Nudi con nuéi nim 2010.

2. Nghj dinh s 19/2011/NDP - CP ngay 21/3/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Nudi
con nudi.

3. Thong tu sé 12/2011/TT - BTP ngay 27/6/2011 cia Bo

Tu phap ve viéc ban hanh va huong din viéc ghi chép, luu tri,
sir dung biéu miu nudi con nudi.
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Mdu TP/CN-2011/CN.02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh 4 x 6cm DPégc lap - Ty do - Hanh phic
(chup chua
. qud 6 thing)
‘ PON XIN NHAN CON NUOI
Kinh giri:’
Ching t6i/tdi la:
f)ng Ba
Hova tén
Ngay, thing, ndm sinh
Noi sinh
Dén tdc
Quéc tich
. Nghé nghiép
Noi thudng tra
‘ ||sé Gidy CMND/H
chiéu
Noi cép
Ngay, thdng, ndm cip
Pia chi lién hé
DPién thoai/fax/email
C6 nguyén vong nhén tré em dwéi ddy 1am con nudi:
HO VA AN .vvvvvennneeemecnssssnseensnssnsensens G101 AN v -
Ngay, thang, nim SINh: ...
IO SHNN: +errrrmnesesessesesseaemeemsemssssssssssssesssssssssssassssssassssssssesssssssssssssassssassssssss
! DAN 1OC: covrereeeeresccecrasieenses QUOC LICH: «evvertrrerercceenesissasieneassassnsassasessnens

i Truong hop ngudi nhdn con nudi thuomg trit tai Vigt Nam, thi giri UBND xd/ phwong/th trdn noi c6 thim

quyén ddng ky vigc nudi con nudi. Truong hgp nguoi nhén con nuéi tam trii & medc ngodi, thi giti Co quan dai .
dign Viét Nam, noi cé tham quyén dang ky viée nudi con nuéi.
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sasssesssrsrancesne

Tinh trang STC KROE: ....ouivuniiiiiiinicitiitisieise st

--o-o--o.o--aooo.o-ono-o--oooo-.---ooou--uoqoo-o---o-.oa-c-.--ncov-o---oooooo.oo-oo.oc re e

HO VA EN ChAL c.oeceeeerceniiir ettt ettt
Ngay, thang, nim SINh: .......ceeererrrrernciiss e o
DAN £0C . eeervereerericressesnerosassesnsasanasesns . QUBC HHCh: v
NOT thUONE IL: ....cveececereererirniiireissn e tsass st
HO VAN M. «.eeeecircccenenirineinnretetenssss st sesisssesasscasasan s sssananss
Ngay, thang, nim sinh: ..., freeerestessssresresssrsnnnnrenaaes
DAN tOC:...cveeereeeerererreearcesreas Quéc 111¢) s LR RRERRONt
INOT thUONE T ..ottt esssseaestsasssa s snanenss
Ho v tén, noi thudng trai clia ¢4 nhén/td chirc dang nudi dudng/giam hd
tré em

Ly do xin nhéin con nuéi: .............. cevereereesesesresesnsnenracns ververerererane .

Néu duge nhén tré em 1am con nudi, chiing t6i/t6i cam két s& chim séc,
nudi dudng, glao duc tré em nhur con dé cia minh va thyc hién moi nghia vu
clia cha me d6i véi con theo quy dmh cua phap luat. Chung t6i/t6i cam két

trong thoi han ba nim, ké tir ngay giao nhén con nudi, dinh ky 06 thang mét
14n, giri théng bao vé tinh trang phat trién moi mit ciia con nuéi (cé kém theo

anh) cho.......ccceevevvvreecccncnnee veersesanens vveeneenes vevesememee 1 101 chiing t6i/t6i thudng
tra.
Pé nghi“.....cccvvmrinnnnennn cresteessesesresatsssssnnenns rerereseneesesanns xem xét, giai
quyét.
.................. , hgay .....thang .......nam.............
ONG BA
(Ky, ghi r6 hg tén) (Ky, ghi ré ho tén

1 Khéng cdn khai phdn néy néu tré em dang séng ciing cha,me dé. Truomg hop tré em dang song tai co s¢ nuéi
dudng thi ghi tén, dja chi cita co so nuéi duong Trucng hop tré em dang song cing ngudi gidm hg/ngudi nudi
duing, thi ghi ho tén, dia chi ciia nguoi dang gidm hé/ nudi dudng tré em.
' Ghi tén UBND xd/phucng/thi tran hodic Co quan dai dién Vi¢t Nam ¢ nudc ngodi.
22 Nhe kinh giri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.Dc'jc lap - Twdo - Hanh phic  Mdu TP/CN-2011/CN.06

TG KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOi

PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI
1. 6ng:
Ho vatén: ......cccouvunene. reerseereesenrsnsnessessssesesenesaereres NGAY SINN coiveveviiiinerenenncnnae
Noi sinh: .............. rrossseses veeeensssesssarsasaae veerssensasssssesanas vessssssnesens reeneensesesssesnsens
Sé Gidly CMND: ................ Noi 1 Ngay CAD cvuene vrereeenesseseesasenres
Ngh@ nghiép: ...coceeseeevenee veeeresessssennes reereearensestonesns eeeeneeesnsonsane veesreserennsnsenenase
Noi thudng tri: ......... ceresnesanens reerertesneererisnre s seestsstearesertsbsteraes verasensnetsarsnsans .
Tinh trang honnhan®: ........c.ceevereeriececccnsecinecns R ceevsssssassaesees R
2. Ba:
Ho va tén: ......... cesesesasssssssassesssees S ORI 17\ 211 VA
NOTSINN: oeoveeeenrereeeesesserseseisussssssnsnsssesssessesesansasssasassasne veeneseessnsnenes veesssssene
S6 Gidly CMND: ............ veeneonease Noi cép: ............ e NBAY ] S
Nghé nghiép: ..c..cevvernees vocsanenes vereessenesrenisescrasesnssaraeans SR veevereensarenssessisans
Noi thudng tri: .......c.cuee... rrevessssenrsasnssnssesesersesasnerieesasanen reeveseesenesnesrsasesssestsnesnne
Tinh trang hon nh" “. reessesssasessssassarenes cervereesussssasenesasstasrssesas s s e R st s sest
3. Hoan cinh gia dinh':..........ccooeeerrinrececcecirerinnnins voveriessaessesrassanns

-------------- T T L T R T T T T R T R R L LR LA L RS L S AR A A A bt d hd
2000 sesosOsTPOsGERIOIIRIISILISTY eessvencecse eeesennsscscsss evesense eseressscococoe sesvecsveoevure sassocseovrenne ¢essscccvenees ssees
ooooooo s essseetaeaetnttcesssesrtseisriesneascetiatetRivrsoTtineerisscatetorersnaernirIrioOTETseetertaeReIINERItRIROLINNIIY

h Y 4 * ‘
4. Hoan cinh kinh te:
- Nhé 6: ............ *PIPEPERCERPORONTY SPPEGEOEICEIORPINEPOIPINEOPOCEOENNONOIRAIPIPIETTRE OOOOCOI‘OOODOQO. ......... 060000000000 (YR ]

T Y T T T R Y Y ) sseneeencscccns ®esenvecssscesssnnrone G000 ncescecesssocvennasrvrPsLOT RS ¢0ac0ssvccassnnessssrcaasnea

- Mitc thu nhap: .....ccoceuveee reeeeeerestesaeeneeaesnesaaeaassssssanessstsaiassnes ceererneanenssssasasones

sseesvsveene essssccasssescns evesevssse sescsesnnces se00ccccsrssvsOserNE eevssecessernven esscocsne evecesssscsnse esvesccccnse so0e

= CAC A1 SAN KNAC: «enooeeeivereerenesnscesesrncsersssssnnssssesssssessmesssssssossss eeersnssssiosessnsassnnes

B Khai r5 day la ldn két hon thic mdy ciia ngudi nhén con nuéi, tinh trang con cdi.
Y Khai nhie chii thich 1.
5 Khai r3 hi¢n nay nguwoi nhén con nuéi dang séng ciing v6i ai; thdi d§ ciia nhitng ngudi trong gia dinh vé vige
nhdn con nudi.
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ong : Ba
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Y kién ciia T truwéng t6 din phd/Truwdng thén vé ngwdi nhin con nudi:

........................... 0......0'..........ll..".0..0........C.....Q..OD...OO.........l...‘..‘.......ll..‘..l....‘.
s9seOIRISY GPPOOIRIRPENOASOEIRIGIDOIGROEDY 09N AGABOCRRCIOIONEIPIEIOTY X242 XX 00000000 INIOINIRIDEIRES [ZI XX AN Y} esosnnesdany s0000e9
Sevncncanse P00CARPEPPECNDENECCATIOINTS Poeveanctanss XA RR L R ]) sosPPSARAORORRLS IIIT IR R RTINS 24 (TR RS AL R AL A0 d R d) XIS LN )
00090000000 RE0CERIDONORPPOERITS ts0ansastsde 06000000000 PPPABLEE0COR000000000000FBOOIOGRITS (I EX RS E AL &1 44 [XAXLIL R 2] Setoss0nsee
tevosssan R 000400RDEIIIROIETOESIELY (A XA EE TR LL RS 0APICGARGEINEITDS ssevens XX RN RS XY ) G0 PRGOGREOINRY XX RIS LN L] ss0ssesOEe LI X XA YR ]
.......................
ha
............... , NEAY..........thadng............ ndm.........

T(x; trudng din phoé/Trudmg thén
(Ky, ghi rd ho tén)

Xdc minh ciia cong chikc tw phdp - hp tich'®:

............... , Ngay..........thang............ nam.........
. o r o J 4 h 4 ~ * * ‘
Ngudi xac minh X4c nhén ciia UBND xa/phudng/thj tran

(Ky, ghi ro ho tén)

............... , Ngay..........thang............ nam.........
TM. UBNDXA/PHUONG/THI TRAN
(K, ghi 18 ho tén, chitc vu va déng diu)

16 v/ 1.-5 ) ) P . P s 3 ') - P . » - . . “o n
Y kién ctia cén b3 xde {nmh Vé cdc nii dung ma nguodi nhdn con nuéi tie khai & trén. Ddnh gid ngudi nhgn con
nudi du hay khéng di diéu kién dé nhdn con nuéi.
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Tha tuc 3: Pang ky nudi con nuéi thwe té

Trinh ty
thwe hién

- Buéde 1: Ngucn nhén con nudi kha1 thong tin vao to khal
ding ky nudi con nudi thuc té, chuén bj hé so theo huéng din va
quy dinh phap ludt; ndp hd so tgl Bb phan tiép nhan va tra két
qua hd so hanh chinh ~ UBND cap Xa.

-Buéc2: Canbd 1 cira tlep nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy di, ding quy dinh thi tiép nhan, viét
phiéu hen tra két qua cho céng dén.

+ Trudng hop hd so chua di, con thleu cin phai bd sung
thi huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hé so..

Chu y Viéc hu'ong din bd sung, hodn thién hd so cén bd
tiép nhén cén huérng din bang vin ban, ghi cu thé ndi dung
nhimg gidy t& cin bo sung, cin hoan thién theo ding quy dinh
phap luit. .

Buwée 3: Sau khi tlep nhéan ho so, B phédn mQt cua chuyen
hd so t6i B4 phén chuyén mén dé giai quyét (can B$ Tu phép —
HGo tich).

Buwéc 4: Can Bo Tu phap Ho tich tlep nhén ho so tir Bo
phén 1 cia; kiém tra hd so; tién hanh phdi hop x4c minh theo
quy dinh phép luat.

Buwéc 5: Can By Tu phép — H9 tich hoan thlgn 1é so, béo
cdo UBND va td chitc dang ky viéc nubi con nudi.

Buée 6: Con nudi va cha, me nudi cling nhimg nguoi lién
quan phii c6 mit thyc hién viéc giao nhdn con nudi tai try s&
UBND cép 4.

Chd y: Trudmg hop tir chdi ding ky thi UBND cip x4 phai
tra 10 bing viin ban trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

Céch thirc
thye hién

- Nop hd so tryc tlep tai B phén tiép nhan va tra két qua hd
so hanh chinh — UBND cép xa.

Thanh
ph?m hd so

1. To khai ding ky nudi con nudi thyuc té (TP/CN -
2011/CN.03).

Trong t& khai ghi ro ngay, thang, nam phat sinh quan h¢
nudi con nuédi trén thuc té; c6 chir ky cua it nhit 02 ngudi 1am
ching.

1. Ban sao Giéy chimg minh nhén dén va S6 h¢ khau cia
ngudi nhin con nudi.

2. Ban sao CMND hoic Gidy khai sinh cia ngudi dugce

nhin lam con nuéi.
3. Ban sao Gidy chimg nhan két hén ctia ngudi nhén con

nudi (néu co)
4. Gidy to, tai liéu khéc chimg minh vé viéc nudi con nudi néu
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co).
Chu y: Ban sao cac glay td 1a ban sao chimg thuc hodc ban
sao kém ban chinh dé di chiéu

S6 lwgng 01 bo

Thoi han - 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

gidi quyét

Pbi twong - Cdng déan Viét Nam da nhén con nudi 14 tré em Viét Nam
thwe hién | truéc ngay 01/01/2011 ma chua thuc hién thu tuc dang ky.

Co quan - Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: UBND ca“ip x4 noi

thyc hién

ngudi nhin con nudi thudng trad.
- Co quan thuc tiép thue hién: Can B6 Tu phdp — H6 tich.
- Co quan phdi hop: Coéng an x4.

Két qua
| thyc hién

- Ban chinh Gidy chirng nhén nudi con nuéi (mdi bén dugc
cap 01 ban chmh)

- Ghi vao sb ding ky nuéi con nuéi.

- Trudng hop tir chbi ding ky, phéi tra 10i bing van béan
néu rd ly do tir chdi thl,rc hién.

Lé phi Khong

Tén mau l. To khai ding ky nubéi con nudi thyc té (TP/CN -
don, t& 2011/CN.03).

khai

Yéu ciu, 1. Viéc déng ky nudi con nudi thwe té dwge thye hién

diéu kién

khi:
- Viéc nuéi con nudi dé phat sinh trén thyc té giita cdng dan
Viét Nam v4i nhau ma chua dang ky truée ngay 01/01/2011.

- Céc bén c6 du diéu kién vé nguoi nhdn con nuéi va ngum
dugc nhén lam con nuéi; dleu kién ve viéc nudi con nudi theo
quy dinh phap luat tai thoi didm phat sinh Quan hé nudi con nubi.

Quan hé cha, me va con van dang tn tai va ca hai bén déu
con song tai thoi diém Luat Nudi con nudi cé hiéu luc.

- Giira cha me nu6i va con nuéi ¢é quan hé cham soc, nudi
dudng, gido duc nhau nhur cha me va con.

2. Khi dang ky viéc nudi con nuéi, ca ngudi nhén con nudi
va ngudi dugc nhén lam con nudi déu phai cé mat.

3.Viéc dang ky nudi con nudi thyuc té thuc hién tir
01/01/2011 dén hét ngay 31/12/2015.

4, Sau khi dang ky, quan hé nudi con nudi cé gia tri phép ly
tir thoi diém phat sinh quan hé nudi con nudi.

Can ¢t

1. Luét Nu6i con nudi nim 2010
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phap ly 2. Nghi dinh sé 19/2011/NP — CP ngay 21/3/2011 cla
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Ludt Nudi
con nudi '

3. Thong tu sb 12/2011/TT — BTP ngay 27/6/2011 cia Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu tri,
sir dung biéu mAu nubi con nubi.

Méu TP/CN-2011/CN.03
Anh 4 x6 .. ] . Anh4x6
o |CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (cia nguoi dupe
con nubij, . nhén fam con
chyp chura qué Pic 1dp — Tw do — Hanh phic nuéi chup chua
6 thang) qué 6 théng)

TG KHAI PANG KY VIEC NUOI CON NUOI THUC TE

Kinh gii: Uy ban nhén dén x&/phuémg/thi
TANL oo ceceeemeseseasassnssassasssessanses ,

HUYEI/QUAN.....cvcrereecmcrecrseasesessessnsessnsesy tinh/thanh 5117 SN

Nguwdi nhén con nudi:

Ong Ba

Ho vatén

Ngay, thang, ndm sinh
Noi sinh

Dan tdc

Quéc tich

Nghé nghigp

Noi thudng tru

86 Gidy CMND/H$
chiéu

Noi cp
Ngay, thang, nam cép
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Pia chi lién hé
Pién thoai/fax/email
Ngwéi dwge nhin lam con nudi:

Ho vatén:. .. Gigi tinh: ...............
Ngay, thang, nam smh ...........................................................................
NOT SINR cocviieieeereerecreeessrecsreessaneessssssssessssssssssesssasssssstessanssssssransnsanes
DAN tOC: .oeeveereeceecircncsersnsonsencsainaes (@3 Ti VR 1<) OO
NOT hUONE LS e e esessenssssessenens ceresseeneeessensssssss e ersesessaas

Ngudi giao con nudi trwée diy'’:

. Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nim sinh
Daén toc

Quéc tich

Noi thudng tri

Sé Glay CMND/HG6
chiéu

Noi cap

Ngay, thing, nim cip.
Pia chi lién hé

Pién thoai

Quan hé véi nguoi
dugc nhén lam con
nudi

Vigc nudi con nubi di phit sinh trén thyc 7 ke Hr ngay............ thang............
DAM.....cce.e. va dén nay quan hé nudi con nuéi vin dang ton tai.

Chung t6i/tdi cam doan nhung ndi dung khai trén day 1a dung sy that va
chju trach nhi¢m truéc phép luat vé 10i khai ctia minh.

Pé ng 1 ceeeceerereeneneenensarassenes dang ky.
.................. , hgay .......... thang ........... ndm................
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

"7 Néu c6 dwge céc théng tin nay.
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NGUOI LAM CHUNG THU

NHAT

T6i tEn MKereeneenenne sinh nAM c.oveveeeeneee

S6 CMND......ccoovrrrernns , cu tril

tB.rererererenressnecsosesssessisasssnssssnecsasasses

Téi xin lam ching c6 biét vé vic

(0717 SR va

27 WU

nudi tré em co

£8MMeuurreernecssnrerersesnsnnsssssssssnssassanse , sinh

NEAY cevreerrressrereracnes tir nam ..........

dén nay 1a hoan toan dung su thét va
xin chju trach nhiém vé viéc 1am
chimg clia minh.

............ , NGAY......thdng.... ndm........
(Ky, ghi ré ho tén)

NGUOI PUGC NHAN LAM CON
NUOI TU 9 TUOI TRO LEN

(Ky/dtem chi, ghi rd ho tén)

NGUOI LAM CHUNG THU HAL
Toi tén la......ccneeeeee. sinh ndm ........... '
$6 CMND...........c... , cur tr

171 PR

T6i xin 1am chimg co biét vé viéc

[0 7~ S va

27 T

nudi tré em co
B8TNeeeenrerssrreesenrossensornsissasnssssasanas , sinh
NZAY ceovrvenrammmrasnaraseceas tir nam ...........

dén nay 14 hoan toan dung sy that va
xin chiu trdch nhiém vé viéc 1am
chimg cua mlnh

(Ky, ghi ré ho tén)

Thi tuc 4: Piing k¥ lai viéc nudi con nudi

Trinh tw
thuc hién

- Bude 1: Ngudi co yéu ciu dang ky lai kha1 thong tin vao
t& khai déng ky lai viéc nudi con nuéi, chuén bj hd so theo
huéng din va quy dmh phép luit; ndp hd so tai B§ phén tiép
nhan va tra két qua ho so hanh chinh — UBND clp xd. '

- Bude 2: Can bd 1 cira ti€p nhén, kiém tra hd so:

+ Néu ho so diy dd, ding quy dinh thi tiép nhén, viét
phiéu hen tra két qua cho cong dén.

+ Trudng hop hd so chua du, con thiéu can phai b sung
thi huéng din céng din bd sung, hoan thién hd so.

Cha y: Vlec huéng dan bd sung, hoan thién ho so can bd
tiép nhén cin huéng din bang vin ban, ghi cu thé ndi dung
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nhitng gidy td can b sung, can hoan thién theo ding quy dinh
phap luat.

Buwée 3: Sau khi tiép nhan hé so, Bo phén mét cira chuyén
hé so téi Bo phan chuyén mén dé giai quyét (can B§ Tu phap —
Ho tich).

Buwéc 4: Can B Tu phap — HJ tich tiép nhan ho so tur Bo
phén 1 cura; kiém tra , hoan thién hd so. Chuyén két qua ra B
phan mét ctra

Trudng hgp hd so cén x4c minh, 1am 135 cén bd sung hé so,
can B Tu phdp — HJ tich gui yéu clu dé B0 phan 1 cira thong
bao cong din bd sung va hen lai ngay tra két qua.

Buéc 5: B6 phén mot cira tra két qua cho cong dan theo
gidy hen.

Chu y: Trudng hop tur chéi dang ky thi UBND clp xa phai tra
16 bing vian ban trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

Cach thiwe
thuc hién

Nop hé so truc tlep tai B6 phan tiép nhan va glal quyet hd
so hanh chinh - UBND cap x& (khong dugc uy quyen)

Thanh
phin hd so

1. To khai déng ky lai viéc nudi con nudi (TP/CN -
2011/CN.04).

Ch y: Trudng hop ndp hé so tai UBND cap x4 khong phai
noi trudc ddy déd dang ky nudi con nudi thi pha1 c6 cam két cia

nguon yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cia viéc dang ky va
¢6 chir ky ctia it nhat 02 ngudi [am chimg,

S6 lwgng 01 bd
| Thori gian - 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1.
| giai quyét
Poi twgng - - Cha me¢ nudi hodc con nuéi dé dang ky viéc nudi con nudi
thwe hién | trudc day.
Co quan - Co quan cé thim quyén quyét dinh:

thwe hién

+ UBND cép x& noi di dang ky viéc nubi con nudi truéc
day. |
+ UBND c4p x4 noi cha me nudi va con nudi thuong tri.

- Co quan trc tiép thyc hién: Can B6 Tu phap — Ho tich.

Két qua
thue hién

- Ban chinh Gidy chimg nhan nudi con nuéi (01 ban chinh
cho ngudi yéu ciu).

- Trudng hop tir chdi thuc hién, UBND cép x4 phai tra 10i
bang vin ban néu 5 1y do tir chéi.

Lé phi Khong
Tén méu 1. Toé khai ding ky lai viéc nudi con nudi (TP/CN —
don, to 2011/CN.04).

532



khai

Yéu cAu, - Viéc ding ky lai nudi con nu01 thuc hién khi: Vige nudi
diéu kién | con nuéi d4 dugc déng ky tai UBND cap xa nhu'ng ca S ho tich
va Ban chinh Gidy to ding ky nuéi con nudi bi mét hodc hu

hong khong sir dung dugc.
N Ca cha, me¢ nudi va con nubi d&u con sc"'mg tai thoi diém
yéu cau ding ky lai. _
Cin cir 1. Luat Nudi con nudi ndm 2010.
phap ly 2. Nghj dinh sb 19/201 1/NDP — CP Dgly 21/3/2011 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Lujt Nuéi
con nuo6i.

3. Thong twr s§ 12/2011/TT — BTP ngé.y 27/6/2011 ciia B§
Tu phap ve viéc ban hanh va huorng din viéc ghi chép, hru trit,
str dung biéu mAu nudi con nuéi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc 1ap - T do - Hanh phuc

TG KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Kinh giri:'®
Chiing tbi /toi la:
Ong Ba
Ho vatén
Ngdy, théng, niim sinh
" | Noi sinh

Din tic

Quéc tich

Noi thuong tra

Truong hop nubi con nudi trong nuéc, thi gm UBND xd/ phmmg/lh; trén noi cé tham quyen ddng ky lai vigc
uéi con nudi. Thrang hop nuéi con nuéi cé yéu 16 nuéc ngodi, thi giri S& Tu phdp, noi cé thdm quyén ding ky
2 viée nudi con nudi.
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$é Gidy CMND/H}
chicu

Noi cap

. ’ - J 4
Ngay, thang, ndm cap

Pia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

Pa nhéin ngudi c6 tén dwéi diy 1am con nudi:

HO VAEN: creeeeeceeeeeerraesnorensconinssesssncssesascssans Giditinh: .....ccoevvveevernneennnnns
Ngay, thang, DAM SINN: ....ccccvvervirniirinieiiiinneirnisssessssassessessassssses
NOT SINHE covoreveeeeeeeeeeeeesseeessssessesmsseseesesemsesessmesesesessresseesemssesssemsassssassessanes cesecsnsace
DANtOC: ...eeeerruercneceeennsecsaessnssnesessansns QUOBC HHCh: et
NOT thUONZ tHQ: ....eeereerereeirineneiniisiinnistsseessississesssessassesseessnsssessssssmesssssassssssnsnes

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Phin khai v& bén giao con nudi truée day":

A

Ong _ Ba

Ho vatén

Ngay, thang, nim sinh

Noi sinh

Dan tdc

Quibc tich

Noi thuong tri/tam trd

S6 Gidy CMND/H
chiéu

| Noi cép 1

Ngay, thing, nim cép

Dia chi li€én hé

Pién thoai/fax/email

guan hé voi tré dwoc nhin lam con nudi

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

' Néu c6 duge cdc thong tin nay.
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“

[}

Tén co s& nubi dudng: .......cccevveeenenes reesteeesnesenenestesastssestssasseatsessesssstssratsantena

Xéc nhin cta Ngudi lam chimg thir nha¢*

Toitén la sinh nédm ....... Téi tén 12 sinh n&m
S6 CMND U1 3 v ——

Chirc vy clia ngudi dai dién co s& nubi dudng............ veerreeseeseneessneesraaesenrassones
Viéc nudi con nudi @3 dwgce ding ky tai: .......................... veeenssnensnes veensesneaneanes
................ reoseesseesnessessasrsesaessresasasssaesaesassassasasessassresses iZAYeerrerssere thANGcnennenncns
NAM.....cc0eeee .

Chung t6i cam doan 1 khai trén day la diing sy that va chiu trach nhi€ém
truéc phép luat vé cam doan ciia minh.

D& nghi.....eoorrrrens cessensrneses cessesurensessasesisssesees reenseesassarssesassase déang ky.
.............................. , NAY .......thdng........ndm............
Nguoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Téi xin lam chimg viéc nudi con nudi néu trén 1a

ding sy thit va xin chju trach nhiém v& viéc lam

Xéc nhiin clia Nguwdi 1am chimg thir hai

-----------

S8 CMND T 1L 7

chimg cia minh. chimg ctia minh.
................. , ngay.........thang....... nam........... , ngdy thang........ nam..........
(Ky, ghi ré ho-tén) (K, ghi rd ho tén)

3 Ghi 13 1a cha, me dé; nguoi gidm hg hay co so nudi duimg. Néu la co s6 nudi dudmg thi ghi ré tén co so nudi
dudng,
chu-c v cua ngum i dai dién co so nudi dudng.

¥ Khéng can cé xéc nhdn ctia ngudi lam chimg néu déng ky lai viéc nuéi con nuéi tgi UBND cdp xa/STP noi da ding

ky vige NCN truede day.
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IIL. Linh vure Phd bién giao duc phap luit

1.Thi tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luit

Trinh tw thwe hién:

- Trudng ban cdng tic Mit trdn chi tr, phdi hop véi Truéng thén, ép,
ban, phum, séc, td dan phé thong bao cong khai tiéu chuén tuyén truyén vién
phép luit theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 37 ciia Luét phd bién, gido duc phép
ludt; trinh ty, thi tuc cong nhén tuyén truyén vién phép luit theo quy dijnh cia
Théng tu ndy tGi co quan, don vi va ngudi dén trén dia ban.

- Trong théng 6 va thing 12 hing nim, Truéng ban cdng tdc Mit trén ldp
danh sach nhitng ngudi c6 di tiéu chuén quy dinh tai khoén 1 Piéu 37 ciia Ludt
phd bién, gifo duc phdp ludt (méu s6 04 ban hanh kém theo Théng tu
21/2013/TT-BTP) giri ¢c6ng chirc Tu phép - HJ tich.

- K& tir ngdy nhan dugc danh séch d& nghi cong nhén tuyén truyén vién
phép luft cia Trudng ban cdng tac Mt tréin, cong chirc Tu phdp - HJ tich xem
xét, tdng hop danh sich nhiing ngudi c6 da tiéu chuin 1am tuyén truyén vién
phép lust, trinh Chu tich Uy ban nhan dén clp xd xem xét, cong nhén tuyén
truyén vién phép luit.

Cich thirc thye hién: Khong quy dinh
Thanh phén hd so: Khong quy dinh
S6 lwgng hé so: Khong quy dinh

Thoi han gidi quyét hd so: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhén dii hd so theo quy dinh

Co quan cé thim quyén qqyét dinh: UBND cép xa

Co quan hodc ngudi cé6 thim quyén dwgc iy quyén hodc phin cip
thwe hién (néu c6): Khong.

Co quan tryc tiép thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa
Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Tén m3u dom, miu t& khai: Danh sich d& nghj céng nhéan tuyén truyén
vién phdap luat theo miu s 04 Théng tu 21/2013/TT-BTP.
L& phi: Khong.
Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin tuyén
truyén vién phap lut.
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Yéu ciu didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Phd bién, giso duc phép luit ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngiy 04 théang 4 nim 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido dyc phap
luat .

- Théng tu sé 21/2013/TT-BTP ngiy 18 thing 12 nim 2013 quy dinh
trinh ty, thii tuc cong nhan, mién nhiém béo cdo vién phép luit; cong nhén, cho
th6i 1am tuyén truyén vién phép luat va mot s bién phép bao dam hoat déng cla
bao cdo vién phép luat, tuyén truyén vién phép luat.-
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2.Thii tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat

Trinh tw thwc hién:

- Trudng ban cdng tac Mt trin l4p danh sich nhiing ngudi thude trudng
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngéy 18 thang
12 nim 2013 (miu s6 05 ban hanh kém theo Théng tu) giri cdng chitc Tu phap
— Hb tich tng hgp, trinh Chi tich Uy ban nhan déan cép xd xem xét, ra quyét
dinh cho théi lam tuyén truyén vién phép luit va théng bdo cho tuyén truyén
vién phap luat vé viéc d& nghj cho théi 1am tuyén truyén vién phap luit.

Trong truwong hop tuyén truyén vién phép ludt vi Iy do sirc khoé, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khéc ma xét thiy khong thé hoan thanh
nhiém vy thi xin thdi 1am tuyén truyén vién phdp luat.

Don xin théi lam tuyén truyén vién phép luat duge giri téi cong chirc Tu
phép - Ho tich d& trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p x4 ra Quyét dinh cho théi
13m tuyén truyén vién phép luat.

Cich thirc thye hién: Khong quy dinh

Thanh phin hd so: Khong quy dinh

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

Théi han gidi quyét hd so: K& tir ngdy nhdn dugc dé nghi cia Trudng

ban cdng tdc Mat trin, cong chitc Tu phép - HJ tich tdng hop danh sich nhimg
ngudi thude trudng hop cho thdi 13m tuyén truyén vién phép luat trinh Chu tich
Uy ban nhin dén cip x3 xem xét, ra quyét dinh cho théi 1am tuyén truyén vién
phap luit A

Co quan cé thim quyén quyét dilih’ UBND cép x&

Co quan hodc ngudi cé6 thim quyén dwge dy quyen hodic phan cip
thue lnen (néu cé): Khong.

Co quan trye tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND clp x4

P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan. -

Tén miu don, miu t¥ khai: Danh sich tuyén truyén vién phép luat thudc

trudng hop d2 nghi cho thdi 1am tuyén truyén vién phép luat.

L¢ phi: Khong.

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi lam tuyén

truyén vién phap lujt.
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Yéu ciu diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc cho th6i lam tuyén truyén vién phap luat dugc thyc hién khi tuyén
truyén vién phap luat thudc mét trong céc truong hop sau day:

- Thyc hién mét trong cac hanh vi bi cim theo quy dinh tai Piéu
9 cua Luit phé bién, gido duc phép luat;

- - Bj Toa 4n két 4n va ban 4n di c6 hiéu luc phap ludt;
- Bj han ché hoiic mét ning lyc hanh vi dén sy;
- Khéng con uy tin trong cong dong dén cu.
Cin cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Phé bién, gido duc phap ludt nim 2012;

- Nghj dinh s 28/2013/ND-CP ngiy 04 thing 4 nim 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh Lujt phé bién, gido duc phip
lust

- Théng tu sb 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nim 2013 quy dinh
trinh ty, thii tuc céng nhin, mién nhiém béo cdo vién phép luat; cong nhén, cho
théi lam tuyén truyén vién phap luat va mgt s6 bién phap bao d¢am hoat déng clia
béo cao vién phép lujt, tuyén truyén vién phép lut.
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IV. Linh vyc Bdi thwong nha nwée

1. Thii tuc gidi quyét bdi thuwdng tai co quan cé trich nhi¢m boi
thuwdng trong hoat dong quan ly hanh chinh :

1.1. Trinh ty thuc hién:

- DPai dién cia co quan, td chirc, c4 nhin yéu ciu, x4c dinh hanh vi trai

phép luét cia nguoi-thi hanh cong vy;

- Ngudi bj thiét hai giri don (k¢m hd so) yéu cau bbi thuong;

- Co quan c6 thdm quyén thu ly giai quyét;

- Co quan c6 trach nhiém bdi thudng x4c minh thiét hai;

- Co quan c6 trach nhiém bdi thudng thuong lugng viée bdi thudmg;

- Co quan c6 trach nhiém bdi thudng ra quyét dinh gidi quyét bdi thudng.

1.2, Céch thuc thye hién: tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua

hé thong buu chinh;

1.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Pon yéu ciu bdi thudng;

- Vin ban ctia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén xac dinh hanh vi trai phap '
ludt ctia ngudi thi hanh cong vu va tai liéu,chimg cir ¢6 lién quan.

1.4. Thoi han giai quyét hd so: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc
don va céc gidy t& hop 18.

1.5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND ce‘ip X4

1.6. Péi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh: c4 nhén, t6 chic

1.7. Tén miu don, miu t& khai: khong.

1.8. L& phi (néu c6): khong.

1.9. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu ciu diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- C6 van ban cia co quan nha nudc c6 thim quyén xéc dinh hanh vi cua

ngudi thi hanh cong vu 13 trdi phép ludt va thudc pham vi trich nhiém bdi
thudng ciia Luat TNBTCNN;

- C4 thiét hai thyuc té do hanh vi trai phap luat ciia ngudi thi hanh cong vu
gly ra dbi véi ngu'b'l bi thiét hai;

- C6 mbi quan hé nhin qua giita thiét hai thuc té xay ra va hanh vi trai
phap luat ciia nguoi thi hanh cong vu.

1.11. Can cir phép ly cia thu tuc hanh chinh:
- Lugt Trach nhiém bdi thudng ctia Nha nuée 2009;
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- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy djnh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s diéu cia Luat TNBTCNN.

- Théng tr lién tich s6 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP huéng din thuc
hién trach nhiém bdi thudng ciia Nha nuéc trong hoat ddng quéan 1y hanh chinh;

- Thong tu lién tlch so 08/2013/TTLT-BTP-BTC-'ITCP ngay 27/02/2013
Sira dbi, bd sung mét sb didu cia Thong tu lién tich sb 19/2010/TTLT-BTP-
BTC-TTCP ngidy 26 thang 11 nim 2010 huéng dan thyc hién trach nhiém bdi
thuomg ctia Nha nudc trong hoat dong quan ly hanh chinh.
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2. Tha tgc-chuyén giao quyét dinh gidi quyét bdi thudong
2.1. Trinh ty thyc hi€n:

Ngu'o'l thyuc hién viéc chuyén giao phai truc tiép chuyén giao quyét dinh
giai quyet boi thu'cmg cho ngu'(n bi thiét hai. Ngudi bi thiét hai phai ky nhén vao
bién ban hodc s6 giao nhén quyet dinh giai quyét box thucmg Ngdy ky nhén ciia
ngudi bi thiét hai dugc tinh 13 ngay nhén dugc quyét dinh giai quyét boi thudng.

2.2, Céch thirc thue hién: truc t1ep tai tru s& co quan hanh chinh.
2.3. Thanh phén, s hrong hd so: |

- Quyét dinh giai quyét bdi thudng;

- Bién ban hoc sb giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thudng.
2.4. Thoi han gigi quyét hd so: chua quy dinh.

2.5. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: UBND cép xa

2.6. Dbi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh: c4 nhén, td chirc
2.7. Tén mAu don, mAu t& khai: khong.

2.8. L& phi (néu c6): khong.

2.9. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: bién ban hodc sb giao nhdn
quyét dinh giai quyet bdi thudng.

2.10. Yéu ciu didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co) khéng.
2.11. Cin cit phép ly ctia thi tyc hanh chinh:
- Lujt Tréach nhiém bbi thudng ctia Nha nuéc 2009;

- Ngh1 dinh sé 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mét sb diéu cia Luat TNBTCNN.
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3. Thii tuc tra lai tai san
3.1. Trinh ty thyc hién:

_ Tai san bi thu giit, tam giit, ké bién, tich thu phai dugc ta lai ngay khi
quyét dinh thu gitx, tam giit, ké bién, tich thu bi huy bé.

3.2. Céch thirc thuc hién: tryre tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3.3. Thanh phﬁn, s6 lugng hd so:
- Théng bao vé viéc tra lai tai san.

- Bién ban c6 chit ky ctia ngudi nhdn lai tai sin, dai dién co quan da ra
quyét dinh thu giir, tam gitt, ké bién, tich thu tii san, cng chitc dugc giao thuc
hién viéc tra lai tii san va thi kho noi bao quén tai san.

3.4, Thoi han gidi quybt hd so: 05 ngay lam viéc k& tir ngiy quyét dinh
thu giir, tam git, ké bién, tich thu bi huy bé.

3.5. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: co quan ra Quyét d;nh hiy bo
Quyét dinh thu giit, tam gii¥, k& bién, tich thu tai san.

3.6. Déi tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: ca nhén, tb chirc

3.7. Tén miu don, miu t& khai: khong.

3.8. L& phi (néu co): khéng.

3.9. Két qué thyc hién thit tyc hanh chinh: bién bén tra lai tai san.

3.10. Yéu cdu diéu kién thuc hién thu tuc hinh chinh (neu cd): tai san bi

thu gnu' tam gi, ké bién, tich thu phai dugc tra lai ngay khi quyét dinh thu gitt,
tam giif, ké bién, tich thu bj hiy bd.

3.11..Cin cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Trach nhiém bdi thudng ctia Nha nudc 2009;

- I\{ghi dinh s& 16/2010/NP-CP quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh
mot so diéu cia Luat TNBTCNN.
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4. Tha tuc chi tra tidn bdi thwong trong hoat dong quan ly hanh chinh
4.1. Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay ban an, quyét dinh giai
quyet bi thudng c6 higu lyc phap ludt, co quan cd trach nhi¢m boi thudng phai
chuyén ngay hd so d& nghj bdi thuong dén co quan tai chinh co trach nhiém bao
dam kinh phi theo quy dinh ciia Luit Ngén sach nha nuéc dé cép kinh phi chi tra
bdi thuomg.

- Truorng hqp co quan cd trach nhiém bdi thudng c6 co quan quan ly clp
trén thi giri hd so dé co quan quén 1y cp trén thim dinh.

- Chém nhat 05 ngdy lam vigc sau khi nhin dwoc kinh phi, co quan co
trach nhiém bdi thudng td chirc chi tra cho ngudi bj thiét hai hoac nhén thin
ngum bi thiét hai. Viéc chi trd dugc thuc hxen mét 1an bang tién mit hodc
chuyén khoan theo thoa thuan.

4.2. Céch thirc thuc hién: trze tiép tai try s& co quan hanh chinh.

4.3. Thanh phan, sb lugng hd so:

- Viin ban @& nghi cip bdi thudmg kinh phi

- Ban sao vin ban, quyét dinh ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén xac
dinh hanh vi trdi phap luét cia ngudi thi hanh céng vu

- Bén 4n, quyét dinh giai quyét bdi thuong clia co quan ¢é thAm quyén cé
hiéu lyc phap luat.

4.4. Thoi han giai quyét hd so: 10 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhén dugc ho
so bdi thudng hop 16.

4.5. Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: co quan cé trach nhiém boi
thuong.

4.6. b6i tugng thuc hién thii tuc hanh chinh: ca nhén, tb churc

4.7. Tén mAu don, miu t& khai: khong.

4.8. L& phi (néu c6): khéng.

4.9. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: bién ban giao nhén tién bdi
thudng pht hgp véi hinh thirc giao nhén tién.

4.10. Yéu ciu didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

4.11. Can cir phap ly cia thu tyc hanh chinh:

- Lut Trach nhiém bdi thudng ctia Nha nudc 2009;

- Nghi dinh sé 16/2010/NP-CP Quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh
mét sé diéu cua Luét Trach nhiém bdi thuong ciia Nha nudc;

- Théng tur lién tich sé 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 26 thang 11

nim 2010 huéng din thuc hién trach nhiém bdi thudng ctia Nha nudc trong hoat
dong quan ly hanh chinh.
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- Théng tu lién tich s6 08/2013/TTLT-BTP-BTC- TTCP ngay 27/02/2013
Sira ddi, bd sung mot sé didu cia Théng tu lién tich sd 19/2010/TTLT-BTP-
BTC-TTCP ngay 26 thang 11 nam 2010 hudng dan thyc hién trach nhiém bdi
thudng cia Nha nudce trong hoat dong quén ly hanh chinh;

- Thong tu lién tich sb 71/2012/ITLT-BTC-BTP ngay 09/5/2012 quy
dinh vigc 18p dyu toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi thyc hién trach
nhiém bdi thudng ctia Nha nuéc.
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5. Thii tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thwong nha nwée 1in diu

5.1. Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi bj thiét hai giri don khiéu nai;

+ Co quan c6 thim quyén thu ly giai quyét;

+ X4c minh ndi dung khiéu nai;

+ T chirc d6i thoai; :

+ Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai; ’

+ Giri quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n déu.

5.2. Cach thirc thyc hién: ndp don khiéu nai tryc tiép hodc qua hé thong
buru chinh dén try sé co quan thyc hién thi tuc hanh chinh.

5.3. Thanh phan, sb lugng hd so:

+ Pon khiéu nai hojic ban ghi 1o khiéu nai; -

+ Tai liéu, chimg cir do céc bén cung cip;

+ Bién ban kiém tra, x4c minh, két lun, két qua gidm dinh (néu cé);

+ Bién ban tb chirc dbi thoai (néu cb);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Céc tai lidu khac cé lién quan.

5.4. Thoi han giai quyét: .

+ Khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu ly; dbi véi vu viéc phirc tap thi thdi
han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly. .

+ 0 viing séu, vung xa di lai kho khin thi thoi han giai quyét khiéu nai
khong qua 45 ngay, k& tir ngay thy ly; d6i véi vu viéc phirc tap thi thot han giai
quyét c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thy ly.

5.5. Déi tugng thuc hién thil tuc hanh chinh: ca nhéan, td chirc.
5.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Chi tich Uy ban nhan dén cép
Xa.
~ 5.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh giai quyét khiéu nai
lin dau
5.8. L& phi (néu c6): khéng. ' .
5.9. Noi dung don khiéu nai: tru'ong hop khiéu nai dugc thuc hién bing don
. thi trong dorn khiéu nai phai gh1 rd ngay, thang, nim khiéu nai; tén, dia chi cia .
‘nguoi khiéu nai; tén, dia chi cia co quan, t8 chirc, ca nhan bi khiéu na1 ndi
dung, Iy do khiéu nan, tai li¢u lién quan dén ndi dung khiéu nai va yéu clu giai

quyet ctia ngudi khiéu nai. Pon khiéu nai phéi do nguoi khiéu nai ky tén hodc
diém chi.
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5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

C6 cén cir cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua co
quan c6 trach nhiém bdi thuong, ngudi c6 thim quyén trong viéc giai quyet bbdi
thuo'ng, xem xét trach nhiém hoan tra trong hoat dQng quén ly hanh chinh va thi
hanh an din s 1a trai phap luét, xdm pham tryc tiép dén quyén, lgi ich hgp phap
ctia minh (Diéu 4 Thong tu lién tich s6 06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP).

5.10.1. Thoi hiéu khiéu nai:

+ Thoi hiéu khidu nai viéc gidi quyét bdi thuong, xem xét trach nhiém
hoan tra trong hoat dong quan ly hanh chinh va thx hanh an dan s 14 90 ngay ké
tur ngay nhén dugc quyét dinh hanh chinh hoic biét dugc quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh.

+ Trudng hqp ngudi khiéu nai khéng thye hién dugc quyén khiéu nai theo
ding théi hiéu vi 6m dau, thién tai, dich hoa, dl cdng tac, hoc tap ¢ noi xa hoédc
vi nhilng tr& nga1 khéch quan khiac ma c6 glay t& hop 1€ 1am cén o dé chimg
minh, thi thoi gian cé tré ngai d6 khdng tinh vao thoi higu.

5.10.2. Yeu ciu, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh d@bi véi mét so
trudmg hop cu thé duge quy dinh tir Pidu 8 dén Diéu 14 Théng tu lién tich s6
06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP:

+ Khiéu nai viéc thu 1y hd so yéu ciu bdi thuong (Diéu 8):

(1) Khiéu nai viéc thy 1y hd so yéu cdu bdi thudng dugc thyc hién khi ¢6
mot trong cac cén cir sau:

a) Hd so yéu cdu bdi thudng da diy du va hop 18 theo quy dinh cta phap
luat nhung co quan cé tréch nhiém bdi thuomg khong thu ly va khdng c6 van ban
thong béo cho ngudi khleu nal hoac khéng huéng din ngudi khiéu nai gtti don
dén co quan c6 thdm quyen giéi quyét;

b) Ho so yéu cdu bbdi thuong khéng day di nhung hét thon han 05 ngay
lam viée, ké tir ngay nhén hd so, o quan ¢6 trach nhiém bdi thudng khéng
hudng din viéc bd sung hé so yéu ciu boi thudng.

(2) Trudng hop khiéu nai viéc thy ly hd so yeu cau bdi thuong dugc thy
ly, giai quyét thi thm gian thuc hién khiéu nai, glal quyét khiéu nai khéng tinh
vdo th&i hidu yéu ciu bdi thudong quy dinh tai Piéu 5 Luit TNBTCNN.

+ Khiéu nai viéc cir ngudi dai dién thuc hién viéc giai quyet bdi thudng
(Didu 9): -

Khiéu nai viéc cir ngudi dai dién thuc hién viéc giai quyét bdi thudng
duoc thyue hién khi ¢c6 mdt trong cac cén cir sau:

(1) Co quan c6 trach nhiém bdi thuomg khéng cir ngum dai di¢n thyc hi¢n
viéc giai quyét boi thuong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh sé
16/2010/ND-CP;
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(2) Ngudi duge Thi truéng co quan c6 trach nhiém boi thudng cir lam dai
dién thuc hién viéc giai quyét boi thuong khéng co du céc diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP.

+ Khiéu nai chi tra chi phi dinh gi4, gidm dinh lai (Diéu 10):

Trudng hop cé cén ci theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Lugt TNBTCNN
thi nguoi khiéu nai c¢6 quyén khiéu nai co quan c6 trach nhiém b6i thudng chi
tra chi phi dinh gi4, giam dinh lai.

+ Khiéu nai viéc thyc hién thu tyc chuyén giao quyét dinh giai quyét boi
thudng cho ngudi bj thiét hai (Di€u 11):

Khiéu nai viéc thuc hién thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi
thudng cho ngudi bj thiét hai dugc thyc hién khi‘ cé mdt trong cac cén cir sau:

(1) Ngudi chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudng cho ngudi bj thiét
hai khong thudc mét trong nhitng ngudi duge quy dinh tai khoan 1 biéu 10
Nghi dinh s 16/2010/ND-CP;

(2) Viéc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudng khéng dung theo
quy dinh tai khoan 2, khoén 3 va khoéan 4 Pidu 10 Nghi dinh s6 16/2010/ND-
CP.

+ Khiéu nai viéc thyc hién thi tuc tra lai tai san (Diéu 12):

Khiéu nai viéc thyc hién thi tuc tra lai tai san dugc thye hién khi c6 mdt
trong cac cén cir sau:

(1) Qua théi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh thu gift, tam gif,
ké bién, tich thu bj huy bd ma co quan da.ra cic quyét dinh d6 khong gt thong
bdo bang vén ban cho ngudi bj thiét hai vé viéc tra lai tai san theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Nghi djnh s 16/2010/ND-CP; '

_ (2) Tai san duoc tré lai cho ngudi bi thiét hai khong ding vé sb luong,
khoi lugng va céc ddc diem khac theo quyét dinh ciia co quan nha nuéc c6 tham
quyén.

+ Khiéu nai viéc chi tra tidn bdi thuong (Diéu 13):

Khiéu nai viéc chi tra tién bdi thudng dugc thyuc hién khi c6 mét trong céc
cén cir sau: '

(1) Qué thi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén duoc kinh phi bdi
thudng do co quan tai chinh cap mé co quan cé trach nhiém bdi thuomg khéng
thyrc hién viéc chi tra tién bdi thudng cho ngudi bj thiét hai hodc thin nhan cua
nguoi bi thiét hai;

(2) Co quan c6 trach nhiém bdi thudmg khong thuc hién ding thoa thuin
véi ngudi bj thiét hai vé hinh thirc, phwong thirc chi tra.

+ Khiéu nai viéc xem xét trach nhiém hoan tra (Diéu 14):

Khiéu nai viéc xem xét trach nhiém hoan tra dugc thuc hién khi c6 mét
trong c4c cin cir sau: '
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(1) Ngudi tham gia Hoi déng xem xét trach nhiém hoan tra khéng ding
thanh phén theo quy dinh tai khoan 2 Piu 13 Nghj dinh s6 16/2010/ND-CP;

(2) Phuong thirc lam viéc cua Héi dbng xem xét trach nhiém hoan tra
khéng dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh sb 16/2010/ND-CP;

(3) Quyét dinh hoan tra x4c dinh miic hoan tra va phuong thirc hoan tra
khéng phu hop véi mirc d thiét hai, mirc d9 16i va diéu kién kinh té coa ngudi
thi hanh cong vu c6 trach nhiém hoan tra hofc viéc xac dinh mirc hoan tra khong

dting theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP;
~(4) Ngudi thi hanh cdng vu c6 trach nhiém hoan trd khdng nhan dugc
Quyét dinh hoan tra.
5.11. Yéu ciu didu kién v& Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh:
Quyet dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cia Chu tich Uy ban nhén dén
cip X8, cla ngu'(n c6 trach nh1gm do Chu tich Uy ban nhan déin cip xa quan 1y

truc tiép trong viéc gidi quyét bdi thuong, xem xét trich nhiém hoan tra trong
hoat déng quan ly hanh ¢hinh.

5.12. Céan cit phép ly cta thi tuc hanh chinh:
+ Luat Trach nhle;m bdi thudmg ctia Nha nude nim 2009;

+ Ngh1 dinh : s& 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 didu ctia Luat TNBTCNN;

+ Théng tu lién tich sé O6/2014/'1‘TLT-B’I'P—'ITCP-BQP ngdy 14/02/2014
cia B§ Tu phap, Thanh tra Chinh ph, Bé Quéc phong hudng dan khiéu nai,
glal quyét khiéu nai vé bdi thudng nha nuéc trong hoat déng quan 1y hanh chinh
va thi hanh an dén sy;

+ Lujt Khiéu nai nim 2011;

+ Nghi dmh sb 75/2012/ND CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s didu cuia Luat Khiéu nai./.
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V. Linh vie hoa gidi & co s0.
1.Thi tuc biu hoa gidi vién

Trinh t thye hién:

a) Chuén bj biu hoa giai vién:

- Trong thoi han 20 ngay, trudc ngay du kién bu hoa giai v1en Tru(’mg
ban cong tic Mt trdn chu tri, phéi hop véi truorng thén, td truéng t3 dan phd,
dai dién céc td chirc thanh vién clia Mt trin du kién nhung ngudi dugc biu lam
hoa giai vién; thong nhét thdi gian bu hoa gidi vién; quyét dinh hinh thirc béu
hoa giai vién; quyet dinh danh sach T6 bau hoa g1a1 vién do Trudng ban cong
tac Mat trin 1am t6 truong, trudng thon, b truong td dan phé 1am phé t6 truéng,
mot sb trudng céc chi, td, hdi ciia thén, td dan pho 14 thanh vién.

T4 bau hoa g1a1 vién lap danh séch nhimg ngudi dy kién bau 1am hoa giii

“vién (sau day goi tit 1a danh séch biu hoa gidi vién) sau khi di trao dbi, dong
- vién va nhén dugc sy ddng ¥ cia nhig ngudi dugce giéi thiéu béu lam hoa giai
vién.

Trudng hop thanh 1ap T4 hoa giai méi, danh sach biu hoa giai vién it nhat
bing v&i s6 lugng hoa gii vién dd dugc Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 quyét
dinh, trong dé c6 hoa giai vién nir. D3 v6i ving c6 nhidu ddng bao dén toc thiéu
s, danh sdch biu hoa giai vién phai c6 ngudi dan téc thidu sb;

- Danh sich bau hoa gii vién dugc théng béo cong khai tai thén, td dan
phé trong thai han 07 ngdy, truée ngay bau hoa giai vién. Trudng hop c6 ¥ kién
phan 4nh vé danh sich biu hoa giai vién, thi Truéng ban cong tic Mt trin xem
xét, giai quyét.

b) T chitc bdu hoa giai vién:
- Viéc bau hda giai vién bing hinh thirc biéu quyét cong khai hodic bé

phiéu kin tai cudc hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cic hé gia dinh
trong thén, t6 dan phd trér 1én tham dyr va thyc hién nhu sau:

Dai dién T4 biu hoa giai vién giéi thiéu danh sich Té bau hoa giai vién;
tiéu chuin ctia hda giai vién; danh sich bau hoa giai vién; thong nhat hinh thirc
bau hoa giai vién tai cudc hop.

Trudng hop béu hoa glal v1en bing hinh thirc bidu quyét céng khax, Té
béu hoa giai vién truc tiép dém sb ngudi bidu quyét va 1ap bién ban vé két qua

550



bidu quyét (MAu sb 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngdy 18/11/2014 cua Chinh phu va Uy
ban Trung wong Mét trin To quéc Viét Nam huéng dan ph01 hop thuc hlen mot
sb quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co s& - sau dy goi tit 1a Nghi quyét lién
tich so 01/2014/NQLT-CP~UBTUMTI‘QVN)

Trudng hop bau hoa g1a1 vién bang hinh thirc bo phleu kin, Té biu hoa
glal vién lam nhiém vy phat phiéu, phd bién quy ché bé phiéu, thu nhan phleu va
kidm phiéu ngay sau khi két thiic viéc bd phiéu véi sy c6 mat chung kién cta it
nhét 01 dai dién hd gla dinh khong co thanh vién trong danh sich béu hoa gidi
v1en, 14p bién bé.n kiém phiéu (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Viéc bu hda gidi vién bing hinh thirc phat phiéu liy ¥ kién cc hd gia
dinh trong thén, T dén phd dugc thyc hién nhu sau:

T bau hoa g1a1 vién phat phiéu biu den céc hg gna dinh, thu nhén lai
phiéu biu va kiém phiéu véi sy c6 mit chung kién cia it nhit 01 dai dién hd gla
dinh khong cod thanh vién trong danh sich biu hoa gii vién, lap | bién ban klem
phiéu (Méu s6 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sd

01/2014/NQLT-CP—UBTUM'ITQVN)

.....

- Truorng hop két qua biu hoa giai vién dip mg yéu céu quy dinh tai
Piém a, Piém b Khoan 3 Piéu 8 clia Luat hoa giéi & co s&, Trudng ban cong tac
Mit trédn 1dp danh sich ngudi dugc d& nghi cong nhén la hoa giai vién (Mau sb
06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghl quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién ban klem phiéu hodc blen ban vé& két qua bicu
quyét biu hoa giai vién gii Chi tich Uy ban nhan dén cép xa. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc danh sach nguoi duqc dé nghi cong nhan
hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dén cp x4 xem xét, quyet dinh;

- Truimg hop sé ngubl duqc dé ngln cong nhén 14 hoa giai vién 13y theo
két qua b6 phiéu tir cao xuong thap nhiéu hon s6 lugng hoa giai vién duge Chu
tich Uy ban nhan dén cap xd quyet dinh thi Trudng ban cdng, tac Mt tran lap
danh sach nhung ngudi duoc d& nghi cong nhin, trong d6 bao gbm nhing ngum
c6 sb phiéu bing nhau giri Chu tich Uy ban nhin dén cip xd xem xét, quyét
dinh;

- Viéc bau lai hoa giai vién dugc thyc hién trong trudng hop ket qua biu
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thén, té dan pho
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sae -

dong y. Viéc bau bd sung hoa giai vién duqc thyue hle;n trong truong hop két qua
bau khéng du sb lugng hoa g1a1 vién d& thanh 1ap T hoa giai theo quyét dinh
ctia Chu tich Uy ban nhan dén cap X3;

- Trudmg hop t6 hoa gidi da dugc thanh lap du sb lugng hoa gii vién theo
quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap xd, nung chura ¢6 hoa gidi vién
nit hodic hoa giai vién la ngudi din tdc thiéu sb theo quy dinh tai Khoén 1 Didu
12 cia Lu4t hoa giai & co sd, thi Truong ban cdng tic Mét trin 1am vin ban bdo
céo Chu tich Uy ban nhén dan cdp x4. Trong thoi han 05 ngdy lam v1¢c ké tir
ngay nhin dugc bio cdo cia Trudng ban cong tac Mit trdn, Chu tich Uy ban
nhén dan cdp x4 xem xét, quyét dinh viéc biu bd sung hoa gii vién nit hojc hoa
gidi vién la ngudi dén téc thiéu sb;

- Néu viéc bau lai holic biu bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi

Trudng ban cdng tac Mt trin 1dm vin ban béo céo Chi tich Uy ban nhén dén

cdp xa. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bdo cdo cia
Truéng ban cong tic Mit tran, cin ci vao yéu cdu thyc ti&n, Chi tich Uy ban
nhan dan cip x& xem xét, quyét dinh sb lugng, thanh phén td hoa giai.

Cich thire thye hién: Viéc biu hoa giai vién dugc tién hanh bing mét
trong cac hinh thic sau day:

- Biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin :cai cudc hop dai dién cac hd gia
dinh;

- Phat phiéu 14y y kién c4c hé gia dinh.

Thanh phan hd so: ‘ |

- Danh sach ngudi dugc dé nghj cong nhén 14 hoa giai vién.

- Bién bén kidm phiéu hoic bién ban v& két qua bidu quyét biu hoa giai
vién.

S6 lwgmg hd so: 01 b hd so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhan di hd so theo quy dinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép x4.

Co quan hoic ngudi co thim quyén dwge uy quyén hodc phin cip
thwe hién (néu cé): Khong.

Co quan tryec tiép thyce hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhin din clp
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Poi tu’qng thwe hién tha tuc hanh chmh Truomg ban Cong tac Mat trén
chui tri phdi hop véi truéng thdn, tb truong td dan phd, dai dién céc t6 chic
thanh vién ciia Mit trin tai thén, t6 dan phd, dai dién hé gia dinh trong thén, )
dan phd.

Tén miu don, miu t& khai:

- Miu s 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truémg hop biu hoa giai vién béng
hinh thitc biéu quyét cong khai.

- Mau sb 02 tai Phu luc ban hinh kém theo Ngh; quyét lién tlch sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTFQVN trong trudong hop bau hoa gidi vién bang
hinh thitc bo phiéu kin.

- MAu sé 03 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghj quyét lién tjch s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudmg hop bu hoa giai vién bang
hinh thitc phat phiéu bau dén ho gia dinh.

- Danh séich d2 nghj cong nhén hoa giai vién - MAu s6 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghj quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

L& phi: Khong.
Két qua thwe hign thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoa giai
vién. ' < :
Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Ngudi duge biu lam hoa giai vién phai 12 cong dén Viét Nam thudng tra
tai co s@, tu nguan tham gia hoat dong hoa giai va co c4c tiéu chuén sau day:

© + C6 phAm chit dao dirc tdt; c6 uy tin trong céng ddng dan cu;
+ C6 kha niing thuyét phyc, van dong nhan dén; c6 hiéu biét php lujt.
. - Ngudi dugc d& nghj cong nhén 1 hoa gisi vién phai dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thon, t6 ddn pho dong y.
Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- LuAt hoa gidi & co s& nam 2013;
- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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2.Thi tuc biu td trwémg tb hoa gidi
Trinh tw thue hién:

a) T4 chirc cudc hop biu td trudng td hoa giai:

Cudc hop bau td truéng t5 hoa giai do Trudng ban cdng tdc Mt trén chu
tri va duoc thyc hién nhu sau:

- Hoa giai v1en tham du cudc hop théng nhét danh sich nhu'ng ngum duge
gidi thiéu biu lam 4 trudng td hoa glal, lya chon hinh thirc biu, thong nhét danh
sdch T4 kiém phiéu trong trudng hop bau bang hinh thirc bo phiéu kin;

- Trudmg hop biu td trudng td hoa g1a1 bing hinh thirc bidu quyét cong
khai thi anong ban cong téc Miit tran dém s8 ngudi biéu quyét, 1ap bién ban vé
két qua bidu quyét (Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Tru'ong hop bau t6 truéng t6 hoa gléu bang hinh thirc bo phiéu kin thi T6
kiém ph1eu lam nhle;m vu phét phiéu, pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phleu
v tién hanh kiém phleu tai nm b6 phiéu ngay sau khi két thiic viée bd phleu lap
bién bén kiém phiéu (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

b) P& nghi va xem xét, cong nhén td trudng tb hoa giai:

Ngudi duge dé ngh1 cong nhan 14 t§ truomg t6 hoa g1a1 phal dat trén 50%
sé hoa giai vién ciia td hoa giai déng ¥ va 1a ngudi cé s6 phiéu biu cao nhét.

Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay t8 chirc cudc hop biu td truong t6 hoa
giai, Trudng ban cong t4c Mit trin lam vin ban d& nghi cong nhan td truéng to
hoa giai (MAu sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghl quyet lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUM'ITQVN) kém theo blen ban kidm phiéu hoic bién
ban vé két qua biéu quyét vé viée bau td trudng tb hoa g1a1, giri Chu tich Uy ban
nhin dén cdp xa. Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duorc vén
ban dé& nghi cong nhén td truéng td hoa gidi, Chu tich Uy ban nhén din cap xa
xem xét, quyét dinh.

Cich thire thue hign: Viée biu t§ truéng & hoa gidi duoc tién hanh béng
hinh thirc bd phiéu kin hoic biéu quyét cong khai. :

Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi cong nhén tb trudng tb hoa giai.
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- Bién ban kiém phiéu hodic bién ban v& két qua biéu quyét vé viéc bau td
trudng t6 hoa giai.
S Iwgng hd so: 01 b hé so.

Théi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan dit hd so theo quy dinh.

Co quan cé thAm quyén quyet dinh: Uy ban nhén dén cép x4.

Co quan hodc ngudi co thAm quyén dwge oy quyén hoac phan clp
thue hién (néu c6): Khong.

Co quan trye tiép thire hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép

Péi twgng thye hign thd tuc hanh chinh: Truéng ban cong tic Mait tran,
hoa giai vién ciia td hoa gii.
Tén mau don, miu t& khai: Gidy d& nghi cong nhén tb truong tb hoa

gidi - Mau s6 07 tai Phu luc ban hianh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

L& phi: Khong.

Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén t trudng
tb hoa gii. |

Yéu ciu, didu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Viéc bau td trudng tb hoa gidi dugc thyc hién trong céc trudmg hop sau day:
+ Thanh lap t6 hoa gidi méi;

+Tb trucmg tb hoa giai th01 lam hoa giai vién, thdi lam td trudng tb hoa
giai hodc khong thé tiép tuc lam td trudng td hoa giai.

- Ngudi duge dé nghi cong nhén 13 b truéng to hoa glal phai dat trén 50% sb

(X% .A

hoa giai vién clia td hoa giai dbng ¥ va 1 ngudi cb s6 phiéu bu cao nhét.

Ciin cit phap ly ciia thi tyc hanh chinh:
- Luét hoa giai & co s& ndm 2013;
- Nghj quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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3.Thi tuc thdi Iam hoa gidi vién
Trinh tw thwe hién:

T truong t6 hoa glal dé nghl Trudng ban cong tac Mat trén phox hgp véi
tru'ong thén, tb truong t4 dan phé lam vin ban dé nghj Chu tich Uy ban nhén
dan cAp xa ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhén dugc d& nghi ciia tb trudng Té hoa
giai vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Tru'fmg ban cong tic Mét trin chu tri, phéi
hgp véi trucmg thén, tb tnrong dan phé xem xét, xac minh, 1am vin ban dé nghl
Chu tich Uy ban nhén dan c4p xa ra quyét dinh théi lam hoa gidi vién (Mau s
08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Péi v6i trudmg hop thoi 1am hoa giai v1en theo quy dinh tai Diém b, Piém
¢ Khoan 1 Piéu 11 ciia Luat hoa g1a1 & co s&, néu anong ban cong tac Mat trin,
truémng thon, td trudng t5 dén phd khong ddng y véi dé ngh1 clia td truong td hoa
giai hodc Trucmg ban cOng tac Mét tran va tru'ong thén, td truong td dan phd
khéng théng nhét dugc véi nhau vé dé nghl cua to trudng t6 hoa giai, thi Trudng
ban cdng tic Mt trAn thong bao vai td trudng td hoa glal néu ré ly do khong
dong ys dong thai bao céo Chi tich Uy ban nhan dén cép xa xem xét, quyét dmh
(MAu s6 09 tai Phu lyc ban hianh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop théi lam hoa g1a1 vién d6i véi t6 truorng td hoa giai thi
Truéng ban cong tdc Mat tran ph01 hop véi tru'ong thén, t6 truong td dan phé
1am vén ban dé& nghj Cha tlch Uy ban nhén dén cip xi ra quyét dinh théi lam
hoa gidi vién.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban d& nghi
hoiic bdo cdo v& viéc thdi 1am hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhén dan clp xa
xem xét, quyet dinh.

(XX -

S6 lwgng hé so: 01 bd hd so.
Thoi han glal quyet ho so'. Trong th0'1 han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

ege o

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cip xa.

Co quan hodc ngudi co thim quyén dwoc iy quyén hodic phin cip
thwe hién (néu c6): Khong.
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Co quan truc tiép thayre hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cp

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T tru'éhg tb hoa giai, Trudong
ban céng tdc Mat trén, trudng thdn, tb trudng td dan phd.

Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy d& nghj v& viéc thdi 1am hoa giéi vién - MAu s6 08 tai Phu luc ban
hinh kém theo Nghj quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- Bio cdo vé viéc thdi 1am hoa giai vién - M&u sb 09 tai Phy Iuc ban hanh
kém theo Nghj quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN déi véi
trudmg hop thoi 1am hoa gidi vién theo quy dinh tai Piém b, Piém c Khoan 1
Didu 11 ctia Lujt hda gidi & co s& va néu Trudng ban cong tac Mit trén, trudng
thén, td trudng t5 dan phd khong déng y véi dé nghi ctia tb trudng t6 hoa giai
hosic Trudng ban cong tdc Mit tran va trudng thon, td trudng td dan phd khéng
théng nht dugc v6i nhau vé d& nghj cla t6 trudng td hoa giai.

L& phi: Khong.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai
vién.

Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cb):

- Hoa giai vién khong con dép tmg mét trong céc tiéu chudn quy dinh tai
Pidu 7 cia Luat hoa giai & co sé;

- Vi pham nguyén tic t5 chitc, hoat ddng hoa giai & co sé theo quy dinh
tai Diéu 4 ciia Lujt hoa gidi & co s& hodic khéng cé didu kién tiép tuc lam hoa
giai vién do bj xtt ly vi pham phép luit.

Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luft hoa giai & co sé ndm 2013;

- Nghij quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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4.Thi tuc thanh toan thu lao cho héa gidi vién

Trinh tw thwe hién:

- T4 truémg t5 hoa giai 1ap hd so d& nghi thanh todn thi lao cho héa gii
vién.

- Trong théi han 05 ngdy lam viéc, k& tir ngay nhén da hé so hop 18, Uy
ban nhan dan cip xd xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa gii vién théng
qua td hoa giai; trudng hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giéi vién thi
phai tra 151 bang van ban va néu 1 1y do.

- T5 hoa giai thyc hién tra thu lao cho héa giai vién theo quyét dinh cia
Uy ban nhén dan cép x4 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngdy nhén dugc thi lao.

Thanh phin hd so:

Gidy dé nghj thanh toan thu lao clia hoa gii vién c6 ghi 16 ho, tén, dia chi
ctia hda gidi vién; tén, dja chi td hoa giai; s tién d& nghi thanh toan; ndi dung
thanh todn (cé danh séch cic vy, viéc trong trudng hop dé nghi thanh todn thi

td hoa giai.

Xut trinh S8 theo d&i hoat déng hoa giai & co s& @ dbi chiéu khi can
thiét.

S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thdi han 08 ngay lam viée, ké tir ngay
nhéan di hd so theo quy dinh.

Cu quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cp x4.

Co quan hodic ngudi c6 thAm quyén dwege diy quyén hodic phin cip
thuc hién (néu c4): Khong.

Co quan truc tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp

oxe .

P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoa giai vién.
Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh.

Lé phi: Khong.

558



Két qua thyce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao
cho hoa giai vién/ hoic vin bén tré 10i trong trudng hop khéng thanh toan.

Yéu cu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vu, viéc dugc tién hanh hoa giai va da két thic theo quy dinh tai Diéu
23 cuia Luét hoa giai ¢ co s6;

- Hoa giai vién khong vi pham nghfa vu quy dinh tai Diéu 10 Ludt hoa
giai & co sd.

Ciin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét hoa giai ¢ co s& nim 2013;

- Nghj dinh s6 15/2014/ND-CP.
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Miu sé 01

X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

6840000000000 00000sBOCIOBIRIOCOILIS 00 . o s e s e

Thén, t& dan pho:
BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI
DIEN CAC HO GIA PINH
Hom nay, vao.......... gid...coeennnns s NEAY..ueens thang......... nam......
I . ueeceeerrrerereneraesessnsssnsesssensseessessonesstessssssssassssasssssssssssasornssasonsesntsssassesessssssssesssnanse
Thén/td dan phé;. e e e e e e e e a——eere——aearaaaaeraeeaans t8 chirc cude hop

eg9n 23

dai dién c4c hd gia dinh biu hoa gidi vién bing hinh thitc biéu quyét cong khai.

e 9. . A

X1 A Y A , ) *A ~
‘To bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau day:

ONE (BA) .o creeenreeeceerrernerensseercnresceressssosesassssaeasassessasesseseessassssssesses - To Trudng

ONE (BA):wevrereeeeeeeereesesereemsomsesseseseseesessamasesesesmmasesosessaessssessessrms - Pho tb truéng

ONZ (BA):...cceeeeiceeeeecrenrererecnnsressneseniessassnessssssassnsssasssssenssnssssessassssssss = 1 NANN VIEN
Ong Ba):.....covveene. eeves oo s issstas e aseaeRee e R es R RS bes R s ansrReRe b sans - Thanh vién
ONG (BA):...coreeerererreneecesarrseescsrtessnsnssesssssamaserssnesnsaseesssasssreseseneesessssanes - Thanh vién
ODE (BA):.eeeeenerreeecserseressossessessssssssssssssssssssessnssasssess st remsssones - Thanh vién
OB (BA):.ueeeeeererrrereerrerreessarssessnrsssnesssssesasessesssssssesessnsassesssssssessssssses - Thanh vién

S6 hrgng dai dién ho gia dinh tham du cUGC OP: «.......evveereveemnrrrreensressessessesssnens

Két qua biéu quyét:
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Stt Ho va tén S6 ngudi bitu | Ty 1€ % dai dién hj gia
quyét dong y |dinh trong thén, to din phd

' dong ¥

Cudc hop két thic vio........ gidh........ ngay......... théng........ BdM...........
- Bién ban ndy dugc doc cong khai tai cuc hop.

PAI DIEN HQ GIA DINH . TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

CHUNG KIEN' TO TRUGNG

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

! Chix ky cia dai dién hd gia dinh khdng c6 thanh vién trong danh sich bau lam hoa giai vién
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Mau s6 02

X4, phudng, thi trén: 'CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phic

Thén, tb dan phd:

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP PAI DIEN CAC HO

GIA PINH

H6m nay, vao.......... gid..conennen ,NGAY........ thang......... nam......

T eruecreeernrensrsessesenssessorsnsaseasssosssssssassssssssssssssssrssesnsssssssssssnsnssssssessnssasasstssansssonss

Thon/td dan phb;........ceeeeveeeeeererineeriiiiierinniinieesens t chirc cue hop dai

ege [y

dién c4c hd gia dinh biu hoa giai vién bing hinh thirc biéu quyét cong khai.

ege .

T6 bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau ddy:

ONE (BA).1eueeeeencrcreiirisnianiasiissssssssneisnessssssssassssescsssassssassmssssssssonsssans - To Truéng

ONE (BA):eoveeevrrerensrenessssaessssssssesssssssssssssssesssssssssssssnsssssssasasssssnssss - Phé tb truémg
ONE (BA):....vvvuseeressresressssssssssssssssssesasasssssssssssssssmsssssssssssssssssssasssssasess - Thanh vién
ONZ (BA):.v.ecveeerererenercssisissrivsmesasssesessssssssssssessasnscsessasssisisssrssasansasasnas - Thanh vién
ONE (BA):...oommnrrrrsrresssessssssnssssssssssssessssssssssssssssnsssssssossarsssssassassssssesss - Thanh vién
ONE (BA):.rueueerrerrreeserercrrssssrssismersssssssssssssssssssssassssessssseasssssssnasasssensass - Thanh vién
ONE (BA):.orreerrerrnerrresencsssnasescnsasssssssersossassssssssssssssisessesssassssssasmasesssns - Thanh vién

oo K «R X A 3 e _en 20 7 - ’ - X o e A
d tién hanh kiém phiéu biu hoa giai vién véi sy c6 mit chimg kién cua dai dién
ho gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sich bau lam hda giai vién la 6ng
(32} SN 5 18 Ch..eevevrerrecrenesiscienrsiissesnrnestssansnesessesassnesessissens

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan Phd: .......eveveeessreesscrmmsecrisssenss

Sé lugng dai dién ho gia dinh tham dyr CUSE ROP: «.ceuvreernrrvensimsnsmsssersssressssessssnins

.....
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- Téng s6 phiéu phét ra:
- Téng s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- & phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu | Ty I % dai dién hj gia
bau dinh trong thén, tb dan
phd dong y
Cudc hop két thic vio........ gid......... NZAY.eeeenens thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cugc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

CHUNG KIEN?

TO TRUGNG

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

-----
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MaAu s6 03

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic
Thén, t6 dan pho:
BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HQ GIA PINH VE VIEC BAU HOA GIAI
VIEN :
Hom nay, vao.......... gio........... , Ngay thang......... nam......
T ALz ueeereeererennreninernessessesassssssssesanssnsssssssssasssasss sassasassssssessassnssssensesasssasssasassassnsesens
Té bau hoa giéi vién gdm céc thanh vién sau day:
0N (BA):..ecoreerrerreirerecnrensssscesscssssessessnssssssnsones ................................ - T Trudmg
ONE (BA):.ererieecereeiececesesiesssssesssessasssassssssssssssssssssssssssssasessssses - Phé b truéng
(1R (1) I peeesesssensesasesesesasesassssesassnsissaresanes - Thanh vién
ONE (BA)enverreenreereeeccisessssssssssessssssesssssasssssssssassssssssassssasssssssesesasess - Thanh vién
ONE (BA)urvnrrveerirrersssssrenseessesessessssssssssssssssssssssssssssossasssssassssssnases - Thanh vién
ONG (BA) ..o rericrerrrereeercesesiisessisrserssessssssssessrmssessessesasessssessessessssnsssrans - Thanh vién
ONE (BA):.uuurrrrrrrnnnsssenessssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssmsssssesessrsses - Thanh vién

da tién hanh kiém pl}iéu 14y v kién cac hd gia dinh vé viéc biu hoa gidi vién véi
sw c6 mdt chimg kién cia dai dién hd gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh
sdch bau 1am hoa giai vién [a 6ng (ba):.......ccccovnvnenenannnin. ,diachi.............

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Téng s6 phiéu phat ra:
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- Tdng sb phiéu thu vé:
- 86 phiéu hop 1&:
- $6 phiéu khéng hop 1¢:

- K&t qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S8 lwgng phiéu | Ty 18 % dai dién h gia
bau |dinh trong thén, t& dan phd
dﬁng y
Cugc hop két thic véo........ gi0......... NEAY.eevenens thang........ nim...........

Bién ban ndy duoc doc cong khai tai cude hop kiém phiéu

PAI DIEN HQ GIA DINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

CHUNG KIEN’® TO TRUGNG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

3 Chir ky cua dai dién hd gia dinh khong cé thanh vién trong danh séch bau lam hoa gidi vién
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MAu s6 04

X4, phudng, thi trdn: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Pdc lap - Tw do - Hanh phuc

IR R I X R R N N RN RN N L] - o e o8 o s s

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUGNG TO HOA GIAI

Hom nay, véo.......... givr......... , ngay..... thang........ nam......

L .evevreeecessesesssessensesesssesesssssnsenssssssssssassessasisssssssassssassassssssesasnsasssstsssasseresssssssensanss
x b1 ey . ~N A A A

T6 hoa Gldi....ccovreeecrresunsiiersenenae thon/td dan pho.......ocovvviniiniiiininiennnenn.e.

td chirc cudc hop biu tb truéng td hoa gii bing hinh thirc biéu quyét cong khai.

[ X 3] -

Stt Ho va tén S6 ngudi bidu | T¥ 18 % hoa giai vién
quyét dﬁng)" ciia TO hoa gidi déng y

Cudc hop két thiic vao..... gi..... ngdy.... thing..... ndm.......

Bién ban nay dugc doc cdng khai tai cuge hop.
TRUOGNG BAN CONG TAC

MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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M3iu s6 05

X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

ecsebseoevescssssecrssseITRIN RIS —— - D 0 g e e s S

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

BIEN BAN

Ho6m nay, véo...... gio...... , ngay....thang....ndm...........

TE e veveriererseeresesessssessssasssssnsssssasessssassassssesssarsssnesssssssssnsssssssessasssastasarsssssessacsssssnes
AL sae " A 34 X

Tohoda il ..ouvvuverniiniviennnnnnnennadd thon/td dan pho.......c.ceeerernseernennsreseeneanencs

t3 chitc cudc hop biu tb trudng t5 hoa gidi bing hinh thirc bo phiéu kin.

Té kiém phiéu bao gbm céc 6ng (ba) co tén sau ddy:

ONE (BAY:.c.ervvmmennirrermmsesssssssssssssssssasssessmmessassssssssmssssssessrsssssssssssssess - T Truéng
Ong (Ba):...oewrerresserereenee e s RRaRs R RRR - Thanh vién
ONE (BA):u.ounrtrerrererreemarssersesssssssssssmnesssssessessssssssssasssssssssssssasssssssssasses - Thanh vién

eqe .

S8 lugng hoa gidi vién tham dur CUGC QP ....ueeerernerecricsrnssncnsessissisiniacisisirsiens
Két qué kiém phiéu bu td trudng t6 hoa giai nhu sau:

- Téng s6 phiéu phét ra:

- Tdng s6 phiéu thu vé:

- $6 phiéu hop 1&:

- S6 phiéu khéng hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:
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Stt Ho va tén S6 nguwdi bidu | Ty 18 % hoa gii vién
quyét @dngy | ciia t hoa gidi dong y

* 8

Cuc hop két thiic vio..... gio..... ngay...... thdng..... ndm......

Bién ban ndy dugc doc cong khai tai cugc hop.

TRUGNG BAN CONG TAC MAT TM. TO KIEM PHIEU

TRAN TO TRUONG

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
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MaAu s6 06

X3, phudng, thi trén: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic
Thon, tb dan pho:

.., NGAY ... thdng ... nam....

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

DANH SACH
D& nghj cong nhin hoa gidi vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thj trin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Cén cir két qué'bé‘iu hoa giai vién (c6 bién ban giri kém), Ban céﬂg tac Mat trn
thén/td dan phé............. cereeerenreenenesiaeesensnssr..d€ nghi Chil tich Uy ban
nhén din xa/phudng/thj tran....................... xem xét, quyét dinh c6ng nhén
hoa giai vién doi véi cac 6ng (bd) co tén sau day:
Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién h gia
[dinh trong thén, tb din phd
dong y
TRUGNG BAN CONG TAC
MAT TRAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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M3u sé 07

X3, phudng, thj trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

L A RN N N N ] - 1 v 0¥ 9 o o v

v, BGAY ... thdng ... ndm

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

GIAY PE NGHI
Céng nhin td trudmg t6 hoa gidi

Kinh giti: Chi tich Uy ban nhén dan x&/phudmg/thi trdn

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Cin cir két qué | bau tb trudng td hoa giai (c6 bién ban g1n kém), Ban cong tac

Miit tréin thon/td dan phd..........eeeveveeerereeeninnnnns dé ngh; Chu tich Uy ban
nhéan dan xa/phuong/thl TaN....cevvrenenne xem xét, quyét dinh céng nhan tb
trudng td hoa giai ddi véi dng (ba) co tén sau day:
Stt | Ho va tén Pia chi Ty le % hoa glal vién
' ciia t0 hoa gidi don ngy
TRUGNG BAN CONG TAC
MAT TRAN

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAu s6 08

X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Thon, td dan pho

.., hgay ... thang ... ndm

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

GIAY DE NGHI
V& viéc thdi 1am hoa gidi vién
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhén dan xa/phudng/thi trin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ve viéc théi 1am hoa giai vién, dé nghj Chi tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thl

Tr e 11 T UUT OO xem xét, quyét dmh tho6i lam hoa giai
vien d8i v Ong (DA):....cveeeureeccnerissnsererinrsensssssssssnsssasnsincaons
B8 Ch.voveevererserseensnscssenscsisiisinsrensssssssnsnsansesssseossssssssisesssssassasssssessssssssssssasiasssnsssens
Ly do thoi 12m hoa gidi VIEN:.....ccceeeemeeereiscncnecuisiiisentnisstisissisensesesssscasinsansusans
TRUGNG THON/ TRUGNG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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MAu s6 09

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tr do - Hanh phic
Thén, td dan pho:

coeey NEAY ... thdng ... nam....

BAO CAO
Vé viéc théi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thj trin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay........ thang...... nim........ , tO trudmg t0 hoa gidi:.......oevrverinncvrerrernaenenes
dé nghi thdi 1am hoa giai vién d0i vOi Ong (DA): «..eeeermiricreeeeeeesseece e
GBI Chl.eeeeeeeneereeerereeeeeseerecree e crrene e rsssas st ssassatsessessressn s sn e tessanessaesanesassrnessaseanas
VO Y Q0: e crcctneesssnesesseenssssssssissessessasssessssssssresessessesssssssnsasstsssosassssosossass

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................. xem xét, quyét dinh,
TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
70 TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r3 ho tén)
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VL. Linh vue chirng thue

1.Thi tuc chu'ng thu'c hop dong, giao dich lién quan dén tai san la
dong sin, quyen str dung dit va nha &

- Trinh twr thue hién:
+ Ngudi yéu céu chimg thyc ndp 01 b héd so yéu céu chimg thye.

+ Nguoi thyc hién chimg thuc kiém tra gidy tor trong hd so yéu céu chimg
thuce, néu day du, tai thoi diém chimg thyc cac bén tham gla hop ddng, giao djch
tw nguyén, minh mén va nhan thirc, lam cha dugc hanh vi cua minh thi thuc hién
chimg thue.

+ Céc bén tham gia hgp dong, giao dich phai ky trudc mat nguoi thue hién
ching thuc. Truong hop ngudi cé thim quyén giao két hop dong cua céc td
chirc tin dung, doanh nghiép di ding ky chir ky mau tai co quan thyc hién chimg
thuc thi c6 thé ky trude vao hop dong; ngudi thyc hién chimg thyc phai dbi
chiéu chir ky ctia ho trong hop déng véi chir ky mau truée khi thyc hién chung
thyc, néu nghi ngd chit ky trong hop ddng khéc véi chit ky méu thi yéu cau
ngudi do ky trudc mit.

+ Trucmg hop ngudi yéu cu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi do khéng doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi
duoc thi phan c6 02 (hai) ngum lam chimg. Ngudi lam chimg phai c6 di nang
Iyc hanh vi dan sy va khong cé quyén, loi ich hosic nghia vy lién quan dén hop
dong, giao dich.

+ Nguorl thuc hién chimg thyc ghi 16i chimg tuong ung voi timg loai hop
dong, giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi r8 ho tén, dong dau cua co quan thuc
hién chimg thyuc va ghi vao sé chimg thyc. Déi véi hop dong, giao dich cé tir 02
(hai) trang trd lén, thi tung trang phai dugc dénh s6 th ty, c6 chit ky cua ngudi
yéu cau chimg thyc va ngucn thyc hién chimg thuc; sé lugng trang va 14i chimg
dugc ghi tai trang cudi cua hop ddng, giao djch. Truong hop hop dbng, giao
dich c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng ddu giap lai.

+ Truong hop phai phlen dich thi ngum phién dich c6 trach nhiém dich day
du, chinh xac ndi dung cua hop dong, giao dich, ndi dung 161 ching cho ngudi

yéu ciu chimg thyuc va ky vao timg trang hop ddng véi tu céch 1a nguoi phién
dich.

- Cach thire the hién: Nop hé so truc tiép ta1 B9 phéan tlep nhan va tra két
qua - Uy ban nhén dén cap xd. Vigc chimg thyc cic hop dong, giao dich lién
quan dén quyen clia nguoi st dung dat dugc thuc hién tai Uy ban nhan dén cép
xd noi cé, dat. Vige chimg thuc cic horp dong, giao dich lién quan dén nha &
dugce thyc hién tai Uy ban nhan dén cip xd noi ¢6 nha.

- Thanh phan, s0 lwogng hd so:

Nguoi yéu cdu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu ciu chimg thuc,
gbm cac gidy to sau day:
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+ Dy théo hop dong, giao dich;

+ Ban sao Glay ching minh nhén dan hodc Hé chiéu con gié trj sir dung
cla ngudi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhén quyen s@ hitu, quyen sir dung hoéc ban sao gidy
t& thay thé duoc phap lugt quy dinh dbi véi tai san ma phap lut quy dinh phai
dang ky quyen sO hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao djch lién
quan dén tai san d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Théi han giai quyet

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so yéu céu chimg
thuc hodic c6 thé kéo dai hon theo théa thudn bing vin ban véi ngudi yéu cau
ching thue.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc
- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép xa

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong, giao dich dugc
chimng thuc

- L¢ phi (néu c6): Khong

* Lé phi chu'ng thuc hop dong, giao djch hen quan dén bit dong san dugc
x4c dinh theo gié trj tai san hodc gi4 tri hop ddng, giao dich:

+ L& phi chimg thuc dbi véi cac hop dong, giao dich (hop dong chuyén
nhuqng, tang cho quyen sir dung dét, gop von bang quyén sir dung dat (tinh trén
gia trj quyen sir dung dat); hop dong chuyen nhugng, ting cho quyen sir dung
dat c6 tai san gén lién véi dit, gop von bang quyén sur dung dat co tai san gan
llen voi dat (tinh trén tong gia tri quyén sir dung dat va gla tri tai san gén lién véi
dat), op dong thé chap tai san (tinh trén gié trj tai san; trudng hop trong hop
déng thé chap tai sén c6 ghi gia trj khoan vay thap hon gi tri tai san thé chap thi
tinh trén gia tri khoan vay)) dugc tinh nhu sau:

S6 Gi4 tri tai san hodic gia tri hop ddng, - Mikc thu
T giao dich (déng/truomg hop)
1 Duéi 50 triéu ddng 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong 100.000
3 Tir trén 100 triéu ddng dén 500 tridu dong 300.000
4 Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 Tir trén 1 ty déng dén 2 ty déng 1.000.000
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6 Tir trén 2 ty dong dén 3 ty déng 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty ddng 1.500.000
8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty déng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 7 ddng  2.500.000
10 | Trén 10ty ddng 3.000.000

+ L& phi déi vcn cic v1ec chimg thuc hop ddng thué quyén sir dung dat,
thué nha & (tinh trén tdng s6 tién thué) dwoc tinh nhu sau: ,

S6 Gia tri hop dong, giao dich Mikc thu
T (dbng/trudmg hop)
1 Duéi 50 triéu dong 40.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 80.000
3 Tix trén 100 triéu ddng dén 500 tridu ddng 200.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty dong 400.000
5 . |Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty dong 800.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.000.000
7 Tir trén 3 ty ddng dén 4 ty ddng 1.200.000
8 |Tirtén4ty ddngdén 5ty ddng 1.500.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 ty dong 1.700.000
10 | Trén 10ty dong : 2.000.000

- + Dbi véi céc hop ddng, giao dich v& quyén sir dung dat tai san co gia thoa
thuan cao hon muc gi4 quy dinh ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén thi gié tri
quyén sir dung d4t, gié trj tai sén tinh 1€ phi chiing thyc dugc xic d;nh theo thoa
thudn cia céc bén trong hqp dong, glao dich d6; truomg hep gla dit, gia tai sén :
do céc bén thoa thuin thap hon mirc gia do co quan nha nuée cé thim quyén
quy dinh 4p dyng tai théi diém chimg thyc thi gié tri tinh 1¢ phi ching thyc dugc
tinh nhu sau: Gié tri quyén sir dung dét, gid tri tai san tmh 18 phl Dién tich dét,
sb luong tai san ghi trong hgp dbng, giao dich (x) Gi4 dét, gi4 tai san do co quan
nha nuée cé thim quyén quy dinh.

* Mirc thu lg phi chung thuc hop ddng, giao dich khong theo gia trj tai san
hoic gi trj hgp dbng, giao dich dugc quy dinh nhy sau:
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S6 . Mikc thu
Loai viéc 1

TT (dbng/trudmg hop)

1 Chimg thyc hop ddng chuyén dbi quyén st dung 40.000
dat néng nghiép

2 | Chimg thyc hop déng bén ddu gid bt dong san 100.000
3 Chimg thuc hop ddng bao lanh 100.000
4 Chimg thuc hop ddng uy quyén 40.000
5 Chimg thuc gidy uy quyén 20.000

* Mirc thu I€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén dong sén 1a:

40.000 dbng/truong hop.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khéng

- Can et phép ly cia thit tuc hanh chinh:

+ Nghij dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép

ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop dong, glao dich;

+ Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé mirc thu,
ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop dong, giao dich.
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2.Thu tuc chirng thye di chic
- Trinh ty thyc hién:
+ Ngudi yéu céu chimg thuc ndp 01 b hd so yéu ciu chimg thuc.

+ Ngudt thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hé so yéu chu ching
thye, néu diy du, tai thi diém chimg thuc ngudi ldp di chic ty nguyén, minh
mén va nhén thic, 1am chu duge hanh vi ctia minh thi thue hién chimg thuc.

+ Ngudi 1ap di chic phai ky trede mit nguoi thuc hién chimg thyc.

+ Tru'cmg hop ngudi yéu cu chimg thuc khéng ky duogc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khdng diém chi
dugc thi pha1 c6 02 (hal) ngum lam ching. Ngudi lam chimg phai c6 du nang

lyc hanh vi dan s va khdng cé quyén, lgi lCh hoéc nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Nguai thure hién chimg thuc ghi 1&i chimg theo mau quy dinh; ky, ghi ro
ho tén, déng ddu cia co quan thuc hién chimg thuc va ghi véo s chimg thuc.
Pbi véi di chiic ¢6 tir 02 (hai) trang trg 1én, thi tung trang phai dugc danh sb thir
tu, ¢6 chit ky cua nguoi yéu cau chimg thuc va ngu'm thyrc hién chimg thuc; sb
luong trang va loi chimg dugc ghi tai trang cudi cla di chic. Trudng hop di
chiic cé tir 02 (hai) t& tré 1€n thi phai déng dau gidp lai.

+ Truong hop phéi phién dich thi ngudi phién djch c6 trach nhiém dich diy
du, chinh xéc ndi dung cua di chic, ndi dung 16i chung cho ngudi yéu ciu chimg
thuc va ky vao timg trang di chiic véi tu cach 14 ngudi phién dich.

- Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai B phén tlep nhan va tra
két qua - Uy ban nhan dén cép xa.

- Thanh phan, s0 lwgng hd so:
_ 'Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 (mt) bd hd so yéu clu chimg thyc,
gbm céc gidy to sau day:
+ Du thao di chuc;

+ Ban sao Glay chiing minh nhén dén hoic Ho chiéu con gia tri str dung
ctia ngudi yéu cau chimg thyuc (xut trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s@ hiru, quyen str dung hodc béan sao gidy
o thay thé duogc phap lugt quy dinh dbi véi tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, glao dich lién
quan dén tai san do; trir trudmg hop ngudi 1ap di chuc dang bij cai chét de doa
dén tinh mang (xuét trinh kém theo béan chinh dé déi chiéu).

- Théi han gidi quyét:

, Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so yéu céu chimg
thuc hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bang van ban véi ngudi yéu cau
chimg thuc.
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- D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

- Co quan thwe hién thii tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap xi

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Di chic duoc chimg thuc

- L& phi (néu c6): 40.000 dong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Cin ot phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cap
ban sao tlr ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thyc hgp dong, giao dich;

_ + Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé mirc thu,
cheé dg thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chirng thuc hgp dong, giao dich.
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3.Thi tuc ching thwe viin ban tir chdi nhan di san
- Trinh ty thuc hién:
+ Ngudi yéu cdu chimg thyuc ndp 01 bd hé so yéu cdu ching thuc.

+ Nguai thuc hién chimg thyc kiém tra glay to trong hé so yéu ciu chimg
thuc, néu day du, tai thoi diém chimg thuc nguon tir chdi nhan di san ty nguyén,
minh min va nhén thirc, 1am cha dwgc hanh vi ciia minh thi thuc hién ching
thuc

+ Ngudi tir chdi nhn di san ky truéc mit ngudi thuc hién chimg thue.

+ Tru'omg hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky dugc thi phai dlem chi;
néu nguoi doé khong doc dugc, khong nghe duge, khéng ky, khong diém chi
duogc thi pha: c6 02 (hai) ngum lam chimg. Ngudi 1am chimg phai c6 du nang

lyc hanh vi dan sy va khéng c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén gjao
dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc ghi 16i chimg theo mau quy dinh; ky, ghi rd
ho tén, dong ddu cua co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao s6 chimg thuc.
Péi voi van ban tir chéi co tir 02 (hal) trang trd 1én, thi timg trang phai dugc
danh sb thir tu, c6 chit ky cla ngudi yéu cau chimg thuc va ngu‘on thuc hién
ching thyc; s6 lugng trang va 161 ching dugc ghi tai trang cudi cia vin bén tir
chdi nhan di san. Trudng hop vén ban tir chdi nhan di san c6 tir 02 (hai) t tr&
1én thi phai dong diu giép lai.

+ Tru'omg hop phai phxen dich thi ngudi phién dich cé trach nhlem dich diy
du, chinh xac ndi dung cia vin ban tir chdi nhan di san, ni dung 10i chimg cho
ngudi yéu cu chung thuc va ky vao timg trang vin ban tir chéi nhan di san véi
~ tu cach la ngudi phién dich. ~

- Cach thiwre thye hlen° Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua - Uy ban nhan déan cap X4,

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

~ Ngudi yéu cau chimg thyc ngp 01 (mdt) bé hd so yéu cdu chimg thuc,
gém cac gidy to sau day:

+ Dy thao vén ban tir chdi nhén di san;

+ Ban sao Glay chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia trj sir dung
clia ngurdi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhéan quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
to thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hin, quyén sir dung trong trudng hep hep. dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:
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Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so yéu cau chimg
thuc hodic c6 thé kéo dai hon theo théa thusn bing vin ban véi ngudi yéu ciu
chimng thyec.

- Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa _

- Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Vin ban tir chéi nhén di san
dugc ching thuc

- Lé phi (néu c6): 20.000 ddng.

- Tén miu dom, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kign thwc hién tha tyc hanh chinh (néu c6): Khéng
- Can cu phép Iy caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh pha vé cp
ban sao tir ban chinh, chimng thyc chir ky va chimg thuc hgp déng, glao dich;

+ Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé mirc thy,
ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi chimg thyc hop dbng, giao dich.
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4.Thu tuc chung thye vian ban théa thuan phan chia di sdn ma di san
la dong san, quyén s dung dit, nha &

- Trinh ty thue hién:
+ Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cau chimg thuc.

+ Nguodi thuc higén ching thuc kiém tra glay td trong hd so yéu ciu chimg
thue, néu diy du, tai thoi dlem chu'ng thuc cdc bén tham gia thoa thuan phén
chia di san tu nguyén, minh min va nhin thirc, lam chi dugc hanh vi cia minh
thi thuc hién chimg thyc.

+ Cac bén tham gia théa thuén phan chia di san phai ky truéc mat nguoi
thuc hién ching thuec.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky dwoc thi phai dlem chi;
néu ngudi dé khong doc dugc, khong nghe duogc, khong ky, khéng diém chi
dugc thi pha1 c6 02 (hal) nguoi lam ching. Ngudi 1am ching phai ¢6 du ning

luc hanh vi dan su va khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Nguoi thuc hién chng thuc ghi 161 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi r3
hg tén, dong déu cua co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thye.
béi v6i van ban théa thuén c6 tir 02 (hal) trang trg 1€n, thi tung trang phai dugc
danh sé thir tw, co chir ky cua ngudi yéu ciu chimg thye va ngum thyc hién
chimg thuc; s6 luong trang va 1 chimg dugc ghi tai trang cubi ciia vin ban thoa
thudn. Trudng hop vin ban théa thudn cé tir 02 (hai) to tré 1én thi phai déng diu
giap lai.

+ Tm(‘mg horp phai phién dich thi nguoi phién dich c¢6 trach nhiém dich day
du, chinh xac ndi dung cia vén ban théa thuan ndi dung loi chu’ng cho nguoi
yéu ciu chimg thyc va ky vao timg trang védn ban thda thuin véi tu céch 1a
ngudi phién djch.

- Cach thirc thye hién: Nop hd so true tiép tai B phén tiép nhén va tra
két qua - Uy ban nhan dan cép xa.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Ngudi yéu cdu chimg thuc ndp 01 (mét) bd hd so yéu clu chimg thye,
gdm céc gidy t& sau day:

+ Du thao van ban thoa thuan phan chia di san;

+ Ban sao Glay chimg minh nhén dén hodc H¢ chiéu con gia trj sir dung
clia ngudi yéu cau chimg thyc (xuét trinh kém theo bén chinh d& ddi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t& thay thé dugc phap luat quy dinh ddi v&i tai san ma phép luét quy dinh phai
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dang ky quyén s& hitu, quyen sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai sin dé (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so yéu cu chimg
thuc hodic c6 thé kéo dai hon theo thda thudn bang vin ban véi ngudi yéu ciu
chung thue.

- Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t§ chirc
- Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cp xa

- Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Vin ban théa thuan phén chia
di san dugc chirng thuc

-Lé phl (néu c6): + Le phi chimg thyc vén ban thda thuin phén chia di
san ma di san lién quan dén bat dong san (tinh trén gia tri tai san):

Sé | Gia tri tai san hodc gia tri hgp d(’ing, giao Mire thu

TT dich (ddng/truomg hep)
1 Duéi 50 tridu ddng 50.000
2 Tir 50 triéu dong dén 100 tridu déng 100.000
3 |Tirtrén 100 trigu dong dén 500 trigu ddng 300.000
4 Tir trén 500 triéu déng dén 1 ty dbng 500.000
5 Tir trén 1 ty dong dén 2 ty ddng 1.000.000
6 Tur trén 2 ty dong dén 3 ty ddng 1.200.000
7 Tir trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 Tir trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 Tir trén 5 ty dong dén 10 ty ddng 2.500.000
10 | Trén 10 ty déng 3.000.000

+ L€ phi chimg thyc vén ban thoa thudn phan chia di san ma di san 14 dong
san: 40.000d/truong hop.

- Tén méiu don, miu t& khai: Khong
- Yéu chu, diu kién thye hign thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
- Cén cw phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cuia Chinh phu vé clp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chif ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;
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+ Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi chimg thuc hop dong, giao dich.

SThu tuc chu‘ng thwe vin ban khai nhin di san ma di san 13 dong
san, quyén sira dung d4t, nha &

- Trinh tu thwe hién:
+ Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 by hd so yéu cau chimg thyc.

+ Ngudi thyc hién chung thuc kiém tra gidy t& trong hd so yéu clu chimg
thuc, néu diy du, tai thoi dlem chirng thuc céc bén tham gia vin ban khai nhin
di san ty nguyén, minh man va nhan thic, 1am chi dugc hanh vi ca minh thi
thuc hién ching thuc.

+ Cac bén tham gia khai nhén di sén phai ky truéc mit ngudi thuc hién
chimg thyec.

+ Truo'ng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky du'oc thi phai dlem chi;
néu ngudi dé khéng doc duoc, khéng nghe duoc, khong ky, khéng diém chi
dugc thi phal ¢ 02 (hai) ngum lam chimg. Nguoi lam chimg phéi cé di nang

lyc hanh vi dén sy va khéng cé quyén, lgi ich hosic nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 1&i chimg theo mau quy dinh; ky, gh1 o
ho tén, dong déu cua co quan thuc hién chimng thuc va ghi vao sb chimg thuec.
Péi voi van ban khai nhén c6 tir 02 (hai) trang trd 1€n, thi ting trang phai duge
danh sb thir tu, 6 chir ky cua ngudi yéu cau chimg thuc va ngucn thue hién
chimg thurc; sé lugng trang va 1&i chimg dugc ghi tai trang cudi ciia vin ban khai
nhén di sin. Trudng hop vin ban khai nhén c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai
déng dau giap lai.

+ Trudng horp phai phién dich thi ngudi phién dich cé trach nhiém dich diy
da, chinh xac ndi dung cia vén ban khai nhén di san, ndi dung 13 chung cho
ngudi yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang van ban khai nhén véi tu cach la
ngudi phién dich.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra
két qua - Uy ban nhan dén cép xa.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Ngucn yéu céu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu ciu chimg thuc,
gbm céc gidy to sau day:

+ Du thao van ban khai nhan di san;

+ Ban sao Glay chimg minh nhén dan hosic Ho chiéu con gxa tri s dung
cia ngudi yéu ciu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoéc ban sao gidy
t& thay thé dugc phap luat quy dinh dbi voi tai san ma phap luat quy dinh phai
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ding ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop véan ban khai nhén di
san lién quan dén tai san dé6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé di chiéu).

- Thoi han giai quyet

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so yéu cu chung '
thuc hodic c6 thé kéo dai hon theo théa thudn bing vin ban véi ngudi yéu cdu
chirng thue.

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t chic

- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa

- Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Vin ban khai nhan di san dugc
chimg thuc :

- L¢ phi'(nél’n ¢d): + Lé phi ching thyc vidn ban khai nhan di san ma di
san lién quan dén bat dong san (tinh trén gia trj tai san):

S6 | Gia tri tai san hodc gia tri hgp déng, giao Mikc thu
TT dich (ddng/trudmg hop)
I Duéi 50 triéu déng ' 50.000
2 Tir 50 triéu dbng dén 100 tridu déng 100.000
3 Tir trén 100 trigu déng dén 500 triéu dong 300.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty dong 500.000
5 Tir trén 1 ty ddng dén 2 ty dbng 1.000.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.200.000
7 Tir trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 Tir trén 4 ty dbng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty dong dén 10 ty dong | 2.500.000
10 | Trén 10 ty dbng 3.000.000

+ L& phi chimg thuc van ban khai nhan di san ma di san 1a dong san:
40.000d/trudmg hop.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong
- Yéu ciu, diéu kién thyc hign tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cép
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;
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+ Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé muc thy,
ché d thu, ndp, quan ly va sir dung 18 phi chimg thyuc hop ddng, giao dich.

‘.
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