Thii tge

Thay d5i ndi dung diing ky hoat djng ciia Vin phong cing
chimg

Trinh tyr
thye hién

Buérc 1: Van phong cong chimg khi thay ddi tén goi, dia chi tru sd,
TméngVﬁnphongcongchmghoﬁcdanhséchcongchungwennéphﬁ
so tzi B phén tidp nhin va trd két qué hé so hanh chinh (b§ phan mét cira)
- S& Tur phép Ha Nbi.

Bude 2: Cén b tiép nhin, kidm tra hd so:

+ Néu hd so diy di, ding quy dinh thi tiép wétph]euhm
trd két qua. f

+ Néu hd so con thiéy, chua ding quy dinh thi hu'  dén 16 chirc
% m'g’ hom thi@hé Soﬁm d‘“lgquy diIlh 10/109201@32 PM

+Néuhosokhﬁngﬂ]ugcﬂ]amquyendonvmnnhﬂnhmngdﬁnté
chiie t61 co quan ¢6 thém quyén theo quy dinh.

Bwdce 3: Canbomotumvaosov&cmlyénhésamPhongquanly
cic hoat 9ng bd trg t phip (BTTP) 4é gidi quyét theo quy dinh.

Budc 4: PhongBTIPttépnhﬁn,laemhavaglmquyctho sa theo
quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh giai quyét phat sinh vén d& cin phai xéc
nm1htl11tl16ngt|nt61Bﬁphﬁnmqtcfradéméngbaochotochuchoachm
lgi thoi gian tra két qua.

Bube 5: Saukhi cékctqué, Phong BTTP chuyenBéphgnmﬁtcua

| @& tra két qua cho t chirc theo gidy hen.

Céch thirc
thye hién

Ciich 1: Nop hd so tryc tiép tai BS phan tiép nhin vA tra két qua hd.
sor hanh chinh (b4 phin mét cira) - $& Tur phap Ha NGk

Cich 2: Giri hd so qua dudng buu dién, kém 1& phi theo quy dinh.

Chii y: Gidy t& trong hd so trong tnrimg hop niy phéi duge chimg
thye diing theo quy dinh phdp lujt. |

Noi tiép nhén hd so: B3 phén tiép nhin va trd két qua hd so hanh
chinh (b4 phan mjt cia) - S& Tur phép Ha Nji.

Dia chi: s6 1B Trén Pht, Ha Péng, Ha Nji

Dién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163

Tharh
phin hd
SO’

1. Gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia Vian
phong cong chimg theo miu TP-CC-10 ban hinh kém theo Théng tir sb
06/2015/TT-BTP;

2. Ban chinh Gidy ding ky hoat déng Vin phéng cong chimg;
3. Bién ban hop thanh vién hgp danh;
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4. Thy theo ndi dung ding ky thay déi ¢6 thé ndp thém céc sb gidy
0 sau day:

- Trudmg hop thay d5i vé tén goi:

. Bién ban hop thinh wen hqp danh ciia Van phong cong chimg thé
hién v1éc théa thugn thay dbi t&n goi Vin phong céng chung (khéng dugc
tring hodc giy nhém lin véi tén ctia 18 chite hinh nghé cong chimg khic,
ldﬁngduchphgmtuyenthﬁnghchsfr vénhoa,daoducvamuﬁn
phong m§ tuc cia dén tfc).

- Trudmg hop thay dbi tng s

+G1$ytcrchungm|nhveml50' trudmg hop thay di tru s& Vin

phong cdng chimg sang dja ban cip huyén khéc thi phai c6 vin bén chép
thusn ciia UBND thanh phé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 cia Luit

Céng chimg.

- Trudng hop thay dbi Truéng Vin phéng cdng chimeg:

+B1enbénhopﬂ1anhwenhquanhcuaV‘anphbngcongchmg
thé hién viée théng nhit cir Trudmg Vin phong va dy kién t2n goi Vin
phong cng chimg;

+Glaytéfchungmmh cong chimg vién du kién 13 Truémg Vian |
phong d3 hanh nghé cdng chimg tir 02 néim trd [En.

- Trudmg hop thay d3i danh séch cng chimg vién thanh vién:

+ Van béan théa thugn chdm dirt tr cach thanh vién hop danh cia
wngchlmgwen,vmbénﬂmnhlthpdﬁnglaodongvél cong ching vién
1am viéc theo ché dohquﬁng,gtaytachtmgnunhcmgchmgvxenwa
Viin phong cong chimg bj chét hofic b Toa dn tuyén bo 13 da chét (kém
theo thé ciia cong chimg vién);

+Quyétd|nh bd nhiém cdng chimg vién, thé cong chimg vién (néu
c0), gi yt&chlmgmnﬂmmcutucuacongchlmgwenbosungma\l'an
phong;

- + Cam két ciia Van phdng cong chimg vé viéc s& mua Hgp dong
bao hidm trach nhiém nghé nghiép cho cong chimg vién duge bb sung cho
Vén phong;

- Céc gidy t& lién quan dén ndi dung thay ddi khie.

S6 lwgng 01 b6

Thoi ll?ll s a P - A v LA a

gidi quyét 07 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du ho so hop I€.

i t Vin phbngcongchrmgdangkyhoatdongﬁcnd;aban&arhpho
th;c';ggf Ha Nbi khi thay dbi vé tén goi; tru s&; Trudong Vin phong céng chimg;

danh séch cong chimg vién.
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- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Noi

Co quan
thwe hi¢n - Co quan tryre tiép thyre hién: Phong BTTP.
- Gidy dang ky hoat déng Vin phong cdng chimg dugc cAp lai;
Két qua - Giy déng ky hoat dong Vin phong cong chimg dugc thay dbi
thyce hién | (ghi cha);
TTHC ruongh tucho:thl,rchmeorTuphapu'almbangvanbannéu
15 1y do tir chdi. T6 chirc hinh nghé c6 quyén khiéu nai theo quy dinh.
Lé phi - 500.000 ddng.
Tén miu - Gifly 4& nghi thay déi ngi dung déing ky hoat ddng cia Vin phong
don, méu | cong chimg (méu TP-CC-10);
to khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu, T h lai Gidy déin Vin pho
didu kign rong trudng hop duge cép lai Gidy déing ky hoat déng, Van phong
thre hién cong chimg phai thyc hién viée déing béo vé ndi dung ding ki hoat dong
we theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 26 Lut céng chimg,
TTHC
1. Lujt Céng chﬁ:ngnﬁm 2014;
2. Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 ciia B§ Tu phap
Can & | quy dinh chi tiét va hudng diin thi hinh mét s6 didu cda Lut cong chimg;
phap 1y 3. Théng tur s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 ciia B T chinh

quydlnhﬂm hi st hach bd nhiém céng chimg vién; 1 phi cip thé cong
chimg vién, cép gidy ding k¥ hoat dong Vin phong cong chimg,

TP-CC-10
(Ban hinh kém theo Théng tu sd 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do -Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT BONG

CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tur phdp thanh ph Ha Ngi.
1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bAng chit in BOA): ....cvvnievsrinssssississmsssssainses
2. Dia ChI tIU SO vrevrerererrersrarssssssrarsserssrssrorensassssssaressrssresssssrosserssnesensriasessasssnssassssss
. Dién thoai: ..c...c.eeersveerr. FaX (08U CO): aanannnneee. Email (U COY: vucvevvrrerninnnne
3. Gifly diing ky hoat d0ng 58: .uevreveereerrvereccrssnaensonns Ngay cp ..o/ oo e
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4, Trudng Vian phong cong chimg:

Ho va tén: ....

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi d3ng Ky hd Khau thudmg i ..c...ceeeems veseessmmsiasimeemiesesssssssassssssssssssssssssssssesasas

----------------------

oooooooooooooooooooooo

sau (1):

oooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

gt ST Y P Y FY ST TTYRT T RL T RN SR L EA AP TS TS AY LAL AL L LA LAL Lo hh fibdiohibd b

Ha Ngi, ngay.....thang.....ndm......
Truwing Vin phong
(ky, ghi r8 ho, tén va dong dé'u)

Thu tuc 09

Hop nhit Viin phong cong chimg

Trinh tur
thwe hién

Budc 1: Vﬁnphbngcongchlmghqpnhatchuﬁltlbgho so vandp
talBophanuepnhénvairaketquahosohénhclmh(ﬁophhmotcm)—
Sé Tu phéap Ha Noi.

Budc 2: Can b tiép nhén, kidm trahd so:

+ Néu hd so ddy di, dimg quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tré két qua. -

+Néu hd soobntluéu,chmdmgquydmhﬂﬂhuongdﬁnto chirc
b sung, hodn thién hd so theo ding quy dinh.

+ Néu hd sokhongmuqcmﬁmquymdonvmﬂnhtlﬁhuéngdﬁn
) chlrctmcoquancomﬁmquyentheo quy dinh.

Bude 3: CanbométcuavéosﬁvachuyenhosotélPhongquan
1y céc hoat ddng bd trg tur phép (BTTP) dé gisi quyét theo quy dinh.
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Burée 4: Phong BTTP tham muu S& Tur phép lay y kien ciia Hoi
congtchlmg vién thanh phd, tdng hop trinh UBND thinh phd xem xét,

dinh trong thét han quy dinh.

Trwdng hop trong qua trinh gidi quyét phét sinh vén & cin phai
x4c minh thi thng tin t6i Bé phén mdt cira dé théng béo cho t5 chirc
hoc hen lai thdi gian tré két qua.

. BuétS'Saukl'ncéQuyetdmhchophephgpnhatVEnphong
cdng chimg cia UBND thanh phb, thgBTIPchuyeanphanmot
cira tra két qué cho t chirc theo gidy hen.

Céch thire
~ thyc hién

-Naphasammﬁépnaimphanﬁepnhanvauﬁkétqtﬁhéso
hinh chinh (b phan mbt cira) - S& Tu phip HANGi.

Noi tiép nhan b so: Bo phan tiép nhin va tra két qui hd so hinh
chinh (b6 phén mét cira) - S& Tu phép HA N6,

Dja chi: s6 1B Tran Phib, Ha Déng, Ha Nbi

Dién thoai: 0433.546.151 hojc 0433.546163

Thanh
pbin hd so

1. Hop dbng hop nhét Vin phéng cong chimg, trong 46 ¢6 céc ngi
dung chu yeu sau: Ten,diaclﬂimsocﬁacéc%phongo&ngchmg_
duothqpnhat,ten,d;achltrusocuaVEn cbng chimg hop nhét;
mmgmmuchmhqpnhatphuungénchuymﬁlsmcuacacwn
phong cdng chimg dugc hop nhit sang Viin phong céng chimg h :
phwong 4n si¥ dung lao djng chia Vin phdng cong chimg hop vige
ké thira todn b3 quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cia céc Viin phong
cdng chimg dwoc hop nhat va cie ni dung khéc c6 lién quan;

MS:VMphongcongchumghqpnhﬁtwmgtoongchmgw&n
hop danh 1am dai dién dé ky két hop ddng hop nhét.

2. K& khai thué, béo cdo tai chinh trong 03 (ba) néim gin nhit 44
duoc kism toén cia céc Van phong cbng chimg duge hop nhét tinh dén
ngiy d& nghi hop nht;

3. Bién bankidm ké cic hd so cdng chimg va bién bin kiém ké tai
san}uenoécﬁacécVEnphbngcongchlmgdwchqpnhét;

4, Danhsécheécoﬁngchlmgwénhopdanhvaoongchlmgw&l
;m&vmcmeochédohopdongmcﬁc%phbngcéngchmgmhqp

5. Quyetdmhchompﬂlém*ép va giy déing ky hoat dgng ciia
céc Vin phong céng chimg duge hop nhét.

S6 hrgng

01b§

Théi han

30 ngay, kéttrng&ynhﬁndﬁ héso*hqp 1&, trong do:
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gidi quyet

- Trong thoi han 15 nghy, k& tir ngdy nhén dii ho so hop 18, So Tu
phép lay y kien cia Hgi cng chimg vién, trinh UBND Théanh pho xem
xé1, quyét dinh cho phép hop nhét Vin phéng cong chimg.

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc d& nghi clia S&

Tu phap, Uy ban nhan dén Thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép hop
nhét Van phéng cong chimg; truémg hop tir chéi phai thong bdo béng

vin ban va néurd 1y do.

. Péi twgng , v . %
thire hign - Céc Viin phong cdng chimg hop nhit.
Co quan - Co quan ¢4 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Néi.
thye hién ~ Co quan tryc tiép thue hién: S& Tu phap Ha Noi (Phong BTTP),
- Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong chimg cua
Két qué UBND iﬂ'lél‘lh pha. .
thie hién Trudng hop tir chdi, UBND thanh phd théng béo bing vén ban va
TTHC | néu 5 Iy do. Ngudi bj tir chéi c6 quyén khidu nai theo quy dinh phap
ludt,
Lé phi Khéng
Tén méu
don, miu Khéng
td khai
Yéu céu,
didu kién - Céc Van phéng cdng chimg hop nhét phai c6 tru s trén dia ban
thye hign | thanh ph6 Ha Ngi.
TTHC
1. Luét Céng chimg nm 2014;
Chﬁg: clti; 2. Nghi dinh s5 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phi
phap Iy

quy dinh chi tié va huong diin thi hanh mot sb didu cia Lugt cong
chimg. :
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Tha tuc
10

Ding ky hoat dong ciia Viin phong céng chimg hop nhit

Trinh ty
thwe hién

Bude 1: Vén phong cong chl’mg khi nhin duge quyét dinh cho
phép hop nhét nép hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh
chinh (b3 phén mét cira) - S& Tu phép Ha Néi.

B 2: Cén b tiép nhén, kiém tra hd so:

_ + Néu hd so diy 4, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua.
_ +Néu hb so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dfin 5 chic
bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh.

+Néu hd so khong thubc thim quyén don vi minh thi huéng din t
chirc tdi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Bwie 3: Cén b3 mét cira vio sb va chuyén hd so t6i Phong quén 1y
céc hogt dgng bb trg tur phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét hé so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qué trinh gji quyét phét sinh vén dé cin phai x4c
minh thi théng tin t6i B§ phén mét clra dé thong béo cho 16 chirc hofic hen
lai thesi gian tr két qua.

. Bube5: Saukhi 6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phn mdt ot
dé tra két qua cho 15 chirc theo gidy hen.

Cach thite
thyre hién

Céich 1: Ngp hd so trye tiép tai B phén tiép nhan va trd két qua hd
sohanh chinh (b phin mét cira) - S& Tu phép Ha Noi

Céch 2: Gii hd o qua dudmg buu dién, kém 1@ phi theo quy dinh.

Chi y: Gidy t& trong hd so trong trudng hop niy phéi duge chiing
thyre diing theo quy dinh phép Juft. |

Noi tiép nhén hd so: B phin tiép nhén va tra két qué hd so hanh|
chinh (b$ phén mét cira) - S& Tur phap Ha Noi.

Bja chi: s6 1B Trén Phii, HA Péng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163

Thanh
phin ko
SO

1. Pon ding ky hoat ddng ciia Vin phong cong chimg theo miu
TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tir s 06/2015/TT-BTP;

2. Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong chimg;

3. Ho so diing ky hanh nghé va clp thé céng chimg vién;

4. Gidy toy chimg minh vé tru s& ciia Vin phong cong chimg.

S6 lwgmg

01 b§
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Thoi han

07 ngay Jam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 1é.

gidi quyét
Poi twong . 1 4 . £
thye hién Vin phong cong chimg hgp nhét.
Co quan - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: $& Tu phap HayNoi
thye hién - Co quan trye tiép thyc hién: Phong BTTP.
Két qua - Gily déing ky hoat dng Vén phdng céng chimg;
thwe hién - Van ban xéa.tén cdc Van phong cdng chimg duge hop nhit.
TTHC “Trudng hop tix chbi phai thong bio bing vin bin, néu 161y do.
L3 phi - 1.000.000 déng.
. - Bon ding ky hoat dong Vin phong cdng chimg (méu TP-CC-09).
ponm - Gy & nghj déing ky hinh ngh v ofp thé cong chimg vién (mfiu
on, MY | 1p_CC-06)
t& khai '
Tai vé‘tu‘x website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yeu c - Trong thdi hen 15 ngly, ké tix ngly nhin dugc Quyét dinh cho
d'éu ru"‘l’ phép hop nhat, Vin phong cdng chimg hop nhat phii diing ky hoat dong
th' " h%ﬂ tai S& Tur phép Ha N6i.
yc hién A e " L . o
TTHC -Vﬁnphbngoongchmighqpnhﬁtplﬁdﬁngbaonmdmgdangky
hoat déng theo quy dinh tai Piéu 26 Luét cong ching.
1. Lugt Céng chimg néim 2014;
2. Théng ti 56 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B$ Tu phép
Cin cir | quy dinh chi tiét va huémg dn thi hinh mét s6 didu ciia Lt cdng chimg;
3. Théng tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia B$ Tii chinh

phap ly

quy dinh thu phi sét hach bd nhiém cdng chimg vién; 18 phi cp thé cdng
chimg vién, cap gidy ding ky hoat ddng Vin phong cong chimg,
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Thil tye
11

Sap nhap Vin phéng cong chimg

Trinh tw
thyre hién

| BmicI:Vmphbn%oﬁngchfmgsépnhépdménbihﬁwvénépmi
B¢ phén ti€p nhin va tr3 ket qua hd so hanh chinh (b3 phan mét cita) - S&
Tu phép Ha Néi.
Bubc 2: Cén b tiép nhén, kiém tra hd so:
+ Néu hd so diy di, ding quy djnh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tré keét qua. -
_ +Néuhd socdn thiéu, chira diing quy dioh thi huéng din 83 chirc
b sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.
+Néu hd so khong thudc théim quyén don vi minh thi hudng din t5
chirc t6i co quan 6 thim quyén theo quy dinh.
Bmszgénwm@tamvaosévachwénh&smiphmgqugnly
cdc hogt ddng bb trg tir phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.
Bwéc 4: Phong BTTP tham mwa S& Tu phép Ly v kién coa Hoi
ong ching vién thanh phé, téng hop trinh UBND thanh phé xem xét,
quyet dinh trong thdi han quy dinh.
Tm&nghqptongquihinhgiéiql.?rétphﬁtsinhvén.déc%phﬂixéc
minh thi thdng tin t6i B3 phin mét cira d& thong béo cho t chire hojic hen
lai ths gian tra két qua.
Blnﬁﬂ:S:Saukhioé(%xyétdinhchophéphopnhﬁﬂﬁnphbﬂgoﬁng
chimg clia UBND thanh pho, Phong BTTP chuyén B4 phan mdt cira tra
két qua cho 1 chirc theo gidy hen.

Céch thire
thye hién

- Nép hd sortryre tip tai Bo phan tiép nhin va tré két qua h so hanh
chinh (b$ phéin mdt cira) - Sé Tur phép Ha Ni. .

Noi tiép nhan hd so: B phén tiép nhén va tré két qua b5 so hanh
chinh (b6 phén mft cira) - S& Tu phép Ha Noi.

Pja chi: 6 1B Trin P, Ha Pong, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163 -

Thanh
phén hd

1. Hop ddng sép nhip Vin phong cdng chimg, trong d6 c6 cc ndi
dung chii yéu sau: Tén, dia chi try s& ctia céc Vin phong céng chimg bj
sap nhép; tén, dja chi try s& ciia Vén phong cong chimg nhin sép nhép;
thdi gian thyre hién sép nhp; phuong &n chuyén t3i sin cba céc Viin phong
cong chimg bi sdp nhdp sang Vin phdng céng ching nhén sép nhip;
phuong 4n sit dyng lao ddng ciia Viin phong céng chimg nhin sép nhép;
vige ke thisa todn b quyén, nghia vu va loi ich hop phép cla cic Van
phéng cdng chig bj sip nhip va cdc ndi dung khée ¢b lién quan,

161




MGi Vin phong cong chimg s&p nhip cir mt cng chimg vién hop
danh [3m dai dién d€ ky két hop dong sép nhép.

2. K& khai thué, béo c40 ti chinh trong 03 (ba) ném gin nhét d
dugc kiém toan ca cdc Vin phong cong chimg tinh dén ngay dé nghj sap
nhép;

3. Bién ban kiém keé c4c hd so cdng chimg va bién ban kidm ké tai
san hién c6 ciia cac Viin phong cong chimg;

4. Danh sich cic cong chimg vién hop danh va cfng chimg vién
lam viéc theo ché d hop dong tai céc Vin phong céng chimg;

5. Quyét dinh cho phép thinh lp va gifly dang k¥ hoat dong cia cAc
Van phdng cdng chimg,

£
So lwong

01 bd

Thoi han
gidi quyét

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop &, SoTu| .
phép lay ¥ kién cta Hi cong chimg vién, trinh UBND Thénh phd xem
xét, quyét dinh cho phép sap nhip Viin phong cong chimg.

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc dé nghj cia S Tur
phap, UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh cho phép sép nhip Vin
phong cdng chimg; truomg hop tir chéi phéi thong béo bang vin ban va

“| néurd 1y do.
Déi twrgng X bt .
thyc hign Céc Vin phong cong chimg.
Co quan - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Néi.
thue hign - Co quan trye tiép thy hién: S& Tu phap Ha Ni (Phong BTTP),
.. - Quyét djnh cho phép sip nhép Van phéng cong chimg ciia UBND
Ket qua |00 phé.
thwe hién , L T . L.
TTHC ) Truong th tir choi, UBND thanh Eho théng béo bang vin ban va
néu 6 1y do. Ngudi bi tir choi cd quyén khiéu nai theo quy dinh phap luat,
L¢ phi Khéng
Tén mau '
don, miu Khéng
td khai
Yéu ciu,
didu kién - Van phong cdng chimg bj sép nhép, Van phong cng chimg nhén
thye hign | sap nhdp phai c6 tru & trén dja ban thanh phé Ha Nai.
TTHC
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1. LuétCﬁngcht’mgném 2014;

Cin eir

phép ly 2. Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngdy 15/3/2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dfin thi hinh mét s6 didu clia Lust cong chimg.

Tha tuc Thay d6i dang ky hoat djng ciia Vin phong cong chimg nhin

12

sép nhap

Trinh tr
thue hién

Buée 1: Vﬁnphbngoﬁngchurgkhln}anduchuyet&nhcho

phép sép nhip nGp hé so tai BY phén tiép nhin va trd két qua hd
chinh (bj phin mét cira) - S& Tur phap Ha Néi.

Buére 2: Cén b tiép nhin, kiém trahd so:

+Neuhosod$ydu,mngquydpﬂlt}unepnhénvavnétphzéuhv:n
trakétqua.

+Neuhasooonﬂueu,chmamgquyamhﬁnhmgdantochm
bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hd sukh&ngﬂmécthémquyéndonv;nﬁnhtlﬁhumgdanto
chirc 61 co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

Buéc 3: Cénbémotc&avaosévﬂchuyénhﬁsotélPhongquénly
céc hogt dGng bd trg o phép (BTTP) 4é giéi quyét theo quy dinh. .

Buic 4: PhongB'I'IPtlepnlwl,laemtavaglél quyét hd so theo
quy dinh.

Trrimg hop trong qué trinh gjai pmtsmhvénaécmphmxéc
minh thi théng tin t&i B§ phin mét cira béochotéchuchoache;n
lai thoi gian tra két qua.

Burde 5: Saukhnoéketqua,PhbngBTI’PchuyénBﬁmanmqtcﬁa
4é 13 két qua cho t chirc theo gidy hen.

Céch thire
thyuc hién

Céch 1: Nop hé so truc tiép tai B phin tiép nhan va tra két qua hd
so hanh chinh (b phin mét cira) - S& Tu phap Ha Néi

Cich 2: Giri hd 50 qua dwdng buu dién, kém 1é phi theo quy dinh.

Chi y: Giz‘iyt.értonghésouongmrbnghgpnﬁyphéi dugc ching
thyc diing theo quy dinh phép ludt.

Noi tiép nhan hd so: BS phén tiép nhén va tra két qua ho so hanh
chinh (b9 phin mét cira) - S& Tur phap HANoi.

Dia chi: s8 1B Trén Phi, Ha Péng, Ha Néi

Dién thoai: 0433.546.151 hoiic 0433.546163
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1. Gidy 42 nghj thay dbi ni dung déng ky hoat déng clia Vén
phéng cong chimg theo miu TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tur so
06/2015/TT-BTP,

2. Quyét dinh cho phép sép nhp Vin phéng cong chimg;

Thanh
phin hd 3. Hb so ding ky hanh nghé va cp thé cong chimg vién ciia cde
o cong ching vién dang hanh nght tai cic Vin phong cdng chimg bj sép
nhép; ' .
4. Gy tiy chiimg minh v try s& ciia Vin phong cdng chiing nhéin
sép nhép.
S6 lwong 01 b
Thbi h@ll A 4 Y A ' . 4 A
oidi quyét 07ngﬁylémv1¢c,kettmgaynhmduhoso..
Poi twyng e s i
thye hién Vin phong céng chimg nhén sap nhép.
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Néi
thye hién - Co quan trwe tiép thye hién: Phong BTTP.
Két qui - Gify déing kj hoat ding Vén phéng cdng chimg nhéin sép nhip @4
the hién | duoc thay doi;
TTHC - Viin bén x6a tén c4c Vin phong cdng chimg bi sép nhip.
Lé phi - 500.000 ddng.
- Gibly dé nghj thay déi ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong
Tén mau | ©0ngching (mfu TP-CC-10);
don, miu - Gidy dé nghj déing ky hanh nghé va ciip thé cong chimg vién (méu
to khai | TP-CC-06).
Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
A ~Trongﬂ16ihan15ngay,kétung&ynhﬁnduchuyétdinhcho
Yéucau, | bygp sap nhip, Van phong cdng chimg sip nhap phai dang ky hoat dong
dieu kién | i S5 Turphép Ha Nl
uc hién ,
TTHC - Viin phéng cong chimg nhfin sap nhép phai déng béo ndi dung
dang ky hoat ddng theo quy dinh tai Pi€u 26 Lut cong chimg,
1. Ludt Céng chimg nim 2014;
Cin cir 2. Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngy 15/6/2015 ciia B Tur phip
phap Iy | quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu chia Lujt cong chimg;

3. Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngy 21/4/2015 ciia B§ Tai chinh
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quy dinh thu phi sét hach b3 nhiém cdng chimg vién; 18 phi cép thé cing
chiing vién, cép gidy ding k¥ hoat dong Van phong cong chimg.

Tha tyc
13

Chuyén nhuwong Vin phong cong chimg

Trinh ty
thye hién

Buéc 1: Vin phong cdng chimg c6 nhu ciu chuyén ninrgng chudn
bj hb so v ndp tai BS phin tiép nhin va trh két qua hd so hinh chinh (bd
phin mbt cira) - S& Tur phip Ha Ni.

Bueczzcmbaﬁépnhan,ldémuahéso: |

+ Néu hd so ddy 40, ding quy djnh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra két qua.

_ +Néuhd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng din 6 chire
b5 sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh. _

+Néu hb so khéng thudc thim quyén don vi minh thi huéng din tb
chirc t4i co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Burire 3; Cén b mdt cira vao 6 va chuyén ho so t6i Phong quén Iy
céc hoat ddng bd trg tr phép (BTTP) 48 giéi quyét theo quy djuh.

. Bude 4: Phong BTTP liy ¥ kién clia Hoi cong chimg vién thanh
phé, hodn thidn hd so theo thdm quyén tai S& Tur phép trinh UBND thinh
phé xem xét, quyét dinh trong théi han quy dinh.

Trudmg hop trong qus trinh gidi quyét pht sinh vén dé cin phai xéc
minh thi thng tin t6i B) phén mét cita € théng béo cho tb chirc hojc hen
lai thdi gian tra két qua.

Buére S: Sau khi ¢6 Quyét dinh cho phép chuyén nhwong Vin |
phong cong chimg ciia UBND thanh phd, Phng BTTP chuyén B$ phéin
mét cira tri két qua cho th chirc theo gidy hen.

Céch thire
thyc hién

- Nép hé so tnye tidp tai B phan tip nhén va trd két qua ho so hinh
chinh (b3 phan mét cira) - S& Tu phap Ha Ndi.

Noi tiép nhin hd so: B$ phén tiép nhén va tri két qué hb so hinh
chinh (b phéin mét cira) - S& Tur phép Ha Noi.

Pja chi: 56 1B Trén Ph, Ha Dong, Ha Noi
Pién thoai: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Thanh
phﬁn hd
s

1. Hop déng chuyén nhwong Viin phong cdng chiing, trong d6 c6
nﬁidmgchﬁyéusau:Tén,diachitrusb,daphséchoﬁngchfmgviénhop
danh ciia Van phdng cong chimg duge chuyén nhugng; tén, sb Quyét dinh
b3 nhiém cdng chimg vién clia céc cong chimg vién nhin chuyén nhuong;
gi4 chuyén nhuong, viéc thanh todn tién va ban giso Vin phdng céng |
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chimg dugc chuyén nhugng; quyén, nghia vy clia cac bén v céc ndi dung
khéc co lién quan.

Hop déng chuyén nhugng Vin ph(‘mg cdng chimg phéi c0 chir ky
cua cdng chimg vién hep danh dai dién cho céc cdng chimg vién hop danh
cia Vén phong cong chimg dugc chuyén nhugng, cic cdng chimg vién
nhén chuyén nhuong vé phai dum cong chimg.

2. Van ban cam két cua Cac cong chung vién nhén chuyen nhuqng
vé viéc ké thim toan bd quyen, nghia vy, tlep nhén toan bd yéu cau cong
chimg dang thye hign va hé so dang duge lhuu trif tai Vin phong cong
chimg dwoc chuyén nhuong;

3. Bién ban kiém ké hd so cdng chimg cuia 'Vién phong cong chimg
dwoc chuyén nhuong;

4, Ban sao Quyet dinh bd nhiém céng chimg vién cia cdc cong
chimg vién nhén chuyén nhu'qng, gidy t& chimg minh d hanh nghé cong
chimg tir 02 ném t& lén dbi véi cong chimg vién nhan chuyén nhugng dur '
kién 13 Trudng Van phéng cong chimg;

5. Quyet dinh cho phép thanh I3p va gidy dang ky hoat déng ctia
Vin phong cong chimg dugc chuyén nhwong.

6. K& khai thué, béo céo tai chinh trong 03 (ba) nim gAn nht da
duoc kiém todn ciia Vin phong cdng chimg dugc chuyén nhuong,

S6 lwong 01 b$
-Trongthmhan 15 ngéy, kétungaynhﬁnduhosqhqp I§, S& Tu

phap lay ¥ kién ciia Hoi cong chimg vién, rinh UBND Thanh phé xem

Thai han xét, quyét dinh cho phép chuyén nhwong Vin phong cong chimg.

gidi quyét - Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghj cta $& Tu
phép, UBND Thanh phé xem xét, quyét dmh cho phép chuyen nhuong
Vién phong obng chimg; trudng hop tir chdi phai thng béo bang van ban
vanéurd ly do.

thye hién - Céng chimg vién chuyén nhugng, nhén chuyén nhuong,

Co quan - Ca quan o4 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Noi.

thye hién - Co quan trye tiép thuc hién: S& Tu phap Ha N&i.

Két qua - Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chimg,

ﬂ;gr;thn Truomg hop tir chm, UBND thanh phb thong bdo béing vin ban va

néu 16 ly do. Ngudi bj tir chdi ¢ quyén khiéu nai theo quy dinh phép luat.

Lé phi

Khong
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Tén mau

don, miu Khéng
0 khai
Y’Eu cau,
dien kién .
thye hién Khong
TTHC
1. Ludt Cong chimg ndm 2014;
Ciin cir 2. Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngdy 15/3/2015 cia Chinh pha
phiply |9 dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s diéu ciia Luét cdng chimg;
3. Théng tw sb 06/2015/TT-BTP ngly 15/6/2015 ciia B Tu phép
quy dinh chi tiét va hwéng din thi hinh mét s6 diéu cia Ludt cdng chimg,
Thii tue Thay d6i dang ky hoat dgng ciia Van phong cdng chimg duge
14 chuyén nhuong
Bwoe §: Vin phong cong chimg khi nhin dugc quyé§ dinh cho
phép. chuyén nhugng chugn bi ho so, nfp hd so tai B phén tiép nhén va
tré két qué hd so hanh chinh (b9 phan mét cira) - S& Tur phap Ha Noi.
Butic 2: Cén b tiép nhén, kiém tra hd so:
o+ Néu hd so dy du, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra ket qua. '
_ +Néuhd so cdn thicu, chua ding quy dioh thi hubng dfin 1 chirc
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.
Trinh ty +Néu hd so khong thude thém quyén don vi minh thi hudng déin t
thue hién | chirc t6i co quan cb thim quyén theo quy dinh. ..

Burée 3: Can bd mét cira vio b va chuyén ho so t6i Phong quén ly
céc hoat dong bd trg o phap (BTTP) dé giai quyet theo quy dinh.

Bure 4: Phong BTTP tiép nhan, kidm tra va giai quyét ho so theo
quy dinh.

Trutmg hop trong qua trinh giéi quyét phat sinh vén dé can phéi xde
minh thi thdng tin t&i BY phén mdt clra dé thdng béo cho 1 chirc hodic hen
lai théi gian tré két qua.

Burére 5¢ Sau khi o6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phén mét cla
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dé tra két qué cho t6 chiic theo gidy hen.

Cach thire
thye hién

Céch 1: Nop hd so trye tiép tai BS phén tiép nhin va tra két qua hd
so hanh chinh (b§ phin mét cita) - S& Tur phép Ha Néi

Cich 2: Gii h6 so qua dudmg bu dién, kém 18 phi theo quy dinh.

Ch4 ¥: Gidy 1 trong hd so trong trutmg hop niy phai dugc chimg
thye dimg theo quy dinh phép lugt. .

Noi tiép nhan hd so: B3 phin tiép nhén va tra két qua hd so hanh

| chinh (5% phéin mt civa) - S& Ter phép HA Noi.

Bia chi: s6 1B Trin Phv, Ha Pong, Ha Noi
Dign thogi: 0433.546.151 holic 0433.546163

1. Gify d2 nghi thay d5i ndi dung ding ky hoat ddng cia Vin
phong cdng chimg theo miu TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tur s6
06/2015/TT-BTP;

Thanh ) N o
phén hd 2. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phéng cdng chimg;
so 3. Hb so diing ky hanh nghé va clp thé cdng chimg vién;
4. Gifly to chimg minh vé try s& cita Vin phong cong chimg dugc
chuyén nhugng,
S$6 hrong 01 b3
Thot han 07 ngdy lim viéc, k& tir ngdy nhan dit hd so hop 16
gidi quyét ¥ op -
Diji twgng Viin phong céng chimg duoc chuyén nh
thue hién | cong ching ugng.
Co quan - Co quan ¢6 thim quydn quyét dinh: S& Tu phip Ha NG
thwe hién - Co quan tryc tiép thyee hién: Phéng BTTP.
A
Ket qua - Gify ding ky hoat dong Van phéng céng chimg dwoe chuyén
thue hién oh da dage cip lai
TTHC uong cap lai.
L§ phi - 500,000 ddng.
- Gidy d€ nghj thay ddi ndi dung ding ki hoat ddng cita Vin phong
Tén mau | €008 ching (wfu TP-CC-10);
don, miu -Gmydengludhgkyhanhnghevacépﬂlécongchmgwen(mau
to khai | TP-CC-06).

Tai vé tir website; www.sotuphaphanoi.gov.va
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Yéu céu,

didu kién

thyc hién
TTHC

Viéc thay déi try s& cia Viin phong cong chimg sang huyén, quén,
thi x4 khc trong pham vi thénh phé phai dugc UBND thanh phd xem xét,
quyét dinh va phai phd hop véi Quy hoach tdng thé phit trién td chitc hanh
nghé cong chimg,

Cén oo
phép ly

1. Luét Céng chimg niim 2014;

2. 1115n§ tur s8 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B Tu phip
quy dinh chi tiét va huéng déin thi hinh mét s6 didu cia Lujt céng chimg;

3. Théng tir s6 54/2015/TT-BTC ngiy 21/4/2015 ciia B) Tai chinh
quydinhtlm?}ﬁséthachbén]ﬁémcﬁngchlh]gvién; I¢ phi cap the cong
chimg vién, cép giy déing ky hoat dong Van phong odng chimg.

Thi tue
15 -

Chuygn adi Van phong c¢ong chimg do mét cong chirng wén
thanh Jap ' ‘

Trinh ty
thue hién

Buréc 1: Vin phong céng chimg do mét cong chimg vién thanh lp
chuyén d5i theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 79 clia Luit cong chimg ndp
trye tiSp ho so tai B3 phan tiép nhan va trd két qua hd so hanh chinh (b9
phén mdt cira) - S& Tur phép HaNGi

Buwée 2: Cén b iép nhén, kiém tra ho so:

+Néu hé so diy &, ding quy dinh thi tiép nhén va vict phicu hen
trd két qua.

+Néu hb so cdn thiéu, chira ding quy dinh thi huéng déin t chirc
b sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh. :

+Néu hd so khong thudc thim quyén don vi minh thi huéng dén
chirc t6i co quan c6 thdm quyén theo quy dinh. |

Bude 3: Cin b mt cira vao sb va chuyén hd so t6i Phong quan 1y
céc hoat dng b6 tro tw phap (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buwée 4: Phong BTTP hoan thién hé so theo thdm quyén tai S& Tu
phép trinh UBND thénh phé xem xét, quyét dinh trong thdi han quy dinh.

Trudmg hop trong qui trinh giAi quyét phét sinh vAn dé cin phi x4c
minh thi théng tin t6i B phin mét cira dé théng béo cho t chitc hojic hen
lai thoi gian tra két qua.

Budc 5: Sau khi cé Quyét dinh cho phép chuyén dbi cia UBND
thanh phd, Phong BTTP chuyén B4 phin mét cira tra két qua cho t3 chirc
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theo gidy hen.

- Nop ho so trye tiép tai B3 phan tiép nhan va tra két qua ho so hanh
chinh (b$ phén mdt clra) - S& Tu phép Ha Néi.
Noi tiép nhén hd so: BS phén tiép nh4n va trd két qua hd so hanh

Cich thire | ‘01 Ucp nan A an ficp I

thue hign | chinh (b3 phin mdt cira) - S& Tuw phép Ha N§i.
Dia chi: s 1B Trin Phu, Ha Péng, Ha Néi
Dién thogi: 0433.546.151 hoc 0433.546163
1. Gidy dé nghi chuyén déi Vén phéng cdng chimg theo mau TP-

CC-11 ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-BTP;
Think 2. Ban chinh Gidy déing ky hoat déng Vin phong cdng chimg;
obin h 3. Béo céo inh hinh t4i chinh, t chitc, hoat dng, hj so cang chimg
SO hién dang hru trit tai Viin phong cdng chimg dé nghj chuyén déi.

' 4. Quyét dinh bb nhiém cdng chimg vién ciia cong chimg vién hgp
danh cia Van phdng cong ching dé nghl chuyen ddi (ban sao ¢b chimg
thyc hodc ban chup kém theo bén chinh dé dbi chleu)

S6 lwgng 01 b
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngéy nhéan dit hd scrhqp 1&
theo quy dinh, $& Tu phép trinh UBND Thanh phé xem xét, c&uyet dinh
cho phép chuyen dbi Van phbng cOng ching; truomg hop tir chéi thi phai
Théi han | thdng bao béing vin ban v néu 5 Iy do.
gidi quyét - Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke 0 ngay nhan dugc vin ban
dé nghi cia S& Tu phép, UBND Thanh phé xem xét, quyet dinh cho phép
chuyen di Van phong cong chimg; trudng hop tir chéi thi phai thong béo
béing vin ban va néu 18 1y do.
DGi tugng - Viin phong cong chimg do mdt céng chimg vién thanh 13
thwe hién g g ap.
Co quan - Co quan c5 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Ngi,
thyc hign - Co quan trye tiép thyc hién: S& Tir phip Ha Néi (Phong BTTP).
Két qua - Quyét dinh cho phép chuyén ddi Van phong cong chimg.
thye hign Tnzong hop tir chéi, UBND Thénh phé tra 1 bing vén bin néu 6
TTHC |y do tir chéi.
Lé phi Khong
Tén miu - Gidy d& nghi chuyén déi Van phong cong chimg (TP-CC-11);
don, miu Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
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t& khai

i
thue hién Khéng

TTHC

Ciin ot 1. Luét Cong tihfmg nam 2014;

phép Iy 2. Thong tu s5 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cita B Tu phép

quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s didu cia Ludt cong chimg.

171



TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Théng us s6 06/2015/1T-BTF)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gisi: Uy ban nhén dan thanh phé Hi Néi.

Tén Viin phong cong chig (ghi bang chit in Koa): :....wwiurerssssmsessssemsssissssisin
DA Gl tI S0 ce e et s e e s s e a s e
Quyét dinh cho phép thanh lap 86 oo, ngay ........ Y JSTTUON SSU—
Giy ding ky hoat déng s6: ..........cc..e.... ngay ......... Loeonnen. [oereeiceeancccraenn
Hpo va tén Trudng Vin phong cong chiing: .......c.ccveeernrnvicveicrininivnsssconessnsceannes

P2 nghj dugc chuyén ddi thanh Vin phéng cong chimg duge t chitc va hoat
déng theo loai hinh ¢dng cong ty hop danh vdi céac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cdng chimg chuyén dbi (ghi bang chit in hoa):....wesromsssennes
2. DA Chi t1U SG% vovveerurreerernrssesersasssestosinronsssntsrmsseranasssrnsses srsrsssnrassosssessessssnsssaessasass
Dién thoai: ..c.ocovverrernernsnnmensensessronssssens FaX:..ouverummennnnesmarmmenrmsssssesssssnsssessss
Email (N1 CO):uvereiuemieeerecmcenerrensaresnens Website (N80 CO):verrrerrrernerirsnienninns
3. Ho va tén Trudmg Vin phong cong chiing: ......ccoisiacvrnrnccrmnccissicsrrncasreesesces
Noi diing ky hé khiu thlrbng 11 (1 O USROS O ORI OO TOORR ORI
Ch8 F RN DAY: veveieecreecerrseesiscarsssesnssssssrtsmssse st sessssssssssssssesssasssssssssosssssstossessssens
4, Danh sach cong chimg vién (bao gdm cé Trudng Vin phong cong chimg):
STT Ho va tén Noi cir trit

i

2

- Ha N¢gi, ngay......thdng......ndm.........

Trudéng Viin phbng cong chlmg
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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Thii tuc

Ping ky hoat ddng Vin phong cong chimg chuyén d6i tir Vin
phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh lap

Trinh ty
thye hién

Buée 1: Vin phong céng chimg khi nhén duge quyét dinh cho
phép chuyén di chufn bi hd so, ndp tai BO phan tiép nhin va tré két qua
hd so hanh chinh (b9 phén mét cira) - S& Tur phép HA Noi.

Burive 2: Cén bd tiép nhéin, kiém trahd so:

+ Néu hd so dy di, ding quy dinh thi tiep nhén va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hd so cdn thiéu, chia diing quy dinh thi huéng din 10 chire
bd sung, hoan thién hd so theo dimg quy dinh.

+Néu hd so khdng thuge thim quyén don vi minh thi huéng din t6
chiiic t4i co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

Bmszg:a'nbamatcfmvaosavachuyé?hé so t6i Phong quén Iy
cac hogt déng b trg tr phép (BTTP) dé giai quyet theo quy dinh.

Bubc 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Tmbnghqpuongquéuinhgiéi%gétphétsklhvé’ndécénphéixéc
minh thi théng tin t6i B) phéin mét ctra @& théng béo cho 5 chirc hodic hen
lai thoi gian tra két qua. -

Buére 5: Sau khi 6 két qua, Phong BTTP chuyén B9 phin mét cira
@2 tra két qua cho td chirc theo gidy hen.

Cich thie
thue hién

Céich 1: Ndp hd so trye i€p tai B6 phén tiép nhan va tra két qua hd
so hanh chinh (b8 phén mét ca) - S& Tu phap HA N§i

Cich 2: GUi hd so qua duing buu dién, kém 1é phi theo quy dinh.

Chi ¥: Gidy ti trong hd so trong trudmg hop néy phéi duoc chimg
thyc diing theo quy dinh phép luét.

Noi tiép nhén hd so: B5 phén tiép nhan va tra két qua hd so hinh
chinh (b3 phin mt cira) - S& Tu phap Ha Néi.

Dia chi: sé 1B Trén Phi, Ha Pong, Ha Néi

Dién thoai: 0433.546.151 hojc 0433.546163

Thanh
phin hé
so

1. Don ding ky’ hoat déng clia Vin phong cdng chimg theo mAu
TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/201 5/TT-BTP;

2. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Van phong cong chimg;

3. HO so diing ky hanh nghé va cdp thé cla cée cong chiing vién
hop danh, cdng chimg vién hop dong (néu ¢6) bo sung cho Vén phong;

4. Gidy t& chimg minh vé tru s& ctia Vin phong cdng chimg chuyén
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451 trong trudng hop Van phong cdng chimg thay doi tru s&;
_Vige chuyén tru s& Vin phong sang quén, huyén khac phai ¢6 van
bén déng ¥ cia UBND thanh pho.

S6 legng 01 bd
Tllbi llall Y YA AL . . g A
gidi quyét O’Tngéylaquc,ketungaynhénduhoso.
Dbi twyng Vin phong oéng chimg chuyén ddi.
thwe hién
Co quan - Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Néi
thye hi¢n - Co quan trye tiép thue hién: Phong BTTP.
Két qua )
thwe hién - Giay ding ky hoat dfng Vin phong cong chimg.
TTHC
Lé phi - 1.000.000 déng. o
- Pon ding ky hoat djng cia Vin phong cdng chimg theo mau TP-
Tén miu CC-09; o
dom,méu | - Gify dé nghj ding ky hanh nghé va cdp thé céng chimg vién theo
tor khai | mau TP-CC-06;
T4i vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
;ig: ﬁ:ﬂ Trong this han 07 ngiy lim vidc, ké tir ngdy nhén duge quyét dinh
thwe hién cho pl:ép chuyén d6i, Vin phong cong chimg chuyén d6i phai ding ky
1. Luft Céng chimg nim 2014;
2. Thang tur s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B Tur phap
Ciin i | quy dinh chi tiét va huéng dZn thi hanh mdt s6 didu cia Luit céng chimg;
phaply 3. Théng tr s 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 ciia B$ Tai chinh

quy dinh thu phf sét hach bé nhiém cong ching vién; 1& phi.cip the cdng

chimg vién, cap gidy déing ky hoat dgng Vin phong cong chimg.
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Thi tuc
17

Diing ky tip sw hanh ngh cdng chimg

Trinh ty
thye hién

Bube 1: Nglmcoyéucéudﬁnglqrtapsuchuﬁnb;hosavangpm
Bophantlepnhmvatraketquahésuhanhchnﬂl(bophmmotcﬁa) So
Tu php Ha Néi.

Buére 2: Cén bd mét cira kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy di, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tré két qua.

+Néuh3webntlnéu,chuadmgquyd;nhﬂﬁhu6ngd5noongdﬁn
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+Neuh6wkhonglhuécihﬁmquyéndonv;mmhtlﬂ]mﬁngd§n
cdng dén téi co quan o6 tham quyén theo quy dinh.

Buﬁ’cB*Cénb@mﬁtcuavaosovﬁchuyénhosathhongquénly
cic hogt dgng bd tro e phép (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Burbc 4: Phing BTTP tiép nhin, kidm tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.
Trudng hop trong qué trinh gidi quyét phét sinh van dé cén phii xac
minh thi théng tin t6i Bé phin mét cira dé thong béo cho cong din hoiic
ben lai thoi gian trd két qua.

'Buée5: SaulduookéthA,PhbngB'l’IPchuyénBéphﬁnmqtcﬁa
uaketquachooﬁngdﬁntheoglayhen.

Cich thire
thyce hién

Céich 1: Ngudi c6 yéu ciu tnye tiép ndp hd so tai BY phén tiép nhin |
vé trd két qua hd so hinh chinh (B phin mdt ciia) - S& T phép Ha Néi.

CéclnZ:NgLrbicéyéucéuoéﬂaégl‘i_ihésoquahéﬂlénghmchinh.

Chi §: Gidy t&r trong hd so phai duge chimg thyce theo ding quy
dinh phép ludt

Noi tiép nhjin: Bd phan tip nhan va tra két qua hd so hanh chinh
(B0 phan mét cira) - S& Tu phap Ha N6i.

Pia chi: s6 1B Tran Phi, Ha Pong, Ha Noi

Pién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163

Thanh
phén hd
s

1. Gidy déing ky tap sw hanh nghé cdng chimg (méu TP-TSCC-01);

2. Gléychtmgnh@totngmgpkhoadéotaonghé cﬁngchlmghoac
gléychtmgnhanhoanﬂlmhkhoabmduongnghéoongchmg (ban sao cb
chimg thyre hoiic ban chyup kém theo bén chinh dé déi chifu); -

3. Cﬁngvincuamchuchanhngheoongchtmgvewgccﬁoong
chungwenhuongdmtapsungumtapsuhéﬂm@écﬁngchmg,soﬂw
cbng chimg vién husng dan tip su (trir trudng hop ngwdi déng L tip sur |
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khéng tw lién hé dugg),

S0 lwgng 01 b3
Thai han 07 ngay lam viée, ké tir ngiy nhén dd hé so hop &.
gidi quyét il '
£, .
o1 tgng Nhiing nguii d& hoan thanh khéa dio ta0 nghé cong chimg hodc
Fhie B | hoan thinh khéa bi dutng nghé céng chime.
TTHC
Co quan - Corquan 6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha N¢i.
thye hign - Co quan trye tiép thyc hién: Phéng BTTP.
t:iét :ll'}f - Thang bio vé viéc da ghi tén vio Danh séch ngudi thp su.
TrHG. Trudng hop tir chéi phai tra 1bi bling vin bén v néu 15y do.
Lé phi Khéng
gé“ '“55“ - Gidy dang ky tap sy hanh nghé cdng chimg (mau TP-TSCC-01);
on, s ) .
“:,] k:la iu Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn.
Ngudi thufc mét trong céc truong hop sau day thi khéng duge
déng ky ép sy:
Yé&u ciu, - Thudc trudng hop khéng duge bd nhiém cong chimg vién theo
didu kign | quy dinh tai Didu 13 ciia Luft cdng chimg;
thyre hién - Ngudi dang 14 ¢4n b, cong chiic, vién chirc (tnr vién chirc l3m
TTHC | yiec tai Phong cdng chimg), s§ quan, quén nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong trong co quan, don vi thude Quan ddi nhan dan; s§ quan, ha sy
quan, cong nhan trong co quan, don vj thudc Cong an nhan dén.
Clin ci 1. Lugt Céng chimg nam 2014;
ncw p
phép If 2. Théng tir s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cba BS Tu phip

hudng dén tip sy hanh nghé cong chimg.
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TP-TSCC-01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjcldp - Twdo - Hgnl; phiic¢

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hinh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thng 4 nim 2015)

Kinh giri: S& Tur php thanh phé Ha N¢i.
Tén i la: |
Sinh ngay: - Nam/Nif.............
Chimg minh nhén dén S&/Can cude cong din sb: '
Ngly cdp:....../oderereeeenns Noi cip:
Noi ding ky thudng tni (hode tam tnl)

Chd & hién nay:..

T6i di hoan thanh khéa dio tao nghé cong chimg va dugc cip Gidy chimg
nhén 5t nghiép khéa dio tao nghé cong chimg/T6i d4 hoan thinh khéa bbi dudn
nghd céng chimg va dugc cdp Gidy chimg nhdn hoan thanh khéa bdi dutng nghg
cong chimg (1) S0..........ccro.. DEAY....... thing.....n3Mm................. do Hoc vién tu
phép cép. Toi da tir lién hé tip swTéi di duge S& Tu phap bb tri tip sw (2) tai Phong

congchimg.................. JVan phong cong chiing.........ccoveeeierenccriiininncccninennens
Pia chi trus¢
Thoi gian tip sw dy kién bét ddu tir ngay....... thing. .....n8m................,

T6i xin cam doan chip hanh diing cic quy dinh phép luit va thye hién diy di
céc nghia vu ciia nguwi tdp sy hanh nghé cong chimg.
Ha Ngi, ngay... thang... ndm... -
Ngwéi dénghi
(ky va ghi r8 ho tén)

Chik thich:

- {1) Néu hoan thanh khéa dio tao nghé cdng chimg thi chon phuong én trwée déu 4 néuhodn
thanh khéa bdi dutmg nghé cong chimg thi chon phirong 4n sau déu

- (2) Néu tyr lién h§ t8p syr thi chon phisong én truée diu 7 nén dirge S& Tir phép b6 tri tip sy
thi chon phuong an sau ddy 7
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Thi tyc
18

Tllay doi noi tip sy hénh nghé cong chtmg tir 1 chirc hanh
nghé cong chiing ndy sang t0 chirc hanh nghé cong chimg khéc trong
thanh pho Ha No6i

Trinh tiy
thwre hién

BuéfekNgumcéywcauchuﬁnbghéscvanoptalBéphannep
nhﬁnvahaketquahosaha:hclmh(béphmmotcua) - S¢ Tu phép Ha
Noi.

Budére 2: Cén bd mdt cira kiém tra hd so:

_ +Néu h so diy di, diing quy dinh thi tiép nhéin va viét phiéu hen
trd ket qua.

+ Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan céng dén
b5 sung, hodn thién hd so theo diing quy dinh.

+ Néu hb so khén ﬂluocmmnquyendmv;minhtlﬁhumgdan
cOng din téi co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh.

BWcS.Canbomotciravé.osovéchuyenhosathhbngquanly
céc hogt dgng bd trg tur phép (BTTP) dé giéi quyet theo quy dioh.

Bwérc 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra va gidi quyét hé so theo
quy dinh.

anévnghoplmngquéh‘mhgléiquyetphatsnﬂwandécénphﬂxac
mmhﬂuﬂlﬁngnnthophanmqtcﬁadeﬂlﬁngbaodwcongdﬁnhoéc
henlmthmglannaketqua.

Bwére 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phin mét cia
tra két qua cho cdng dén theo gidy hen.

Cach thrc
thiwc hién

Cach l.Ngumcoyéu céumtlépnéphﬁ scrtalnghgnuepnhan
vauaketquahosahénhchinh (B6 phan mét ctra) - S& Tir phap Ha Noi.

Céich 2: Ngwmcoyéucéucoﬂlegmhosoquaheﬂwngbuuclunh

Cha y: Gmytohmgh&sophélduqcchungﬂmc theo ding quy
dinh phap lut.

Noi tiép nhan: B3 phan tiép nhan va tra két qua h3 so hanh chinh
(B% phéin mét cira) - S& Tu phép Ha Néi.

Pja chi: s6 1B Tran Phii, Ha Dong; Ha Néi

Dién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163

Thanh
phﬁn hd
SO

1. Gidly d& nghi thay ddi noi tdp sir, trong db:
-Néu 5 Iy do thay dbi noi tip sy;
-Céxacnhancuatéchuchénhngheoongchmlgnhantapsuve

thmglanvéwecthucluénquyén,ngluavucuangumtapwtmtochuc
minh;

2. Xéc nhén ctia 1) chitc hinh nghé cdng chimg ma ngudi tip sy xin
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chuyén dén vé viéc nhan tap sur (cir cong chimg vién hudng dan tp sy
ngudi tap sw hanh nghé cong chimg, 56 thé cong chimg vién hudmg dan tap
s\).

SO lugng 01 bd
Thoi han s 18 A LA ga as ik n
ol quyé ¢ 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop I€.
péi twong
thye hién Canhin
TTHC
Co quan - Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Noi.
thyc hién - Co quan truc tiép thyc hién: Phong BTTP.
A -
tllfet du? - Thang béo vé viéc thay d5i noi tip sur.
ell + '
TTHC Trudng hop tir chéi thi phii théng béo bing van bin, néu 151§ do.
Lé phi Khéng
Tén miu
don, miu Khong
t& khai

Yéu cﬁu,

diéu kién

thire hién
TTHC

Viéc thay ddi noi tdp sy hanh nghé cong chimg duge thyc hién
trong cac trudmg hop sau:

1. T chirc hanh nghe céng chimg nhin tip sy tam ngimg hogt
dong, cham dirt hoat dong hoiic chuyén ddi, gidi thé theo quy dinh cia
Luét cdng chimg va cac vin ban huéng dén thi hanh.

2. T chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy khong con di céc
diu kién nhan tap sy theo quy dinh tai khoén 2 Diéu 11 cia Lujt cong
chimg.

3. Cdng chimg vién hudng din tap su chét, vi Iy do sifc khoe hoje
ly do khch quan khic ma khéng thé fiép tuc huéng dén tip sy hoic cdng
chimg vién huéng dan tp sy khong thyc hién déy dd trach nhi¢m quy dinh
tai Diéu 10 cha Thong tr ndy va 5 chirc hanh nghé cong chimg khong ¢6
cdng chimg vién khéc 0 diéu kién huéng dan tip swr.

Cancir

phép ly

1. Luge Cong chimg nam 2014;

2. Thong tur sb 04/2015/TT-BTP ngdy 15/4/2015 cuia B Tur phap
huéng din thp sy hanh nghé céng chimg.
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Thi tyc
19

Thay d0i noi tap sw tir to chire hanh nghe cong chimg tai thinh
phé Ha Noi sang t5 chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh pho
truce thuge Trung wong khac

Trinh ty
thye hién

Bure 1: Ngudi c6 yéu céu chufin bi hd so va ndp tai B§ phin tiép
nhén va trd két qua ho so hanh chinh (b6 phan mét cira) - S& Tu phép Ha
Nbi. _

Bude 2: Cén bd mét cita kiém tra hd so:

+Néu hd so ddy a0, dimg quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
trd két qua.

+Néu hd so cdn thidu, chua ding quy dinh thi huéng din céng din
bb sung, hoan thién hd so theo dimg quy dinh.

+Néuh6wmawﬂﬁmquyéndmvimmhﬂﬁhmd&
cong dan t6i co quan o6 thim quyén theo quy dinh.

Bude 3: Can bd mét cira vao sb va chuyén hd so t6i Phong quén Iy
céc hogt ddng bb tro tur phip (BTTP) 48 gii quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy dinh. |

Trudmg hop trong qua trinh gidi quyét phat sinh vén d& cn phéi xdc
minh thi théng tin t6i B4 phin mot cira dé théng béo cho cong din holic
hen lai thi gian tra két qua.

Buwéc S: Sau khi o6 két qua, Phong BTTP chuyén B phin mét cira
&ékétquﬁchooﬁngdﬁpﬂieo igy hen.

Céch thirc
thyre hign

Céch 1: Ngudi ¢6 yéu cdu trye tiép ndp hd so tai B phén tiép nhin

| vé trd két qué hé so hamh chinh (B3 phén mot cira) - S& Tur phép Ha Noi.

Céch 2: Ngwdi o6 yéu cu o6 thé giri hd so qua hé théng biu chinh.

Chi y: Gidy t& trong hd so phii duge chimg thye theo ding quy
dinh phap lut.

Not tiép nhin: B3 phin tiép nhin va tr két qua hd so hanh chinh
(B phin mdt cira) - S& Tur phép Ha Noi.

Dia chi: s6 1B Trén Phi, Ha Péng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163

Thanh
phén hé
so

- Gidy d2 nghj thay ddi noi tap sz, trong d6:

+ Néu 15 1 do thay d6i noi tip sy,

+ C6 xéc nhén clia td chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy vé
thoi gian, s6 an tam ngimg tip sur (néu c6) va vige thue hién cac quyén,
nghia vy ciia ngudi tp sy tai 13 chirc minh;
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S6 lwong 01 b
Thoi han AR 8 LA e e des o A o
gidi quybt 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so hop 1¢.
Ko
Boi trgng - Nguoi tip st thay di noi cur i tir Ha Ndi sang tinh, thanh phd
thyc hign trye thude Trung uong khéc.
TTHC i
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Tu phép Ha Noi.
thye hign - Co quan tryrc ti€p thyc hién: Phéng BTTP.

A -
Ket qua | g xdc nhin thoi gian tp sw, not (p sy v sb lan tam ngimg tap sy clia
thye hién | o tp surtai thanh phd Ha Noi.

- Thong bao vé viéc rit tén ngudi tap sur khoi danh sich ngudi tap

TTHC .
Trudmg hop tir chéi thi phéi théng bdo bing vén ban o6 néu 3 ly do.
L¢ phi Khéng |
Tén miu
don, mau Khéng
to khai
Ygu ciu,
dieu kién .
thie hién Khéng
TTHC
Ciin it 1. LuétCéngchimgnészM*
p',:';p‘]‘; 2. Théng tr 56 04/201S/TT-BTP ngay 15/4/2015 cla B Tu phép
huéng dén tap sy hanh nghé cong chimg,
Tha tue Dang k¥ tap sy lai hanh nghé cdng chimg sau khi cham dirt thp
20 sw hanh nghe cong chimg
Buée 1: Ngum ¢ yéu cAu chuéin bi hd so va nqp tai B phén tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh (b§ phén mdt cira) - - S& Tu phéap Ha
N6i.
Trinh ty Burére 2: Cén b mt cira kiém tra hé so:
thwe hi¢n + Néu hé so ddy du, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
trd két qua.
o4 Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dan cong dan
b6 sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh.
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+ Nu hd so khong thudc tham quyén don vi minh thi hudéng din
cﬁngdéntéicaquanoémamquyénmeoquydhm

Budre 3: Cén bd mdt cira vio sb va chuyén hd so i Phong quan Iy
céie hoat dng bb trortr phap (BTTP) d8 giii quyét theo quy dinh.

Burde 4: PhongBTIPtxepnhan,laemuavﬁglélquyethowtheo
quy dinh.

anbnghqpu'ongquémnhglalquyétphétsmhvéndecﬁanxac
n'nnhthlﬂwngtmtéquphﬁnmﬁtcuadeﬂtﬁngbaochocangdanhoac
hen lai théi gian trd két qua.

Buére 5: Sau khi o6 két PhongBTIPchuyenBophﬁnmétcfra
tra két qua cho cong dén theo giay hen.

Céch thire
thye hién

Céich 1: Ngudi 06 yéu ciu trye 6&p ndp hd so tai B phén tiép nhén
va trd két qua hd so hanh chinh (BS phén mft cira) - S& Tu phap Ha Ni.

Céch 2: Ngudi ¢6 y&u cdu 6 thé giri hd so qua hé théng bur chinh.
. Chu ¥: Gidy t& trong hd so phii duge chimg thye theo ding quy
dinh phép lujt.

Noi tiép nhin: B3 phan tiép nhan va trd két qua hd so hanh chinh
(B85 phin mbt cira) - S& T phép Ha Noi. .

Pia chi: s6 1B Trén Phii, Ha Pong, Ha Nbi

Pién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163

1. Gifiy déing k¥ tip sw hinh ngh? céng chimg (mfu TP-TSCC-01).

Thinh 2. Gidy chimg nhan tét nghiép khéa dio nghé cdng chimg holc
hin b gidy chimg nhén hoan thinh khéa bdi dudng cfng chimg. (bin sa0 o6
P oy | chimg thyc holic bén chup kém theo bin chinh 48 i chiéu).
3. Gidly t chimg minh ngudi yéu cu ding ky tip su lai thude céc
trudmg hop quy dinh tai khoén 3 Didu 6 Théng tw 04/2015/TT-BTP.
S6 lugmg 01bd
Thei han . . o 5
gii quyt 07 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan & hd sohop 16
*tf‘i“;?f Nhﬁngngumdﬁhmmmmmonghemngchmghm
e AR | hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg.
TTHC
Co quan - Co quan ¢4 thdm quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Noi.
thyc hi¢n - Co quan tryre tiép thwe hién: Phong BTTP.
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Két qua

- Théng bao v& viéc da ghi tén vao Danh sich ngudi tip su.

thue hign \ A ae s e s N
TTHC Truémg hgp tir chi phéi trd 1o bang van ban va néu 1 ly do.
L¢ phi Khéng

Tén méau , ‘

dom, miu - Giély dang ky tap sw hanh nghé cong chimg (miu TP-TSCC-01).
1o khai

Ngumtapsuchﬁm dmwgctépsuhanhngheoéngchtmgduqc
xem xét dang ky lai vigc tap sy khi du diéu kién va thuge mdt wong cée
truomg hop sau:

~Lydo cham dit tdp sy quy dinh tai cac diém a, b, ¢, ¢ vah khodn 1
Piéu 6 Thong tr s 04/2015/TT-BTP khéng con;

Yéu clu, - Pa chép hanh xong ban 4n, trir truémg hop bi két 4n vé thi pham

didu kign |docoy;

thye hién - D4 chép hénh xong bién phép xit ly hinh chinh theo quy dinh cia
TTHC | phap luat vé xit Iy vi pham hanh chinh;

- Sau thdi han 02 n3m, ké tir ngdy quyét dinh ciia S& Tu phép vé
viéc xba tén ngudi tip sy khéi Danh sach ngudi tip sy theo quy dinh tai
khoan 1 Ditu 30 ciia Théng tur 04201 S/TT-BTP c6 hiéu lye.

Ngudi ding ky tap sy lai khéng dugc cing dén thoi gian da tap su
trude khi bj chdm dit tip sir hinh nghé cong chimg,

Cin ci 1. Luét Cong chung nam 2014;
oh é"p",“'}-, 2, Thong tu 56 042015/TT-BTP ngdy 15/42015 oiia B Tu ohip
huéng dan tip s hanh nghé cong chimg.
Tha tyc A aaloa .
21 Chim diit tip sw hanh nghé cong chimg

Bude 1: T chirc hinh nghé cdng chimg nép hé so tai BS phén tiép
nhén va tré két qua hd so hanh chinh (b9 phan mdt ctra) - SoTuphapI-la
Ndi.

Trinh ty Burére 2: Can b tiép nhén, kiém tra h6 so:

thue hién

o+ Néu hd so day dd, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.
_ + Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dén t5 chirc
bd sung, hoan thién ho so theo dling quy dinh.
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+Néu h6 so khdng thuée tham quyen don vi minh thi huéng dan td
chirc t6i co quan c6 thém quyén theo quy dinh.

Bude 3: Can bd mét cira vio sb va chuyén hd so t5i Phong quan Iy
céc hoat dng b trot phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buéic 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét hé so theo
quy dinh

Trudmg hop trong qué trinh giai c‘l:‘éyétphétsinhvéndécénphéixéc
minh thi théng tin t5i B$ phin mot cira 4 théng béo cho td chirc hoic hen
lai thovi gian tra két qua.

Buwdre 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phin mét cira
tré két qud cho tb chiic theo gidy hen.

Ciich 1: T8 chiic hinh nghé cong chimg o6 y&u cdu trc tiép ngp hd
so tai B3 phén tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh (B$ phan mét
cia) - S& Tur phap Ha Nai. |

Céch 2: T6 chirc hanh nghé cdng chimg c6 yéu cdu co thé g hé |
so qua hé thong buu chinh,

Cich thire Chi §: Gifly t& trong hd so phai duge chimg thye theo ding quy
thire hién dinh phép lujt. :
Noi tiép nhan: B4 phin tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh
(B6 phin mét cira) - S& Tur phip Ha Néi.
Dia chi: s6 1B Tréin Phi, Ha Pong, Ha Noi
Pién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163
Faant, - Vin bin béio cio ciia th chiic hanh nghé cong chimg v& viée chém
P vy | dttipsw hinh nghé cing chime.
S6 hrgng 01 bo
Théi han T S 5
gidi quyét 05 ngay 1am vigc, ké tirngay di hd so hgp 16.
Péi tugng
thyc hién - T6 chirc hanh nghé cng chimg,
TTHC
Co quan - Co quan ¢6 thém quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Néi.
thyre hi¢n - Co quan tre tiép thye hién: Phang BTTP.
Két qua - Quyét ginhdmémdﬁtnapsu, ddng thoi x6a 18n ngudi tap sw khoi
thye hign | Danh sich ngudi tdp si clia S& Tu phép.
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TTHC

L¢ phi Khéng
Tén miu
don, mau Khong
to khai

Nguoi tip s chdm dit viée tap sy hanh nghé cang chimg khi thude
mot trong céc trudmg hop sau:

~ Ty chim dit tp sy;

- Puoc tuyén dung 13 can b, cong chirc, vién chire (irir vién chirc
lam viéc tai Phong cdng chimg), s quan, quén nhan chuyén nghiép, cong

Yéu ciu nhén qudc phong trong co quan, don vi thuge Quéan d6i nhén dén; s§ quan,
didu kiér: ha s¥ quan, céng nhin trong co quan, don vi thudc Cong an nhén dén;
thuc hién - Khéng con thudmg tri1 tai Viét Nam;
TTHC - Bj két 4n va bin 4n di c6 hiéu lyc phap luét;
_- Bi dp dung bign phip xir Iy hanh chinh theo quy dinh cia phap
ludt vé x\r Iy vi pham hanh chinh;

- Tam ngimg tip svr qué s lan quy dinh hoZc da hét thii han tam
ngimg tdp su theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 5 clia Théng tu sb
04/2015/TT-BTP ma khong ti€p tuc tip su.

Cln ci 1. Luét Céng chl’mg ném 2014;
p,f';'pc,'; 2, Théng tur 5 047201 TTT-BTP ngay 15/41201S cia B3 Tu phip
hurdmg din tap sy hanh nghé cong chimg,
Thi tuc Ding ky tham dw kiém tra két qué tdp sw hanh nghé cong
22 chimg

Bwére 1: Ngl.rm ¢ yéu chu chudn bj hd so va ndp tai Bé phén tiép
nhéin va tra két qua hd so hanh chinh (bd phan mdt ctra) - 8¢ Tu phap Ha
Noi.

Buée 2: Cén bd mét cira kiém tra hd so:

Trinh tr ~ + Néu hd so dy dd, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
thyc hién | tra két qua.

_ +Néuhb so con thiu, chura ding quy dinh thi hudng dan cong dén
bo sung, hoan thién ho so theo diing quy dinh.
+ Néu hd so khong thugc lham quyén don vi minh thi huéng din
cong dén toi co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.
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Bue 3: Can by mdt cira véo 56 va chuyén ho so 161 Phong quan Iy
céc hoat dong bd trg tir phap (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Budre 4: Phong BTTP tiép nhéin, kiém tra, hoan thién hd so trinh 1o
dao S&rbéo cdo BS Tur phép dé xem xét, gidi quyét trong thdi han quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh gidi quyét phat sinh vin d& cin phai x4c
minh thi théng tin t6i B phin m{t cira dé thong béo cho cong din hoiic
hen lai thor gian trd két qua.

Buwée 5: Saumﬁoékétq}laphbngamchuyénmptﬁnmatm
tra két qua cho cong dén theo gidy hen.

Céch thire
thyre hién

Cich 1: Ngubi ¢6.yéu cau tre tiép ndp hé so tai B phén tiép nhin
va tr két qua hd so hinh chinh (B$ phin mot civa) - S& Tu phap Ha Noi.

Céch 2: Ngudi o6 yéu chu ¢6 thé gii h3 so qua hé théng buu chinh.

Chu y: Gidy & trong hé so phai dwoc chimg thue theo ding quy
dinh phép lujt.

Noiﬁépnhﬁn:Béplﬁnﬁépnhénvétékétquéh&sohﬁnhclﬁnh
(Bo phan mét cira) - S& Tur phép Ha Néi.

Pia chi: s6 1B Trin Phi, Ha Dong, HANoi

Dién thoai: 0433.546.151 hoiic 0433.546163

1. Gidly diing ky tham dy kiém tra két qua tp sir hanh nghs oéng

Thanh ]
phin hd | chimg (miu TP-TSCC-02).
S0 2. Béo céio két qua tép sir hanh nghd oong chimg,

S6 hrong 01 b
gﬂzﬁgt 10 ngay, k& tirngay nhén 4t hé sor hop I2.
*t’lf;cf';ggf - Ngui 6 hodn thanh thdsi gian t4p st hanh ngh cong chimg.
TTHC - Ngubi khdng dat yéu cau trong ki kiém tra két qua tap sy trude.
Co . o Lo
mw":;;; - Co quan tryc tiép thuc hién: S& T phép Ha Noi (BTTP).

K&t qua - -mangbaoxbimgvanbmchongum&ngkyvéﬁecgmtennguﬁ
thyre hign | 6 vao danh sich dé nghj B4 Tur phép cho tham dyr kidm tra két qua tip su.
TTHC Trudng hop tir chdi phai tra 10 bing van ban va néurs 1y do.
Léphi - 2.000.000 déng, ndp vio i khoin Cuc Bé trg fr phip sb:

3511.1.1118188 tai Kho bac nhd nuée quén Ba Dinh, thanh phd Ha Néi.
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Tén miu - Giéy déing ky tham du kiém tra két qua t3p sy hanh nghé céng
don, miu | chimg (miu TP-TSCC-02);
to khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn.
Yéu cﬁu,
diéu kién - Ngwdi khong dat yéu céu trong ba ky kiém tra két qué tap sy tnre
thye hign | thi khéng duoe diing ky tham dy kiém tra.
TTHC
1. Lugt Céng chimg rifim 2014;
2. Thong tr s6 04/2015/TT-BTP ngiy 15/4/2015 ciia B Tu phép
Cin el | huéng din tip sy hinh nghé odng chimg;
phip ly 3. Théng tur b 54/2015/TT-BTC ngiy 21/4/2015 ciia Bd Tai chinh

quy dinh thu phi sét hach bd nhiém cong chiing vién; 1& phi cip the cong
chimg vién, cap gifly ding ky hoat ddng Vin phong cong chimg,
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TP-TSCC-02 ) )
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic Idp - Tr do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Kinh gti: 8¢ Tu phap thanh phé Ha Ngi.
Tén t6i la: e S o——————————
Sinh ngay:............ ; Nam/Nir.............
Chimg minh nhén din $6/Ciin cuée cong din s6: .....
Ngdy cip:......Jooud........ Noi chp:
Noi déing ky thudmg tri (hodc tam trid)
Chd & hién nay:........... S
Toi dd hoan thanh thdi gian va nghia vy cia ngudi tdp sir tai Phong cong

S ..coorovirererrerrrerentee e evnreneeneneen /101 G hodin thanh thoi gian va nghia v
clia nguol tap syrtai Vin phong cong chimg..................... (1)

Bia chi try s&: - .

Ho tén, s6 Thé ciia cong chimg vién hwong din t3p sif........cvevvveeereneeeenn.

Théi gian tip syr bt ddu tir ngdy ... thing .... nam. .....va két thiic vio ngay ....
thang .... nm. ..

Téi xin cam doan chip hanh diing céc quy dinh phap lujt va thuc hién diy di
cac nghia vy ctia thi sinh tham dir kiém tra.

Xiéc nhin cta Ha Ngi, ngay... thang... ndm...
Trudmg Phong/Truéng Vin phong Ngudi d nghj
(xde nhdn cde thong tin ngwdi tdp s« (kv va ghi ré ho tén)
cung cdp, ky, ghi ré ho tén va dong diu
cia té chifc)
Clui thich:

(1) Néu hoan thinh thdi gian vi nghia vii clia ngudi tip syr tai Phong cdng chitag thi chon
phuong 4n trrde déu “7; néu hodn thanh thoi gian va nghiia vy cia ngudi t8p sy tai Van phong cong
chimg thi chon phuong én sau dfu /.
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Thi tyc
23

X6a ding ky hanh nghé cdng cining

Trinh ty
thyre hién

Bwée 1: Khwongchtmgwénkhongcbnlamwectmtochuchénh
nghécongchtmg,ﬂutochuchérﬂmgh cdug chimg thong béo cho S& Tu
phapdexéadangkyhammghéomgdmgmao phén tiép nhin va td
két qua hd so hénh chinh (b6 phin mét civa) - S& Tw phép Ha Noi.

Buﬂcz'Cénbﬁmthmlqemtrahﬁsa'

+Néuh630daydl’1,fhmgquydmhﬂnt!epnhénvav:etphseuhen
trakét qua.

. + Néu hd so con thiéu, chim ding quy dinh thi hudng din 6 chic
bﬁslmg,hoéntlﬁénhéscﬂleodﬁngquydinh.

+Néu hd so khdng thuge thdm quyén don vi minh thi huéng din td
chirc t6i co quan ¢6 thém quyén theo quy dinh.

Bms.cmbamqtmvaosavadmyénhbscmphmgquénly
céc hogt déng b try tir phép (BTTP) d gii quyét theo quy dinh.
~ Buntre 4: Phong BTTP tiép nhéin, kiém tra va giéi quyét ho so theo |
quy dinh. .

Trudmg hep trong qua trinh gidi quy etphétsmhvéndécanphéxxéc
mmhﬂﬁmﬁngtmtﬁBﬁphanmotcﬁadémﬁngbaochotochuchoéchgn
lai thoi gian trd két qua.

BMS’Smklucékétqué,PhongBTIPchuyénBQphaumﬁtcﬁa
tri két qua cho 15 chirc theo gidy hen.

Cach thirc
thue hign

Céich 1: T chirc hinh ngh? oéng chimg trvc tiép ndp hd so tai BY
phin tiép nhan vi tra két qua hd so hanh chinh (B3 phén mét cira) - S Tu
phap HaNGi.

Céch 2: Tochuchénhnghécﬁngchmgoomégmhosoth@
théng buu chinh.

Chi ¥: Gidy to trong hd sophmduqcchmgmuctheodmgquy
dinh phap luft.

Noi tiép nhfn: B) phén tiép nhdn va trd két qua hd so hanh chinh
(B phin mét cira) - S Tur phép Ha Néi.

Pia chi: 6 1B Trdn Phii, Ha Péng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Thanh
phén hd
so

Théng b4o ca td chirc hanh nghé cng chimg,
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$6 lwgng

Thoi han
gidi quyét

07 ngay, ké tir ngay nhn di hd so hop Ié,

thue hién
TTHC

Péi tugng . ]
thue hién - Té chire hanh nghé céng chimg,
. TTHC
Co quan £ a s , ar
thue hién - Co quan trye tiep thye hién: S& Tu phap Ha Ngi (BTTP).
‘ hid
Két qua - Van bin x6a dang ky hanh ngh va Quyét dinh thu héi thé cing
thye hign chimg vién
TTHC g vich.
L€ phi Khéng
Tén miu
don, miu Khéng
to khai
Ygu clu,
dieu kién Khéng

P .

Cin o
phap ly

I. Ludt Cong chimg nim 2014;
2. Théng wr s6 06/201/TT-BTP ngy 15/6/2015 ciia B Tur phap

quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s didu ciia Ludt céng chimg,
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IV. LINH VUC QUAN LY HANH NGHE THANH LY TAI SAN

 Thi tyc
01

Ping ky hanh nghé quin Iy, thanh Iy i sdn voi tw cich ca
ehan

Trinh t
thwe hign

Burdre 1: Ngwdi o6 yéu chu diing ke hinh nghd quin If, thanh If ti
sén vdi tu cich ca nhin chufn bi hé so va ndp tai B phén ticp nhin va trd
két qua hd so hanh chinh - S Tu phap Ha Noi.

Buére 2: Can bd mét cira tiép nhan va kiém tra hd so:

+Néu hd so diy di, dfing quy dinh thi tiép nhiin va vié phiéu hen
trakét qua. .

_ +Néuhd so con thiéu, chira ding quy dinh thi huéng din cing din
bb sung, hoén thién hd so theo ding quy dinh. ‘ |

+ Néu hb so khéng thude thim quyén don vi minh thi huéng din
cong dén t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Bu&cS:pénbémﬁtcimvﬁo‘sévéchuyé?hésowiPhbngquﬁnly
céic hogt dgng b trg tur phip (BTTP) dé giai quyet theo quy dink.

Buér 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra v gidi quyét hd so theo
quy dinh.

.+ Trudng hop hd so dlng va dit theo quy dinh phép ludt, S& Tu
phip quyét dinh ghi tén nguisi diing ky vio danh sich Quan tii vién,
doanh nghiép hinh nghé quén 1y, thanh Iy t3i san trong thdi han quy dinh.

+ Trudmg hop trong qué trinh gidi quyét phat sinh vén d2 can phéi
bd sung, xc minh thi théng tin i B$ phin mét cim dé béo cho
cong dén hoiic hen ki thii gien tré két qua. Trudmg hop tir choi, S& Tu
phip théng béo bing vén bén va néu 5 1 do cho ngwdi yéu chu diing ky
hanh nghé quén 1y, thanh 1y t4i san véi tr céch c4 nhén.

‘Budre 5: Saukhi 06 két qua, Phong BTTP chuyén B phin mt ciia
tra két qua cho cbng déin theo gifly hen.

Csich thire
thyre hién

Céch 1: Ngudi o6 yéu clu true tiép ndp hd so tai B3 phan tip
nhéin va tré két qu hd so hanh chinh - S& Tur phép HA Ngi.

CichZ:Ngubioéyéucﬁuoéﬂaégﬁﬁhﬁsoquahéﬂ:énghmdﬁnh
dén S& Tu phép. '

Chu ¥: Gifly tr trong hd so phai duge chimg thye theo diing quy |
dinh phép lut

Noi tiép nhéin: B§ phin tiép nhin vA tri két qua hd so hanh chinh
(B phiin mt cita) - S& Tu phip thanh phd Ha Néi.

Pja chi: 56 1B Trén Phi, Fa Pong, Ha Ni

DT: 0433.546.151 hodc 0433.546163
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1. Gidy d& nghj diing ky hanh ngh& quén 1Y, thanh Iy ti sén véi tur
céch ¢4 nhén theo miu TP-QTV-04.

pﬂ?:é 2. Bin chup chimg chi hinh ngh? Quan i vién.
so Chii ¥: bin chup trong hd so cin kém bén chinh dé doi chiéu khi
ndp truc tiép hodic phéi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu khi c6 yéu cin
(néu ndp qua dudmg buu dién).
S6 lwgng 01 b
Théi han A 1he A LA des A 4 LA o
gidi quydt 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhiin &l ho so hop 16
Péi twong
thue hién Canhén
TTHC
Co quan Y s o TTE NIA (D
thyre hién Co quan tryre tiep thye hién: S& Tu phap Ha NGi (Phong BTTP).
Két qua & g  t8n vao dach sach-Oudn i vién. doanh nehié
e nig | .~ Qe i i v drhsich Qui 1 v, doarh i
TYHC quan 1y, y tal san.
Lé phi | Khéng
Tén miu Gidy d€ nghj hanh nghé quén 1y, thanh Iy tai sin véi tu céch
dom, m&u | cé nhin theo man TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
torkhai | 22/2015/ND-CP.
Y(:u chu,
dieu kién
thyre hién Khong
TTHC
1. Ludt PhA sdn niim 2014;
Cén cir 2. Nghi dirh sb 22/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 ciia Chinh phit
phip Y | quy dinh chi tiét va thi hanh mét s didu ciia Luat Ph sdn v& Quan tii vién

vi hanh ngh& quén 1y, thanh 1y t3i sin.
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M#u TP-QTV-04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1dp - Ty do - Hanh phie

GIAY BE NGHI PANG KY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gi: S& T phép thanh phé Ha Ni.
Tén téi la: .. eruresseraserassensasssssnarsassimersemnsasesesss NAIVINIES oo v
Ngay sinh: . worerarersssderreseanninsasnnnan
Chimg chi hénh nghé Quan tiu vién s6: . Ceer oot et s e et st sa e e etas s astssntes s sem
do B¢ Tu phap cép ngiy: .. e
Bang k¢ hanh nghé quén Iy, thanh 1y tai san véi tw cach cd nhan
v6i cdce ndi dung sau diy:
1. Ho va tén (ghi bdng chit in HOQ): ..o
Tén giao dich (néu c6): .o
Pién thqgi: ............................... Fax: Email:
Chimg minh nhin dan/Ho chiéusb: .................... Ngay clp: ... fodecrnanne.
Noi cép' :
Noi diing ky ho khau thudmg tri:...........
Ché & hién nay:......
Bia chi giao dich:.................... —
Pién thoai: .. SEURUTRUUIN - . <-SO Email....

2. Linh vyre hanh nghe Theo quy dinh cia Luat Ph4 san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuén tha phép lujt va thyc hién day di cic nghia
vu do phép luit quy dinh.

Ha N¢i, ngay... thang... ndm...
Ky, ghi ré ho tén
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Thi tue
02

Piing ky hanh nghé quan I, thanh ly ti sin d6i véi doanh
nghiép quén ly, thanh Iy taisan

Trinh tw
thiyre hién

Buwdéc 1: Doanh epcoyeucaudanglcyhmﬁn@equanly,
thanhlytﬁsénchuﬁnb;hosav&n@pta:Bophannepnhanvétréketqua
hd so hanh chinh - S& Ty phap Ha Ni.

Buﬂ'cZ:Canbomgtcmuépnhénvéldémnahéso:

+ Néu hd so dly i, ding quy dinh thi tiép nhan vA viét phiéu hen
trd két qua. -

_ +Néu hb so cdn thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din t6 chic

bb sung, hoan thién hb so theo dimg quy dinh.

+Neuhosakhongﬂmocﬂzémquyéndonv;mmhﬂuhuéngdanto
chirc t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buﬂ'eS.Cénbomqtcuavéosovﬁchuyenhosotlehbngquénly
céc hoat dong b trg tur phip (BTTP) d8 gidi quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong BTTP tiép nhéin, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

+Tmonghophésadungvédutheoquydmhphapluat,SOTu
phip quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh séch Quén tai vién, doanh
nghiép quan 1y, thanh Iy tai san trong théi han quy dinh.

+Tmbnghqpu'ongquamnhgla1quyétphétsnﬂwandécanpha1
bosung,xﬁcnmhﬂnﬂlﬁngnntélBQphﬁantcuadeﬂlonghéochoté

chuchoéchmlmtlmglanﬁaketqlm.Tmanghqptuch&,SoTuphép
ﬂlongbaobéngvﬁnbénvénalrolydochongublyeueaudéngkyhénh

. ﬂgl}eqllanly,&lanhlitélsmvmntcéchwénh&

“Bude 5: Sai khi 06 két qua, Phong BTTP chuyén B6 phin métcira |
tré,ketquéchoto chitc theo gidy hen.

Cach t{ln'rc
thye hién

Cach l:Doanhn%hlgpoéyeucaummuépnophﬁsota:Bophan
tiép nhén va tra két qué ho so hinh chinh - $& Tu phép thanh phé Ha Noi.

C:ichZ.Doanhng[uepcoyéuc&uoéﬂaegmhﬁsoquahemong
b chinh dén Sé Tu phép.

Chi: §: Gidy tr trong hd so phai duge chimg thye theo ding quy
dinh phap lujt.

Noi tiép nhan: B3 phan tiép nhan va tra két qua hé so hanh chinh
(B phin mét cira) - S¢ Tur phép thanh pho Ha Néi.

Dia chi: s6 1B Trén Phii, Ha Dong, Ha Noi

DT: 0433.546.151 hojic 0433.546163

Thanh

1. Gidy dé nghi diing ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tii sin theo
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phan hé
5¢

méu TP-QTV-05.

2. Ban chup Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

3. Bén chyp chiing chi hanh nghé Quin t4i vién ciia thinh vién hgp
danh, Téng gism déc hojc Gidm doc cila cdng ty hop danh, ban chyp
chimg chi hanh nghé Quén tii vién cla nhiing ngudi khéc hanh nghé quén
1y, thanh 1y t3i sin trong cong ty hop danh (néu c6), ban chyp chimg chi
hanh nghé Quén t3i vién cia chii doanh nghiép tur nhén, ban chyp chimg
chi hanh nghé Quin tii vién clia nhiing ngudi khic hinh nghé quén Iy,
thanh 1y tAi san trong doanh nghiép tu nhén (néu c6).

Chi y: ban chyp trong hd so cén kém bén chinh dé ddi chiéu khi

ndp tryc tiép hogic phai xust trinh ban chinh d& d5i chiéu khi c6 yéu ciu

{neu n{p qua dudmg buu dién).

S6 lwong

01 b6

Théi han
gidi quyét

07 ngiy tam viéc, ké tir ngéy nhéin it hé sohop 16

Pbi twgng
thue hién
TTHC

Doanh nghiép duge cip Gidy ching nhin ding kj doanh nghigp
ding ky hinh ngh? quin 1, thanh 1y thi sin trén dja ban thinh phé HANGi.

Co quan
thure hién

Co quan tryc tiép thyre hign: S& Tu phép Ha Néi (Phong BTTP).

Két qua
thiyre hién
TTHC

- Quyét dinh ghi tn doanh nghi€p vio danh sich Quén tai vién,
doanh nghiép quén ly, thanh ly tii san.

L¢ phi

Khoéng

Tén miu
don, mau
to khai

Gily 4 nghj hanh ngh& quan 1y, thanh Iy 3i sin theo mAu TP-TV-
05 ban hanh kim theo Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP.

Yéu ciu,

diéu kign

thye hién
TTHC

Khéng

Cin civ
phap ly

1. Luét Ph4 sin nim 2014;

2. Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va thi hanh mdt s dilu ciia Lust Ph sin vé Quéan tai vién
va hanh nghé quin 1y, thanh 1y tii sén.
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MZu TP-QTV-05

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN L}’i TEINAM LY Péc lap - Tr do - Hanh phiic
TAIS

GIAY PE NGHI
DANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAISAN CUA
DOANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

| Kinh givi: S& Tw phép thanh phé Ha Nbi.
1. Tén goi diy da cita doanh nghiép:

TEN GHAO QICh: ..o ss st mss e e

2. Dia chi try s&: : e

DiEN thoai: vvrovreerrs s FaXrne I Y O
Website: ..

Piing k§ hank nghd quin Iy, thanh Iy tai sdn v&i cdc ni dung sau day:
1. Tén doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai san (#én goi ghi bang chit in hoa):

Tén giao dich (néu cé): ......
Tén viét tit (néu c6): v, et ‘
" Tén tiéng Anh (néu c6): oo,

2. Chit doanh nghiép tr nhén d6i véi doanh nghiép tu nhan quén 1y, thanh Iy tai
sén:

Hovatén: ......cccceivvmvvevecormerecene. Nam/Nike... ... Ngdy sinh: /oot
Chimg minh nhan dan $8: .................cocerreeverererern. NEY €802 eoooodoeoesidor.
Noi cép: .......

-----

Chd & hién nay:........... ' )

Chimg chi hanh ngh Quén tai vién sé: ..................... Ngay clp: st

3. Thanh vién hop danh, Tong gi4m ddc hodc Giam déc 1a Quan tai vién d6i véi
cbng ty hop danh quan ly, thanh 1y tai san:

a)Ho vatén: .......ccccoorenreeccevrenn... Nam/Nit....... Ngay sinh: .../t
Chimg minh nhan dan s6: ........c.coooooormrrrercrsennrernn, NEAY CAP: .o eerererennn
Noi cép:

Noi diing ky ho khu thudng tri:.....c.cooe.......
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-------

Chd & hién nay:

ooooo

Chimg chi hanh ngh& Quan tai vién s6: ...........ccooo..... Ngay clp: .oofoue.it
byHo vatén: ..........ccovrivemccrcrnnnn . Nam/Nie. ... Ngay sinhe . denn,
Chimg minh nhén dén 6: .........o.c...ccecerenernnn NZAY CAP: .....feveeecedrvcisrerrrnens
Noi cép:

Noi diing kY hd khdu thudmg trli...........ccoereeseesmmmmmummssms

ChO & BEBI NAY:... ... et ettt e
Chimg chi hanh ngh® Quan t3i vién §6: ............corvv.e... NGAY CAP? oo
CYHO VAEN: ... Nam/Ni¥.......... Ngay sinh: ke
Chimg minh nhén dén sé: ........ccccooonsverrennce.... Ngdy cdp widon,

Noi cép:

Noi diing ky hd khéu thudmg trits...........cccomrnn...

Ché & hién nay:

-Chimg chi hanh nghé Quan tai vién sb: .. Ngay cép: .. S

4, Danh sich nhitng ngudi hanh nghe quan ly, thanh ]y tai san khac trong doanh

nghiép tr nhén, cng ty hop danh (néu cd):

STT Hg tén Niim sinh

Chimg chi hianh nghé
Quin tii vién

(ghi 16 56, ngay edp)

Dija chi, sé dign
thoai lién bé

5. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh ciia Luét Pha sén.
Téi/ching t6i xin cam doan nghiém chinh tuén thi phép luit va thuc hién diy di

céc nghia vu do phép luit quy dinh.

Ha Ngi, ngay... thang... nam...
Ky, ghi rd ho tén, dong ddu
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Thi tuc
03

Thay d3i thong tin dang ky hanh nghé ciia Quén thi vién hanh
nghé véi tir cich c4 nhén, doanh nghi¢p hanh nghé quan Iy, thanh ly
thi san

Trinh ty
thuc hi¢n

Buwée 1: Quén ti vién hanh nghe véi tu céch cé nhén hodc doanh
nglﬁépquénlj,thanhlitéisénklﬁoémaxdﬁimﬁngﬁnd{éngkjhﬁnh
nghé chudn bj hé so va ndp i B phan tiép nhn va tra két qua ho so
hanh chinh - S¢ Tir phép.

Burdre 2: Cén bd mét cira tiép nhan va kiém trahd so:

+Néu hd so diy a0, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua.

:l-Néuhésccbnﬁﬁéu,chmdimgﬂwoquydinhﬂﬁhuéngdinca'
nhin, t3 chire bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+ Néu hd so khdng thudc thim quyén gidi quyét cia don vj minh
thi hudmg d3n ¢4 nhén, t chirc t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Cin bd mdt oira vio 56 va chuyén hd so 44 tiép nhdn t6i
Phong quén 1y c4c hoat ddng bd trg tr phip (BTTP) dé gidi quyét theo
quy dinh.

Bwéec 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

+ Truémg hop hd so ding va di theo quy dinh phép lut, S& Tu
phép thay déi thdng tin v& Quan i vién hanh nghé véi t céch c4 nhin va
doarh nghiép quéin 1y, thanh 1y tii sén trong danh séich Quéin tai vién,
doanh nghiép hénh nghé quén 1y, thanh 1y t3i san. |

+ Trudmg hop trong qué trinh gidi quyét phét sinh van dé cin phai
bd sung, x4c minh thi théng tin t5i b3 phin mot cira dé théng béo cho
Quén tii vién hanh nghé véi tir céch c4 nhén hodic doanh nghiép quén Iy,
thanh 1y t4i san dé hen lai thoi gian tra két qua.

Buéc 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B3 phén'mét ctra
tré két qua cho cdng dén theo gidy hen.

Céch thire
thece hién

Cich 1: Quan tai vién hinh nghé véi tr cich ¢4 nhan hosic doanh
nghiép hinh nghe quan 1, thanh 1j i sin o6 yéu ciu truc tiép ndp hé so
tai BO phén tiép nhan v trd két qua hé so hanh chinh - S& Tu phép thanh
phé Ha Noi.

Céch 2: Quan tAi vién hinh nghé véi tu céch ca nhén hojic doanh
nghigp hanh nghé quén 1y, thanh Iy t3i san c6 yéu ciu ¢6 thé giri hd so qua
hé thong buu chinh dén S& Tu phép.

Chi y: Gidy t trong hd so phai duge chimg thye theo dang quy
dinh phap luét.
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Noi tiép nhén: Bo phan tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh
(B6 phén mt cira) - S& Tu phép thanh phé Ha Néi.

Pia chi: 56 1B Trén Pht, Ha Péng, Ha Nbi

PT: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Vin bin d& nghi diéu chinh thdng tin ding ky hinh nghé quén Iy,

Thanh
phin hd | thanh Iy tii sén cfia Quéan tii vién hanh nghé véi tir céch cé nhén va doanh

so nghiép quan 1y, thanh 1y t3i sn.

S6 lwgng 01 b5
Thii han s 1ae eal LA A av 1A '

gidi quyét 05 ngay lam vige, ke tir ngdy nhén di hé so hop.

?]fi“;?;'g Quén i vién hinh ngh’ véi tu céch c4 nhan hodic doanh nghiép
'meH:Jn quén 1y, thanh 1y tii sén. _
Co quan £ a2 as
thyee hién Co quan tryc tiép thyc hién: $& Tu phép Ha N&i (Phong BTTP).
Két qua S6T ddi théng tin vao danh séich Quén tai vién, doanh
thye hign | .. S0 Tuphip thay doi théng AL VIED,
TrEC |TEhEp quanly, thanhly tai sin.

Lé phi Khdng
Tén miu

dom, miu Khéng
to khai
Ygu clu,
dieu kién n
thuc hién Khong

TTHC

1. Luét Phé séin niim 2014; :
Ciin eir 2. Nghi dinh s5 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh ph&
Phip I | quy dinh chi tiét va thi hinh mdt s didu ctia Lust Pha sén v& Quan t3i vién

va hinh nghé qun Iy, thanh 1Y t3i sén.
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V. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Tha tuc
01

Cép phép thanh 1ip Vin phong gism dinh tr phip

Trinh ty
thwe hién

Buée 1: Gidm djnh vién c6 nhu ciu thanh Jip Vin phong gidm
dinh chufin bj hd so va ndp tai B phan tiép nhin va tra két qua thi e
hanh chinh (B$ phén mjt cima) - S& Tur phép Ha Ni.

Burére 2: Cén b tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu h so diy a0, diing quy dinh ta tiép nhén va viét phidu hen
tra két qua. .
_ +Néuhé so cdn thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén cdng din
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy djnh.

+Néuhésokhﬁ;§iauécﬂ1&1quyéndmviminh1hlhuﬁngd§n
cdng dan t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Can b§ mét cira vio s va chuyén hd so t6i Phong quin Iy
céc hoat ddng b6 tro t phip (BTTP) ¢ giéi quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong BTTP tiép nhin, kidm tra va gidi quyét hd so theo |
quy dinh.

+ Trudmg hop hé so dling va i theo quy dinh, S& Tur phép c6 vin
bén d& nghi kém theo hd so @ nghi cfp phép thinh 15p Vin phong gidm
dinh giri UBND thénh ph6 xem xét, quyét dinh trong théi han quy dinh;

+ Trudng hop trong qué trinh gidi quyét phét sinh vén d& cdn phai
xéc minh thi thdng tin t6i B phén mét cia dé théng béo cho céng din
hozc hen lai théi gian trd két qua. .

' BWS:Saukhioékétché,Ph&ngBT‘IPchuyénBéphﬁnmétc&a
trd ket qua cho cong din theo gjay hen.

Cach thirc
thyre hign

* H6 so ndp tryre tiép tai BY phén tiép nhin va tr két qua TTHC -
S& Tu phap Ha Noi.

Nei tiép nhin bd so: B phin tiép nhn va tra két qua TTHC - S&
Tu phép Ha Noi. ' -

Dia chi: s 1B Trin Phi, Ha Déng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163

Thanh
phiin hd

1. Pon xin phép thanh lp V‘?nphénggiémdijﬂ:l,gé‘vmcé cic ndi
dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP
ngdy 29/7/2013 quy dinh chi tiét va bign phap thi hinh Lujt Gi4m dinh tu

2. Ban sao Quyét dinh b nhiém gidm dinh vién tw phép.
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3. Dy thao Quy ché t6 chire, hoat déng chia Van phéng gidm dinh tu
phép, gbm co céc ndi dung theo quy dinh tai khodn 2, khoan 3 Diéu 13
Nghi dinh s6 85/2013/NP-CP.

4. Dé 4n thanh Igp Vin phong giam dinh tr phép pha1 neu 16 myc
dich thanh 13p; du kién tén goi, nhén sy, dia diém diit try so; didu kién vé
co S& vit chat, trang thiét bj, phuong tién glam dinh theo quy dinh cua b,
co quan ngang b3 quén Iy chuyén mén vé finh vyc gidm dinh va ké hoach
trién khai thwe hién.

S6 lwgng 01 bd

30 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1§, irong do:

+ 20 ngly ké tir ngay nhén di hd so, S& Tu phép xem xét,tham
dinh, théng nhét ¥ kién véi ngudi dung dhu co quan chuyén mén clia

Théi han UBND thanh pho quén ly linh vue glam dinh tur phap; trinh Chu tich
sidi quyét UBND thanh phd xem xét, quyét dinh. :

+ 10 ngay ké tir ngay SoTu'phép trinh hd scr, UBND thanh pho
xem xét, quyét dinh cho phép hodc tu.' chdi cho phiép thanh 18p Van phong
gidm dinh tr phdp. Ngudi bi tir chéi c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo

quy dinh.
Poi tewgng
thire hign Canhan
Co quan Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai.
thwe hién Co quan try tiép thuc hién: S& Tu phap (Phong BTTP).
Két qua )
thwe hién - Quyét dinh cho phép thanh }dp Vin phong giam dinh tr phap.
TTHC :
Lé phi Khong
Tén miu
don, mau Khéng
to khai
1. Nguéi ¢6 don xin phép thanh 1dp Van phong giam dinh tu phap
. phamoduOSnamn'olenlaglémd;nhwenu:phﬂptronglmhvucdengh;
‘{f“ cauw, thénhlap Vin phong; ¢ D& 4n thanh I3p theo quy dinh tai diém d khoén 2
g:eu t‘f“ Pidu 16 Luat Gidm dinh tw phép.
ﬁﬂgn 2. Tén goi Van phong gidm dmh e phap bao gdm cym tr “Vin

phong giam dinh tu phap” va phin tén ridng lién sau, Viéc djt tén riéng va
gén bién hiéu clia Van phong thye hién theo quy dinh cta phap luat,

201



3. Can b, cdng chire, vién chire, sT quan quén déi,’si' quan cdng an
nhén dén, quin nhin chuyén nghiép, cdng nhén vién quéc phong khéng
dirge thanh 14p Vin phéng Gidm diph tr phép.

Can cir
phap ly

1. Lust Gidmi dinh tu phip nim 2012;
2. Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP ngdy 29/7/2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét v bién phép thi hanh Lugt Gidm dinh tur phép.

Thi tuc
02

Ping ky hoat djug cia Viin phong gidm djnh tr phap

Trinh ty
thye hién

Bu6c 1: Van phong gidm dinh tr phip san khi c6 quyét dinh cho
phép thanh I4p, trong thdi han 01 nim phai chuéin bi hé so ding ky hoat
ddng va ndp tai BS phin mét cira - S& Tu phép Ha Ni.

Bwée 2: Can bb tiép nhén, kiém tra hd so:

 +Néu hd so dhy di, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
trd két qua. :

+ Néu hd so con thigu, chura diing quy dinh thi huéng dén t chic
bd sung, hean thién hd so theo diing quy dinh. ‘

+ Néu hd so khdng thudc thim quyén don vi minh thi huéng dfn tb
chifc téi cor quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buwde 3: C4n bo mdt cira vio 53 va chuyén hd so t6i Phong quén Iy
céc hoat dgng bd trg tu phép (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra v2 gidi quyét ho so theo
quy dinh.

+ Trudng hop hd so ding va dit theo quy.dinh, S& Tu phép chi tri
phéi hop véi co quan chuyén mén cia UBND thénh phd quén 1y vé linh
vucéémdjnhmphégldemmﬁéc'dépmgcécdiéuld&lﬂwoquydinh
tai diém d khoén 2 Digu 16 Lujt gidm dinh tr phép, cip Gidy déing ky hoat
dﬁnghmgthbihmquyﬁilﬂumﬁnghqpulchéithiphﬁﬂlﬁngb@{béng
vén ban va néu 15 1y do, ddng théi bao céo Chu tjch UBND thénh phé xem
xét, quyét dinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap. Ngudi bj.tir chéi ¢6
quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ciia phép luat.

4 Trudmg hop trong qué trinh giai quyét phét sinh vén ¢ cn phai
xéc minh thi thng tin t5i B phén mit cira d€ thong béo cho t5 chirc hodic
hen lai thi gian tra két qua.

_ B 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B4 phin mét cira
tra két qua cho t5 chirc theo gidy hen.

Céch thire

* Nop hd so truc tiép tai B phin tiép nhin va tré két qua TTHC-
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thwe hién | So Tu phap Ha Néi.

Noi tiép nhén hd so: Bo phén tlep nhén va o két qué TTHC - §&
Tu phap Ha Ngi,

Dia chi: s 1B Trén Phu, Ha Déng, Ha Néi

Pi¢n thoai: 0433.546.151 hofic 0433.546163.

1. Pon d& nghi dang ky hoat déng Vin phong giém dinh tw phép
gdm cb céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghj dinh s6
85/2013/ND-CP.

Thanh 2. Quy ché t6 chirc, hoat déng clia Vin phong gidm.dinh tur phép.
phin hd 3. Glﬁy t& chimg minh oo du diéu kién bao dam hoat dong cia Vin
SO phong gidm dmh tur phap theo P& 4n thanh 13p quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 16 Luat giam dinh tw phép.
4. Ban sao quyét dinh cho phép thinh lap Van phong giam dinh tu
phdp.

S0 lwgng 01bj
Théi hgn s ¥ Z.a s 1 eei .
gidi quyét 15 ngay ke tir ngay nhén di hé so hop 6.
Pbi twgng Vin phong gidm dinh tr phép sau khi c6 Quyét dinh cho phép
thyc hién | thanh l3p trén dja ban thinh phé Ha Néi.

Co quan Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Ngi.
thire hién Co quan truc tiép thuc hién: Phong BTTP.

Két qua '

thuwe hién - Gidy dang ky hoat djng.

TTHC

L& phi Khong

Tén miu o

don, miu Pon daing ky hoat dong Vin phong gism dinh tur phép.

to khai

- Yan phéong gidm dinh tr phap phai thyc hlc;n dang ky hoat dong

Yéu chu, | trong théi han Of nim ké tr ngdy nhan duge Quyét dinh cho phép thanh
didu kién | l4p.

ﬂ!["*r;l;‘g“ - Trong thoi han 30 ngay, k& ti ngay dugc cip Gidy ding ky hoat

dong, Véan phong giam dinh tr phép phéi dang bao Trung wong hodc bao

dia phuong noi dang ky hoat déng trong ba sé lién tiép vé nhimg ndi dung
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sau day:

a) Tén, dia chi try sérciia Van phong;

b) Ho va tén ngwdi dai dién theo phép ludt cita Vin phong;

c)$6, ngly, théng, nim cip Gidy déing ky hoat djng, noi ding ky
hoat déng.

Cén cit
phép Iy

1. Luét Gidm dinh tit phap niim 2012;
2. Nghj dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh pht
quy dinh chi tiét va bién phép thi hinh Lugt Gidm dinh tir phép. |

Thu tuc

Thay d6i ndi dung ding ky hoat djng, cip ki Gidy ding ky
hoat @dng clia Van phong giam dinh twr phdp

Trinh ty
thiee hién

Buére 1: Vin phong gidm dinh tur phdp khi c6 thay dbi tén g, dia | .
chi tru sé, ngudi dai dién theo phap lujt cia Vin phong, danh séch thanh
vién hop danh holic Gidy diing ky hoat dng bj mét, hur hong, trong thdi
han 05 ngay 1Am viée phai chudn bj hd so thay d5i ndi dung ding ky hoat
ddng ciia Van phong ndp tei BS phin tiép nhan va tra két qua TTHC - S¢
Tur phép Ha N§i.

Buwdc 2: Cén b tiép nhan, kifm tra hd so: '

+ Néu ho so diy di, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
trd két qui.

. +Néuhd so cdn thié, chua ding quy dinh thi huéng din t6 chire
bd sung, hodn thién hé so theo ding quy dinh.

+ Néu hd so khéng thude thim quyén don vj minh thi huéng dan t
chitc téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

chszﬁnwmatahvaosavamwé?hésowiphbngqu&w
c4c hogt dong b trg tir phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Burc 4: Phdng BTTP tiép nhan, kiém tra va gidi quyét hd so theo

' +Tmbnghq;ph3soamgvadameoq1:ydinh,s&mpmpc§;lai
Gidy dang ky hogt djng trong théi han quy dinh; trudng hop tir choi thi
phii théng béo blng viin ban vA néu 18 1 do. Vin phing gidm dinh tu
phép bj tir chéi cfip lai Gidy déing ky hoat déng c6 quyén khiu nai, khoi
kign theo quy dinh ciia phip lujt.

+ Trudmg hop trong qu4 trinh giai quyét, hd so cin thyc hién xéc
mg:-htlﬁcéntlﬁngtinkipﬂldidéBt'jphﬁnmﬁtcﬁathﬁngbéochotéch&c
bi

Buéc 5: Phong BTTP chuyén két qua dé B§ phin mét cira vio sb
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va tra cho t6 chirc theo gidy hen.

Céach thic
thye hién

Cach 1: Nop hd so trye tiép tai B phén tiép nhin va trd két qua
TTHC - S& Tu phap Ha NGi.

Céch 2: Giri hd so qua dudmg buru dién .

Chi ¥: Gidy o trong hd so trong trudmg hep nay phéi duge chimg
thyre diing theo quy dinh phap luat)

Noi tiép nhan hd so: B phén tiép nhin va tré két qud TTHC - S&
Tu phap Ha Néi.

Dia chi: sb 1B Trin Phy, Ha Pong, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163.

1. Don dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat déng;
2. Ban chinh Gidy diéing ky hoat déng Vin phong gidm djnh;

thuyc hién

Thanh
I R .
phiin ho 3, Céc gidly t chimg minh thay ddi tén goi, try s, ngudi dai dién

so theo phap luét cia Viin phng, danh sich thinh vién hop danh; gidy 1o
chimg minh vé viéc Giy dang ky hoat ddng dé bi hir hong hojc bj mat.
S6 lwong 01 bd
Théi han TR S 2
gidi quyé ¢ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge ho sohop 16
Dbi twyng Viin phong gi4m dinh tur phép.

Co quan
thye hién

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ter phap Ha Noi
Co quan tnye tiép thyc hién: Phong BTTP.

Két qua ' )
thie hién - Giay dang ky hoat dong duge céap lai.
TTHC
Lé phi Khong
Yéu ciu, Trong thdi han 30 ngay, k& tir ngdy dugc cép lei Gidy dang ky hoat
didu ki¢n | déng, Vin phong giém dinh tr phép phéi diing béo Trung wong hejic béo
thwe hign | dia phuong noi ding ky hoat dong trong ba s6lién tiép vé nhiing ndi
TTHC | dung thay ddi trong Giay déng ky hoat dng.
I. Ludt Giam dinh tu phap nam 2012,
Cin ar Lo g . ) ) ]
phip Iy 2. Nghi dirh sé 85/2013/NB-CP ngay 29/7/2013 clia Chinh phi

quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luft Gidm dinh tur phap.
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Thi tue
04

‘Thay d3i, b sung linh vye gidm dinh cta Van phong giam dinh tw
phip

Trioh ty |

thyc hién

Budc 1: Vin phong gidm dinh tr phép thay d5i, bd sung linh vye
gidm dinh chufin bj hd so ndp tai B phan tiép nhén, trd két qua TTHC - S&
Tur phip Ha Néi.

Buée 2: Cén bé tiép nhin, kiém tra hd so:

+Néu hd so dily &, ding quy dinh thi iép nhén va viét phiéu hen
tra két qua. |
4 Néu hd so cdn thifu, chua ding quy dinh thi huéng din 13 chic
bd sung, hoan thign ho so theo ding quy dinh.

+Néu hbd so khdng thudc thim quyén don vj minh thi huéng dén 3
chire 61 co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Bude 3: Cén bd mdt cira vao 55 va chuyén ho so16i Phong quan Iy
céc hogt dgng bo trg s phip (BTTP) 4é giai quyEt theo quy dinh.

Buére 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra vi hodn thién hd s, béo
céo linh dao S& Tu phip xem xét, thim dinh, théng nhit y kién véi ngudi
dimg du co quan chuyén mén cia UBND thanh ph$ quan 1 inh vuc
gi4m dinh nr php, trinh Chi tich UBND thanh ph xem xét, quyét dinh.
Trudng hep tir choi, UBND thanh phé trd 14 bing vén bin vanéu 51y do
tirchéLV'mphbnggiét?dinhtuplﬁpbiu}chéiﬂmydﬁi,bésungthvuc
gidm dinh c6 quyén khiéu nai, ki kién theo quy dinh clia phép hujt.

+ Trudng hop trong quA trinh gisii quyét, hd so cin thie hign x4c
mi‘nhﬂﬁcénh&ngﬁnkjpﬁbi&Béphﬁnmﬁtc&aﬂ}ﬁngbéomotﬁchﬁc
biét.

Bmszmmwkéu;ua,mmBmmuyénkétqmﬁBa
phéin mdt cira d& tré két qué cho t3 chitc theo thii gian quy dinh.

Cich thirc
thue hién

Céch 1: Nop hd so trye tiép 1ai B) phin tiép nhin tra két qua
TTHC - S& Tv phip Ha Néi.

Céich 2: Giti hd so qua hé théng buu chinh.

Chii §: Gidy t trong hd so trong trudng hop nay phéi duge chimg
thyre diing theo quy dinh phép lujt

Noi tiép nhiin b3 soz B phan tiép nhan, trd két qua TTHC - S5 Tu

Dia chi: s6 1B Trén Phi, Ha Péng, Ha Noi
bién thoai: 0433.546.151 hogic 0433.546163.
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1. Bon xin phép thay d6i, bd sung finh vyc giam dinh;

2.Pé3a an vé viéc thay ddi, bé sung linh vuc gnam dinh, trong 46 néu
1o didu kién vé nhén luc, co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién glém
dinh theo quy dinh ciia B§, co quan ngang BO quan ly chuyén mén vé th

Thanh vyc gidm dinh va ké hoach trién khai thue hién pht hop véi viée thay 46i,
in bd
phan b0 | 1,5 sung linh vyc gidm dinh;
S“ [ »
3. Ban sao quyet dinh bd nhiém giam dinh vién tr phap pht hop véi
viée thay ddi, bd sung linh vy gidm dinh;
4. Quyét dinh cho phép thanh 13p Véan phéong glam dinh tur phap da
duoc cép.
S6 lwong 01 bd
Thoi han 2 \as n
gii quyét 30 ngay ké tirngay di ho sohgp1é.
Poi twgmg
thwe hién Vin phong giam dinh tr phép.
TTHC
Co quan Coquancd thim quyén ciuyét dinh: UBND thanh phd Ha Néi
thye hign Co quan trye tiép thye hién: S& T phép (Phong BTTP).
Két qua ' .
thye hién - Quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung finh vuc gidm dinh.
TTHC
Lé phi Khong
Tén mau ]
don, miu Pon xin phép thay ddi, b sung linh vyrc gidm dinh
t& khai
Yéu cu,
diu kign Khéong
thye hién
Ciin < 1. Lugt Giam dinh tw phap nam 2012;
p,f;p",';, 2. Nehi dish 5 85/2013/ND-CP nghy 29/712013 cia Chinh phi

quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét Gidm dinh tu phép.
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Tha tye
05

Chuyén d3i loai hinh Vin phéng gism dinh tw phap

Trinh ty
thye hién

Burée 1: Van phong gidm dinh tr phép ¢é nhu cAu chuyén d6i loai
lﬁnhhﬁdéngh&doanhnglﬁéph:nh?nsangcﬁr!g hop danh va ngugc
lai, chufin bj h so ndp tai B3 phin tiép nhan, tri két qua TTHC - S& Tu
phép Ha Noi.

Brére 2: Cén b tiép nhin, kiém tra hd so:

+ Néu hd so ddy dii, ding quy dinh thi tip nhén va viét phiéu hen |
trakét qua. ,
 +Néuhd so cdn thifu, chua ding quy djnh thi huéng din td chéc
b6 sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hd so khong thudc thim quyén don vj minh thi hudng din t
chite t6i co quan 6 thdm quyén theo quy dinh.

Birde 3: Céan by mit cira vio 56 va chuyén hd so t6i Phong quan ly |
céic hoat ddng b6 tro tu phép (BTTP) d giéi quyét theo quy dinh.

Budérc 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va hoén thign hd so, béo
céo léinh dgo S& Tur phép trinh Chi tich UBND thinh ph6 xem xét, quyét
dinh. Trudng hop tir choi, UBND thinh phé trd 1di béng vén bén va néu rd
ly do tir choi. Vin phong gidm dinh tir phap bj tiy chéi thay dbi, b sung
linh vyc gidm dinh c6 khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ciia phép
ludt.

Truéng hop trong qué trinh gidi quyét, hd so cin thye hién xéc
nqéhuﬁcénﬂ:angﬁnlqpmaiaémphanmatcfmthangbéochotachﬁc
bi -

Budc 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén két qua téi Bo
phéin mt cira d€ tré két qua cho 1 chirc theo thdi gian quy dinh.

Céch thire
thye hién

Ciich 1: Nop hd so trye tiép tai B phin tiép nhan tra két qua
TTHC - S& Tuw phép Ha Nji. .

Ciéch 2: Giii hé so qua hé théng buu chinh.

Chii ¥: Gidy t trong hb so trong truimg hop niy phii duge chimg
thyc ding theo quy dinh phép ludt,

Noi tiép nhiin ho so: B phin tiép nhén, tra két qua TTHC - S&Tu phip.

Dja chi: s6 1B Trén Phi, Ha Bong, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163..

Thanh
phin hd
SO’

1. Pon d& nghj chuyén ddi;
2. Pé 4n chuyén d6i loai hinh hoat déng, trong 46 néu 16 Iy do
chuyén déi, tinh hinh t) chitc va hoat dong cia Vin phong gidm dinh tu
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phap tinh dén ngay dé nghi chuyen, doi, dy kién vé t6 chire, tén goi, dia
diém dit try s3, nhan sy, diéu kién vat chit, trang thiét b, phuong tién
gidm dinh;

3. Bén sao quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tw phép 1a thanh
vién hop danh ctia Van phong;

4. Quyét dinh cho phép thanh 13p Vin phong;

5, Dy thao Quy ché méi vé td chirc, hoat déng ctia Van phong,

S6 hrgng 01 bd

12 ngay lam viéc ké tir ngay du ho so hop 18, trong d6:
Thisi han -05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so, S& Tu phép trinh
giii quif A UBND thanh phd xem xét, quyet dinh;

-07 ngay, ké trir ngay nhén duqc hd so, Chii tich UBND thanh pho
xem xét, quyét dinh cho phép chuyén di loai hinh hoat ddng.

Pii twgng -
thye hién Vén phong giam dinh trr phap.

TTHC

Co quan o6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND thinh phé Ha

Co quan Nbi. ‘
thwre hié

we s Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phip (Phong BTTP).

‘ - -

Két qua - Quyét dinh cho phép chuyén d3i loai hinh hoat ddng Van phong |
thye hién | ., dinh tr phép

TTHC |¥¥¢ :

Lé phi Khong
Tén miu .
don, miu Pon dé nghi chuyén d5i Vin phong gidm dinh tr php.

to khai -
Yéu clu,
diéu kién Khéng
thue hién |

Can ot [. Ludt Giam dinh tur phép nm 2012;

ohip Iy 2. Nehi dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phi

quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Lujt Gidm dinh tr phép.
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Thi tue
06

Ping ky hoat ddng ciia Viin phong gidm dinh tw phap trong
trudmg hop chuyén d6i loai hinh hoat d6ng

Trinh ty
thare hién

Burdre 1: Van phong gidm dinh tur phap khi nhin duge quyét dinh
cho phép chuyén @i, trong thdi han 15 ngay phii chuln bj hd so ding ky
hoat ddng ciia Vin phong nép tai BY phin tiép nhan va trd két qua TTHC -
S& Tu phap Ha Néi. .

Bube 2: Cn bé tiép nhan, kiém tra hd so:

+Néu hd so dy @b, ding quy djnh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra kit qua. ,

+Néu hd so cdn thidn, cha ding quy dinh thi huéng dén 3 chic
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+Néu hb so khdng thudc thim quyén don vi minh thi huéng dari tb
chic téi co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Buére 3; Cén b mt cira vAo s va chuyén hd so 16i Phong quan Iy
c4c hoat d9ng bd trg tur phép (BTTP) 48 gii quyét theo quy dinh.

Buée d: Phong BTTP tiép nhfin, kidm tra va giéi quyét hd so theo
quy dinh. _

+ Trudmg hop hd so diing va @i theo quy dinh, S& Tu phép cp
Gify dang k§ hoat dong trong thdi han quy djnh; trudng hop tir chdi thi
phai théng béo bing vin bin va néu 15 1y do. Vin phéng gism dioh
phép b tir chdi cip Gifly diing k hoat ddng o6 quyén khicu ngi, khdi kign
theo quy dinh cita phap luat.

+ Trudng hop trong qué trinh gidi quyét, hd so cén thyre hign xéc
m'énzhﬂﬁcanmangﬁnkipﬂabidémpmmatcﬁamangbéo cho tb chiic
bi

Buée 5: Sau khi ¢6 két qua, Phong BTTP chuyén két qua t6i B)
phén mot cira d& tré két qui cho t5 chirc theo thoi gian quy dinh.

Céch thire
thyre hién

Ciich 1: Nop hd so trye tiép tai Bo phan tiép nhin va tra két qua
TTHC - S¢ Tur phip Ha Néi.

Céich 2: Giri hd so qua dudmg buu dién.

Chii §: Gily tiy trong hd so trong tnuimg hop ndy phii duge ching
thye ding theo quy dinh phép ludt) |

Noi tiép nhan hd so: Bd phén tiép nhén va tra két qua TTHC - S¢
Tu phap Ha Néi.

Dja chi: s§ 1B Trén Phvi, Ha Pang, Ha Ndi

Pién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163.
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[. Don déng ky hoat dong;
2. Bin sao quyét dinh cho phép chuyén di loai hinh Vn phong

Thanh ex o gs 4
_phanhé | BT dink;
. 3. Céc gidy t& chimg minh c6 di diéu kién bdo dam hoat déng cia
Vén phéng giam dmh tu phép theo déén quy dinh tai Diém b Khoan 2
Diéu 19 Nghj dinh s5 85/2013/ND-CP..
S6 lirgng 01 bd
Thi han a4 %o . 3 A
aiii quydt 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 6.
Dbi twyng Vin phong gidm dinh tur phép
thye hién paong g Phap.
Co quan Co quan cé tham quyén quyét dinh: S¢ Tur phap Ha Noi
thyre hign Co quan trye tiép thye hién: Phong BTTP.
Két qua
thyre hién - Gidy dang ky hoat déng,
TTHC
Lé phi Khéng
3 el - Van phong giam dinh tr phép chuyén dbi logi hinh duge hoat
;ﬁ“ lc( W | déng ké tir ngy S& Tu phép cdp Gidy ding ky hoat ddng;
tl:fr: h:é: - Van phong cd trach nhiém ké thira toan bd quyén, nghia vy va cb
TTHC | tréch nhiém luu triF todn b§ ho so, ti ligu cia Vin phong gidm dinh tr
phép trude do.
Ciin ci 1. Ludt Gidm dinh tr phdp ndm 2012;
n eir
phép Iy 2. Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phd

quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Lugt Gidm dinh tu phép.
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V1. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

Thi tye
0

Ping kf hoat djng ciia Trung tim tw vin phap lujt

Trinh tw
thwe hién

Bworc 1: Ngumdmd@cuaTnmgtﬁml&mdondﬁngkyhoatdong,
chuanb;hﬁso&eoquydinhvampthﬁphﬁntnépnhﬁnv&tmketqlmho
sohinh chinh (B4 phén mét cira) - S& Tu phép Ha Néi .

Bubre 2: Cén bd tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu bd so dly db, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
trd két qui.

, +Néuhoscoonthléu,chuadlmgquydinhﬂuhuéngdmtochuc
béstmg,hoanﬂu@hosotheodtmgquydmh.
+Neuhésold1ongthu6cthamquyendonvgmmhtlﬁhuongdmto
chic t6i co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Bude 3: C4n b mdt cira vao sd va chuyén hd so t5i Phong quin Iy
céc hogt djng bd tror trphép (BTTP) dé giii quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va giii quyét h so theo
quy dinh.

Tmonghqphongquéhinhgm%g&phétmnhvmldéc&lplwxéc
minh thi théng tin t61 B phin mét cira dé thdng béo cho 16 chirc holic hen
lai thoi gian tré két qua.

Buic 5: Saukhlcbketqua,PhongBTTPchuyéanphanmqtcua
aé tra két qua cho tB chitc theo giy hen.

Cach thirc
thyc hig¢n

Cich 1; Ngudi o6-yéu cdu true tiép nép hd so tai Bd phén tiép nhén
va trd két qua hd so hénh chinh - S& Tu phép Ha Nji.

Cich 2: Ngudi 6 yéu cn c6 thé giri hd so qua hé théng buu chinh.

Chii ¥: Giy tb trong hd so phai duge chimg thyc theo ding quy
dinh phép luét.

Noi tiép nhdn hd so: B phanuépn}ﬁnvatakétquﬂhowhénh
chinh (b§ phin mét cira) - S& Tur phip Ha Ni.

Pia chi: sb 1B Trén Phii, Ha Pdng, Ha Néi

DT: 0433.546.151 holic 0433.546163

Thanh
phén hd
so’

1. Pon ding ky hoat ddng (méu TP-TVPL-01);

2. Quyetd;nhcuatochucchuquﬁnvewgcthﬁnhlaanmgtﬁmtu
vén phép luat; vé viéc cir gidm dbc ciia Trung tAm tur vén phép luat;

3. Dy thio quy ché tb chiic, hoat dong cia Trung tim tu'vﬁndoto
chirc chit quan ban hanh, gém c4c néi dung chinh theo quy dinh tai Diéu 4
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Thong tr 01/2010/TT-BTP,

) DalﬂisachkemtheohosocuangumduchenglucﬁpthéTu
vén vién phap luat, cia ludt sw lam viée theo hop ddng lao dong cho trung

m trong do:

Ho so cia Tu vén vién gom:

- Gidy 42 nghi cép thé tw vén vién phép ludt;
- Ban sao bang cir nhan lut;

- So yéu ly lich;

- Giy x4c nhin vé thdi gian cong tic;

- 02 anh 2em x3cm;

Hb so cia luat su gbm:

- Ban sao Gidy ding ky hanh nghé ludt su vai ti céch c4 nhén theo
quy dinh cta Lugt ludt s,

-BansaohquonglaodongkyglﬁaluatsuvaTrungtamtuvan
hoiic viin ban cam két cha t0 chirc chi) quan ve vic tuyén dung ludt su d6
1am viéc tai Trung tAm (néu chua ky hop dbng lao dong).

S6 lugng 01bd
Thb’lhan T U N AU W ST | '
oidi quyé ¢ 05 ngay lam viéc ke, tir ngay nhén di ho so hop €.
Pbi twgng N PRI 118 NIAD
TTHC Trung tAm tur van phép ludit c6 try s tai HA NOi.
Co quan - Coquan b thim quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Nbi
thye hign - Coquan tre tiép thyre hién: Phong BTTP.
. . - Giéy déng ky hoat dgng ciia Trung tdm tu vén phép lugt; Thé tr
tlh(et ‘lli"f‘ vén vién (néu cd).
Tl{;Hg ? Trudng hop tir chm, S¢ Tu phép phéi thdng béo bing vin ban néu
5 1y do. Trung tim c6 quyén khiéu nai theo quy dinh.
Lé phi Khéng
;’é“ milu - Pon ding k§ hoat dong (miu TP-TVPL-01)
on, .3 . .
tor kl::}u Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vin
Yéu ciu, 1. Trung tim tr vin phap luat phai c6 it nhit 02 tr van vién phép
diéu kién | ludt hodc tw van vién phap {udt va mét Judt sur hanh nghe voi tur cach ca
thwe hién | nhin lam viéc theo hop dbng hofic hai ludt s hanh nghé véi tu cach cé
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TTHC | nhén 12m viéc theo hop dong lao dong.
2. Gidm dbc Trung tam tu vén phéi 12 tw vAn vién phap it hodc
luat su hianh ngh? véi i cich ¢4 nhan 13m viée theo hop dong lao dong.

1. Nghj dinh sé 77/2008/ND-CP ngiy 16/7/2008 cia Chinh phi vé
tur vén phép ludt; |

2. Nghi dinh s 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia: Chinh phit
sira d6i, b sung mdt sb diéu clia céc Nghi dinh vé diing ky giao djch bao
dam, trg gitip phép 1y, ludt s, tu van phép luft;

Cin cir 3. Théng tur s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia B$ Tu phép
php Iy quy dinh chi tiét va huéng din thi himh mét sb diéu ciia Nghi dinh s0
77/2008/ND-CP; -

4. Thong tr s§ 19/2011/TT-BTP ngdy 31/10/2011 cia B Tur ph.zg
sita @51, bd sung mot sb quy dinh vé thi tuc hanh chinh ciia Théng
05/2008/TT-BTP ngly 23/9/2008; Thong tr so 03/2008/TT-BTP ngdy
25/3/2008 v Théng tr sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/0272010 ciia BS Tu | -
phdp. |

Méu TP-TVPL- 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic [8p - Ty do - Hanh phiic '

. DONDANG KY HO&I DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gii: S& Tu phép thinh phé Ha Néi.

Trung tim tu vén phép luat (1n goi day dd):...vcveevonn

L — dugc thanh 15p theo Quyét dinh
1+ 1SRN 1122\ OO (OO A o | - B

Ping ky hoat déng cua Trung tﬁm tu vén phép luit véi céc nél dungsaudﬁy
1. Tén diy dit clia Trung tim tw vén phap ludt (ghi bang chi¥ in hoa):

3. Gidm d6¢ Trung tim:
HO VA t8N:..cooincrceeeemrereinnns ...Nlam/Nit

Sinh ngdy:........ Joed e, Chimg minh nhan dan $6:.........oooooooeccererrcrens
cép ngay....... thang....... nim......... Noi cép:.




Thé tu vén vién phép luat (Chimg chi hanh nghd Iuat S1) §6:...cmeereorersmmsrmrssnsenn
........... clp ngay. o /
4. Pham vi hoat djng:

5. Danh séci; tw vén vién phap luit, luit sw va nhéin vién khac:

~-Hovatén:..eneens ST ——— Chuc danh
B & 1377 R - 1 U — O . | X -1+
Trung tAm tu vin phép luit xin cam doan nghiém chinh tuin thé phdp lut

va thuc hién ddy di céc nghia vy cila Trung tim theo quy dinh cla phép luét.

Ha N¢i, nga thang  nim
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi r3 ho tén)

Thi tyc

0 Ping kf hogt d¢ng cita Chi nhéah Trung tim tr vén phép lujt

Buéc 1: Ngudi dai dién ciia Chi nhénh Trung tim t vén phAp lust
chudn bj hd so va ndp tai B phin tiép nhéin va trd két qua hé so hinh
chinh (B5 phan mdt cira) - S& Tu phép Ha N§i . ‘

B 2: Cén b tiép nhin, kiém trahd so:

+Néu hd so dly a5, diing quy dinh thi tiép nhéin va viét phiéu hen
tra két qua.

+Néu hd so cdn thidy, chua diing quy dinh thi hvéng din t6 chirc
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

Trinh ty +Niu hd so khong thude thim quyén don vi minh thi huéng déin t6
thye hign | chie t5i co quan c6 thém quyén theo quy dinh. ‘

Budre 3: Ciin bd mit civa vio sb va chuyén hd so t5i Phdng quan 1y
cic hoat dong b trg tr phép (BTTP) @& gii quyét theo quy dinh.

Buirc 4: Phong BTTP fiép nhén, kiém tra vA gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh gidi quyét phat sinh vén 48 cin phai xéc
minh thi thong tin t6i B phan mét cla 48 thong béo cho tb chirc hogic hen
lai thi gian trd két qua.

Burbe 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B phin mét cira
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dé tra két qua cho t6 chirc theo gidy hen.

Cach thire

Cich 1: Ngudi cb yéu céu tryc tiép ndp hd so tai B phan tiép nhan
va trd két qua hd so hanh chinh - - S& Tu phap Ha Noi.

Céch 2: Ngudi ¢6 yéu cau c6 thé g hd so qua hé théng buu chinh.
Chii y: Gidly & trong hd so phai duge chimg thyc theo ding quy

e hi dinh phap lut.
e hién Noi tiép nhén hd so: B4 phan tiép nhan va tra két qué ho so hanh
chinh (b phéin mdt cira) - S& Tur phép Ha Nbi.
Dia chi: s6 1B Trn Phi, Ha Péng, Ha Nai
DT: 0433.546,151 hodc (433.546163
1. Pon déing ky hoat dong (miu TP-TVPL-02);
2. Ban sao Gidy dang ky hoat dong cia Trung tam tur van phép lujt
}"Q*":x thanh Iap chi nhénh;
i 3. Quyét dinh ciia 13 chitc chil quén vé viée thinh i Chi nhank:;
4. Thé luét su ctia ludt sur hoic Thé tir vén vién phép luét cla nguéi
dw kién 1am Trudng chi nhanh.
S6 lwgng 01 bd
Théi han T o
giai quyét 05 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhén di hé so hop 16
Péi twon . 1. N ~ 2 . ) oa x T TT
th '.";:;:éf Chi nhénh ciia Trung tm tu vén phép ludt o6 try 6 tai Ha Néi.
Co quan - Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Noi
thye hi¢n - Co quan trye tiép thyc hign: Phong BTTP.
A . - Gidy ding ky hoat ddng cla chi nhénh Trung tim tur van phap
Ket qua iat,
thwe hién
TTHC Trurdng hop tir chidi, Sé Tir phép phi théng béo 1§ do bing van bin
cho ngudi 13m don.
Lé phi Khdng
;l"én mé" Pon dang ky hoat déng (m3u TP-TVPL-02);
on, mau Lo . .
tér khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu, 1. Chi nhdnh cta Trung tdm ar vén phap luat phéi cé it nhét 01 tr
diéu ki¢n | vén vién phap luéit hofc mét lut sir hanh nghé véi t cich cé nhén lam
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thwe hién | viéc theo hop dong cho chi nhénh,
TTHC | 2 Trung tim trvén phai cir mdt a vén vién phap huat holic mét huit
sir Jam Trwdng chi nhénh.

.1. Nghi dinh s6 77/2008/NP-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phd v&
tur vén phép lujt;

2. Nehi dinh s5 05/2012/NB-CP ngdy 02/02/2012 ctia Chinh phit
suad&n,bﬁsungmotsodléucﬁacécNgh; dinh vé diing ky giao dich bao

dam, tro’ gitip phép 1y, fadt su, t van phép luat;
Cin cd 3. Théng tr s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia B Tur
phép Iy | QU dinh chi tét va huéng i thi haoh mt 58 didu cia Nghj dinh g
77/2008/ND-CP;

4. Thong tr 6 19/2011/TT-BTP ngiy 31/10/2011 ciia B T phép
suadon,bostmgmotséwdmhvéﬂmt;chénhchﬁhcuaﬂmgwso
05/2008/TT-BTP ngly 23/9/2008; Thing tr sb 03/2008/TT-BTP ngdy
25/8/2008 va Thong tr s6 01/2010/TT-BTP ngiy 09/02/2010 ciia B Tur

phép.

‘Mau TP-TVPL- 02
C()NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phic

DON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& T phap thanh phé Ha Noi.

Chi nhénh cia Trung tAm tr vAn Phap Rlit.....o.coocoveerrierrreieneeereancenennns G
nghij ding ky hoat dong véi cac ni dung sau déy: |

1. (ghi tén ddy @i cua Chi nhénh bang chir in hoa):

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

TR vidt th (DU COY:. e vvrre s sssssiesesssmisssssssrsssssssmssssssssssssrses

Quyét dinh thanh lp Chi nhénh sb-............... NGAY..oorod e

tryrc thude Trung tim tur van phap Ik ........ecoermsrsmismmessssssssssns -
Quyét dinh thanh }p Trung tim s6: DEAY ccrererd v s eseeradummmnriessenn €U
Gidy déng ky hoat dr,mg cha Trung AN SO:.....evceececeer s semarersssssssssnsen do S¢ Tu
phap ... SUUUPOTUUOOIORPPOOURIRTOORTRITN ¢ 1. | JSSIRTY A A

Pija chi try s& cia Trung BRI o oe et eerecoveses st snscnssensrasesessstiens s bbb s oot s smRR e ba s anmn s




Pién thoai: .JFax: e EMAT e

2. Pia chi tru sé cita Chi nhanhz. ... ..o

Dién thoai: -V, <SOSR 1271 17:1) LAUe—

3. Trwdng Chi nhénh:

HO VA BN e enercsssssssssssananiosmsssnsrsnsesorsssssansssnass Nam/Nir

Sinht DGRV s L Chimg minh nhan din $6:.......ccocoerncosen

cép ngéy . thing...... ndm......... Noi cép:.... e st as st st R are e e

Thé tur vén vién phép luat (Chiimg chi hanh nghe luat su) SO erecs s sasssssssssosnssssrane
........... cip ngdy / foreoeeresssssonn

4. Pham vi hoat ddng:

.......................................................................................................................................................

-Ho vatén...... - - . ...Chite danh......
2 HO VA BN ...t r e st snseoron s Chitc danh..........
-Ho vatén:.....rerunne. - Chuc danh...........

Chi nhéanh cua Trung tam tw vén phap Iudt xin cam doan nghlem chinh tuan thu
phap Iudt va thuc hién day di cac nghia vy theo quy dinh ciia phdp luat.

Ha Ngi, ngay  thdng
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi ré ho tén)
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Thi tye
03

Thay adi ngi dung ding ky hoat déng ciia Trung tim tw vén
phsp luit; Chi nhénh Trung tm tw vin phép lujt

Trinh ty
thyre hién

Buére 1: Nguti dai dién ciia Trung tdm, Chi nhéoh Trung tim tur
vanphapluat chudn bi hd so theo quy dinh va np tai bé phan tiép nhin va
tra két qua hd so hanh chinh - S¢ Tu phép Ha Noi.

Buére 2: Cén b tiép nhan, kiém tra hd so:

+Né1hosodaydu,d!mgquydmhﬂﬁt1épnhanvawétp]neuh¢n
tra kit qua.

' +Neuhésooontlueu,chuadimgquydpﬂ1ﬂﬁhu6ngdmtochuc
b sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu h so khéng thudc thim quyén don vj minh thi lnréng dén t
chirc t4i co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Blré'cS'Caanmqtcuavéosovachuyenhésathhbngquanly
chc hogt dgng b8 tr tir phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buréc 4: Phong BTTP tiép nhén, kidm tra va giki quyét hd so theo
quy dinh.

Trutmg hop trong qua trinh gidi phétsmhvsndécénphmac
minh thi thong tin t6i BS phén mt clra thang béo cho td chirc hoiic hen
Iai thoi gian tra két qué.

Bms'Saukhmoketqué,Ph&ngBTTPchuyénBQphhmétcim
dé tra két qua cho td chiirc theo gjdy hen.

Cich thirc
thye hién

- Nép hé so tryee tiép tai S& Tur phap Ha Noi

Noi tiép nhﬁnhﬁwBophénnepnhﬁnvalr&kétquahosaharm
chinh - S¢ Tu phép Ha Néi.

Pja chi: s6 1B Trén Phi, HA Déng, Ha Noi
DT: 0433.546.15! hoic 0433.546163 -

Thanh
phén hd
s

1. Thong bdo vé viéc thay ddi ndi dung Gidy diing ky hoat dgng ciia
Trung tim hodc chi nhénh c¢ba Trung tam.

2. Ban chinh Gidy ding ky hoat ddng ciia Trung t2m hojic chi
nhénh cia Trung tm.

3.Cécgi$ytb'saudﬁy:

-Gmyxacnhéntrus&mmcﬁaTnmgtamhoﬁcclunhanhhoﬁcm
banwatochucchnquanxﬁcnhanu‘usolamvléccﬁaClurdﬂnh,tmng
tim tr vén phép Jut tradmg hop thay d6i tru s5.

Hoiic Bén sao Gifly chimg nhén quyén s& hitu nha cia Trudng chi
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nhanh/Giam déc trung tAm, tr van vién phép Iluat hoge Luat su cia chi
nhanh, trung tdm tr vén phap lut khi sir dung nha thude s& hitu ctia minh
lam try s&,

- Quyét dinh vé viéc cir Gidm déc trung tam, Trudng chi nhanh
trong trwdng hop thay doi Gidm doc Trung tAm, Trirdng chi nhanh;

- Trudmg hop bd fur vén vién phép l‘uét hodc luat su: h so ciia
lut sur hofic danh séch tr van vién phap lugt (hd so d€ nghj cap thé tu vén
vién phép luit dugc thyrc hién theo thi tuc cip thé t van vién phap lugt).

Hb so clia lut sur gdm; |

+ Bén sao Gidy dang ky hénh nghé ludt su véi tur cach c nhin theo
quy dinh cia Lujt luét sur;

.+ Ban sao thuc hgp déng lao dong ky gitra ludt s va Trung tim tr
van hodc van ban cam két clia to chire chi quan vé viée tuyén dyng lujt sw
d6 1am vige tai Trung tim (néu chura ky hop ddng lao déng).

S6 lwgng 01 b
Thi han U T S| -
gidi quydt 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1€
K a
Dai twong Trung tam, chi nhénh trung tim tr vin phép luit & ding ky hoat
thare hién | 4ong tai S& Tur phip Ha Noi
TTHC : '
Co quan - Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tur phdp Ha Néi.
thwe hién - Co quan tryc tiép thye hién: Phong BTTP.
Kétqua | - Gidy ding ky hoat djng ctia Trung tim, chi nhénh trung tim tr
thye hi¢n | vén phip ludt sau khi d3 ghi ndi dung thay d6i.
Lé phi Khéng
- = :
(;r:: me - Thong béo thay ddi ni dung Gidy ding ky hoat déng cia Trung
to khai | 2M trvan phép ludt (Mau TP-TVPL-11).
1. Trung thm tr vén phép hut hogc chi nhénh ciia Trung tim khi
Yéu cau, | thay doi tru s& hoje Gidm doc trung tm/Trudng chi nhanh hodc tr vén

didu kién
thue hién

vién phap ludt/ ludt su thi phai thong béo cho S& Tu phap noi ding ky hoat
dong,

TTHC 2. Viée thong béo thay doi phai thuc hign trong théi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngdy c6 quyét dinh thay doi.
Ciin ciy 1. Nghj dinh 56 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia Chinh phii vé
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phiply |t véin phép luat;
2. Théng tw s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia B Tur phé
quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt sé digu cia Nghj dinh ]

77/2008/ND-CP.
) o Méu TP-TVPL-11
TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péc lip - Tw do - Hanh phiic
TU VAN PHAP LUAT

Ha Ngi,ngdy  thing  ndm

THONG BAO
VE VIEC THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
'CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giti: S& Tu phép thanh phd Ha N6i.

Pia chi tru sé.........n....-... e e oo r e n s s
Pién ‘

thoai:...commnnnarirenes § 3 < | 871 T: | LSOO
Thay déi ndi dung déing ky hoat dong nhu sau:

-----------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

................................................

Trung tim tu vén phép luit xin hoan toan chiu trich nhiém vé ndi dung théng
béo niy va d& nghi S& Tu phép thanh phé Ha Nbi ghi ndi dung thay d3i néi trén
vio Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tim.

Tai liéu gin kém:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

cccccccccccccccccccccccccccccccccccccc

--------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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Thi tuc
04

Cép thé tw véin vién phap lut

Trinh ty
thyc hién

Buée I: Trung tim, chi nhénh ctia Trung tam tur vén phép ludt (46i
v6i teomg hquﬁngkyhoatdonghoacbosmgtuvénwenphapluﬁt)
chudn bj ho savangptmbﬁphanuepnhﬁnvatraketquaho so hanh chinh
-SUTuphapHéI\_Tﬁi

Buére 2: Cén b tiép nhin, kiém tra ho so:

+ Néu hd so ddy di, ding quy dinh thi tiép nhéin va viét phiéu hen
tra két qua.

+Néu hb so cdn thiy, chua ding quy dinh thi huéng déin 16 chi
bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Neuhosokhm1gthu6cﬂ1§mquyendomq minh thi huéng diin t5
chrc t6i co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

BuéftS'CéanmotcmvéosovﬁchuyenhosotélPhongquanly
céc hogt d9ng bd try tur phip (BTTP) dé giéi quyét theo quy dinh.

Bude 4: PhongBTI‘Ptlepnhén,hemt:avaglal quyét hd so theo
quy dinh.

anbnghqptrmgquamnhglélquyetphétsmhvéndecanphmm
nunhﬂumongnnthophanmqtcuadémongbaochotochuchogchqn
lai thoi gian tré két qua,

BmS'cS Saukhlcoketqua,PhbngBTIPchuyenBophanmqtcua
dé tra két qui cho t6 chitc theo gidy hen.

Cach thire
thye hién

Cich 1: T6 chirc c6 yéu cdu tryc ti€p nfp hd so tai BS phin tiép
nhin va tra két qua hd so hanh chinh - S& Tu phép Ha Noi.

Cach 2: T8 chitc ¢6 yéu ciu c6 thé giri bd so qua hé théng bum
chinh.

Chi y: Gidy & ttong hd so phai duge chimg thyuc theo diing quy
dinh phap Juat.

Noi tiép nhiin hd so: Bo phan ti€p nhan va tri két qua hd so hanh
chinh (b§ phan mét cira) - S& Tu phap Ha N§i.

Dia chi: s6 1B Tran Ph, Ha Péng, Ha Noi

DT: 0433.546.151 hoic 0433.546163

Thanh
phén hd
s

1. Giy d& nghj cp thé tir van vién phép ludt;
2. Ban sao Béng cirnhén lujt;
3. Gidy x4c nhin vé thoi gian cdng tac phép ludt cia ngudi duge 4&
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4. Anh 2x3cm,

$6 hwgng 01 b
Théi han soas s 02 A anpd o
| giai qu;:é ¢ 05 ngay lam viéc, k& tir ngiy nhén &0 ho so hop 1€
péi twgng - Ngudi dé nghi cap thé tir vén vién phap lut;
thye hién - Trung tim, chmhénhcﬁau'ungtﬁmtuvanphapluatoou-usmgl
TTHC |Ha Néi (trwomg hop dang ky hoat déng hodic bb sung t vén vién phip

Tudt).

Co quan cd thdm quyén quyét dinh: S& Tur phép Ha Noi.

Co quan
thye hi¢n Co quan trire tiép thuc hién: Phong BTTP.
Két qui - Thé tur vén vién phép luit.
thie hign Trwémg hop tir chdi, S& Tu phép c6 tréch nhiém théng béo bang
TTHC | van ban néurs ly do.
Lé phi Khéng
A e » . » . -
:e“ mau - Giay dé nghi cap The tu van vién phép luét (Mau TP-TVPL- 05).
o8, mau ) , .
to khai Thi vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

1. Tiéu chufn tr vin vién phap luat:

- La cong dan Viét Nam, thudmg trd tai Viét Nam;

- Cé nang lyc hanh vi dan sy diy di, c6 pham chatdaodtrctot, |
khong phii la ngucn dang bi truy clru trdch nhiém hinh sy hogc da bj kétén | -
ma chura dugc x6a an,;

Yéu ciu, ~ Cé bang clr nhan ludt;
diéu kién - C4 thoi gian cong tc phép ludt tr 03 nam tr lén;
thye hign 2. Tu vén vién phip luét dugc hoat dong trong pham vi toan quéc.
TTHC | Chi duge lam viéc cho mdt Trung thm tr vén phap ludt hodc mt chi
nhanh; c6 thé ddng thoi kiém nhiém vj tri cong tac khac cla t6 chirc chi
quan nhimg phai dam béao cong viéc khong anh hudng tdi hoat dong twr vén
phép lut.

Chti y: Cong chirc dang ldm vigc trong co' quan hanh chinh nha
nudc, Toa an nhan dan, Vién kiém sét nhan din khéng dquc cAp thé tr vén
vién phap lut.

Cin ci 1. Nghi dinh s8 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 ciia Chinh phi vé
phap ly | trvan phép luit;
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2. Nghj dinh s 05/2012/NP-CP ngiy 02/02/2012 ca Chinh phi
sita d5i, bd sung mot sé didu ciia cac Nghj dinh vé ding ky giao dich béo
dam, trg gitip phép 1Y, luét s, ar vén phip luft

3. Théng tur 56 01/2010/TT-BTP ngiy 09/02/2010 ctia B) Tu phép
quy dinh chi tiét va huong din thi hinh mét sb didu cia Nghj dinh sb
77/2008/ND-CP;

4. Théng tir sb 19/2011/TT-BTP ngiy 31/10/2011 ciia B Tur phép
st d8i, bb sung mdt sé quy dinh v& thi tyc hanh chinh ciia Thong tur s6
05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008; Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngly
25/8/2008 va Théng tr s5 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia B Tu
phép.
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} . ) Mau TP-TVPL- 05
CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Ty do - Hanh phic

GIAY BE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh gi: S& Tw phép thanh phé Ha Ngi.

Pién
thoai: Fax: {21 11711 LY
Dé nghij S& Tu phép cép Thé tur vén vién phép ludt cho dng/ba cd tén sau day:

- Chimg minh thur:......... OO
(ghi chii: néu cé tir 02 ngudi tré Ién thi I§p danh séch trich ngang)
Noi 1am viéc (ghi tén Trung tém tu vdn phdp lugt hodc Chi nhanh):..............e..

oooooooooooooooooooooooooooooo

Kém theo ........ b3 hd so, gdm céc gidy to sau :
Lo ee e e e e e ee e st e s errann e te st e as s etseerassneeane
e e e
Ha Ngi, ngay  thang An&m
GIAM POC TRUNG TAM/
TRUONG CHI NHANH

(Ky va ghi rd ho tén)
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Thi tge
05

Cip lai thé tw véin vién phap ludt

Trinh ty
thwe hién

Buée 1: Trung tim twr van phap luﬁthoécclunhénhcuammgtam
chudin bj b so theo quy dinh v ndp tai bd phén tiép nhin va tré két qua ho
so hamh chinh - S& Tu phap HA Nji.

Burdc 2: Cén b tidp nhan, kidm tra hd so:

+Neuhésoaaymdm1gquymnhﬂuuepnhanvawetpmeuh¢n
trakctqué.

+ Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dfn © chic
bd sung, hon thién hd so theo diing quy dinh.

+Neuhﬁsald10ngﬁ1uoctlﬁmquyéndonv1mmhth1huongd§nw
chiirc 61 cor quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Burbre 3: Cén b mét cira vio sovachuyenhé so téi Phong quén 1y
c4c hoat dong bb trg tir phip (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.
Butre 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét hé so theo
quy dinh. '

Trudng hop trong qué trinh gidi quyét phst sinh vén dé can phai x4c
minh thi théng tin t6i B phén mot cira de thong béo-cho t& chitc hozic hen
lai thoi gian trd két qua.

Buéc 5; Sau khi ¢ két qua, Phong BTTP chuyén B4 phin mét cia

¢4 trd két qui cho t chiic theo gidy hen.

Ciéch thire

thwe hién

- NGp hd so tree tiép tai S& Tur phép Ha Néi.

Noi tiép nhén hd so: Bd phan tidp nhin v trd két qua hd so hinh
chinh - SbTuphépHéNél

Dia chi: sélBTr&aPhu,HaBong,HaNm

PT: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Thanh
phin hd
s

1. Gnaydengmcépmemvﬁnwénphapluat(ooxacnhancua
Tnmgtﬁmtuvanphaphlﬁlhoéccmnhénhveﬁnhtrangcuathémvén

vién phép lujt);
2. 02 anh chén dung ¢& 2cm x3cm;

3. Thé tur vén vién phap luét (trwdng hop thé bj hu héng).

S0 legng

01bd

Théi han
giai qnyét

05 ngy 1am viée, ké tir ngay nhan dii hd so hop I&.

Poi twyng

Trung tim, chi nhénh cia trung tim tr vin phép ludt da dang ky
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thye hién | hoat dong tai Ha Nai.
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phép Ha Noi
thye hién - Co quan tryc tiép thyc hién: Phong BTTP.
Két qua | ]
thie hién Thé tur vén vién phap lut duge cép lai.
TTHC
Lé phi Khong
A X N .
;fof: mgﬂ - Gidy d& nghj ¢fp Thé tr van vién phap luat (Miu TP-TVPL- 05).
, Mau \
tir khai Tai vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu cau, )
diéu kién Thé twr vén vién bi m&t hozc bj hu hong khdng thé tiép tuc sir dyng
thwe hién | duge. '
TTHC
~ L.Nghj dinh s6 772008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia Chinh pht vé
tur van phép luét;

2. Nghij dinh sb {05/2012/ND-CP ngay 02!02!‘2012 cua Chinh phu
sira d6i, bb sung mot s6 diéu ciia cac Nghj dinh vé dang ky giao dich bdo
dam, trg gidp phép 1y, ludt su, tr vAn phap luat;

Cin cfr 3. Théng tr 56 01/2010/TT-BTP ngiy 09/02/2010 ciia B Tu phap
phap Iy | 9y dinh chi tiét va huongdanllnhé:ﬂ'lmotsédleucuaNglu dinh s

77/2008/ND-CP;

4. Thong tur 56 19/201 1/IT~B'IP ngay 31/10/2011 cia B Tu phap
stra di, bd sung mdt s quy dinh vé thi tuc hanh chinh cuaThongtuso
05/2008/TT-BTP ngy 23/9/2008; Théng tw s6 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 v Thong tr sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua B Tu

phap.
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Thi tuc
06

Ding kj' hoat dgng chia Trung tim tw vén, hd trg hon nhin va
gia dinh 6 yéu t6 nwéc ngodi

Trinh tiy
thwe hién

Buwée 1: Tmngtémh.rvan,hotahﬁnnhﬁnvagmdmhooyeuto
nuécngomchuénb;hoso‘vanqpulBoph@tlepnhmvﬂtraketquaho
so hénh chinh (b3 phéin mét cira) - S& Tu phip Ha Nbi

Burée 2: Cén bd mt cira tiép nhén, kiém tra hd so:

+Néu hd so ddy di, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
trd két qua.

. +Néuhd so cén thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén 13 chie

b5 sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+Neuh630kh6ngthuocﬂ1§mquyendanv1mmhdﬁhuéngdmto
chifc t6i co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Budre 3: C4n b mét cita vio sb va chuyén hé so t6i Phong quan 1y | -
céic hogt dfng bb trg tr phép (BTTP) dé gidiiquyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra vi giai quyét hd so theo
quy dinh.

_ Tmonghqpu'ongqmmnhgmquyétphétsmhvandécﬁnphélxéc
nnnhﬂnmﬁnghnwlBﬁphénmétcuadeﬂmngbéo cho tA chite hoic ken
Iai thdi gian trd két qua.

Burdre 5: Sau khi ¢6 két qua, PhongBTI'Pchuyéanphmmﬁtcm
dé tra két qua cho t5 chirc theo gidy hen.

Cich thirc
thye hign

Cich 1: Trung tAm ndp hd so tai Bd phén tiép nhin va trd két qua
(B§ phin mét cira) - S& Tur phap Ha Noi.

Ciéich 2: Trung tim c6 thé giri hd so qua dudng buu dién.

Ch y: Gify t& trong hd so phai dugc chimg thue theo ding quy
dinh phap luit.

Noi tiép nbin: B3 phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh -
S& Tu phap TP Ha Noi

Dja chi: s6 1B Tran Pht, Ha Dong, Ha Noi

Pién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163

Thanh
pha’in ho
8o

1. Tor khai ding ky hoat dng theo miu quy dinh;

2. Ban sao Quyét dinh thanh lap Trung tim;

3. Gidy td chimg minh dja diém dit try s¢ ciia Trung tim;

4. Phiéu 1y lich tr phép cia ngudi dy kién dimg dAn Trung tim
dugc cip chua qua 03 thang, tinh 8én ngay nhan hé so;
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5. Ban sao quy ché hoat dang quy dinh tai Khoan 1 Diéu 53 Nghj
dinh 126/2014AND-CP.

SO lwgng 01bd
Thb’i llall ' N . - ” . q A »
giiii quyét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop €.
Dl twong Tmngtagnurvén,héuqhanmanvagiaamhcéyéutémécngoai
thire hién duge Hai lién hiép phy nis q rung wong Héi lién hi€p phy nit hodic Hoi lién
TIHC hiép phy nit tinh, thanh phd trye thuge Trung wong) thanh 18p theo quy
dinh phap lut, dat try s& hoat djng tai Thanh pho Ha Noi.
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé T phap TP Ha Noi
thire hign - Co quan truc tiép thyc hién: Phong BTTP
K&t aud - Gidy dz'mg ky hoat ddng cuia Trung tam.
cLqua X © L Re o sal A ek e , N ,
thye ?lién Trudng hop tir choi viée cap Gidy dang ky hoat dong, S& Tw phap
TTRC .| théng béo bang vén ban cho Héi lién higp phu nik da thanh lp trung tdm
trong d6 néu rd Iy do tir chdi.
Lég phi Khéng
Tén miu - Tér khai dang ky hoat dong hd trg két hon (Mau TP/HTNNg-
don, min | 2010-KH.3)
t& khai Thi vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
1. C6 quy ché hoat dong bao dim nguyén the quy dinh tai Diéu 52
Yéu ciu, Nghi dinh 126/2014/ND-CP ngy 31/12/2014 dwgc Hi Lién higp phy nir
didu kign | Phéduyét
thye hién 2. Cé dia diém, trang thiét b, nhan lyc can thiét bio dam hoat dng
TTHC | cua Trung tam;
3. Ngui du kién dimg diu Trung tam 1 ngudi khang c6 tién 4n.
Can e L. Nghj dinh 12‘6f2014ND-CP ngay 31/12/2014 cia Chinh phi quy
phip Iy | dinh chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hinh Lujt hon'nhén vé gia dinh.
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[

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI DANG KY HOAT BONG TU VAN, HO TRO KET HON
Kinh giri: S& Tu phép thanh phé Ha Nbi.

Pugec thinh ldp theo Quyét dinh sb: ngly thang. ... DAMcrrrrrrreonenn
cla. Cresseseaesrseerasaaanas

Dia chi tru s4...

S6 Giy CMND/H$ chiéw/Gidy to hop 1é thay thé:..............
Néi dung hoat ddng ciia Trung tim:

D& nghij S& Tu phép thanh phé Ha Néi cip Gidy ding ky hoat déng cho Trung
tam ching t6i. '
Chiing: t6i cam két chip hinh nghiém chinh céc quy dinh cia phép ludt trong
linh vyc hé trg két hon cb yéu tb nude ngodi va cic quy dinh khic c6 lién quan
cua phdp ludt.
Ha Noi, ngay............. thang......... nam.......
NGUOI PUNG PAU TRUNG TAM

(Ky va ghi rd ho tén)
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Thi tyc Cﬁp lai Glay dﬁngky hoat ddng ciia Trung tim tw vin, hd tre
07 h6n nhén va gia dinh ¢6 yéu t§ nwéc ngodi

Burére 1: Tnmgtﬁmtuvan,houvhﬁnnhénvégladinhcéyénﬁ
mrée ngodi chudn bj hd so va ndp tai B phén tiép nhir va tr két qua hd
so hanh chinh (b8 phén mét cira) - 8¢ Tu phép Ha Néi

Buére 22 Cin b mét ciia tiép nhan, kiém tra hé so:

+ Néu hb so diy &, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua.

+Neuh$sooonth1al,chuadlmgquydmhﬂﬁhu6ngdﬁntochuc
bb sung, hodn thién ho so theo diing quy dinh.

Trink +Néuhosoldmngthu6cth§mquyéndanv1minhﬂnhlrongdanto
'th;r:hitél; chirc t5i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

M3‘Cmqu6tm&avaosov&chuyénhésawmhongquénly

| e#c host ding b g tr phép (BTTP) €8 it quyttheo quy djnh.

Burée 4: Phong BTTP tiép nhéin, kidm tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Tmbnghqpuongquéuinhglalyetphatsmhvénde can phéi x4c
mmhﬂ'niﬂmﬁngtmwlBophﬁnmﬁt thong bio cho t6 chitc hotic hen
lai thdi gian tré két qua.

Bué’cS.Saukluooketqua,PhongBTIPchuyenBﬁphénmétc&a
dé tri két qua cho 65 chirc theo gidy hen.

Cfich 1: Trung tAm ndp b so' tai BO phin tiép nhan va tra két qua
(B$ phén mét cira) - S& Tur phap Ha Néi.

Chich 2: Trung tim c6 thé gii hd so qua dwimg buu dién.

Chii ¥: Gidy t trong ho so phai duge chimg thyc theo ding quy

Cich thire | 4 i
thye hign | PP 1L
ve e No tiép nhn: B phn tép nhin va tr két qué b so hinh chinh -
S¢& Tu phap Ha Nbi.
Pia chi: s6 1B Trén Pht, Ha Bong, Ha Néi
Dién thoai: 0433.546.151 ho#ic 0433.546163
_ 1. Don d& nghi cAp lai Ding ky hoat ddng ciia Trung tam (trong d6
Thanh |Déur® 1y do viéc d& nghi cép lai);
phin hd 2. BansaoQuyettﬁnhﬂlénhléanmgﬁm
so

3. Bin sao Giy déng ky hoat dong ciia Trung tim (néu con);
4. Gidy xéc nhan vé visc bi mit Gidy ding ky hoat dong cia cong
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an cap xa noi mét (trdmg hop bi mét Gidy ding ky hoat dong).

S4 lwong 01 bd
Théi han 05 ngay 1am viéc, ké tirngdy nhan dii ho so hop 2.
giai quyet ’ ) -

Dbi twong
thwe hién

Trung tam tr vén, hd trg hon nhén va gia dinh o6 yéu t5 nuéc ngodi
duoc Hai 1ién higp phy nit (Trung wong Hai lién hiép phu nit hodc Hdi lign
higp phu nit tinh, thanh phd trye thude Trung vong) thanh 1ap theo quy

TTHC | 4irh phép luat, dat try s hoat d6ng tai Thanh phé Fa Noi.
Co quan - Co quan c6 thédm quyén quyét dinh: Sé Tu phép TP Ha Noi
thye hign - Co quan truc tidp thyc hién: Phong BTTP.
K& aui - Gidy déng ky hoat déng clia Trung tam.
a s P
e te | Truomg hop tirchéi viée obp lai Gidy dang ky hoat dng, S& Tu
TTHC | Phap thong béo bang vin ban cho Hpi lién hiép phy nir dé thanh Ip trung
tAm trong d6 néu 15 1y do tir chéi.
Léphi |  Khéng
Tén miu
don, mau Khéng
t& khai
Yéu clu,
dieu kign e T , s s
thwe hién Gidy dang ky hoat d9ng bj mat, réich, nat, chiy hojic bj tiéu huy.
TTHC
Nghj dinh 126/2014/ND-CP ngay 31/12/2014 cua Chinh pht quy dinh chi
(i& mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat hén nhan va gia dinh.
Cén cor
phap ly
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Thii tuc
08

Thay d%i ndi dung Gifly diing ky hoat djng ciia Trung tim tr
vén, b3 trg hon nhin v gia dinh c6 yéu t6 nude ngodi

Trinh tw
thue hién

Buée 1: Trung tam tir vén, hd trg hon nhan va gia dinh c6 yéu t6
nude ngodi chusn b hd so va ndp tai B6 phén tiép nhan va trd két qua hd
so hanh chinh (b phén mét civa) - S& Tu phép Ha Néi.

Buére 2: Can b mét cira tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy &0, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra Jeét qua,

+ Néu hd so cdn thiéu, chira diing quy dinh thi huéng dfin b chire
b3 sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hé so khéng thude thém quyén don vi minh thi huéng dén 18
chiic t5i co quan c6 thém quyén theo quy dinh.

Burére 3: Cén b mét civa vio sb va chuyén hd so t6i Phong quan Iy
chc hoat ddng bd tro tu phip (BTTP) 88 gidi quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra va gidi quyét ho so theo
quy dinh. ‘

Truwmg hop trong qué trinh giai quyét phét sinh vén dé cén phai xdc
minh thi théng tin t5i B phin mét civa d théng béo cho td chirc hoic hen
lai thod gian tra két qua.

Bure 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B phiin mét cira
88 tra két qua cho t6 chirc theo giy hen.

Céch thire
thye hién

Céch 1: Trung tam ndp hd so tai B3 phén tiép nhn va trd két qua
(B6 phin mét cira) - S& Tu phip Ha Noi.

Ciich 2: Tung t8m o6 thé gii hd so qua dudng buu dign.

. Chi ¥: Gifly t trong hd so phii duge chimg thue theo ding quy

dinh phép lugt.

Noi tiép nhin: B phan tiép nhin v tra két qua ho so hanh chinh -
SoTuphdp HANGL. .

Dija chi: s 1B Trn Pht, Ha Pong, Ha Noi

Pién thoai: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Thanh
phén hd
SO

1. Vin ban ciia Trung tAm d& nghj ghi chi thay ddi v& tén goi, dia
diém diit tru s& ciia Trung tim;

2. Van ban cia Héi lién hi€p phy nik néu rd myc dich, ndi dung, Iy
do thay d6i ngudi dimg dau hozc ndi dung hoat djng cia Trung tim.

Phiéu 1y lich tw phAp ciia ngudi dir kién thay thé dimg déu Trung
tam dugc cap chua qué 03 thang, tinh dén ngdy nhéan hé so.
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3. Gily ding ky hoat déng ctia Trung tam.

S6 lwgng

01 bd

Théi han
gidi quyét

- 03 ngly 1am viéc, k& tir ngdy nhén dii hé so hop 1€ dbi véi tnromg
hop thay ddi vé tn goi, dia diém diit try s,

- 05 ngay lam viéc, k& tir ngy nhan di hé so hop 18 déi véi ruong
hop thay dbi vé ngudi démg dau hodic ndi dung hoat dong ciia Trung tam.

Pdi twong Trung t3m tur van, hG tro hén nhan va gia dinh ¢6 yéu té nudc ngodi
thye hién | di duoc clp ding ky hoat ddng tai S& Tur phap Ha Noi.
Co quan - Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Ngi
thyc hién - Co quan tryc tiép thyre hién: Phong BTTP.
- Gidly diing ky hoat ddng ciia Trung tim d& duge ghi chi ndi dung
Két qua | thay doi. |
thyre hign Trudmg hop tir chéi viéc ghi chii ndi dung thay ddi trong Gidy dang
TTHC [ ky hoat déng, S& Tu phap théng béo bing vin ban cho Trung tim va
trong d6 néu rd 1y do tir chat.
L¢ phi Khéng
Tén m3u
don, méu Khong
tor khai
Ygu cu,
dieu kién .
thwe hién Khdng
TTHC
Cin ot 1. Nghj dinh 126/2014/ND-CP ngay 31/12/2014 ctia Chinh phi quy
phap Iy | dinh chi tiét mét sb didu va bign phap thi hanh Lugt hdn nhén va gia dinh.

234




VIL LINH VUC TR GIUP PHAP LY

Tha tuc 1

Céng nhén va cap thé Cdng tic vién trg gitip phap ly

Trinh ty
thyre hién

Bude 1: Ngudi d& nghj 1am cong téc vién 1am don de nghi,
chuén bj hd so ndp giri t6i Trung tm Tre gitp phép ly.

Bube 2: Cén b tiép nhén kiém tra hé so:

+ Néu hd so ddy du, ding theo quy dinh phép luat thi cdn bd
tiép nhan, viét phiéu hen trd két qua.

+ Trudmg hop héd so con thiéu, chira ding theo quy dinh thi
huéng dfin hoan thién, bb sung |

Buie 3: Chuyén hé so téi bd phin chuyén mén gidi quyét
theo quy dijnh phap luét. '

Céch thic
thye hién

Truc tiép tai Trung tm trg gitp phép 1y
Dia chi: $6 2 — Quang Trung — Ha Péng — Ha Ngi

Thinh
phén hd
so’

4 hojc dang cOng tic hodc x4c nhdn cua UBND

1.Don & nghj 1am cng tac vién (theo mau).

2.Ban sao bang cir nhan luit; bing dai hoc khéc hoiic blng
trung cap luit.

3.Giy xic nhén théi gian 1dm céng téc phép lujt cla co
quan, tb chitc noi ngudi 46 da va dang cong téc.

4.So yéu Iy lich c4 nhan ¢6 x4c nhén ciia UBND cép x4 noi |
cu tr hojic co quan noi cong tic kém 02 dnh mau chén dung co
x2cm X 3cm. |

Chi ¥: Néu ngudi d& nghi thudng tré & ving cé diéu kién
kinh t5 - x4 hoi dic biét kho khin hodc ving dan tc thidu s6 va
mién nfii ma cb thoi gian cong tac php lujt tir 03 nim trd 1én hodc
c6 kién thirc phép Iuat, c6 uy tin trong cong dong thi ban sao bing
cir nhn ludt /bing dai hoc khéc hodc trung cip lujt dugc thay bang
gify xéc nhén thdi gian céng thc phép lujt cda co quan, tb chitc noi
cip xa vé kién
thizc phép ludt v uy tin trong cong ddng ciia ngudi dé nghi.

A

So lugng

01b% -~ :

Théi han
gidi quyét

1. Thoi har Gidm dbc Trung tim kiém tra hd so va trinh Gism
déc S& Tu phép xem xét, quyét dinh: 04 ngdy 1am vige ké tix ngay
nhin di ho so hop 18.

2.Th¥i han Giém dbc S& Tu phép xem xét, quyét dinh: 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duge hd so trinh cia Gidm déc trung
tim.

Poi twgng
thye hién

- C4 nhan c6 du didu kién va tiu chuan theo quy djnh phép
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TTHC

luat hién dang cu trd hofic cong téc trén dja ban thanh phd Ha Nbi

Co quan
thue hién

1.Co quan tiép nhén: Trung tdm trg gitip phap ly
2.Co quan cb tham quyén gidi quyét: S& Tu phap Ha Noi

Két qua - Quyét dinh cong nhan va thé cong tac vién

thye hign - Trudmg hop tir chdi: tré hd so va théng béo Iy do bing vin
- Ngudi bj tir chéi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh cia phép

luat

Lé phi - Khong

Tén mau - Don d& nghi 1am cdng tc vién

don, miu

to khai

Yéu ciu, 1.Cong tic vién 14 cong din Viét Nam thudng tri tai Viét

diéu kién | Nam, c6 ning lyc hanh vi dan sy diy d0, c6 phim chit dao dirc tét,

thire hign | c6 sirc khde bao dam hoan thanh nhiém vy duge glao tu nguyén

TTHC tham gia trg gitp phap lIy.

2. Co bing cir nhan ludt; bﬁng dai hoc khac lam vu;-.c trong
nganh, nghé c6 lién quan dén quyén va nghia vu co ban ctia cong
dan.

3. Ngudi thuc’mg tri & ving cé d:eu kien kinh 1é - x& hi dic
biét khé khan ho#ic ving dén tc thidu s& va mién l'll.ll ma co6 thoi
gian cong tac phap luat tir 03 nam trd Ién hoic c6 kién thic phép
[udt, cd uy tin trong céng ddng.

4. Khing thuge mjt trong cac trwdmg hop san:

+ Dang bi truy ciru trich nhlem hinh sy; da bj két 4n ma chua
dugc xoba 4n tich hodc da bj két 4n vé t6i pham rdt nghiém trong
hodic t§i pham dic biét nghiém trong.

+ Dang bi ap dung bién phap XU 1y hanh chinh dua vio c&
chira bénh, co s& gido duc hodc quan ché hanh chinh.

+ Mt ndng lyrc hanh vi dén sy hodc han ché nang lyc hanh vi
dén sy

+ Bj xir ly ky luat bing hinh thirc bugc théi viéc ma chua hét
th&i han 03 ndm ké tr ngay quyét dinh bude théi viée ¢6 hidu lue.

+ Dang bj tdc quyén sur dl,mg chimg chi hanh nghé lujt su; bi
thu héi giay chimg nhan tu vin vién phap luat.

3.Cong tac vién khéng phai 1a Luét su chi tham gia trg gitip
phép 1y bing hinh thirc tr van phép luat.
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Cian er 1.Luét trg gitp phap ly 2006.
phép ly 2.Nghi dinh 55 07/2007/NB — CP ngéy 12/01/2007 ciia Chinh |
phi quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét s didu cta Lujt trg
.giap phép ly.

3.Théng tu s6 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008 cia Chinh
phi huéng dan vé nghiép vy trg gitip phédp Iy va quan ly nha nuéc
v€ Tre¢ giip phap ])'f ,

4. Thong tr s6 19/2011/TT — BTP ngay 31/10/2011 ciia Bé Tu
phdp sira ddi, bd sung mét sé quy dinh vé thd tyc hanh chinh cl'la
Théng tr sé 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008 Théng tu sb
03/2008/TT — BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu so 01/2010/1IT -
BTP ngay 09/02/2010 cta B$ Tw phép.

dmh s6 05/2012/NB CP ngay 02/02/2012 cﬁa Chinh
ph|'1 sa’ra d i , bd sung mdt sé didu ca cic Nghj dmh vé ding ky
giao dich bio dém, trg gitip phép 1y, luat sur va tr vén phép Init.

Mfu sé 01-TP-TGPL-QCCTV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die ldp - Ty do - Hanh phie

HaNGi, ngdy thiang nd3m 200......
PON DE NGHJ LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinhgivi: - Giam déc S& Tu phap thanh phd Ha Nbi
- Gi#m d6c Trung tim trg gitp phép 1y nha mrée Tp Ha Néi
T DL 1A: 1evevvvneerereeisrseeesssneosassansrenesesastesersannesesmessnaresnsassonaese

Trinh d6 chuyén mén... .
Thoi gian cong tac phap luét ......................
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Sau khi nghién ciu Luat Tro gitip phép Iy, Quy ché cong tic vién trg glup
phap ly ciia Trung tﬁm trgr givip phag Iy nha nudc va cac van ban hudng din thi
hanh, t6i tu nhén thiy minh cé du diéu kién de tré thamh cdng tac vién cia Trung
tam trg gidp phdp ly nha nuée tinh (thanh phd) ............. V1 vy, toi tran trong
d& nghi dugc 1am cdng tic vién clia Trung tim d2 thyc hién trg gitip phép Iy
trong pham vi sau day:

Linh vic trg gidp phap 1V e e iiriicniiiniiseiie creniireressineien

Hinh thitc trg gitp phip 1y cfngtac:...... «ooovernveenienne.

Phuong thikc thyuc hién trg gtip phdp ly: ..o ioiiiiiiiii
Pham vithuyc hiéntrg gilp phdp Iy ... e
D61 tugng trg ZiP PhAP 1 evvevrreeerieeerermrrenserarnrrerromsersstssresssssnsnns

T5i cam doan tudn thi nghiém chinh phap luit vé trg givip phép 1y, Quy ché
cing tic vién trg gilip phép 1y ciia Trung tim trg gitip phap 1y nha nuée va thuc
hién trg gitp phép 1y ¢4 chit lugng,

NGUOI BE NGHI

(Ky va ghi 3 ho tén)

Thi tyc 2 Diing ky tham gia tr¢ gnip phip Iy cia Trung tim (w
vén phép luit; Vin phong ludt va Céng ty luit

Trinh ty Bwrée 1: Ngudi dai dién theo phép luét cha trung tAm tu van
thye hién phap luét vin ghong luit hodc cong ty ludt lam don dang ky tham
gia, chuan bj ho so ndp giri téi S& Tur phép.

Bude 2: Cén b tiép nhén kiém tra hd so:

+ Néu h3 SO dﬁy du, dung theo quy dinh phap luét thi can b§
tiép nhén, viét phiéu hen tra két qua

+ Truémg hop hd so con thidu, chua ding theo quy dinh thi
huémg dén hodn thién, bd sung

Budc 3: Chuyén hd so téi bd phin chuyén mén glén quyét
theo quy dinh phép luat,

Cach thire Cich 1: Truc tiép tai S& Tu phép

thye hign Céch 2: Giri hd so qua dudng buu dién (céc gidy t& trong hd

so phai dugc céng chimg, chimg thuc theo dung quy dinh)
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Noi tiép nhén : S& Tu phap Ha Noi
Pia chi: $6 1B- Tran Phi — Ha Pdong — Ha Néi
Dién thoai: 043.3546151

Thanh 1.Don ding ky tham gia tro gilp phép ly gém céc ndi dung
phin hd | chinh sau:
s + Tén, try s&, s dién thoai cia td chirc dang ky tham gia trg
giup phép ly.
+ Dy kién ngudi duge trg gitip phap 1y, hinh thic, pham vi,
linh vuc dang ky trg giup
2.Danh sach Luat su, tu vén vién phap luat (kém ban sao thé
Juat s hodic thé tu vén vién phap luat). ’
. 3.Ban sao Gidy ding ky hoat ddng.
S6 lwong 01 b
Théi han 07 ngay lam viée k& tir ngay nhén du hd so déng ky
giai quyét
Poi twgng Vin phong Ludt; Cong ty luit va Trung tim tu vén phap luat
thye hién | dd dang ky hoat ddng tai S& Tu phép Ha Ndi
TTHC
Co quan - Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: S& Tu phip Ha Noi
thye hign - Coquan tryc tiép thyc hién: phong quén 1y céc hoat déng
B& Trg Tu phép — S& Tu phap Ha Néi
Két qua - Gidy ding ky tham gia Tro giitp phép ly
thye hign - Trudmg hep tir chéi, S& Tu phép thong bdo bing vin ban
TTHC | ey rsly do
Lé phi - Khong
Tén mau - Khéng
don, miu
to khai
Yéu ciu, 1.T5 chitc duge cap Gidy ding ky hoat dong trg gitp phép
didu kign | 1y phai cong bd cong khai trén céc phuong tién thong tin dai ching
thye hi¢n | & dia phuong ve cic ndi dung cia Giay ding ky trong thdi han 07
TTHC ngdy lam viéc ké tir ngy dugc cap va thyc hién trg gitp phap ly
tinh tir khi d& thyc hién cong bé cong khai Gidy dang ky tham gia
trg gitp phap ly
Cén cir 1.Lujt trg giap phap ly 2006.
phap Iy

2.Nghj dinh s& 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cua

Chinh phli quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu clia
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-BTP ngay 09/02/2010 ciia Bé Tu phép.

_{ phap lugt.

Luat trg gitp phép 1y.

3.Thong tur s8 05/2008/TT — BTP ngdy 23/9/2008 cia Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu trg gitp phap ly va quén Iy nha nude
vé Trg gitip phép 1y.

4.Théng tw s6 19/2011/TT — BTP ngay 31/10/2011 clia B§
Tu phép sira dbi, bd sung mét s6 quy dinh v& thi tyc hanh chinh
ciia Thong tu s6 05/2008/TT — BTP ngiy 23/9/2008, Thong tr s6
03/2008/TT — BTP ngay 25/8/2008 va Théng tu s6 01/2010/IT -

~ 5.Nghi dinh s5 05/2012/ND — CP ngdy 02/02/2012 cia
Chinh ph sira dbi , bd sung mot sé diéu cia cic Nghj dinh vé
diing ky giao dich bao dam, trg gitip phép 1y, ludt sw va tr vén

Thii tyc 3

Thay 46i ndi dung Piing kf tham gia trg giip phép 1y ciia
Trung tAm trr vin phip lujt; Vin phong lufit vi Cong ty luft

Trinh ty
thye hign

Bwée 1: Ngudi dai di€n theo phép luét cia trung tim tu vén

phép Iudt, van phong luat hodc céng ty luit 1am don thay ddi noi

dung gidy ding ky tham gia, chudn bj ho so ndp gii téi S& Tu
phap.

Buwéc 2: Cén bd tiép nhén kiém tra hd so:

+ Néu hé so ddy du, ding theo quy dinh phép lujt thi cén bd
tiép nhén, viét phiéu hen trd két qua |

+ Trudmg hop hd S0 cdn thiéu, chua diing theo quy dinh thi
hudng din hoan thién, bo sung

Buée 3: Chuyén hd so téi bd phén chuyén mén giai quyét
theo quy dinh phap luit. '

Ciach thire
thyre hién

Cich 1: Tryc tiép tai S& Tur phép
Cich 2: Giri hd so qua dudng buu dién (céc gifly t& trong hd

s0 phéi duge cbng chimg, chimg thyc theo dung quy dinh)

Noi tiép nhn : S Tw phép HANGi
Dja chi: $6 1B- Tran Phd - Ha Péng — Ha Noi
Dién thoai: 043.3546151

Thanh
phin hd
S0

1.Pon d& nghi thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia trg
gitip phip 1y gdm c4c néi dung chinh sau:

+ Tén, tru s, s& dién thoai cta t8 chirc dang k¥ tham gia trg
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gidp phap ly
+ Nbi dung Dur kién thay déi (vé ngudi dugce trg gidp phép
Iy, hinh thirc, pham vi , linh vue dang ky trg gidp

2.Danh sach Luat str, tir vAn vién phap luat (kém ban 520 thé
luat sir hogc thé tu vén wén phép luat) thay déi (néu thay dbi luat
su hodc tu vén vién phap ludt).

3.Ban sao Gidy dang ky hoat dong
4.Gisy ding ky tham gia trg giGp phép ly

S6 lrgng 01 bd

Thoi han - 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so dang ky

gidi quyét

Poi twong - Van phong Luat; Cong ty lujt va Trung tam tu van phap

thwe hién | ludt d4 déng ky hoat déng va duoc cép Gidy dang ky tham gia

TTHC TGPL tai S& Tu phap Ha Néi _

Co quan - Co quan cé tham quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Noi

thyre hign - Co quan tryc tiép thyc hi¢n: phdng quan Iy céc hoat dong
Bé Tro Tu phap — S¢ Tu phap Ha Néi

Két qua - Gidy dang ky tham gia Tro gitp phép 1y ( cap lai)

thire hign . Trudng hop tir chdi, S& Tu phap thong bdo bing vin ban

TTHC néu rd ly do

Lé phi - Khéng

Tén méu - Khéng

don, mau

ti khai

Yéu cau, 1.T6 chic duoc cip lai Giay ding ky hoat dong tro giup

didu kign |phdp ly phéi cong bb céng khai trén céc phwong tién thong tin dai

thwe hién | ching & dia phu'cmg ve cac ngl dung cla Gidy ding ky trong thoi

TTHC han 07 ngay lam viéc ké tir ngay duge cp lai

Can cir 1.Luét trg gilp phap Iy 2006.

phap ly 2.Nghi dinh s 07/2007/ND — CP ngdy 12/01/2007 cia

Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sd diéu coa
Luét trg gitip phap ly.

3. Thong tw s6 05/2008/TT ~ BTP ngay 23/9/2008 cia Chinh
phi hucmg din vé nghiép vy trg gitp phap ly va quén |y nha nudc
vé Trg giup phép ly.

4.Thong tu so 19/2011/TT — BTP ngay 31/10/2011 cua Bo
Tu phap sua déi, bd sung mdt sb quy dinh vé thi tyc hanh chinh

241




clia Thong tu sb 05/2008/TT — BTP ngiy 23/9/2008. Théng tw so
03/2008/TT — BTP ngdy 25/8/2008 va Théng tu s 01/2010/TT -
BTP ngay 09/02/2010 cia B Tu phap.

5.Nghi dinh s§ 05/2012/NP — CP ngay 02/02/2012 ciia
Chinh phii sira d3i , bb sung mét s6 didu ciia cic Nghj dinh vé ding
ky giao dich bio dam, tr gitip phép 1, ludt sw va tr vén phép Iuat.

Thé tuc 4 Yéu cau trg giap phép Iy
Trinh ty - Bwée 1: Ngudi duge TGPL phai c6 don ug:iu cau- (fw viet
thwe hién | hodc theo miu) trinh bay ndi dung wy viéc va chuéin bj céc gifly to,

giri téi Trung tim Tro gitip phép 1y hoic céc t§ chirc thyuc hién trg
gitp phép Iy theo quy dinh.

Bude 2: Cén bd tiép cong din thuc hién tiép nhén don,
chuyén trg gitip vién hofic cdng tic vién theo quy dinh. -

Buée 3: Try gitp vién hofic ngudi thyc hién tre givp tiep
nhén hd so vy viée, the hién trg gitp phép Iy theo quy dinh.

Chi y: Néu vu viéc khéng thue thim quyén thi chuyén hd
so cho Trung tdm TGPL nhi nuéc & dja phuong khéc va théng bao
cho ngudi duge TGPL biét.

Céch thic
thwe hién

Céch 1: Tryc tiép tai Trung tAm tro gitip phép Iy hojc cac to
chite dirge tham gia thuc hién Tro gidp phép ly.

Pia chi: Trung tdm Trg gitp phéap 1y TP Ha Noi.

$6 2 — Quang Trung — HA Péng — HA Noi

Ctich 2: Giri hd so qua dudng buu dién (céc gidy to trong hd
so phai duge cong chirng, chimg thye theo ding quy dinh).

Céch 3: C\ ngudi dai dién , ngudi gidm hé dén thay (Trix
tredmg hgp ngudi yéu ciu va ngudi dai dién, gidm hd ¢6 méu thufin
v& quyén, loi ich hop phép) hodic tiy quyén (ngudi khic hodc dng,
ba, cha, me, v, chdng, con d& thanh nién , anh chj em rudt). .

Ché ¥: Don yéu cdu cé thé ndp trye tiép tai try s& hogic dja
diém 1Am viéc hodic ndp tryc tifp cho ngudi thuc hidn TGPL
(trudmg hop thare hién TGPL bén ngodi try sd).

Thanh
phin bd
SO

1. Pon y8u cau thyc hién trg gitp phap Iy

Nguéi duwoge TGPL c6 thé ty 13m don hodc tryc tiép gip
ngudi thuc hién tro gitip trinh bay.

Néu ngudi duge TGPL khéng tuc lim don thi ngudi thyc
hi¢n TG c6 tréch nhi€m ghi cdc ndi dung vao mau don dé ho tu doc
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hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodic diém chi

2. Gidy t& chung mmh 12 nguoi thuge dién duge TGPL (ban
sao kém ban chinh dbi chiéu )

Go6m mét trong céc gidy to sau :
Péi véi ngudi nghéo :

+ 85 hé nghéo hojc thé ho ngheo hojic gidy x4c nhan thude
dién nghéo ciia UBND cp xi hojc ¢¢ quan lao ddng, thuong binh,
xd hﬁl, c¢ quan t6 chitc khic c6 thim quyén theo quy dinh noi
ngudi cb yéu cau cur trit hodic 1am viée.

Hoiic: Cic gidy t& hop phép khic ma dya vao dé biét dugc
ngudi cd tén la ngudi thude dign hd nghéo (The kham, chita bénh
mién phf cho ngudi nghéo hoac s6 vay von ngin hiang chinh
sdch.......). :

Ngum ¢6 cong véi cdch mang:

+ Quyét dinh cong nhan thudc mét trong cic ddi tuong 1a
ngudi c6 cong véi cidch mang theo quy dinh ciia PL wu déi ngudi
¢0 cong v&i cich mang.

Hoic: Giay xac nhén thudc dién ngudi ¢é cong vdi céch
mang clia co quan lao ddng, thuong binh va x& hi hojc UBND chp
x@ noi ngudi ¢6 yéu cau cir tri.

Hodc: Gidy chimg nhin thwong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thrrong binh.

Hoiic: Gidy chimg nhan bénh binh.

Hoic: Glay chu'ng nhén Gia dinh liét s§, Bing t6 quic ghi
cong kém gidy td xac nhan méi quan hé nhén than (cha m¢ dé, vo,
chdng, con dirGi 18 tuon ho#ic khéng cé nang lyc hanh vi din sy...

) véi liét sy (S5 ho khau Gidy ding ky két hon , Khai sinh.. )hoac
x4c nhin ciia UBND cip xﬁ

Hoac: Huén, huy chuong hodic gidy to khéc xéc nhén thudc
dién ngudi cd cdng véi cach mang.

Hoic: Bing cb cong v6i nha nudc, ky niém chuong hofic
gidy chimg nhén bj dich bét, t diy.

Hoiic: Cac loai gidy t& hop phép khsc ma dya vao d6 cé thé
viét ngudr cb tén 14 ngudi c6 cbng véi cch mang.

Hoac Truong hop ngudi thude dién ngudi cé cong véi cach
mang bi thét lac cdc glay t& thi co quan lao dgng, thuong binh va
xa hoi hodc co quan , td chiic noi ngudi dé lam viéc hoic UBND
cip x3 noi cur tréi x4c nhin,
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Ngudi gia c6 don khéng noi nwong tya

+ Giky x4c nhan 1 ngudi tir 4 60 tudi trd 1én song doc thin
hoc khong noi nweng tya ciia UBND cép xi noi ngudi d6 cu tri
hogic x4c nhén ciia co sé Bio trg x4 hdi, nha dubng lao , to chite
chinh tr - xa hdi noi ngudi d6 sinh hoat

Hodc: Gidy to hop phap khéc méa dya vao 6 biét 13 ngudi cb
tén 1 ngudi gid c6 don khéng noi nuong tya.

Ngudi tn tit khéng noi nwong twa

+ Gify x4c nhén Ia ngudi tin tit khéng noi nuong tya cla
UBND cép x4 noi ngudi d6 cw tréi hogic xac nhén ciia co s¢ Bio trg
x& hoi, Hoi ngudi tin tit hodc co s& gitp ngudi tan tit hodc co
quan, t6 chirc noi nguoi 6 sinh hoat.

Hoic: Gidy t& hop phép khic ma dya vio d6 biét 13 ngudi cé
tén la tan tit khéng noi nuong tya.

Tré em khong noi nwong tra

_ + Gifly xéc nhén 12 tré em khéng noi nuong tya ctia UBND
cap x4 noi ngudi dé cu trit hoic xdc nhén cia co s& Bao trg x& héi,
nha tinh thuong, co sé gilip tré em hodc co quan lao dong, thuong
binh, x3 hdi.

Hodc: Ban chinh ho#c sao Gidy khai sinh hotic bin sao chyp
tir ban chinh ¢6 chimg thuc ciia UBND cip x3 hodic Gidy t& hop
phép khéc ma dya vio d6 biét 13 ngudi c6 tén 1a tré em khéng noi |
nuong tua.

Ngudi din the thidu sé thwimg tré & vang cb didu ki¢n
kinh t€ - x4 hdi dic bigt khoé khin

+ Gify xéc nhan 13 ngudi din toc thidu s6 cla UBND cép x4
noi ngudi d6 cu tni hodic co quan, t6 chirc noi ngudi d6 sinh hoat,
Iam viéc.

Hogic: S8 ho khiu gia dinh thé hién 13 ngudi dan toe thiéu s6
thudng tri tai viing cé diéu kién kinh té - x& héi dic biét khé khin.

Hogc: Gidy CMND hoic gidy t& chimg minh hop phap khéc
ma dya vio d6 biét 13 ngudi ¢4 tén 13 ngudi dén tdc thiéu s6 thudng
trii tai viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dfic biét kho khan.

Céc d6i twomg dwge TGPL theo céc didu wéc quoc té hoiic
thoa thuin qudc té thi phai c6 gify to chimg minh thudc dién
ngudi duge TGPL theo céc diéu wéc quc t& hojc théa thusn qudc
té.

3. Gidy 1o, tai liéu lién quan &n vy viéc TGPL.
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S6 hrgmg

01bd

Thoi han
gidi quyét

Tuy theo néi dung vu viéc can thyuc hién TGPL

1. Trudmg hgp thwe hién tr vin phip lujt :

- Vu viéc don gidn: thyc hién tr vin ngay va ghi chép néi
dung trong phiéu thuc hién trvén.

- Vu viéc phitc tap : khong qué 15 ngay k& tir ngay thu 1y
ho#c nhan du giy to, tai lidu bd sung, .

- Trudng hop cén xic minh: dugc kéo dai khéng qué 30
ngay

- Néu wy vige chuyén bing thu tin: tra 10i bing vin ban
khéng qué 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc yéu ciu.

2. Truing hop ngwdi dwge TGPL yéu ciu cir ngudi tham
gia t6 tung

- Thdi han cir ngudi tham gia t6 tung: 03 ngdy ké tir ngly
nhén dugc yéu cau

- Thoi han cfp gidy ching nhén tham gia t6 tyng: khéni
qué 03 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban cit ngudi tham gia ¢
tung

- Chu y: Gidy chimg nhan tham gia t6 tung c6 gid trj trong
cac giai doan t6 tung theo quy dinh phdp luat vé t6 tung

3. Truwémg hop tham gia dai di¢n ngodi t6 tyng

- Thdi han cir ngudi tham gia dai dién ngoai t6 tung : 03
ngay ké tir ngdy nhén dugc yéu ciu

- 4. Tham gia hoat djng TGPL khéc
Thoi han gidi quyét tity thude vao tinh chit vu vige

Doi tugug
thye hién
TTHC

- Ngudi duge tre giup phép ly theo quy dinh

Co quan
thyuc hién

- Trung tdm Tr¢ gitp phap Iy nha nudc
- Trung tdm tu van phép ludt; Van phong luat su; Cong ty |
lujt da dugc cip gidy ding ky tham gja tro givp phép 1y

Két qua
thyc hién
TTHC

1. Vy viéc thye hién bing hinh thirc tr vin: Phicu thyc
hién TGPL hofic vin ban tu vin phép luit .

2. Vu viéc thwe hién bing hinh thic tham gia t5 tung:
- Vién ban cu Trg gitp vién phap ly; ludt su
- Bén bao chita, ban bao vé quyén, loi ich ctia ngudi duge
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TGPL

- Tham gia hoat ddng t5 tung trong pham vi quy dinh cua
phap lut

3. Vuy viéc dwge thye hién biing hinh thirc dai dién ngodi t6
tung:

- Bin bao cdo vé cong viéc da thuc hién trong pham vi
ngodi té tung

- Tham gia hoat ddng dai dién ngoi t5 tung

4. Vu viée duge thye hién bing cc hinh thire khéc

- Hoat dong thyc € cha nguoi thuc hién TGPL

- Bién ban vé viéc thuc hién TGPL
Chu ¥:

- Néu tiép nhin hé so qua dudng buu dién thi thyre hlén trg
gitp bing vin ban ( vu viéc thuc hién bang hinh thitc twr van phép
ludt)

- Trubng hop vu v1¢c tiép nhén khﬁng thuéc thdm quyén
giai quyét, Irung tAim tro gmp hoac cac td chirc thyc hién TGPL
chuyén vu viéc téi co quan c6 thim quyén theo diing quy dinh

- Trudng hop tir chdi giai quyét, phai théng béo bing vin
béan néu rd ly do

L¢ phi - Khéng

Tén mau - Don yéu cdu Try gitip phap Iy

t& khai

Yéu céu, - Khong

diéu kién

thwe hién

TTHC

Cén cw 1. Ludt trg giGp phap ly 2006.

phap ly 2. Nghi dinh s§ 07/2007/ND — CP ngly 12/01/2007 ciia

Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mdt s didu clia
Luét trg gitp phap IY

3. Thong tu $6 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008 ciia Chinh
phu huéng din v& nghiép vu trg gitip phép 1y va quén 1y nha nuée
v& Tro gitp phap Iy.

4, Théng fur so 19/2011/TT - BTP ngay 31/10/2011 cua B§

Tu phép sira d01 bd sung mét sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh
ctta Théng tur s6 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008. Théng tu sb
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03/2008/TT — BTP ngdy 25/8/2008 va Théng tu s6 01/2010/TT -
BTP ngay 09/02/2010 cua B§ Tu phép.

5. Nghi dinh s6 05/2012/ND — CP ngiy 02/02/2012 ciia
Chinh phu stra d3i , bS sung mét s6 diéu ctia cac Nghi dinh vé ding
ky giao dich bdo dam, trg gitp phap 1y, lujt sur va tw vén phép luat.

Thii tyc 5 Yéu cau thay d6i ngudi thye hién trg gigp phép ly
Trinh ty Buéce 1: Ngudi dugec TGPL phai c6 don y&u cau (tw viet
thwe hién | hoiic theo miu) trinh bay rd ndi dung va cdc gidy td, tai liéu khic
c6 lién quan dén yéu ciu thay dbi gt t6i Trung tam Trg gifip phap
Iy hogc céc td chirc thyc hién trg gitp phép Iy theo quy dinh.
Ngudi dwoc TGPL c6 thé dén tryc tiép v trinh biy (trudmg
hop nay td chic TGPL phai ghi 15 lai yéu ciu dé he ky tén hoge
diém chi). _
Buéc 2: Can b tiép céng dan thyc hién tiép nhin bj phén |
chuyén mén theo quy dinh.
" Bufe 3: Giam dbc trung tAm, Trudng chi nhanh ra quyét
dinh néu du diéu kién theo quy dinh
Céchthic|  Cach 1: Tryc tiép tai Trung tim trg gidp phép Iy hodc céc
thwe hién | to chirc dugc tham gia thyc hién Tre gitp phép ly.
Dija chi Trung tim Tr¢ gidip phép Iy TP Ha N§i
S& 2 — Quang Trung — Ha Pong — Ha Néi
Cich 2: Giri hd so qua dudng buu dién (céc gidy t& trong hd
so phai duge cdng chimg, chimg thuc theo diing quy dinh)
Thanh _ . 1. Pon yéu céu thay d6i : néu r Iy do, cin cir 4 nghi thay
phin hd | dbi
d 2. Céc gidy td, i lidu lién quan dén yéu ciu thay ddi
$6 hwgng 01 bd
Théi han Khéng quéi 03 ngdy lam viéc ke tit ngdy nhén di hé so yéu
gidi quyét | chu thay ddi. |
Poi twong Ngudi dd duge TGPL
thyce hién
TTHC
Co quan - . Trung tdm Tr¢ gitp phap 1y nha nudec.
thyc hign - Trung tim tr vén phép ludt; Vin phdng luat su; Cong ty

luat d4 duge cép gidy ding ky tham gia tro gitp phép 1y
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Két qui - Quyét dinh thay déi ngudi thyc hién TGPL
fl!'Tlf;g'é“ - Quyét dinh cir ngudi thirc hién TGPL
L¢ phi Khong
Tén miu Khéng
don, mAu
td khai
Yéu cau, 1. Yéu cu thay @oi ngudi thyc hién TGPL trong cic
didu kién | trudng hop sau:
thyre hign - C6 cin cit chimg minh ngudi thyc hién TGPL vi pham
TTHC | jhap jujt vé TGPL.
- Thubc trudng higp quy dinh tai khoan 2 Diéu 45 Lujt Trg
gitp phap ly.
- Phai thay i theo quy dinh ciia phép lujt v& t6 tung.
Cin o 1. . Luét trg givip phip 1y 2006
phap ly 2. Nghi dinh sé 07/2007/ND — CP ngdy 12/01/2007 cia

Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s5 diéu ctia
Luét trg gitp phép ly.

3. Théng tr sé 05/2008/TT — BTP ngdy 23/9/2008 cia
Chinh phti hudng din v& nghiép vu trg gitp phap 1y va quén ly
nha nwée vé Trg gitp phap 1y.

4. Théng tu b 19/2011/TT — BTP ngay 31/10/2011 cta B§
Tu phép sira d6i, bd sung mét sé quy dinh vé thd tyc hanh chinh
ciia Thong tu s6 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008. Thong tu sb
03/2008/TT ~ BTP ngay 25/8/2008 v& Thong tr s8 01/2010/TT —~
BTP ngay 09/02/2010 cuia B§ Tu phap.

5.Nghj dinh sé 05/2012/ND — CP ngdy 02/02/2012 cua
Chinh phu sia ddi , bd sung mot sb diéu cia cic Nghj dinh vé
dang ky giao dich bio dim, trg gitip phap Iy, lujt su vi tu vén
phap lujt.
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Tha tuc 6 Cip lai thé Cong tic vién trg gitip phap Iy
Trinh ty _ Bube 1: Cong thc vién TGPL lam don d€ nghi cap lai thé,
thye hién | chufin bj hé so ngp tai Trung tam Tre gitp phdp ly nha nuéc — S& Tu
phap Ha Néi
Buée 2: Can b tiép cong dén thyc hién tiép nhan v chuyén
bd phén chuyén mén theo quy djnh.
Blro'c 3: Glam db¢ Trung tﬁm kiém tra danh sach va ¢6 vin
ban d& nghi Giam déc S& T phép cép lai thé cfng téc vién. _
Buéc 4: S& Tu phép ra quyét dinh cdp lai thé va chuyén
Trung tm tra két qua theo quy dinh.
Cich thirc Cach 1: Tryc tiép tai Trung tAm trg gitip phap I¥ hodc céc to
thye hién | chirc duge tham gia thue hién Trg gidp phép 1y.
Dia chi Trung tam Try gitp phap ly TP Ha Néi
$6 2 — Quang Trung — Ha Pong ~ Ha Néi
Ciéch 2: Giri hd so qua dudmg buru dién (céc gidy to trong hd
so phai dugc cong chimg, chimg thyc theo ding quy dinh).
Thanh 1. Pon d& nghj cép lai thé cong téc vién
phin ho 2. Gifly cam két ciia ngudi 8 nghi cAp lai thé v& viée thé vi
so mét hodic ndp lai thé 43 bj hu héong hofc hét thdi han
3, Hai anh mu chin dung chyp 2x3cm
S0 lugng 01 b$ |
Théi hen - 15 ngay k& tir ngdy nhin dugc don d€ nghj cap lai thé
giai quyet
DPoi twgng - Cong tac vién TGPL
thye hién
TTHC
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh : S& Tu phap Ha Noi
thyc hi¢n - Co quan trye tiép thyc hién : Trung tim try gitp phap 1y
nhé nude — S& Tu phap Ha N¢i.
Két qua - Thé chng tic vién TGPL
thye hién
TTHC
Lé phi Khong
Tén miu Khong
don
Yéu céu, - Thé cdng tic vién TGPL dugc cap lai
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didu kién

thye hién

TTHC

Ciin o 1. Ludt trg gitip phap 1y 2006

phap ly 2.Nghi dinh sé 07/2007/ND — CP ngdy 12/01/2007 cia

Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng déin thi hanh mét s6 diéu cia
Luit trg gitp phap ly.

3.Théng tw s6 05/2008/TT — BTP ngdy 23/9/2008 cia
Chinh phu hwéng dan vé nghiép vy trg giup phép 1y va quén ly
nha nuéc vé Trg gitip phép 1y.

4. Thong tr s& 19/2011/TT - BTP ngay 31/10/2011 cia B
Tu phép sira ddi, bd sung mét s6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh
ciia Théng tr sb 05/2008/TT — BTP ngay 23/9/2008. Théng tr s6
03/2008/TT — BTP ngay 25/8/2008 va Théng tur sb 01/2010/TT —
BTP ngay 09/02/2010 cia B§ Tu phap.

5.Nghj dinh s6 05/2012/NP — CP ngay 02/02/2012 cia
Chinh phu stra d5i , bd sung mét sb didu cia cic Nghj dinh vé
ding ky giao dich bdo dam, trg gitip phép 1f, ludt su va tu van
phap luét.
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VI LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1. Tha tuc cong nhin bao cio vién phap luat.
Trinh tw thye hién:

,Co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan Thanh phé, Oy ban Mat trén T6
quéc TP va céc tB chic thanh v1en cua Mét trén, Cﬁug an thanh pho, B4 Tu Iénh
Thu do, chi dao 5 chirc phép ché, don vj du'qc giao phu trich cdng tic phép ché,
phd bién, gido duc phép luat ciia co quan, tb chirc, don vi minh lga chon, lap
danh sach cén b, céng chirc, vién chirc va s§ quan trong lye lugng vii trang
nhén dén ¢6 du tidu chuin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 ctia Lujt phﬁ blén,
gido dyc phép lujt trinh Linh dao co quan, td chirc, don vi xem xét, 1ap hd so
 giri S& Tu phép tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhén din Thinh phé xem xét,
quyét dinh cong nhéin bdo cdo vién phép luit.

Thanh phén hd s

- Céng viin dé nghj céng nhén bdo cdo vién phép luit cia co quan, té
chire.

- Danh séch trich ngang ngudi dugc d& nghj cong nhén bio c4e vién phép
tust theo mau sb 01 ban hanh kém theo Théng tr 21/2013/TT-BTP ngay 18
thang 12 nim 2013,

S6 lrgng hé so 01 bd.

Théi han gidi quyét hd so: Trong thii han 05 ngay Iam viée, ké tir ngdy
nhén di hoé so theo quy djnh
. s Co quan cé thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhin din Thanh
pho.

Co quan hoiic ngudi cé thim quyén duge iy quyén hofic phén cip
thuc hién (néu c6): Khong. |

Co quan triee tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

Doi twgng thyre hign thii tye hanh chinh: Cén b, cong chirc, vién chirc
va s§ quan trong lyc lugng vil trang nhén dén.

Tén miu don, miu t& khai: Danh sach tnch ngang n i duge dé nghi
cong nhén bie cdo vién phdp luat theo mau s6 01 Thong tu s6 21/2013/TT-BTP
ngay 18 thang 12 ndm 2013.

Lég phi: Khong.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén bdo céo
- vién phép luat.

Yéu chu didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luét Phé bién, gido duc phép luit nim 2012;
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- Nghi dinh sb 28/2013/ND-CP ngdy 04 thang 4 nim 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi ti&t mdt s didu va bién phap thi hanh Lugt phd bien, gido duc phip
luét

- Théng tu s 21/2013/TT-BTP ngdy 18 thing 12 niim 2013 quy dinh
trinh y, thii tyc cong nhén, mién nhiém béo cho vién phap ludt; cong nhén, cho
thi Jam tuyén truyén vién phap luat va mét s6 bién phsp bao dam hogt dong cia
béo céo vién phép lut, tuyén truyén vién phdp lujt.

2. Thi tyc mién nhi¢m bdo cdo vién phdp luit.

Trinh ty thye hién:

T8 chiic phap ché, don vi dwoc giao phy tréch cong tic phép ché, phd
bién, gido duc phip luit cua co quan, té chirc, don vi quy dinh tai khoan 2
Didu 3 cia Théng tu sb 21/2013/TT-BTP ngiy 18 thing 12 nam 2013 l4p
danh séch trinh Lanh dao co quan, & chirc, don vi minh xem xét, 1ap hé so
gtii $& Tu phép téng hop, trinh Chi tich Uy ban nhin din Thénh pho xem
xét, quyét dinh mién nhiém dbi véi bdo cdo vién phép lujt thanh pho.

Céch thire thye hign: H so ngp tryc tiép hodic qua dudng buu dién

Thanh phin hd so:

- Céng vin d& nghi mién nhiém bio cdo vién phdp luat clia lanh dgo co
quan, tb chirc, don vi quy dinh tai khoan 1, khoin 2, khoén 3 Piéu 7 ciia Théng
t 6 21/2013/TT-BTP;

- Danh séch trich ngang béo cho vién phap ludt thudc trudng hop mién
nhiém theo m&u sb 02 ban hanh kém theo Théng tw 56 21/2013/TT-BTP ;

- Cde véin ban, gidy t& chimg minh bdo cdo vién phdp ludt thugc mit
trong cde trieomg hop quy dinh tgi khoan 2, khodn 3, khodn 4, khodn S, khodn 6
va khodn 7 Diéu 6 ctia Théng tw 56 21/2013/TT-BTP ;

$6 twgng bd so: 01 b).

Thdi han gidi quyét hd so: Trong thi han 05 ngiy lam viéc, ké tir ngay
nhan di: hd so theo quy dinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong quyét dinh mién nhi¢m béo cdo vién phip lujt.

Co quan ho3c ngudi cb thim quydn duge iy quyén hoiic phin cip
thye hi¢n (néu c6): Khong.

Co quan trire tiép thyc hién thii tuc hanb chinh: Uy ban nhén dén
Thanh phd

P6i twyng thye hién thd tye hanh chinh: Cén b9, cong chirc, vién chirc
va s§ quan trong lyc lwong vii trang nhén dén. ‘
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Tén miu don, mgh_ u t& khai: Danh sach trich ngang bao cdo vién phap
luat thudce t}*ubng hop mi&n nhiém theo miu s6 02 ban hanh kém theo Théng tu
Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ;

Lé phi: Khong,.

Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phép luit.

Yéu ciu dicu ki¢n thye hign thi tyc hank chinh (néu ¢6):

Viéc mién nhiém bdo cdo vién phdp luit duge thuc hién khi bdo cdo vién
phap luét thugc mdt trong céc trudmg hop sau day:

- Tu nguyén xin thdi lam béo cédo vién phap luét;

- Khéng ¢on 1a cin b, cdng chire, vién chitc, s§ quan trong luc lugng vit
trang nhén din;

- Khéng con di tiu chudn theo quy djnh tai khoan 2 Piéu 35 ctia Lujt phd
bin, gido dyc phép lut; ‘

- Tir chdi khong thuc hién nhiém vy phé bién, gido duc phap lvét theo sy
phan cdng clia co quan, td chitc quan 1y truc tiép ma khdng cé 1y do chinh déng
tir 03 ldn trds Jén;

- Thuc hién mét trong céc hanh vi bj cém theo quy dinh tai Diéu 9 ciia
Ludt plid bién, gido duc phép ludt;

- Bj Toa 4n két én va ban 4n da c6 hiéu Iyc phép luat;

- Bj hgn ché hogic mat néng lyc hanh vi din sy.

Cin cir phép 1y ciia thi tyc hanh chinh:

- Lugt Phd bién, gido dyc phép lujt niim 2012;

- Nghi dinh sb 28/2013/ND-CP ngiy 04 thang 4 nim 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mt sb dieu va bién phap thi hanh Luat phé bién, gido duc phap
Tudt

- Théng tw sé6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nim 2013 quy dinh
trinh ti, thi tuc céng nhin, mién nhiém béo céo vién phép ludt; céng nhan, cho
théi lam tuyén truyén vién phap luét va mét s6 bién phdp bao dém hoat ddng cia
béo cdo vién phdp ludt, tuyén truyén vién phéap ludt.
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IX. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC

1. Thii tuc xic dinh co quan cé trich nhiém bdi thwing

1.1. Trinh ty thyre hign

- Ngudi bj thiét hai cb yéu ciu bing van ban vé viéc x4c dinh co quan ¢
tréch nhiém b6i thudmg;

- Co quan ¢6 thim quyén thyc hién viée xéc dinh co quan ¢ trich nhiém
bdi thudng.

1.2. Céch thitc thye hién: truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua
hé théng buu chinh

1.3. Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghi x4c dinh co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng

1.4. Théi hen gidi quyét hd so: 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy cé yéu ciu,
trudng hop khéng c6 sy thong nhét vé co quan cb tréch nhiém bdi thubng thi
th&i han khéng qua 15 ngay.

1.5. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dan Thanh phd
Ha Néi

1.6. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan, t chic

1.7. Tén miu don, miu t& khai: khong

1.8. L& phi (néu cé): khong _

1.9. Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: vin ban x4c dinh co quan c6
trich nhiém boi thudng )

1.10. Yéu cau, didu kién thye hién tha tyc hanh chinh (néu c6): Khi ngudi
bj thiét hai khéng x4c dinh dugc co quan c6 trich nhiém bdi thudmg hogic khéng
co sy théng nhét vé co quan c6 trach nhiém bdi thuong

1.11. Cin cir phap ly ciia thit tuc hdnh chinh:

- Luat Tréch nhiém bbi thuimg cua Nha nuéc 2009;

- Nghj dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét vi huéng din thi hinh
mét s6 didu ciia Luit TNBTCNN;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BTP ngay 31/01/2013 huéng din thuc hién
quén Iy nha nuéc vé cong tic bdi thudmg trong hoat dong quan ly hanh chinh;

- Théng tu sé 13/2015/TT-BTP ngiy 29/9/2015 sira dbi, bd sung mét sb
diéu Théng tu s6 03/2013/TT-BTP ngay 31/01/2013 ciia Bd Tur phép hudng din
thyc hién quén 1y nha nwdc v& cong tic bdi thudmg trong hoat dong quéan I hanh
chinh.
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2. Thi tuc gidgi quyét bdi thudng tai co quan ¢é trich nhiém bdi
thuwong trong hoat dgng quin ly hanh chinh

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Pai dién ctia co quan, td chirc, c4 nhin yéu ciu, xac dinh hanh vi trai

phép luét cita ngudi thi hanh cong vy;

- Ngudi bj thiét hai giri don (kém hé so) yéu ciu bbi thudmg;

- Co quan c6 thim quyén thy Iy giai quyét;

- Co quan ¢6 tréch nhiém bdi thudmg x4c minh thiét hai;

- Co quan ¢6 tréch nhiém bdi thudmg .thwong luong vige bdi thudng;

- Co quan ¢6 trich nhiém bdi thudng ra quyét dinh giii quyét bdi thudmg.

2.2, Céch thirc thyc hién: tryc ti€p tai try s& co quan hanh chinh hofic qua
"hé théng buu chinh; '

2.3. Thanh phén hé so:

- Pon yéu cu bdi thudng;

- Viin ban ciia co quan nha nuéc ¢6 thim quyén xéc dinh hanh vi trii phip
luit ciia ngudi thi hanh cong vy va tai liéu,chimg cir c6 lién quan.

2.4, Théi han giai quyét ho so:

- Thy Iy don yéu ciu boi thudng: trong thdi han 05 ngay lam vie, ké tir
ngay nhén dugc don yéu cdu va cic gidy t hop 16;

- XAc minh thiét hai: trong thoi han 20 ngay, k& tir ngay thu Iy don yéu
cdu bdi thudng; trudng hop vu viéc cé-nhidu tinh tiét phitc tap hodic phéi xéc
minh tai nhiéu dja diém thi thoi ham xAc minh thiét hai c6 the kéo dai nhung
khong qua 40 ngay;

- Thuong lugng bdi thudng: trong thdi han 03 ngiy lam viée, ké tir ngay
két thiic viée xdc minh thidt hai, ngudi dai dién phai tién hanh thuong heong véi
ngudi bj thi¢t hai. Thoi han thye hién viée thuong luong 13 30 ngdy, ké tir ngdy
két thiic viéc xdc minh thiét hai; truong hop vu viéc c6 nhiéu tinh tiét phiic tap
thi thod han thuong lugng c6 thé kéo dai thém nhung khéng qua 45 ngay;

- Quyét dinh gidi quyét bdi thudng: trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngdy két
thuc viéc thuong lugng, co quan ¢é trich nhiém boi thudng phdi ra quyét dinh
gidi quyét bdi thudmg.

2.5. Co quan thyrc hién thd tuc hanh chinh: co quan cé tréch nhiém bdi
thuong,

2.6. Déi tugng thue hién thd tuc hanh chinh: ¢4 nhén, td chic

2.7. Tén miu don, mAu t& khai: khéng.

2.8. L& phi (néu c6): khéng,

2.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

2.10. Yéu cdu didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
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- Trach nhiém bdi thwdmg ctia Nha nuéc trong hoat déng quén ly hanh
chinh chi phat sinh khi c6 di cac diéu kién sau day:

+ C6 vin ban clia co quan nha nudce c6 thdm quyén xac dinh hanh vi cua
ngudi thi hanh cong vu 1a trai phéap ludt;

+ Hanh vi tréi phap luét cua ngu'm thi hanh cdng vy thugc pham vi trach
nhiém bdi thwdng quy dinh tai Piéu 13 cﬁa Luét Trich nhiém boi thudng cua
Nha nudc;

+ C6 thidt hai thye t& xay ra;
+ C6 mbi quan hé nhin qué giita thiét hai thye € xdy ra v hanh vi tréi
phdp ludt ctia ngwdi thi hanh cong vu.

- Nha nwéc khéng bdi thudng dbi véi thiét hai xay ra hoan toan do 15i cia
ngubt bj thiét hai; truémg hop ngudi thi hanh céng vu va ngudi b; thn:t hai cung
¢6 15i thi Nha nuéce chi bdi thudmg mot phin thiét hai tuong ng véi ph%n 15
ciia nguoi thi hanh céng va.

2.11. Cin cit phép 1y ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Tréch nhiém bdi thudng clia Nha nuée 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va hmzéng dan thi hanh
mébt sb didu ctia Lujt TNBTCNN.

- Théng tu 19/20 IGIITLT-BTP-BTC-TTCP huémg din thyc hzen trach
nhiém bdi thudng ciia Nha nuéc trong hoat d¢ng quén Iy hanh chinh.

- Théng tu lién tich 36 08/2013/'ITLT-BTP-BTC-TTCP ngay 27/02/2013
sira 461, bd sung mot sé didu cia Théng tu lién tich s6 19/2010/TTLT-BTP-
BTC-TTCP ngay 26 théng 11 nim 2010 huéng din thyc hién trdch nhiém bbi
thudmg ctia Nha nude trong hoat djng quan ly hanh chinh. :

3. Thi tuc chuyén giao quyét dinh giii quyét bdi thudmg
3.1. Trinh ty thyc hién:

Neudi thue hién viée chuyén giao phai truc tiép chuyén giao quyét dinh
- giai quyét bdi thuémg cho ngudi bi thigt hai. Ngudi bj thigt hai phai lcy nhin vio
bién ban hodc so giao nhén quyet dinh giai quyét béu thuémg. Ngdy ky nhén cia
ngudi bi thiét hai dugc tinh 13 ngay nhﬁn duoc quyét dinh gidi quyét boi thudmg,

3.2. Cach thire thye hién: tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh
3.3. Thanh phan ho so:

- Quyét dinh giai quyét bbi thudmg;

- Bién ban hoiic sb giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thudng,
3.4. Thosi han giai quyét hé so: Chua quy dinh
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3.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 trich nhiém bdi thudng;

- UBND cép x4 noi c4 nhin bj thlét hal cu tri hoﬁc noi tb chirc bj thiét hai
it try &, trong trudng hop chuyén giao quyét dinh glal quyét bdi thudng thong
qua UBND cép xa.

3.6. i tuong ﬂ‘ll_.!'c hién thi tuc hanh chinh: c4 nhén, t5 chiic
3.7. Tén méu don, miu t& khai: khong
3.8. L& phi (néu cé): khéng

3.9, Két qué thuc hién thi tyc hinh chinh: bién ban hodc sb giao nhén
quyét dinh gi4i quyét bdi thuimg.

3.10. Yéu céu diéu kién thyc hién thii tyc hinh chinh (néu cb): khong
3.11. Cin ¢ phip 1y cia thu tuc hanh chinh:
- Lujt Tréch nhiém bdi thudmg ciia Nha nude nim 2009;

- Nghij djnh s6 16/2010/ND-CP quy djnh chi tiét va huéng din thi hanh
mdt 56 diéu ciia Lugt TNBTCNN.

- Théng tr lién tich s6 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP hwéng dén thwe
hién trdch nhiém bdi thudmg ciia Nha mréc trong hogt dong quén ly hanh chinh;

4. Thii tyc tré lai tii sin
4.1. Trinh tyr thuc hién;

Tai san bj thu gift, tam giit, ké bién, tich thu phdi dwgc ta lai ngay khi
quyét dinh thu gii¥, tam giif, k& bién, tich thu bi huy bd.

4.2. Cach thic thuc hién: true tlep tai tru s& co quan hanh chinh.
4.3. Thanh phin hd so:
- Théng béo v viéc tra lai tai san.

- Bién ban c¢6 chit ky cﬁangublnhanlaltal san,daldléncoquandﬁra
quyét dinh thu giiY, tam giit, k& bién, tich thu tii sn, céng chirc duge giao thuc
hién viéc trd lai tai sén va thii kho noi béo quan tai san.

4.4. Thoi han gidi quyét hd so: 05 ngdy lam viéc k& tir ngéy quyét dinh
thu gitf, tam giik, ké bién, tich thu bi hity bd.

4.5. Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: co quan d4 ra Quyét dinh hiy
bd Quyét dinh thu gift, tam giir, ké bién, tich thu tai san.

4.6. Béi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: ¢4 nhan, té chic
4.7. Tér miu don, miu t& khai: khéng.
4.8. L& phi (néu c6): khong.

-



4.9.Két quz’l thyc hién thi tuc hanh chinh: bién ban tra lai tai san.
4.10. Yéu ciu didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (neu ¢0): tai san bi

thu gni’r tam gitt, k& bién, tich thu phai dwoc trd lai ngay khi quyét dinh thu gi,
tam giit, ké bién, tich thu bj iy bo.

4.11. Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Tréch nhiém bdi thudmg ciia Nhi muée 2009;

- Ngl'u dinh s 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mét sé didu cia Luat TNBTCNN.

5. Thii tyc chi trd tién bdi thwdng trong hoat ddng quan Iy hanh chinh

5.1. Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy bén én, uyet dinh giai
quyet bdi thuéng c6 hiéu lyc phép lujt, co quan cd trich nhigm boi thudng phai
chuyén ngay hd so dé nghi bdi thudmg ¢én S& Tai Chinh.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so, S& Tai
chinh c6 trich nhiém kiém tra tinh hop 18 ctia hd so d& nghij boi thudng dé cip
kinh phi; truéng hop hé» so chua hop 18 thi huéng din ¢ quan cd trich nhxém

béi thudng bd sung hé 50 hojc sira dbi, bd sung quyét dinh giai quyét bdi
thudng. Thoi han bd sung hd so khong qué 15 ngay.

- Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so 42 nghi bdi t]'nuon%
hop 18 thi S& Tai chinh cép kinh phi cho co quan cé trach phiém bdi thudng de
chi tri cho ngudi bi thiét bai;

~ Sau khi nhin dugc kinh phi do co quan t&l chinh cép, trong thoi han 05
ngay lam viéc, co quan c¢é trach nhiém bdi thudng phai thye hién vige chi tra bdi
thuong cho nguoi bi thiét hai hodc thin nhin cia ngudi bi thiét hai;

§.2. Céch thirc thuc hién: tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

5.3. Thanh phﬁﬁ hd so:

- Vin ban @ nghj cip bdi thuong kinh phi

- Ban sao vin ban, quyét dinh clia co quan nha nuéc cé thdm quyén xéc
dinh hanh vi trédi phdp ludt clia ngudi thi hanh céng vy

- Ban 4n, quyét dinh gidi quyét bdi thuomg clia co quan ¢6 thim quyén cb
hiéu lyc phép luat.

5.4. Thoi han giai quyet hd so: 10 ngay 1am viéc ké tir ngéy nhén dugc hd
so bdi thudng hop 18.

5.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chmh co quan cé trach nhiém béi
thudng.
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5.6. Déi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: ¢ nhén, t chitc

5.7, Tén méu don, mAu ti khai: khéng.

5.8. L& phi (néu cé): khong.

5.9, Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: bién bén giao nhén tién bdi
thudng phi hop véi hinh thire giao nhén tién.

5.10. Yau céu didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): khéng

5.11. Cin cit phép 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luft Trach nhiém bdi thudmg ciia Nha nwéc 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
m{t sb didu cia Luat Trich nhiém bdi thudng ciia Nha nuéc;

- Théng tu lién tich sé 19/2010/TTL.T-BTP-BTC-TTCP ngy 26 thing 11
nim 2010 hudng dan thyc hién trach nhiém bdi thwdmg ctia Nha nudc trong hoat
dong quan ly hanh chinh.

- Thong tu lién tich s§ 08/2013/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 27/02/2013
Sira d6i, bd sung mét s§ didu cia Thong tr lién tich s6 19/2010/TTLT-BTP--
BTC-TTCP ngay 26 théng 11 nam 2010 huéng din thyc hién trich nhiém bdi
thudng ciia Nha nudc trong hoat djng quén 1y hanh chinh;

.- Théng tu lién tich s& 71/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 09/5/2012 quy
dinh viéc 13p dy todn, quéan ly, sit dung va quyét todn kinh phi thuc hién trach
nhiém bdi thudng ciia Nha nurée.

6. Thii tyc gidi quyét khiéu nai vé bdi thuwdmg nha nwée lin diu
6.1. Trinh tu thye hién:

+ Ngudi bj thiét hai giri don khiéu nai;

+ Co quan co thér_n quyén thy ly giai quyét;

+ Xdac minh néi dung khiéu nai;

+ T4 chirc dbi thoai;

+ Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Giri quyét dinh giai quyét khiéu nai 13n diu.

6.2. Céch thirc thyc hién: nép don khiéu nai truc tiép hojic qua hé théng
buu chinh dén try s& co quan thyre hién thii tuc hanh chinh.

6.3. Thanh phén, sb lugng hd so:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 18 khiéu nai;

+ Tai liéu, chimg ¢ do cic bén cung cép;

+ Bién ban kiém tra, x4c minh, két ludn, két qua gidm dinh (néu cé);
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+ Bién ban t§ chirc ddi thoai (néu co);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Cac tai liéu khéc c6 lién quan.

6.4. Thoi han giai quyét:

+ Khéng quéa 30 ngay, ké tir ngdy thu 1y; d6i véi vy vige phitc tap thi thoi
han gidi quyét c6 thé kéo dai hon nhumg khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thy ly.

+ 3 ving sdu, ving xa di lai khé khin thi thoi han giai quyét khiéu nai
khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly; dbi véi vu viéc phirc tap thi thdi han giai
quyét ¢6 thé kéo dii hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly.

6.5. Déi tugng thuc hién thu tuc hénh chinh: ¢4 nhan, t6 chirc.

6.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Chit tich Uy ban nhan dén Thanh ph;

- Gidm d6c S& va cfp tuong duong; -

- Thu trwdng Co quan thudc S& va cip tuong duong;

6.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh giai quyét khiéu nai
14n dau. '

6.8. L& phi (néu c6): khéng.

6.9. Ni dung don khiéu nai: tredmg hop khiéu nai dwgc thuc hién bang don
thi trong don khiéu nai phai ghi 3 ngay, thing, nim khiéu nai; tén, dia chi ciia
ngudi khiéu nai; tén, dja chi cia co quan, t& chitc, c4 nhan bj khiéu nai; ndi
dung, 1y do khiu nai, i liéu lién quan dén ndi dung khiéu nai va yéu clu gidi
quyét ciia ngudi khidu nai. Pon khiéu nai phéi do ngudi khiéu nai ky tén hodc
diem chi.

6.10. Yéu cdu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

C6 can cir cho ring quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co
quan c6 trach nhidm bdi thuong, ngudi c6 thim quyén trong viéc giai quyét boi
thuéng, xem xét trich nhiém hoan trd trong hoat déng quan 1y hanh chinh va thi
hanh an dén sy 14 trsi phép ludt, xdm pham tryc tiép dén quyén, lei ich hgp phép
ctia minh (Didu 4 Théng tr lién tich s6 06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP).

6.10.1. Thoi hiéu khiéu nai:

~ + Thoi hiéu khiéu nai viéc gidi quyét boi thudng, xem xét trdch nhiém
hoan tri trong hoat déng quén ly hanh chinh va thi hinh 4n dén sy 14 90 ngay ké
tir ngay nhén duge quyét dinh hanh chinh hojc biét dugc quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh.

+ Trudng hgp ngudi khiéu nai khong thyc hign dugc quyén khiéu nai theo
diing thoi higu vi 6m da, thién tai, dich hoa, di cong thc, hoc tp & noi xa hodic
vi nhimg tr& ngai khich quan khéc ma c6 gidy t& hop I& lam cin ¢l ¢é chimg
minh, thi thdi gian ¢6 tré ngai d6 khong tinh vao théi hidu.
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6.10.2. Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh 46 véi mét s6
trudmg hgp cu thé duge quy dinh tir Didu 8 dén Piéu 14 Théng tu lién tich sb
06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP:

+ Khiéu nai viée thy Iy hé so yéu cdu bdi thudmg (Didu 8):

(1) Khiéu nai viéc thu Iy hd so yéu ciu bdi thudng duge thyc hién khi ¢6
mét trong céc cin it sau:

a) Ho so yéu cau bdi thudng da diy di va hop 1€ theo quy djnh ciia phép
ludt nhung co quan ¢6 trach nhiém boi thwdng khong thy 1y va khdng cé vin ban
thong bdo cho ngudi khiéu nai hogc khéng huéng din ngudi khiéu nai giri don
dén co quan c6 thim quyén giai quyét; |
| b) Hé so yéu ciu bdi thudmng khdng ddy di nhung hét thdi han 05 ngy

lam viée, k& tir ngdy nhan hd so, co quan ¢6 trich nhiém bdi thudng khéng
huéng din viéc bd sung hd so yéu ciu boi thuimg,

(2) Trudng hep khiéu nai viéc thy ly hd so yéu cun bdi thuong duge thy
Iy, gidi quyét thi thoi gian thuc hién khiéu nai, gidi quyét khiéu nai khéng tinh
vao théi hidu yéu cdu boi thudng quy dinh tai Didu 5 Lujt Tréch nhi¢m bdi
thudng clia Nha nudc (sau déy goi tit 1a Luit TNBTCNN).

+ Khiéu nai vigc ¢t ngudi dai dién thue hign viéc gidi quyét bdi thuong
(Diéu 9): -

Khiéu nai vigc it ngudi dai dién thyc hién vigc giai quyét bdi thwong
duge thue hién khi co mét trong cdc ¢én ¢l sau: ‘

(1) Co quan c6 trich nhiém bdi thudng khéng cir ngudi dai dién thye hién
viéc giai quyet bdi thudng theo quy dinh tai khoan 1 Didu 7 Nghj dinh s6
16/2010/ND-CP ngay 03 théng 3 nim 2010 ciia Chinh phi quy djnh chi tiét va
huéng din thi hinh mét s6 diéu ciia Lugt TNBTCNN (sau dy goi tat 12 Nghj
dinh s 16/2010/ND-CP);

(2) Ngudi duge Thi trudng co quan cé trich nhiém bbdi thudmg cir 1am dai
dién thyc hién viéc gidi quyét bdi thudmg khong c6 & céc didu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s5 16/2010/ND-CP,

+ Khiéu nai chi tra chi phi djnh gi4, giam dinh lai (Didu 10):

Trudmg hgp c6 cin cit theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Luit TNBTCNN
thi ngudi khidu nai c6 quyén khiéu nai co quan c6 trach nhiém bdi thudng chi
trd chi phi dinh gi4, gidm dinh lai.

+ Khiéu nai viéc thyc hién thi tyc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi
thudng cho ngudi bj thiét hai (Diéu 11):

Khiéu nai viéc thyc hién thi tuc chuyén giao quyét dinh gidi quyét bdi
thudng cho ngudi bi thiét hai duge thue hién khi ¢6 mét trong cdc cin cir sau:

(1) Ngudi chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudng cho ngwdi bj thigt
hai khdng thudc mét trong nhilmg ngudi duge quy dinh tai khoan 1 Biéu 10
Nghi dinh sé 16/2010/ND-CP;
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(2) Viéc chuyén giao quyét dinh gidi quyét bbi thudmg khéng diing theo
quy dinh tai khoan 2, khoén 3 va khoan 4 Didu 10 Nghi dinh s6 16/2010/ND-
CP.

+ Khiéu nai viéc thuc hién thi tuc tra lai tii san (Diéu 12):

Khiéu nai viéc thye hién thi tuc tra lai tii sin duge thyc hién khi c6 mot
trong cac cin cir sau:

(1) Qua th¢i han 05 ngay lam vige, ké tir ngdy quyét dinh thu gii, tam gii¥,
ké bién, tich thu bj huy bdé ma co quan da ra cic quyét dinh 46 khdng gt théng
bio bing vﬁn ban cho ngufn bj thiét hai v& viéc tra lai tai san theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 11 Nghj djnh s 16/2010/ND-CP;

(2) Tai sén dwoc tré lai cho ngudi bi thigt hal khéng ding vé sb lugng,
khbi luqng va cdc dic diém khéc theo quyet dinh cia co quan nha nuéc ¢6 thim
quyén.

+ Khiéu nai viée chi tra tién bi thuéng Diéu 13):

Khiéu nai vige chi trd tién bdi thuomg duge thuc hién khi c6 mét trong céc
cén c1¥ sau:

(1) Qua thdi han 05 ngay 13m viéc, ké tir ngay nhin d\rgc kinh phi bdi

thwéng do co quan tai chinh cip ma co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng khong
thyre hién viéc chi tra tidn bdi thudng cho ngudi bj thiét hai hodc thin nhin clia

ngudi bi thiét hai;

(2) Co quan c6 tréch nhiém bdi thwong khéng thuc hién dung thda thudn
v&i ngudi bi thiét hai vé hinh thire, phuong thirc chi tra.

+ Khiéu nai viéc xem xét trich nhiém hoan tra (Diéu 14):

Khiéu nai viée xem xét trach nhiém hoan trd dugc thyc hién khi ¢6 mét
trong céc cén cir sau:

(1) Ngudi tham gia Hoi ddng xem xét trach nhi¢m hoan tra khong ding
thanh phin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghj dinh sb 16/2010/ND-CP;

(2) Phuong thuc lam viéc cia Hél dong Xem Xét tréch nhiém hoan tra
khéng duge thuce hién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghj dinh sb 16/2010/ND-CP;

(3) Quyét dinh hodn tra xdc dgnh mirc hoan tra va phuong thuc hoan tra
khong phu hop véi mitc do thiét hai, mirc do6 151 va didu kién kinh té cua ngudi
thi hanh cong vu cé trich nlut;m hoan tra hoa.c viéc xac dinh mic hoan trd khong
ding theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh sb 16/2010/NP-CP;

(4) Ngudi thi hanh cbng vy c6 trach nhiém hodn tra khéng nhén dugc
Quyét dinh hoan tra.

6.11. Yéu ciu diéu kién vé Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh:

+ Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia Thi truéng co quan
thuéc B9, thujc co quan ngang B, ciia cian b), cong chic do Tha trudéng co
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quan thuéc B, thufc co quan ngang B quan Iy tryc tiép trong viéc giai quyét
boi thudmg, xem xét trach nhi¢ém hoan tra trong hoat ddng quan 1y hanh chinh.

+ Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia B¢ trudng, Thu trudng
¢o quan ngang B9, cia cin bd, cdng chirc do B trudng, Thi trudng co quan
ngang Bd quan Iy tryc tiép trong viée gial quyét bdi thudng, xem xét trach
nhi¢m hoan trd trong hoat ddng quén 1y hanh chinh.

6.12. Cin cir phép Iy cta thil tuc hanh chinh:
+ Luét Tréch nhiém bdi thuéng ctia Nha nuéc nim 2009;

+ Nghi dinh s8 16/2010/NDP-CP ngay 03/3/2010 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Luat TNBTCNN:

+ Thong tu liéa tjch sb 06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP ngay 14/02/2014
cia B§ Tu phéap, Thanh tra Chinh phd, Bd Quéc phong huéng din khiéu nai,
giai quyét khiéu nai vé bdi thudng nha nudc trong hoat déng quan ly hanh chinh
va thi hanh 4n din syr; '

+ Luét Khiéu nai nim 2011;

+ Nghj dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s§ didu cua Ludt Khiéu nai.

7. Thii tuc gidi quyét khiéu nai vé bdi thuimg nba niréc i3n hai
7.1, Trinh ty thyc hién: ’

+ Ngudi bj thiét hai giri don khiéu nai;

+ Co quan c6 thdm quyén thy Iy giai quyét;

+ Xéc minh néi dung khiéu nai;

+ T4 chirc d8i thoai;

+ Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Giri quy&t djnh giai quyét khiéu nai l4n hai.

7.2. Cich thirc thyc hién: nép don khiéu nai truc tiép holic qua hé théng
buu chinh dén try s& co quen thyc hién thi tuc hanh chinh.

7.3. Thanh phén, s lugng hé so:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 1&i khiéu nai;

+ Tai li¢u, chimg it do cdc bén cung cﬁp;

+ Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dijnh (néu cé);
+ Bién bén t& chirc d6i thoai (néu co);

+ Quyét dinh giai quyét khiu nai;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

263



7.4. Thoi han giai quyét:

+ Thi han giai quyét khiéu nai lan hai khﬁng qua 45 ngay, ke tir ngdy thu
ly; d6i véi vu viée phirc tap thi thdi han gidi quyét khifu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khéng quéa 60 ngay, ké tir ngdy thu ly.

+ G ving sdu, ving xa di lai lché khin thi thdi han giai quyét khiéu nal

khong qué 60 ngéy, ké tir ngay thu ly; d5i véi vu viée phuc tap thi thoi han giai
quyet khiéu nai 6 thé kéo dai hon, nhung khéng quéa 70 ngay, ké tir ngay thu ly.

7.5. Déi twgng thyc hién thi tyc hanh chinh: cé nhén, té chirc.

7.6. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Chi tich Uy ban nhén dén Thénh phé;

- Giam d8c S& va cép tuong duong;

7.7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh giai quyét khidu nai
1an ha.

7.8. L& phi (néu c6): khong.

7.9. Noi dung don khiéu nai: trudmg hop khiéu nai dl.rqc thye hién bing don
thi trong dorn khiéu nai phai gh1 rd ngay, tha:ng, nam khiéu nai; tén, dja chi cia
ngudi khiéu ngn tén, dia chi cia co quan, td chire, ¢ nhén b; khiéu nm, nél
dun, ly do khiéu nai, i lu:u lién quan dén ndi dung khiéu nal va yéu céu gii
qu)ret cta ngudi khiéu nai. Pon khiéu nai phai do ngudi khiéu nai ky tén hodc
diém chi. _

7.10. Yéu céu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Ngudi khiéu nai khéng déng ¥ Z véi quyét dinh gidi quyét khléu nai 14n du
hojic qua thoi.han quy dinh ma khiéu nai khéng duoc giai quyét (Didu 4 Théng
tu lién tich sé 06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP).

7.10.1. Thi hiéu khiéu nai:

+ Thoi hiéu khiéu nai viéc giai quyét bdi thudng, xem xét tréch nhiém
hodn tra trong hoat dong quén ly hanh chinh va thi hanh 4n dén sir la 90 ngay ké
tir ngay nhén dugc quyét dinh hanh chinh hojic biét dugc quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh.

+ Trudmg hgp ngudt khiéu nai khong thyc hién duge quyén khiéu nai theo
dung thoi hi€u vi om dau, thién tai, dich hoa, dl cdng tac, hoc tip & noi xa hoic
vi nhimng tr¢ ngal khéch quan khéc ma cb glay to hop 1€ lam cén ci dé chimg
minh, thi thoi gian ¢6 trd ngai d6 khong tinh vao théi hidu.

7.10.2. Yeu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hénh chinh d6i v6i médt sﬁ
trudmg hop cu thé duge quy dinh i Didu 8 dén Piéu 14 Théng tir lién tich s6
06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP:

+ Khiéu nai viéc thy 1y hd so yéu cau bdi thudmg (Diéu 8):
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(1) Khiéu nai viéc thu Iy hd so yéu ciu bdi thudng dugc thyuc hién khi céd
mot trong cac ¢in cir sau:

a) Ho so yéu ciu bdi thuong qadéy di va hgp 1€ theo quy dinh ctia phép
luét nhung co quan cé trach nhiém béi thuomg khong thu 1y va khéng ¢é vin ban
thdng béo cho ngwdi khiéu nai hogc khong huéng din ngudi khiéu nai gt don

dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

b) Ho so yéu céu bbi thuong khong diy di nhung hét thoi han 05 ngay
lam viéc, k& tir ngy nhan hd so, co quan ¢6 trich nhiém bdi thudng khong
huéng din viée bd sung ho so yéu cau boi thwong.

(2) Trudmg hop khiéu nai viée thy 1y hd so yéu ciu bdi thudmg duge thy
Iy, giai quyét thi thoi gian thuc hién khiéu nei, g,iéi quyét khiéu nai khéng tinh
vio thoi higu yéu cdu boi thudmg quy dinh tai Piéu 5 Luat TNBTCNN.

+ Khiéu nai viéc cir ngudi dai dién thyc hién viée giai quyét bdi thuong
(Didu 9):

Khiéu nai viéc cir ngudi dai dién thye hién viéc giai quyét bdi thuomg
duge thire hién khi c6 mét trong céc cén cir sau:

(1) Co quan cé trach nhiém bdi thudmg khong cir ngudi dai dién thyc hién
viéc giai quyét bdi thudng theo quy dinh tai khoin 1 Diéu 7 Nghj dinh sb
16/2010/NDP-CP;

(2) Ngudi duge Thi nuanb% co quan c6 trach nhigém boi thudng cir lam dai
dién thyc hién viéc gidi quyét bdi thudmg khong cé di céc didu kién theo quy

~ dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghj djnh s 16/2010/ND-CP. _

+ Khidu nai chi tra chi phi dinh gid, gidm dinh lai (Didu 10):

Trudmg h§p c6 cin ci theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Lust TNBTCNN
thi ngudi khiéu nai c6 quyén khiéu nai co quan c6 tréch nhiém bdi thudng chi
tra chi phi dinh gié, gidm dinh lai.

+ Khiéu nai viéc thyc hién tha tuc chuyén giao quyét dinh gidi quyét boi
thudng cho ngwdi bj thiét hai (Diéu 11):

Khiéu nai viéc thyre hién tha tuc chuyén giao quyét dinh gidi quyét bbi
thuong cho nguoi bi thiét hai dwgce thye hién khi ¢6 mft trong céc cin cir sau:

(1) Ngudi chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thirémg cho ngudi bj thiét
hai khéng thugc. mdt trong nhing ngudi duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 10

Nghi dinh s 16/2010/ND-CP;

(2) Viée chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudmg khéng ding theo
quy dinh tai khoin 2, khoin 3 va khoan 4 Diéu 10 Nghj dinh sé 16/2010/ND-
CP. :

+ Khiéu nai viéc thuc hién thi tuc tra lai tii san (Diéu 12):

Khiéu nai viéc thyuc hién thi tuc tra lai tai san duge thyc hién khi ¢é mét
trong cac cin cir sau:
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(1) Qua thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh thu gift, tam gii,
ké bién, tich thu bj huy bé ma co quan da ra cac quy%t dinh 46 khéng g thng
bdo béng vin ban cho ngudi b thiét hai vé vice tra lai tai san theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu 11 Nghj dinh s 16/2010/ND-CP; |

(2) Tai san dugc tra lai cho ngudi b thiét hai khong ding vé sb lugng,
khéi luong va céc dc diém khic theo quyét dinh cua co quan nha nudc c6 thdm
quyén.

+ Khiéu nai vige chi tra tién bdi thudng (Diéu 13):
Khiéu nai viéc chi tra tién bdi thudng dugc thuc hién khi cé mdt trong céc
cén cir sau: _

' (1) Qua théi han 05 ngdy lam viéc, k& tir ngdy nhén dugc kinh phi bdi
thudng do ¢o quan t3i chinh cip ma co quan c6 trach nhiém bdi thudng khong
thirc hién viée chi tra tidn bdi thudmg cho ngudi bi thiét hai hodc thin nhén cia
nguoi bj thiét hai;
(2) Co quan ¢6 trach nhiém boi thuémg khong thuc hién ding thda thuan
" v&i ngudi bj thiét hai vé hinh thire, phuong thic chi tra.
+ Khiéu ngi viéc xem xét trach nhiém hoéan trz (Pidu 14):
Khiéu nai viéc xem xét trich nhiém hoan tra dugc thyc hién khi cé6 mdt
trong cac can cir sau;
(1) Ngudi tham gia Hoi déng xem Xét trach nhiém hoan tra khong dung
thanh phin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh sé 16/2010/NP-CP;

(2) Phuong thic lam viéc ciia Héi dong xem xét tréch nhiém hoin trd
khong dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghj dinh s6 16/2010/ND-CP;

(3) Quyét dinh hodn tra x4c dinh mirc hodn trd va phuong thitc hoan tra
khéng phi hp véi mirc dp thiét hai, mirc d6 15i va didu kién kinh té cua ngudi
thi hanh céng vu cé trach nhiém hodn trd hodc viéc xdc dinh mitc hoan tra khéng
ding theo quy dinh tai Diéu 16 Nghj djnh s6 16/2010/ND-CP;

(4) Ngudi thi hanh céng vu ¢6 trach nhiém hoan tra khong nhén duwoc
Quyét dinh hoan tra.
7.11. Yéu céu diéu kién v& Quyét dinh hinh chinh, hanh vi hinh chinh:

+ Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia Chii tich UBND Thanh
phd ¢6 ndi dung thudc thdm quyén quan Iy nha nuéc cla BS, nginh dd giai
quyét lan ddu nhung cdn khiéu nai hogc kmé‘; nai lin diu 42 hét thoi han nhung
chua dugc gidi quyét trong viéc gidi quyét bdi thudmg, xem xét trdch nhiém
hodn tra trong hoat ddng quén 1y hanh chinh;

+ Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia Thii trwong co quan
thudc Bd, thudc co quan ngang B§ da giai quyét 1dn diu nhung cdn khidu nai
hoic khiéu nai 14n dau d4 hét thoi han nhung chua duge giai quyét trong viée
gidi quyét bdi thudng, xem xét trach nhiém hoan tra trong hoat dong quan ly

hanh chinh.
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7.12. Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luét Trach nhiém bdi thudmg ciia Nha nudc nim 2009; _

+ Nghi djnh s6 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu cia Lujt TNBTCNN;

+ Théng tu lién tich s6 06/2014/TTLT-BTP-TTCP-BQP ngay 14/02/2014
ciia B§ Tu phép, Thanh tra Chinh phit, B3 Qudc phdng huéng ddn khiéu nai,
giai quyét khiéu nai vé bdi thuémg nha nudc trong hoat dfng quan 1y hanh chinh
va thi hanh 4n dén sy; | ’

+ Lugt Khiéu nai nim 2011;

+Nghj dinh sé 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s didu ciia Ludt Khiéu nai.
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X, THU TYC HANH CHINH CONG CHUNG VIEN THYC HIEN

1. Thi tyc chiing thye bin sao tir bin chinh gidy t&, viin ban do co
quan td chirc ¢6 thAm quyln ciia Viét Nam; co quan, tb chitc ¢6 thim quyén
clia nwdc ngodi; co' quan, 68 chire cé thAm quyén ciia Vigt Nam lién két véi
o’ quan, to chirc ¢6 thAm quyén ciia nuée ngoai cip hodic chirng nhin

- Trinh ty thwc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc phai xuét trinh ban chinh gidy tb, van ban
lam co s& dé chimg thyre ban sao va ban sao can chimg thyrc.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thye chi xuét trinh ban chinh thi cong
chimg vién tién hinh chyp tir ban chinh @¢ thyc hién chimg thyc, trir trudng hop
t6 chirc hanh nghé cdng chimg khéng ¢ phuong tién dé chup.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra bin chinh, d6i chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao ding v6i ban chinh, ban chinh giéy to, vin ban khong
thudc cac trudng hop béan chinh gidy td, viin ban khéng dugc ding lam co s& dé
chimg thuc ban sao thi thyc hién ching thye nhu sau:

* Ghi diy it 141 chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy
dinh;

* Ky, ghi & ho tén, déng dfu cua td chirc hanh nghé cong chimg thyc
hién chimg thyc va ghi vao s6 ching thyc.

Péi véi ban sao cé tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 1&i chimg vao trang
cubi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& tr 1én thi phai déng diu gidp lai.

M&éi ban sao dugc chimg thye tr mét ban chinh gidy t&, viin ban hoiic
nhidu ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh giy t&, véin ban trong cing
moét thoi diém dugc ghi mét sb chimg thuec.

+ Ngudi yéu ciu chimg thue nhin két qua tai noi ndp hd so.

- Céch thirc thye hién: Nép ho so truc tiép

- Thanh phin, sé lwgng hd so: Ban chinh gidy t&, van ban 1am co s& dé
chimg thyc ban sao va ban sao cdn chimg thyc. Trudng hop ngudi yéu cau
chimg thyc chi xuft trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc tién hinh chyp tir ban
chinh dé thyc hién chimg thye, trir trudng hop co quan, t6 chic khéng cé
phuong tién & chyp. Bén sao, chyp tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc phai

. c6 day & céc trang d4 ghi thong tin cia ban chinh,

- Thi han gidi quyét: Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhin yéu clu
hodc trong ngdy lam vige tiép theo, néu tiép nhan yéu cu sau 15 gio. Péi véi
trudmg hop ciing mdt lic yéu ciu chimg thyc ban sao ti nhiéu logi ban chinh
gidy t&, van ban; ban chinh cé nhiéu trang; yéu ciu sb lugng nhiéu ban sao; ndi
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dung gidy t&, vin ban phirc tap khé kiém tra, di chidu ma co quan, té chire thuc
hién chimg thuc khong thé d4p ing dugc thdi han quy dinh néu trén thi thoi han
chimg thye dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hogic cé thé dai
hgn theo théa thudn bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Trudng hop trd
két qua trong ngay 1am viée tiép theo hoic phai kéo dai thdi gian theo quy dinh
thi ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két
qué cho ngudi yéu ciu chimg thyc.

- D6i twgng thire hién tha tyc hanh chinh: C4 nhan, tb chirc

- Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: td chiic hanh nghé céng chimg

- Két qua thyre hi¢n thi tye hanh chinh: Bin sao dwgc chimg thye tir ban
chinh

- Phi: 2.000 ddng/trang d6i véi trang thit nhit, trang thir hai; tir trang thix
ba tré 1én thu 1.000 déng/trang nhung mic thu t6i da khong qui 200.000
dong/ban. A '
- Tén miu dom, miu t& khai: Khéng

- Yéu ciu, didu kign thye hi¢n thi tyc hinh chinh: Ban chinh gifiy t,
vin ban can ching thyc.

Bén chinh gidy td, vin ban khéng duoc ding lam co s& dé chimg thuc ban
520

+ Ban chinh bj tiy x6a, sira chira, thém, bt ndi dung khéng hop 1&.

+ Bén chinh bi hu hong, cii n4t, khéng xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh déng du mét clia co quan, t5 chirc ¢6 thim quyén hoic khong
déng du mat nhung ghi r6 khéng dugc sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trdi phap luat, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chng ché 46 x& hi chi nghfa Viét Nam; xuyén tac lich sir
ctia dan tdc Viét Nam; xic pham danh dy, nhén pham, uy tin ciia ca nhén, td
chiic; vi pham quy@n céng dan.

+ Ban chinh do co quan, td chiic ¢4 thim quyén ciia nu6c ngodi cép, cong
chimg ho#c chimg nhén chua duge hgp phip héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoén 1 Diéu 20 ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP. Trir gidy t& iy than do co
quan, td chirc c6 thim quyén cia nudc ngodi cip cho cé nhan nhu: hd chiéu, the
cin cu6e hofic cic gidy td khac nhwr thé thudmg trd, thé cur tr, gidy phép I4i xe,
bing t&t nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bing t6t nghiép, chimg chi.

+ Gidy td, viin ban do ¢4 nhén ti 15p nhung khéng c6 xéc nhin va déng déu
clia co quan, td chirc c6 thim quyen.

- Ciin ctr phip Iy cia thi tyc hanh chinh:
+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cip
bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich.
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+ Thong tur lién tich sb 115/2015/TILT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua
lién Bg Tai chinh, B4 Tu phép sira dbi, bé sung mét sb diéu cua Thong tu hen
tich s& 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé mirc thu, ché
dé thu, ndp, quén ly va sir dung phi cong chimg,

+ Thong tr sé 20/2015/NP-CP ngay 29/ 12/2015 coa Bo Tu phip quy
dinh chi tiét va huong dn thi hanh mét sb diéu ciia Nghj dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh ph vé& cip ban sao tir bin chinh, chémg thyc chi
ky va chimg thwre hop ddng, giao dich.

2. Thi tyce chiimg thye chik kf trong cée gidy to, viin ban (:ip dyng cho
cd trudmg hqp chimg thye didm chi vd trudmg hop ngudi yéu clu chimg
thire khéng thé ky, khéng thé diém chi dwgc)

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngu¥i yéu cdu chimg thuc chit ky/diém chikhéng thé ky, khéng thé
diém chi duoc phai xuét trinh céc giéy t& phue vu viée ching thue chir ky.

+ Trong trwomg hgp ngudi yéu céu chimg thwe khong théng thao tiéng
Viét thi phai cé ngudi phién dich. Nguin phién dich phdi 13 ngudi cé néng lyc
hanh vi dén sy diy do theo quy dinh cia phap lugt, théng thao tiéng Viét va
ngén ngit ma nguoi yéu cdu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi
yéu ciu chimg thirc mai hoﬁc do co quan thire hién chitng thuc chi dinh. Thil lao
phién dich do ngudi yéu ciu chimg thyrc tra.

+ Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gidy t& y8u cu chimg thue, néu
thdy du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu ciu chimg
thirc minh mén, nhén thirc va [3m chi dwge hanh vi ciia minh va viée chimg
thyc khéng thude céc truimg hop khong dugc chimg thuc chit ky thi yéu cdu
ngudi yéu cdu chimg thyc ky/diém chi truéc mit va thye hién chimg thyc nhu
sau:

* Ghi day i 19i ching chimg thyc chit ky theo méu quy dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, déng diu cia tb chirc hinh nghé céng chimg thyc
hién chimg thyzc va ghi vao sb chiimg thye.

Péi véi gifly to, vén ban cb tir (02) hai trang trd 18n thi ghi 15i chimg vao
trang cuéi, néu gidy td, vin ban cb tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng déu giap
Iai. .

- Céch thirc thwe hign: Nop hd so tryc tiép tai td chuc hénh nghé cong
chimng hofc ngoai tru sé cia t6 chirc hanh nghé cdng chimg néu ngudi yéu clu
chimg thuc thudc dién gia yeu, khong thé di lai duge, dang bj tam gilt, tam
giam, thi hanh &n phat th ho&c ¢6 ly do chinh ding khac.
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- Thanh phin b so:

+ Ban chinh hodic ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhén dan hojic
Ho chiéu con gid trj stir dung;

+ Gidy t0, van ban ma minh & ky/diém chi. Truomg hgp chimg thyc chit ky
trong gidy td, vin bin bing tiéng nuéc ngodi, néu ngudi thyc hién chimg thye
khéng hiéu 16 ndi dunig ciia gidy 1o, viin ban thi c6 quyén yéu ciu ngudi yéu ciu
chimg thyc np kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cia gidy 3, vén ban
d6 (ban dich khéng can céng chimg holic chimg thuc chit ky ngwdi dich, ngudi
yéu cau chimg thye phai chju trach nhiém vé ndi dung cia ban dich).

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhin két qua tai noi ndp hd so.

- Thoi hen thye hién yéu ciu chimg thwe: Trong ngiy t chic hinh nghé
cong chimg tiép nhin yéu cau hojc trong ngy lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gits. Trudng hop tra két qua trong ngay lim vige tiép theo thi ngudi
tiép nhan hé so phai c6 phiéu hen ghi r5 thdi gian (gid, ngay) trd két qué cho ngudi
yéu ciu chimg thue. _

- D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

- Co quan thirc hién thii tuc hanh chinh: tb chéc hanh nghé cong ching

- Két qué thyre hién thii tyc hanh chinh: Gify t&, vin ban dugc chimg
thyc chik ky/diém chi. :

- Phi: 10.000 ddng/trudmg hop (trudmg hgp duwge hidu 12 mét hojic nhiéu
chi ky trong mét gidy t&, van ban).

- Tén mAu don, mhu t& khai: Khéng

- Yéu cu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Trwong hgp khong duge ching thuc chit ky:

+ Tai thoi didm ching thyc, ngudi yéu chu chimg thuc chit ky khéng nhén
thétc va [am chit dugce hanh vi ciia minh.

+ Ngudi yéu clu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhén dan
hodic H§ chiéu khéng con gia trj sit dung hoZc gia mao.

+ Gidy 10, van bAn ma ngudi yéu ciu chimg thyc ky vio cb ndi dung quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 22 ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy t&, vin ban c6 ndi dung 13 hgp déng, giao djch, trir céc trudng hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Didu 24 cia Nghj dinh 56 23/2015/ND-CP hoic
truéng hop phip ludt cé quy dinh khac.

- Cén cir phip 1y ciia tha tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thu¢ chit k¥ va chimg thyuc hop ddng, giao dich.
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"+ Théng tu lién tich s§ 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua
lién B Tai chinh, Bd Tu phép sira 8di, bd sung mét s6 diéu cia Thong tu lién
tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngiy 19/01/2012 huéng din vé& mikc thu, ché
dd thu, ndp, quan ly va st dung phi cong chimg.

: + Théng tur s6 20/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 cia Bd Tu phap quy

dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt s§ diéu cia Nghj dinh sé 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phti v& cAp ban sao tir ban chinh, chimg thyc chi
- ky va chimg thyre hop dong, giao dich.
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XI. LINH VUC QUAN LY LUAT SU VA HANH NGHE LUAT SU

Thé tue
01

Ding ky hoat d4ng ciia t chirc hanh nghé Ludt swr

Trinh ty
thuc hién

Buirc 1: Té chirc hanh nghé ludt sur dién théng tin theo méu Gidy

8 kyhoatdqng,chuanb;hésovﬁnqpthophgnuepnhanva
ketquéhﬁsahanhchinh(béphanmotcﬁa) - 3¢ Tu phap Ha NgL.

Buéc 2: Cén bd mét cira tiép nhin, kiém trahd so:

+ Néu hd so diy dd, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
trikétqui. -

+ Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din t5 chirc
bé sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néuh$saldlongﬂ1uocth§mquyéndonv1nunhﬂﬂhu&1gd§nt6
chirc t6i co quan 6 thm quyén theo quy dinh.

Buéc 3: B phin mit cita chuyén hd so t6i Phéng Quén 1y cic
hoatd&ngbéu'thphép(BTIP)xfrlj?theqdﬁngquydinh

Bwére 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Tmbnghqpu'ongquétﬁnhglmquyétphatsmhvmdecﬁnplﬁs
xacmnhﬂﬂthongtmtélBophgnmqtcmdeﬂmngbaochotéchuchoéc
hqnla:thmglanuakétqua. ,

Bude 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B phin mét cira
tr4 két qua cho t5 chnirc theo gifly hen.

Cach thie
thwe hién

T8 chite 06 yéu chu e tiép nép hd so tai BS phin tiép nihin va
tré két qua ho so hanh chinh - S& Tu phip Ha N

Noi tiép nhgn B¢ phan tiép nhan va trd két qua hé so hanh chinh -
S&TlrphépthénhphoHéNél ‘

Pia chi: s6 1B Trin Phi, Ha Pong, Ha Néi
Dién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163.

Thanh
phﬁn hd
SO

1. Gifly ¢ nghi diing ky hoat dgng cia tb chirc hanh nghé luit su
(mAu TP-LS-02; TP-LS-03 ban hanh kém theo Thang tu s& 02/2015/TT-

BTP ngiy 16/01/2015).

_ 2. DuthaoBléulecongtyluﬁtgomnhmgnéldungtheoquydlm
tai Didu 7 Nghj dinh s8 123/2013/ND-CP.

3.Bansao chmxgcthgheluatsu,bénsaoméluétsucﬁaluét
sit thanh ldp vin phang ludt su, thanh l3p hoéic tham gia thanh 13p céng ty
luét.
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4. Glaytérchmigmnﬂatrusa;dm vol tmbnghqpthue muon tru s¢
thi trong hop dong phai ghi cy thé vi tr, dién tich va myc dich thus, muon;
tnrbnghqpsudl,mgnhénengdélémh'us&ﬂﬁcévﬁnbmxacd;nhcuthe
vj iri, di€n tich ding lam try s&.

S6 twgng

01b%

Théi han

10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan di hé sohop 1&.

Péi twong
thwe hién
TTHC

- T4 chirc hanh nghé lut su.

Co quan
thye hién

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Néi
- Co quan tryre tiép thyee hién: Phong BTTP.

Két qua
thwe hién
TTHC

- Gifly déng ky hoat dgng cita t5 chirc hinh nghd lujt su;
- Théng béo ciia S& Tur phép vé viée cép diing ky hoat déng cho td
chuchanhnghélualsu

Trudmg hop tir chéi, S&Tuphapphm&xﬁngbaobangvﬁnbmva
néu s 1y do. Ngumb;tuchmcap&éydﬁngkyhoatdéngoéquyénlduéu
nai theo quy dinh cuia phép lujt

L4 phi

200.000 ddng/lan cip

Tén min
don, méu
to khai

- Gily dé nghi déing ky hoat ddng cva tb chirc hanh nghé hujt sur
(mu TP-LS-02; TP-LS-03 ban hanh kém theo Théng tu 02/2015/TT-
BIP).

Yéu ciu,

didu kién

thwe hién
TTHC

~Lujt su thanh lgphoécﬂmmgathmhlapt&chuché:ﬁnghél
sur halcoltnhathamamhanhnghehmu,lclaqucﬂleohquonglao
dong cho téchuchénhnghélu&tsuhoéchénhnghévmtucé&cénhan
theo hop dong lao dgng cho co quan, t5 chitc theo quy dinh ciia Luit luat
s

-Motluatsuchiduocthénhlaphoacﬂlamglaﬂlﬁnhlapmgtto
chirc hinh nghé Iuat sur. Trong truémg hop ludt s & cic Podn lujt su khic
nhau ciing tham gja thinh p mot cong ty luat thi ¢b thé hra chon thanh
1ap va dang ky hoat dong tai dja phuong noi ¢ Poan ludt su ma mét trong
c4c lufit s d6 13 thanh vién. Trong thdi han ba mwoi ngdy, k& tir ngay
duoccap&éydﬁngk?hoatdﬁng,céclu&tmﬂﬁnhlap,ﬂmng:ammh
léptochuchénhnghéluﬁtsukhongphall&manhwénwaﬁoanluatsu
noi 6 t chirc hanh nghé injt sur phai chuyenveglanhapDoé.nluatsunm
ootéchuché]ﬂlnghehlatsuhoacchmhénhcuatochuchénhnglwluatsu
theo quy dinh tai Piéu 20 cia Luat luat sw;

- Viéc lua chon tén cia van phong luét su hodc ¢ong ty luét do
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Tn.réng vin phong hodc cac thanh vién thda thuén lya chon va theo quy
dinh ciia Lujt doanh nghiép nhung phai bao gdm cum tir “Vin phong lujt

su”; “Céng ty luét hop danh” hodc “Cong ty ludt trach nhiém hifu han”;
khiéng duge tring hoic gdy nham an véi tén ciia t chitc hanh nghé luat
su khac dﬁduqc ding ky hoat dong; khdng dugc sud;mgtungu,kyhleu
vi pham truyén théng lich si, vin héa, dao ditc va thuin phong m¥ tyc cia
dén tfe.

Ciin cir vahuungdgnﬂuhénhmétsodleuwaLuﬁtluatsuve

1. Lujt lujt su; Lut sira i, bd sung mot sb didu ciia Lujt It sw;

2. Nehj dinh 123/2013/ND-CP nghy 14/10/2013 ciia Chinh phi
quydmhchmetmotsodiéuv&blénphaptluhanhLuatluﬁtsu;

3. Théng twr 17/2011/TT-BTP nghy 14/10/2011 cia B T phip

huongdanmotsoquyd;nhcuaLuathﬁisu,NgludmhyChdinhx;hlhset
e i-

phip Iy | nehé nghiép cia lugt su;

4. Thong tw 02/2015/TT-BTP ngdy 16/01/2015 clia B§ Tw phép
quy dinh mt so mén gidy t&r vé Ludt sw va hinh ngh# lujt s,
‘ 5. Théng tir 176/2012/TT-BTC ngiy 23/10/2012 cia B§ Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quin 1y va sir dung 1§ phi ding ky
doanhnglugp,dmgkthkmhdoanhvaplﬂcmgcéptlmngmdoanh
nghiép. ‘

TP-LS-02
(Ban hinh kém theo Thing tu sd 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGH]

PANG KY HOAT DONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY

_ LUAT TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANK VIEN
Kinh giri: 8¢ Tu phép thanh phd Ha Noi.

Tén t6i 12 (ghi bang chit if ROQ): coonmvevereereeeessssesrreirennees Ngay sinh: ... /..t
LA thanh vién Poan luat sur tinh (thanh phd)...........cooivivieeeieeeececieeceane

Noi d80g K hd KDt tAUSNE tr: oo oeeereeeeee e s ecreerseereesessesessessees s

--------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooo

Tén co quan, t& chirc di ky hop dong lao déng: ...
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Dja chi co quan, td chirc di ky hop 30ng 120 ANG: ...ccovcrrvmmmrsissmmmmsmmmrsmssssssnrene

S8 dién thogi: ..o Fax: ..ooereererneseneane 27717:11 [
S6 hop A8Ng 130 AONE: .......ooreceerememnereersseeseserereroon S—
Thei gian d4 lam viéc tai co quan, B8 CHEC: coeoe oo seemmmeseeessesssass s s smamsaren

Piing ky hoat ddng cho vin phong lujt su, cong ty ludt trach nhi¢m hiiu
han m§t thanh vién véi ndi dung sau day:
1. Tén goi dy kién clia vin phong ludt swedng ty luét (#én goi day i ghi bang
chit in hoa):

--------------------

Tén giao dich (€ COY: ......ooovovemeeememe e ceresssianen eeeeeessseseeemeesessess s s s s

2. Pia chi trl SO ....ooeeereeereecercrererrema e sonaarennns

Pién thoai:........ccoiererree. Fax: .....cocvvviemnennnn Emails.....coouevinienerreiiieeceeaenannns
VDI v vererrrerenirereesaeienineeerestasiss i seastastan saaeniasoss sas s snssastensnsrnnrnsressens
3. Ngudi dai dién theo phap ludt:

Hovatén: ........ooocvvininniinicnnn, Namy/Nif: .......... Ngay sinh: ......... feorerrdiviionan
Chirng minh nhin din s8: ......ocvevianennn,

Ngay eip: .....loeeeefeeeeereeene NOE €8P e,

Noi ding ky hd khéu thudmg tri:

Thé luit srsé............. do Lién doan ludt su Viét Nam cAp ngay:...... feewd - evene

La thanh vién Poan ludt su tinh (thanh pho): ........cc.vrveeerrernerscrionree
4. Linh vu'c ding ky hoat déng:

ooooooooooooooooooo

T6i cam doan nghiém chinh tudn thii phap luat va thuc hién day di cac nghia vu
do phép luét quy dinh.
Ha N¢gi, ngay  thdng nam
Ngudi dai dién theo phap luat
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TP-LS-03
(Ban hinh kém theo Thoog tu 58 022015/ TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY DE NGH]
PANG KY HOAT PQNG CUA CONG TY LUAT HOP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giti: S& Tu phép thanh phé Ha N§i.
Chiing 161 gdm céc luat su c6 tén trong danh séch sau day:

Thanh vién

S8 dién
Nim | Thé lut sw (ghi r6 | Doan lufit sw . ns
ST1 He tin sinh | sévangipchp) | tinh (hiah "‘”i‘;‘e
pho) :

Ping ky hoat djng cho cong ty luit hop danh, cong ty luit trich nhiém hire
han hai thanh vién tr& 18n véi cdc nji dung sau diy:

Teén goi dyr kién ciia cong ty ludt (tén goi ddy di ghi bang chit in hoa):

----

TN G0 dICH (U COY: .nvmvevererenre e reerenssesenmseessessesesss e sossmmss s asssssssssesssssons
2' Bia Ch-i w sb: LR LR SR I L R LR I S]]

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dién thoai:ii""'-1 l--¢-009-00-Fax: OOOQOOQ"O!Ir!oooovooEmailzouv---cototo retevrraverarrvvrvevvevbones

Hovatén: ......cooovievevricricriccreerarsernenens Nam/Nir.......... Ngay sinh: ..../ .../ ......
Ching minh nhan dan $8: ...........c.eeevrevnnrnr ] NEBY CAP: o vver i




------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

Ché & hié :
OO hiénnay: ....cc..coveeveninnne Creseessonannoenae e ta e teesaterestetasaonybarseeyasraneetrneneros

Theé ludt su sb............ do Lién doan ludt su Viét Nam cp ngay: ... /ot ...

L thanh vién Doan luét su tinh {thanh phd): ....

4. Linh vyc déing ky hoat déng:

tttttttttttt

ooooo

Ching t6i cam doan nghiém chinh tuén thi phap ludt va thuc hién day di cac

- L

nghia vy do phép luit quy dinh.
Ha Néi, ngay  thing  ndm 20
Chit ky cha cic luat sir thanh vién
(ehi rd ho tén cia timg ludt su thanh vién)
Thia tyc Thay d5i ngi dung ding ky hoat ddng ciia td chiic hanh nghé
02 ludt swr
Buée 1: TS chirc hanh nghé lujt su dién théng tin theo miu Gidy
dengh;thay d8i ndi dungdéngkfrhoatdéng, chufin bi hé so va ndp tai B
phin tiép nhin va tri két qua hd so hinh chinh - $6 Tur phap Ha Noi.
Buwéc 2: Cin b mét cmtlep nhin, kiém tra hd so:
+ Néu hé so diy dii, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tri két qua. .
Trinh ty +Neuh630conﬂueu,chuadungquydmh1h1hu6ngdantochuc
thyc hién | bd sung, hoan thién hd so theo dling quy dinh.

+Néuhd sakhﬁngmu@cﬂmquy&donv;mnm&uhumgdanw
chifc t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Bwére 3: Can b§ mt cira véo sﬁ‘va chuyén hé so ti Phong quan Iy
céc hoat d6ng b tro tu phép (BTTP) dé gidi quyst theo quy dinh.

Budérc 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gjdi quyét hd so theo
quy dinh.
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Trudmg hop trong qua trinh giai quyét phét sinh van dé can phai
xac minh thi théng tmténBo phén mét cira dé théng béo cho t6 chirc hosic
hen lai thii gian tra két qua.

Bwéc 5: Sauldncokétqua,PhongB‘I’I‘PchuyenBéphﬁn mit cira
tré két qua cho th cnic theo gidy hen.

Cach thue
thwe hién

Ciich 1: T8 chifc c6 yéu cén trye tiép ndp hd so tai B phan tiép
nhéin va tri két qu hd so hinh chinh - S& Tu phap Ha Noi.

Cich 2: T8 chirc c6 thé giri hd so qua hé thdng buu chinh, kém 18
phi theo quy dinh.

Chii §: Gidy t&r trong hd so phéi dugc chimg thyc theo ding quy
dinh phép luat.

Noi tiép nhéin: B3 phin tiép nhan va tra k&t qué hd so hanh chinh -
Sé& Tu phép thanh phd Ha Noi.

Dja chi: sb 1B Trin Phi, Ha Dang, Ha Nji.

Dién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163.

Thanh
phan hd
S0

1. Gidy @& nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat déng ciia tb chirc
hanh ngh? lujt s (mfu TP-LS-06). .

ZBmchﬁthiaydﬁngkyhoat Gl:gcnatochucha:ﬂmgheluat
su; Chi nhénh t8 chérc hanh nghé luat sw; Gidy ding ky hanh nghé luit su
vt tir cach ca nhén.

3. Bién béan hop thanh vién (d6i véi cong ty luit hop danh; cong ty

Tuit TNHH hai thanh vién tr& [€n).

* Thy theo ndi dung diing ky thay a5i, ¢6 thé ngp thém gidy tor

- Trwémg hop thay dbi tru sé: Gxéywchmgmnmus& trudmg
hop thué, muon tru s& thi trong hop déng phii ghi cu the vi tr, dign tich,
muc dich, théi han thué, mon; tnronghqps&dmgnhanengde lam try
s&thiphmcovanbénxacd;nhcumewui,dlénnchdunglamhusu

- Trudmg hop bb sung lugt su thanh vién: Ban sao chimg chi hanh
ngheluatsu bén sao thé Judt sir.

- Trudng hop thay d6i ngudi dai dién phép luit:

* Pbi voi cong ty luat TNHH hai thanh vién trd len, oongtyluét
hop danh:

+ Vin ban @ nghi thay 45i ngudi dai dién theo phap luét clia t§
chirc hinh nghé luat s (ngudi dai dién d& nghj thay déi phai 13 ludt su va
14 thanh vién ciia céng ty Tudt).

* P§i véi viin phong lut su, cong ty it TNHH mét thanh vién:

+ Gidy dé nghj thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt; Gidy ding

279




ky hoat dfng ciia van phong lut su; cong ty luat.

+ Vin ban thoa thugn gilta ngudi dai dién theo phép lujt cfi va
ngudi du kién 13 dai dién theo phép ludt doi véi viée thyue hign cic quyén,
nghia vy cia van phong lufit su; cdng ty lujt.

+ Ho, tén, sb va ngdy cp thé luit sir cita ngwdi dr kién 13 dai dién
theo phép Jugt.

- Trudng hop thay i tén: Gidy d nghi déing ky tén, tén giao dich
t6 chirc hanh nghé luat su.

- Trudmg hop thanh 1ap vin phong giao dich:

+ Vin bin thong bo thinh Iap Vin phéng giao dich clia t& chirc
hanh nghé ludt su (thong bso gdm nhimg ndi dung chinh: tén t3 chire hanh
ngh? Tuit sur thanh 18p vin phong giao dich; sb gily ding ky hogt ddng,
nghy cip; dja chi try s3; dia diém véin phéng giao dich).

+ Quyét djnh thinh lip Vin phéng giao dich, trong d6 ghi 16 ngudi
duoc 13 chitc hinh nghé ludt su phiin céng thudmg trye tai Van phong giao
dich 4 tiép nhin yéu cdu vé vy, viéc ciia khich hing, kém theo chimg
minh nhéin dén ciia ngudi 6.

+Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cia t5 chirc hinh nghé lugt su
thanh 18p Van phong giao dich.

_ +Gifly tiy chimg minh dia diém gjao dich ctia Van phong giao dich:
(d6i véi trudmg hop thué, muon tru s& thi trong hgp ddng phii ghi cu the vi
trf, dién tich va muc dich thu, muon; trudng hop sir dung nha riéng d€ lam
tru st thi phi c6 viin ban x4c dinh cu thé vi tri, dién tich diing 1im try s6).

- C4c gidly to, tai liéu c6 lién quan cho trudng hop thay d6i ni dung

khic trong h6 so diing ky hoat dong.
$6 lrgng 01 bd
Théi han . Lo ,
sidi quyét 05 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhén dii ho so hgp Ié.
D6i twgng ,
thire hién - T chitc hanh nghé lujt su.
TTHC
Co quan - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap Ha N6i
thye hign - Co quan trye tiép thuc hién: Phong BTTP.
Két qua - Gifly diing kg hogt dbng (cdp lai).
thyre hign. - Gily ding ky hoat ddng ctia 6 chitc hanh nghé Iuat s c6 ghi dia
TTHC | chi ciia viin phong giao dich.
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Trudng hop tir chdi thc hién, & Tu phép twa 161 bing vin bén v
néu 16 1y do tir chi.

L& phi

- 200.000 déngu'ongirubngh{)p chip Gidy ding ky hoat ddng ¢
ghi chi ndi dung thay ddi;

- 100.000 ddng trong tnrdmg hop thinh 14p van phong giao dich.

Tén mau
don, méu
to khai

- Gifly d& nghj thay d5i ndi dung diing ky hoat dong (min TP-LS-
06).

Téi vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu ciu,

didu kign

thwe hién
TTHC

- Viée thay dbi dugc thue hién khi c6 sy thay ddi tén; dia chi tru s,
chi nhénh, vin phong giao dich, linh virc hinh nghé hodic ngudi dai dién
theo phép ludt; cic ndi dung khic trong ho so dang ky.

-Tochmhanhnghéhmtsuphmdﬁngkythaydmvm S& Tu phip
trong thoi han 10 ngdy J3m viéc, k& tir ngy quyét dinh thay dbi.

- Trong thdi han 10 ng&y]amvxecketungéymaydmhoﬁcnlmn
duchmydangkyhoatdmgcaplm,tﬁchuchénhnglwluatsuphél
théng béo bang vin ban cho Doan lujt sur vé viéc thay ddi

- T chirc hénh nghé hdt su phéi oongbonhungnoldlmgﬂ]aydm
trong thoi han 30 ngay ke tix ngay dwoc cép kai Gidy déing ky hogt dong
trenbaohangngaycuaﬂtmguonghoﬁcdlaphlrongnm di ding ky hoat
ddng hoiic bao chuyén nganh trong 03 s lién tiép.

Chi y: Bﬁlvélmmghquﬁydangkyhoatdongbam&dﬁy
rach hogc bj tiéu hiy dudi hinh thirc khéc thi t3 chirc hanh nghé Iuft su
duge cdp lai Gidy ding ky hoat ding theo TTHC cép lai Gidy PKHD.

Cin ot
phap ly

1. Luat lujt su; Luft sita di, b sung mét sb didu ciia Lust luat si;
2. Nghi dinh 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét mdt s8 didu va bién phép thi hanh Lujt ludt su;

3. Thong tu 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cia BY Tu phép
hu611gd§nmqtsoquydmh cia Lugt lujt s, Nghj dinh quy d;nhclutlet
va hudng dn thi hanh mGt sb diu cia Luft luat sur vé 5 chirc x& hi - |
nghé nghiép ciia luit su;

4. Théng tw 02/2015/TT-BTP ngdy 16/01/2015 cia B§ Tu phép
quy dinh mét s6 man gidy t vé Luét sur v hanh nghé lut si;

5. Thong tw 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cuia B§ Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d§ thu, ndp, quin 1 vA sir dung 18 phi dang ky
doanh nghiép, ding ky h¢ kinh doanh va phi cung céap thdng tin doanh
nghiép.
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TP-LS-06
(Ban hanth kém theo Thing s 53 02/2015/TT-BTP)

Tén 5 chitc hanh nghd  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ludit swr Péc 1ap - Ty do - Hanh phie

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gii: 6 Tu phép thanh pho Ha Ngi.

1. Tén goi diy d cua td chirc hanh nghé luit su (ghi bdng chit in hoa): ......

------

oooooo

.....

3. Gidy ding lcy hoat dgng s6: S ——— T ) )

tinh (thanh phé) ... s .. cip ngay: . Y SN SR

4. Dja chi try s¢:

Pién thoa1 cevereacraeeors FBX: evverrerennrn Ematils ...

5. Linh vyc da.ng ky hoat déng e sReas s e SRR ASOSOS S SR RRRRSRtO AR ARERRS

------

Ding ky thay d6i ngi dung ding ky hoat dong
ciia t0 chite hanh nghé Iuft sw nhw sau:

-------------------------------------------------------------------------

.....................................................................

.........................................

Ha Ngi, ngay  thang ndm 20
Ngudi dai dién theo phap luat
(%9, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dédw)
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Thi tyc

Cung cAp thong tin v& t8 chirc hanh nght luit suwr

Trinh tw
thye hién

Bwéc 1: Tochm,canhanoédenglucépbanmhoﬁchmhlucnm
dungdangkyhoatdéngcﬁatéchuchénhnghéluﬁtsughlp}uéu,chuanb;
hd so va ndp tai B3 phin tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh (b%
phéin mt ctra) - S& Tir phap Ha Noi.

Bwére 2: Cén bd mét civa tiép nhén, kiém tra hd so:

+Néuhésudéydﬁ,d|mgquydmhﬂ1itlépnhanvﬁv1étphleuhg1

| trakét qua.

+ Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén c4 nhén,
tochmbésmg,hoénmenhésomdcmgquydinu

+ Néu hd so khéng thudc thim quyén don vi minh thi uéng dén
c4 nhén, t5 chirc téi co quan c6 thim theo quy dinh. .

Bms-cmbomﬁtc&avéosév&chuyenhosatdmhéngquénly
céic hogt ddng bd trg tur phip (BTTP) dé gii quyét theo quy djnh.

Buére 4: Phing BTTP tiép nhéan, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Tmunghqptrongquéu'hﬂ:glélquyétphﬁtmnhvandécanphé:
xéc minh thi thdng tin t6i B phin mdt cira dé thong béo cho c4 nhén, t
chirc hodic hen lai thoi gian tra két qua.

Bwére S: Sau khi coketqua, PhongB'I'I‘PchuyenBopMnmotcua
tré két qua cho c4 nhén, t6 chitc theo gidy hen.

Cich thire
thuc hién

- T chitc, ¢4 nhén ¢6 yéu ciu tryc tiép ndp hd so tai BY phan tép
nlﬁnvétéleétquﬁhésahénhclunh Sé Tur phép Ha Noi

Nei tiép nhin: B3 phin tiép nhén va tra két qué ho so hanh chinh -
S& Tur phép thanh phé Ha Néi.

Dia chi: sb 1B, Trén Phii, Ha Péng, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hoiic 0433.546163.

Thanh
phin hd
S0

1. Vﬁnbﬁnyéucéucmgcépﬂaonghnhoacymcﬁuc&bansao
ghi ni dung, thong tin va 55 lugng bén sao yéu ciu.

2. Ban chyp CMND ciia ngwdi yéu chu (kém bén chinh dé dbi

S6 lwgmg

chiéu) hoic gidy tér chimg minh ctia t§ chirc d& nghi cung cip théng tin.
01bd

Théi han
giai quyét

- 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén dii hd so hop 16.
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i

- T6 chire;

Pdi twgng
thyc hién - Cé nhan.
Co guan - Co quan ¢6 thém quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Néi
thwe hign - Co quan tryc tiép thyc hién: Phong BTTP.
- Thdng tin vé nfi dung diing ky hoat déng.
Két qua - Bén sao Gidy déing ky hoat déng, chimg nhan thay d8i ndi dung
- thwe hién | ding ky hoat djng,
TTHC Truimg hop tir chdi thye hién, S& Tur phap tr 103 bing van bén,
néu rd ly do tir chai.
Lé phi 20.000 dong/01 ban
i x ~
i Mau to A
khai Khong
Yéu cau,
diéu kién Khéng
L. Ludt lujt sw; Lugt st di, bd sung mét s6 didu cua Luat luat su; |
Cin ot 2. Thong tu 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cua B$ Tai chinh
phap ly | quy dinh mirc thu, ché 4 thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi dang ky
doanh nghigp, diing ky hd kinh doanh va phi cung cip théng tin doanh
nghiép.
Th;; 4t|;c Ping ky hoat dfng ciia chi nhanh 5 chire hanh nghé luft sw
Bwée 1: T4 chirc hinh nghé gt sir d:en thong tin vio Gidy d& nghi
ding ky hogt dong ciia chi nhénh, chuén bj hoscvanoptalBophantlep
nhén va tri két qua h so hanh chinh - - 8& Tu phap Ha Noi,
Budée 2: Can by mét cira tlep nhén, kiém tra hd so:
Trinh ty + Néu hd so day da, dung quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen

thiwre hién

wrakét qua.

+ Néu hé so cdn thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan 16 chire
b sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+Néu hd so khéng thuge thdm quyén don vi minh thi huéng dan td
chirc t5i co quan cé thim quyén theo quy dinh.

Burgc 3: Can bd mét civa vdo s6 va chuyén hd so t6i Phong quan 1y
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céc hoat ddng bd trg tw phip (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Burére 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va giai quyét hé so theo
quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh gjai quyét phat sinh vén d2 cin phii
x4c minh thi théng tin t6i B phan mét cira ¢ théng béo cho t6 chire hoiic
hgllz_lithbigimt'ékétqui

Burdre 5: Sau khi ¢ két qua, Phing BTTP chuyén B phin mét cira
tré két qué cho 5 chirc theo gify hen.

- T4 chitc ¢6 yéu ciu tryrc tiép nép hd so tai B phén tiép nhan va
tra két qua hd so hanh chinh - S& Tw phip Ha Noi.
Noi fiép nhin: Bo phan tiép nhén va tri két qua hd sohanh chinh -

Céch thie | p nhin: B ph
thyc hi¢n | S0 Tu phap thanh pho Ha No6i
Pia chi: s 1B Trin Pho, Ha Déng, Ha N6i
Dién thoai: 0433.546.151 hojc 0433.546163.
1. Gidy dé nghi ding ky hogt djng ciia chi nhénh td chirc hanh
nghé lujt sur (méu TP-LS-04).
2. Quyét dinh thinh 13p chi nhénh ciia t3 chirc hinh nghe lujt su.
3. Quyét dinh b nhiém Truéng chi nhénh ciia ngudi dai dién theo
phép luit cia t chirc hanh nghé Ludt su. |
Thanh 4. Ban sao Gidy dang ky hoat déng ciia tb chirc hanh nghé ludt sur
phin b8 | thinh Iap chi nhanh. -
i 5. Bén sao chimg chi hinh nghd lut sir va Thé Iujt s cia Trong
chi nhanh; danh séch hujt sur lam viéc tai chi nhénh.
6. Giky ti chimg minh try s&. D5 v6i truimg hop thug, muen try
s& thi trong hop ddng phai ghi cu thé vi tf, dién tich va muc dich thug,
mugn; tnzimg hop sir dung nha riéng dé 13m try s& thi phéi c6 véin ban xéc
dinh cy thé vj tri, dién tich diing Jam tru s&.
S6 lwgng 01 bd
Thoi han TR T . o
gii quyét 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén i hd so hop I8,
Poi twgng .
thye hign Té chirc hanh ngh? It sir.
TTHC
Co quan - Co quan cb thAm quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha Noi.
thye hién - Co quan tryc tiép thuc hién: Phong BTTP.

285



Két qua - Gidy diing ky hoat ddng ctia chi nhénh t6 chitc hanh nghé hujt su.
thwe hi¢n Trudmg hqptuchm phc’u thﬁngbao béng vin ban va néu 15 Iy do tir
TTHC | chéi. Ngudi bj tir chdi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh phép luét.
Lé phi 100.000 ddng/01 1an diing ky |
Tén miu - Gidy & nghj diing ky hoat dgng ciia chi nhanh t5 chrc hanh nghé
dO'll, msu Iué.tsu(mgu TP-LS‘M). ]
td khai Tai v& tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
- Té chirc hanh nghe ludt sur phéi thong béo bing vin bén, kém bio
sao Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhénh cho S& Tu phép, Poan Iuit su
HaNﬁwéDomluﬁtsud;aphuongnmchmha:hcém,wamngﬂzmhan
Véu ch 07 ngdy 1am viéc k& tirngay dirge cap Gidy ding k hoat déng.
e - Trwdng vén phong Iudt su, Gidm dbc cdng ty hudt 6 thé déng thoi
thue hizn 12 Trwdmg chi nhanh ctia vin phong ludt, cdng ty luét; Truong viin phong,
TTHC giéim dbc cdng ty ludt chi duge 1dm Trudng chi nhanh cida mét chi nhénh
ciia vin phong luit su, cong ty luft do.
-Vﬁnphongluétsu,cﬁngtyluétcothéc&luﬁtsuléménhwén
holic luat s 1am viéc theo hop ddng 1am Trréng chi nhénh (bnr huat su
nuée ngodi dang hanh nghé tai Viét Nam).
1. Luét lut sur; Lujt sira d8i, bb sung mét sb didu ciia Ludt lujt su;
2. Ngln dinh 123I2013/ND-CP ngay 14/10/2013 clia Chinh phu
quy dinh chi tié mét s6 diéu va bién phap thi hinh Lujt lujt sw;
3. ‘Ihﬁng tw 17201 /TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B§ Tu p ha?
huungdanmqtsoquyd;rﬂlcﬁaLuatluatsu,Ngh;dmh uy dinh chi tiet
Cin oir véhuongdanﬂuhanhmotsédleucual.uatluatsuvetochucxahm-
phép Iy ﬂgheﬂghl?'l? cua lujt su;

ong tw 02/2015/TT-BTP ngay 1610112015 cia Bé Tu phip
quyduhmotsomaugaywveLugtsuvﬁharhnghéluﬁt Sur;

5. Théng tu 176I2012/IT-BTC ngdy 23/10/2012 ciia B§ Tai chinh
quydmhmucﬂlu,chedoﬂlu,nép,quanlyvésudmgléphiﬁngky
doanhnghlép,&ngkthkmhdoanhvaphlcmgcapﬂmngundoanh
nghiép.
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TP-LS-04
{Ban hish kim theo Thiog tw b 02/2015/FT-BTP)

Tén td chirc hanh nghé  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pge lap - Tu do - Hanh phiéc

luit sw
_ GIAYBE NGHI ,
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

'Kinh gri: S& Tu phép thanh phé Ha Nbi.
1. Tén goi diy du cia td chirc hanh ngh tujt swr 45t chi nhanh (ghi bdng chit in

.
hoa)o o R R R e A I A A R R A T T T R N N R E R NN Y

tinh (thAnh Ph8)......eeeeveeeeercereeemrer e serenn cAp ngay:......dueeei v

--------------

4. Linh vuc dang ky hoat déng:

B e T T L T L)

Ping ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau diy:
1. Tén ctia chi nhénh (ghi BENG CHIEF i HOG: «....e.veeeevererearvescossessesrassansesssssims

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Trudng chi nhanh:
Ho, tén (ghi bing chit in hoa):...........cceoeenvereeeeereeeeneenne. Nam/NIE o
Ngiay sinh............. F Jeunenrenrnnone aoe :

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CHO G HIBI NAY: o1veeeriirreeeereereeeeriesivtinesescasesseesesssaneasssnssossessassssanisssorssmsssasrsne
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------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

INOL CAP:. ...«.vevevssesseseosressrassssossssisssras hibsssss s 8sebERRL SRR 0004 L BARS SRR SRR ek 1R
Thé lugt su sb............. do Lién doan tujt sir Viét Nam cip ngay: . fewend e v
La thanh vién Doan lut su tinh (thanh phd): ......oe.coreeerrereersessssererrecsccsmssissin

4. Linh vue ding ky hoat dfng ciia chi nhénh:

oooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................................................................................................

Chiing ti xin cam doan nghiém chinh tufin thi phdp ludt va thyc hién diy di
céc nghia vu do phép lut quy dinh.

Ha Néi, ngay thdng nam 20

Ngudi dé ngh;
(ky, ghi rd ho tén, chirc vu va ddng ddu)

Thu tuc
05

Cham dirt hogt a9ng cia'chi nhinh, vin phemg giao dich ciia
t6 chire hanh nghé luit sw

Trinh twr
thyc hién

Buée l.Trongtrufmghqpquyetdmhchamduthoatdongcuachl
nhénh,vﬁnphmggmd;ch,tomuchmhngheluatsuchuénb;mwva
ndp tai B6 phén tiép nhin va tra két qua ho so hanh chinh (b9 phén mét
cira) - S& Tu phép Ha Néi.

Buéc 2: Cén bd mét cira tiép nhin, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy di, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua.

+Neuhosocontiueu,chuadlmgquyd|nhﬂmhu6ngdanto huc
bé sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh.

+Néuh6wkh6ngthuocm§mquyéndonwnﬂnh&uhu6ngdanto
chire t6i co quan c6 thém quyén theo quy dinh.

Budre 3: Cén b) mt cira vao sovachuyénhoscrtm Phong quan Iy
cée hogt ding bb trg tur phép (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.
Buwére d: Phong BTTP tiép nhén, kidm tra va gidi quyét ho so theo
quy dinh.
Trudémg hgp trong qué trinh gidi quyét phat sinh van dé cin phai
xéc minh thi théng tin t6i B phan mét cira dé thong béo cho t chirc hogic
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hen lai thesi gian tra két qua.

Budrc 5: Sau khi o6 két qua, Phong BTTP chuyén B phan mét cira
tr3 két qua cho t6 chirc theo gidy hen.

B A A L ———_ o5 ) —

-Td chie ¢o yéu chu tnye tiép ndp ho so tai BO phan tiép nhdn va

| tra két qué hd so hanh chinh - S¢ Tu phap Ha Néi.

Noi tiép nhéin: B§ phin tiép nhan vé tra két qua hé so hanh chinh -

Cach thire .
thye hign | S6 Tu phap thanh pho Ha NG

Dia chi: sb 1B Trén Phu, Ha Péng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 ho#ic 0433.546163.

1. Théng béo chdm dit hoat ddng clia chi nhénh, vin phong.

2. Ban chinh Gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh.

3. Quyét dinh chim dirt hoat ddng chi nhanh, vin phéng giao dich.

4. Béan chinh Gidy ding ky hoat dong cia t chirc hanh nghé lugtsie

. thanh 14p chi nhénh, viin phbng giao dich (6 véi 16 chirc hanh nghé lujt
Thanh | sudo Sé Tu phép Ha Ngi cép Gidy déng ky hoat ddng).
phin o 5. Bién ban hop thanh vién (déi véi chi nhénh, vin phong do cdng
ty ludt hop danh/céng ty luit TNHE hai thanh vién trd 1én thénh l4p).

6. Glay t, chung minh hoic cam két cia th chirc hanh nghé ludt s
vé viéc s& ndp di sb thué con ng, thanh toan xong cic khoan ng cée khoan
ng khéc; 1am xong thu tyc cham dit hop dong da ky véi ludt su, nhén
vién; thuc hién xong cdc hop dong dich vy phép ly chi nhanh da ky vei
khéch hang,

86 lwgng 01 b6
Théi han .
gidi quyét 07 ngay
Pii twomg . .
thue hién - T6 chirc hanh nghé ludt su.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Ni.
thyc hign - Co quan trye tiép thue hién: Phong BTTP.
Két qué - Thng béo v viéc chém dit hoat dfng cla t6 chirc hanh nghe
thuc hién | luft su (ghi cha Gidy dang ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luat su ndi
TTHC | dung cham dit hoat dfng cla chi nhénh, van phdng).
Lé phi Khong

b o e ek B RE . a = s ome e T T
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H
]
H
']

~ ®
Tén mau

{ don, man Khéng
to khai )
~ 2
;;g:: :3.‘.‘; TS chirc hanh nghe ludt sur phai chju trdch nhiém thyc hign nghia
thure hi%n vy va giai quyet moi van dé o6 lién quan dén viéc chdm ditt hoat déng cua
Tg‘:l"l-l G chi nhanh, vin phong giao dich do minh thanh 13p.
1. Lut [ugt su;, Ludt sira di, bd sung médt s6 diéu cuia Lugt lugt su;
2. ’[hong tr 17201 1/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B§ Tu phap
Cin ci huéng dan mot sb quy dinh cua Luat luét sw, Nghi dmh quy dinh chi tiét
hap Iv . va hudng dan thi hanh mdt sb didu cia Lujt [udt sw vé t& chirc xd hoi -
phaply nghé nghiép cia lut s,
3. Thon tr 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap
quy d;nh mot s6 mu gidy to vé Lut sur va hanh nghé luat sur,
Th:; 6“*": Ding ky hanh nghé luit swvéi tw cich ¢4 nhin
Budre 1: Luft su ¢ yéu caudang ky hanh nghe dién théng, tin vio
Glay dé nghi dang ky hanh nghé lut str v&i tr cach ¢4 nhén, chufn bj hd
so ndp tai BY phan tiép nhén va tré két qua - S Tu phap Ha N
Buwére 2: Can bd mét clra tiép nhén, kidm tra hd so:
+ Néu hé so diy di, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.
+Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dén cong dén
b sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.
Trinh t + Néu hé so khong thudc tham quyén don vi minh thi hudng dén
thre hiél:; cOng dén t6i co quan cd thdm quyén theo quy dinh.

o a4

Buwérc 3: Can bd mét cua vao so va chuyen hd so t&i Phong quan ly
céc hoat dong bd trg tur phép (BTTP) dé giai quyét theo quy djnh.

Bwére 4: Phodng BTTP tiép nhén, kidm tra v giai quyét hd so theo
quy dinh.

Trwdng hop trong qué trinh gidi quyét phat sinh vin dé cén phai
xac minh thi thong tin t6i B§ phan mdt cira d€ thong bao cho cdng dan
hoiic hen lai thoi gian tréa két qua.

Buwére 5: Sau khi ¢6 két qua, Phong BTTP chuyén B phan mot cua
tra két qua cho cong dan theo gidy hen.
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- C4 nhén ¢b yéu cu tryc tidp ndp hd so tai BY phin tiép nhn va
tra két qua hd so hanh chinh - $& Tu phép Ha Néi.
Nei tiép nhin: BS phin tiép nhn va trd két qua hd so hanh chinh -

Cich thire :
thwe hién | S0 Tuphap thanh pho Ha Ngi.
Dia chi: 6 1B Trén Phii, Ha Dong, Ha Ngi
Dién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163.
1. Gify d2 nghi déing ky hinh ngh lujt sw v6i tr cich ¢4 nhén
Thanh | (min TP-LS-05).

A
P"‘;’;“ 2. Bén sao chiing chi hinh ngh? luit s, thé huat sir.
3, Bén sao hop dong lao dong ky két v6i co quan, 5 chirc.
S6 hwegng 01bd |
Thai han 07 nghy Iam viéc, ké tir ngay nhin 4 hé sohop 18
gidi quyét
Poi tugng
thire hién Lut st 12 thanh vién cita Doén ludt sur thinh phé Ha Ni.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phéip Ha Noi.
thye hién - Co quan trere tiép thyc hién: Phong BTTP.
K&t qui - Gidy ding ky hanh nghé luit su v6i tw cach ¢ nhén (TP-LS-10).
thye hi¢n Trudmg hop tir chbi, & Tu phép thing béo bang vin bén, néu 16 1y
TTHC | do, Ngudi bi tir chdi ¢4 quyén khiéu nai theo quy dinh cia phép lujt.
L& phi 200000 ¢dng/01 1én cip
dTén mﬁ; - Gifly & nghj ding ky hanh ngh? lust su (m&u TP-LS-05).
on, miu ) ) . '
t& khai Tai vé tir website; www.sotuphaphanoi.gov.vn
- Lut sw hanh nghg véi i cich c4 nhén 12 lujt su lam vigc cho co
X quan, t5 chirc khéng phéi 1 6 chire hinh ngh# It sur theo hop dong lao
qu.cﬁu, dong.
didu ki .
e nieo | - Trong thoi han 07 ngiy, kb tir nghy duge clp Gily dang ky hirh
TTHC |nehé, ludt su hanh nghe véi tr cich cd nhéin phai giti théng béo bang vin
ban kém bén sao Gidy ding ky hanh nghé cho Poén lujt su md minh 13
thanh vién.
Cin ot 1. Luat luat su; Lut stra d6i, bd sung mot sb didu cia Lugt ludt s,
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phip Iy

2. Théng tr 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B Tu p
huéngdanmotsoquydmhcuaLuatluatsu Ngh;dmhqyydmhc}u tiet
v&huéngdanthlhénhmqtsodleucuaLuatluatsuvetochucxﬁhol-
nghé nghiép cia luat su;

3. Thong tr 02/2015/TT-BTP ngiy 16/01/2015 cia B Tu phap
quy dinh mét sb mAu gidly & v& Lufit s va hénh nghé lujt su;

4. Théng tr 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia Bj Tai chinh

quydmhmucﬂm,chedo&lu,nqp,quanlyvasud;mglepmdangky
doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh v phi cung cdp théng tin doarh

nghiép.

Thi tye
07

Diing k§ hoat dong cho chi nhanh ciia t chire hanh nghé lujt
sty nwdc ngodi (cdng ty me cé tru s & nwde ngoai); cdng ty Iu@t nuwde

ngodi tgi Viét Nam

Trinh tw
thye hign

Burérc 1: TS chirc hanh nghé it s nudc ngodi dién théng tin theo

mau Gidy dengh} diing ky hoat dgng, chuén bj hd so va np tai B phin
tiép nhén va tr két qua hd so hanh chinh - S& Tur phap Ha Néi.

Bude 2: Cén bd mét cira tiép nhin, kiém tra hd so:
 +Néu hd so diy di, ding quy dinh thi tiép nhn va viét phiéu hen

trd kétqua.

+ Néu hd so cdn thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din 5 chic
bd sung, hoén thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hd so khdng thudc thim quyén don vj minh thi huéng dén 16
chirc t4i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buwée 3: Cén b mdt cira vao sové.chuyen hd so t6i Phong quan Ly
céc hoat dong b trg tr phip (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.

Burére 4: PhéngBTTPnepnhan,lcémtmvaglél quyét hd so theo
quy dinh.

Truémg hop trong qué trinh giai quyetphat sinh vén dé cn phai
xécmmhﬂuﬂlonguntélBophanmqtcuadeﬁlﬁngbaochoto chirc hodc
hen lai thoi gian tri két qua.

Budc5: Sauk}nookétqua,PhongBTIPchuyenBéphénmotcm
tré két qué cho t6 chirc theo gidy hen.

Cich thérc
thye hién

Ciich 1: Té chire 06 yéu chu tryc tiép ndp hd so tai B§ phin tiép
nhin vé tré két qua h so hanh chinh - S& Tu phap HANGi.

Cich 2: Té chirc o6 thé gii ho so qua hé thdng bim chinh, kém 18
phi theo quy dinh.
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_ Chi y: Gidy t trong ho so phai duge ching thuc theo ding quy
dinh phap luét,

Noi tiép nhéin: B phin tiép nhan va trd két qua hd so hinh chinh -
S& Tur phép thanh ph6 Ha Noi. ’

Dia chi: sé 1B Trn Phi, Ha Péng, Ha Noi.

Pién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163.

- 1. Gidly d8 nghj ding ky hoat d3ng chi rhénh cdng ty it nude
ngoai tai Viét Nam (mfu TP-LS-17).
2. Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhénh, cong ty ludt nudc ngoai.

Thanh
phin hé 3. Gily t chimg minh vé try 53 (phéi c6 cbng chimg hoc chimg
so’ thye néu hop déng thué tru s& trén 06 thing).
4. Bén sao Chiing chi hanh nghé Iut s vi Thé lut sw cia cic lut
sur Viét Nam (néu c6).
$6 lugng 01b%
Théi han S e s a2 .12 A
gidi quyét 10 ngiy 1am viéc, ké tirngay nhén di hé sohop €.
Déi tugng
thwre hién - Chi nhénh, cdng ty lufit nuwdc ngoai.
TTHC _
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyt dinh: S5 Tur phip Fi2 Néi
thye hi¢n - Co quan tryee tiép thye hién: Phong BTTP.
Két qua - Gidly dang ky hogt ding chi nhénh, odng ty luft nuée ngodi.
thye hign Trudng hop tir chéi, S Tu phép théng bdo bing viin bén va néu 16
TYHC | ly do. Ngudi bi tix choi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh phip luat.
Lé phi 400.000 déng/01 lin cp
Tén miu - Gidy dé nghj diing ky hogt djng chi nhinh cong ty luit nudc
dom, mAu | Ngodi tai Vigt Nam (mfu TP-LS-17).
ty Khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
- Chi nhéinh, cong ty lujt nirée ngodi phii déing ke hoat dng tai S&
Yéu cAu, | Tu phép noi dit tru s& wrong théi han 60 ngdy ke tir ngdy duge cap giay
didu kién | phép thanh lap.
thye hién - Chi nhénh, cong ty luit mréc ngodi dugc hoat ddng ké tir ngay
TTHC | dugc clp gidy ding ky hoat ding.

- Chi nhénh, cong ty luft nudc ngodi phéi ding bdo dia phuong
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hoc trung wong trong 03 s0 lién ti€p trong thdi han 15 ngiy ké tix ngdy
dugc cdp Giay ding ky hoat ding,

Cén cw
phap Iy

1. Luét lut sur; Ludt stta ddi, bd sung mdt sb didu chia Lust lujt su;

2. Nghj dinh 123/2013/ND-CP ngy 14/10/2013 ciia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lust luat su,

3. Théng tu 17/201 1/TT-BTP ngiy 14/10/2011 ctia B$ Tur pha
huéng din mét s6 quy dinh ciia Ludt lujt su, Nghj dinh gxydinhchiti
va hréng dan thi hanh mét s didu cia Ludt Iudt sw vé t6 chitc xa hoi -
nghé nghiép clia lujt si;

4. Thong tw 02/2015/TT-BTP ngly 16/01/2015 clia B) Tur phép
quy dinh m6t s miu gidy tr v& Ludt sur va hanh nghé lut su; -

5. Théng tr 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ciia B$ Tai chinh
quy dioh ché d6 thu, nép, quin 1y va si dung 1& phi trong finh virc hoat
ddng hanh nghé ludt su tai Viét Nam.

TP-LS-17
(Ban hinh kém theo Thing tu 6 02/2015/TT-BTP)

Tén Cong ty ludtnwbe  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoaii tai Viét Nam Dic lip - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA

CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: & Tu phép thanh phé Ha Nai.

Tén goi diy dii cia cong ty ludt nuéc ngoai dy kién dat chi nhanh (ghi bdng chit

inhoa): ......

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Gifly phép thanh 18p'sé: .........eovome . AP DAY ovedieerrie vt
Gidy dang ky hoat dong Y S , do S& Tu phép tinh
(thanh pho).......coceoveieieicerice e CAP NGAY S o e e

Dja chi tri §&: ....covevverrrrenns

cccccccc

------------------------

oooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------

.
: Fax: Email:
......................... D teerreranaey D

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Ding ky hoat ddng cho chi nhanh v&i ndi dung sau day:
1. Tén cia chi nhanh (ghi bang chit in ho): ........ceceveevnecn.
2. Pjachitrusociachinhnh:...........cooviviiiiinniiinnnnnnn reveeraererrasneereeanssesnons

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

4, Truong chi nhanh:

Ho, t8n (ghi bAng chif it BO@) ... cvcvvcerevserersaeniesresiones Nam/NiT: ... oorversneenes
Ngay sinhi....corocdueereedecerennnererens - QUOC tichz e

H9 chifu hotic Chimg minh nhén din s:
Ngay cap: .t oo Co quan cép: ..
Giy phép hanh nghé ludt su nuéc ngoai tai Viét Nam hoic Thé luat S EL —

Piénthoai:......cocceeeeeeceeennn. Fax: ............... Email: .

" Chiing t5i cam két tuén thii phép ludt v:et Nam v hoat déng ding véi n@: dung
ghi trong Gidy phép thanh ldp chi nhanh. '
Ha Npi, ngay  thang ndm 20
Nguoi dt'mg déu
Cong ty ludt nudc ngoadi tai Viét Nam
(Ky tén, déng ddu)
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Thi tyc

Piing ky hoat djng cho chi nhanh cong ty ludt nwéc ngoai tai
Ha Néi (cong ty me b tru sé tai Vit Nam)

Trinh ty
thiwre hién

Budée 1: Cong ty luat nuée ngoai tai Viét Nam dién thdng tin theo

mAu Gidy d& nghj dang ky hoat ddng, chufin bj hd so va ndp tai B3 phén
tiép nhn va tra két qua hd so hanh chinh - S& Tu phép Ha Néi.

Bude 2: Can bd mét cira tiép nhén, kiém tra hd so:
_ +Néuhd so dly du, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen

tra két qua.

+ Néu hb so con thiéu, chira ding quy dinh thi hudng dén t chire
bé.sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+thésokhangthu@cmﬁmqwéndm vi minh thi huéng din
chirc t4i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Bué'c3'Céanm6tclmvaosovachuyénhosothhongquénly
céc hoat ddng bd trg tr phip (BTTP) dé gii quyét theo quy dinb.

Buéc 4: Phong BTTP tiép nhéin, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qud trinh gidi quyét phat sinh vén g€ can phai
xécmmhthithonguntélBophﬁantcﬁadémongbéochot&chuchoac
hen lai thdi gian tra két qua.

Buée 5: Sau khi ¢ két qua, Phéng BTTP chuyén B phén mét cira
tré két qué cho td chvirc theo gidy hen.

Cach thire
thye hién

Cich 1: T5 chite 06 yéu cAn tryc tiép ndp hd so tai B phén tiép
phin va tra két qua bd so hanh chinh - S& T phap Ha Néi.

Cich 2: Té chitc cb thé guii hd so qua hé thong bu chinh, kém 18
phi theo quy dinh.

Chii : Gidy t& trong hé so phai duge chlmgﬂmctheodmgquy
dinh phép lut.

Noi tiép nhan: B phén tiép nhén va td két qua ho so hanh chinh -
Sé Tur phép thanh phd Ha Nji.

. Dia chi: s 1B Tran Phi, Ha Péng, Ha Noi.
Pién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163.

Thavh
phin hd
S0

1. Gifly d& nghj dang ky hogt dong chi nhanh céng ty luét nuée
ngodi tai Viét Nam (mau TP-LS-17).

2. Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhinh cia céng ty luit nuée
ngodi tai thanh phd Ha Ni.
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3. Gidly t& chimg minh v8 tru 6 (phéi c6 cong chimg holic chimg
thue néu hop dong thué tru sé trén 06 théng).

4. Ban sao Chimg chi hanh nghé Iuat su va Th ludt sur cia céc Jujt
sur Viét Nam (néu cd).

S6 lwgng 01b3
Théi han 07 ngay lam viéc, k& tix khi nhan & hd sohop 16,
giai quyet nea i P
Pbi trgng
thye hién Cong ty ludt nudc ngodi ¢ try s tai Viét Nam.
TTHC
Co quan - Co quan 6 thm quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Noi
thyc hi¢n - Co quan trye tiép thyc hién: Phong BTTP.
P - Gidy ding ky hoat ddng cho chi nhénh cong ty luit mrdc ngodi
:fet ‘lll“a (TP-LS-18).
4 t A

Il;;ﬂ:t:;n Tnﬂnghgptucho: SUTuphaPtlmngbéobﬁngvﬁnbénvﬁnéurﬁ
1y do. Té chirc b tir chéi o6 quyén khiéu nai theo-quy dinh phép luit.

L¢ phi 400.000 ddng/01 ¥n cip

Tén min -Géydengh;déngkyhoatdongchmhanhmgtyluatmr&c
don, mAu | RO tai Viét Nam (méu TP-LS-17).

to khai Téi vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn

- Trong théi han 10 ngdy lam viéc, k& tir ngdy nhén duge Gidy
phép thanh 18p chi nhénh trén dia ban Ha Ndi, cong ty luat nudc ngoai
phéi déing ky hoat dgng tai S& Tu phép.

Yéu ciu, - Chi nhénh ciia cong ty lufit nudc ngoai phii déng bao dia phuong
didu kién hoactrmguongtrongOBséhénhcptongﬂmhanlSngaykémngay-
thye hién | duoc cdp Gidy ding ky hoat dong.

TTHC - Gify tir do co quan, t chirc mréc ngodi cip hoic céng chimg,
chimg thuc ¢ nude ngodi phai duge hop phap héa lanh su theo quy dinh
ciia phép ludt Viét Nam, trix trudng hop duge mién hop phép héa Ianh sy
theo didu uéc quéc t& ma Viét Nam 13 thanh vién.

1. Luft Judt sw; Lust sia dbi, bd sung mét sb didu cia Luft fudt su;

Cin cif 2. Nghi dinh 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phd

phap ly | duy dinh chi tiét mgt 6 diéu va bién phap thi hinh Ludt lugt su;

3. Thong tr 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B Tu p
huéng din mét sé quy dinh ciia Lut lugt su, Nghi dinh quy dinh chi tict
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v&hu&ngdgnﬂﬁhéxﬂlmétsédiéucﬁaLm?‘t ludt su vé to chirc x héi -
ngh nghiép ciia uat sw;

4. Thﬁng u 02/2015!1'T-BTP ngay 16/0112015 clia B§ Tu phéap
quy dinh mot s mau gidy td vé& Ludt sw va hanh nghé lujt sw;

5. ’I'h?ng tr 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ciia B Tai chinh
quy dinh che d§ thu, np, quén Iy va sit dung 1¢ phi trong finh vyc hoat
d6ng hanh nghe luét su tai Viét Nam.

Thi tye
09

Dinig ky viée thay dbi néi dung Gifly diing ky hoat dong ciia
chi nhanh, cong ty luit nwréc ngoai

Trinh t
thuc hién

Budre 1: Chi niénh, cdng ty luft nutc ngodi ding ky hoje gii
ﬂ10ngbéothaydom61dmggnayphépthanhlaphoﬁcgmydﬁngkyhoat
dong,chuanb;hosavanopta.lBQphﬁntlépnhanvéirakétquahoso
hanh chinh - $& Tur phép Ha Nbi.

Burére 2: Cén bd mét cira tiép nhén, kifm tra hd so:
+Néu ho so diy da, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua. -

+Neuhosoobntlneu,chuadlmgquydmhﬂnhuongd§ntochtrc
bb sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh.

+ Neéu ho so khdng thude thém quyén don vi minh thi lréng dén 16
chire t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

BuﬁtS'Canbométcuavﬁosﬁv&ctmyénhésathhongqmnly
cc hoat dong b trg tu phép (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

anbnghqptmngquémnhglélquyetphatsnmmdécanphm
xéomnhﬂnmonguntélBophﬁnmétc&adémﬁngbaochotﬁchuchoac
hen lai thoi gian tra két qua.

Budre 5: San khi 6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phan mét cira
tré két qua cho 3 chirc theo gidy hen.

Ciach thirc
thue hién

Cﬁchl.TéchuccoyeucBuirucuépnqphosataquphanuep
nhan va tr4 két qu hd sohanh chinh - S& Tur phép Ha Noi.
N .C_achz.Tochucoéﬂlegmhosaquahgﬂlongbuuchinh,kémlé
phi theo quy dinh.

Ch ¥: Giy o trong hé so phai duge chimg thyc theo diing quy
dinh phép luft.
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Noi tiep nhiin: Bj phin tiép nhén v trd két qui hd so hanh chinh -
S& Tur phép thanh phd Ha Noi.

Dia chi: sb 1B Trin Pho, Ha Paéng, Ha Ngi.
Dién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163.

1. Gidy dé nghi thay dbi ding ky hoat déng ctia chi nhénh, cong
ty luat nude ngoai;
2. Ban sao Gidy phép thanh 13p ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc

i Thanh .
| phan hd | ngoai;
SO 3. Van ban chap thuén thay déi noi dung Gtay phép thanh lap
cia B Tu phap;
4. Gidy t& chimg minh vé try sd.
S6 lwgng 01 b
Thoi han 05 ngy lam viéc, ké tirngdy nhin dit hé sorhop 2.
gidi quyet ’ -
Dbi twgng
thye hién Chi nhénh, cng ty luit nude ngoai.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Noi.
thye hién - Co quan tryc tiép thyc hién: Phong BTTP.
A »
t:f;i ?:?ean - Gidy déing ky hoat ddng (cdp lai) hodic vén ban tir chéi, néu 15 Iy
TTHC do.
Lé phi 400.000 ddng/tin cdp
Tén miu
don, miu Khéng
td kKhai
Yéu ciu, - Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc van ban ché E
diéu kién | thuin cva BS Tu phap vé viéc thay ddi ndi dung Gléy phép thénh I3p, 6
thwe hién | chitc hanh nghé ludt su nuée ngodi phai dang ky viée thay d01 tai S& Tu
TTHC | phap.
1. Ludt luat s, Lut sira ddi, bé sung mét sb diéu cia Luat ludt su;
Cén cit 2. Nehj dinh 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 clia Chinh phi
phap 1y | quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét lut su;

3. Théng tr 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B§ Tur phép
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huéngdﬁnmotsoquydmhcuaLuﬁtluﬁtsu,Nglu&nh dinh chi tiét
vahuongdanﬂnhﬂnhmotsodléucﬁaLuatluatwve chirc xa hi -
nghé nghiép cia lujt su;

4. Théng tr 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B3 Tu phép
quyd;nhmotsomaugxﬁytaveLuatsuvahanhngl%luﬁtsu‘

5. Thong tw 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 clia B§ Téi chinh
quy dinh ché 49 thu, ndp, quén Iy va sir dyng 1§ phi trong linh virc hogt
déng hinh ngh? lujt sir tai Viét Nam.

Thu tuc
10

Sap nhiip cong ty lujt

Trinh tr
thwe hién

Bude l Céccongtyluatcéyéucﬁusépnhap chuéin bi hd so ndp
tai Bo phn tiép nhin va tra két qué - S& Tu phép Ha Noi
Buére 2: Cén bd mdt cira tiép nhin, kiém tra hd so:

+ Néu hd so dly di, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tré két qui.

+Néu hé so con thiéu, chira dling quy dinh thi hudng dAn td chirc
bommg,hoénﬂuenhﬁsotheodmgquydmh :

+Néuhd sukhﬁngﬂ'mécﬂlémquyendonv;mmhﬂ'u huéng dén B
chirc &1 co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buére 3: Cén b mét cira vio sb va chuyén hd so t6i Phong quin Iy

| céc hoat dong bb trg tur phip (BTTP) 48 giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy dinh.

annghoptmngquatrmhgmquyetphétsmhvmdecmphﬁ:
xacmnh&umangmtmnaphmmotcuadémongbaoclmocmmhoac
hen lgi thos gian tri két qui.

Buic 5: Saukhooketqua, Phong BTTP chuymBophanmotcm
tra két qua cho td chirc theo gifiy hen. ,

Cach thire
thwe hién

-Tochmooyeucéumuépnqphésommpmnnepm@nva
tré két qua hd so hanh chinh - S& Ter phép Ha Néi.

Noi tiép nhin: Bophénhépnhﬁnva&aketqtﬁh&sahénhchinh-
S¢& Tu phép thanh phd Ha Nbi.

‘Dia chi: s6 1B Trén Pht, Ha Péng, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hojc 0433.546163.

300




1. Giy & nghij sap nhip céng ty Juat;
2.ngdénglsépnhapcangtyluat,mgdéphaiquyainhravéﬂaq

Thanh | tuc, thoi han va diéu kién sap nhép; phwong an sir dung lao dong; viée ké
phin hd | thira toén bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phép ciia céc cong ty lujt bi
S0 sép nhip;
3. Gidy dang ki hoat ddng ciia cac cong ty ludt b sip nhap va cong
ty ludt nhéin sip nhép.
$6 hrong 01 by
Thoi han 07 ngiy 1am viéc, ké tir ngdy nhén & hd so hop 1.
Poi tugng
thye hién Cong ty ludt nhén sap nhép.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Néi
thye hién - Co quan tryc ti€p thyc hién: Phong BTTP.
Két qua - Gidy diing ky hogt dong cho cong ty luit nhan sip nhép.
thge hign - Thong béo clia S& Tu phép Ha Noi dén S& Tu phép noi cong ty
TTHC | jujtbj sép nhén diing ky hoat dong,
L¢ phi 200.000 ddng/lan cép.
Tén miu - Gifly d& nghj thay dbi ndi dung dang ky hogt dong (mau TP-LS-
dﬂ'ﬂ, mg'll -06)’ )
t& khai T4 vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu céu, - Viéc sép nhip duge thyc hién khi mét hofic nhifu cong ty luft
di¢u kién | tréch rnﬁemhﬁuhanfhopdanhoaquyétdinhsépnhgpvaomatoangty
thye higén | ludt trdch nhiém hit han/hop danh khéc, c6 sy thay doi tén, cdc ndi dung
TTHC | khéc trong hd so dingky.
1. Lujt Iuft su; Ludt sta 451, bd sung mét s6 diéu cta Lut ludt sw;
2. Nghi dinh 123/2013/NB-CP ngy 14/10/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu va bign phdp thi hanh Luét lujt s
Cin i 3. Thong tu 17/2011/TT-BTP ngiy 14/10/2011 ciia B6 Tur p
phip Iy | huéng din mdt s6 quy dinh cia Ludt lujt s, Nghj dinh quy dinh chi tist

va huéng d&n thi hanh mét sb diéu cia Lust ludt sw vé to chirc xd hoi -
nghé nghiép ctia lujit su;

4. Thang tr 02/2015/TT-BTP ngiy 16/01/2015 cla BS Tu phép
quy dinh mét s6 mAu gidy t& v& Lujt su va hinh nghé ludt su;
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5. Thing tr 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ciia B¢ Tai chinh
quy dinh ché dﬁ thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi trong linh vire hoat
dong hanh ngh? Judt su tai Viét Nam.

Thu tye
11

Ding ky chuyén d3i cong ty ludt trich nhiém hiu han va cong
ty luét hop danh

Trinh ty
thwe hién

Buwéc 1: Congtyluétcé yéu ciu chuyén ddi chuéin bj hé so vandp
mBophﬁnuépnhmvauaketquaho so hanh chinh (b6 phin mét cira) -
S& Tu phap Ha Néi

Bude 2: Cén bd mét cira tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy dii, diing quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hé so con thiéu, chira diing quy dinh thi huéng din 3 chic
bd sung, hodn thi¢n hé so theo ding quy dinh.

+Néuhd sokhongt}mﬁcthamquyendmvmﬂnhﬂﬂhuongd%to
chitc t6i cor quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Bude 3: Can bd mét cira vao sﬁ'vachuyén hd so t6i Phong quén Iy
c4c hoat dgng bd trg tr phip (BTTP) dé gii quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy-dinh.

Truémghqptrongquamnhgmquyetphatsmhvandecmphm
xacnunhttnﬂzﬁng&ntﬁqulmnmotcuadéﬂwngbéochotochuchoﬁc
hmlaltl'lmglanu'aketqua.

Bubc 5: Saulducéketqua,PhongB’I'I'Pclmyéanphﬁnmétcua
u'aketquachotochucﬂleogléyhgn.

Cach thirc
thie hién

-Tochuccéyéucautmt:épn@phosc@]aéphénuépnhanva
tra két qua hd so hanh chinh - $& Tir phap Ha Néi

Noi hep nhén Bophmt:epnhanva ttéketquéhosohénhchinh
St Tur phép thanh phd Ha Noi

Pja chi: sé 1B Trin Pht, Ha Bong, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hogc 0433.546163.

Thanh
phin hé
so

1. Guay dcnglu chuyen d5i trong dénéurfimuc dich, Iy do chuyén
doxvacamketveweckeﬁmtoanboquyemngluavuvalol ich hop
phép cia céc cong ty luit duge chuyén doi;

2. Dur thio Piéu ¢ cha cng ty lujt chuyén ddi;
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3. Gidy dang ky hoat dong ciia cong ty ludt duge chuyén ddi;
4. Danh sach thanh vién hodc ludt su chil s& hitu; ban sao Theé luét
su cia cac luat sur thanh vién hofc lugt sw chu s& hiru cia cong ty luét
chuyén dbi;
_ 5. Bin sao gifly t& chimg minh v tru s6' trong trudng hop ¢4 thay
ddi vé try 59,

- ——a—a

S6 lugng 01 bd
Thb’ihgn TR YR SR PR Yy a
gidi quy&t 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dii ho sohop €. |
Pbi twong
thyre hién - Cong ty luat.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tur phap Ha N§i.
thye hién - Corquan truc tiép thye hign: Phong BTTP.
Két qua Gidy diing ky hoat ddng ctia cing ty luat.
Lé¢ phi 200.000 déng/01 lan dang ky
Tén, mau
don, miu Khéng
10 khai
;{.2: ;f:'.; - Viée dang ky thay ddi hoac cham dirt hoat dong ciia chi nhénh,
tl: . hi?'n vén phong cia cng ty lujt chuyen dbi phal duogc thye hlqn dong thai vai
’I?TH g viéc chuyén ddi, dang ky hanh nghé cia cong ty ludt chuyén dbi.
1. Luat luat su; Lut siva ddi, bd sung mét sb diéu clia Luat ludt su;
2. Ngh; dinh 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s5 diéu va bién phép thi hanh Luat ludt su;
3. Thong tr 17/201 /TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B6 Tur
huéng dén mot s6 quy dinh cia Luat ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét
Ciin cir | va hudng dan thi hinh mot sé diéu cia Lujt lujt sw vé 18 chirc x hdi -
phap ly nghé nghiép ctia lujt su;

4. Théng tr 02f2015/IT -BTP ngay 16/01/2015 cia BY Tu phép
quy dinh mot 56 mau gidy t& vé Lut su va hinh nghe luat s,

5. Thong wr l76/20|2f[T-BTC ngay 23/10/2012 cua Bd Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir dung 18 phi daing ky doanh
nghiép, diing ky ho kinh doanh va phi cung cip théng tin doanh nghiép.
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Thii tuc

Chuyén d0i Viin phong lujt s thanh Cong ty lnjt

12

Buwdre 1: Van phong luat sw c6 yéu cu chuyén 46i chuén bj ho so
ndp tai BS phén tiép nhan va ird két qua - S& T phap Ha N

Buwée 2: Cén b mdt cira tiép nhén, kiém tra ho so:

+ Néu hd so dly i, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hd so con thiéu, chira ding quy dinh thi hwéng din 5 chirc
bd sung, hoén thién hd so theo ding quy dinh.

+Néu hd so khng thugc thim quyén don vj minh thi huéng din th

Trinh ¢y | chiic t6i co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.
thyre hign Bube 3: Cén b3 mgt cita va0 sb va chuyén hd so't6i Phong quin Iy
céc hoat ddng bd try t phép (BTTP) dé giéi quyét theo quy dinh.

Burée 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gidi quyét hd so theo |-
quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh giai quyét phit sinh vin dé cin phéi
xAc minh thi thdng tin t6i B¢ phin mjt cita dé théng béo cho t6 chirc hojic
hen lai thoi gian tré ket qua.

Burre 5: Sau khi ¢6 két qui, Phong BTTP chuyén B§ phén mt cira
tré két qué cho 15 chire theo gidy hen,

Cich 1: T§ chirc ¢6 yéu cAutryc tiép ndp ho so tzi BS phéin tiép
nhn vé tri két qua hd so hanh chinh - $& Tu phip HANGE.

Cich 2: T4 chitc c6 thé giri hd so qua hé thong buu chinh, kém 18

| phi theo quy dinh.
Céich thire | Cha y: Gidy.tir trong hd so phai duge chimg thyc theo ding quy
thye hign | dinh phép luat.

Noi tiép nhin: B§ phén tiép nhin va tra két qua hd so hénh chinh -
S& Tu phap thanh pho Ha N§i.

Dia chi: s5 1B Trén Phu, Ha Déng, HANQL.

Pién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163.

1. Giy 48 nghi chuyén ¢bi trong d6 néu 15 myc dich, Iy do chuyén
ddi va cam két v& viée k€ thira todn b) quyén, nghia vu va loi ich hop

Tl;énhx phép ctia Van phong tuat sur duge chuyén ddi;
phan ho 2. Dur thio idu 18 ciia cong ty luit chuyén ddi;

3. Gify diing ky hoat déng clia viin phong luat su drge chuyén dbi;
4. Danh séch thanh vién hogic lut sir chi s& hitu; ban sao The lust
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sur cua Judt su chu scr hitu hodc cac ludt sir thanh vién cua cong ty luat
chuyén dbi;

5. Ban sao gifly t&¥ chimg minh v& tru s& trong trudmg hop c6 thay
déi vé try s&.

S6 lwgng 01 bd
Thot han TSRS D A as ik N
gidi quyé ¢ 07 ngay lam vi€e, ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€.
Pbi twong
thire hign Viin phong luét sir chuyén déi.
TTHC
Co quan - Co quan cé tham quyén quyét dinh; S& Tu phap Ha Néi
thye hign - Co quan tryrc tiép thyc hién: Phong BTTP.
Két qud .
thye hién Gidy diing ky hoat dng cho cdng ty luat chuyén dbi.
TTHC
L phi 200.000 dong/ln cép.
Tén méu
don, min Khéng
tor khai
Yﬁu ciu,
diéu kién n
thye hign Khong
TTHC
1. Lugt luat su; Luét sira déi, bd sung mét sb diéu ciia Lust luat su;
2. Nghj dinh 1230_013/ND CP ngay 14/10/2013 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luét ludt su;
3. Thong o 17/201 /TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B Tu phap
huongdanmqtso quy dinh ciia Luétluﬁtsu Ngh.;d;nh uy dinh chi tiet
Cin ctr vﬁhuéngdantluhammmotsodleucuaLuat ludt su vé t8 chirc x3 hi -
phap Iy | nghé nghiép cia lust sw;

4. Thong tu 02!201 5TT-BTP ngéy 16/01/2015 cia B6 Tu phap
quy dinh mdt s6 méu glay t& vé Ludt sur va hanh nghé Tudt su;

5. Théng tu 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia B§ Tai chinh quy
dinh muc mtl,chedéﬂm,nép,quan ly va sir dung |€ phi ding ky doanh nghiép,
diing ky ho kinh doanh va phi cung cip théng tin doanh nghiép. i
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Thi tue
13

Hop nhit cdng ty lujt

Trinh ty
thye hién

Burére 1: Céc cong ty hujt o6 yéu chu hop nhét chusn bj hd so, nép
tai B§ phén tiép nhén va trd két qua - $& Tu phap Ha Noi

Buwére 2: Cén b mit cita tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy &, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua. .

+Néu hd so con thidu, chira diing quy dinh thi huéng din t chic
bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh.

+Néu hd so khdng thudc thim quyin don vi minh thi huéng dén &
chire t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Birdre 3: Cén b$ mdt cira vio s& va chuyén hd so téi Phéng quan Iy
céc hoat dong bd trg & phép (BTTP) dé gidi quyét theo quy dinh.

Buére 4: Phong BTTP tiép nhdn, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qué trinh gisi quyét phét sinh vén dé cin phai.
xéc minh thi thdng tin t6i BG phin mét cira d& théng bdo cho t3 chirc hoiic
hen lai thdi gian trd két qua.

Buwée 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B4 phan mdt cita
trd két qua cho 13 chitc theo gify hen.

Cich thike
thyc hién

- T6 chiirc ¢6 yéu chu trure tidp ndp hd so tai BS phan tiép nhan va
tra két qua hé so hanh chinh - S& Tu phép Ha Néi.

Noi tiép nhin: B4 phén tiép nhén va tré két qua hd so hanb chinh -
S& Turphép thanh phé Ha Néi.

Pia chi: s6 1B Trin Phi, Ha Péng, HA Noi.

Dién thoai: 0433.546.151 hojic 0433.546163.

Thanoh
phéan hd
S0

1. Gidy 88 nghi hop nhét cong ty lust;

2. Hop d3ng hop nhit, trong d6 phi quy dinh 1d v& thi tyc, thoi
han va digu kién hop nhit; phwong én sit dung lao ddng; viée ké thira toan
b quyén, nghia vyt va loi ich hop phép clia céc cng ty ujt bj hop nhé;

3. Gidly ding ky hoat déng clia céc cing ty lujt bj hop nhit;

4. Diéu 1§ ciia cong ty lusit hop nhét.

S6 lwgng

01bd

Théi han
giai quyét

07 ngay 1am viéc, ké tirngay nhén di hé so hop 16,
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i Pbi tweng |

. —— - e e s ——— . m e o e - rmas = Emasmsssisw

thwe hién Céng ty luit hop nhét
TTHC
Co quan - Cor quan cb thim quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Noi.
thyre hién - Co quan tryc tiép thyc hién: Phong BTTP.
Két qua
thue hién  Gify ding ky hoat dong cho cdng ty huit hop nhét.
TTHC
Lé phi 200.000 déng/lén cip |
. - Gidy d& nghi ding ky hoat ddng cia t& chirc hanh nghé lujt su
} Ténmiu | 1z, TP-LS-02; TP-LS-03 ban hinh kém theo Théng tw s 02/2015/TT-
d‘:ﬁﬂ;{ :'a_“ BTP ngiy 16/01/2015).
o s
ol Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu,

didu kién
thwe hién
. TTHC

Khong

Ciéin e
phap ly

| Luéi lugt su; Lt sira ddi, b sung mot sb didu cla Luft lut su;

2. Nghi dinh 123/2013/NB-CP ngly 14/10/2013 ciia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot's diéu va bién phép thi hénh Ludt ludtsu;

3. Thong tw 17/201 V/TT-BTP ngly 14/10/2011 cia Bo Tu phip
huémg dan mdt so quy dinh cua Ludt Jui su, Nghi dinh quy dinh chi ti€t va
hudng dén thi hinh mot sb didu cia Luft lujt su vé th chito x& hdi - nghé
nghi¢p clia lufit sir,

4. Thong tur 02/2015/TT-BTP ngy 16/01/2015 cha B Tur phap quy
dinh m&t s6 mAu gidy t& vé Ludt su va hinh ngheé ludt su;

5. Thong tr 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 clia B§ Téi chirh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, np, quan Iy va sir dung 1€ phi dang ky doanh
nghiép, ding k¥ hd kinh doanh va phi cung cap théng tin doanh nghigp.
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Thi tue
14

Piing ky hoat ddng cika cbng ty Iudt Viét Nam chuyén ddi 6r
cOng ty luit nwdc ngoai

Trinh ty
thyre hién

Buwédc 1: Cong ty Iujt Viét Nam chuyén dbi tir cong ty ludt nwée
ngodi chudn bi hd so va ndp tai B6 phin tiép nhén va trd két qua hd so
hanh chinh (b9 phén mét cira) - S& Tur phép Ha Noi.

Buwbe 2: Cén b mt cira tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so dhy dv, ding quy dinh thi tiép nhéin v viét phin hen
tré két qua.

_ +Néuhd so con thiéu, chva ding quy dinh thi hudng dén 1 chire
b sung, hoén thién hd so theo diing quy dinh. -

+ Néu hd so khong thuc thim quyén don vi minh thi huéng dn t6
chirc t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

- Buée3: Cén bd mt oira vio sb va chuyén ho so t5i Phong quén Iy
céc hogt ddng bd try tr phép (BTTP) dé giéi quyét theo quy djnh.

Buére 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va gidi quyét h so theo
quy dinh.

Trudmg hop trong qué trinh gidi quyét phit sinh vén d& cAn phai
x4c minh thi thong tin t5i Bo phin mét cira dé théng béo cho t chirc hoiic

hen lai thoi gian tré két qua.

Burére 5: Sau khi o6 két qud, Phong BTTP chuyén B9 phén mt cira
tré két qua cho t3 chitc theo gidy hen.

Céch thire
thwe hién

- T6 chire ¢6 yéu chu trye tiép ndp ho so tai B phan ti€p nhan va
tra két qué ho so hanh chinh - S& Tu phép Ha Nji.

Noi tiép nhén: B phan tiép nhan va trd két qua hd so hanh chinh
(B6 phan mét cira) - S& Tu phép thanh phé Ha Noi.

Pia chi: s6 1B Tran Phi, Ha Dang, Ha Noi

Pién thoai: 0433.546.151 hoac 0433.546163,

Thanh
phin hd
so

1. Gy dé nghj chuyén dbi;
2. Viin ban chép thugin ciia B Tur phip;
3. Dy thio Diéu 1é ciia cong ty luat Viét Nam.

S8 lwong

01 bd

Thoi han
gidi quyét

07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 16.

Do tugng thac
hién TTHC

Céng ty ludt nuée ngodi bj chuyén dbi.
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Co quan
thwe hién

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Noi
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong BTTP.

Két qud
thye hién
TTHC

Gidy diing ky hoat ddng cia cong ty lut Viét Nam chuyén déi.

L3 phi

200,000 ddng/lan cép

'fén miu
dom, miu
to khai

- Gifly 48 nghj déing ky hoat ding ctia td chirc hanh nghé Iujt su
(mAu TP-LS-02; TP-LS-03 ban hinh kém theo Théng tw sb 02/2015/TT-
BTP ngiy 16/01/2015).

Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu cdu,

ditu kién

thwe hi¢n
TTHC

Trong thdi han 15 ngdy, k& tir ngay ¢6 viin bén chip thuin clia B)
Tur phip, cong ty lujt Viét Nam chuyén ddi phai lam thi tyc dang ky vige
chuyén déi tai S& Tu phap Ha N6 noi cdng ty luat muéc ngoai ding ky
hoat ddng.

Cin o
phap ly

1. Lut lujt sir; Luét sira d6i, bb sung mét sb diéu ciia Lugt luét su;

2. Nghj dinh 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cba Chinh phi
quy dinh chi tiét mdt sb didu va bién phép thi hanh Lust luit sw; |

3. Théng tu 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B$ Tu ph
huéng din mét s6 quy dinh ciia Luft luat sw, Nghj dinh quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s6 didu ciia Luft luat sw v& 0 chire x& hfi -
nghé nghiép cia lujt su;

4, Thﬁ:‘lg tir 02/2015/TT-BTP ngy 16/01/2015 ciia B§ Tur phdp
quy dinh mét s& mu gify t& v& Luét su va hanh nghé lujt su;

5. Théng tw 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cta B Tai chinh
quy dinh mic thu, ché dp thu, ndp, quin Iy va sir dyng 1é phi déing ky
doanh nghiép, dang ky hé kinh doanh va phi cung cap thdng tin doanh
nghiép.
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Tha tuc
15

Cip lai Gifly dang ky hoat d9ng ciia t5 chirc hanh nghé ludt sw
Viét Nam, td chére hanh nghé lut sw nwrée ngoai tai Viée Nam

Trinh ty
thire hién

Budre 1: TS chirc hinh nghé luatsu'VnetNam, tb chirc hanh nghé
lut sur nuée ngoai tai Viét Nam by mét, bi rach, bi chéy hofic bi tiéu huy
duéi hinh thirc khéc Giy din gzkyhoatdong, chuéin bj hé so vanp tai Bd
phmuépnhﬁnvﬁtaketquéhoschﬁnhchinh S& Tu phép Ha N6i.

Burére 2: C4n bd mot cira tiép nhén, kiém tra hé so:

' + Néu hd so diy db, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hb so con thiéy, chuadﬁngquydjnhﬂnhuéngdantochuc
b sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh.

+Néu hosoldﬁngt!mocﬁémquyendonwrrﬂnhﬂﬂ huéng din to
chic ti co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Burére 3: Cén b mét cira vio sb va chuyén hd so t6i Phong quén 1y
céc hoat dng bd tro tir phép (BTTP) d€ giai quyét theo quy djnh. |

Bwére 4: Phong BTTP tiép nhén, kidm tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Tmbnghoph'ongquétmﬂlguélquyetphétsmhvandecanphél
xacnmhﬂumonguntdlBﬁphanmétcuadéﬂmngbaochotochucho&
hen lai thoi gian tra két qua.

Burde 5: Sau khi ¢6 két qua, Phong BTTP chuyén B4 phén mét cira
tré két qua cho t6 chifc theo gidy hen.

Cich thirc
thue hién

Cich 1: TS chitc c6 y&u cu trye tip nép hd so tai BS phén tiép

| nhén va trd két qua hd so hanh chinh - S& Turphpdia Noi.

Céch 2: TS chirc c6 thé giri hd so qua hé théng buu chinh, kém 1
phi theo quy dinh.

Chii y: Gidy tir trong hd so phai dugc chimg thuc theo ding quy
dinh phép luat

Noi tlep nhén Bophantlépnhan vatmketquého so hanh chinh -
S& Tu phép thanh phd Ha Ngi.

Pia chi: s 1B Tréin Pht, Ha Péng, Ha Noi.

Pién thoai: 0433.546.151 hogic 0433.546163.

Thanh
phin hd
S0

1. Gidy denglncéplm glaydangkfhoai dongcuatochuchanh
nghd Iuat s Viét Nam, t6 chirc hanh nghd luat su mudc ngodi tai Viét
Nam (néu 15 Iy do; s6 Gidy diing ky hoat ddng);

2. Trudmg hop bj méit Gidy ding ky hoat dong phai cd xéc nhén cua
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cdng an cap X& noi mat.

$6 hrgng 01 bd
Thoi han \ Y -y n
gidi quydt 05 ngay ldm v1éc,ketungaynhéndu.hﬁsahgpl@
£a . .
?I‘l’;:‘;g:f Té chirc hanh nghé lut sur Viét Nam; t chirc hanh nghé lujt s
TTHG | ™oC ngoai tai Viét Nam.
Co quan - Corquan b thim quyén quyét dinh: S6 Tu phép A Noi
thye hién - Co quan tryc tiép thuc hién; Phong BTTP,
Két qua . )
thue hién - Gidy dang ky hoat dgng (cap lai).
TTHC
Lé phi 100.000 ddéng/lan cip
| Ten mu
don, mau Khéng
t& khai
A A
: ;i“ Ea:l ’ - Gidly dang ky hoat dong cua 1 chirc hinh nghé lujt su Viét Nam,
' ﬂ:"" h'i?.“ t chire hinh nghé lujt su nude ngodi tai Viét Nam duoc oép lai khi bi
we ien mat,buéch,b;clmyhoaclydokhongoéykhac
TTHC
1. Lujt lut su; Luft sira dbi, bd sung mét sb diéu ciia Luat lugt su;
! 2. Nehj dinh 123/2013/ND-CP ngly 14/10/2013 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bign phép thi hanh Ludt luét su;
3. Thong tr 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cua B Tu phap
huéng dén mot s6 quy dinh cua Luét luat su, Nghj dmh quy dinh chi tiét
L Céin ot va hudng dan thi hanh mét sé diéu cuia Luat ludt su vé t chire x& hoi -
phap Iy nghé nghiép ctia luat su,

4. Thong tr 022015/TT-BTP ngly 16/01/2015 cla By Tur phép
quy dinh mét s6 mau gidy t& vé Luét su va hanh nghe ludt su;

5. Thong tw 17622012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ctuia B4 Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dyng € phi ding ky
doanh nghiép, diing ky hd kinh doanh v phi cung cép théng tin doanh

nghiép.
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Tha tye
16

Chp Chimg chi hanh ngh lujt sw d5i véi ngudi dwge mién tip
sw hanh nghé luit suw

Trinh ty
thwe hién

Buére 1: Nguoi dugc miln tap sy hinh nghd lujt sw chuén bj hd so
v ndp tai BS phin tiép nhin va tra két qua hd so hénh chinh (b phn mét
cira) - $& Tu phap Ha Noi.

Buéc 2: Cén by mét cita tiép nhén, kiém trahd so:

 + Néu hd so dly di, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phié hen
trd ket qua. :
+Néu h3 so cdn thiéu, chua dimg quy dinh thi huéng din cdng dén
bd sung, hodn thién hé so theo dang quy dinh. '
+Nélhf‘>sold1631%im§cthﬁmquyéndonvinﬁnhﬂﬂhuéngd§n
cdng din t6i co quan c6 thim quyén theo quy diph.

Burde 3; Cén b mot cira vio s6 va chuyén ho so t6i Phéng quén Iy
c4c hoat dong bo try tw phép (BTTP) dé giéi quyet theo quy dinh. :

Bude 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gii quyét ho so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qué trinh gid quyét phit sinh vén d& cin phéi
xéc minh thi théng tin t§i BY phin mot clra d& thong béo cho cdng din
hodic hen lai thi gian trd két qua.

Bt 5: Sau khi o6 két qué, Phong BTTP chuyén B phin mét clra
tra két qué cho cdng din theo gidy hen.

Céch thic
thwe hién

- Ca nhéin ¢6 yéu cin tryo tiép ngp hd so tai BO phin tiép nhin va
tré két qua hd so hinh chinh - S& Tu phAp Ha Noi.

Noi tiép nhién: Bo phén tiép nhan va tra két qua ho so hanh chinh
(B6 phén mét cira) - S& T phip thinh phd Ha Néi.

Pia chi: s6 1B Trdn Phi, Ha Péng, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hodic 0433.546163.

Thanh
phén hd
sC

1. Don d& nghj cip Chimg chi hanh nghé lujt s (mébu TP-LS-01);
2. Phiéu Iy lich tur phép; '
3. Gifly chimg nhén sitc khog;
4. Bin saoBingc&nhﬁnluﬁt_hoﬁcbénsaoBﬁn%thacsylu{ttuﬁ
nhitng ngudi 13 gido s, pho gido sur chuyén nginh lut, tien s ludt;
_ 5. Bén sao gidy t chimg minh 14 ngwdi duge misn tip sy hinh
& tudt sur quy dinh tai khon 1 Diu 16 ciia Lufit sira dbi, bd sung mét
s0 didu ciia Ludt ludt su.
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S6 lwgng

01 b3

Théi han
gidi quyét

- Trong théi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan i hd so hop
18, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hé so, trong trudmg hop chn thiét
ﬂﬁﬁéqhélm‘xécnﬂnhﬁnhhopphﬁfcﬁahésovécévénbéndenghjkém
theo hd so cip Ching chi hénh ngh lujt su giri B6 Tu phép.

-Ba'ru{yhépxemxétcépchimgdﬁuongmbigianzongéykéﬁx
ngly nhin di hd so hop 18; trong trwdmg hop tr chdi phai thong béo bing
van ban va néu 15 Iy do cho ngwdi d& nghi cdp Chimg chi hanh ngh? luat
suva S& Tu phép noi givi hd so & nghj cip Chitmg chi hanh nghé luat su.

Doi twgng
thye hién Canhén
TTHC
- Co quan c6 thaAm quyén quyét dinh: B$ Tur phép.
g;:':%‘; - Co quan tiép nhén h3 so: S& Tu phap Ha Néi.
- Coquan tryc tiép gidi quyét: Phong BTTP.
Két qua
thire hién Chimg chi hénh ngh? luit su
TTHC
L¢ phi 400.000 ddng
Ten m%“ - Méu TP-LS-01 ban hinh kém Théng tur 56 02/2015/TT-BTP.
mau
tir khai Téi vé tir website: www.sotuphaphanof.gov.vn

Yéu ciu,

didu kién

thye hi¢n
TTHC

- Ngudi dé nghi cip chimg chi hanh nghé luat sw phai c6 di cic
tiéu chuin quy dinh tai Diu 10 cia Ludt Luét su.

- Ngudi thube mit trong nhimg trrong hop sau diy thi khang duge
c&p Chimg chi hinh nghé lujt sir:

+ Khong di tiéu chufn lujt sw quy dinh tai Didu 10 cia Ludt nay;

+Dmglécén@6,c6ngchﬁc,viénchﬁc;siqumquﬁnnhﬁnchuyen‘
nghiép, cong nhin qudc phong trong co quan, don vi thudc Quén déi nhén
dén; s quan, ha s7 quan, cdng nhén trong co quan, don vi thudc Cong an

+ Khong thuong tri tai Vigt Nam;

+ bi truy ciu trach nhiém hinh sy; di bj két 4n mé chua dugc
x4 4n tich vé t6i pham do v8 ¥ hogic i pham it nghiém trong do ¢ ¥; ¢4
bj ket an vé tdi pham nghiém trong do 0 ¥, t$i pham rat nghiém trong do
cd v, t0i phamn dic biét nghiém trong do ¢6 ¥ ké ca tnrimg hop d3 dugc
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x6a an tich;

+Bangb;apdungblgnphapxulyhénhchmhduavaocos&cm
nghién bét budc, co s& gido duc bit budc;

-+ Mét niing lyc hanh vi dén sy hodic b han ché ning Juc hanh vi
dén syr; )

+thgngmdanglacanb6,c&ngchuc,wmchuc,anum,qu§n
nhan chuyén nghiép, cong nhin quéc phong trong co quan, don vj thudc
Quén d¢i nhén dén; sT quan, ha si quan, congnhénlmn co quan, don vj
thuocCﬁngmnhﬁndanb;buécﬂlomgcnmchtmhetthmhanbanﬁm,ké
u:ngayquyetdinhbuécﬂlﬁlwéccéhlquluc

1. Luét lufit su; Lut sira d3i, bd sung mét sb didu ciia Lust ludt sur;
2. Nghj dinh 123/2013/ND-CP ngiy 14/10/2013 cla Chinh pht
quy dinh chi hetmqtsod:euvébmnphéptlnhmﬁLuatluétsu‘

Cén cir 3. Théng tu 02/2015/TT-BTP ngdy 16/01/2015 ciia B$ Tu phép
phap ly quy dinh mt so méu gidy t vé Lugt su v hanh nghé ludt su;
4. Thong tr 022012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cia B Tai chinh
| quy dinh ché 4 thu, ndp, quén Iy v sir dyng ¢ phi trong Tinh vyrc hoat
dqnghﬁnhngheluatsutalVigtNam. :
TP-LS-01
(Ban hinh kém theo Théng (v 56 02201 5TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
Anh ) DON PE NGH] )
3x4 CAP CHUNG CHi HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: B§ Tu phép.
Tén t6i 12 (ghi bang chiz in hoa): rveersnsersssramsesmscoes INATV/NU.cconnercnnen.
NEAY SIN: evvvrrecrrreevrrscenree s crernnnn. QUOC tich: ..

Noi diing ky hé khau thudng tri:.......oveeocve..

---------------------------------------

Chd & hién nay: .............

Pién thoai: .. Email: ... rertcrecrerniencsnienene
Chimg minh AR AN S8 ....cevrneerreereeeemeessmmmesrersesrs s sssssssesesssssseessssosssmesssseeseeessrssssss
Ngay cép: ....... e Noi cép: ............................................




Pi dat két qué kiém tra tip sy hanh nghé gt sw k¥ .o 1715 | SO
Pugc mién tip sy hanh nghé luft su (ghi 13 ly do):...

Quié trinh hoat ddng ciia ban than (tir khi tdt nghiép dai hoc dbi véi ngudi pha1
qua dio tao nghé lujt su, trong qué trinh cng tdc tai cdc co quan déi véi ngudi

dugc mién dio tao nghé [uit su): ...

Khen thuong, ky ludt (tir khi tt nghiép dai hoc d6i véi ngudi phai qua dao tao
nghé lut su, trong qud trinh céng tée tai céc co quan dbi véi ngu'bl dugc mién
dao tao nghe fuét su): .

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------

Téi d8 nghj dwge cdp Chimg chi hanh nghé luét su. Téi xin chiu trach nhlqm vé
nhiing ni dung néu trén va cam doan tuin thi cac nguyén téc hanh nghé lujt su,
thuc hién diy du céc quyén va nghia vy cia luit su do phép ludt quy dinh.
Ha Ngi, ngay thang ndm
Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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XII. LINH VU'C LY LICH TU PHAP

o] - | Nam, ngudi nwéc ngoai dang cw tri tai Viét Nam

Thi tyc cip Phiéu If lich tw phap cho edng din Viét

i by

| chinh.

| .| 46 thuémg trli; trudng hop khéng 6 noi thudng tris thi nfp tai
| S& Tu phap noi ngudi 46 tam tri; trudng hgp cr tra & nwéc
.| ngoai thi nép tai S& Tu phap noi cir tria trude khi xust canh.

- Nop hé so tai S& Tu phép:
+ Céng dén Viét Nam np hd so tai S& Tu phép noi ngudi

+ Negudi nudc ngoai cur tri tai Viét Nam thi nfp tai S& Tu
phap noi ngudi dé cu .’

- Nhin két qua tai noi ndp hd so hoic qua dich vy buu

Nop hé so tai S& Tu phép hodc qua dich vy buu
“&.is | chinh,
Céch thirc | Noj ti&p nhan: Bo phan mot cira - S& Tu phép TP Ha N

Pia chi : $ 1B — Trin Phi — Ha Pdng — Ha Noi
PT: 0433546151 holc 0433546163

4 20 | dinh (Méu 56 03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).

" | phai xudt trinh ban chinh ¢ déi chidu. Trudmg hop khéng cb

Thanh
phén hd so

- Tér khai yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu phép theo mfu quy

- Ban sao Gidy chiing minh nhan dan hoZc hé chiéu cia
ngudi duge cip Phig:l 1y lich tr phéap; Ban sao sb h khéu, sb
tam trd, gidy chimg nhén thudng tri hodc tam trd cla ngudi
duge céP Phiéu 1y lich tur phép (Trudng hop ndp ban chup thi

ban chinh d& d6i chiéu thi nop ban sao ¢ chimg thuc theo quy
dinh cia phép lujt).

- Van ban iy quyén trong tredng hop Gty quyén cho ngudi
khéc lam tha tyc yéu cgu cAp Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (tredng
hop ngudi duge Gy quyén 1a cha, me, vo, chdng, con ciia ngudi
\y quyén thi khéng cin vin ban iy quyén). Viin ban tiy quyén
phai dugc cong chiing, chimg thyre theo quy dinh ciia phép luét
Viét Nam.

Ca nhén yéu ciu cdp Phiéu Iy lich tu phap s6 2 khong
duge vy quyén cho ngudi khéc 1am thd tuc yéu ciu cip Phiéu ly
lich ter phép.
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S - Ban sao ching minh nhén dan hodc hQ chiéu cua. ngudi
k| dugre y qu yén (trudmg hop Gy quyén yéu cdu cip Phiéu Iy lich
/| tw phép 56 1)
Ngodi ra, ngubl yéu céu cép Phiéu ly l;ch tu phép thu?c
déi tuorng dirgc mién hotic giam 1€ phi phai xuiit trinh céc gidy
t& @& chimg minh. ’

02 b$.

Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cdu hop 1.
Trudmg hop nguoi duoc yéu cdu cép Phicu 1y lich t phép 1
céng dan Viét Nam 44 cur trii & nhiéu noi hojic 6 théi gian cur
20| tr & nudc ngodt, ngudi niéc ngodi, trudmg hop phai x4c minh
vé didu kién duong nhién duge xda an tich thi thdi han khong
qué 15 ngay.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phip TP Ha
| Nai
- Co quan trye tiép thwe hién: S& Tu phap TP Ha Noi.

- Co quan cdng an.

- Co quan Téa an: Trudng hop sau khi tra ciru thongtm ly
1 lich tu phép tai co quan Cong an ma vin chua du cin c dé ket
lugn hogic ndi dung vé tinh trang an tich cia duong sy c6 diém
& | chua 16 ring, d3y di dé khing dinh duong sy ¢6 4n tich hay
Juan’..  khéng c6 4n tich,
- Co quan ¢6 thim quyén thudc B§ Québc phong: Trudng
- | hop cép Phiéu Iy | lich tw phép cho ngudi 44 timg I sT quan, ha sT
.| quan, binh s, quén nhén chuyén nghi¢p, cong nhén vién quéc
| phong.
‘o - Trung tdm Ly lich tir phap qu éc gia: Trudng hop cong
dén Viét Nam da thutng tri tai nhiéu tinh, thanh phé tryre thuge
»».~" | Trung wong ¢ théi gian cu trit & mrée ngoai; ngudi nude ngoai
-5 . | ou tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010. '
L - Uy ban nhin din x4, phudng, thi tran; co quan, td chire,
| co quan tién hanh té tung c4 lién quan: truémg hegp phdi hop xéc
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“v | minh v& didu kién duong nhién dugc xéa 4n tich.

- Phiéu Ly lich tur phap s6 1 hoic s6 2

sinh, sinh vién, ngudi cd cdng voi cach manh, than nhan liét s¥.

| php toge

| Truong hop ngudi duge cap de nghi cap trén 02 phién LLTP
| trong 1 14n yéu céu thi tir ph]eu thir 3 w6 di, 86 Tu phép dugc

- 200.0004/13n/ngudi (Hai trim nghin ddng )
- 100.000d/14n/ngudsi (Mét triim nghin ddng) : d6i véi hoc

Trudng hop dirge mién 1§ phi:
+ Ngudi thuge hd nghéo theo quy dinh cia phap luat

+ Ngudi cuu'ﬁta:xadacbletkhokhanﬂleoquyd;wcﬁa

Chd y:

thu thém 3.0004/Phiéu ( bl d4p cho viéc in min phiéu).

Te“ mg“ dinh (Mdu .sé 03/2013/TT-LLTP; Mau sé 04/2013/TT- ~LLTP).
do‘n, mﬁu
I tﬁ' kllal I ) .
webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

- T& khai yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu phép theo méu quy

Miu dinh kém hojic tai v& tix

-thlrc hién
: ’I‘THC

-::Yéu cau, '
-’ dleu kl@ll‘

Khong

Can o
pl:ép Iy

-~ | Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét b diéu

- | 1y lich tu phép

1. Lugt Ly lich tw phép 2009
2. Nehi dinh 111/2010/ND — CP ngéy 23/11/2010 cia

cta Luét Ly lich tu phip

3 'Ihﬁng tw 13/201 I/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia BY Tu
phép vé viéc ban hanh va hwéng din sir dung biéu miu va méu sb

4. Théng tu 174/2011/TT — BTC ngay 02/12/2011 cua
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L .| B& Tai chinh huéng dn ché 49 thu, ndp, quan Iy va sir dyung 16
& . | phi cép Phiéu Ly lich tie phép.
e 5. Théng tu lién tich s& 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thing 5 nim 2012 huéng dan

trinh tyr, thd tuc tra ciny, xac minh, trao dbi, cung cép théng tin
ly lich tr phép;

6. Thong tu s§ 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nim
2013 cia B trudmg Bé T phap sira ddi, bd sung mdt sé didu
ciia Thong tir 6 13/2011/TT-BTP ngay 26 thang 7 nim 2011v&
viéc ban hanh va huéng din sir dyng bidu miu va méu sd 1y lich
tur phap. - :

7. Quyét dinh sé 19/QD-TTg ngay 08/01/2015 cia Thit
twéng Chinh phu vé phé duyét “D2 4n thi diém cap Phiéu Iy lich
tw phép qua dich vy buu chinh, ding ky cip Phiéu Iy lich tu
phép tryc tuyén”

Méu s8 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Ding cho cé nhén 6 yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tu phdp)

KINh GU: ..ooiererinivimsaeraercecsonseseisessmsesnisssnsosarsessessonsares
Lo TEI BT LA oo ssrc s baonsos s arsatssssss st st sbssesssassrsnsss asssss srscassorsssessiss
2, Tén g0i KhAC (€U CO)Y:uvrunerinrsinssvnesiessivesiensansssmsssssssrssssaarensas 3. Gi6i tinh :..........
4. Ngay, théng, nam sinh: .../ ......../ ...
S N SHIENZ: oo ceveeraeeemeseessssueseeaesssaseeasaeseasasassssssensrssasessrsasasss esesatboses
6. QUBC tHCh:..eu e crrecaearenseserressssrsersnsseens 7. DA tOC . cvvercrrerersarersnssssrensssessie



8. Noi thut it
.
< NOTTRUONE I - oot iensiesatitistssnsarersstbastseseseans sossssssosssnteransstnsans

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Q, TNOT AN MUY «.oovorevreesmeesereesae s ssesssssssssssssressesssosssessmsmssbseesssmsssssssems s ssnsecsss
10. Gidy CMND/HO ChidU :ouv.vversrivrerserenreresssssssisess 3802 e eereressasorsserscnsassarerssrasser
Cép ngay......thang......... DEAM.eerserseeere TE: e orervvecrsverssessmenssssssasssssenssmsassssssasassoses
11.Hoténchai...oovvevininninnininniieiiieenn Ngay/thang/ndm sinh .........
12. O LM v eeveeeeveeenneiesesseasnsereann, Ngay/théng/ndim sinh ...............
13.Ho ten vo/chdng......oovvveeieerirenerens vecen Ngay/théng/nam sinh ............
11. S8 i8N thORI/E-TNAIL..vevcoeuvresrscrrsncssasivrmsressseserssessassssssssssssssssesssssisensessasessssns
QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)
Tir thing, nam .
| ) Noi thudng tri/ Tam tri | Nghé nghiép, noi lam viéc®
dén thing, nim|

Phin khai vé an tich, ndi dung bj cam @am nhiém chirc vy, thanh 13p, quan Iy -
doanh nghiép, NOP tAC XA (MEU CO):..cvuureemseererencermscecmrerccsmsseersserimmns s sesssmssssssssases

Yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tr phap”: S61 $62

Yéu cdu xéc nhén vé ni dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 14p, quan Iy
doanh nghiép, hgp tac x4 theo quyét dinh tuyén b phd san (trong trudng hop

yéu cdu cép Phiéu Iy lich tu phap s 1): C5[_| Khéng
Muc dich yéu ciu cip Phiéu Iy lich e phap:......coovverveerrocrrieeiveinnnean
Sé lugng Phiéu 1y lich tr phép y8u cAu CaP:...veeccervrereerssnnns Phiéu

Téi xin cam doan nhiing ¢ khai trén 13 dimg syr that va chiu trich nhigm v& 1i khai cia
minh.
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Nguwdi khai
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii:

 Viét bing chif in hoa, 40 dau. |

2 Ghi r5 x&/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phé tryc thudc Trung uong,

34 Trudmg hgp c6 noi thudng trii va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

3 Ghi 15 12 chimg minh nhén dan hay hd chiéu.

¢ Pbi véi ngudi @ timg 13 quéan nhan tai ngil, cdng chitc, céng nhin quéc phong,

quén nhén dy bj, dan quin ty vé thi ghi r6 chirc vy trong thoi gian phyc vy trong
quén ddi. .

” Phiéu Iy lich twr phép s6 1 1a Phiéu ghi cdc 4n tich chua duge x6a va khong
ghi cdc 4n tich d4 dugce x6a; théng tin vé cdm dém nhiém chic vy, thanh l4p,
quén Iy doanh nghiép, hop téc xi chi ghi vio Phiéu Iy lich ti phap sb 1 khi c4
nhén, co quan, tb chic ¢é yéu clu.

Phiéu Iy lich tir phép s 2 la Phiéu ghi day da céc 4n tich, bao gbm 4n tich dd
duge x6a va 4n tich chua duge xéa va théng tin vé cidm dam nhiém chitc vy,
thanh Jap, quan ly doanh nghiép, hop tic xa.
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Méu sé 04/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Twr do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

(Dung cho ca nhén trong rmofng hpp iy quyén yéu cdu cép Ph:éu  y l;ch tw phdp
s6 1 va cd nhdn la cha, me ciia nguoi chua thanh nién yéu cdu cép Phiéu Iy lich
ti phdp 56 2)

1. TN 181 I3 e vuoirrermrereessecssmassernsssensmsesssssrsrssssssnsssarssenss esrerassoressnsassnesrontssassesarsenss
2. Tén 01 KhAC (NS CO).en.vvevrmrrnranrrrsremsesserermeressneessenssssseees 3. Gidi tinh:.................
4. Ngay, thang, nim sinh: ..../.../ ... 5.N0i SINh%: .....oocvveereereresssressnesrisessensninsorons
6. DA CHE®: oeresreerereseime s reirsessrisssessos s sassssssesassarssssssrensesstsnsasasans assmssnanss sbons

8. DUGC SUUY QUYEH Levnerererresesessasnsesesorsrenssessrssarsesesss eressamsarssressarsssssarsesasaTRssRr et

8.1. M6i quan hé v6i ngudi uf QUYBN® :.....evvveeeeeviee s recssessssssssessssssssrasorassarassass

8.2. Theo vén ban dy quyén ky ngay S.........cceooo... thang.......... 137111 OO

i aaTai lam T& khai ndy d& nghj cép Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi ¢6 tén
udi déy :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

1 HO VA 181 tuuerresserenrcannssnsossssssasssssssssssssssressssssensassssseassssasasssssesssess ggsarsrercerer sars
2.Tén goi Khac (N1 COY: vevvvnereneeerrreeermseanssssssecesssanssssssssannrss 3.Giéitinh.............
4. Ngay, thing, nim sinh: .../ .../ ..5N01 SINh? c.........ooverereerrererieerssssessensarniosss
6. QUBC tiCh Mevrrverreenrrrenssansersnssroneans T.DAN DC: urrrrersuessrasssrerssessassassssasssasssssasos

8. Noi thudmg L <1 T RO

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------

PHAN KHAI VE CHA, ME, V@7 CHONG CUA NGUOI1 UY QUYEN
HOAC CHA, ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME V(@/ CHONG

Ho vatén

Ngay, thang,
ndm sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIEN"

Tir théng, nim
dén théng, niin] Noi thudmg tri/ Tam trd | Nghé nghiép, noi lim vigc"

Phin khai vé 4n tich, v& néi dung cm dam nhiém chirc vy, thanh 13p, quin
Iy doanh nghiép, hgp tAC XA (NE1 COY:..ee.vvunererrrerreseemresseseressssnssssasmansessmsssseronsesa oe on

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Yéu céu x4c nhan vé ndi dun% cdm dam nhiém chic vy, thanh lap, quén |
doanh nghiép, hop tic xa theo quyét dinh tuyén b ph4 sén: C6 Khéng

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Téi xin cam doan nhfing 15 khai trén 1A diing sur that va chiu trich nhidm v& 1oi khai ciia
minh,

.ng&y ...... thang ...... nam .......
Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii:

' Ho va tén ngudi duge ty quyén hodic clia cha/me ngudi chua thinh nién; ghi
bang chir in hoa, da dau.

2 Ghi rd xa/phudng, huyén/quin, tinh/ thanh phé tryc thudc Trung wong.

* Ghi 1 dja chi @& lién lac khi cén thiét. :

* Ghi rd 13 chiing minh nhén dén hay hé chiéu.

’ Ghi r& méi quan hé trong trudmg hop ngudi duge vy quyén la cha, me, vg,
chéng, con ciia ngudi ity quyén; trong trudng hop ndy khong cin ¢6 viin ban Gy
quyén.

S Ghi 1 trong trudng hop c6 vin ban iy quyén.

7 Ghi bing chir in hoa, dd diu.

%% Trudng hop ¢ noi thudng tri va noi tam trii thi ghi ca hai noi.

" Truémg hop 13 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khéng phai ghi ndi dung
nay.

' K&khai qu4 trinh cu tr, nghé nghiép, noi lam vige tir khi tit 14 tudi tré Ién.

12 péi voi ngudi di timg 13 quén nhén tai ngili, cong chirc, cdng nhin quéc
phong, quén nhén du bj, din quan ty vé thi ghi rd chie vy trong théi gian phye
vy trong quén déi.
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