UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Poc 1ip — Tw do — Hanh phic
sé: 5102 /Qbp - UBND Ha Ngi, ngay 49 thing  ndm 2016
QUYET DINH A= ‘

Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh linh vire tw phap thuoc thi
quyet ciia S& Tw phip, UBND cip huyen, UBND cip x&'tfén'dia
A ban thanh ph6 Ha Ni

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ¢t Lugt T chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 06 nam 2015;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh
phti v& Kiém so4t thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP — CP ngay 14
thdng 5 ndm 2013 ctia Chinh pht vé stra dbi, bd sung mot sé didu cha cac nghi
dinh lién quan dén kiém soét th tuc hanh chinh;

Can cir Thong tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thing 02 nim 2014 clia Bo
Tu phép huéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 2430/QD-UBND ngay 07 thang 5 nim 2014 cta Uy
ban nhan dén thanh phé Ha N6i vé viéc ban hanh Quy ché cong b, cong khai tht
tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Néi;

Xét d8 nghij ciia Gidm dbc S& Tu phap tai T& trinh sb 1404/TTr-STP ngiy
27 thang 7 nam 2016 va Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan Thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 175 tha tuc hanh chinh linh vuc
tu phap thudc thim quyén g1a1 quyét cua thanh phd Ha Noi, bao gém: Thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyen giai quyet cia S& Tu phap la 101 thu tuc; thh tuc
hanh chinh thudc thdm quyén g1a1 quyét cia UBND cép huyen 1a 30 thu tuc; thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap xd l1a 37 thu tuc; thu
tuc hanh chinh 4p dung chung 1a 07 thu tuc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 51 17/QD-UBND ngay 08 thang 10 ndm 2015 ctia Chu tich Uy ban
nhan dén thanh phé Ha Noi.



Piéu 3. Chénh van phong Uy ban nhin dan Thanh phé, Gidm dbc Sé, Tha
trudng ban, nganh Thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dén quén, huyén, thi xa; Chu
tich Uy ban nhén dan x4, phubng, thi trin va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. S

Noi nhin:
- Nhu Didu 3;
- B§ Tu phép;
- Thudng tryc: Thanh ty, HDND Thanh phé;
- Cha tjch, cdc PCT UBND TP;
- Cyc Kiém soat TTHC,;
- Poan PBQH Thanh phé;
- VPHDND Thanh pho;
- VPUBTP: CVP, PVP Pham Chi Céng;
-NC, TH, TKBT; _
- UBND quin, huyén, thj x3; . Nguyén Dirc Chung
- Cbng théng tin dién tr Thanh phé;
- Website, Cong béo;
- Luu: VT, STP (10b).
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Phin I

DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TU PHAP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP UBND CAP
HUYEN, UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 51 02/QD-UBND ngay 19/9/2016

cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi )

A. CAC THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG

STT Linh vwe chirng thwe Pon vi thwe hién | Trang
1 | Thi tuc cap ban sao tir s6 gdc Thuc hién tai cap: | 13
S&, huyén, xa.

2 | Tha tuc ching thyc ban sao tir ban chinh glay t&, [ Thue hién tai cap: 15
van ban do co quan t6 chirc c6 thdm quyén coa | Huyén, xa.
Viét Nam cép hozc chimg nhan

3 | Thu tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh glay t0, | Thyc hién tai Co 17
vén ban do co quan, t chire co thdm quyén cua quan dai dién,
nudc ngodi; co quan, tb chire c6 tham quyen cua UBND cap huyén
Viét Nam lién ket voi co quan, t6 chirc c6 thim
quyén ciia nudc ngoai cp hodc chimg nhén

4 Thu tuc chimg thuc chir ky trong céac glay to, van Thuc hién tai cé'ip: 20
ban (ap dung cho ca truémg hop ching thuc diém | Huyén, x4a.
chi va trudng hop ngudi yéu céu chimg thuc
khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

5 Thu tuc chung thurc viéc stra doi, bd sung, hity bd | Thuc hién tai cap: [ 23
hop dong, giao dich Huyén, x&.

6 | Thu tuc sira 15i sai sét trong hgp dong, giao dich | Thuc hién tai cip: | 26

Huyén, xa.

7 | Thutyc cip ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh | Thuc hién tai cap: | 27
hgp dong, giao dich dd dugc chimg thuc Huyén, xa.
B. CAC THU TYC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SG TU PHAP HA NOI
I.LINH VU'C HQ TICH Trang

1 Cép ban sao céc gidy to hg tich tur s6 hd tich (ddi véi nhimg trudng hop 30

dang ky ho tich tir 1911 dén 31/7/1956 trén dia ban 36 phd cb Ha Ngi)




2 | Cép ban sao gidy t hd tich tir s6 hé tich c6 yéu t6 nudc ngoai (truéce 36
ngay 01/01/2016)

3 Ping ky nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai (trudng hop nhan con 4]
nudi dich danh)

4 | bang ky nuéi con nuéi cé yéu té nuéc ngoai (trudng hgp nhan con 51
nudi khéng dich danh)

5 | PingKky lai viéc nudi con nudi cé yéu t6 nuéc ngoai 60

6 | Ghi cha viéc nuéi con nudi di ding ky tai co quan cé thdm quyén 64
ciia nudc ngoai .

7 Ping ky nhén con nuéi déi véi ngudi nudc ngoai thudng tri tai Viét 68
Nam
Diing ky nhu cau nhén con nubi 76
Ping ky hoat - déng ctia Trung tdm Tu vén, hd trg hén nhén va gia 77
dinh cé yéu t6 nuéc ngoai.

10 Cap lai dang ky hoat ddng cia Trung tdm Tu vin, hé trg hén nhanva | 80
gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai.

11 [ Thay doi tén, dia dlem dat try s& cla Trung tdm Tu vén, ho trg hén 82
nhan va gia dinh c6 yéu té nudc ngoai.

12 | Thay d6i nguoi dimg dau, noi dung hoat dong ctia Trung tim Tu vén, | 84
hé trg hon nhén va gia dinh cé yéu t6 nuéc ngoai.

ILLINH VU'C QUOC TICH Trang
13 | Nhap quéc tich Viét Nam 86
14 | Tré lai quoc tich Viét Nam 97
15 | Xin théi quéc tich Viét Nam 107
16 | Cap gidy xac nhan cé qudc tich Viét Nam 119
17 | Cap giay xac nhn la ngudi géc Viét Nam 123
18 | Thong béo viéc cé qudc tich nudc ngoai 127

III. LINH VU'C QUAN LY HANH NGHE CONG CHUNG

1 B4 nhiém cdng chimg vién 131
2 | B6nhiém lai Cong chimg vién 134
3 Ding ky hanh nghé va cip thé Cong chimg vién 137
4 | Cép lai thé Cng chimg vién 140




Mién nhiém céng chimg (trudng hop duoc mién nhiém)

S 143
6 | Dénghi thanh l4p Vin phong Cong chimg 146
7 | DBang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg 150
8 Thay ddi ni dung déing ky hoat ddng ciia Vin phdng cong chimg 153
9 | Hop nhét Vin phong cong chimg 156
10 | Ding ky hoat dong ctia Vin phong cng chimg hop nhét 159
11 | Sép nhdp Van phong cong chimg 161
12 | Thay d6i déing ky hoat dong ctia Vin phong céng chimg nhin sip nhip 163
13 | Chuyén nhugng Vin phong cong chimg 165
14 Thay déi diing ky hoat dong ciia Vin phong cng chimg dugc chuyén 167
nhuong
15 | Chuyénddi Van phong cong chimg do mt cdng chimg vién thanh 1ap 169
Ping ky hoat dong Vin phong cong chimg chuyén dbi tir Van phong cong | 173
16 . A A 1A
chimg do mdt cong chimg vién thanh 14p
17 | Pangky tap s hanh nghé cc“)ng chimg 175
Thay dbi noi tap sw hanh nghé cdng chimg tir td chirc hanh nghé cong 178
18 | chimg nay sang t chirc hanh nghé céng chimg khéc trong thanh phb Ha
Nai
Thay dm noi tap sur tir to chitc hanh nghé céng chimg tai thanh ph6 Ha Noi 180
19 | sang t6 chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd tryc thude Trung
uong khac
5o | PAngky tip sy lai hanh nghé cong chimg sau khi chdm diit tip sy hanh 181
nghé cong chimg
21 | Chim dit tp sir hanh nghé cong chimg 183
59 | Pingky tham du kiém tra két qué tip sy hanh nghé cng chimg 185
23 | Xéa ding ky hanh nghé cong chimg 189
1V. LINH VU'C QUAN LY HANH NGHE THANH LY TAI SAN
| Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san véi tu cach c4 nhan 191
) | Béng ky hanh nghé quan ly, thanh ly t3i san ddi v6i doanh nghiép quén ly, 194
thanh ly tai san
3 Thay dbi thong tin dang ky hanh nghe ciia Quan t3i vién hanh nghé véi tu 198

céch c4 nhén, doanh nghiép hanh nghé quén 1y, thanh 1y t3i san




V. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1 | Cép phép thanh Ip Van phong giém dinh tur phép 200

2 | Dangky hoat ddng ctia Van phong giam dinh tu phéap 202

3 |Thay ddi néi dung déing ky hoat dong, cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia 204
Vén phong giam dinh tir phap

4 | Thay ddi, bd sung finh vuc gidm dinh ciia Van phong gidm dinh tur phap 206

5 | Chuyén dbi loai hinh Vin phong gim dinh tr phép 208

6 Péng ky hoat ddng ciia Vén phong gidm dinh tir phép trong trudmg hop 210
chuyén dbi loai hinh hoat dong

VL. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1 | Diang ky hoat dong ciia Trung tAm tr vén phap luat 212
. . 215

2 | Dangky hoat dng ctia Chi nhanh Trung tdm tu van phép luat

3 Thay ddi ni dung dang ky hoat dong ctia Trung tAm tur vén phép luat; Chi 219
nhénh Trung tdm tur van phap ludt

4 | Chpthé trvén vién phép luat 222

5 | Cp lai thé t vén vién phép luat 226

6 Dang ky hoat d6ng ctia Trung tim tur van h trg hon nhdn va giadinh co yéu | 228
6 nudc ngoai

7 Cip lai G1ay dang ky hoat déng clia Trung tdm tir vén, hd trg hon nhan va gia| 231
dinh c6 yéu t§ nudc ngoai

8 Thay d6i ndi dung Glay dang ky hoat dong ctia Trung tAm tur van, hG trg hén | 233

nhan va gia dinh c6 yéu t§ nuéc ngoai




VILLINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

I | Céng nhan va cép thé Cong tic vién Tro gitp phép ly 235
2 Ding ky tham gia trg gitp phap ly cia Trung tdm t van phap luat; 238
Van phong Luét sur va Cong ty Luat
3 | Thay d6i ndi dung Gidy déng ky tham gia Trg gitip phép Iy cua 240
Trung tdm tu van phap luat ; Van phong Luat su va Cong ty Luat
4 | Yéu cau Tro gitip phap Iy 242
Yéu ciu thay d6i ngudi thyc hién trg gitip phép ly 247
6 | Cép lai thé Cong tac vién trg giup phap ly 249
VIILLINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1 Cong nhén bao cdo vién phap luat 251
2 | Mién nhiém béo céo vién phap luit 252
IX. LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC
1 Thu tuc x4c dinh co quan c¢6 trach nhi€ém bdi thudng 254
2 | Thu tuc giai quyét bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thudong 255
3 Thi tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudmg 256
4 | Thi tuc tra lai tai sén 257
5 | Thu tyc chi tra tién bdi thuong 258
6 | Th tuc giai quyét khiéu nai v& bdi thuong nhi nudc lan dau 259
7 | 'Tha tuc giai quyét khiéu nai v& bdi thudng nhi nudc lan hai 263
X. TTHC CONG CHUNG VIEN THUC HIEN
1 Thu tyc ching thye ban sao tir ban chinh gidy tG, vén ban do co quan 268
td chirc c6 tham quyen cia Viét Nam; co quan, ) chirc c6 thdm
quyen cua nudc ngoai; co quan, tb chirc cd thim quyen cua Viét Nam
lién két v6i co quan, t6 chire c6 thdm quyén clia nuéc ngoai cép hoic
ching nhén
2 Thu tuc chimg thuc chit ky trong cac gidy td, vin ban (ap dung cho 270

ca trudng hop chimg thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau
ching thuc khong thé ky, khéng thé diém chi dugc)




XI1. LINH VUC QUAN LY LUAT SU VA HANH NGHE LUAT SU

273

1 Ping ky hoat déng ctia t chirc hanh nghé Lut sur
2 | Thay dbi ndi dung diing ky hoat dong ciia t chirc hanh nghé luét su 278
3 | Cung cép thong tin vé t§ chirc hanh nghé lujt s 283
4 | Pangky hoat ddng ciia chi nhénh t& chirc hanh ngh? luit sur 284
s Cham dirt hoat dong clia chi nhanh, vin phong giao dich ciat chitchanh | 288
nghé luat su
6 | Pangky hanh nghé lut s véi tr cach c4 nhan 290
~ | Dangky hoat déng cho chi nhanh ciia t chirc hanh nghé lujt sunude ngoai | 292
7 (cbng ty me 0 tru s& & nude ngoai); cong ty ludt nude ngodi tai Viét Nam
g Biing ky hoat dong cho chi nhanh cong ty lut nude ngoai tai HANGi (cong | 296
ty me ¢d tru so tai Viét Nam)
o | Pangky viéc thay ddi ni dung Gidly déing ky hoat dong ciia chi nhénh, 298
cbng ty ludt nude ngoai
10 | Sap nhdp cong ty ludt 300
1 Pang ky chuyén dbi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hgp 302
danh
12 | Chuyén ddi Van phong luat sw thanh Céng ty luat 304
13 | Hop nhét cong ty luat 306
14 |Péngky hoat dong ctia cong ty luat Viét Nam chuyén ddi tir cdng ty lujt 308
nudc ngoai
s Cép lai Gidy déing ky hoat dng ctia t§ chirc hanh nghé lust sr Viét Nam, t5 | 310
chirc hanh nghe luit su nude ngodi tai Viét Nam ‘
16 Cép Chimg chi hanh nghé lust sur di véi ngudi dugc midn tip sy hanh nghé | 312
ludt su
X.I LINH VUC LY LICH TU PHAP
1 | Cap Phiéu Iy lich tw phap cho céng dan Viét Nam, ngudi nudc ngodi | 316




dang cu tri tai Viét Nam

2 Cép Phiéu Iy lich tu phép theo yéu ciu ctia co quan tién hanh t3 tung 325
(doi tugng 1a cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai dang cur trii tai
Viét Nam)
3 [ Cap Phiéu 1y lich tu phép theo yéu cdu clia co quan nha nudc, td chire | 329
chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi (dbi tugng l1a cong dén Viét Nam,
ngudi nudc ngoai dang cu tri tai Viét Nam).
XIII. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1 DPiang ky hoat dong ciia Trung tim trong tai 333
2 | Dangky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm trong tai 336
3 | Thay ddindi dung Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim trong tai 339
4 Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tAm trong 343
i
5 | Pangky hoat ddng Chi nhanh ciia td chitc trong ti nudc ngoai tai Viét Nam | 345
¢ | Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong Chi nhénh ciia td chirc trong tai | 348
nudc ngoai tai Viét Nam
7 Cép lai Gidy dang ky hoat déng ctia Trung tAm trong tai, Chi nhanh Trung 352
tAm trong tai, Chi nhanh ciia T6 chifc trong tii nudc ngodi tai Viét Nam :
C. CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
So TT Tén TTHC Trang
LLinh vie ho tich
1 | Thu tuc ding ky khai sinh c6 yéu to nudc ngoai 356
2 | Thii tuc déing ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai cho ngudi da ¢6 ho 360
S0, gidy to ca nhan
3 [ Thu tuc dang ky khai sinh két hop déng ky nhan cha, me, concé yéu |- 365
t0 nudc ngoai




369

4 | Thu tuc dang ky lai khai sinh c6 yéu td nuéc ngodi
5 | Tha tuc ding ky két hon cé yéu t6 nudc ngoai 375
6 | Thu tuc ding ky lai két hon cé yéu td nudc ngoai 380
7 | Tha tuc ding ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai 384
8 | Thu tuc dang ky lai khai tir c6 yéu td nudc ngoai 388
9 [ Thu tuc thay doi, cai chinh, bd sung h tich, x4c dinh lai dan tdc 392
10 | Tha tuc ding ky nhan cha, me, con cé yéu t6 nuéc ngoai 396
11 | Thua tuc ding ky gidm ho c6 yéu t6 nudc ngoai 400
- 12 | Thu tyc ding ky cham dirt gidm ho c6 yéu t6 nudc ngoai 404
13 | Thu tuc ghi vao S6 hé tich viéc két hon cua cong dén Viét Nam da 407
duge giai quyét tai co quan c6 thim quyén cia nuéc ngoadi
14 | Thu tuc ghi vao S6 hé tich viéc ly hén, hiy viéc két hén cua cong dén 411
Viét Nam d dugc gidi quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai.
15 | Thu tyc ghl vao So hé tich vi€c hé tich khéc cia cong dan Viét Nam 416
da duogc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoal (khai
sinh; giam h§; nhin cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay di ho tich).
IL Linh vire pho bién gido duc phap luit
1 | Cong nhén bio cao vién phdp lujt 421
2 | Mién nhiém bao céo vién phép luat 423
IIL Linh vye boi thudng nha nwéc
1 | Thu tuc x4c dinh co quan c6 trach nhiém bdi thudng 425
2 | Thi tuc giai quyét boi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thuong | 426
3 | Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 428
4 | Tha tuc tra lai tai san 429
5 | Thu tyc chi tra tién bbi thudng 430
6 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé boi thudng nha nuéc lan dau 432
7 | Thu tyuc giai quyét khiéu nai vé bdi thudng nha nuéc lan hai 436
IV. Linh vuc hoa gidi & co sé
Thyc hién h6 trg khi hoa giai vién gap tai nan hodic riii ro anh huong 440

dén strc khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai.
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V. Linh vyc chimg thwe

1 Thu tuc chirng thyre chir ky ngudi dich ma ngudi dich 1a cong tic 443
vién dich thuét cua Phong Tu phap
2 Thu tuc chimg thuc chir ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai la 444
cong tac vién dich thuit
3 Thﬁ tuc chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong | 446
san
4 Thu tuc ching thyrc vén ban thoéa thuén phén chiadi san ma disanla | 448
dong san
5 Thu tuc chimg thuc vin ban khai nhdn di san ma di san 14 dong san 450
D. CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
SoTT Tén TTHC Trang
I.Linh vwe h§ tich
1 Thi tuc dang ky khai sinh 453
2 Thu tuc ding ky khai sinh cho nguéi dé co ho so, gidy t& ca nhin 456
3 Thu tuc dang ky khai sinh luu dong 460
4 | Tha tuc ding ky khai sinh két hgp nhan cha, me, con 463
5 Thu tuc ding ky lai khai sinh 466
6 | Thu tuc ding ky két hén 470
7 | Tha tuc dang ky két hén luu ddng 474
8 | Thu tuc ding ky lai két hon 477
9 Thu tuc dang ky khai tir 430
10 | Thu tyc: Tha tuc ding ky khai tir luu dong 483
11 | Tha tuc dang ky lai khai tur 486
12 | Thu tuc thay dbi, cai chinh, bo sung hé tich 489
13 | Thi tuc ding ky nhén cha, me, con 492
14 | Thu tuc dang ky giam hd 495
15 | Thu tuc diing ky chdm ditt gidm hd 498
16 | Thu tuc cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhén 501
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17 | Tha tuc: Cép ban sao trich luc hd tich 505
IL.Linh vwc nudi con nudi
1 Bang ky nhén nuéi con nuéi (ddi véi tré em tai gia dinh/tré em bi bd 509
roi hodic mé ¢di chua dua vao co sé nudi dudng)
2 | Ding ky nudi con nudi (doi véi tré dang & tai co sé nudi dudng) 519
3 | Ping ky nudi con nubi thyc té 527
4 | Pang ky lai viéc nubi con nudi. 531
IIL Linh vwe pho bién giao duc phap luit
1 Thu tuc céng nhén tuyén truyén vién phap luat 536
2 | Thu tyc cho théi lam tuyén truyén vién phép luat 538
IV. Linh vye boi thwong nha nwéc
1 | Thu tuc giai quyét bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thuong | 540
trong hoat ddng quan ly hanh chinh
2 | Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 542
3 | Thu tuc tra lai tai san 543
4 | Thi tyc chi tré tién boi thudmg trong hoat dong quan 1y hanh chinh 544
5 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé boi thudng nha nuée 1an dau 546
V. Linh vire hoa gidi & co sé
1 Thu tuc bau hoa giai vién 550
2 | Thu tuc bau t6 trudng td hoa giai 554
3 Thu tyc théi lam hoa giai vién 556
4 | Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién 558
VL Linh vye chitng thye
1 Thu tuc chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san ladéng | 574
san, quyén sir dung dét va nha &
2 Thu tuc ching thyuc di chic 578
3 | Tha tyc chimg thyc vin ban tir chdi nhan di san 580
4 | Thutuc chimg thyc vin ban thoa thuén phén chia di sén ma di san 1a 582
dong san, quyén sir dung dat, nha &
5 Thu tyc chu'ng thuc vén ban khai nh4n di san ma di san la déng san, 584

quyén sira dung dét, nha &




Phan I

NQI DUNG CU THE CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TU
PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND
CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN BPIA BAN THANH PHO HA NOI

A.CAC THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG

Thi tuc 1

Thii tuc cap ban sao tir sb goc

Trinh ty
thyc hién

+ Ngudi yéu céu cap ban sao tir sb goc pha1 xuét trinh cic
gidy to phuc vu cho yéu cau cap ban sao tir sb gbe. Trudmg hop
ngudi yéu cau cap ban sao tir sb goc gm qua buu dién thi phai
guri kém theo ban sao cé ching thuc giay to theo quy dinh.

+ Co quan, t6 chirc cin cir vao sb gbc dé cép ban sao cho
ngudi yéu cau; ndi dung ban sao phai ghi theo dung néi dung da -
ghi trong s6 goc.

+ Trong trudng hop khong tim thiy sé gbc hodc trong sb
gdc khéng co thong tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi co
quan, to chirc dang luu giir s6 goc c6 trach nhi€ém tra 1oi bang
vén ban cho ngudi yéu cau.

+ Ngudi yéu ciu cdp ban sao tir sb géc nhén két qua tai
noi ndp ho so hodc qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhéan va tra két qua co quan,

| t6 chirc luu s6 goc hodc giti yéu cau qua buu dién.

Thanh phan
hd so

+ Trudng hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hoc
ban sao ¢ chimg thuc gidy chitng minh nhan dén hodc ho chiéu
con gia tri str dung. .

+ Trudng hop ngudi yéu céu cap ban sao tir sb géc gui
qua buu dién thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy
chimg minh nhan dan hozc hd chiéu con gia tri sir dung, phong
bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhéan cho co quan, td chirc
cép ban sao.

+ Truong hop nguoi yéu céu la nguoi dai dlen theo phap
ludt, ngudi dai dién theo uy quyen ctia c4 nhén, té chirc dugc cdp
ban chinh; cha, me, con; vg, chong, anh, chi, em ruft; ngudi
thira ké khac ctia ngudi duge cp ban chinh trong trudng hop
ngudi d6 da chét thi phai xuit trinh gidy t& chimg minh quan hé
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vé6i ngudi duge cip ban chinh.

thye hién

So hrgng 01 bd
- Théi han Trong ngay co quan, t6 chic tiép nhin yéu cau hojic trong
ame A ‘ P YT S A <A ry A A (3

gidi quyet | ngay lam viéc tleg theo, néu tiép nhdn yéu cau sau 15 gi¢. Trong
trudng hgp yéu ciu clp ban sao tir sb gbc durge gii qua buu dién
thi thdi han dugc thyuc hién ngay sau khi co quan, td chitc nhin
dit hd so hop 16 theo diu buu dién dén.

Doi twogng | C4 nhan, t6 chirc

thue hi€n

TTHC

Co quan Co quan, to chirc dang quan 1y s6 gbc

thye hién

Két qua Bén sao dugrc cap tir s6 gbc

thyre hién

L& phi Khéng

Tén mau Khéng

don, miu t&r

khai

Yéu cau, Phai c6 s6 gdc

diéu kién -

Cin cit
phap ly

| Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi

vé cép bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc
hgp dong, giao dich.
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Thi tuc 2

Thi tuc chirng thye ban $ao0 t|r ban chinh glay to véiin ban do
€0’ quan td chirc c6 tham quyen ciia Viét Nam cap hoéic chirng
nhan

Trinh tw
thwe hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc phai xudt trinh ban chinh gidy
td, van ban lam co sd dé ching thuc ban sao va ban sao can chimg
thuec.

+ Truong horp nguoi yéu ciu chimg thuc chi xuat trinh ban
chinh thi co quan, t5 chirc tién hanh chyp tu ban chinh dé thyc
hién chimg thuec, trir trudng hgp co quan, tb chirc khong c6
phuong tién dé chup.

+ Nguoi thyc hign chimg thyc kiém tra ban chinh, déi chiéu
vdi ban sao, néu ndi dung ban sao ding v6i ban chinh, ban chinh
gidy t0, vin ban khong thudc cac trudng hop ban chinh gidy td,
vin ban khong dugce ding lam co s& dé chimg thuc ban sao thi
thuc hién ching thuc nhu sau:

* Ghi dy du 16i chimg chimg thyc ban sao tir ban chinh
theo méu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, dong du cua co quan, td chirc thuc hién
chimg thuc va ghi vao so chimg thuec.

Déi véi ban sao cb tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 16i chimg
vao trang cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong
dau giap lai.

MB®i ban sao dugc chimg thyc tir mgt ban chinh glay to, vén

ban hodc nhiéu ban sao dugc chung thyc tir mgt ban chinh gidy to,
viin ban trong cing mdt thoi diém duoc ghi mot s6 chimg thyc.

+ Ngusi yéu cAu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hé so.

Cach thirc

Np hé so truc tidp tai B§ phén tiép nhén va tra két qua

thwe hi€n

Thanh Ban chinh gidy t&, viin ban 1am co s& dé chimg thyc ban sao va

phén hd ban sao can chimg thuc. Truong hop nguoi yéu ciu chimg thuc chi

SO Xuét trinh ban chinh thi co quan, td chire tién hanh chyp tir ban
chinh dé thyc hién chimg thyc, trir trudng hop co quan, t6 chirc
khéng c6 phurong tién dé chup. Ban sao, chup tir ban chinh dé thuc
hién chimg thuc phai c6 déy du céc trang da ghi thong tin cia ban
chinh.

So lwong 01 bd
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Théi han Trong ngay cO quan, to chirc tiép nhén yeu cau hoc trong ngay

giai quyét | 1am vigc tiép theo, néu tlep nhén yéu céu sau 15 gio. Dbi vox
truong hop cung mét lic yéu ciu chung thyc ban sao tir nhleu loai
ban chinh glay t&, vin ban; ban chmh c6 nhiéu trang; yéu cu sb

- luqng nhleu ban sao; ngi dung gidy t&, vin ban phic tap khé klem
tra, dbi chiu ma co quan, t5 chirc thyc hién chimg thuc khong thé
dép img dugc thoi han quy dinh néu trén thi théi han chimg thyc
dugc kéo dai thém khéng qué 02 (hai) ngay 1am vigc hogc c6 thé
dai hon theo thoa thuan bing vin ban véi ngum yeu ciu chimg
thye. Trudng hop tré két qué trong ngly 1am v1¢c tiép theo hogic
phal kéo dai thdi gian theo quy dinh thi ngudi txep nhén hd so pha1
co phiéu hen ghi rd théi gian ( gidy, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu
cdu chimg thye.

Poi twgng | C4 nhin, t6 chic

thyre hién

TTHC

Co quan | Uy ban nhén din cap huyén, cap x4.

thye hién :

Kétqua |Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh

thue hién

L& phi Tai Uy ban nhén dén cap huyén, cap x&: 2.000 dong/trang, tlr trang
thu' 3 tré 1én thu 1.000 ddng/trang, t6i da thu khéng qué 200.000
dbng/ban.

Tén miu |Khong

don, min

to khai

A A
;'fé“‘l :::n Ban chinh gidy to, vin ban cin chimg thyc.

Bén chinh gidy t&, viin ban khong dugc ding 1am co s& dé
chimg thuc ban sao:

+ Ban chinh bj tiy x6a, sira chira, thém, bét noi dung khong
hople.

+ Ban chinh bj hu hong, cii nat, khong x4c dinh dwgc ndi
dung.

+ Ban chinh dong dau mét ciia co quan, t chitc c6 thém
quyén hodc khéng déng diu mat nhung ghi rd khong dugc sao
chup.

+ Ban chinh c6 an dung tri phap luét, dao dirc xa hoi; tuyén
truyén, kich dong chién tranh, chéng ché d5 xa héi chu nghia Viét
Nam; xuyén tac lich s\t ctia dén toc Viét Nam; xiic pham danh du,
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nhén phéim, uy tin ciia c4 nhin, td chirc; vi pham quyén cong dén.

+ Gidy 1o, van ban do c4 nhan tu lap nhung khong cd xac
nhan va déng ddu ctia co quan, t§ chirc c6 thAm quyén.

Cin cir
phép Iy

+ Nghj dinh sb 23/2015/NP-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh
phtt v& cdp bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc
hgp déng, giao dich;

+ Théng tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ciia Bd
Tai chinh Huéng din ché d6 thu, ndp, quan 1y va six dung phi va 18
phi lanh sy 4p dung tai cic Co quan dai dién ngoai giao, Co quan
dai dién lanh sy Viét Nam & nudc ngoai;

+ Théng tu lién tich sé 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay
12/10/2015 cua lién B9 Tai chinh, B§ Tu phap quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp va quan Iy 1 phi chimg thirc bén sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky, chimg thyc hgp ddng, giao dich;

+ Théng tir s6 20/2015/ND-CP ngay 29/ 12/2015 cua B¢ Tu phap
quy dinh chi tiét va hué'ng dan thi hanh mét s6 didu cua Nghj djnh
s6 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cap ban
sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va chimg thyc hgp dong, giao
dich

Tha tuc 3

Thu tl}c chimg thu'c ban sa0 tir ban chinh glay to, vin ban doco

quan, to clnrc c6 thim quyén cua nwéc ngoai; co ‘quan, 10 chlrc co

tham quyén ciia Viét Nam lién két véi co quan, tb chirc c6 thim
quyén cila nwéc ngodi cap hoic chimg nhin

Trinh tw
thyue hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thirc phai xuét trinh ban chgnh gidy
t&, véin ban lam co s& dé chimg thyc ban sao va ban sao can chimg
thure. :

+ Trudng hop ngudi yéu cAu chimg thuc chi xuét trinh ban
chinh thi co quan, t6 chirc tién hanh chup tir ban chinh de thuc hi¢n
ching thyc, trir truong hop co quan, t6 chitc khong c6 phuong tién
dé chup.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra ban chinh, 46 chiéu
v6i ban sao, néu ndi dung ban sao ding vdi ban chinh, ban chinh
gidy t&, viin ban khong thudc céc trudng hop ban chinh gidy to, vin
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ban khong dwgc ding 1am co s& d€ chimg thyc ban sao thi thyc
hién chimg thurc nhu sau:

* Ghi ddy du 16i chimg chimg thuc bén sao tir ban chinh theo
mau quy dinh;

* KY, ghi 18 ho tén, déng diu cia co quan, td chirc thyc hién
chimng thuc va ghi vao so chimg thue.

Pébi véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 10i chimg
vao trang cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng
dau giap lai.

Mai ban sao dugc chig thuc tir m§t ban chinh glay to, van

ban hoic nhiéu bén sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy 0,
vin ban trong cung mot thoi diém dugc ghi mot sb chimg thye.

+ Ngudi yéu cau chimg thuc nhin két qua tai noi ndp ho so.

Cach thire
thure hién

Nop hd so truc tiép tai Bé phan tiép nhén va tra két qua

Thanh Ban chinh gidy t0, vin ban lam co s& d& chimg thyc ban sao va

phén hd ban sao cén chimg thuc. Trudng hgp ngudi yéu cau chimg thuc chi

so xuét trinh bén chinh thi co quan, t6 chirc tién hanh chup tir ban
chinh dé thyc hién ohung thue, trir trudng hop co quan, td chirc
khéng c6 phuong tién dé chup. Ban sao, chyp tir ban chinh dé thuc
hién chimg thyc phai cé diy du cac trang da ghi thong tin clia ban
chinh.

So luong 01 bo

Thoi han Thoi han thyc hién yéu cau chimg thyc phan dugc bao dam ngay

giai quyét trong ngay co quan, to chirc tiép nhan yéu céu hodc trong ngay lam

viéc tiép theo, néu tlep nhén yéu cdu sau 15 gid. Déi véi truomg
hop cung mét lic yéu céu chimg thuc ban sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy t@, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu céu sb lugng
nhiéu ban sao; ndi dung gidly td, vin ban phirc tap kho kiém tra, déi
chiéu ma co quan, td chirc thuc hién chimg thuc khong thé dép img
dugc thoi han néu trén thi thdi han chu'ng thye dugc kéo dai thém
khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa
thuén bang van ban vdi ngucn yeu cdu chimg thyc. Truong hop tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo hoac phal kéo dai thoi gian
theo quy dinh thi nguoi tlep nhén hd so phal co phleu hen ghi rd
thoi gian (gid, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg thyc.

Poi twong
thwe hién

Ca nhan, t6 chirc
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TTHC

Co quan | Co quan dai dién, Uy ban nhan dén c4p huyén.

thwe hién

Keétqua | Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh

thwe hién

TTHC

Lé phi Tai Uy ban nhin dan cap huyén: 2.000 dong/trang, tir trang thir 3
tr&s 1én thu 1.000 ddng/trang, i da thu khéng qua 200.000
d6ng/ban.

Tén mau Khéng

don, miu

to khai

a x r Y

Yeéu cau, Bin chinh gidy to, vin ban cin chimg thyc.

dieu kién X )

thyre hién Ban chinh giay t&, vin ban khong dugc ding 1am co s& dé

TTHC chimng thyc ban sao:

+ Ban chinh bi téy X0a, sira chifa, thém, bt ndi dung khong
hop 1.

+ Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xac dinh dugc ndi
dung.

+ Bén chinh dong dau mét clia co quan, t§ chirc c6 thim
quyén hoic khéng déng ddu mét nhung ghi r6 khong dugc sao
chup.

+ Ban chinh c6 nfi dung trai phap lut, dao dirc xa hoi; tuyén
truyén, kich ddng chién tranh, chéng ché d5 xa hdi chii nghia Viét
Nam; xuyen tac lich sir cia dén t§c Viét Nam; xac pham danh du,
nhan phim, uy tin ciia c4 nhan, t chirc; vi pham quyen cong dan.

+ Ban chinh do co quan, t6 chirc c6 thim quyén clia nuéc
ngoai cép, cong chimg hodic chimg nhén chua dugc hqp phap héa
lanh sy theo quy dinh tal Khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP, trir gla t& tiy than do co quan, to chirc ¢6 thim
quyén cla nuéce ngoai cap chio cd nhén nhu: h chidu, thé cén cuéde
hod#c cac glay to khac nhu thé thuong tra, thé cu tr, glay phep lai
xe, bang tét nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bang tot
nghié€p, chung chi.

+ Glay t&, vin ban do ca nhén ty 18p nhung khéng c6 xac nhén
va déng déu cua co quan, td chirc c6 thim quyén.

Céin cir +Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cita Chinh
phu vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc

phap ly
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hop dong, giao dich.

+ Thong tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia Bd
Tai chinh Huéng din ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi va 1&
phi lanh sy 4p dung tai cic Co quan dai dién ngoai giao, Co quan
dai dién lanh sy Viét Nam & nuéc ngoai.

+ Théng tur lién tich sb 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay
12/10/2015 cuia lién B Tai chinh, B§ Tu phép quy dinh mirc thu,
ché @5 thu, ndp va quan ly 1¢ phi chu'ng thic ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chit ky, ching thuc hop dbng, giao dich.

+ Thong tu so 20/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 cua B6 Tu
phép quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Ngh;
dinh s6.23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hgp dong,
giao dich.

Tha tuc 4

Thii tuc chimg thwe chit ky trong cdc giay to, vin ban (ap dung
cho ca truong hop ching thu'c diém chi va truedng hop ngudi
yéu ciu chimg thwc khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Trinh tw
thwe hién

+ Ngudi yéu cdu chimg thl,;c chir ky/diém chi/khéng thé ky,
khéng thé diém chi dugc phai xuét trinh céc gidy t& phuc vu viée
chimg thuc chir ky.

+ Trong trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng thong
thao tiéng Viét thi phai c6 ngudi phién djch. Ngudi phién dich phai
12 ngudi cé néing huc hanh vi dén sy diy da theo quy dinh ctia phép
lut, thong thao tiéng Viét va ngdn ngir ma ngudi yéu céu chimg
thuc str dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu céu chimg thuc moi
hoéc do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thi lao phién dich
do ngudi yéu céu chimg thuc tra.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& yéu cdu
chimg thyc, néu thiy du gidy t& theo quy dinh, tai thoi diém chimg
thuc, ngudi yéu ciu chimg thuc minh min, nhan thirc va lam chi
dugc hanh vi clia minh va viéc chimg thuc khéng thudc céc trudng
hop khéng duge chimg thyc chit ky thi yéu ciu ngudi yéu ciu
chimg thuc ky/diém chi trudc mit va thyuc hién chimg thuc nhu
sau:

20




* Ghi day du 1&i chiing chimg thuc chiY ky theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi r6 ho tén, dong diu ciia co quan, té chire thuc hién
chimg thuc va ghi vao s6 chimg thyc.

Déi véi gidy to, vén bén c6 tir (02) hai trang tr& 1€n thi ghi
101 chimg vao trang cudi, néu gidy to, vin ban cé tir 02 (hai) t&r tré
1én thi phai dong déu giap lai.

+ D4 véi trudmg hop chimg thyc chir ky/diém chi/khdng thé
ky, khong thé diém chi dugc tai b phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot cira, mét cira lién théng thi cong chirc tiép nhan ho
so kiém tra céc gidy to, néu nhan thiy ngudi yéu cu chimg thyuc cé
du diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh )
23/2015/ND-CP thi d& nghj ngudi yéu ciu chimg thuc ky/diém chi
vao giy t& cin chimg thuc va chuyén cho ngudi c6 thdm quyén ky
chimg thyc.

Cach thire
thue hién

Nop hd so tryc tiép tai BO phén tiép nhén va tra két qua Uy ban
nhén déan cap huyén, UBND cap xa hoac ngoai try s& cua co quan
thye hién chirng thuc néu ngudi yéu céu chimg thyc thudc dién gia
yeu, khong thé di lai duoc, dang bi tam gif, tam giam, thi hanh an
phat t hodc cd ly do chinh dang khac.

Thanh
phin hd
S0’

+ Ban chinh hodc ban sao ¢ chirng thuc Gidy chimg minh
nhin dan hoc Hé chiéu con gia tri sir dung.

+ Gidy t&, van ban ma minh s& ky/dlem chi. Truong hop
chung thyc chir ky trong gidy to, van ban bang tiéng nudc ngoal,
néu ngudi thyuc hién chimg thuc khong hiéu ro ndi dung cua gidy
to, véin ban thi c6 quyén yéu ciu ngudi yéu cau chu'ng thuc ndp
kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cia gidy to, van ban d6
(ban dich khong can cong chimg hogc chimg thuc chi ky nguoi
dich, ngudi yéu ciu chimg thyc phai chju trach nhiém vé ndi dung
cua ban dich).

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhan két qua tai rioi ndp hé so.

So lugng

Thoi han
gidi quyét

Trong ngay co quan, to chrc tiép nhin Yyéu cau hodc trong ngdy
lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu céu sau 15 glo ‘Trudmg hop
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi tlep nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi 3 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cu chimg thyec.

Poi twgng

Ca nhéan
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thwe hién

TTHC .
Co quan | Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhén dén cap x4
thwe hién
Kétqua | Gidy td, vin ban dugc chimg thyc chit ky/diém chi.
thwe hién
TTHC
L& phi Tai Uy ban nhén dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip x&: 10.000
dong/truong hop (trudmg hop dugc tinh 13 mét hodc nhidu chit ky
trong mét gidy to, van bin)
Tén mau Khdng
don, miu
to khai
A A :
;[,ﬁ“ ‘;31" Trudmg hop khéng dugc chimg thyc chir ky:
ieu kién s 3
thue lii%n + Tai thoi diém chung thuc, ngudi yéu cau chimg thyuc chit ky
TTHC khé6ng nhén thirc va 1am chi dugc hanh vi cia minh. -

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg
minh nhén dén hogc H$ chi€u khong con gia tri sit dung hoic gia
mao. '

+ Gidy to, van ban ma ngudi Yéu cdu chimg thuc ky vao cé
ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 cia Ngh; dinh s6
23/2015/ND-CP.

+.Gidy t&, vin ban c6 an dung 1a hop dong, glao dich, trir cac
trudng hop quy-dinh tai Diém d Khoan 4 Pidu 24 ciia Nghj dinh sb
23/2015/NP-CP hoic trudmg hop phép ludt c6 quy dinh khac.

g:;pcg + Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cita Chinh

phti vé cp ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thyc
hop dbng, giao dich.

+ Théng tur s6 236/2009/IT -BTC ngay 15/12/2009 cia B Tai
chinh Huéng din ché d¢ thu, ndp, quan ly va sit dung phi va 1€ phi
lanh sy 4p dung tai cdc Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai
dién lanh sy Vit Nam & nude ngodi.

+ Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngdy
12/10/2015 cua lién B Tai chinh, B§ Tu phép quy dinh miic thu,
ché 5 thu, ndp va quan ly 1é phi chung thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky, chimg thuc hgp dong, giao djch.

+ Théng tur s6 20/2015/ND-CP ngay 29/ 12/2015 cia B§ Tu
phép quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Nghi
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dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop déng,
giao dich.

Thii tuc 5 | Thi tuc ching thye viée sira d6i, bo sung, hiiy bd hop dong,
giao dich
Tl'inh tll’ e A A 4, 4 v X (R ” .
g + Ngudi yéu cau chimg thuc xuat trinh gidy to tiy than con

thure hién

gia tri sir dung dé ngudi thyc hién chimg thue kiém tra vandp 01
bo hd so.

 +Viéc sira ddi, bb sung, hily bo hop dbng, giao dich da duoc
chitng thuc chi duge thyc hién khi c6 thdéa thudn bang vin ban cta

céc bén tham gia hop ddng, giao dich.

+ Viéc sira dbi, bd sung, hiy bo hgp ddng, giao dich dugc

| thue hién tai co quan d3 chimg thuc hop déng, giao dich. Truong

hop sira d6i, bd sung, thay thé, hity bd mdt phén hojc toin bj di
chiic thi c6 thé chimg thuc tai bit ky co quan c6 thdm quyén chimg
thure nao.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so
yéu cau chimg thyc, néu diy da tai thoi diém chimg thuc cic bén
tham gia hop ddng, giao dich tw nguyén, minh min va nhén thic,
lam chu dugc hanh vi cia minh thi thuc hién chimg thuc.

+ Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky trudc mit
ngudi thye hién chimg thuc. Trudng hop ngudi cé thim quyén giao
két hop ddng ciia céc td chirc tin dung, doanh nghiép d4 ding ky
chit ky miu tai co quan thuc hién chimg thuc thi c6 thé ky truée
vio hop ddng; ngudi thye hién chimg thyc phai dbi chiéu chir ky
ciia ho trong hop ddng véi chir ky m&u trudce khi thyc hién chimg
thyre, néu nghi ngd chiy ky trong hop ddngkhéc véi chit ky miu thi
yéu céu ngudi d6 ky trude mit.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky dugc thi
phai diém chi; néu ngudi d6 khong doc duge, khdng nghe duge,
khéng ky, khong diém chi dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam
chimg. Ngudi 1am chimg phai cé di néng lyc hanh vi dan sy va
khéng c6 quyén, loi ich hodic nghia vy lién quan dén hop ddng, giao
dich. Ngudi lam chimg do ngudi yéu ciu chimg thyc b tri. Truong
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hop nguoi yéu cau chimg thuc khéng bd tri dugc thi dé nghi co
quan thyc hién chimg thye chi dinh ngudi lam ching.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc gh1 16i chimg tuong {mg vdi
ting loai hop ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghl 6 ho tén,
déng diu ciia co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao so chimg
thuc. Pi véi hop dobng, glao dich cé tir 02 (hai) trang trd Ién, th1
timg trang phai dugc déanh sd thir tu, c6 chir ky cua nguoi yéu céu
chimg thuc va ngudi thyc hién chimg thyc; so lugng trang va lai
chimg dugc ghi tai trang cudi cia hop dong, giao dich. Truong hop
hop déng, giao dich cé tir 02 (hai) to tré 1én thi phai dong déu giap
lai.

+ Trong truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng thong
thao tiéng Viét thi phai c6 nguoi phién dich. Ngudi phién dich phai
la ngudi co néng luc hanh vi dan sy day du theo quy dmh cua phap
luat, thong thao tiéng Viét va ngdn nglt ma nguorl yéu ciu chimg
thue sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cau chimg thyc moi
hogc do co quan thyc hién chimg thuc chi dinh. Thui lao phién dich
do ngudi yéu cau chimg thyc tra. Ngudi phién dich ¢6 trach nhiém
dich déy du, chinh x4c ndi (dung cta hop ddng, giao dich, ndi dung
1&i chimg cho ngudi yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang hop
dbng véi tu cach 13 ngudi phién dich.

+ Co quan thyc hién vigc stra d6i, bé sung, thay thé, hiy bo
mot phan hogc toan bd di chuc phai thong bao bang van ban cho co
quan da chimg thuc trudc day vé ndi dung sira dbi, bd sung, thay
thé, hity bd mét phén hoic toan bd di chic dé ghi chii vao Sb chimg
thuc hop dang, giao dich.

+ Nguoi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hé so.

Cach thie
thye hién

Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua Uy ban
nhén dan cép huyén, Uy ban nhén dén chp xa

Thanh
phén hd
SO

Ngudi yéu céu chimg thye ngp 01 (mdt) bd hd so yéu chu
chimg thuc, gom céc gidy t& sau déy:

+ Hop dong, giao dich da dugc chimg thyec;

_ + Dy thio hop ddng, giao dich sira dbi, bd sung, hily bd hop
d6ng, giao dich da dugc chimg thyec;

+ Trong trudng hop ndi dung sira dbi, bd sung c6 lién quan
dén tai san thi ngudi yéu cau chimg thyc phai ngp ban sao kém ban
chinh dé dbi chleu giay chung nhén quyen s& hiru, quyen str dung
hodic ban sao gidy to thay thé dugc phép luat - quy dinh déi véi tai
san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyén s& hir, quyén sir
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dung, trir trudng hop ngudi 1ap di chuc dang bj cai chét de doa dén
tinh mang.

S6 lwong

01 bo

Thoi han
giai quyét

Thai han thyc hién yeu ciu chimg thyc phax dugc bao dam ngay
trong ngay CO quan, to chirc t1ep nhan yéu cau hojc trong ngay lam
viée tiép theo, néu t1ep nhan yéu ciu sau 15 glcr Tru'ong hop tra két
qua trong ngdy lam viéc tiép theo thi ngum tiép nhan ho so pha1 co
phiéu hen ghi 15 thoi glan (git, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu
chimg thye.

Poi twgng | C4 nhén, t6 chic

thye hién

TTHC ,

Co quan | Uy ban nhén dan cip huyén, Uy ban nhén dén c4p xa.

thwe hién

| Két qua
thwe hién
TTHC

Hop dong, giao dich dugc chimg thuc

Lé phi

20.000 dong/hop dong, giao dich.

Tén mau
don, miu
to khai

Khong

Yéu cau,
diéu kién
thure hién

Viéc sira d6i, bd sung, hity bd hop dong, giao dich da dugc chung
thue chi dugc thuc h1¢n khi c6 théa thudn bang viin ban ciia cdc bén
tham gia hop ddng, giao dich.

TTHC
Can e _ +Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh
phap 1y phii vé& cép ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc

hop dbng, giao dich;
+ Thong tur lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay
12/10/2015 cua lién B§ Tai chinh, B$ Tu phap quy dinh mitc thu,

ché d6 thu, ndp va quén Iy 1& phi chu'ng thuc bén sao tir ban chinh,
chimg thyc chit k¥, chimg thyuc hop ddng, giao dich.

+ Théng tur s6 20/2015/ND CP ngay 29/ 12/2015 cua B Tu
phéap quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sb diéu cua Nglu
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cita Chinh phii vé cap
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop dong,
giao dich.
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Thii tuc 6

Thi tuc siva 15i sai s6t trong hop dong, giao dich

Trinh ty
thwe hién

+ Ngudi yéu cau chimg thye ndp 01 bd hd so.

+ Viéc sira 18i sai s6t trong khi ghi chép, danh mdy, in hop
dong, giao dich da@ dugc chimg thuc dugc thuc hién theo thoa thuén
béng vin ban clia cac bén tham gia hgp dong, giao dich, néu khéng
1am anh hudng dén quyen, nghia vy clia cac bén va duge thyc hién
tai co quan da ching thuc hop dbng, giao dich.

+ Ngudi thie hién chimg thuc gach chan 16i sai sét can stra,
déng diu clia co quan thyc hién chimg thyc va ghi vao bén 1é cia
hop dong, giao dich néi dung di sira, ho tén, chit ky ciia ngudi sira,
ngay thang nam stra.

+ Ngudi yéu clu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

Cich thire { Nop ho so tryre tiép tai BS phén tiép nhan va tra két qua Uy ban
thwe hién | nhan déan cap huyén, Uy ban nhan dan cép xa

Tll:?nl;* + Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hoac Ho chiéu con gia
phan 1o tri; sur dl;mg cua ngudi yéu cau chimg thue (xuat trinh ban chinh dé
d d5i chiéu);

+ Vin ban thoa thuan vé viéc sira 18i sai s6t trong hop déng,
giao dich di duoc chimg thuc

+ Hop déng, giao dich d4 dugc chimg thuc;

+ Ban sao gidy ching nhén quyén sé hiru, quyén sir dung
ho#c ban sao gidy t& thay thé dugc phap lujt . quy dinh dbi voi tai
san ma phap luat quy dinh phai déng ky quyén s& hir, quyen sur
dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san dé
(xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

So lrong 01 bd

Théi han | Thoi han thyc hién yéu cau ching thue pha1 dugc bao dam ngay

giai quyét trong ngay co quan, to chirc tlep nh@n yéu cau hojc trong ngay 1am
viéc tlep theo, néu tlep nhén yéu ciu sau 15 gio. Tru'ong hop tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan ho so phal co
phiéu hen ghi r5 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
chimg thye.

Poi twong | Cé nhén, t6 chirc

thyc hién

TTHC

Co quan | Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhén dan cép xa
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thwe hién

Két qua
thwe hién
TTHC

Hop dong, giao dich dugc sira 16i k¥ thuat

Lé phi

10.000 déng/hgp ddng, giao dich.

Tén mau
don, miu
to khai

Khong

Yéu cau,
diéu kién
thuc hién
TTHC

Cian cr
phap ly

+ Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh
pht vé cép ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc
hop dbng, giao dich;

+ Théng tur lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay
12/10/2015 cua lién B9 Tai chinh, B Tu phap quy dinh mic thu,
ché db thu, ndp va quan ly 1¢ phi ching thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chit ky, chimg thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tu so 20/2015/ND-CP ngay 29/1 2/201 5 cia B§ Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dén thi hinh mét s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cap
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thye hop dong,
giao dich.

Th tuc 7

Thii tuc cAp ban sao cé chirng thyec tir ban chinh hgp dong, giao
dich @3 dwgc chimg thue

Trinh tw
thue hién

+ Ngudi yéu ciu cép ban sao cé chimg thyc tir ban chinh hop
dbng, giao dich phai xuat trinh céc giay t& theo quy dinh.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra glay t& do nguoi yéu
cau cap ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop dbdng, giao dich
xuét trinh.

+ Viéc cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hgp ddng,
giao dich dd dugc chimg thyc dugce thyc hién tai co quan luu trir
hop déng, giao dich.

+ Co quan thyc hién chimg thuc tién hanh chyp tir ban chinh
hop ddng, giao dich dang dugc luu trit va thyc hién ghu'ng thuc nhu
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sau:

* Ghi ddy du 10i chimg chimg thyc chit ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, déng dhu cia co quan, tb chirc thyc hién
chimg thuc va ghi vao s6 chimg thuc.

Péi véi ban sao co tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chimg
vao trang cudi, néu ban sao ¢ tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong
dau giap lai.

MBbi ban sao dugc chimg thure tir mét ban chinh gidy to, van

ban hodic nhiéu ban sao dugc chung thye tir mt ban chinh gidy to,
vin ban trong cling mot thoi diém duogc ghi mét sb ching thye.

Cach thirc | Nop ho so tryc tiép tai B6 phn tiép nhén va tra két qua Uy ban
thwe hién | nhan dén cép huyén, Uy ban nhén dan cép xa

Thanh Ngudi yéu cau chung thuc xut trinh ban chinh hodc béan sao ¢6
phin hd | ching thuc Gidy chimg mmh nhén din hojic Ho chiéu con gi4 tri str
so dung.

S6 liwgng

Thoi han Trong ngay co quan, to chure tiép nhén yeu cau hoic trong ngay
gidi quyét | 1am vige tiép theo, néu tiép nhén yéu céu sau 15 glo ‘Truong hop

tra két qua trong ngdy lam viéc tiép theo thi ngudi tlep nhén hé so
phai c6 phiéu hen ghi r thai gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu céu chimg thuc.

Poi twgng

Ca nhan, t6 chirc

thue hién

Co quan | Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhan dan cap x& luu trit hop

thwe hién | dong, giao djch

Kétqua | Ban sao hop dong, giao dich dugc chimg thyc

thuc hién

TTHC

Lé phi 2.000 dongtrang, tr tran% thir 3 tré 18n thu 1.000 dong/trang, toi da
thu khong qua 200.000 dong/ban

Tén mau | Khéng

don, mau

to khai

Yéu cau, |Khong

diéu kién
thuc hién
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TTHC

Can ctr
phap ly

-+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh
phit vé cép ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich;

+ Théng tur lién tich s 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay
12/10/2015 ciia li€n B6 Tai chinh, B Tu phdp quy dinh mic thu,
ché dd thu, ndp va quén ly 1€ phi chung thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chir ky, chimg thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tur sb 20/2015/ND-CP ngay 29/ 12/2015 cia B) Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cua Nghl
dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cip
ban sao tir ban chinh, chimg thyrc chit ky va chimg thue hop ddng,
giao dich.
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B. CAC THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SG TU PHAP.

LLINH VU'C HQ TICH

Thi tuc 1

Cép ban sao céc gidy t hj tich tir so hq tich (30i v6i nhimg
truon ho’p déing ky hé tich tir 1911 dén 31/7/1956 trén dia ban

36 pho ¢ Ha Ni)

Trinh tw
thyuc hién

Budc 1: Cong dén c6 thé dién/viét thong tin vao Phleu cung
cép thong tin dé nghl cap ban sao (tham khao theo mau Phiéu tai
Sé Tu phap) chuén bj gidy t& theo quy dinh va ndp hd so tai B$
phan tiép nhén va tra két qua - S& Tu phép Ha Noi

Buwée 2: Can bo mét cira tlep nhan, kiém tra hd so:

- Néu hd so day du thi tiép nhan va ghn phiéu hen tra két qua.

- Trudmg hop hd so con thiéu, chua diy du thi c6 trach nhiém
hudng din cho cdong dan bd sung, hoan thlgn ho 0.

- Trudng hop hé so khéng thudc thim guyen g1a1 quyét ciia
S¢& thi huéng din cong dan t6i co quan cé thdm quyén theo quy
dinh

Bu'(rc 3: Sau khi tiép nhan hd so, bd phén mét cua vao sd va

chuyen hd so i phong Hanh chinh tu phép dé giai quyét theo quy

trinh giao — nhén hd so.

Buéc 4: Phong Hanh chinh tur phap tiép nhén, klem tra hé so
va tién hanh giai quyét theo quy dinh phép luat. Chuyén két qua
sau khi gidi quyét t6i bd phan mét cira.

Truong hop trong qué trinh giai quyét c6 phat sinh vé ho so
hofic can phai x4c minh 1am r3, phong Hanh chinh tir phép théng
tin kip thdi téi b phén mét cira dé thong bao hodc hen lai thoi
gian tra két qua ( néu bj cham hon so v&i quy dinh) cho congdén .

Budc S: B6 phan mdt cira vao s6 va tra két qua cho cong dan
theo gidy hen :

Cach thirc
thue hién

Cach 1: Ngudi cd yéu cau cip ban sao truc tiép ndp ho so tai
Bo phan tiép nhén va tra két qua - S& Tu phap Ha Né6i

Cach 2: Trudmg hop ngudi cd yéu cau cip ban sao ma  khong
co dleu kién truc tiép dén S& Tu phap dé ding ky, thi ¢ thé ty
quyén cho ngudi khac 1am thay.

Chi y: Viéc ity quyén phai bing viin ban va phai dugc cong
chimng hodc chimg thuc hop 18.

Néu nguoi dugce uy quyen 146 ong, ba, cha, me, con, vg, chong,
anh, chi, em rudt ctia ngudi Gy quyén, thi gidy ty quyén dugc thay
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thé bing gidy t& chimg minh méi quan hé .

Céch 3: Ngudi yéu céu cap ban sao c6 thé giri yéu ciu hé
théng buu chinh .

Chia y: Truong hop nay nhung gidy to trong hd so phai dugc
chimg thuc theo ding quy dinh cia phap luit

Noi tiép nhén : S& Tu phap thanh phé Ha Néi
Pia chi : $6 1B — Trén Phi — Ha Péng — Ha Noi |
PT: 0433546151 hoic 0433546163

Thanh
phén hd
SO

Giay t& can m‘jp
1. Ban photo giy t& can cép ban sa0 (néu cb) ding thay
Phiéu cung cép théng tin hojc don yéu ciu

Hoic : Phiéu cung cép thong tin d& nghi cip ban sao ghi n01
dung, théng tin va s lugng ban sao yéu cau.

2. Ban chinh Glay uy quyen (dugc cong chimg hodc chimg
thue theo quy dinh) — néu ty quyen cho ngudi khac

Hoic Gidy t& chimg minh méi quan hé néu ngum duge vy
quyen 13 dng, ba, cha, me, anh, chi, em rudt, vo, chong, con cia
ngudi dugc iy quyén ( vi du nhu : Gidy khai sinh; Gidy chimg
nhan két hén....)

Céng ddn ngp bdn photo kém ban chinh dé déi chiéu-hodc
ban sao chimg thuc

3. Ban photo CMND cia ngudi yéu ciu hojic ngudi duge ty
quyén — Gidy t0' phai xudt trinh :

1. Hb chiéu hoac chimg minh nhén dén hoc thé can cudc
cong dan hoac cac glay to khéc c6 dén anh va thong tin ca nhén do
co quan c6 thim quyen cap, con gid trj sir dung dé chimg minh vé
nhén than cua ngudi co yeu ciu (hoic ngudi dugce ty quyen) .

2. S8 ho khiu hoic sb ding ky tam tri clia ngudi c6 yéu ciu

So hrgng

01 bo

Thei han
gidi quyet

- Giai quyét ngay sau khi nhén du ho so hop 1€
- Truong hop nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo

Poi twgng
thwe hién
TTHC

1. Céng dén Viét Nam thudng tra trong nu'oc d3 dang ky ho
tich tir 1911 den 31/7/1956 thudc dia ban 36 pho cb Ha Nai cil,

‘| hién chi c6 01 sb ding ky ho tich dang lwu giit tai S& Tu phép

2. Cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ma trude diy
d4 ding ky ho tich tir 191 1 dén 31/7/1956 thudc dia ban 36 phd cb
Ha Néi cii, hién con s6 ho tich dang luu giir tai S& Tu phap Ha Néi

3. Ngudi nudc ngoai ma trude day da dang ky hd tich tir
1911 dén 31/7/1956 thudc dia ban 36 pho c6 Ha N@i cii, hién Sb
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ho tich con luu giif tai S& Tu phap Ha N6i

Co quan
thwe hién

Coquancd tham quyén quyét dinh : S& Tu phép Ha Noi
Co quan tryc tiép thyc hién : phong Hanh chinh tu phép

Két qua - Ban sao cic gidy t& ho tich (S8 lugng theo yéu cau)

thwe hién - Truong hop tir chbi thuc hién thi S& Tu phép phai tra 16i
béng vin ban néu rd ly do tir ch01

- Trudng hop d& nghi cap ban sao Gidy khai sinh nhung Sé

ding ky khai sinh hién khong con luu trit tai S& Tu phép thi huéng
dan cong dan 1am thu tyc dang ky lai khai sinh

Lé phi - 3.0004/01 ban sao

Tén miu Phiéu cung cap théng tin dé nghi cdp ban sao (tham khio

don, mau | mdu dinh kém hoic tai vé tir : www.sotuphaphanoi.gov.vn)

to khai Chii y : Céng dan c6 thé tir viét céc théng tin lién quan dén
d& nghi cép béan sa0 hodc ding ban photocopy gidy t& cn cdp sao
thay cho don yéu céu

Yéu cau, S& Tu phap Ha Ndi ¢ trich nhiém cap bén sao céc gidy t& h

didu kién | tich hién dang lwu giit tai S6 déing ky ho tich tir nim 1911 — dén

thwe hién | ngay 31/7/1956 trén dia ban 36 phé cb Ha Noi

Can cir 1. Luat ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 thang 11 niim 2014;

Phaply |5 Can ci Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngiy 15 théng 11 nim

2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét m6t s6 diéu va bién phip thi
hanh Luit hd tich;

3.Théng tu s6 15/2015/TT: -BTP ngay 16 thang 11 ndm 2015 quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Lut hé tich va Nghj dinh sb

123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Luat ho tjch.

Toi tén la:

_ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc I1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI TRICH LUC KHAI SINH

Kinh gtri: S& Tu phap TP Ha Néi

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Nay t6i lam don nay xin trich lyc khai sinh cho thdn nhin cé quan hé
véi toi la:

HO va tén teeeerincerrcncncacacens ceressesesencesnans Nam/nit...........
Ngdy, thang, ndm sinh:........c.cocceveeiennnnnnn.n... sO hiéu:..................
INOT SINN caeicieiceeeccccteccece s esresesse s e s sesasessesasssesaessasnssnansosnrnsans
Noicutra e Sinh:....ccoi et eeeressrerensensnsones
HO VA BN Cha...uocecceeiecerererceeneenteercreeessessnesesestessessesssssssssssssssesssssssessssses
HO VA L1811 NI wevververereernsceeereesessessssssssassassssssssnsssssssssssassssssassmessenssasassasenoes
Sé lugng yéu CAU IO JUC ceneeoereeneeeemnnceceeeseeseeseessesensemsenssessessensenssasssssensens

}\ L4 v
Mong dugc sur dong y clia co quan.
Ha No6i, ngay......... thang........nam..........

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

B8 ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic -

TG KHAI TRICH LUC KHAI TU

Kinh gri: S& Tu phép TP Ha Noi




A

day:
Ho va tén ngudi chét (ghi bing chi in hoa):

Ngay, thang, ndm sinh ctia DEUFL ChEL: ......coeeveiveieicrereereneiciissiscncisinennes

NOT CHEL cvvvevevereereceeeeeseseseeseaseessssssssessessassssssssarassesassassassasssssassasassensassscsesnes
NOi d3ng Ky GIAY CHUNG t: .....covunerecrrereereseeessssessnsessenessssssssssssssssssssmensaness )
Noi thudng tri trGC Khi ChEL.....u...evuererreeerseessssssesasessessssssassssssscessscsssscsseecs
Ha Ngi, ngay......... thang........ndm..........
Nguoi lam don

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

S5 dién thogi lidn B&:....peeeereereereeerererireereraeannenne

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI TRiCH LUC GIAY CHUNG NHAN KET HON
Kinh giri: S& Tu phap TP Ha Noi

Ho va t&n ngudi KBaiz.......oooeineiieiiiiieceeieieneeceeressassensesesseasseessnsen
Dia Chi CU tr:.....eveeeeeeecrreecreecrceereseessesssesssssessnsssasessssessssssesseessssassnesssnssan

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nay t3i lam don nay xin trich luc Gidy chiéng nhan két hon cho than
nhan ¢6 quan hé véi toi
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PHAN KHAI VE VG,
CHONG

A4 CHONG

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

| Dan téc

Qudc tich

Noi thudng trt lic dang
ky két hén

Mong s ddng ¥ ciia co quan
Ha Noi, ngay......... thang.......nam..........

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Thi tuc 2

CAP BAN SAO CAC GIAY TO HQ TICH TU SO HQ TICH
CO YEU TO NUGC NGOAI (Truéc ngay 01/01/2016)

Trinh ty
thwe hién

Buwéc 1: Cong dén tyr viét hogc tham khao phleu cung cap
thong tin de nghi cap ban sao yéu cau dé ngh1 vé s6 luong, loai
V|ec can cap bén sao hogc thay don yéu cau bang ban photo glay
t& cin cip ban sao va ndp hd so tai B phan tiép nhn va tra két

qua(B6 phan mft cira) — S& Tu phap TP Ha N6i .

Bude 2: Cén bd mot cira tiép nhén va kiém tra hd so

- Néu diing thim quyén thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua

- Néuhd so khong thudc thdm quyén don vi minh thi co
trach nhiém huéng din cong dén t6i co quan cd thidm quyén theo
quy dinh.

‘Bude 3: Sau khi tlep nhén , by phan mot clra vao so va

chuyén hé so cho Phong Hanh chinh tu phap d8 giai quyét theo quy
dinh

Budc 4: Phong Hanh chinh tu phap tlep nhén, kiém tra hd
so va giai quyet theo quy dinh. Chuyén tra két qua sau khi thyc
hién téi Bo phin mét cira.

Trudng hgp cin xéc minh lam rd hodc cin bd sung hd so,
Phong Hanh chinh tw phap thong tin k1p thoi cho bd Phan mot cira
d& thong béo hodc hen lai thoi gian gii quyét (néu can thiét) cho
cong dan.

Budéc 5: Bd phan mét cira vao sb va tra két qua cho cong
dan theo phiéu

Cach thikc
thue hién

Céch 1: Ngudi c6 yéu cAu tryc tiép ndp ho so tai B6 phin
tiép nhén va tra két qua (B phan mét cua) Sé Tu phap TP Ha
Noi

Céch 2: Trudng hop ngucn ¢6 yéu ciu ma khéng cé diéu kién
truc tlep dén S& Tu phép dé ding ky thi ¢6 thé Gy quyén cho
ngudi khac 1am thay.

Chi y: Viéc iy quyén phai bing vin ban va phai dugc cong
chiing hodc chung thuc hop €.

Néu ngudi dugce Oy quyen 126 ong, ba, cha, me, con, Vo, Lhong,
anh, chi, em rudt cua ngudi uy quyen, thi gidy vy quyén dugc thay
thé bang gidy to chimg minh mbi quan hé .

Cich 3: Ngudi yéu clu c6 thé giri hd so qua hé théng buu
chinh.

Chi y: Trudng hop nay nhiing gidy t& trong hd so phai dugc
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chimg thyc theo ding quy dinh cia phap luét
Noi tiép nhén : B§ phén tidp nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phdp TP Ha Nbi

Dja chi : S8 1B — Trn Pha — Ha Péng — Ha N6i

DT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
phén hd
so

Giay t& cin n6p'
1. Ban photo gidy t& cin cdp ban sao (néu c6 va cé thé dung
thay don yéu céu)

Hoic Phiéu cung cap thdng tin dé nghj cap ban sao trong d6
ghi ndi dung, thong tin va s6 lugng ban sao yéu ciu.

2. Ban chinh Vin ban ty quyén (néu iy quyén cho nguoi
khac lam thay)

Hoic glay t& chimg minh m01 quan he ong, ba, cha, me, vo,
chong, con , anh, chi, em rudt (neu uy quyen cho 6ng, ba, cha, me,
vg, chdng, con , anh, chi, em rudt )

3. Ban photo CMNDY hé chiéu ctia ngudi yéu ciu

Gify t cin xuét trinh

1. H chiéu hosc chung minh nhén dén hodc thé cén cudc
cong dan hodc céc glay to khac co dan anh va thong tin ca
nhén do co quan c6 thdm quyen cap, con gla tr1 sir dung dé

chimg minh ve nhén thin cia ngudi c6 yéu ciu (hodic ngudi
dugc iy quyén)

2.86 hd khiu hodc sb diing ky tam trii clia ngudi c6 yéu ciu

So lgng

01b6

Thoi han
gidi quyét

- Giai quyét ngay sau khi nhan du ho so hop 1€
- Tru'ong hop ndp hd so sau 15 gi¢r thi tra két qua trong
ngay 1am viéc tiép theo

Poi twgng
thyre hién
TTHC

1. Nhitng truong hop di diang ky hé tich tai S& Tu phdp Ha
Néi

2. Cong dén Viét Nam & nudc ngoai vé nuéc thuong tri , di
gh1 chi vao so6 h tich cac viéc hd tich di dang ky trude co quan
c6 thdm quyén clia nuée ngoai tai S& Tu phap Ha NQl

3. Cong déin Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va ngudi nudc
ngoai trudc day da dang ky hé tich tai Ha Noi .

Co quan
thwe hién

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tu phép TP Ha

Né6i

- Co quan tryc tiép thyuc hién: phong Hanh chinh tur phép —
S¢& Tu phap TP Ha N6i
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Két qua - Ban sao céc gidy to hé tich
thwe hién (S lugng ban sao dugc cp theo yéu ciu cia cong dan)
- Tru(mg hop tir chéi thuc hién , S& Tu phdp tra 15 bang
vin ban va néu rd ly do tur chéi
L& phi - 3.0004/01 ban sao
- Mién le phi cho céc tru'ong hop nguoi Lao di cu sang Viét
Nam da dugc cap phép cu tri 6n dinh truée ngay 01/01/2009 va c6
nguyén vong xin nhip quéc tich Viét Nam
Tén mau - Phiéu cung cép thong tin dé nghi cip ban sao (tham khao
don, m3u |miu dinh kém hodc tai vé tir : www. sotuphaphan01 gov.vn)
to khai Chi § : Cong dén c6 thé tyr viét yéu cau hojic ding ban
photo gidy t& cin cip sao thay cho don yéu cdu
Yéu cau, - Khong
diéu kién
Cincér | 1.Luat hd tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;
Phaply 13 Can ct Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 théng 11 nm
2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét m6t s6 diéu va bién phép thi
hanh Luét hé tich;
3.Théng tu 56 15/2015/I‘T-BTP ngay 16 thang 11 ndm 2015 quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luét hd tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 théng 11 ndm 2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét h tich.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
PHIEU CUNG CAP THONG TIN
TRICH LUC GIAY KHAI SINH
Kinh gtri: S& Tu phap TP Ha Ni
TOIteN LAs........oeeereeeteete ettt rer et s e s sr s as s nane
DA Chi CU ..ottt tessatesaseesasssssseosssnsssassossssssssnsasas
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dé nghi S& Tw phap TP Ha Noi trich luc........ ban sao Gidy khai
sinh cho ngwdi cé tén sau day:

Ho vatén :
Ngay, thang, NEM SINh:.....c.ccoeeierrereerrerereieseeeseseecessesssessssssessssscssssnsses
NOL SINN: ettt crerrese e eress s ssssesssessasssssosessnsasssasonsssssssene
HO VA EN Chal.....ceceeeeceetceecestee e eseseesessscssessssssesssssssnnesnssnnsresnns

HOQ VATEIL IMIE: .eeeeeeeeiererteereeeenenneeesssessessessssssssesssessesnesssssssssssssossossosssssnsnsons
Noi dang w khai Sinh: .Cll'..0.0-......‘O..Q..‘...‘Q..’I...'.....ll......l..".........l.......C..‘....Q-

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU CUNG CAP THONG TIN
TRICH LUC GIAY CHUNG TU
Kinh giri: S& Tu phap TP Ha Noi

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Pé nghi S& Tw phap TP Ha Noi trich luc........ ban sao Gidy ching
tir cho ngudi cé tén sau day:

Ho vatén:

Ngay, thang, NAM LU .....ccccoeirieiinirenrererirntnerersssssssscssessscssssssssssssmssssasssossess
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Noi chét:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU CUNG CAP TH(‘)Nq TIN
TRICH LUC GIAY PANG KY KET HON
Kinh giri: S& Tu phép TP Ha Néi

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

P& nghi S& Tw phap TP Ha Nji trich lgc........ bin sao Gidy chirng
nhin két hén cho ngudi cé tén sau ddy:

Ho vaténveg:

Ngay, thang, nim ding ky két BOMervcnnnneeevssseemesesseseesmmsssssssssessmssassesesesssens
NOT AN KY KEE RO 2 e ceeeereen s eseseseecesesssesssasessssessessensensssnes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ha Noi, ngay......... thang........ndm..........
Ngwdi dé nghi

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Thi tuc 3

Diing ky nudi con nudi cé yéu t6 nwéc ngoai (trwdng hop
nhan con nudi dich danh)

Trinh tw
thwe hién

Buée 1. Ngudi nhin con nudi ndp ho so ciia minh va ciia ngudi
duoc nhan lam con nudi cho Cuc Con nuéi — B§ Tu phap.

Bwée 2. Cuc Con nubi kiém tra, thim dinh hé so.

Bwée 3. Cuc Con nudi chuyén ho so cuia ngudi nhan con nudi

'vé S& Tu phép dé x4c nhan tré du diéu k1¢n lam con nudi nuéc

ngoai

Budc 4. S& Tu phép trinh UBND cp tinh xem xét, quyét dinh
cho tré em lam con nudi ngudi nudce ngodi

Buéc 5. UBND cép tinh ra quyét dinh cho tré em 1am con nuéi

“| ngudi nudce ngoai.

Bude 6. Sau khi co quyet dinh cia UBND cap tinh, S& Tu
phap thong bio cho ngudi xin nhan con nudi dén Viét Nam dé nhan
con nudi.

Buée 7. So Tu phép ding ky v1¢c nudi con nudi theo quy dmh
cuia phap ludt v& ding ky ho tich va tb chirc I giao nhan con nudi
tai tru s& S& Tu phép.

Buéc 8. B§ Tu phép ching nhén viéc nudi con nudi dé duge
giai quyet theo diing quy dinh ciia Luét nu01 con nudi va cac diéu
udc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién (néu c6 yéu ciu).

Cach thirc
thue hi¢n

C#ch 1: Nguoi nhén con nudi tryc tiép ndp hd so ciia minh va
ciia ngudi duge nhan 1am con nudi tai Cuc Con nubi — By Tu phép

Cich 2: Néu c6 1y do chinh dang khéng thé truc tiép nop thi ¢6
thé ay quyen cho ngudi than thich ndp thay . Viéc iy quyén béng
van ban va phai dugc chu'ng thyc theo ding quy dinh phap luét.
Péi voi trudng hop ngudi duge 1 uy quyeén la cha, me, v, chong,
anh , chi,em rudt, con thi khong cin vin ban 1ty quyén nhung phai
¢ trach nhiém chimg minh m6i quan hé.

Cach 3 Giri hd so qua dudng buu dién theo hmh thirc bao
dam, c6 d4u niém phong hop I¢.

- Co quan tiép nhin hd so ciia ngudi xin nhin con nuéi: Cyc
Con nuéi - B§ Tu phap Viét Nam

Pia chi: S6 58 - 60 dudng Trn Phu, quin Ba Dinh, thanh phé Ha
Noi.

- Co quan tiép nhin ho so ciia tré em dwgc cho lam con
nudi: S& Tu phap TP Ha No6i.

Pia chi: S6 1B — Trin Phii — Ha Déng — Ha Nai.
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Thanh
phén hd
SO

1. HoO so ca ngwoi xin nhén con nudi:

1.Gidy t& phai ndp

1.1. Pon xin nhén con nudi (theo miu).

1.2. Ban sao hd chiéu hoic gidy tor c6 gid tri thay thé.
1.3. Véan ban cho phep dugc nhan con nudi & Viét Nam
1.4. Ban diéu tra vé tAm ly, gia dinh.

1.5. Vin ban xac nhéan tinh trang sirc khoe.

1.6. Vian ban xac nhan thu nhép va tai san.

1.7. Phiéu Iy lich tu phép.

1.8. Van ban x4c nhén tinh trang hon nhan.

Céc g1ay td, tai ligu quy dinh tai cac diém 1.2 dén 1.8 do co

quan co thim quyen clia nudc noi ngudi nhan con nudi thudng tria
1ap, cép hoic x4c nhan.

Chay y: Cac gidy t& néu trén do co quan c6 thdm quyen cua .
nuéc ngoai cap phai duge dich sang tiéng Viét Nam va hop phap
hoa tai Co quan dai dién Ngoai giao hodc Co quan Lanh sy cta
Viét Nam & nudc ngoal, trix trucmg hop dugc mién hgpphap héa
1anh sy theo Pidu udc québc té ma Cong héa x4 hdi chii nghia Viét
Nam 14 thanh vién hoéc theo nguyén tic c6 di cé lai

1. Tai li€u ching minh thugc trudong hqp xin dich danh

Ngudi xin con nudi dich danh ngoal cac glay t& phai nop trén
tily timg trudmg hop con phai c6 giy t& twong mg sau diy dé
chimg minh thugc truorng hop duge xin dich danh:

2.1. Ban sao gidy chung nhén két hén cua cha dugng hoiic me
ké v6i me dé hodic cha dé clia ngudi duge nhin 1am con nuéi.

2.2. Gidy td, tai liéu dé chimg minh ngudi nhén con nuéi 1a ¢,
céu, di, ch, bac rut ciia ngudi duge nhan lam con nudi.

2.3. Ban sao quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén V1et Nam
cho ngudi d6 nhén con nudi Viét Nam va gidy t, tai lidu dé chimg
minh ngudi con nubi d6 véi tré em dugc nhén 1am con nuéi 12 anh,
chi em rudt.

2.4. Giéy to, tai ’liéu dé chimg mmh tré em dugqc nhin lam con
nudi la tré em khuyét tat, tré em mac bénh hiém nghéo.

2.5. Gidy x4c nhan cta Uy ban nhén din hogc Cong an cép x4,
noi cu tra tai Viét Nam va glay td, tai lidu khéc dé chu’ng minh

ngudi nhén con nubi 1 ngudi nudce ngoai dang lam viée, hoc tép
lién tuc tai Viét Nam trong thoi gian it nhét 12 01 n3m, tinh dén
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ngdy ndp ho so tai Cuc Con nubi.
1L Ho so ciia tré em dwgc cho lam con nuéi:
1. Gidy khai sinh;
2. Gidy khém sitc khée do co quan y t& cip huyén tr& 1én cép;
3. Hai anh toan thén, nhin thing chup khéng qua 06 théng;

4. Bién ban x4c nhén do Uy ban nhén din hodc Céng an cp xd
noi phét hién tré b bo roi 13p dbi véi tré em bj bé roi;

Hodc Glay chimg tir ciia cha dé, me dé hoac qpyet dinh cia Toa
an tuyen b6 cha dé, me dé cia tré em 14 da chét ddi véi tré em mbd
coi;

Hoac quyét dinh ctia Toa 4 an tuyén bo cha dé, me dé cla ngum
dugc gi6i thiéu 1dm con nudi mét thh dbi v6i ngudi duge gidi thidu
1am con nudi ma cha dé, me dé mét tich;

Hoic quyét dinh ctia Toa an  tuyén b6 cha dé, me dé cia ngucn
dugc gwl ﬂueu 13m con nuéi mét nang lgc hanh vi dén sy dbi véi
nguoi duge gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me d& mét ning luc
hanh vi dan sir;

5. Quyét d;nh tiép nhan d6i véi tré em & co s& nubi dudng.
6. Van ban vé dic diém, s& thich, théi quen dang huu y cua tré

em; (trudng hop cha dugng hodic me ké& nhan con riéng ctia vg hoiic
chdng 1am con nudi thi khéng cin vin ban nay).

Chu y Cha me d¢é hoiac ngum glam ho 1ap hd so ciaa ngum
duge gm'l thiéu lam con nudi song tai gia dinh; co s& nudi dudng
lap hd so cia tré em duogc gidi thidu lam con nudi séng tai co s&
nudi dudng.

S6 lwgng

1. Hd so ctia ngudi xin nhin con nudi: 02 bd (ndp tai Cuc
con nuéi — B6 Tu phép Viét Nam)

2. Hb so clia ngudi dugc gidi thi¢u 1am con nubi: 03 bo
(nop tai S& Tu phap Ha N§i — néu tré em dugc gidi thi¢u lam con
nudi dang thuong tri tai Ha N6i )

Thoi han
gidi quyet

1. Thoi han S& Twr phap kiém tra, xdc minh ho so tré
dwge nhin Iam con nudi ngwdi nuwrée ngoai:

+ 20 ngdy lam viéc (d6i véi tré em & gia dinh ) ké tir ngay
nhén du ho so hgp 1€

+ Truong hop tré bi bo roi: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dt hé so, S& Tu phép chuyén hb so dé nghl Céng an Thanh phd xéc

minh (thi han xdc minh 13 30 ngay ké tir ngay co quan Céng an
nhén dugc d& nghi cia S& Tu phap).
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2. Thoi han x4c nhan tré em c6 du diéu kién 1am con nudi
ngudi nudce ngoai:
+07 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han thay dbi y kién
cuia cha me dé hodc ngum gidm ho vé& viéc cho tré em lam con nubi
ngudi nudc ngoai; (doi véi tré gia dinh)

+ 07 ngay 1am viéc sau khi nhén dugc két qua xac minh
cia co quan Cong an va hét thdi han thay dbi y kién ciia ngudi
giam ho (d6i véi tré bi bo roi)

3. Thoi han Cuc Con nu01 kiém tra,tham dinh hd so ngudi
xin nhén con nudi: 15 ngay ké tir ngdy nhén di hd S0 hqp 1&

4. Thoi han Cuc Con nudi kiém tra bao céo két qua gidi thiéu
tré em va thong bdo cho ngum nhén con nudi: 30 ngay ké tir ngay
nhén duoc béo cdo két qua gwl thiu tré

5. Thoi han Cyc Con nubi thong bao cho S& Tu phap y kién
dbng ¥ ciia ngudi xin nhin con nudi, xéc nhén tré dugc nhap canh
va thudmg tri tai nude ngudi xin nhédn con nuéi: 15 ngay ké tir ngay
nhén dugc van ban xac nhan clia co quan ¢ thdm quyén nuéc noi
ngudi xin nhin thuong trd déng y.

6. Thoi han UBND thanh phé ra quyet dmh cho tré em lam
con nudi ngudi nudc ngoa1 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc
béo cdo ctia S& Tu phép vé thdng bao cia Cuc con nudi —Bd Tu

phép.

Poi twgng 1. Ngum Viét Nam dinh cu & nude ngoai, ngum nuge ngoa1
thye hién | thudng tri & nudce cling 1a thanh vién cia didu uéc quéc té vé nudi
TTHC con nudi véi Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi.

2. Ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, nguoi nudc ngoai
thudmg tr & nude ngodi duge nhin con nudi dich danh trong cac
trudng hgp sau day:

a) La cha dugng, me ké cuia ngudi dugc nhan 1am con nudi;

b) La ¢b, c4u, di, chy, bac ruft ctia ngudi duge nhén lam con
nuoi;

¢) Cé con nudi la anh, Chi;‘em rudt cia tré em duogc nhén lam con
nuoi;

d) Nhn tré em khuyét tat, nhiém HIV/AIDS hogc méc bénh
hiém ngheo khéc 1am con nuéi;

d)La ngu'cn nudc ngoai dang lam viéc, hoc tip ¢ Viét Nam
trong thoi gian it nhit 13 01 nim.

3. Cong dan Viét Nam thuong tri & trong nudc nhén tré em
nude ngodi lam con nudi.

4. Ngudi nudc ngoai thudng trii & Viét Nam nhin con nudi & Viét
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Nam

Co quan
thwc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé
Ha Ni (ngudi dugce gidi thiéu 1am con nudi thudng tri tai Ha Noi
);

- Co quan tric tiép thwe hién thi tuc TTHC: Cyc Con
nudi, B4 Tu phap; So Tu phap Ha No6i

- Co quan phoi hop (neu cd): Cong an TP Ha Néi; UBND
cdp xi trén dja ban thanh phé Ha Nbi

Két qua
thuc hién
TTHC

- Quyét dinh cho tre em Viét Nam lam con nudi nuéc ngoai
- Truong hop tir ch01 thue hién, B6 Tu phap /UBND TP
hodc S& Tu phép tra 101 bing vin ban néu rd 1y do tir chéi.

Lé"phi

1. L& phi ding ky nudi con nuéi nu'o’c ngoai:
9.000.0004 /01 trudmg hop (Chin triéu dong)

2. Nhirng truing hgp duge gidm, mién 1¢ phi:

+ Déi tuong dugc giam 50 % 1€ phi dang ky viéc nudi con nubi:

* Co, cdu, di, chi, bac nhan chau ruét 1am con nubi;

* Cha dugng, me ké nhan con riéng cia vg hodc chéng 1am con
nuoi;

* Truong hop nhén hai tré em trd 1€n 13 anh, chi em rudt lam
con nudi, thi tir tré em thit hai tré di dugc giam 50% mic 1€ phi
ding ky nu6i con nuéi nudc ngoai.

2. Chi phi gidi quyét nudi con nudi nwée ngoai

+ Dbi tugng ndp: Ngudi nude ngodi khdng thudng tri tai Viét
Nam nhén tré em Viét Nam dugc gidi thiéu

+ Mirc chi phi: 50.000.000d (N&m muoi triéu ddng)/01 trudng hop

+ Dbi tugng dwgc mién ndp chi phi:

* Co, cdu, di, chi, bac nhin chau rudt 1am con nudi;

* Cha dugng, me ké nhan con riéng cta vg hogc chéng lam con
nudi;

- Ngum nhgn tré em bj sirt m01 hé ham éch; tré em bj mu mét
hodic c hai mét; tré em bi cam, diéc; tré em bi khoéo chan, tay; tré
em khong co ngon hodc ban chén, tay; tré em nhiém HIV; tré em
méc céc bénh vé tim; tré em bj thoat vi rén, ben, bung; tré em
khong ¢ hju mdn hodc b phan sinh dyc; tré em bj céc bénh vé
mau; tré em méc bénh cin didu trj ca di; tré em bi khuyét tat khac
hosc mic ‘bénh hiém nghéo khic ma co hdi dugc nhan 1am con nuéi,
bi han ché.

Tén miu
don, miu

- Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi (ding cho
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tor khai trudng hop xin dich danh) - TP/CN-2014/CNNNg.04
- Ban tom tét dic diém, s& thich, théi quen cta tré em -TP/CN-
2014/CNNNg. 05.
M3u dinh kém hoiic tai vé tir webside:
www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu, 1. Viéc thuc hlen thu tuc ding ky nu01 con nudi nudc ngoal
diéu kién phan dam bao nguyén téc ; bao dam quyen lgi ich hqp phéap cua
thwe hién | ngudi dugc nhén 1am con nudi va ngudi nhan con nuéi, tu nguyen,
TTHC binh ding, khong phén biét nam nit, khdng trai phap luat va dao

dirc xa hoi.

2. Chi cho tré em Viét Nam lam con nuéi nudc ngoai khi
khong thé t1m dugc gla dinh thay thé & trong nudc.

3, Diéu lm;n don véi ngudi xin nhin con nudi:

- Phai c6 du diéu kién theo quy dmh cua phép luat nudc noi
nguoi d6 thuong tru.

- C6 ndng luc hanh vi dan si diy du

- Hon con nudi tu 20 tudi tré 1én.

- C6 didu kién v& sirc khoe, kinh té, chd & dam bao viée
chdm séc, nudi dudng, gido dyc con nudi.

- C6 tr cach dao dic tot

Chu y: Déi véi trudng hop cha ducmg nhén con riéng cia
vg, me ké nhan con neng cua chong hoic co, céu, di, chi, bac rudt
nhén chdu lam con nu01 thi Khong ap dung diéu kién hon con nuéi
tir 20 tudi trér Ién va diéu kién vé sic khée, kinh té, chd &.

4. Nhimg nguwoi khong du'qc nhén con nudi

- Bang bi han ché mét s6 quyén ciia cha, me d01 véi con
chua thanh nién.

- Bang chip hanh quyét dinh xir phat hanh chinh tai co s&
gido dyc, co s& chifa bénh.

- Pang chip hanh hinh phat tu.

- Chua dugc x6a 4n tich vé mot trong céc tdi cb y xam
pham tinh mang, siic khde, nhan pham, danh dy cia ngudi khac;
ngugc dii hodc hanh ha dng, ba, cha, me, vg, chdng, con, chau,
ngu'ox c6 cong nudi duong minh; du d3, ép budc hoic chita chip
nguo: chua thanh nién vi pham phép luit, mua ban, danh trao,
chiém doat tre em.

5. Piéu kién d6i véi ngudi dwge nhin lam con nudi

- Tré em dudi 16 tudi

- Ngudi tir da 16 dén duéi 18 néu thudc mét trong cac
truong hop sau:

+ DPugc cha dugng, me ké nhén lam con nudi
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+ Dugc ¢6, cau, di, chd, bac ruét nhin lam con nudi

6. Mot ngum chi dugc 1am con nudi clia mét ngudi dgc thin
hoic cé hai ngudi 13 vg chong

7. Cha, me dé chi duoc dong y cho con lam con nuéi sau khi
con di dugc sinh ra it nhét 15 ngay

8. Ngudi xin nhén con nudi pha1 c6 mit trye tiép tai Viét
Nam trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhén dugc théng béo cia
S& Tu phap vé quyét dinh cho nhan con nuéi.

- Trudng hep vi ly do khach quan ma mét bén vo hodc chéng
khéng thé c6 mt tai 18 glao nhén thi phai iy quyén cho bén kia

- Trudng hgp c6 ly do chinh déng thi thoi han glao nhén c6
thé kéo dai nhung khéng qué 90 ngay. Qua thoi gian nay, viéc nudi
con nudi s€ bi hiy

9. L& giao nh4n con nudi dugc t8 chirc tai try s& S& Tu phap,
c6 mit cua dai dién S¢ Tu phap, tré em dugc nhén lam con nuéi va
cha me nudi, cha me dé hodc ngudi giam hg hodc dai dién co s&
nudi dudng

10. Phleu ly lich tu phap, van ban xdc nhan tinh trang strc
khoe, ban diéu tra tim ly, g1a dinh, xic nhin thu nhgp va tai san cia
ngudi xin nhin con nudi cé gia trj sir dung néu dugc cip chua qui
06 thang tinh dén ngay nop hé so.

11. Trudng hop ngum xin nhan con nuéi tir chéi nhén tré em
duqc gidi thiéu lam con nudi ma khong c6 1y do chinh dang thi ho

| so xin nhan con nudi ctia ngudi d6 chim dut

Ciin cw
phép ly

1. B6 ludt Dan sir 2005

2. Luft nudi con nuéi 2010

3. Nghi dinh so 19/2011/ND - CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Luit nudi con nudi.

4. Thong tu 24/2014ITT BTP ngay 29/12/2014 vé& viéc sira
dbi bd sung mdt sb didu ctia Thong tu so 12/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cia B§ Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi
chép, lru trit, sir dung biéu miu nudi con nuéi.

5. Théng tu 15/2014/TT-BTP ngay 20/5/2014 huéng din tim
gia dinh thay thé & nuée ngoal cho tré em khuyét tit, tré méc bénh
hiém ngheo, tré em tir 5 tudi trd 1én, hai tré em tré 1€n Ia anh chi em
rudt cin tim gia dinh thay thé
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Mdéu TP/CN-2011/CNNNg.04.a
Formula TP/CN-2011/CNNNg.04.a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence-Freedom -Happiness

Anh4x6cm
(Chyp chra qua 6 R . N
théng) PON XIN NHAN TRE EM VIET NAM
Photograph 1x0 LAM CON NUOI
{Taken not over 6 )
months) (Diing cho truong hop xin dich danh)

APPLICATION FOR VIETNAMESE CHILD ADOPTION
(Used on nominal request)
Kinh giri: B Tu phap nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam
Chung t6i/toi 13/ We are/I am:

Ong/Mr. Ba/Mrs.

Ho vatén

Full name

Ngay, thang, nim sinh
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

Quoc tich/Nationality

Nghé nghiép/Occupation

Noi thuong tri

Permanent residence

So Hé chiéw/Gidy CMIND
Passport/National ID N°

Noi cap/Place of issue

Ngay, thang, niim cap

43



Date of issue

Pia chi lién hé
Address for
correspondence

Pién thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

Quan hé vdi tré em dugc
nhén lam con
nudi/Relationship with
adoptee

Co nguyén vong nhin tré em dwdi day 1dm con nuédi/Having wished to adopt
a child with the following identification:

HO VA 8NFUIl NAME:......on.eoeneeeeeeererereenisiesressssseesssssessssssssssssases Gigi
tinh/Sex: ...........

Ngay, thang, nam sinh/Date of BiFth: .........coeveevecrrvecrereereesseccsncasessonssssssenessesacees
Noi sinh/Place of birth: ..............cccovvueuecuns... reenesnenteennestsesinesnesssssnssusessasesesassasas
Dan toc/Ethnic group: ........ccveerverecrnan. Quéc tich/Nationality: .......owveneneene.
Tinh trang SUC KNOE/HEQIN SIALUS: .....oouunueeveereesreceereaneesacersereesssessssssssessasssssorsasase

Hién dang séng tai/ The child is living at:

= C0 SO NUBE AUIMG/INSHIULON' ¢ ..o rereresrrresrssssssersssssraessasssssssss

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Gia dinh/Family:

Ong/Mr. Ba/Ms.
Ho va tén/Full name '

Ngay, thang, nam sinh
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

Dién tgc/Ethnic group

S6 Gidy CMND/H$ chiéu
National ID/Passport N’

' Ghi ré tén va dja chi co s& nuéi dudng/Full name and address of Institution .
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Noi cap/Place of issue
Ngay, thang, nim cép
Date of issue

Pia chi lién hé
Address for
correspondence

Dbién thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

Quan hé voi tré em duge
nhéan lam con
nudi/Relationship with
adoptee

Ly do nhin con nudi/Reasons for adoption:. .......................uviivenrvurvunenn.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Néu dugc nhén tré em néi trén 1am con nudi, chiing t6i/t6i cam két s&

. chdm séc, nubi duorng, gido duc tré em nhu con dé ciia minh va thyc hién moi

nghia vu cia cha me d6i véi con theo quy dinh cua phép luat. Bong thoi, ching

t6i/toi cam ket trong thoi han ba ném, ké tir ngay giao nhén con nuon, dinh ky 06

thang mot 14n, giri théng béo vé tinh hinh phit trién cia con nudi (c6 kém theo

anh) cho B§ Tu phap Viét Nam va Co quan dai dién cia Viét Nam tai nudc noi
con nudi thudng tri. ‘

If we/l adopt a child, we/l commit to take care of, to nourish and to
educate the child as our/my natural child and realise all obligations of parents
with the child according to applicable Laws. In addition, we/l commit every 6
months and within the period of three years since the day of handover our/my
adopted child, to provide reports on the development of our/my adopted child
(with the photographs) and send them to Ministry of Justice of Socialist
Republic of Vietnam and Vietnamese Missions at the country where our/my
adopted child residing.
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Pé nghj B4 Tu phap Viét Nam xem xét, giai quyét.

We/l would like to petition the Ministry of Justice to examine and approve
our/my adoption.

............... s NZAY.cvveuveeree dNANG crvereeere RAM..c.......
Doneat........................ feveeey Ourerrereeenssssseesssassossssesesesannanane
ONG /M. BA/Mrs.
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
(Signature and full name) (Signature and full name)

Thi tuc 4 | Piing ky nudi con con nudi cé yéu t6 nwde ngodi (trudng hop
nhén con nuéi khong dich danh)

Trinh tir Budée l Ngudi nhén con nuéi nop hd so cho Cuc Con nuéi
thue hién | théng qua td chirc con nudi nudce ngoai hoat dong tai Viét Nam,
néu khéng cé tb chitc con nudi nudc ngoai thi ndp thong qua Co
quan dai dién ngoai giao hofic Co quan Lanh sy tai Viét Nam.

Buge 2. Cuyc Con nudi kiém tra, thAm dinh hd so, néu can
thiét thi 14y y kién chuyén gia.

Buée 3. Cuc Con nuéi chuyén hd so ciia ngudi nhin con
nudi vé S& Tu phdp.

Buwéc 4. S& Tu phap gidi thigu tré em va béo cao UBND clp
tinh cho y kién.

Bwére 5. S& Tu phap chuyen cho Cyc Con nuéi 01 bo hd so
ciia tré em kém theo viin ban déng y cia UBND thanh phd.

Bude 6. Cuc Con nubi kiém tra két qua gidi thiu tré em. Néu
can thiét thi Cuc Con nudi tham vén y kién ctia cac chuyén gia
trong linh vuc tim 1y, y té, gia dinh, x4 héi.

Buée 7. Cyc Con nudi ldp ban danh gia viéc tré em Viét Nam
da diéu kién duqc cho lam con nuéi nudc ngoal va thong bdo cho
co quan cd thim quyén ctia nuéc noi ngudi nhin con nuéi thuong
tra.

Bwére 8. Ngudi nhén con nubi g gidy ddng ¥ va x4c nhin
clia co quan c6 tham quyen vé viéc tré em s& dugc nhip canh va
thuong tri tai nudc ma tré em dugc nhén lam con nubi.

Buére 9. Cuc Con nudi thong béo cho S& Tu phép ¥ kién dong
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y cia ngudi xin nhin con nubi.

Buée 10. S& Tu phép trinh UBND cép tinh quyét dinh cho tré
em lam con nudi ngudi nudc ngoai.

Bwéc 11. Sau khi co quyet dinh cua UBND cp tinh, So Tu

phap thong bso cho ngudi xin nhdn con hudi dén Viét Nam dé nhan
con nudi.

Buéc 12. S Tu phép déng ky viéc nudi con nudi theo quy
dinh cta phap lut v& diing ky hd tich va tb chirc 1€ giao nhén con
nudi tai try sé S& Tu phap.

Bugée 13. B Tu phép chimg nhén viéc nudi con nudi di duqc
giai quyet theo ding quy dinh cia Luft nudi con nudi va cac diéu
udc quoc t& ma Viét Nam 13 thanh vién (ndu c6 yéu ciu).

Cach thirc
thue hién

- anong hop nhén con nudi khong dich danh thi nguon nhén
con nudi thu'(mg tri tai nude la thanh vién cua didu uéc qubc té vé
hop tic nudi con nudi voi Viét Nam nop hé so cho Cuc Con nudi
théng qua td chitc con nudi ciia nuée d6 duge cap phep hoat déng tai
Viét Nam; néu nuéc d6 khong c6 tb chirc con nudi duqc cép phép
hoat dong tai Viét Nam, thi ngudi nhin con nudi ndp hd so cho Cuc
Con nudi théng qua Co quan dai dién Ngoai giao hodc Co quan
Lanh s ctia nudc d6 tai Viét Nam.

- Pbi véi trucmg hop nguorl nuéc ngoai thucmg tra & Viét
Nam nhén con nudi, hé so clia ngucn nhén con nudi va ngudi dugce
gxo'l thiéu lam con nudi dugc ndp tai S& Tu phap thanh phé Ha Noi
néu nhu tré em dugce gidi thi€u lam con nudi thudng tri tai Ha N§i.

- Co quan tlep nhan® hd so ciia ngwdi xin nhan con nudi:
Cuc Con nubi - B§ Tu phap Viét Nam.
Pja chi: S5 58 - 60 dudng Trén Phi, quan Ba Pinh, thanh ph6 Ha
N6
- Co quan tiép nhén hd so ciia tré em dwgc cho lam con
nudi: S& Tu phap TP Ha Nai.
Pja chi: $6 1B — Trin Phii — Ha Déng — Ha Nbi )

Thanh
phﬁn hd
so

1. Ho so ciia ngudi xin nhin con nudi:

1.Gidy to phai ndp

1.1. Pon xin nhén con nudi (theo miu).

1.2. Bén sao ho chidu hoic gidy t& c6 gid tri thay thé.
1.3. Vin ban cho phép dugc nhan con nuéi & Viét Nam.
1.4. Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh.
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1.5. Vin ban xéc nhén tinh trang sirc khde.

1.6. Van ban x4c nhan thu nhip va tai san.

1.7. Phiéu ly lich tu phép.

1.8. Vin ban xac nhén tinh trang hon nhin.

Cac glay t, tai lifu quy dinh tai cac diém 1.2 dén 1.8 do co

quan ¢ thdm quyen cia nudc noi ngudi nhdn con nudi thudng tri
1ap, cAp hoiic x4c nhan.

" Chu y Cac gidy t& néu trén do €0 quan c6 thim quyen cua
nudce ngodi clp phai dugc dich sang tiéng Viét Nam va hop phap
hoa tai Co quan dai di€n Ngoai giao hoic Co quan Lénh sy cia
Viét Nam ¢ nu0'c ngoal, tru trudmg hogp dugc mién hop phap héa
1anh su theo Piéu uéc qudc té ma Cong hoa x4 hdi chil nghia Viét
Nam 12 thanh vién hodc theo nguyén tic cé di c6 lai.

IL. H_o so cia tré em dwgce cho lam con nuoi:

1. Gidy khai sinh;

2. Gidy kham sirc khoe do co quan y té cép huyén trd 1én cép;
3. Hai anh toan than, nhin thing chyup khéng qua 06 théng;

4. Bién ban x4c nhin do Uy ban nhan dén hoic Cong an cp
x4 noi phat hién tré bi bo roi 1ap dbi véi tré em bj bé roi;

Hoic Glay chimg tir cia cha dé, me dé hoéc guyet dinh ctia
Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cua tré em 1a d4 chét d6i véi tré em
md coi;

Hoic quyét dinh ctia Toa 4 an tuyen bb cha ds, me dé cia ngum
dugc gidi thiéu lam con nudi mét tich d6i v&i ngudi duge gi6i thidu
13m con nudi ma cha dé, me dé mit tich;

Hoic quyét dinh ctia Toa 4 an tuyén bb cha dé, me dé cua ngum
dugc g10'1 thiéu lam con nudi mét nang lyc hanh vi din s d6i véi
ngudi duge giéi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mét ning luc
hanh vi dén sy;

5. Quyét dinh tiép nhan dbi véi tré em & co s& nudi dudng.
6. Vin ban vé dic diém, s& thich, théi quen dang luu y cua tré

em; (trudng hop cha dueng hodc me ké nhan con riéng cia vg holc
chdng 13m con nuéi thi khéng cén vin ban nay).

7. Tai liéu chimg minh d thyc hién viéc tim gia dinh thay thé
trong nudc cho tré em nhung khong thanh :

+ Van béan cia S6 Tu phap kém theo gidy to, tai liéu vé viéc
d4 théng béo tim gia dinh thay thé trong nudc cho tré em;

+ Vin ban xac nhan ciia Cuc Con nubi vé viéc d3 hét thoi han
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thong bao theo quy dinh, nhung khdng c6 nguoi trong nude nhén
tré em lam con nuo6i.

Chi y: Cha me dé hodc ngudi glam hé lap ho so clia ngudi
dugce gidi thidu 1am con nudi song tai gia dinh; co s¢ nudi dudng
lap hd so cia tré em dugc gidi thiéu lam con nudi song tai co s¢
nudi dudng.

So lugng

- Ho so clia ngudi xin nhan con nudi: 02 b (ndp tai Cuc
con nudi — BQ Tu phép Viét Nam)

- Hb so cia ngudi dugc gidi thiéu 1am con nudi: 03 by (nop
tai S& Tu phap Ha Ndi — néu tré em dugc gi6i thiéu 1am con nuéi
dang thuong tra tai Ha Ngi).

Thoi han
gidi quyet

1. Thoi han S& Tw phap kiém tra, xdc minh ho so va xdc
nhén tré di dieu kién lam con nudi:

+20 ngay (d6i véi tré em & gia dinh) k& tir ngdy nhan da hd so
hop Ié

+ Trudng hiop tré bj bé roi, cin dé nghj Cong an Thanh phd
xac minh thi thoi han xac minh 14 30 ngay ké tir ngay co quan Céng
an nhan dugc d& nghij cia S& Tu phap.

2. Thoi han Cuc Con nuéi kidm tra, thdm dinh hé so nguoi
xin nhén con nudi : 15 ngay ké tir ngay nhén du hd so hqp 1€

3. Thoi han S& Tu phép gidi thigu tré em va bao cde UBND
TP : 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so cia nguoi xin nhén con
nudi

4. Thoi han UBND TP cho y kién vé  viée vdi thidu tré clia S¢
Tu phép: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so do SO‘ Tu phap trinh.

5. Thoi han Cuc Con nudi kiém tra bdo cdo két qua 510'1 thiéu
tré em va thong bdo cho ngu'm nhén con nuéi: 30 ngay ke tir ngay
nhan dugc bao cdo két qua giéi thidu tré.

6. Thoi han Cuc Con nubi thong bao cho S& Tu phép ¥ kién
dong y clia ngudi xin nhan con nudi, xic nhén tré dugc nhap canh
va thudng tri tai nude ngudi xin nhin con nudi: 15 ngay ké tir ngay
nhén duqc vin ban x4c nhén cia co quan c6 thim quyén nuéc noi
ngudi xin nhan thudng tri déng y.

7. Thoihan UBND thanh phé ra quyét dinh cho tré em lam
con nuéi ngudi nudc ngodi: 15 ngay ké tix ngay nhan dugce bao cao
clia S& Tu phép vé théng bio ciia Cyuc con nudi — Bo Tu phap.

Poi twgng
thwe hién
TTHC

1. Nguol Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai, ngucn nudc ngoal
thudng trd & nuée cung 14 thanh vién cia diéu wéc quic té v& nubi
con nudi v6i Viét Nam nhén tré em Viét Nam 1am con nuéi.

2. Cong din Viét Nam thuong trii & trong nudc nhén tré em
nudc ngoai lam con nuéi.
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Co quan
thwre hién

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND TP Ha Nbi
(nguoi dugce gidi thiéu 1am con nuéi thudng tri tai Ha Noi );

- Co quan tryuc tiép thyuc hién thi tuc TTHC: Cuc Con nubi,
B Tu phép; S& Tu phap Ha Nbi.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cong an TP Ha Nai.

Két qua
thwe hién
TTHC

- Quyét dinh cho tré em Viét Nam 1am con nudi nudc ngoai. .
- Trudng hop tur chéi thuc hién, B Tu phap/UBND TP hotc
S& Tu phép tra 101 bang vin ban va néu 16 ly do tir chéi.

L& phi

1. L¢ phi ding ky nudi con nudi mm’c ngoai :
9.000.0004 /01 trueong hop (Chin triéu dong)

2. Nhirng trudng hop duge giim, mién I8 phi:

+ Péi tugng dugc gidm 50 % 18 phi ding ky viéc nuéi con
nudi: ’

* Co,cdu, di, chi, bac nhin chau rudt lam con nubdi;

* Cha dugng, me ké nhén con riéng cia vg hodic chdng lam con
nudi; ‘ : .
* Truong hop nhén hai tré em trd 1€n 14 anh, chi em rudt 1am
con nudi, thi tir tré em thi hai tré di duge giam 50% mirc 1€ phi
dang ky nudi con nudi nudc ngoai.

3. Chi phi gidi quyét nudi con nudi nwéc ngoai

+ Déi tugng ndp: Ngudi nudce ngoai khong thudmg trii tai
Viét Nam nhén tré em Viét Nam dugc gidi thiéu

+ Miic chi phi: 50.000.000d (Nim muoi triéu déng)/01 trudmg
hop

+ Pbi twgng dugc mién ndp chi phi:

* Co, cdu, di, chi, bac nhin chéu rudt lam con nuéi;

* Cha duong, me ké nhén con riéng ctia v hoiic chdng lam con
nuoi;

- Ngudi nhén tré em b1 sttt m6i hé ham &ch; tré em bj ma
mdt hodc ca hai mat tré em bj cam, diéc; tré em bj khoéo chén, tay;
tré em khéng cé ngon hodc ban chén, tay; tré em nhiém HIV; tré
em méc cic bénh vé tim; tré em bj thoat vi rén, ben, bung, tré em
khong c6 hju mdn hodc bQ phén sinh duc; tré em bj cdc bénh vé
mau; tré em méc bénh cin didu trj ca doi; tré em bj khuyét tit khéc

hoiic méc bénh hiém nghéo khéc ma co héi duoc nhan 1am con nuéi
bi han ché.

Tén mau
don, mau

- Pon xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi (diing cho
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to khai truong hop xin khong dich danh) - TP/CN-2014/CNNNg.04.a
- Ban tom tét diic diém, s& thich, théi quen cia tré em -
TP/CN-2014/CNNNg.05
(MAu dinh kém hoic tai vé tir webside:
www.sotuphaphanoi.gov.vn)
Yéu ciu, 1. Viéc thyc hlen thu tuc déng ky nudi con nudi nudc ngoal
didu kién pha1 dam bao nguyén tic; bio dam quyen lgi ich hop phap cia
thye hién | ngudi dugc nhén lam con nudi va ngudi nhin con nuéi, ty nguyen,
TTHC binh déng, khéng phan biét nam nit, khong trai phép luat va dao

dirc xa hoi.

2. Chi cho tré em Viét Nam lam con nudi nuéc ngoai khi
khong thé t1m dugc gla dinh thay thé & trong nuéc.

3. Piéu klgn don véi ngudi xin nhén con nuéi:

- Phai c6 du diéu kién theo quy dmh cha phap luét nudce noi
ngudi do thudng tri

- C6 néng lyc hanh vi dén sy diy du

- Hon con nudi tir 20 tudi tré 16n

- Cé6 didu kién vé sirc khoe, kinh té, chd & dam bao viée
chim séc, nudi dudng, gido duc con nudi

- C6 tu céch dao dirc tot

Chi y: Péi voi truong hgp cha dugng nhéan con riéng cia
v, me k& nhan con neng cua chong hodc cd, cau, di, chi, bac rudt
nhén chau lam con nuéi thi khong ap dung diéu kién hon con nudi
tir 20 tudi tr& 16n va diéu kién vé sic khoe, kinh té, chd &.

4. Nhitng ngwoi khong du'qc nhén con nudi

- Dang bj han ché mét s6 quyén ciia cha, me déi véi con
chua thanh nién

- Pang chip hanh quyét dinh xir phat hanh chinh tai co s&
gido duc, co s¢ chita bénh

- Pang chép hanh hinh phat tu

- Chua dugc x6a an tich vé mét trong cac tdi ¢d ¥ x4m
pham tinh mang, sitc khée, nhan phim, danh du cia ngudi khéc;
nguge ddi hosc hanh ha ong, b3, cha, me, vo, chong, con, chau,
ngu'm c6 cong nudi duong minh; du d, ép budc hoiic chira chip
nguoi chua thanh nién vi pham phép luét, mua bén, dnh trao,
chiém doat tré em.

5. Piéu kién d6i voi ngwdi dwge nhan lam con nudi

- Tré em dudi 16 tu01

- Ngudi tir da 16 dén duéi 18 néu thudc mét trong cic trudng
hop:

+ Pugc cha dugng, me ké nhan con riéng cia vg hodc chéng
lam con nudi
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+ Pugec ¢, cdu, di, chi, bac rudt nhan lam con nuéi

6. Mot nguon chi dugc lam con nudi ciia mét ngudi doc thén
hoiic ca hai ngudi 14 vo chéng

7. Cha, me dé chi dugc dong y cho con lam con nuéi sau khi
con d4 duge sinh ra it nhit 15 ngay '

8. Ngudi xin nhén con nudi pha1 c6 miit truc tiép tai Viét
Nam trong théi han 60 ngay ké tir ngay nhén dugc théng bio clia
S& Tu phép vé quyét dinh cho nhén con nuéi.

- Trudng hqp vi ly do khéch quan ma mét bén vg hozic
chdng khong thé cé mit tai 12 giao nhan thi phai Wy quyén cho bén
kia

- Truong hop cé ly do chinh dang thi thoi han glao nhén c6
thé kéo dai nhung khdng qué 90 ngay. Qu4 thdi gian ndy, viéc nudi -
con nu6i s€ bi hiy

9. L& giao nhan con nudi dugc td chirc tai tru s¢ S& Tu phép,
c6 mit cua dai dién S& Tu phdp, tré em dugc nhin lam con nuéi va
cha me nudi, cha me dé hodc ngudi gidm ho hodc dai dién co s&
nudi dudng

10. Ngum nhan con nuéi khong dugc cé bét ky s tiép xiic
nao dbi véi cha,me, ngudi gidm h hodc co s& nudi dudng cla tré
trwde khi nhin duge thong bao gisi thigu tré

11. Trudng hop ngudi xin nhin con nudi tir chdi nhén tré
em dugc gidi thiéu 1am con nudi ma khéng c6 1y do chinh déng thi
hd so xin nhin con nudi cia ngudi d6 chim dit.

Cian cwr
phap ly

1. B ludt Dan sy 2005

2. Lujt nudi con nubi 2010

3. Nghij dinh s 19/201 1/ND - CP ngay 21/3/2011 clia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta
Luat nuéi con nudi.

4. Théng tu 24/2014/TT - BTP-ngay 29/12/2014 vé
viéc sira d6i bb sung mét s diéu cia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 ctia B§ Tu phép vé viéc ban hanh va hu'ong din
viéc ghi chép, luu trik, sir dung biéu miu nudi con nuéi.

5. Thong tu 15/2014/TT-BTP ngay 20/5/2014 hudng
dan tim gia dinh thay thé & nuéc ngodi cho tré em khuyét tat, tré
méc bénh hiém nghéo tré em tir 5 tudi trd 1én, hai tré em trd 1én 12
anh chi em rudt can tim gia dinh thay thé
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, Méu TP/CN-2011/CNNNg.04.b
e DA , o A v ae g Formulg TR/CN-2011/CNNNg.04.b
Kinh giri: B Tu phap nudc Cong hoa xa héi chi né)fua VTlgt Nam
To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam

Chiing t6i/t6i 18/ We are/I am:

Ong/My. Ba/Mrs.

Ho vatén

Full name

Ngay, thang, ndm sinh
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

| Quéc tich/Nationality

Nghé nghiép/Oceupation

Noi thudng tra

Permanent residence

S Hb chiéw/Gidy CMND
Passport/National ID N°

Noi cap/Place of issue

Ngay, thing, nim cép

Date of issue

Pia chi lién hé

Address for
correspondence

Dién thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

C6 nguyén vong nhin tré em c6 dic diem nhr sau lam con
nudi/Having wished to adopt a child with the following characteristics:

DO tUOI/AZE: ..ccveveeieeerirrecreinricenreniensectrensressessesseessssssessssasosassassnnes
GIOL tINN/SEX: ..veevreeeieeieittreeetectecceereeert s tesse e eenre e e s e e seesssssssasassssesssesssses
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Tinh trang sitc khoé/Health status:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chiing ti/tdi ity quyén cho Td chirc con nudi’
.............................................................. thay mét chiing t6i/t6i thue hién cic
thii tyc gidi quyét viéc nudi con nudi & Viét Nam.

We/l have appointed ............................cucououeeueerennrirerccrresseecanas to act on
our behalf in fulfilling all necessary adoption procedures in Vietnam.

Néu dugc nhan tré em néi trén 1am con nudi, chiing t6i/ti cam két s&
chim séc, nudi dudng, glao duc tré em nhu con dé ctia minh va thyc hién moi
nghia vu cila cha me d6i véi con theo quy dinh cia phap luat. Bong thoi, ching
t6i/t6i cam két trong thai han ba nam, ké tir ngay giao nhin con nudi, djnh ky 06
thdng mot 14n, giri thong béo vé tinh hinh phét trién clia con nudi (c6 kém theo
anh) cho B& Tu phép Viét Nam va Co quan dai dién ciia Viét Nam tai nudc noi
con nudi thuong tra.

If we/l adopt a child, we/l commit to take care of, to nourish and to
educate the child as our/my natural child and realise all obligations of parents
with the child according to applicable Laws. In addition, we/l commit every 6
months and within the period of three years since the day of handover our/my
adopted child, to provide reports on the development of our/my adopted
child(with the photographs) and send them to Ministry of Justice of Socialist
Republic of Vietnam and Vietnamese Missions at the country where our/my
adopted child residing.

P& nghj B6 Tu phap Viét Nam xem xét, giai quyét.

We/lI would like to petition the Ministry of Justice to examine and approve
our/my ado

................ , Ngay...... thdng ...... ndm...........
DONE at......ccvevereeeerenrarrenee. ) OFlucvververereresesinesassesennns eeveverererssaeresenes
ONG /Mr. BA/Mrs.
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
(Signature and full name) (Signature and full name)

2 Ghi tén T6 chirc con nuéi nhén hé trg cho ngudi xin nhdn con nui/Full name of appointed Adoption Agency.
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Thi tue 5

- r . - A A Ae [ 4 X ‘ [ 4 b -4
Ping ky lai viéc nudi con nudi cé yéu to nwoec ngoal

Trinh tw
thye hién

Buwée 1: Cong dan dién t& khai dan§ ky lai viéc nudi con
nudi, chuin bj hd so va ndp tai B phén tiép nhén va tra két qua -

S& Tu phap Ha Néi.

Buéc 2: Can bd mdt cira tiép nhén, kiém tra hé so .

- Trudng hop hd 50 day du, ding theo quy dinh thi tiép nhén
va ghi phiéu hen tra- két qua cho cong déan

- Trudng hop hd so chua du hodc can b sung thi phai huéng
din cong dén bd sung hé so,hoan thién ho SO.

- Trudmg hop hd so khong thudge thim quyén g1a1 quyét cua
don vi minh thi huéng dan céng din t6i co quan ¢6 thdm quyén
theo quy dinh

Budce 3 : B6 phan mot cira vao sb t1ep nhan, chuyen hé so téi
phong Hanh chinh tu phdp chuyén mén dé giai quyét theo quy
dinh.

Bwdc 4: Phon Hanh chinh tu' phap tiép nhan, kiém tra hd so;
Tién hanh giai quyét va chuyén két qua ding thdi han quy dinh.

Trudng hop trong qua trinh giai quyét, c6 yéu ciu cin bb sung
hd so hoic tién hanh x4c minh, phong Hanh chinh tu phép phai kip
thoi thong tin t6i b phan mét cira dé théng bao hodc hen lai thoi
gian giai quyét cho cong dan biét .

Buwée 5: BO phdan mot cira t1ep nhan két qua, vao s6 va tra két
qua cho cdng dan theo quy dinh.

Cach thie
thue hién

Ngum cé yeu cAu phai tryc tiép ndp hd so tai B§ phén tiép
nhdn va tra két qua - S& Tu phap Ha Noi .

Khéng dugc ty quyén cho ngudi khic ndp thay
Noi tiép nhan: B phin tiép nhan va tra két qua hé so hanh

chinh - S& Tu phap Ha Noi

Pia chi : S8 1B — Tran Phu — Ha Péng — Ha Ni
PT: 0433546151 hoic 0433546163

Thanh
phén hd
SO

Giay to phai njp:

1. Tt khai déng ky lai viéc nudi con nubi (theo mau)

2. Ban chinh hodc ban sao Quyét dinh c6ng nhan viéc nudi
con nudi trudc ddy (néu con).

3. anorng hop S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi khong pha1 1a
n0'1 dang ky vi€c nuéi con nudi trudc déy thi To khai phai c6 cam
két ciia ngudi yeu cdu ding ky lai v& tinh trung thyc cia viéc dang
ky nudi con nubi trudc dé va cd chit ky ciia it nhét hai ngudi 1am
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ching.
4. Ban photo H§ khéu/Gidy xac nhan tam tri ; CMND / H
chiéu cua ngudi yéu céu

Gidy to phai xuét trinh

1. Ho khiuw/Gidy xac nhan tam trd ;
2. CMND / Hj chiéu ciia ngudi yéu cu

So lwgng - 01 b
Thaoi han - 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& va du
gidi quyét | diéu kién theo quy dinh

(Khéng c6 quy dinh vé thoi gian S& Tu phap trinh UBND
cép tinh ky Quyét dinh cho tré em lam con nudi nuédc ngoai )

Poi twgng

1. Cha me nudi hoéic con nu6i nudc ngoai thuong tri tai Ha N6i

thure hién 2. Cha me nui hosc con nudi nude ngoai truée diy dang ky

TTHC viéc nudi con nudi nudc ngodi tai SO Tu phap Ha Noi

Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND TP Ha Nbi

thyce hién - Co quan tryc ti€p thyc hién : Phong Hanh chinh tu phép -
S& Tu phap Ha Né6i

Két qua - Ban chinh Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nuéi

thue hign | nudc ngoai (dang ly lai) ’

TTHC - Truong hop tir chdi thye hién, UBND thanh pho thong bao
bang vén ban va néu rd ly do tir chdi cho S& Tu phép va cong déan.

Lé phi - Khong

Tén miu - T& khai déng ky lai viéc nudi con nudi - TP/CN-

don, miu |2011/CN.04

to khai | %y dinh kém hoic tai v& tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu céu, Vigc dang ky lai nuéi con nudi c6 yéu to nudc ngoai dugc

diéu kién
thye hién

thuc hlen khi viéc nudi con nudi trudc dé da duge dang ky tai co
quan nha nudc cé thim quyen cla Viét Nam nhung ca Sé dang ky

TTHC va ban chinh Quyét dinh déu bj méit hojic hur hong khéng con sir
dung dugc.
2. Khi thyc hién dang ky lai, ca cha, m¢ nudi va con nudi
déu con sbng viao thoi diém dang ky lai
Cian cir 1. Luét nudi con nudi 2010
phap Iy 2. Nghi dinh s 19/2011/NP — CP ngay 21/3/2011 ciia Chinh

phtt quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat nudi con nudi.
3. Thong tu 24/2014/TT ~ BTP ngay 29/12/2014 Sir ddi bo

sung mot s6 diéu cua Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay

27/6/2011 cua BO Tu phap vé  viéc ban hanh va huéng déan viéc ghi

chép, luu trir, str dung bidu miu nudi con nudi
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI
Kinh giri:’ S& Tu phép thanh phd Ha Néi
Chiing t6i /tbi 1a:

X

Ong Ba

Ho vatén

Ngy, thése, némsioh

Noi sinh

Dan tic

Quéc tich

Noi thuong trd

So6 Gidy CMND/H$
chiéu

Noi cép

Ngay, thang, nim cip

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

D3 nhin nguwéi c6 tén dwédi ddy 1am con nudi:

HO VATEN: .t ctstsenessenessesaaesssssnssnnssnn Giéi tinh: ....... eeesrresas
Ngay, thang, NEM SiMlh.......c.cceecreeierrrnrnenieenseiccsesesensensesasesssessssssessssssssssnsssssessens
NOL SN c.oeivieececerecrsreeesaensrenreeses e tsressessassasnesessessssssssssssnsans eeeermsiassssesmasenes

> Trudng hop nubi con nusi trong rudc, thi giei UBND xd/ phuzong/thi trén noi c6 thim quyén dang ky lai viée
nudi con nudi. Tricomg hop nudi con nubi 6 yéu 16 nude ngodi, thi giri So Tu phdp, noi c6 tham quyén ding ky
lgi vige nuoi con nudi,
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Noi thuong tri:

Phin khai v& bén giao con nudi truée day*:

6ng Ba

Ho vatén

Ngay, thang, ndm sinh

Noi sinh

Dan toc

Quoc tich

Noi thuong tri/tam tri

S6 Qiéy CMND/H¢ -
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cap

Dia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

Quari hé véi tré dwge nhan JAM com RUSI *: ......uveveeereeeeeenennereenesieenenessnens
Tén co s nudi dudng: ............. rerereestssentieneesareratsassenesnsestseeranentssrnns
Chitrc vu ciia ngudi dai dién co s& nubi dudng: ............. rreeessneeeasraeeane veesernense

Viéc nudi con nuéi da dwge dAng Ky tai: ....cvereeicecvivenicicnenceniicensenseenee

Chung t6i cam doan 16i khai trén déy 1a ding sy thét va chiu trach nhiém
trude phap luat vé cam doan clia minh.

4 Néu c6 dupe cac théng tin nay.

3 Ghi r la cha, me dé; nguci gidm h¢ hay co 5o nudi diing. Néu 1a co s nudi dudmg thi ghi ré tén co s nudi dudng,
chire vyt ciia ngwdl dai dign co sé nudi diumg. ,

7. Khong cdn cé xde nhin ciia nguoi lam chimg néu ding ky lai viéc nudi con nuéi tai UBND cdp xi/STP noi dd ding ky viée NCN
trude day.
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Xdc nhin cia Ngudi lam chimg thir nbat*
Toi tén la
$6 CMND

Téi xin 1am chimg viéc nudi con nudi néu trén la
dting sy that va xin chju trach nhi¢m vé viéc lam
chimg ctia minh.

o NGM...........

(Ky, ghi ra ho tén)

Xdc nhén ciia Ngudi lam chimg thit hai

Toitén la sinh nim

Téi xin lam chlmg viéc nudi con nudi néu trén 1a
diing su that va xin chju trich nhi¢m vé viéc 1am
chimg cia minh.

, NEAY........ HANG......... ndm...........
(Ky, ghi rd ho tén)

Thi tuc 6 | Ghi cha viéc nudi con nudi di ding ky tai co quan cé tham
quyén ciia nuwéc ngodi
Trinh ty Buéc 1: Cong din dién phié‘u cung cap thong tin ghi vio sb

thuc hién

theo quy dinh

dang ky nu01 con nudi viéc nudi con nubi da dang ky truéc co quan
cé thim quyen ctia nudc ngoai, chuén bi hé so va ndp tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ( B phan mét cira) — S& Tu phap Ha Noi.

Buwére 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra hd so .

- Trudng hep hd so diy du, dung theo quy dinh thi tiép nhén
va ghi phiéu hen tra két qua cho céng dan

- Trudng hop hd so chua du hogc can bd sung thi phai huéng
dan cong déan bd sung hé so,hoan thién ho sO.

- Trudng hop ho so 'khéng thude thim quyén g1a1 quyét cua
don vi minh thi huéng dan cong dan t6i co quan c6 thim quyén
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Buéc 3 : B4 phin mét cira vao s6 tlep nhén , chuyén ho so téi
phong Hanh chinh tir phép dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong Hanh chinh tu phap tiép nhén, kiém tra hd so;
Tién hanh giai quyét va chuyén két qua ding thoi han quy dinh.

Trudng hep trong qua trinh gidi quyét, c6 yéu céu cén bd sung
hd so hodc tién hanh x4c minh, phong Hanh chinh tu phap phai kip
thoi thong tin t&i bd phan mét cira dé thong bao hodc hen lai thoi
gian giai quyét cho cong dan biét .

Buéc 5: Bo phan mét cira tlep nhén két qua, vao sb va tra két
qua cho cdng din theo quy dinh.

Cach thirc
thwe hién

Ngudi c6 yéu cau phai tryc tiép ndp ho so tai B3 phén tiép
nhén va trd két qua - S& Tu phdp.

Khéng dugc iy quyén cho ngudi khac ndp thay

Noi tiép nhan: B6 phén tiép nhén va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phdp Ha Néi.

Dia chi : S6 1B — Trin Phti — Hi Pong — Ha Néi

DT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
ph:’in ho
so

Giay to phai n('jp'

1. Phidu cung cép théng tin ghi vao s6 viéc nudi con nudi da
ding ky trudce co quan c6 thim quyen cla nudc ngoa1 ,

2. Bansao chu'ng thyc giay t& chimg nhén viéc nudi con
nuédi do co quan c6 thdm quyen ctia nudc ngodi cip (phai dugc hop
phap haa lanh sy, dich sang tiéng Vlet)

3. Bén photocopy céc loai glay tO‘ sau: ho khiu, chu'ng minh
nhén dan hojc hd chiéu cia ngudi yéu ciu ghi chi viéc nudi con
nudi.

Gidy ti phai xuilt trinh :
L hd khdu, chimg minh nhén déan hodc hd chiéu ciia nguoi
yéu cu ghi cht viéc nudi con nudi.

2. Ban chinh Glay chung nhén viéc nudi con nudi di déng
ky truée co quan c6 thdm quyén clia nudc ngodi.

S5 lugmg

01 bo

Thai han
gidi quyet

- Giai quyét sau khi nhén i ho so hop 1€ va di diéu kién
theo quy dinh phap luat

- Truong th cin x4c minh, théi han duge kéo dai thém
khong qua 05 ngay lam viéc.

Doi twgng
thwc hién

1. Cong dén Viét Nam nhén tré em Viét Nam hogc tré em
nudc ngoai 1am con nudi da ding ky tai co quan cé thdm quyén ctia
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TTHC

nudc ngoai va duge cong nhén tai Viét Nam.

Co quan
thwce hién

- Coquanco tham quyén quyét dinh: S& Tu phap TP Ha Néi
- Co quan tryc tiép thyc hién: phong Hanh chinh tw phip —
S& Tu phap TP Ha Ngi.

Két qua - Gidy x4c nhin d4 ghl chi viéc nudi con nudi
thwe hién - Truodng hop tir choi thue hién, S& Tu phép tra 161 bing
TTHC vén ban va néurd ly do tir chéi.
L3 phi 50.0004/01 viéc (N&m muoi nghin dong)
Tén miu - Phiéu cung cép théng tin ghl vao s0 viéc nudi con nudi da
don, miu | ding ky truéc co quan cé tham quyén ciia nude ngoai.
to khai Miu dinh kém hojc tai vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu cau, 1. Viéc ghi chii nuéi con nudi duqc thye hién khi viéc nudi
diéu kién |con nudi di ding ky tai co quan c6 thdm quyen ctia nudc ngoai
thwe hién | dugc cong nhén tai Viét Nam va khong vi pham céc quy dinh sau:
TTHC - Loi dung vigc nubi con nudi dé truc lgi , béc 16t strc lao
dong , x4m hai tinh dyc, bat céc, mua ban tré em
- Gidmao glay tdr dé gidi quyét viéc nudi con nuéi
- Phan biét dbi xir giita con dé va con nudi
- Loi dung viéc cho con nudi d& vi pham phép luat vé dén sb
- Loi dung viéc lam con nudi cua thuong binh, ngudi c6
cdng véi cich mang , ngudi thude dén tdc thiéu sb dé hudmg chinh
séch, ché do uu dai ctia nha nudc
2. Loi dung viéc nu01 con nudi dé vi pham phap luat, phong
tuc tdp quan, dao dirc, truyén théng vin héa tét dep clia dan toc
Can cwr 1. Luét nudi con nudi 2010
phap ly 2. Nghi dinh sb 19/2011/ND - CP ngay 21/3/2011 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Luat nudi con
nudi.
3. Thong tu 24/2014/1"[‘ BTP ngay 29/12/2014 Sir d6i bd
sung mot sb didu ctia Thong tur s6 12/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 ctia B$ Tu phép vé v1ec ban hanh va huéng dan
vige ghi chép, luu trit, sir dung biéu mAu nudi con nudi
4. Quyét dinh sb 12/2009/QD — UBND ngay 09/01/2009 cia
UBND TP Ha Néi v& viéc thu 18 phi hd tich trén dia ban Ha
Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU CUNG CAP THONG TIN GHI VAO SO VIEC NUOI CON NUOI

PA PANG KY TRUGC CO QUAN g) THAM QUYEN CUA NUGC
NGO

Kinh giri: S& Tu phép thanh phé Ha Noi

Toi tén la: : ; Gidi tinh: ..............
Ngay, thang NAM SINH: ......coveriniicrinsinriiisissiiisiiessisssesissesisessessssnssessessssesassassasssassas
DAN 0C: .cverererrnrensserserersssstnsssnresssssssesesesenaens QUAC HHCh: ceveevereecreeeenecrereeressesasnsanssens
Not thudng tril, tam trl.....eveiciniieiieiiiimiimsseesssssssssssssssssrssess
Gidy CMND/ Giy t& hop 18 thay thé: .............oueveereresrismssessmsrssessssssssesssssessasscssens
S8: coreeneeeerererenaenes CAp taimmrecreceecrennens , Ngay thang........ 117:1 1 S
pé nghi S& Tw phap ghl vao so ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi
cia ..... cersessansesse «...v20 s diing ky hd tich.

Can ol Xin ghi Chill ettt e
S8t eens , ngdy.......thang....... 111:1 1 1 YOS OO
Tén co quan cap hoic ra QUYEL AINh: ... csisasaens
INUGC: C.ueveererreesresseraensisserseessessessssensesnessssesnsessmossastossssssssssssssstessassssrnnsssssssassansnsansansas

Ha Ngi, ngay......... thang........ nim..........
Nguwdi dé nghi
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Thii tuc 7 | Ping ky nhin nudi con nudi d6i véi nguoi nwée ngoai thudng
tra tai Viét Nam
Trinh ty Budc 1. Nguoi nhan con nudi ndp hd so ctia minh va clia

thwe hién

ngudi duoc nhén 1am con nudi tai S& Tu phép noi ngudi dugc gici
thiéu 1am con nuéi thudng tru;

Buée 2. S& Tu phap kiém tra hd so, liy ¥ kién ciia nhimg
ngudi c6 lien quan;

Buéc 3. S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cAp tinh xem xét,
quyét dinh;

. Buée 4. Uy ban nhén dén cép tinh quyét dmh cho nguoi
nudc ngoai thuong tri & Viét Nam nhén con nudi;

Buére 5. S& Tu phép dang ky viéc nudi con nudi theo quy
dinh ctia phép luat vé ding ky ho tich

Cach thire Ngum cd yéu cau phai trirc tiép ndp ho so tai B§ phan tiép
thwe hién | nhén va tré két qua - S& Tu phép.
Khéng dugc ty quyén cho ngudi khéc ndp thay
Noi tiép nhén: B phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh -
S& Tu phap Ha Néi
Dia chi : $6 1B — Trén Phu — Ha Péng — Ha Néi
DT: 0433546151 ho#c 0433546163
Thfmh . Ho so ciia ngudi nhin con nudi:
:)dhan ho 1. Pon xin nhén con nuéi (theo mau)

2. Ban sao HQ chxeu, CMND hoic gidy t& c6 gié tri thay thé

(kém bén chinh dé d6i chiéu)
3. Phiéu Iy lich tr phép (Ban chinh, dugc cip chua qua 06
thang)

4, Glay xac nhan tinh trang hén nhén (Ban sao kém ban
chinh dé dox chidu néu 14 Gidy ching nhén két hon hoic ban gbc
néu la gidy xdc nhén tinh trang dgc thén).

5. Gidy khdm sirc khoe do co quan y té cAp huyén trd 1én
cép (Ban chinh, dugc cp chua qua 06 thang)

6. Vin ban Xac nhan hoan canh gla dinh, tinh trang cho g,
didu kién kinh té (UBND cép x4 noi ngudi nhan thidng tri cép -
(Ban chinh, dugc cap chua qua 06 thang)

Chu y:
+ Péi véi ngudi xin nhén con nudi la cha dugng nhan con
rleng clia vg, me ké nhin con riéng cua chdng hoic ¢4, di, chy, béc,

ciu nhén chau thi khong can Glay kham sirc khée va céc vin ban
xac nhén tinh trang kinh té, chd &, hoan canh gia dinh)
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+ Céc gidy t& do co ’ quan ¢ thdm quyén clia nudc ngodi cap
thi phai dugc dich sang tiéng Viét Nam va hop phap hoa tai Co
quan dai dién Ngoai giao hoic Co quan Lénh sy cta Viét Nam &
nugce ngoai, tru' truong hop duge mién hop phép héa lanh sy theo
Diéu uéc quéc té ma Cdng hoa x& hdi chu nghia Vigt Nam 1a thanh
vién hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai.

Hb so ciia ngudi dwge nhin lam con nudi
1. Gidy khai sinh;
2. Gidy kham strc khée do co quan y té cap huyén trd 1én
cap;
3. Hai anh ton thén, nhin thang chup khéng qué 06 thang;
4. Bién ban xdc nhan do Uy ban nhén dan hoic Cong an cap
x4 noi phat hién tré bi bo roi lap dbi véi tré em bj bé roi;

Hoic Gidy chimg tir ciia cha dé, me dé hosic quyet dinh ciia
Toa 4n tuyén b6 cha dé, me dé cuia tré em 12 d4 chét di véi tré em
md cdi; :

Hoic quyet dinh cta Toa an tuyen bé cha dé, me dé cia
ngum dugc giéi thidu 1am con nudi mat tich don vai ngudi duge
gidi thiéu 1am con nuéi ma cha dé, me dé mét tich;

Hodc quyét dinh ctia Toa 4 an tuyén cha dé, me dé cia ngu'orl
dugc glm thiéu 1am con nuéi mét nang Iyc hanh vi dédn sw d6i véi
ngudi dugce gidi thidu 1am con nudi ma cha dé, me dé mét nang luc
hanh vi dan sy;

5. Quyét dinh tiép nhén dbi véi tré em & co s& nudi dudng.

S6 lwgng 01bd
Thoi han 1.Thoi han kidm tra va Iay v kién ctia S& Tu phap : 20 ngay
giai quyét | 1am viéc k& tir ngay nhén da hd so hop 1§
2.Thdi han UBND Théanh phé xem xét, quyet dinh cho nguoi
nudce ngoal thuong tra tai Viét Nam nhén con nudi : 15 ngay lam
viée ké tir ngy nhén dugc hd so do S& Tu phép trinh
Doi twgng 1.Ngudi nuéc ngodi thudng trii tai Viét Nam xin nhén tré em
thue hién | Viét Nam hién dang thudng tri tai Ha N§i 1am con nuéi .
Co quan - Coquancd tham qu‘yen quyet dinh : UBND TP Ha Ngi
thwe hién - Co quan tryc tlep tiép ghéan va thuc hién : S¢ Tu phap Ha
N6i ( phong H tlch c0 yeu t6 nudc ngoai)
- Co quan phéi hgp (néu c6): Céng an thanh phé/ UBND cép
x4 trén dia ban
Két qua - Quyét dinh cho ngudi nuée ngodi thudng tri tai Viét Nam
thire hién | nhén con nudi Viét Nam
TTHC - Truong hop tir choi, UBND TP c6 vén ban tra 161 va néu rd
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ly do.

- 400.000d /01 trudng hop (Bon tram nghin dong)

- Mién 18 phi ding ky nuéi con nudi trong nude déi véi
truong hop cha ducmg hozc me ké nhan con riéng ctia vo hoic
chong 1am con nubi; co, cdy, di, chu, bac rudt nhan chau lam con
nudi; nhan tré em khuyet t4t, tré em méc bénh hiém nghéo va viée
nudi con nudi & ving sdu, ving xa;

Tén mau
domn, miu
to khai

- Pon xin nhén con nudi (Mau TP/CN-2014/CN.02);

- Td khai hoan canh gia dinh cia ngudi nhén con nu01 (miu
sir dung cho ngudi nhin con nuéi tai Uy ban nhan dén cép x& va Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai) - TP/CN-201/CN.06
(mAu dinh kém ho#c tai vé r webside:
www.sotuphaphanoi.gov.vn)

Yéu cau,
diéu kién
thwe hién
TTHC

1. Vige thyc hi¢n thu tuc ding ky nudi con nudi nudc ngoai
phai ddm béo nguyén tic ; bao dam quyen lgi ich hop phép clia
ngudi duge nhin 1am con nubi va ngudi nhén con nudi, tw nguyen,
binh déng, khéng phan biét nam nit, khéng tréi phap lut va dao
drc x3 hoi.

2. Chi cho tré em Viét Nam lam con nuéi nuéc ngoai khi
khong thé t1m dugc g1a dinh thay thé & trong nuéc.

3. Didu kién don vé1 ngwdi xin nhan con nudi:

- Phdi c6 dii didu kién theo quy dmh cua phap luat nudc noi
ngudi d6 thuong tra

- Co ning lyc hanh vi dan sur diy du

- Hon con nuéi tir 20 tudi try 16n

- Cé didu kién v& siic khoe, kinh té, chd & dam bao viéc
cham s6c, nudi dudng, gido duc con nudi

- Cé tur céch dao dirc tét

Chu y: Pi véi trudmg hgp cha duong nhén con riéng clia
v, me ké nhan con neng cua chong hodc ¢, cdu, di, chu, bac rudt
nhén chdu lam con nuéi thi khéng ap dung didu kxen hon con nuéi
tir 20 tudi trd 1én va diéu kién vé sic khoe, kinh té, chd &.

4. Nhimg ngudi khéng duge nhan con nudi

- Pang bj han ché mot sé quyén ciia cha, me d6i véi con
chua thanh nién

- Dang chip hanh quyét dinh xit phat hanh chinh tai co s&
giao duc, co sd chﬁa bénh

- Pang chip hanh hinh phat tu

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac toi cd y Xam
pham tinh mang, sirc khoe, nhan phdm, danh dl,r cuia nguoi khac;
ngugc ddi hodc hanh ha 6ng, ba, cha, me, vo, chong, con, chau
ngudi c6 cong nudi dudng minh; du dd, ép budc hoic chira chip
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nguoq chua thanh nién vi pham phdp luét, mua ban, dénh trio,
chiém doat tre em.

5. Piéu ki¢n d6i véi ngum dwge nhin 1am con nudi

- Tré em duéi 16 tu01

- Ngudi tir dii 16 dén dudi 18 néu thUQC mot trong cac
truong hop sau:

+ Pugc cha duong, me ké nhin 1am con nubi
+ BPugc cb, céu, di, chi, bac rudét nhin lam con nudi

6. Mot ngum chi duqc ]lam con nudi clia mt ngudi doc than
hoéc ca hai ngudi 13 vo chong

7. Cha, me dé chi dugc ddng y cho con lam con nudi sau khi
con d4 dugc sinh ra it nhét 15 ngay

8. L& giao nhan con nudi dugc td chic tai tru s& S& Tu phép
, €6 mét cia dai dién S& Tu phap, tré em dugce nhin 1dm con nubi
va cha me nuéi, cha me dé hodc ngudi giam hd hoic dai dién co s&
nudi dudng ,

9. Truong hop ngudi xin nhin con nudi khdng dén nhan con
nudi khong c6 ly do chinh ding thi UBND cép tinh hiy quyet dinh
cho ngudi nuée ngoai thudng tri tai Viét Nam nhén con nubi.

Can cir
phép ly

1. Lugt nubi con nudi 2010

2. Nghi dinh so 19/2011/ND — CP ngay 21/3/2011 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Luat nudi con nudi.

3. Thong tu 24/2014/TT — BTP ngay 29/12/2014 Six d6i bd
sung mat so diéu ciia 'Ihong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cta B§ Tu phap vé v1¢c ban hanh va huéng dan viéc ghi
chép, lhru trit, sir dung biéu miu nuéi con nudi
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Anh 4 x 6cm Mé&uTP/CN-2011/CN.02

e i) | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN NHAN CON NUOI
Kinh giri:® S& Tw phap thanh phd Ha Ngi
Chung t6i/toi la:

6ng Ba

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

Noi sinh

Dan tjc

Qudc tich

Nghé nghiép

[ Noi thudmg tri

So6 Giay CMND/H®
chiéu |

Noi cip

Ngay, thdng, nim cép

Dia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

C6 nguyén vong nhin tré em dwéi day lam con nudi:

HO VALEN: .o eeieetececereereenreennessseessssesassasane Gidgi tinh: ..................

Ngay, thang, NAM SINN: ......c.ccceveeerneneriererrecsreresrseeressesseesesssaressssesessen aeeerrenennes
NG SINNE ottt eeae e essssnssesassessssesssebessessaestessnnes
DAN tGC: covvereerereeceeneereereererennrcrnenarererseenes QUEC HCh: wevveeveeeeeeeeeesceneeeeeasenneens

Tinh trang stc khOe: ........couiiiiiiiiii e et st s s resenenanens

¢ Truong hop ngudi nhdn con nuéi thieong tri tgi Viét Nam, thi giti UBND xd/ phuong/thi trdn noi c6 thim
quyén ding ky viéc nudi con nudi. Tridng hop ngwdi nhén con nuéi tam trii & nude ngodi, thi gici Co quan dai
dign Viét Nam, noi c6 tham quyén déng ky viéc nudi con nudi.
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HO VAN Cha: ...ttt st ae s e e seeese e e et e s s e s saesneas
Ngay, thang, n8m SINh: ........cccoiveviririeececece e reee ceseseens
DAN BGC. e vvvvvrreesnrssssressessnsssssssssssssssssnnsssensssnee QUSC tich: .vooveeecereeereeeennae.
NOLthUGDZ tr: ...t sr s e eee e s e essesnasens

HO VAENIMNE: ...ttt eeenre s e seesessseesssessessasasesssessesssenens
Ngdy, thang, ndm Sinh: ...t sesnsens
DAN GC eveveiereeeeenieieeasesenssssssernssssesssssseesenne QUBC R oot
Noi thudng tri: ........cooviiieieieniereeertenerrr et ee s esseeserssaseseanns veevesueeeressasneasas

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ho va tén, noi thudng trd cia ca nhan/té chitc dang nudi dudng/giam hd tré
7
€M Ceeeeencenrunerenssnenensanes veenreneanens eeeteeseeeeeneraeaneeneate etaresasasesrassaeresanesssssasrssrtsnssarans .

sesveresEnsasicsnnnanteteseenvanne 4seseveesscstesvesncsnene ®evvsscccssesescsnsssrrReT s0evssssnanse Ly Y Y Y L R Y]

Quan hé giira nguéi xin nhian con nudi va tré em dugce nhan lam con nuéi:

.
................................................................................................................. sesURITNURIESISS
.................................................................................................................................
Lvd i h“ oi:

Y 4o Xin nhan con nuol: ................ creseessrences esvessraracane cteseccersescnnas secasscscsesennsscences .
................. O P VP B OPIEN P G EOOD GO NOOOPRT ORISR IENROEDREAEDRROCGOEIPTPITNPOODIOPIROPPOPIERIORTIPIROGPEtPOIcPPaEnE
......... YOG R I P PIBOIBOPREBOERPRDOESSGEES I N NN RN NN RN N NN Y IR R Y R R R R Y RS R R R A R AR S L R ]

Néu dugc nhan tré em 13m con nudi, ching t6i/tdi cam két s& chiam séc,
nudi dudng, gido duc tré em nhu con dé cia minh va thyc hi€én moi nghia vu cia
cha me ddi véi con theo quy dinh ciia phap lut. Chiing t6i/t6i cam két trong thoi
han ba niim, k& tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lin, guri thong
bdo vé tinh trang phat trién moi mit cia con nubi (c6 kém theo anh)

ChO. it aes vetsstssssiesanneones .2 noi ching t6i/ti
thudng tra. _
Pé nghi’ RE— veetereeseereerestessasessaseeseesasestosasasoress
xem xét, gidi quyet.
.............. y BZAY eeoneeeeeerennns LHANG ..o AN
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

? Khéng cdn khai phdn nay néu tré em dang séng ciing cha,me dé. Truomg hop tré em dang song tgi co so nudi
dudng thi ghi tén, dja chi ciia co so nudi duimg. Triweong hop tré em dang song ciing ngudi gidm h/ngwdi nudi
dieong, thi ghi ho tén, dja chi ciia nguwdi dang gidm h/ nudi dutmg tré em.
8 Ghi tén UBND x&/phudng/thi tran hodc Co quan dai dién Viét Nam o nwdc ngodi.
® Nhu kinh giri,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - T do - Hanh phic

TG KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUGI NHAN CON NUOI
1. f)ng:
HO VA 8N ceceverrcercnenrrenssonaes cevoearorene veeeteerersaenneenesres Ngay sinh: ........c......
Noi sinh: ....eevevervrerrennns eeteoresataenesseasnneaaeresssaraas crreeens creersreersanaes vveenessssessannneens ceeeie
S Gidy CMND: ......ccoouerreene Noi cép: ....... ceesemsecsssennesne NGAY CAD <.

Nghé nghiép: ......eveveee.. ceveeeseesesasasees revesesesssaoseseasssssassrsses rerveemesasassamstasenssans

Tinh trang h6n nhan'’: ............. veeesrestesasesesarsessereeseeseresassasrase reeseeasesssesesasenens venrenas
2. Ba:
HO VA1EN: ..ceveeeecrereencerrnesaracnrecsacns reeteeeenesasssnesnesasasssssenaas Ngay sinh: ........... .
Noi sinh: ........ crosmenenenes deeeesasssesassaesstsessnsesnenases S veresenesesssesnessensesas croensararseseesene
S6 Gidy CMND: ......... S vereens NOT CAP: o, Ngay cip ...coeevvnnen..
Nghé nghidp: .evevveeeeverirenrerrersreseseeenns ceesetseaesasaes s saseasssastassaenaons ceveesenesessssiasns
Noi thuong tr: .......c.cocennemcssnsieressereraenes eeemsesnenenasesassensasssestenerisen veonssnenns ceevesnone
Tinh trang hon nhan'': .......... cesesesssasesssasessrnrens R teveeesssseseesssssrtansnesesanans veerveree

3. Hoan canh gia dinh'% .............ooerernnnee. R — reeeesaesaenaenaas

essdosranvonee sesvccnare sesbivcefscscessvencocse esescee vsssTrevevr¥isisesvrancnncss P¥Tesevsrouvesosreccsrosssovsssscose sevesvonnne

4. Hoan canh Kinh té:
=NBRA F: covevverrreienrcnenevraneennen tesreeseeressosssessssttssssssesessssssssssnnen veeeeesnasasesasssenasesas recnenen

sescvessance seesosvenaes essorvsosnence sssencssce tssescncscsnssessseovse se0000svessoesnssrsaacane 6essscescecsesvevsanven ¢vesscore

-Cactai san khac: ....cceeveerennne. vereeesaens reeseeesesseeterraseseresssonsnes eevenseeessevessrsersannnee verrees

19 Khai r5 déy la ldn két hon thie mdy ctia ngudi nhdn con nuéi, tinh trang con cdi.

" Khai nhue chii thich 1. .

2 Khai r5 hién nay nguoi nhgn con nuéi dang séng cing voi ai; théi dj ciia nhitmg ngudi trong gia dinh vé viée
nhgn con nudi,
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Y kién céia To trudng tb din phd/Truéng thén vé ngudi nhén con nudi:

®eesvenvesssesancenercane Yy Y Y Y XY 500000000 00000000000000000000000RE000R0E00CR00000000RRRROGRSE seesane
PP NIN0ENN00E0000000000000E00CIPRTRIIIRRR00ETR0ERRRREROOS S 0000000000000 0000000000T700000TPIIPIIIeENNNEsItPRR0erIiesstanttesese
B00000000000RE00000000000000000000 00000 0000000000000 00000000PER0000I000000R0MEcREEIRNERTcRIOIIOIIEROSS 400000080000 0000000000000008
C00000000P00CPBR0OOINITICIOTRIEISIORSY severnesosvsesenesanensses 000000000000 0000000I000000000000ciucerenrrsrInTicssssrrsTTIIRERIITTY
ooooooooooooooooooooooo LT TR R R Y Y Y F Y Yy Ry Y YRy Y Y P Y Y P Y Y YT Y Y
9000000000000 0000000000000007006aansrPeERDPInIS secvecccccvennacs ®esevvsesonessvossrns sessesesvcenvanceree secsssccesn ssevssore secsce

Té trudmg dan phd/Trudng thén
(Ky, ghi ré ho tén)

Xdc minh cia cong chirc tw phdp - h tich”:

ooooo 000 0000000000000 000000000000P 000000 0RITrPNI NIt IcTORt0000RIIINIttIErIanNtraaaritesiistenntnsetenalsionescsoscsnssossncscne
Ty Ry ey Y Ry Ny Ly Y Y TS Y Y P A Y R P Y Y YY) tessasecensencunes 6ss000ss000ns00ss0c0000ss0e
000000000000 0000i00000000000000000000000000000000a00000ss Ss0s0sesesnINIIIOIRIRETTY 000808000000 000000N0E0000a00000000000000 sanss
$P000000000EPETPIPOPItNIPItIttINNENteenteeticsstnettitaane Se0esvvcnccossosesssencsne 00005900000 tstetreeINttssnssitoasERtORcRtS
sss0sv0scecsssccsesnecss sseeosvsessvessvoren es000csrvscssenssrsne %ecceserctccce Sesesssescsncscesssnasssseneees soscrovesnone orese
----- L Ly Y L Ly e Ry Y Yy R T TR T T AR R T Y
oooooooo 8000 P e RN Ecr0EI00aI000 T IEN e NI Ioe0R000 I Itiacioatettietetiitieintancssvdlititeelceeersecetacentonsnce

Xic nhén ciia UBND xa/phuwng/thj tran
Ngwéi xdc minh
(Ky, ghi ro ho tén)

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(K3, ghi r8 ho tén, chirc vu va déng déu)

13 ¥ kién ciia cdn bé xdc minh vé cdc ngi dung ma nguci nhéin con nuéi ty khai 6 trén. Ddnh gid ngudi nhin con
nuéi dit hay khong di diéu kién dé nhén con nuéi.
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Thii tuc 8

- r l a3 Ao
Ping ky nhu cau nhan con nuot

Trinh ty
thye hi¢n

Budc 1: Cong dan co nguyén vong dang ky nhu cau tai S& Tu
phap
Buée 2: S& Tu phép tiép nhén ding ky cua cong dan

Buée 3: Khi co tré em dé giéi thiéu lam con nuoi thi S& Tu

p thong béo cho cong dan va gidi thigu t6i UBND cép xa noi tré

’

em thudng tru dé xem xét giai quyét.

Cach thire
thwe hién

Ngudi c6 yéu cau phai tryc ti&p nop ho so tai B phan tiep

nhan va tra két qua - S& Tu phap .

Khong duge uy quyén cho ngudi khac nop thay
Noi tiép nhan: So Tu phap Ha Noi

Dia chi : $6 1B — Trén Phii — Ha Dong - Ha Noi
DT: 0433546151 hodc 0433546152

Thanh Chua c6 quy dinh cu the

phin ho

SO’

S6 lwong Chua quy dinh cu thé

Thaoi han Khi c6 tré em gidi thigu, S& Tu phép ¢ trach nhiém thong
giai quyét | bdo va gidi thigu cong dén lién hé voi UBND cap X2 noi tré em

thudng tru.

Poi twgng
thue hién

Cong dan Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhén con

TTHC

Co quan S& Tu phap Ha Noi (Phong Hanh chinh tu phap)
thye hién

Két qua Giay gioi thiéu

thue hién

TTHC

Lé phi Khong

Tén mau Khéng

don, miu

tor khai

Yéu cau, 1. Cong dan Viét Nam déap tmg du yéu cau déi véi ngudi xin

diéu kién
thue hién
TTHC

nhén con nudi theo quy dinh tai Didu 14 Luét nudi con nudi 2010.

2. Cong dan Viét Nam chura tim duoc tré em dé nhan lam con

Céan cu

1. Luat Nudi con nudi 2010
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phip ly

2. Nghi dinh s& 19/2011/ND — CP ngly 21/3/2011 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat nudi con
nudi.

3. Théng fir 24/2014/TT — BTP ngay 29/12/2014 Six ddi b
sung mét sé diéu clia Thong tu sé 12/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 ctia B§ Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi
chép, luu trit, sir dung biéu mau nudi con nubi

Thu tuc 9

Ding ky hoat ddng ciia Trung tim tir van, hd trg hon nhan va
gia dinh c6 yéu t6 nuéc ngodi

Trinh tir
thue hién

 Buirc 1: Trung tim tu va‘in,'hé‘ir trg hon nhan va gia dinh c6
yeu td nudc ngoai(trung tdm) chuéan bj hd so va ndp tai B phin
tiép nhan va tra ket qua ho so hanh chinh (b6 phan mét cira) — S¢
Tu phap TP Ha Ngi
Budrc 2:Cén bd mét cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so

- Trudmng hop hé so ddy du, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu
hen tra két qua.

- Trudmg hop hd so chwa diy du hodc khong hop 16 thi phai
huéng dn bd sung hd so,hoan thién hd so bing vin ban trong d6
ghi ddy du, rd rang loai gidy t& can bd sung, hoan thién. o

- Trudmg hop hd so khéng thudc thim quyén giai quyét cua
don vi minh thi huéng din t6i co quan c6 tham quyén theo quy
dinh |

Budc 3: B6 phin mét cira vao sb tiép nhén, chuyén hd so téi
phong B6 trg Tu phép dé gii quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong Bb trg Tu phép tiép nhén, kiém tra hd so; Tién
hanh giai quyét va chuyén két qua ding thoi han quy dinh ra B9
phan mét ctra. '

Trudng hop trong qua trinh gidi quyét, néu c6 phét sinh yéu
cau cén bb sung hd so hoic tién hanh x4c minh, phong Bb trg Tu
phép phai kip thoi thong tin téi bd phan mét cira dé thong béo hoic
hen lai thoi gian giai quyét cho trung tim biét .

Buwréc 5: B phan mét cira tiép nhan két qua, vao sb va tra két
qua theo phiéu hen

Cach thirc
thywe hién

Céch 1: Ngudi dai dién hop phip theo phdp ludt cia trung tdm
ndp hd so tai Bd phén tiép nhén va tra két qua (B6 phin mot cira) -
S& Tu phap TP Ha Noi

Cich 2: Trung tim c6 thé giri hd so qua dudng buu dign (thoi
han gidi quyét tinh tir ngay nhén dugc ho so theo dau buu di€n)
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Noi tiép nhan: Bo phan tiép nhén va tra k&t qua ho so hanh
chinh - S& Tu phap TP Ha Ngi

Dja chi : Sé 1B — Tran Phu — Ha Péng — Ha Noi
PT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh a) To khai dang ky hoat dong theo mau quy dinh;
A A s
phan ho b) Bén sao Quyét dinh thanh 1ap Trung tam;
so' . .
¢) Gidy t& ching minh dia di€ém dat try s& cua Trung tam;
d) Phiéu Iy lich tu phap clia ngudi du kién dimg de"iu Trung
tam dugc cap chua qué 03 thang, tinh dén ngay nhén ho so;
d) Ban sao quy ché hoat dong quy dinh tai Khoén 1 Piéu 53
cua Nghi dinh nay. ‘
So lwgng 01bd
Thoi han Z 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan di ho so hop 1€ .
giai quyét

Poi twgng
thwe hién

Trung tam tw van, hd trg hén nhan va gia dinh c6 yéu t6 nude
ngoai dugc Hoi lién hiép phy nit (Trung vong Hoi lién hiép phu nir

TTHC hoiic Hai lién hiép phu nit tinh, thanh phé truc thudc Trung uong)
thanh l4p theo quy dinh phép luit, dit try s& hoat dong tai Thanh
pho Ha Néi.

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh : S& Tu phdp TP Ha

thwe hién

Noi
- Co quan tryc tiép thuc hién : phong Bé trg Tu phép — 86
Tu phap Ha Néi

| Ket qua - Gihy dang ky hoat ddng ciia Trung tAm
thuc hién - Trudng hop tir choi viée cap Gidy dang ky hoat dong, S&
TTHC Tu phéap thong bao bang vin ban cho Hi lién hiép phu nir da thanh
lap trung tdm trong d6 néu rd ly do tir choi.
Lé phi - Khong
Tén mau - Té& khai dang ky hoat dong hé trg két hén (Mau
to khai TP/HTNNg-2010-KH.3)

- Céng dén c6 thé tw viét théng tin hodc tham khio mau

dinh kem hodc tai vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu cau,
oA oA
dieu kién

1. C6 quy ché hoat dng bao dam nguyén tic quy dinh tai
Pidu 52 ciia Nghi dinh nay dugc Hdi Lién hi€p phu nif phé duyét;
2. Cé dia didm, trang thiét bi, nhan lyc cén thiét bao dam hoat
dong cua Trung tam;
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3. Ngudi du kién dimg dAu Trung tAm 13 ngudi khong c6 tién
an.

Cin ot Nghi dinh 126/2014/ND — CP ngay 31/12/2014 ctia Chinh phi
phap ly Quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phép thi hinh Luat Hon nhan
va gia dinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY HOAT PONG TU VAN, HO TRQ KET HON

Kinh giti: S& Tu phap thanh phd Ha Néi

Pé nghi S& Tu phép thanh phd Ha Noi cip Gidy dang ky hoat déng cho Trung
tdm chung toi.
Ching t6i cam két chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta phép lujt trong
linh virc i ¥ két hon c6 yéu t6 nuée ngoai va cac quy dinh khéc c6 lién quan
cua phép luat.

Lamtai............... , NEAY....n...... thang........ ndam.......
NGUOI PUNG PAU TRUNG TAM
(Ky va ghi rd ho tén)

Céc gidy to kém theo:
1) Quyét dinh thanh 14p Trung tdm (ban sao0);
2) Phiéu 1y lich tw phép ctia ngudi dimg du Trung tam;

3) Gidy t& chimg minh vé dja diém dat try s& clia Trung tim;
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Tha tuc 10

Cap lai glay dang ky hoat dqng ciia Trung tam tw van, hd trg
hon nhan va gia dinh cé yeu t6 nwée ngoai

Trinh tw
thuc hién

Bwéc 1: Trung tdm tu van, hé trg hdn nhan va gia dinh c6
yeu t6 nuéc ngoal(trung tim) chuén bi hd so va ndp tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh (bd phin mét cira) — S&
Tu phap TP Ha N6i

Birére 2:Cén bd mét cira tiép nhan, kidm tra gidy t& trong hd
SO .

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu
hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua diy du hodic khong hop 1€ thi phai
huémg dan bd sung hd so, hoan thlen ho so bing vin ban trong d6
ghi day du, rd rang loa1 gidy to cin bd sung, hoan thién.

- Trudng hop hd so khdng thuge thdm quyen giai quyét cia
don vi minh thi huéng dén t6i co quan c6 tham quyén theo quy
dinh

Bu'o'c 3: B6 phan mét cira vao s tiép nhan, chuyén hd so t6i
phong Bb trg Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: phong B6 trg Tu phap tiép nhén, kiém tra hd so; Tién
hanh giai quyet va chuyén két qua ding thoi han quy dinh ra bé
phén mét cira.

Tru'ong hop trong qué trinh giai quyet, néu cé phét sinh yéu
chu cén bd sung hd so hoic tién hanh xac minh, phbng Bb tro Tu
phap phai klp thoi thong t1n t6i bd phén mét cira dé théng béo hodic
hen lai thi gian giai quyét cho trung tim biét .

Buéc 5: B phin mét cira tiép nhén két qua, vio sb va tra
két qua theo phiéu hen

Céch thirc
thue hién

Cich 1: Ngudi dai dién hop phép theo phap ludt cia trung
tdm ndp hod so tai B phén tiép nhén va tra két qua (BY phan mét
cira) - S& Tu phap TP Ha N6i

Céch 2: Trung tdm c6 thé giri hé SO qua dubng buu dién (thoi
han giai quyét tinh tir ngay nhén dugc hé so theo dau buu dién)

Noi tiép nhén: Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phap TP Ha Ngi

Pija chi : S6 1B — Trin Phu — Ha Pong — Ha N6i
PT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
phin hd so

1. Pon d& nghi cap lai Dang lcy hoat déng cuia Trung tam
(trong d6 néu rd 1y do viéc dé nghl cap lai)
2. Bén sao chimg thuc Quyét dinh thanh ldp Trung tim ;
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3. Ban sao Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm (néu

con);

S6 lwgng 01 b

Thoi han - 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hgp 1.

giai quyét .

Doi twgng Trung tim tu van, hd trg hon nhén va gia dinh c6 yéu to

thwe hién | nuéc ngodi dugc Hai lién hiép phu nir (Trung wong Hoi lién hiép

TTHC phu nir hodc Hoi lién hiép phu nir tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong) thanh lap theo quy dinh phép lut, dit try s& hoat dong tai
Thanh phé Ha Néi.

Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh : S Tu phap TP Ha

thuc hién

Noi
- Co quan truc tiép thyc hién : phong Bé trg Tu phap — S&
Tu phap Ha Noi

Két qua - Gidy déng ky hoat ddng ciia Trung tim

thwe hién - Trudng hop tir chdi viée cép lai Gidy dang ky hoat dong,

TTHC S& Tu phap thong bao bing vin ban cho Hoi lién hiép phu nir da
thanh 14p trung tdm trong d6 néu rd ly do tir chéi.

Lé phi - Khong

méu don, - Khéng

Yéu cau, | Giay dang ky hoat ddng cia Trung tdm dugc cap lai khi bi mét

diéu kién | hodc hu hong khong sir dung duoc.

Cén cir 1. Nghi dinh 126/2014/NP — CP ngay 3 1/12/2014 ciia Chinh phu

phap ly Quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Ludt Hon nhén

va gia dinh
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Thii tuc 11

Thay dbi tén goi, dia diem dat tru SO’ ciia Trung tAm tw van,
hé tre hon nhan va gia dinh cé yeu t6 nwéc ngoai

Trinh tw
thwce hién

Bwéc 1: Trung tim tu van, ho trq hén nhén va gia dinh ¢6
yeu t6 nuéc ngoal(trung tim) chuin bj hd so va ndp tai B phin
tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh (b$ phdn mét cira) — S&
Tu phap TP Ha Néi

Burée 2:Cén bd mot cira tiép nhén, klem tra gidy t& trong hd
SO .

- Truong hop hd so dy du, hop 14 thi tiép nhan va ghi phiéu
hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua diy da hoac khéng hop 1€ thi phai
hudng din bd sung hd so, hoan thién ho so bing vin ban trong dé
ghi day du, 6 rang loai gidy t& cin bd sung, hoan thién.

- Trudng hop hd so ' khéng thuge thim quyen giai quyét ciia
don vi minh thi huéng dan t6i co quan cé thim quyén theo quy
dinh

Blwc 3: Bo phén mqt cira vao sb t1ep nhén, chuyen hd so téi
phong B4 trg Tu phap dé giai quyét theo quy dinh.

Buérc 4: Phong Bb tro Tu phap tiép nhén, kiém tra hé so; Tién
hanh giai quyet va chuyén ket qua ding thoi han quy dinh ra bo
phén mét cira.

Truong hop trong qua tnnh giai quyét, néu c6 phét sinh yéu
ciu cin bd sung ho so hodc tién hinh x4c minh, phong Bb trg Tu
phap phai lqp thai thong tin t6i bd phén mét cira dé thong bio hoiic
hen lai thoi gian giai quyét cho trung tdm biét .

Buée 5: B§ phan mét cira tiép nhén két qua, vio sb va tra
két qua theo phleu hen

Cach thirc
thwe hién

Céch 1: Ngudi dai dlen hgp phap theo phap ludt cua trung tim
nép hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua (BO phin mét cia)
- S¢ Tu phap TP Ha Ngi

Cach 2: Trung tam c6 thé giri hé so qua dudng buu dién (Thoi
gian gidi quyét tinh tir ngay nhén dugc hd so hop 18 theo ddu buu
dién)

Noi tiép nhin: Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phap TP Ha N6i

Dia chi : S6 1B — Trin Pht — Ha Pong — Ha Noi

DT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
ph?m hd so

Trung tdm muon thay ddi vé tén %91 dia diém dat try s thi
phai c6 vin ban d& nghi ghi chi thay ddi, kém theo gidy ding ky
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hoat dong gtri S& Tu phap, noi dang ky hoat dong.

S6 lwgng

01 b9

Thai han
giai quyét

- Khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van
ban dé nghi ghi chu thay déi .

Poi twgng
thwe hién

Trung tam tur vén, ho trg hon nhan va gia dinh ¢6 yéu to
nude ngodi di dugc cdp ding ky hoat dong tai S& Tu phap TP Ha
Noi

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh : S& Tu phap TP Ha
Noi .
- Coquan tryc tiép thuc hién : phong B trg Tur phap — S&
Tu phéap Ha Ndi

Két qua - Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm da dugc ghi chu

thye hién | ndi dung thay doi ' ‘

TTHC = Truong hop tir chdi viéc ghi cha ndi dung thay doi trong -
Gidy dang ky hoat dong, S& Tu phép thong bao bang vin ban cho
Trung tdm va trong d6 néu rd ly do tir choi.

Lé phi - Khéng

Maiu don - Khéng -

Piéu kién

Cén ci¥ - Nghj dinh 126/2014/ND — CP ngay 31/12/2014 ctia Chinh phu

phap ly Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Hon nhén

va gia dinh
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Thi tyc 12

Thay doi ngu’m dirng dau, ndi dung hoat dqng cia Trung tam
tw vin, hd tro hon nhén va gia dinh cé yéu té nrée ngoai

Trinh tw
thuc hién

Buée 1: Hoi lién hxep phu nit - noira quyet dinh thanh I§p
Trung t4m chudn bj hd so va ndp tai Bo phéan tiép nhan va tra két
qué hé so hanh chinh (b6 phén mét cira) — S& Tu phap TP Ha Noi

Buéde 2:Céan by mot cira t1ep nhin, kiém tra g1ay to trong hd
SO .

- Tru'ong hop hd so diy du, hop 1€ thi tiép nhan va ghi phiéu
hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua diy da ho#c khong hop 1¢ thi phai
huang dan bb sung hd so, hoan thién hd so bing vin ban trong d6
ghi diy du, rd rang loa1 gidy to cin bb sung, hoan thle;n

- Trudmg hgp hd so 'khong thude thdm quyen giai quyét ciia
don vi minh thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy
dinh

Btré'c 3: B§ phén mét cira vao s6 tiép nhin, chuyén hé so téi
phong Bb trg Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong Bb trg Tu phép tiép nhan, kidm tra hé so; Tién
hanh giai quyet va chuyén két qua ding thdi han quy dinh ra bd
phén mot ctra.

Truong hop trong qua trinh giéi quyet, néu c6 phét smh yéu
ciu cin bd sung hd so hoic tién hanh xéc minh, phong Bd tro Tu
phéap phai k1p thoi thong tm t61 bd phan mét ctra dé thérig béo hoc
hen lai th¥i gian giai quyét cho trung tim biét .

Buéc 5: BQ phén mot cira tlep nhén két qua, vio sb va tra
két qué theo phiéu hen

Cach thirc
thwe hién

Céch 1: Nglrm dai dién hop phép theo phép luft cia Hdi lién
hiép phu nu noira quyet dmh thanh 14p Trung tdm ndp hd so tai
Bo phén tiép nhén va tra két qua (B6 phan mét cua) S& Tu phap
TP Ha Néi

Céch 2: Hdi lién hjep phu nit ¢6 thé giri hd so qua duong buu
dién (Thén gian giai quyét tinh tir ngay nhan dugc ho so hgp 1€
theo d4u buu dién)

Noi tiép nhén: B phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - $& Tu phap TP Ha Néi

Dia chi : S6 1B — Trn Phi — Ha Péng — Ha Nai
PT: 0433546151 hoidc 0433546163

Thanh
pha’in hd so

- Vin ban giri S& Tu phdp, noi déng ky hoat dfng cua Trung tam,
trong d6 néu rdé muc dich, néi dung, ly do thay d6i.
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- Giafly déng ky hoat dong cua Trung tam. '
- Neéu thay doi nguoi dirng dau Trung tam thi con phai co Phiéu ly
lich tu phép ciia ngudi du kién thay thé dugc cap chua qua 03

thang tinh dén ngay nhan hd so.

S6 lwgng 01 bd
Thoi han - Khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so hop
giai quyet |I¢

Doi twgng
thwe hién
TTHC

Hai lién hiép phu nit - noi dé ra quyét dinh thanh 14p Trung
tdm tu van, ho trg hén nhan va gia dinh c6 yéu to nuéc ngoai da
dwoc cap ding ky hoat dong tai S& Tu phap TP Ha Ngi

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh : S& Tu phap TP Ha
No6i :

- Co quan truc tiép thyuc hién : phong B trg Tu phap — Sé
Tu phap Ha No6i

Két qua - Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm dé dugc ghi ndi

thue hién | dung thay d6i - ' _

TTHC .- Trudng hgp tir chdi cho thay doi, S& Tu phap thong béao
béng van ban cho Hbi lién hiép phu nit va trong d6 néu rd ly do tir
choi.

Lé phi Khéng

miu don | Khong

Yéu can, |Khong

diéu kién

Cin c Nghi dinh 126/2014/ND — CP ngay 31/12/2014 cua Chinh phu

phap ly Quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Luat Hon nhén

va gia dinh
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II. LINH VU'C QUOC TICH

Thi tuc 13

Nhép quoc tich Vigt Nam

Trinh ty
thuec hién

Bude 1: Ngudi xin nhip quoc tich Viét Nam viét don hoiic
dlen don xin nhép quoc tich, chuén bj hd so va ndp tai B6 phén
tiép nhan va tra két qua - S& Tu phap Ha Ndi

Buwéc 2: Cén b tiép nhan kiém tra hd so:

+Néu hd so day di va hoan toan hop 18, cén bd tiép nhén va
ghi phiéu hen tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi c4n bd phai huéng din cong
dan bd sung, hoan thién hd so.

Budére 3: Can bé tiép nhan vao sb va chuyén Phong Hanh
chinh Tur phap.

Burére 4: Phong Hanh chinh Tu phap tiép nhén hé so, hoan
thién cac budc theo quy dinh va chuyén Cong an TP, UBND
TP/B§ Tu phap.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat hién hd so cin bd sung

hoéc cén tién hanh x4c minh, Phong Hanh chinh Tu phép thong tin
kip thoi téi bd phan mét cira d& thong béo cho cdng dan biét.

Buéc 5: Sau khi c6 quyét dinh ciia Chu tich nuéc cho nhép
qudc tich Viét Nam, B6 Tu phép giti két qua (Quyét dmh ctia Chi
tich nu6c cho ngudi ducrc nhép qudc tich Viét Nam) ddng thoi giri
01 ban cho UBND cép tinh.

Cach thirc
thue hién

Ngudi xin nhép quoc tich Viét Nam nép ho so truc tiép tai
BQ phén tiép nhan va tra két qua - S& Tu phap.

Noi tiép nhén: S& Tu phap Ha Néi
Pia chi : S6 1B — Trin Pht — Ha Péng — Ha Ngi
PT: 0433546151 hodic 0433546163

Thanh

phin hd s |

1. Pon xin nhép quéc tich Viét Nam
2. Bankhai ly lich
3. Bansao Gidy khai sinh, HQ chiéu hoac gidy t& khéc c6
gié tri thay thé chimg minh c6 quéc tich nudc ngoai

4. Phleu ly lich twr phip do co quan c6 tham quyén cia Vn;t
Nam cAp d6i véi thoi gian ngudi xin nhap quéc tich Viat Nam cu
trd ¢ Viét Nam, Phleu ly lich tur phép do co quan co tham quyén
cuia nudc ngoai cap dbi véi th(n gian ngudi xin nhap qubc tich Viét
Nam cu tra & nuéce ngoal Phleu 1y lich tu phap phai 13 phiéu dugc
cp khong qua 90 ngdy tinh dén ngay ndp hd so.

5. Gidy t& chimg minh trinh 5 Tleng Viét cia ngudi xin nhép
quéc tich Viét Nam 13 mét trong céc gidy to: Ban sao bing t5t nghiép
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sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc
phd théng hoic trung hoc co sé ciia Viét Nam; ban sao vin bang
hodc chimg chi chimg nhan trinh d6 tiéng Viét do co s¢ dao tao
tiéng Viét ciia Viét Nam cép.

Trong trudng hop nguéi xin nhap quoc tich Viét Nam khai
béo biét tleng Viét dit dé hoa nhép vao cfng dong Viét Nam nhung
khong c6 glay to chu'ng mlnh trinh 4% tleng Viét, thi S¢ Tu phép tb
chirc phdng vén tryc tiép d& kiém tra trinh do tiéng Viét.

6. Gidy to chimg minh v& chd &, thoi gian thuong tra & Viét
Nam dugc quy dinh: Ban sao Thé thudng tr.

7. Giay t& chimg minh bao dam cudc séng & quzt Nam cua
nguoi xm nhép quoc tich Viét Nam gbdm mot trong s6 céc gidy tor
nhwr: Gidy t& chimg minh quyén s& hiu tai san; glay xac nhan mirc
luong hoac thu nhép do co quan, td chirc noi ngudi d6 lam viéc
cép; gidy x4c nhén ciia co quan thue vé thu nhap chiu thue gidy t&
chu'ng minh dugc sy bao lanh cua td chic ca nhén tai Viét Nam;
glay xac nhgn cia UBND x3, phuong, thj trin noi thudng tri cla
ngu'ol xin nhép quoc tich Viét Nam vé kha niing bao dam cudc
song tai Viét Nam ctia ngudi do.

2. Thanh phin hd s cia mdt s6 trudng hop dic biét:

2.1. Nguoi xin nhgp quéc tich Viét Nam c6 con chua thanh
nién cung nhap qudc tich Viét Nam thi ndp bén sao Glay khai sinh
cia ngu'ou con. Truong hgp chi cha hoéic me nhap quoc tich Viét
Nam ma ngucn con chua thanh nién nhap quoc tich Viét Nam ciing
thi con phai nfp vin ban thoa thuin ctia cha me vé viéc nhp quéc
tich Viét Nam cho con.

2.2. Ngudi xin nhip qudc tich Viét Nam dugc mién mét sb
diéu kién nhgp qudc tich Viét Nam thi phai ngp gidy to trong (g
chitng minh diéu kién dugc mién, cu thé Ia:

- Ngudi ¢6 vo hodc chdng 13 cong dan Viét Nam thi ndp ban
sao gidy chimg nhan két hon.chimg minh quan hé hén nhan.

- Nguon la cha dé, me d¢ hogc con dé cta cong dan Viét
Nam thi n{p ban sao glay khai sinh hoiic gidy t& hop 1€ khéac chitng
minh quan hé cha con, me con.

- Ngucn co cong lao ddc biét dong g0p cho s nghiép xay
dung va bao vé To quoc Viét Nam thi ndp ban sao Huin chuong,
Huy chuong, gidy chimg nhén danh hiéu cao quy khac hodc giay
x4c nhén ciia co quan, t6 chirc c6 thdm quyen cta Viét Nam.

- Ngudi ma viéc nhdp qudc tich Viét Nam ctia ho c6 lgi cho
Nha nuéc cong hda x4 hdi chu nghla VIét Nam thi nép gidy chimg
nhén ciia co quan tb chirc noi ngudi d6 1am viée, dugc co quan
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quan ly nha nudc cap bd hoic Uy ban nhéin dén cap tinh x4c nhén
vé viéc nhép quéc tich Viét Nam cuia ho s& déng gop cho sy phat
trién ctia mot trong céc linh vyc khoa hoc, kinh té, van hoéa, x4 hoi,
nghé thudt, thé thao.

S6 hrong

- 03 b (Luu tai Vin phong Chu tich Nuéce; B Tu phép va
S& Tu phap)

Thoi han
giai quyét

145 ngay lam viéc ké tir khi nhin & ho so hop 1€ vadu diéu
kién theo quy dinh phap luat (thoi gian 1am viéc thyc té tai céc co
quan).

1. Thoi han S& Tw phap giri vin ban a8 nghi xdc mmh

| nhén thin ngudi xin nhip qude tich: 05 ngay 1am viée ké tir

ngay nhin di hd so hop 18.
2. Thoi han co quan cdng an xdc minh va tra 1oi két qua
xdc minh: 30 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan duoc van ban dé

nghi.

3. Thoi han Sé Tuw phap hoan tit hd s, trmh Cha tich
UBND TP: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc két qua xéc
minh.

4. Thoi han UBND TP xem xet, ket luén va 4@ xuit y
klen gm Bj Tw phap: 10 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc
hd so ciia S& Tu phap.

5. Théi han B§ Tw phap xem xét, klem tra va thong bao
cho ngwdi xin nhap 1am thi tuc xin thoi quoc tich nuwde ngoal
(triv tnm'ng hop ngtro’n xm nhap xin gur quoc tich nwéc ngoal
hodc ngwdi khéng cé qudc tich): 20 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc d8 xuit cia UBND TP.

6. Thoi han Bq Tu phap bao cao Thu tu'O’ng Chinh pha
trinh Chii tich mro’c xem xét, quyet dinh: 10 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc gidy cho théi quéc tlch nudc ngoal

7. Théi han Chii tich nwdc xem xét, quyet dinh: 30 ngay
lam viéc ké tir ngdy Thu twéng Chinh phu dé nghi.

8. Thoi han By Tw phap giri quyét dinh: Sau khi c6 quyét
dinh ciia Chu tich nuéce cho nhép quoc tich Viét Nam, trong
thoi han 10 ngay B Tu phép s€ giri quyet dinh nhap quoc
tich Viét Nam cho cong dan, ddng thoi g 01 ban cho
UBND cép tinh.

Poi twong
thwe hién
TTHC

- Cong dan nudc ngoal dang thudng tri tai Ha N6i va dugc
Cdng an thanh phd Ha Néi cap thé thuorng tra (da thuong tra &
Viét Nam tir 05 niim tr& 1én, ké tir ngay ngudi d6 dugc cip thé
thuong tra).

- Ngudi khong quéc tich dang thudng tri tai Ha No6i va
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dugc Cong an thanh pho Ha N§i cip thé thudng tra.

Co quan
thue hién

- Co quan c6 thim quyen quyét dinh: Chu tich nuéc.

- Co quan kiém tra, ph01 hop: B6 Tu phap, Thu tudng
Chinh phti; UBND Thanh phd; Céng an thanh phd; UBND cép xa
trén dia ban.

- Co quan tiép nhén hd so, thyc hién: S& Tu phap Ha Néi
(phong Hanh chinh Tu phap).

Két qua
thuc hién
TTHC

- Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam ctia Chu tich
nudc.

- Truong hqp BQ Tu phép thiy 'khéng du diéu kién dé trinh -
Chu tich nuéc giai quyét cho nhap quoc tich hogc khéng duge Chu
tich nuéc déng y cho nhép quoc tich Viét Nam thi théng béo bang
van ban cho UBND Thanh phé dé théng bio cho ngudi ndp hé so
biét.

Lé phi

- 3.000.0004d /01 trudng hop (Ba triéu dong)
- Nhitng trudmg hop dwge mién 18 phi:

+ Ngudi co cdng lao ddc biét dong gép cho sir nghi¢p xay
dyng va bao vé td qubc Viét Nam: Ngudi tham gia, hoat dong cich
mang truéc tong khéi nghia 19/8/1945; ngudi hoat dong cach
mang xin nhép quéc tich Viét nam va céc trudng hop khic ma viée
nhép co lgi cho nha nudc Viét Nam.

+ Ngudi c¢6 hoan canh kinh t& khé khin theo quy dinh vé
chuén nghéo cia Thi tuéng Chinh phu va céc vin ban huéng din
thi hanh.

+ Ngudi xm nhap qubc tich 1a ngudi Lao di cu sang Viét
Nam d4 dugc cép phép cur tri 6n dinh trudc 01/01/2009 (theo
quyét dinh s6 206/QP — TTg).

+ Ngudi xin nhap quéc tich 1a nguoi Campuchla lanh nan
dle;t chiing nam 1978 dén 1983 ma khong c0 gidy t& chung minh
qudc tich gbc va da timg ding ky tai cac trai ti nan ¢ Viét Nam do
Cao uy Lién Hop Quoc vé ngudi ti nan bao trg.

Tén miu
don, miu
to khai

- Pon xin nhip quéc tich Viét Nam (TP/QT — 2010 —
DXNQT.1)
- T& khai ly lich (TP/QT - 2010 — TKLL)

Mau dinh kém hoic tai vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu céu,
diéu kién
thue hién
TTHC

1. Piéu kién nhip quoc tich Viét Nam:
Cong déan nudc ngoai, nguoi khong qudc tich dang thudng
tri tai thanh phdé Ha N6i va dugc Cong an thanh phé Ha Noi cap

thé thudng trd ma c6 don xin nhap quoc tich Viét Nam thi c6 the
dugc nhap quoc tich Viét Nam, néu cé du cdc diéu kién sau day:
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1.1. Cé nang luc hanh vi dan sy day da theo quy dinh cia
phap ludt Viét Nam.
1.2, Tuén thi Hién phap va phép luit Viét Nam; tén trong
truyén thong, phong tuc, tp quén ciia dan tdc Viét Nam.
1.3. Biét tiéng Viét du d& hoa nhap vio cdng ddng Viét
Nam.
14.D3 thu'ong tr & Viét Nam tir 5 nim tré 1én tinh dén thoi

diém xin nhép qudc tich Viét Nam.( (d& thu'cmg trd & Viét Nam tir
05 nim trd 186n, ké tir ngdy nguoi d6 dugc cép thé thudng trit)

1.5. C6 khé ning bao dam cuge sbng tai Viét Nam.

1.6. Ngum xin nhap quéc tich Viét Nam phai théi quoc
tich nuéc ngoai.

1.7. Ngum Xin nhap quoc tich Viét Nam phai c6 tén goi Viét
Nam. Tén goi nay do ngum xin nhap quéc t;ch Viét Nam lyra chon
va dugc ghi rd trong Quyét dinh cho nhip quéc tich Viét Nam.

1.8. Ngucn Xin nhap qudc tich Viét Nam khong duqc nhap quoc
tich Viét Nam, néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich qudc gia ciia
Viét Nam.

2. Céc trwdmg hop mién diéu kign néu tai diém 1.3,1.4 va
1.5: muc 1.4 phai ghiré : van phai c6 thé Thwong tri nhwng
théi gian 5 ndm thi dwge mién (Xem quy dinh tai Nghi dinh
78/2009 dleu 7

2.1.Lavog, chc’ing, cha dé, me dé hoic con dé ctia cong dan Viét
Nam.

2.2. C6 cong lao diic biét dong gdp cho sy nghiép xdy dung
va bio vé Td qudc Viét Nam.

~ 2.3. C6 lgi cho Nha nudc cong hoa xa hoi chii nghia Viét

Nam.

3. Céc truedmg hop mién didu kién néu tai diém 1.6:

3.1.Lavog, chéng, cha dé, me dé hoac con dé ciia cong din Viét
Nam.

3.2 Co cong lao dic biét dong gbp cho sy nghiép xiy dung
va bao vé T quoc Viét Nam.

3.3.Ch lgi cho Nha nudc cong hoa x3 hdi chi nghia Viét
Nam.

Piéu kién trén dugc mién trong trudng hop dic biét néu
duoc Chi tich mréc cho phép phai ghi rs day 1a phan Cha y:

1. Phidu 1y lich trr phap st dung trong hd so xin nhip qudc
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tich phai 1a phiéu duoc cip khéng qua 90 ngay tinh dén ngay ndp
hd so.

2. Glay to cod trong hé so xin nhap quoc tich Viét Nam do
co quan cé tham quyén ciia nugc ngoal cap phai dugc hop pha
héa lanh sy, néu bang tiéng nudc ngoai phai duge dich sang tiéng
Viét va ching thyc theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam.

Can cwr
phép ly

1.Lu#t Quéc tich Viét Nam 2008

2.Nghi dinh 78/2009/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét s6 diéu ciia Luét Quéc tich Viét Nam

3. Thong tu 146/2009/’IT-BTC Huong dan ché db thu, nop
va quén 1y sir dung 1€ phi giai quyét cac viée lién quan dén quéc

tich

4, Thong fur 08/2010/I'I‘-BTP Huong dan mAu gidy to vé
quoc tich va mau sb tlep nhén céc viéc vé quoc tich

5.Théng tu lién tlch 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Hudng
dan thi hanh Nghij dinh s6 78/2009/ND-CP ngady 22 thang 9 ndm
2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét
s6 didu cia Luat Quéc tich Viét Nam.

6. Thong tu sb 05/2013/I'I'I_,T~BTP-BNG-BCA ngay
31/01/2013 stra dbi, bd sung didu 13 Théng tu lién tich .
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Huédng dan thi hanh Nghi dinh s6
78/2009/N1-) CP ngay 22 thang 9 ndm 2009 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb didu cia Lut Quéc tich
Viét Nam.

7. Lujt sb 56/2014/QH13 sira d5i, bd sung mét sb diéu cua
Luat Quéc tich Viét Nam.
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Anh4x6 | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méu TP/QT-2010-
(Chup chua Poc 1ap — Tw do — Hanh phic bXNQT.1
qua 6 thang)
PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM
Kinh giri: Chu tich mrée Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam

HQ VA 18I (1)nenereeeiereeeceeseieenteenrtecrassessesnsssesssseseesassensesasraserassessassessasasesssssesase
Giéi tinh: Nam: Nir
Ngay, thang, NAM SINN:.......cccceeeieenierrerrnrenenreesesesesseesscseesssesssessessesssesasessessessess
INOL SINN (2): coviiiieneieceininaerrrarnesesssonseensassesnssssestesssesessessenesessssstosassassssessnsans
Noi ding ky khai Sinh (3): c.occceeenienininienircnenrscnscneniesnseessereesersssessessessessesessnsens
QUAC HCh RIBI NAY (4):..vvverenscrecrnsnensesesssensesssessssnsssssssmeesssesssssessersaseesessenssssens
HO chiéwGidy t6 hop 18 thay thE (5) .o
SOt
Cép ngay, thing, NAM:........eveeremmreeeemereeseenne , CO QUAN CAP: «.oovnreneeeeeeresneene

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay, thang, nim nhap canh vao Viét Nam (U C6):.....veeeveeeeeeeeneeeeeeesrneen,
Dja chi cur trd trwée khi nhép canh vao Viét Nam (néu o7s ) U

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

L L T T T L

Sau khi tim hiéu cc quy dinh ctia phép luat Viét Nam vé quéc tich, toi tu
nguyén lam DPon nay kinh xin Chu tich nuéc Cng hoa x& hdi chi nghia Viét
Nam cho phép tdi dugc nhdp quéc tich Viét Nam.

Muc dich xin nhép qudc tich Viét Nam:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Viéc xin nhp quéc tich Viét Nam ciia t6i thudc dién dugc min mét sé didu
klen (6):

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Téi xin 1y tén goi Vit Nam I3 < ceuuueeneerreenee... reeeesne st b e e st assbssesenans

Néu digc nhip quéc tich Viét Nam, t5i xin the trung thanh véi Nha nuée
Cdong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va thuc hlen day di cic quyén va hghia vu
cuia cong dan Viét Nam theo quy dinh ctia Hién phap va phap lujt Viét Nam.

Toi cung xin nhép quoc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh song
cling tbi ¢6 tén dudi day (néu cd):

Hovatén | Gidi | Ngay, Noi sinh | Noi ding Tén goi
' sinh

Vé quoc tjch hién nay (7):

Téi xin cam két s& T6i tir xét thay minh va con chwa thanh nién néu trén
1am thi tuc thdi quéc | (néu cd) thude trudmg hop dic biét:

tich hién nay cia '

minh va ciia con chua

thanh nién néu trén

(néu cé):

Téi xin d& nghi Chi tjch nwéc Cong hda x3 hoi chu
nghia Viét Nam xem xét, cho phep dugc nhip quoc
tich Viét Nam ma van giir quoc tich hién nay. T6i xin
cam két viéc gitr quoc tich hién nay khong lam can tr&
dén viéc huong guyen va thuc hién nghia vu clia cong
dan Viét Nam d6i v6i Nha nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

Ly do xin giit quéc tich hién nay:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T6i xin cam doan nhimg 1&i khai trén ddy 1a ding sy that va xin chiu
trach nhiém truéc phép ludt Viét Nam vé 16i khai ctia minh.
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Gidy to kém theo: = ., , hgay.. ... thang ....... nam...........
Ngwdi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)

.............................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chii thich:
(1) Viét chik in hoa theo Hj chiéu/gidy to hop Ié thay thé;
(2)Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(3) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;
(4) Truong hop cé tir hai qudc tich tré Ién thi ghi rd timg quéc tich;
(5) Ghi r3 logi gidy to gi;

(6) Néu ré truomg hop dupc mién theo quy dinh nao cia Ludt Quic tich Viét
- Nam;

(7) Ddnh ddu ‘X" .vao 1 trong 2 lya chon,

Anh 4x6 CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
( Chup chua Péc lap - Tw do - Hanh phiic

qué 6)thé“g T¢) KHAI LY LICH

Ho va tén (1) ..........................................................
Giéi tinh : Nam: Nir:
Ngay, thang, NAM SINN .....cccoceeeeereerreererreestesirsesnes e eseeeeesessssssssesssssessesssssses
Noi sinh (2)1 ettt s saen

Noi déng ky khai sinh (3): ........ccceeueuuue. eessesetetanesratsensaeseserasesesereseasaeassessasrenens
Quéc tich hién NAY (4)ucriiiiiriecrirecnnenneseoseoraressssassssenssessasessenss

Ho chiéwGidy to hop 18 thay thd (5): oo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Noi lam viéc :

etsesesevsnnss 9es000 00000t osncrnentessconosnnne 9300000000000ttt ttsunanse SP0e000000000ss0000000000000anans
A T Y Y Y P PR T T T T Ty L Y Y R TR P Yy 9000000 sNCOINEIRIOOIENIOIIRIIROTRES s90ses0sc0sessvnne
A Y T R YN XY R Y L eeveessssescnena CETTRY TR RYY ¥ L L R Y Y Ry Y Y Y YT T T Y T YT R P S PP aey

Ol et a e uorreo000aatrraase o or snrroretoracreesrtrton e enosreoretersestatsvecesereeisesonteaoeranesessnseaieacesnressenss

TOM TAT VE BAN THAN
(Tir trurée t6i nay, sinh song, 1am gi, & dau?)

PR AANt NPt NNl et I IR IRttt tItttontoretotsateos et itanstnsictoencoeostsnnesssssss

L R A N R N A A N R Y L N R R R R N R I R P Y R T 7 S
L R R R R R R N R N R R I X I TS L S R T T T Y YT P TR PPN
L R R N R R I O R N N A Y L R R N R R N R N R R T L

PO PPN B 0000000000000 IIC T I IO et etticniacestrsnliono tecitaitctttsttitorelotersacsctosnisonisnasseeentons
P B E RN R ENR0s0NNR0C NIRRT NNl RN0EENRlNNNErIrsOTNR RN esetettetiettetnRIerrReEtectanascedsss
A A XA R R RN N N R R N N N R N N N R N R I N N N N R N N I N N N A N T T LYY
S e PP EN NP0 0NN CENERNETNPIENNeRsEltEORRIRLIOCCERIRIRERERETS A R ]
S P P E PN ISP NI IR N0 CRNINIINENENIERNSINIENPEEOIBIOIOROIERIOIOROIERAETRGAETS e 000080000000 N ORI ITIINEINICROOIIRIRSS

S e T PP NENROERN ORI PNV PIETIERIPUOIINIPIN I oraEniiierarststitcactistiistnetorditceectlananasasesncessoenenses

GO T PP EE e RN I sie ettt 000000000 IeIretonadiIcrRendicrteetttisciearnseIseierieseeeeeoroaieiociocerainaesascestiatectoeecesosasees

L R N R R N X A XY 0 00000000 0PPIN 00PN PNTRR0CIEtOIEIIISIELILEBLIETS ®eseesvesesansssce
@t csensvsscanas L R Y RNy Y Ry Yy T Ry 2 0000000600000 s es 00000000000 00000000
S B R0 00000 R0 R0 et 00NN et niact ot iosestenitto i tsrnoeenitioItneiosnstosnosrnEaeesenosoReinIsEeEnIsInTS

TOM TAT VE GIA PiNH

HOVARN Cha .. .ottt cieeeereesncaenre e e asresnsrernanene
Ngay, thang, ndm Sinh : ......cooiiiiiiii i iercecrrcreesessesssssensesesssansssssssares
QUOC HHCh: -.evvveeeeeieeiiiieee e ceresssessesessasesesaa s saseseessansees
Pia Chi CUIIT: o.neeeeniniiieiii e ecteen e raeneensneosensnsorssssesassssonsens
HO VA B MG D .evniviniiiiiiiiiieie e e sesssss s s s asssesesssassssaases
Ngay, thang, nim sinh :..........coooiiiiiiiiiii e
QUBC HICh:.vveeeveeeeeeieeeecee e eeesseenens
Piachicutri:....cceevvveennennn... eereeeeenns e tetreeeennneammeseernnnaarennsteeessssnrnes

Ho va tén vg /chdng : ........ et brreaans
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Ngay, thang, ndm sinh : ....................

QUABC LICR & 1etiniriieiiii e sttt b s b b
Piachi clrtrl: .o

Y , K
Hovaténcon thrnhat: ............cociviiiiiiimimii e eeccr e aenas

Ngay, thang, nEm sinh : ....ooooiiiiiiiiiiiiiiii e

(0,31 Jo £ s L PN
Pia chi Gl s oo i e e eae
Hovaténconthi hai: .........cooirieiiiiiiir e,

Ngay, thang, nAm sinh @ .....ooooiiiiiiiiiiiiiin

(@3 1T £ 1+) 1 PP
Dia Chi CU I cnveiiiiiiieiiiiii et ettt teerenrieeeereenrasrnsesensserecnseensennees

Toi xin cam doan nhitng 161 khai trén ddy la ding sy that va xin chiju trach
nhi¢m trude phap ludt Viét Nam veé 16i khai cia minh.

Nguwoéi khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Chii thich:
(1) Viét chit in hoa theo H chiéu/gidy t6 hop 1¢ thay thé;

(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co s6 y té;

(3) Ghi tén co quan ding ky khai sinh;

(4) Truong hop c6 ti hai quoc tich tré lén thi ghi ré timg quéc tich;

(5) Ghi ré logi gidy to gi.
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Tha tuc 14

Tré lai qubc tich Viét Nam

Trinh ty
thuc hién

Buge 1: Cong dan v1et don hoiic dién don xin trd lai quoc
tich Viét Nam, chuén bi h so va ndp tai B phan tiép nhan va tra
két qua.

Buwdére 2: Can bd tiép nhan kiém tra hd so:
+ Néu hd so day dii va hoan toan hop 18, cdn b tiép nhan va
ghi phiéu hen tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi c4n bd phai huéng din céng
dan b sung, hoan thién hd so.

Buéc 3: Can bd tiép vao sb va chuyén Phong Hanh chinh
Tu phép.
Buédc 4: Phong Hanh chinh Tu phap tiép nhén hd so, hoan

thién cdc budc theo quy dinh va chuyén Céng an thanh phd,
UBND TP/B¢ Tu phap.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat hién hd so cén bd sung
hodc cén tién hanh x4c minh, Phong Hanh chinh Tu phap thong tin
kip thoi téi bd phan mét clra dé thong bao cho cong dén biét.

Budc 5: Sau khi c6 quyét dinh ctia Chi tich nuée cho tré lai
quéc tich Viét Nam, B Tu phéap giri két qua (Quyét dmh ctia Chli
tich nudc cho ngudi duge trd lai quéc tich Viét Nam) ddng thoi gii
01 ban cho UBND cép tinh.

Cach thire
thue hién

Ngudi xin trd lai quoc tich Viét Nam ndp h6 so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Tu phap Ha Néi.

Khéng dwoc iy quyén cho ngudi khic nép thay.

Noi tiép nhén: B4 phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phap Ha Ngi.

Pia chi : S6 1B — Tréin Phii — HA DPong — Ha Noi

DT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
ph?m ho so

1. Thanh phian ho so chung:

1.1. Pon xin trd lai quéc tich Viét Nam.

1.2. Ban khai ly lich.

1.3. Ban sao Gidy khai sinh, Hochiéu hoac gidy to khéc c6

gia tri thay thé (gidy to c6 gié tri chiing minh quoc tich nuéc
ngoai).

14. Phleu 1y lich tu phap do co quan c6 thdm quyen clia
Viét Nam cap d6i véi thoi gian ngudi xin trd lai quoc tich Viét
Nam cu trit & Viét Nam, Phiéu 1y lich tu phap do co quan cé thdm
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quyén ctia nuéc ngoal cap dbi voi thoi gian ngudi xin tr6 lai qudc
tich Viét Nam cu tra & nudc ngoa1 Phiéu ly lich tu phap phai 1a
phiéu dugc cip khéng qua 90 ngay tinh dén ngay nQp hé so.

1.5. Gidy t& chu'ng minh ngudi xin trd lai quoc tich Viét
Nam d3 timg c6 quéc tich Viét Nam la mét trong céc gidy to: Ban
sao Gidy khal sinh; ban sao quyet dinh cho théi quoc tich Viét
Nam hodc gidy x4c nhan mét quoc tich Viét Nam; glay to khac c6
ghi quoc tich Viét Nam hodc c6 gia tri chiimmg minh quoc tich Viét
Nam truéc ddy cia ngudi do.

1.6. Gidy to chung minh di didu kién tr& lai qubc tich Viét
Nam 12 mét trong céc gidy to:

- Ban sao gidy chimg nhan két hén dbi véi ngudi c6 vo hoiic
chéng 1a cong dan Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh hoac glay to hqp 1€ khac chimg
minh quan hé cha con, me con d6i v&i ngudi cé cha dé, me dé
hodc con dé la cong dan Viét Nam,; :

- ban sao Huén chuong, Huy chu'ong, gidy chiimg nhin danh
hi€u cao quy khac hodc glay xac nhan cia co quan, td chirc c6
thAm quyén ciia Viét Nam dbi v6i ngudi co cdng lao ddc bi¢t dong
g6p cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 quoc Viét Nam; stra lai
phéan nay cho chinh xdc theo quy dinh tai diéu 6 khoan 1 Nghj dinh
78/2009

- Gidy chimg nhén ctia co quan, to chirc noi nguoi do lam
viée, dugc co quan quan ly nha nudc cip bd hoic UBND cép tinh
x4c nhén v& viéc tror lai quéc tich Viét Nam ciia ngudi d6 s8 dong
g6p cho sir phét trién cho mét trong céc linh vuc khoa hoc, kinh té,
vin héa, xa héi, nghé thuat, thé thao.

Thiéu: - G:ay t& xin hdi hu'ong vé Viét Nam; Gidy chimg
nhén thyc hién dau tr vao Viét Nam

1.7. Trong truong hop ¢6 con chua thanh nién xin tré lai
quéc tich Viét Nam ciing cha, me thi pha1 ndp bén sao Gidy khai
sinh ciia ngudi con chua thanh nién cliing tr& lai quéc tich Viét
Nam theo cha me hoic gidy t& khic chimg minh quan hé cha con,
me con.

Néu chi c6 cha hoac me tré& lai quéc tich Viét Nam ma con
chura thanh nién trd lai quoc tich Viét Nam theo cha hodc me thi con
phéi ndp vin ban thoa thudn cia cha me v& viée trd lai quoc tich Viét

| Nam cho con.

So lwgng

03 b¢ (Luu tai Van phong Chi tich Nuéc; B§ Tu phap va
S& Tu phap).
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Théi han
giai quyét

110 ngay lam viéc k& tir khi nhn dii hé so hop ¢ vadu diéu
kién theo quy dinh phép ludt (thoi gian lam viéc thuc té tai cdc co
quan).

1. Thoi han S& Tu phap gm vin ban de nghi co quan Céng
an xac minh nhén thén ngu'o'l xin tr& lai quéc tich Viét Nam: 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 16.

2. Thoi han co quan cdng an xac minh va tra 16 két qua xéc
minh: 20 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhin dugc cdng vin cia S& Tu
phép.

3. Thoi han hoan tht hd so chuyén UBND TP : 05 ngay ké tir
ngay nhin duogc két qua x4c minh.

4. Thoi han Chi tich UBND TP xem xet két luén va dé xuat
y kién gu'l B Tu phép: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé
nghi cua S& Tu phap.

5. Thoi han Bo Tu phap kiém tra ho SO, thong béo viéc lam
thu tuc xin théi qudc tich nudc ngoai d6i Vi ngum di diéu kién:
20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cia UBND TP.

6. Thoi han B§ Tu phap bao cdo Thi tudng Chmh phu trinh
Chu tich nu'orc xem xét, quyét dinh: 10 ngay 13m viéc ké tir ngay
nhgn dugc gidy x4c nhén théi qudc tich nuée ngodi ciia ngirdi xin
tr lai quéc tich Viét Nam.

7. Thoi han Chu tich nuéce xem xét, , qu yét dinh viéc cho tré~
lai quéc tich Viét Nam: 20 ngiy lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé
nghj cia Thu tuéng Chinh phu.

8. Thoi han thong bao quyet dinh: Sau khi cé quyét dinh ctia
Ch tich nudc cho trd lai quoc tich Viét Nam, trong théi han 10
ngay B¢ Tu phap sé gu'l quyét dinh tré lai quoc tich Viét Nam cho
cong dén, ddng thoi giri 01 ban cho UBND cép tinh.

Chii : Céc thoi han trén khéng tinh dén thoi gian cho
nhiing trudng hop déc biét khac theo quy dinh phép luit.

Poi twgng
thue hién
TTHC

1. Ngudi da mat quoce t;ch Viét Nam (do dwec thdi quoc
tich Viét Nam, do bi twée quoc t;ch Viét Nam; tré em bi bé roi
tren lanh thd Viét Nam da ¢6 udc tich Vn;t Nam va khong con
quoc tich Viét Nam klu tim thay cha, me céd quoc tich nwéc
ngoal, hoiic theo cdc diéu wée quoc té ma Viét Nam la thanh
vién ) thl c6 thé dwge tr& lai quoc tich Viét Nam néu thudc mét
trong sb trwimg hop duéi diy:

1.1. Xin hdi hwong v& Viét Nam.
1.2. Co vo, chéng, cha dé, me dé ho#c con dé 14 cong dan Viét
Nam.

13.C6 cong lao déc biét dong gop cho su nghi€p xiy dung
va bao vé td quéc Viét Nam.
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1.4. Cé l¢i cho Nha nudc Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét
Nam (Nguéi c6 cong lao dic biét dong gop cho sur nghiép xdy
dung va bao vé T quoc Viét Nam; Ngudi ma viéc trd lai quoc tich
Viét Nam ciia ho ¢6 lgi cho nha nuéc Cong hoa xa héi chii nghia
Viét Nam).

1.5. Thuc hién diu tu ta1 Viét Nam (phai co du 4n dau tr da
dugc co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam cép gidy to chimg
nhén viéc déu tu do).

1.6. i théi quéc tich Viét Nam dé nhap quoc tich nuéce
ngoai, nhung khong dugc nhip qudc tich nuéc ngoai.

l .7 Truomg hop ngudi bi tuée quoc tich Viét Nam xin tr&
lai quoc tich Viét Nam thi phai sau it nhét 5 nam ké tir ngdy bi
tudc quoc tich méi duge xem xét cho trd lai quéc tich Viét Nam

2. Ngu'in xin tr& lai qudc tich Viét Nam cir tria tai Ha Ngi
thi nqp hd so tal S& Tuw phap Ha Ngi (tnurong hop cur tril 6 nude
ngoai thi n§p hé so tai co quan dai dién Viét Nam tai nudc d6).

Co quan
thwe hién

- Coquancéd thdm quyen quyét dinh: Chu tich nuéc

- Co quan kiém tra, ph01 hop: B6 Tu phép, Thu tuéng
Chinh phii; UBND Thénh phé; Céng an thinh phé; UBND cdp xi
trén dia ban.

- Co quan tiép nhan hd so, thyc hién: S& Tu phap Ha Néi .

Két qua
thwe hién
TTHC

- Quyét dinh cho tré lai quoc tich Viét Nam.

- Truong hop B6 Tu phap thiy khéng du diéu kién dé trinh
Chu tich nuéde g1a1 quyet cho trd lai quoc tich hodc khong duoc
Chu tich nué6ce déng ¥ cho trd lai quoc t1ch Viét Nam thi, thong bao
bang van ban cho UBND Thanh phé dé thng béo cho ngudi np
hd so biét.

Lé phi

- 2.500.0004/01 trudng hop (hai triéu ndm trdm nghin
dong) _
- Nhimg truwdémg hop duge mien 1€ phi:

+ Ngu'cn c6 cong lao dic bigt dong gop cho sy nghiép xay
dung va bao ve t6 qudc Viét Nam: Nguoi tham gia, hoat dong cach
mang trudc tdng khéi nghia 19/8/1945; ngu'cn hoat dong cach
mang xin nhdp quéc tich Viét nam va céc truong hop khac ma viéc
nhép c6 lgi cho nha nudc Viét Nam.

+ Ngudi c6 hoan canh kinh té kho khin theo quy dinh vé
chuén nghéo ctia Thi tuéng Chinh phii va cic vin ban huéng din
thi hanh.

Tén miu
don, mau

1. Mau TP/QT-2010- PXTLQT - Mau Pon xin Tré lai QTVT
2.  M3u TP/QT-2010-TKLL - Mu T& khai 1y lich -Nhép
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to khai

QTVN

Mau dinh kém hoc tai vé tir webside:
www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu cau,
didu kién
thwe hién
TTH

1. Ngudi xin trd lai quoc tich Viét Nam khong dugc tré lai
quoc tich Viét Nam, néu viéc d6 lam phuong hai dén lgi ich quéc
gia cua Viét Nam.

2 . Nguoi xin tré lai quoc tich Viét Nam phai lay lai tén goi
Viét Nam truoc day, tén goi ndy phai dugc ghi r6 trong quyét dinh
cho trg lai qubc tich Viét Nam.

3. Ngum Xin tré lai quoc tich Viét Nam thi phai théi qudc
tich nugc ngoai, trir nhitng ngudi sau diy, trong trudng hop dic
biét, néu dugc chi tich nuée cho phép:

3.1.Lavo, chong, cha dé, me dé hoZc con dé clia cong dan Viét
Nam.

3.2.Co cong lao ddc biét dong gop cho sy nghiép x4y dung
va bao vé Té qudc Viét Nam. ‘

3.3. C6 lgi cho Nha nudce cfng hoa xa hi chi nghia Viét
Nam. |

4. Déi voi trudng hop ngucn bi tudc quoc tich Viét Nam thi

phal sau it nhat 5 nim, k& tir ngay bi tudc quoc tich Viét Nam thi
méi dugc xem xét cho trd lai quoc tich Viét Nam.

5. Glay t& 6 trong hd so xin nhap quéc tich Viét Nam do co
quan co tham quyen cta nudc ngoal cép phai dugc hop phép héa

| 1anh sy, néu bing tiéng nuée ngodi phai dwgc dich sang tiéng Viét

va chiing thyc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

6. Phiéu ly lich tu phép sir dung trong hd so xin nhip qudc tich
phii 14 phiéu dugc cp khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp hd
s0.

Can cv
phap ly

1. Luat Qudc tich Vit Nam 2008
2. Nghj dinh 78/2009/ND CP Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mdt sé diéu ciia Lut Qudc tich Viét Nam

3. Thong tu 146/2009/TT-BTC Huong din ché do thu, nQp
va quan Iy st dung 18 phi giai quyét c4c viéc lién quan dén quéc
tich

4. Thong tu 08/2010/TT-BTP Hudng dan méu gidy t& vé
quédc tich va mau s tlep nhén céc viéc vé qubc tich

5. Théng tu lién tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA
Huéng déin thi hanh Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9
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nim 2009 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh
mdt s didu cia Lujt Qudc tich Viét Nam

6. Thong tu sb 05/2013/I‘TLT-BTP-BNG-BCA ngay
31/01/2013 sira dbi, bd sung diéu 13 Théng tu lién tich
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Huéng dén thi hanh Nghi dinh s6
78/2009/ND-CP ngay 22 théng 9 ndm 2009 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Lut Qudc tich
Viét Nam.

7. Lut s 56/2014/QH13 sira d6i, bd sung mdt sé didu cla

Luét Quéc tich Viét Nam.

Anh4x6
(Chup chua CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u TP/QT-2010-
qué 6 thang) Pbe lip — T do — Hanh phiic bXTLQT
PON XIN TRG LAI QUOC TICH VIET NAM
Kinh gtri: Chu tich nuéce Cong hoda xa hdi chi nghia Viét Nam

HQ VA L8N (1).neieeeeeerreereeecneresenaceesesneessessesnssssssesesssonssessssessessessssssassesssssessassssasas
Giéi tinh: Nam: Nir:
Ngay, thang, NAM SINR:.......ccoo.iveeerreeerrererecrerssseseeeessssssessessessssssessessersesossesesnin
NOT SINN (2): ceveeeerrieceeiieiinirenereeecestesreesseseestaessaeseessssssssesasesasessensessesnssiaessaessessans
Noi déng ky khai sinh (3): .....coovveeireereereectrcennrnentereseeserereeeneensesessesnesssessessensossens
QUOC iCh I8N DAY ():errrueneeraererenecreeesencerememmssnmnessersessesmmammsassssssssssssssssssssonsssseserc '
H) chiéw/Gidy t0 hop 16 thay thd (5) oo
T ST
Cép ngay, thdng, NAM:.........vevvvererrrnerrernnrenne , CO qQUAN CAP: .oovvvveeerecrneanreens

Ngay, thang, ndm xuét canh khoi Viét Nam ) T
Dia chi cur trii trude khi xudt canh (18U CO):........ocovvvvviiennn e

oooooooooooooooooo

oooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo




NOE NERIED: .veecrvvereerssveeesraesesssessesesseessesseessesssssessssssesessssesssssesessemsossees e
INOL LA VIEC:....uevveertirereeeeeecrcrerreteeaesesssssessessesessesssnsesssssssenssssesssssmemmeene s

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nam tir ngay ............ thang ......... Nam .....ccceeenens
Ly do mét quéc tich Viét Nam (6):eeenneerinrereeererete e se e saranane

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sau khi tim hidu céc quy dinh cta phép luat Viét Nam vé quéc tich, téi
lam don nay kinh xin Chu tich nuéc Céng hoa xi héi chii nghia Viét Nam cho
phép t6i dugc trd lai quoc tich Viét Nam.

Muc dich xin tr& lai quoc tich Viét Nam:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

kién (7)3

Téi xin ldy lai tén goi Viét Nam tru6C day 13 w...veeeeveeereeeeneereeeesseeesssonnns

Néu dugc tré lai qubc tich Viét Nam, t6i xin the trung: thanh véi Nha nuéc
Cong hoa x3 héi chi nghia Viét Nam va thyc hién diy dii cac quyén va nghia vu
clia cong dén Viét Nam theo quy dinh ciia Hién phép va phép luat Viét Nam.

T6i ciing xin cho con chwa thanh nién cé tén duéi ddy dugc tré lai (hodic
nhap) quéc tich Viét Nam (néu ¢d):

ST | Hovatén |Ngay (Gi¢| Pia | Noi | Noi Tén goi Ghi chu

T , |1 chicu | sinh | ding Viét N )
thang | tinh | tri kykhai| « oo
, ndm hién | sinh
sinh nay

Vé quéc tich hién nay (9):-

Tai xin cam két s& Téi ty xét thay minh va con chura thinh nién néu trén (néu
lam thu tyc thdi qudc | ¢6) thude trudng hop dic biét:

tich hién nay cuia

minh va cta con chua

thanh nién néutrén [ | -
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(néu c6):

Tbi xin dé nghi Chti tich nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia
Vigt Nam xem xét, cho phép dugc trd lai quoc tich Viét
Nam ma van gitt qubc tich hién nay. Tbi xin cam két viéc
giir quoc tich hién nay khéng lam can tr& dén viéc huéng
quyen va thuc hién nghia vu ciia cong dan Viét Nam déi
véi Nha nudc Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam.

Ly do xin giir quoc tich hién nay:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén ddy 14 ding sy that va xin chju
trach nhi¢m trudc phap ludt Vigt Nam vé 10i khai clia minh.

Gidy to kém theo: ... , ngay .. ... thang....... nam............
= ttere atereesnesseessneraseraeersesneenasnres Nguwdi Iam dom
o eee ettt et s b s sat et snasanes (Ky va ghi rd ho tén)
Chii thich:

(1) Viét chit in hoa theo Hé chiéw/gidy to hop I¢ thay thé;
(2)Ghi dia danh hénh chinh hodc tén co s6'y té;
(3) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;
(4) Truong hop c6 tir hai quéc tich tré Ién thi ghi rd tzmg quédc tich;
(5) Ghi 3 loai gidy to gi;
(6) Ghi r& mdt quoc tich Viét Nam trong truong hop nao;

(7) Néu ro trueong hop dwoc mién theo quy dinh nao cua Ludt Qurfc tich Viét
Nam.

(8) Ghi ro tro lai hay nhdp quéc tich Viét Nam,
(9) Ddnh ddu ‘X" vao I trong 2 lya chon.

Anh 4x6 CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Chyp chua Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
qué 6 thang) TO KHAI LY LICH
HO VA L8N (1):neeiiieeeiiceeeiecre e crcrcesreeees e e cressesasesenssessusssssssssasessasesassanse
Giéi tinh : Nam: Nir:
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Ngay, thang, DAM SINh.......ccceviiiiniiincitncrne et sesnees
Noi sinh (2): .eceevivcecnirsenesecnninne ceereeeaneransserasnens veestenenessessrsaens cetrersesesaessasersessian
Noi ding ky khai sinh (3): c.cocceeviienicnieninenncsnnereceinnnissncecssessannes veveeeraseens .
Qudc tich hién nay (4):......ceevveereeeerennenns vevereneene eeveeereeestsstsesnesntesssesessesssestase
Ho chleu/Glay to hop 1€ thay (11 I (=) O

A b ] 4 - 4{
Cap ngay, thang, nam................. veensssessan ceevrentenes , COo quan Cap: ......cccceveerevesnens

teseecsane 4%00s00rcncasstcsasonssens eveevevsoe tesosvesnres XYY TR YT Y I

Pia chi cu tri hién nay: .......ccccevcereneeneas vereeenanens eereneasesssaeenasas veresasaensesersasens

LI LRy R Y P PP Y Y Y evessvecsasesssssscssesn P00 NI REIIIIPEIUTOEIRITIIN0RERRREREINRTOITIRIIE L Y Y Y Y T Y YRR PR Y )

Nghénghiép:............... ....... veerrereeaeestiseseessansatesaasnisssnnssnsen vretsiessasentoresasesoane SR

Noi lam viéc : ....... veessessesssnsnsaneneene resenerene rerereseesssanenenarses rressssressessessansrens R
TOM TAT VE BAN THAN
(T trudc t6i nay, sinh séng, 1am gi, & dau?)

evPeesreavasnscsescensanssIEInY secvsacannsosene sesesencny sssevssrscnsccovann secconsssssssrssssven .
“esss0ccnsesssvecense eeesscsssesccssone veeecnossas eesescsnscscsvoves EP s esEPCEP 0000000000000 000CIIREINE
ooooooooooooo 00PN a0 P et et NI RERt NSt E0sittotsetcEnessersostititssnitsacoonionesneissvaninices
oooooooooooo P S 000 R EEI P POEI 000 0EPPIEEEPRIOROO 000000 0C00ENENONcssvtatdittictoneosorsarniesransscccnsasss
. Y R R RN N RN N A NN eevesnssecscesvsee sescsoconve enseccerecsnnocsncsssnonne seevessscccanssne
oooooooooo 0PI PP eII NI resed0ee00000etoReloIrITTRUnInedliettneiltarattsittenstono rnsrUssrsItiitentatlasosnosrRIOserNIsIOInrRRRLel
- eseeccsane ¢sscscccvevscrsnse @ sescesecssevscerrsesI IS Sesrececsenscsvcsnesn s 0o vsvessecsncsssnsesen
oooooooooooooo PP PRI I N PECRERN00000LOPEIIEGIOOOIEIREIERTIIIEISTDS 0000000003000 LNttt RtOEETOIRIISIIIINEITIOS
ooooooo G000 P I NI T IEeEneneetetetttcio ol lc as oreeettteriorttontstesttntactotessnuTIIIIRIIneEtatantesontonesssoessressssranused

TOM TAT VE GIA PINH

Hovatéemcha:...................... ceeeens reeeereerereteseeertencnas eerereeaneees veeennenes
Ngay, thdng, ndm sinh : ..o
Quéc tich: eeeeeeeeeuee—.neeeeeenatsessaesassbesesoaerastass s s s R et rs e R essens R R AR e et
Piachicutrit: ...ccvvvveviennennnnn.. eeereeereecannens eererereenees recrereeererssaeeans
HO VAR ME : ...ttt e s sreeseeneenennes

Ngay, thang, nam Sinh :......cccoiiiiiiiiiiiiiiiieseeseseee s eseesasaeas
QUOC HICH: ..o eeeneeeneeeeee et ettt st s ses e s rassss s essessssssesassassassesasassasens
Piachicutrl: ..vviiiiiiiiiiiiiiiiiirraaerreeeenes e reeeieeeeaeesenereraranarranes



b3 A l
Hovaten v /chOmg : ..ot e

Ngay, thadng, nEm sinh : ....ooviiiiiiiiiii s

QUOBC TR & -oveevieiieneeretneeeeeetressssssrssssetas s ssassesssesmse st ars s smss s st ans R
Pia chi CU T 1 cenineniniiiiiiii et e s cereresesseesanenasne
Ho va tén con thi nhit: ..... Neeterenreeetraataaereeraeenrnrarenetsaatrtrarareratrennas
Ngay, thang, nAm sinh : ......couviviiiiiiiiiii

QUBCHICR: «oevvivreeriiiieiieeeeeeeeeeeerrterteeeeeeeeerannranaeanneeeseseesenannransnns
Pia chi CUu: ..eeeiriniiei i et eee
Hovatémeconthhai: ........ooovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
Ngay, thang, nAm sinh @ .....coooviiiiiiiiiiiiiiiiiii e
I\ [ 053111 ) F PP
QUOCHICR: oeevveeeiiiieierrreeeeereneeeeresneessenesernnneserassnsseenenensnnnans
21T (101 & 1 | PN

T6i xin cam doan nhimng 16i khai trén déy 1a ding sy thit va xin chju trach
nhiém trudc phéap ludt Viét Nam vé 16i khai clia minh.

Ngwoi khai

(Ky va ghi ré he tén) -
Cha thich:
(1)Viét chit in hoa theo Hé chiéu/gidy 16 hop 1¢ thay thé;
(2)Ghi dia danh hémh chinh hodc tén co sé'y té;
(3)Ghi tén co quan ddng ky khai sinh; _
(4)Truomg hop c6 tir hai quic tgch tré lén thi ghi ré timg quéc tich;
(5)Ghi ré logi gidy to gi.
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Thu tuc 15

Xin thdi qudc tich Viét Nam

Trinh ty
thuc hién

Buée 1: Cong dan viét don hoic dién don xin th6i quoc tich
Viét Nam, chufn bi hd so va ndp tai B6 phén tiép nhén va tra két
qua.

Buéc 2: Cén b tiép nhén kiém tra hd so:

+ Néu hd so day di va hoan toan hop 18, can bd tiép nhan va
ghi phiéu hen tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi c4n bd phai huéng din cong
dan bd sung, hoan thién hd so.

Bude 3: Can bd tiép vao sb va chuyén Phong Hanh chinh
Tu phap.

Budrc 4: Phong Hanh chinh Tu phap tiép nh4n hé so, hoan
thién cac budc theo quy dinh va chuyén Céng an TP, UBND TP/
B0 Tu phap.

Trong qué trinh thyc hién, néu phét hién hd so cén bd sung

hodc can tién hanh x4c minh, Phong Hanh chinh Tu phap thong tin
kip thoi t6i bd phan mét cira dé théng bio cho cong dén biét.

Bude 5: Sau khi c6 quyét dinh ctia Chi tich nuée cho théi
quéc tich Viét Nam, Bo Tu phap giri két qua (Quyét dinh ciia Chu
tich nuc cho ngudi duge thdi quéc tich Viét Nam) dbng thoi g
01 ban cho UBND cip tinh.

Cach thire
thwe hién

Ngudi xin thdi quoc tich Viét Nam ndp ho so tryuc tiép tai
Sé Tu phap.

Trudng hop ngudi xin théi quéc tich Viét Nam c6 ngum
giam hd theo quy dinh phép luat thi nguai glém hé 1am hd so va
ndp truc tiép tai S& Tu phép noi ngudi dwoc giam hd cur trit.

Khoéng cho phép tiy quyén cho ngudi khéc ndp thay.

Noi tiép nhén: B6 phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh - S& Tu phap Ha NGi.

Pia chi : S6 1B — Tran Pha — Ha Péng - Ha NQI
DT: 0433546151 hodc 0433546163

Thanh
phén hd so

1. Thanh phin ho so chung:

1.1. Pon xin théi quéc tich Viét Nam

1.2. Ban khai Iy lich

1.3. Ban sao H¢ chiéu Viét Nam; Gidy chimg minh nhén

Trong trudng hop khong c6 Ho chidu Viét Nam, gidy chimg
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minh nhén dan thi np mét trong cac gidy to sau: ban sao Gidy
khai sinh (trong truéng hop Giby khai sinh khong thé hl@n rd quéc
tich Viét Nam thi phai kem theo gidy t& chimg minh qudc tich Viét
Nam ctia cha me); Quyét dinh cho nhap, trd lai quéc tich Viét
Nam; Quyet dinh cong nhgn viéc nubi d6i véi tré em 12 ngudi
nudc ngoai; Quyet dinh cho ngudi nudc ngodi nhéan tré em Viét
Nam lam con nu6i.

1.4. Phleu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyen cua
Viét Nam cap Phjeu ly lich tu phép phai la phiéu dugc cip khéng
qua 90 ngay tinh dén ngay nop hé so.

1.5. Gidy t& xac nhan vé vig¢e ngudi d6 dang lam thu tuc
nhap quoc tich nudc ngoai la gxay t& do co quan c6 thdm quyen
cia nudc ngoa1 x4c nhén hodc bao dam ngum d6 dugc nhép quéc
t;ch nudc ngoal, trir trudng hop phép ludt nuée d6 khdng quy dinh
vé viée cap glay nay. Trudng hqp ngucn xin thdi quoc tich Viét
Nam di c6 quoc tich nuéc ngoai thi ndp ban sao HO chiéu hozc
glay t& tiy thén khéc do co quan co thim quyen cuia nudc ngoai
cap dé chimg minh ngudi d6 c6 quéc tich nuéc ngoai.

1 6. Gidy x4c nhin khong ng thué do Cuc thué noi nguoi xin
théi quéc tich Viét Nam cu tra cép. (Cuc Thué Ha Nbi).

1.7. P6i v6i ngudi trude ddy 1a can by, cong chire, vién

| chirc, hodc phuc vu trong lyc lugng vii trang nhan din Viét Nam

da nghl hur, théi viéc, bj mién nhiém, bii nhiém, cich chuc hoic
gii ngfl, phuc vién chua qué 5 ném thi con phai np gidy cia co
quan, td chirc, don vi da ra quyét dinh cho nghi huu, théi viéc,
mién nhiém, bii nhiém, cach chirc hodc g1a1 ngu, phuc vién xdc
nhan vi€e thoi quoo-tlch Viét Nam ciia ngudi ¢6 khong phuong hai
dén lgi ich quéc gia cia Viét Nam hodc khong anh huong dén viéc
bao vé bi mét quoc gia hodic khéng trai véi quy dinh cia nganh doé.

2. Thanh phin hd so trong mdt so trudmg hop dac bigt:

2.1. Trudng hop cong dan ngt Nam khong thudng tra &
trong nudc thi khong phai ngp céc gidy to néu tai 1.4, 1.6 va 1.7.

22. Truong hop nop hé so & trong nuéc, nguol xin théi quéc
t;ch Viét Nam xuat trmh gidy to chimg minh noi cu tri dé xéc dinh
thim quyén.

So lwgng 03 bd (Luu tai Vin phong Chi tich Nudce; B6 Tu phdp va S¢ Tu
phép)

Théi han 125 ngay 1am viéc (thdi gian thyc t€ giai quyet ho so tai cac

gidi quyét | co quan c6 thim quyén).

1. Thoi han S& Tu phép ding thong bdo va giri vin ban dé
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nghi C6ng an TP xac minh: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du
h6 so. ( chtt y: Thong béo vé viéc Théi quéc tich Viét Nam phai
dugc dang trén mot t& bao viét hoic béo dién tir & dia phuong
trong 3 so lién tlep va gui ddng trén trang théng tin dién tir cia B
Tu phép.Thdng bdo trén trang théng tin di¢n tir pha1 duge huu giit
trén d6 trong thoi gian it nhét 1a 30 ngay ké tir ngdy diing théng
bao)

2. Thoi han Cong an TP xac minh va tra 16 két qua: 20 ngay

lam viéc ké tir ngay nhén dugc cong vin d& nghi cia S& Tu phap

Luuy: d6i véi nhimg trudng hqp dugc mién xdc minh vé
nhén than thi thoi gian s& giam 25 ngiy .

3. Théi han S& Tu phap hoan tit hd so trinh UBND TP: 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc tra 16i cua Cong an TP.

4. Thoi han UBND TP xem xét két ludn va dé xuét y kién
gtri B Tu phép: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so dé
nghi cia S¢ Tu phap.

5. Thoi han B6 Tu phép kiém tra, bao cdo Thu tuéng Chinh
phi trinh Chi tich nuée xem xét, quyét dinh: 20 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc d& nghj ciia UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nuée xem xét,quyét dinh: 20 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhén dugc dé nghj cia Thu tuorng Chinh phu.

7. Théi han thong bao quyet dinh: Sau khi c6 quyét dinh ciia
Chu tich nuéc cho théi quoc tich Viét Nam, trong thoi han 10
ngay B6 Tu pha p s€ g quyet dinh th6i quoc tlch Viét Nam
cho céng dan, dong thoi giri 01 ban cho UBND cép tinh.

Chi y: Thoi gian trén khong tinh théi gian cho nhiing
trudmg hop déc biét theo quy dinh phap lujt.

Poi twong - Céng déin Viét Nam c6 don xin théi qudc tich Viét Nam
thwe hién | dé nhap qudc tich nuéc ngoai hién dang cur tri tai Ha Nbi.
Co quan - Cao quan c6 thdm quyen quyét dinh: Chu tich nuéc.

thue hién

- Co quan kiém tra, ph01 hop: B§ Tu phap; Thu tuéng
Chinh phii; UBND Thénh phé; Céng an thanh phé; UBND cép xa
trén dia ban.

- Co quan tiép nhén hé so, thuc hién: S& Tu phap Ha Néi.

Két qua - Quyét dinh cho thdi quéc tich Viét Nam.

thuc hién - Truimg ho‘p BQ Tu phép thay khong du didu kién dé trinh

TTHC Chu tich nude gnal quyét cho théi quoc tich hodc khéng duge Chu
tich nudc dbng ¥ cho théi quoc tich Viét Nam thi thong bao bang
van ban cho UBND Thénh phé dé théng bdo cho ngudi nép hd so
biét.

Lé phi - 2.500.0004/01 truong hop (hai triéu ndm tram nghin
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dong)

Tén mau
don, miu
to khai

1. Mau TP/QT-2010- PXTQT.1 - M4u Pon xin théi QTVT

2. MAu TP/QT-2010- PXTQT.2 - Miu Pon xin théi QTVT
(duing cho truong hop ngudi giam hd lam don xin cho nguoi dugce
giam ho)

3. Méu TP/QT-2010-TKLL - MAu T& khai Iy lich -Nhap
QTVN

M#&u dinh kém hoZc t3i vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn

Yéu cau,
diéu kién
thire hién
TTHC

1. Nhirng truwdng hop chira dwgc thdi quoc tich Viét
Nam:

1.1. Dang ng thué 601 véi Nha nudce hodc dang co nghla vu
tai san dox véi co quan, to chirc ho#c c4 nhédn & Viét Nam ma co
quan thué hodc co quan, td chirc, ca nhén la chi ng ¢4 van ban yéu
ciu chua cho ngudi d6 thdi quéc tich Viét Nam.

1.2. Dang bi truy cltu trach nhiém hinh sur.

1.3..Pang chap hanh ban 4n, quyét dinh cuia tda 4n Viét
Nam. '

" 1.4. Pang bi tam giam dé chd thi hanh an.

1.5. Pang chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy
hanh chinh dua vao co s gido duc, co sd chita bénh, trudng gido
dudng.

2. Nhiimg truwomg hgp khong dwge thdi quoc tich Viét
Nam:

2 1. Vige thoéi qudc tich Viét Nam lam phuong hai dén loi
ich quéc gia ciia Viét Nam.

2.2. Can bg, cong chirc va nhimg nguoi dang phuc vy trong
luc lugng vil trang nhan dan Viét Nam khéng duge théi quéc tich
Viét Nam.

3. Glay to co trong ho so xin théi qudc tich Viét Nam do co -
quanco tham quyen cta nudc ngoal cép phai dugc hop phap héa
lanh sy, néu bing tiéng nuéc ngoai phai duge dich sang tiéng Viét
va chimg thyc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.

4. Phiéu ly lich tw phap sir dung trong hé so xin théi quoc
tich phéi la phiéu duoc cap khong qué 90 ngay tinh dén ngay nép
hd so.

Can cw
phap ly

1. Luat Quéc tich Viét Nam 2008
2. Nghi dinh 78/2009/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam

3. Thong tu 146/2009/TT-BTC Hudng din ché db thu, nop

110




va quan ly sir dung 1€ phi gidi quyét cc viéc lién quan dén quéc
tich

4. Thong tu 08/2010/TT-BTP Huong dan méu gidy to vé
quoc tich va mau s txep nhdn cic viéc vé qudc tich

5. Théng tu lién tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Huéng
dén thi hanh Nghj dinh s§ 78/2009/ND-CP ngy 22 thang 9 nim
2009 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét
s6 diéu cua Luét Quéc tich Viét Nam

6. Thong tu sb 05/2013/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay
31/01/2013 stra dbi, bd sung diéu 13 Thong tir lién tich
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Hudng din thi hanh Nghj dinh sé
78/2009/ND CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cuia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s8 didu cia Luat Qudc tich
Viét Nam.

Anh4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  M4u TP/QT-2010-

(Chyp chua Djc 1ap — Tu do — Hanh phiic DXTQle
qua 6 thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
‘Kinh giri: Chu tich nuéc Cong, hoa p th chu nghla Vlet Nam

Rty

Hg va tén (1) ...........................................................................................................
Gidi tinh: Nam: Nir:

Ngay, thang, DAM SINK:.......ccccvvrererencnnreieersreeneesieessesaessssessesssesessssssssrssssens

NOi SINH (2): ceoceiiciceirennnenirennnanersereseesssssesessesssssens seserensesereenaesatbasassaiassasstes
Noi dang ky khai SINh (3): ..c.ceceeeeerercirrinenenreneeernssneereeseressesessessesssessssssssesesessosesess
QUOC tHCh HIEN NAY (A):..cevnevereeeveeneeieesseeeeesseeesseessssessessssssssssnsssesesssssssssssssssssees
HQ chiéwGidy t& hop 18 thay thE (5): .oveevoioeeeeeeeseeeesesensenes

Cép ngay, thang, NAM:.........ceeeeeeeenerreesrenne. , CO qUan CAp: ....oocceevvveveeerenrerennee.
Ngay, thang, nim xuét canh khoi Viét Nam (neu CO)ierrerentrennsenrnmemnsemrenannenns
Dia chi cur trii tai Viét Nam trude khi xuét canh (néu cO):........cocovvvvvvcomin,

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Piachicutrihi€nnay: .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiii e
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sau khi tim hiéu c4c quy dinh ctia phép luat Viét Nam vé quéc tich, toi tu
nguyén 1am DPon ndy kinh xin Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vit
Nam cho phép t6i dugc thdi quoc tich Viét Nam.

Ly do xin théi quéc tich Viét Nam:

Téi ciing xin cho con chua thanh nién sinh séng cling t6i c6 tén dudi diy dugc
thdi quéc tich Viét Nam (néu cd):

STT Ho va tén Giéi| Ngay, | Noi Noi Ngay,
tinh { thang, | sinh | dangky | thang, ndm
nim sinh khai xuét canh
sinh

Téi xin cam doan nhiing 161 khai trén ddy 14 ding sy thit va xin chju trach
nhiém trudce phap luit Viét Nam veé 11 khai cia minh.

Gidy to kém theo: ... , ngay.. ... thdng ....... ndm............
e e seressee bt resresrassrasanes Ngwoi lam don
et et tes bt sseeresaeser s nssaneses (Ky va ghi r6 ho tén)
Chu thich:

(1) Viét chit in hoa theo H$ chiéu/gidy to hop Ié thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé y té;
(3) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;
(4) Truomg hop c6 ti hai quic tich tré lén thi ghi ro timg quoc tich;
(5) Ghi rd loai gidy to gi;

Anh4x6 | CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu TP/QT-
(Ctia nguoi Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic 2010- PXTQT.2
chua thanh

nién chup
chua qua 6
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thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
(Dung cho ngudi giam hd 1am Pon xin cho ngudi dwge gidm hf)
Kinh giri: Chii tich nudc Cong hoa xad hoi chit nghia Viét Nam
Ho va tén ngwdi gidm ho 1am Pon (1):......ccvvrccciiiininiiiicincvisinsinainens
Giéi tinh: Nam: . Nix:
Ngay, thang, DAM SINh:.......ccciiiiiiiinineicn e ssssassasses
Nm sinh (2) .......................................................................................................

Dia chi cur trll hi€N NaY: .....covvvevcrveniisininninmenniicssisssnesesnessseesnssssssssessesasas
Quan hé gilta nguoi gidgm h$ lam Don va ngudi dugc giam hd:
Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phép lust Viét Nam vé quéc tich, toi tu

nguyén lam Pon nay kinh xin Chu tich nuéc Cdng hoda xa héi chu nghia Viét

Nam cho phép ngudi duge gidm hd cé tén sau didy dugc thdi québc tich Viét
Nam:

GlO’l tinh: Nam: Nit:
Ngay, thang, NAM SINh:.......cccniiiiiiincineneesesssessensiessssessense
INOL SINN: <.eeeeeeeeeeeerernreeseerieresseesaeessesssnessessssnsssnentrsamsesssstsssssstesssssasessnersaneranssns
Noi déng ky khai sinh (5): ...cccovveerccninnrmscscnnicrnnianiaismsmacnisesssessssssnssassnseneas
QUOC tCh NIBN NAY:a.veuvreeeeceeceecrressersesessessesessssssssssessesessesssssssessessssssasesssssssassses
H6 chiéu/Gidy to hop 1§ thay 117 S0uceeeecrneeenennersansonnns
Cap ngay, thang, nam:.........ccceevrerccercreanen. , Co quan cép_: ..................................

al

Ngay, thang, nim xuét canh khoi Viét Nam (61 ¢):....eeeevrrrernnnnnscrerineesnennnes
Dia chi cu tra tai Viét Nam trude khi xuét canh (€4 €6):.vnnnnneeerennneeeeeeeernenns
Dia chi cu trl hi€n Nay: c...coveeemreeeieccirrrercrrecrcnsrcneccncntessssenessersssnresnssenes

Ly do xin théi quéc tich Viét Nam:
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Téi xin cam doan nhimg lbi‘khai trén day 1a ding sy thit va xin chju trach
nhiém trudc phap luit Viét Nam vé 10i khai cia minh.

Gidy to kém theo: .. , ngay.. ... thang ....... nam............
" rre eeereesiersaersanessassanesasesraeninane Ngwéi lam don
m et ceeereeeseseeseeseeseseseestseseennee (Ky va ghi r6 ho tén)
Chi thich:

(1) Viét chit in hoa theo Hg chiéu/gidy 16 hop I¢ thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(3) Truong hop c6 tir hai quéc tich trc lén thi ghi v timg qudc tich;
(4) Ghi 18 logi gidy t0 gi; | ‘ |
(5) Ghi tén co quan ding ky khai sinh.

Anh 4x6 CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
( Chup chua Péoc ldp - Tw do - Hanh phuc

qua 6)“‘5“‘% TG KHAI LY LICH

Gi6i tinh : Nam: Nir:

NOT SINN (2): cveererrernececreennenssesasecsacesnessssssesssssssssssssssesassesessssssssssrsssanssssssssossassesses
Noi ding ky khai sinh (3): ...coeevrrreeressssenn. ceeeeereese s eeesseeesesenmesstese s sasessaees :

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dia chi cur trl hi€n NAY: ...coeceveeieeeiiniieeiteniencreeitesas s sssssss e sess s sessssanenaes
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()

Noi lam Vi€C : .coveeevrevreeennnn vvereanerasans . rerreenneenns veeeeraaenees
TOM TAT VE BAN THAN
(Tir trudc téi nay, sinh sbng, lam gi, & dau?)

ooooooooo R L R T R R N N R R N N N R R N R N T TRy YT
csesensrerssecncesa esasssnseenesscssrvenns sscsecvrssnnne tooto.t.o-co..to'hocoo-0-0.00000 oooooooooooo XY
eessevvevccssannce sessserscssee seseeerscsen 000000 sreePsNENINOLERIRNLIIERICOIRPEOIROIOIOTSTS ssevsssccssee eose
tessanse ®scsessccesssscssrrvr eeevsevesnscnse eeevscsscscas sevcccsnssse seseseses eeseveensensene LT
ecscccccscssse seesessesn ¢ernanaennse esesesrecssrssescssacsnse seevrrsesvsssstrrcvana es0csssssascsncacoses
ooooooo R R A A N N N L R N N R XL I YL S
oooooooooooo P PP I s I PP P Iavi e et stetattatenstetosonosasioritneisssetntsnittttrtveetsttssrsosionesssssecesne
ooooooooo R R R R N N R N R R RN R Y]

ooooooo 0 0000000000000 0000000 0000000000800 sittsitlorsesisiescticcttitectniosiotettostsnioronerrroreersaces

CeeenscesessrestNtessRIRCRERIOTDS sseevesvenvoe Gssevoessennenacscse

TOM TAT VE GIA PINH

Hovaténcha:..........cocenvveennnne. teereeeerreresararaeanreneaeannanns veevernenenne
Ngay, thang, ndm sinh : ..... teeemreettecettuenraasetonsessimstiisaisressaseines
Qubc tich: voeeevvvevnnnnnnnnn. crrenres reestsessaerneacnane veehnsssssesantesarsssasesassassnts

Piachi cutri: .............. e eeneeeeeeetettenetesanrareenaarensrnsanessrrrane
Hovaténme: .........ccoovenennnnnnnnes ereeereees eerreseritenetsaarassesssaernanes
Ngay, thang, ndm sinh :........
QUOC HHCR: . e ceeee it eeeeecseess s eeneeerans teeereeseneesansensesnsssnees
Piachicutri:.......ccevveiivrinnnnns eeetiiereetetecnnnaneans veeeesenerens
Hovaténvg/chdng: .............. eerereraeaaan

Ngay, thang, nAm sinh @ .....oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e ettt st ssssesnne

Piachicutrl:...coovvviiiiiiiiiiiininnne. Ceeeeeeeees Ceeeieteereietrarenrans veerreereres
. zA » K
Hovaténconthiwnhat: ......... ... iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciereiaienes

Ngay, thang, ndm sinh : ..... e eeeeietertetteneeaieieteteeaceteattastastentontones
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QUOC HICR: v evnvniiiieeiieeeeeireeeet ittt ettt eentaraet e e e saaaaeaenanns
D T 11 el &1 (| PRSP

Hovaténconthi hai: ..........coovveneniiiiiiiiiiiceeeae,

QUABC HICR: 1vvveeeiiieereneeeeeeiieeeerseeeeeeseeeeeeranessseenrneesseannnssesanseseens
Piachi Cutri: ..oveeeeiiiiiiiiiiiiiiiiii it e

Téi xin cam doan nhimg 16i khai trén ddy 13 ding sw that va xin chju trich
nhiém truée phap ludt Viét Nam vé 10i khai ctia minh.

Ngudi khai '
(Ky va ghi 6 ho tén)
Cha thich:
(1)Viét chit in hoa theo H chiéu/gidy 16 hop Ié thay thé;
(2)Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sc'y 1é;
(3)Ghi tén co quan dang ky khai sinh; .
(4) Truomg hop cé tir hai quéc tich tré Ién thi ghi v timg quoc tich
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI

Ho va tén

Gidi tinh: Nam:

Ngay, thang, ndm sinh:

Kinh giri (1) S& Tu phap thanh phd Ha Noi

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Noi sinh (3) ...........................................................................................................

Cép ngay, thang, nim:

Pia chi cu trd hién nay:

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Toi 1a cong dan Vle;t Nam xin thong béo vigc c6 qudc tich nuéc ngoai nhr
trén va xin cam két viéc dong thori c6 qudc tich nuéc ngoai ciia t6i khdng lam
can tr& dén viéc hudng quyen va thyc hién nghia vu ctia c6ng din Viét Nam dm
véi Nha nuée Cong hoa xa hdi chia nghla Viét Nam.

Toi cung Xin thong bao viéc c6 quéc tich nudc ngoai cua con chua thanh nién
hoiic ngudi dugc gidm ho hién dang sinh séng cung t6i c6 tén sau day:

STT| Hovatén

Gidgi
tinh

Ngay,
thang, ndm
sinh

Noi sinh

Noi déang
ky khai
sinh

Cé qudc tich
nudc nao, cach
thirc ¢6 qubc
tich nudc
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ngoai

Téi xin cam doan nhitng 1i khai trén ddy 1a dung sy thit va xin chju trach
nhiém truéc phép luat Viét Nam vé 16 khai ctia minh.

........... , Ngay ...... thang ..... nam...........
Gidy to kém theo: . ~ Ngudi thdng béo
ettt easr s sassa s ses s aesatssaesraen (b va ghi rd ho tén)

........................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chii thich:

(1) Néu 6 trong nuée thi giri cho S6 Tu phdp ciia tinh/TP noi cu trii; & nudéc
ngoai thi giri cho Co quan dai dién Viét Nam tai nuce cw tri;

(2) Viét chit in hoa theo Hj chiéu Viét Nam/gidy to hop 1é thay thé:
(3) Ghi dia danh hanh chinh hodic tén co 56 yté;

(4) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;

(5) Ghi 15 logi gidy to gi; ‘

(6) Ghi r3 quéc tich nude nao;

(7) Ghi ro viéc co qu(:‘o'c tich nudc ngoai do dwgce nhdp, tir khi sinh ra hode ly do
khac

118




Thi tuc 16

Cap gidy Xdc nhan c6é quéc tich Viét Nam

Trinh tw
thwe hién

Budc 1: Cong dan dién don xin xac nhgn cé quoc tich Viét
Nam, chuan bi hd so va ndp tai B§ phan tiép nhén va tra két qua
gidi quyét thia tuc hanh chinh hodc giri qua duong buu dién.

Buée 2: Can bd tiép nhan kiém tra hé so:

+ Neu ho so day i va hoan todn hop 18, can bd tiép nhan
va ghi phiéu hen tra két qua

+ Néu hd so chua day du thi can bo phai hudng dan cong
dén bd sung, hoan thién hd so.

Budge 3: Can by tiép nhén chuyén hd so dé giai quyét theo
quy dinh. Tra két qua ding thdi han quy dinh.

Cach thitc
thwre hién

Ngudi xin x4c nhén cé quéc tich Viét Nam ndp hd so trirc
tiép tai S& Tur phép hoic qua dudmg buu dién.

Truong hop ngu'0’1 xin x4c nhén cé quoc tich Viét Nam la
ngudi chua thanh nién, ngudi mit hojic han ché nang lyc hanh vi
dén sy thi thdng qua cha me hodc ngum gidm hé nép hd so true
tiép tai S& Tur phép noi ngudi duogc giam ho cur tri.

Noi tiép nhan: S& Tu phap Ha Noi .
Pia chi : S 1B — Trin Ph — Ha Péng — Ha Nbi
PT: 0433546151 hodic 0433546163

Thanh
phén hd so

1. T khai x4c nhan c6 qudc tich Viét Nam;
2. Ban sao CMND, hé chiéu hodc gidy t& hep 18 thay thé;

3. Gidy t& chimg minh quéc tich Viét Nam, la mt trong
céc gidy t& quy dinh tai Didu 11 Luit Quéc tich Viét Nam gbm:

- Gidy khai sinh; trudng hop Gidy khai sinh khéng thé hién
15 quéc tich Viét Nam thi phai kém theo gidy t& chimg minh quéc
tich Viét Nam ciia cha me;

- Gidy chimg minh nhén dan;

- Ho chiéu Viét Nam;

- Quyet dinh cho nhip quoc tich Viét Nam, Quyet dinh cho
trg lai quoc tich Viét Nam, Quyet d;nh cong nhén viéc nubi con

nuéi d6i véi tré em 13 ngudi nwéc ngoai, Quyet dinh cho nguoi
nudc ngoai nhén tré em Viét Nam lam con nuéi.

4. Xéc nhan noi cu trii do co quan cong an x4, phudng, thi
trén c6 thdm quyen c4p hoic truomg hop c6 Ho khiu, Thé thuong
trii thi cung cap ban chup c6 chimg thyrc hodic ban chup kém ban
chinh dé dbi chiéu;
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5. To khai ly lich va céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Piéu
10 Thong tu lién tich sb 105/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA trong
trudng hop khéng c6 gidy to chimg minh qudc tich néu trén;

6. 03 anh 3x4.

(Bén sao c6 chimg thuc 520 y ban chinh hoéc ban chup
kém bén chinh dé kiém tra, d6i chleu)

S6 lwgng 01 bd
Théi han 15 ngay lam viéc (thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cdc
gii quyét | co quan c6 thim quyén):
1. Théi han S& Tu phap giri dé ngh; B6 Tu phap tra clru
danh séch nhung truong hop dugec théi quoc tich va bj tudc quéc
tich: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 18.
2. Théi han B§ Tu phép tra ciru va tra 16i: 10 ngay ké tir
ngdy nhén dugc cong van dé nghi ciia S¢ Tu phép.
Doi twong - Cong dan dang cur tri: tai thanh pho Ha Nbi c6 yéu céu
thre hin | xdc nhén c6 quéc tich Viét Nam.
Co quan - Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Nbi
thwe hién - Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap Ha Néi.
- Co quan phdi hop: B6 Tu phép.
Két qua - Vin ban tra 161 xac nhéan c6 quoc tich Viét Nam.
thwe hién - Trudng hop khdng di co s& dé x4c nhin ngudi c6 yéu
TTHC cdu c6 qubc tich Viét Nam , S& Tu phép tra 1&i bing viin ban cho
cong dan.
Lé phi khong
Tén mau 1. To khai xac nhén c6 quéc tich Viét Nam (M&u kém
don, miu theo), hoic tai vé tir webside: www.sotuphaphanoi.gov.vn
to khai
Yéu ciu, - Trong truong hop la nguou chura thanh nién, ngudi mat

diéu kién
thwe hién

hoic han ché nang luc hanh vi dan sy thi thong qua cha me hoéc
ngudi giam hd ndp hé so.

TTHC - Trudng hqp nop hé so qua dudng buu dién thi phai tryc
tlep dén nhén két qua gle’u quyet thu tyc hanh chinh tai B$ phén
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh-Sé Tu

| phép.
Cin cit 1. Ludt Qudc tich Viét Nam 2008
phap ly 2. Nghij dinh 78/2009/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng

din thi hanh mot sé diu cta Lujt Qudc tich Viét Nam

3. Thong tu 08/2010/TT-BTP Hudng dan mau gidy to vé
quoc tich va mau ) tlep nhén cac viéc vé quoc tich
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4. Théng tu lién tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA
Huéng dan thi hanh Nghj dinh s 78/2009/ND-CP ciia Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng din thi hianh mot s6 diéu ctia Lugt
Quéc tich

5. Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngiy
31 thang 01 nim 2013 Stra di, bd sung didu 13 Thong tr lién
tich s8 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 thing 3 nim
2010 ciia B Tu phap, Bd Ngoai giao va B6 Cong an hudéng dén
thi hanh Nghj dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 théng 9 nim 2009
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé
diéu ctia Luat Qudc tich Viét Nam

4x6

TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Iap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM

Kinh giri:.... (tén co quan tiép nhdn, gidi quyét hé so)

Ho va tén nguwdi yéu cAu: ...oovvvvveeereeneeeennennnneeennnen, Giéi tinh: ............

- Ngdy, thang, nAm Sinh: .....cooviviiiiiiie e ceieee e eneeancneanses

N O SR .o iteeni e iiretieeeeeseesssesssssnsnsonsssssnansssssssssscssssasassannansans

Pia chi UL oottt ereeeetsseseateraseennsssnnsecnsennns

Noi thudng trii tai Viét Nam truée khi xudt canh (néu co): ....... et ee——

aaaaaaaaaaaaa

...................................................................................

Quéc tich nude ngoai (nu cb): et ——eer e rr——eas e aeesesaraaaaaas

Gidy chimg minh nhin dan/Ho chiéu/Gily t& c6 gid tri thay thé: ..................
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. P& nghij Quy Co quan cép Gidy xdc nhin c6 quéc tich Viét Nam.

Toi cam doan nhimg 16i khai trén day 13 dang sy that va xin chju trach nhiém
trudec phap luat vé 1&i khai ciia minh./.

NGUOI KHAI
(ky, ghi 1 ho, tén)
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Thu tuc 17

Chp giap xac nhén 13 ngudi gbe Viét Nam

Trinh tw
thwe hién

Buge 1: Cong dén dién to khai xin xac nbdn la ngu'm goc
Viét Nam, chuén bj hd so va nop tai B6 phén tiép nhén va tra két
qua - S& Tu phap Ha Ngi hodc giri qua dudng buu dién.

Buwdéc 2: Cén bj tiép nhan kiém tra hd so:

+ Néu hd so day dii va hoan toan hop 1§, c4n bd tiép nhén
va ghi phiéu hen tra két qua.

+Néu hd so chua day di1 thi c4n bd phai huéng din cong
dén b sung, hoan thién hd so.

Buwée 3: Can b6 tiép nhan chuyén hd so dé giai quyét theo
quy dinh. Tra két qua diing thdi han quy dinh.

Cach thire
thye hién

Ngudi xin x4c nhan 13 ngudi goc Viét Nam ndp ho so tryc
tiép tai S& Tu phép hoiic qua dudng buu dién.

. Truomg hop ngum xin xac nhin 1a ngudi gbc Viét Nam 13
ngudi chua thanh nién, ngudi mét hodc han ché nang luc hanh vi
dan sy thi théng qua cha me hodc ngum gidgm ho ndp hd so tre
tiép tai S& Tu phép noi ngudi duge giam hé cu tri.

Noi tiép nhén: B phan tiép nhén va tra kétquihdso
hanh chinh - S& Tu phap Ha N§i.

Dia chi : S6 1B — Trin Phii — Ha Pong — Ha Nbi
PT: 0433546151 hoic 0433546163

Thanh
phén hd so

- T& khai xé4c nhan 13 ngudi gbc Viét Nam (theo mdu

TP/QT-2013-TKXNLNGVN);

- Ban sao glay chimg minh nhén dén, hé chiéu hoic gidy t&
c6 gi4 trj thay thé;

- Ban sao kém theo béan chinh dé d6i chiéu hoic ban sao cd
chimg thuc gidy to chimg mmh 1a nguoi da tu'ng c6 qubc tich
Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich Viét Nam ma khi smh ra quéc
tich Viét Nam dugc xac dinh theo nguyen thc huyet théng hoiic
c6 cha hoac me, ong ndi hodc ba ndi, ong ngoal hogc ba ngoai di
timg ¢ quéc tich Viét Nam theo huyét théng;

oo Gidy to khic c6 1ién quan 1am cin cir d& tham khdo bao
gom: ) ‘
+ Glay t v& nhén than, hd tlch quoc tich dugc néu tai
khoén 2 Piéu 9 Thong tu lién tich sb 05/2010/TTLT/BTP-BNG-

BCA gbm: Cac gidy to v& nhén théan, h tich, quéc tich do céc
ché do cii cp trude ngdy 30 théang 4 nim 1975;

+ Gidy béo lanh ctia Hoi doan ngudi Viét Nam & nudc ma
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ngudi yéu cau dang cu trd, trong d6 x4c nhan ngusi d6 c6 goc
Viét Nam;

+ Gidy bao lanh cua ngucn c6 qudc tich Viét Nam, trong d6
xac nhan ngudi yéu cdu c6 gbc Viét Nam;

+ Gidy to do co quan c6 thim quyen clia nudc ngoai cp
trong d6 ghi quéc tich Viét Nam hodc qudc tich gbc Viét Nam
(ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 chimg
thue).

- 03 anh 3x4.

(N6p Bén sao c6 chimg thyc sao y ban chinh hodc ban chup
kém ban chinh d& kiém tra, d6i chiéu).

So lwgng 01 bd

Théi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so hep 16

giai quyet

Poi twong Cong dan dang cu tri tai thanh phd Ha Néi c6 yéu cau xdc
thwc hién | nhén la nguoi goc Viét Nam.

Co quan - Coquanco tham quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Nbi

thwe hién

Co quan trye tiép thuc hién: S& Tu phap Ha Néi.
Co quan phdi hop : Bd Tu phap.

t

Két qua - Vi ban tra 16 xéc nhén 1 nguéi gbc Viét Nam.

thwe hién - Tru'cmg hop khéng di co s& dé x4c nhan ngudi ¢ yéu

TTHC ciu 12 ngudi goc Viét Nam , S& Tu phdp tra 16i bing vin ban cho
cong dén.

Lé phi khong

Tén miu 1. T& khai x4c nhén c6 goc Viét Nam (mAu tai Théng tu

don, mdu | lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31 thang 01

to’ khai nim 2013)

Yéu ciu, - Trong truong hop 1a ngu'm chwa thanh nién, ngudi mat

diéu kién
thwe hién

hodc han ché niing luc hanh vi dan sy thi théng qua cha me ho¥ic
ngudi giam hd ndp hd so.

TTHC - Truémg hop ngp hé so qua dudng buu dién thi phai tryc
tlep dén nhan két qua glal quyet thu tuc hanh chinh tai B§ phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh-S& Tu
phap.

Can ot 1. Luit Qudc tich Viét Nam 2008

phap ly 2. Nghi dinh 78/2009/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng

din thi hanh mét s6 didu cia Luat Quéc tich Viét Nam
3. Théong tu 08/2010/TT-BTP Hudng din miu gidy to vé
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A . “ 3 A LS A A ’ A A A .
qudc tich va mau so ti€p nhan cac viéc vé qudc tich

4. Thong tu lién tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA
Hudéng din thi hanh Nghi dinh s§ 78/2009/ND-CP ngay 22 thang
9 ndm 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé didu cua Luét Quoc tich Viét Nam;

5. Théng tu lién tich sé 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA
ngay 31 thang 01 nim 2013 Sira dbi, bd sung diéu 13 Théng tu
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 théng 3 nim
2010 cia B Tu phap, Bo6 Ngoai giao va Bo Cong an hudéng dan
thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/NB CP ngay 22 thang 9 nam 2009
cua Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb
didu cua Luat Quoc tich Viét Nam

4x6

TP/QT-2013-TKXNLNGVN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Kinh giti:.... (tén co quan tiép nhén, gidi quyét hé so)

Ho va tén ngudi yu cu: ......ooovvvvevnniennnnnnnnn.n Giai tinh: ...............

Ngay, thang, n8m Sinh: .......eoeveiierieiiiiiiiiiiiieiiicireee e cereeensansnnes

INOL SINN: . ceitiiirreetierenrnneeerstrececeestossossssossansanscenssscanns Mt eeesresenannnenne

Pia chi cu tra:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Quéc tich nUGC NZOAT (NEU CO): ..eoevveeiriieeeeeeieeeceeerie e eeeeeas
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Gidy chimg minh nhan dan/Hb chiéw/Gidy to hop 18 thay thé: .....................

SO ittt cap ngay ......... thang ....... nim.........
7.} SO

G1ay to de chimg minh la nguoi d4 timg cé quoc tich Viét Nam theo hqyet
théng, gidy to chimg minh 1a con, chdu cuia nguodi ma khi sinh ra c6 quoc tich
Viét Nam theo huyét théng:

Pé nghi Quy Co quan cip Gidy x4c nhin 12 ngudi gdc Viét Nam.

T6i cam doan nhiing 16i khai trén ddy 14 ding su thit va xin chiu trich nhiém
trude phap luat ve 16i khai ciia minh./.

NGUOI KHAI
(ky, ghi 15 ho, tén)

126



Thi tuc 18

Théng bio viéc c6 quoc tich nwéc ngoai

Trinh tw
thwe hién

Buwae 1: Cong dén dlen thong tin vao thdng bao vigc c6
quéc tich nuorc ngoal, chuén bj gidy t& va ndp tai B phan tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh — S& Tu phép Ha Noi

Burére 2: Cén bd tiép nhén kidm tra hd so.

Neu hd so diy di, dang quy dinh thi tiép nhan va chuyén
giai quyét theo quy dinh,

Néu ho so con thiéu, chira diy du thi huéng dn cong din
hoan chinh hd so.

Buée 3: Can b tiép nhan chuyén hd so @ giai quyét theo
quy dinh. Tra két qué diing th&i han quy dinh.

Cach thire
thwe hién

Ciéch 1: Nop truc tiép tai S& Tu phap Ha Noi

Cach 2: Thong qua cha, me hoéc nguoi glam hd (d6i véi
nhitng trudng hop ngum chua thanh nién, nguoi mét hotic han ché
ning huc hanh vi din) va nQp hd so tryc tiép tai S& Tu phap Ha
Néi.

Céch 3: Giri théng bo qua dudng buu dién. (Gidy to trong
trudng hgp ndy phai dugc chimg thirc theo diing quy dinh phap
luét.

Noi tiép nhin: S& Tw phap Ha Noi

Dia chi : S6 1B — Trén Phi — Ha Pong — Ha Néi

Pién thoai: 0433546151/0433546157

Thanh
phin hd so

1. Thong bao ¢ quoc tich nuéc ngoa1 (theo mau)

2. ‘Ban sao gidy t& chimg mmh c6 qudc tich nudc ngoai.

3. Bén sao CMND/ h¢ khau (bén sao chimg thyc hodc ban
photocopy kém bén chinh dé d6i chiéu).

So lugng 01 bd

Thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan & hd so hop 1é

gidi quyet '

Poi twgng 1. Cong dén Viét Nam keé tir ngay 01/7/2009 vi ly do nao dé
thye hién | ma c6 quéc tich nuéc ngoai va chua mat quéc tich Viét Nam hién
TTHC dang cu tru tai Ha Noi.

2. Trudng hop :

+ Cong dan Viét Nam ddng thdi cé quéc tich nuede ngoai
hién cu trt tai Ha N§i va trudc diy di déng ky khai sinh tai S& Tu
phap Ha Noi thi S& Tu phap Ha Néi dong thoi thue hién viée ghi
chi khai sinh.

+ Cong dén Viét Nam ddng thdi c6 qudc tich nuéc ngoai
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hién cu trt tai Ha N6i va trude ddy khong déng ky khai sinh tai S&
Tu phap Ha Ngi thi S& Tu phap Ha Noi thong bao t4i co quan
dang ky khai sinh trudc diy cia cong dén thuc hién viéc ghi chu
khai sinh.

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép Ha Nji.
- Co quan truec tiép thuc hién: phong Ho tich cd yéu to nuéce

ngoai — S¢ Tu phap TP Ha Noi.
Két qua - Danh sach cong dan Viét Nam d3 théng béo c6 qudc tich
thwe hi€n | nudc ngoai; ghi vao s6 quoc tich.
TTHC - Ghi cht ¢6 quéc tich nudc ngoai trong sb ding ky khai
sinh cia cong dan.
- Trudng hop tir chdi thuc hién, S& Tu phap tra 16 bang vén
ban néu rd 1y do tir chéi.
Lé phi Khoéng
mau to 1. Théng bao c6 quéc tich nurdc ngoai
khai
Yéu cau, 1. Céng dan Viét Nam c6 qudc tich nudc ngoai va chua mat

didu kién
thwre hién
TTHC

qudc tich Viét Nam tir ngay 01/7/2009.

2. Trong th&i han 02 nim ké tir ngay ¢6 quéc tich nudc
ngoai, cdng dan Viét Nam ddng thdi cé quéc tich nudc ngodi phai
thong bao chq co quan dai dién Viét Nam hodc S& Tu phap biét
viéc ho cd qudc tich nudc ngoai.

3. Trudng hop hd so duge giri qua dudng buu dién thi cic
gidy to trong hd so phéi dugc chimg thuc theo dung quy dinh phap
luat.

4, Glay t& ¢ trong hd so do co quan cé tham quyen cua
nudc ngoa1 cap phai dugc hgp phap hoéa lanh sy, néu bang tiéng
nudc ngoai phai duge dich sang tiéng Viét va ching thuc theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

Cin cr
phap ly

1. Luat Qudc tich Viét Nam 2008
2. Nghj dinh 78/2009/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam

3. Thong tu 08/2010/TT-BTP Hudng dan méu gidy to vé
quéc tich va miu sb tiép nhan céc viée vé quéc tich

4. Théng tu lién tich OSIZOlO/TI‘LT/BTP-BNG-BCA
Huéng dan thi hanh Nghij dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9
nam 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét s didu ciia Luét Quéc tich Viét Nam
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI
Kinh giri (1) S& Tu phap thanh ph6 Ha Néi
HO VA 81 (2)..ccuereeeeieniciiriiniiiisisictsaesissesesssnssssssssssssessssostsessemsssssesessasssasssssanss

Giéi tinh: Nam:

Ngay, thang, NAm SINK........cooiiriioniiiieniniieniinsisssesisesnssssasssssssssssassnessnsstsesss
Noi sinh (3)' .......................................................................................................

Cép ngay, thing, NAM:.........eereeeeecrrersesseons

oooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooo

Dia chi cur trll hin NAY:....cccieoeeiieinisiiincniricseneresesiesssenessssessssssssesassnsons

L L L L L Y T T Y Y L R T T T R R R R R R L R LY L

Cép ngay, thang, 1V:11 1 LR
Céch thirc c6 qudc tich nude ngodi (7):

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

. Téi 1a cbng dén Viét Nam xin thong béo viéc co quéc tich nudc ngoai nhu
trén va xin cam két viéc dong thdi ¢6 quéc tich nwéce ngoal cua t6i khdéng lam-
can tré dén viéc hudng quyén va thuc hién nghia vu ctia céng dan Viét Nam dbi
v6i Nha nuéec Cong hoa xa héi chii ngl'ua Viét Nam.

Toi cung Xin thong bao viéc c6 qubc t1ch nudc ngoai cia con chira thanh nién
hoic ngudi dugc gidm hé hién dang sinh séng ciing t6i ¢6 tén sau day:

STT| Hovatén Gidi
tinh

Ngay,
thang, ndm
sinh

Noi sinh

Noi ding
ky khai
sinh

Cé6 quoc tich
nudc nao, cach
thirc c6 quéc
tich nudc
ngoai
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Tai xin cam doan nhiing 101 khai trén day la dang sy that va xin chiu trach
nhiém truéc phap lut Viét Nam vé& 101 khai clia minh.

e , hgay ...... thang ..... ndm...........
Gidy t kém theo: Nguoi thong bio
mreeeneareesn e sesnsenasstenasantastsganastsresanes (ky va ghi ro ho tén)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Cha thich:

(1) Néu 6 trong nuwéc thi giri cho S¢ Tu phdp cia tinh/TP noi cu trit; & nuéc
ngodi thi giri cho Co quan dai dién Vit Nam tai nudc cu tri;

(2) Viét chit in hoa theo Hé chiéu Viét Nam/gid'y to hop Ié thay thé:
(3) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé yté;

(4) Ghi tén co quaﬁ ddng ky khai sinh;

(5) Ghi r3 loai gidy to gi;

(6) Ghi ré quoc tich neée néo;

(7) Ghi ré viéc co qué"c tich nude ngodi do dugc nhdp, tir khi sinh ra hodc Iy do
khac
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I11. LINH VU'C QUAN LY HANH NGHE CONG CHUNG

Thi tue
01

B0 nhiém cdng chimg vién

Trinh ty
thue hién

Budc 1: Ngu'fn & nghi b3 nhiém cong chimg vién chufn bj hd so |
va ndp tai B phén tiép nhén va tré két qua hd so hanh chinh - S& Tu phip.

Buwée 2: Can bd mot cuauepnhanvaklemuahow

+ Néu hd so ddy du, ding quy dinh thi tiép nhin va viét phiéu hen
tré két qua.

+ Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din céng dan
bb sung, hoan thién hd so theo dimg quy dinh.

+ Néu hd so khong thudc tham quyén don vi minh thi huéng din
cong d4n t6i co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh.

Buée 3: Can bd mét cilra vao so va chuyen hd so t6i Phong quan 1y
céc hoat ddng bb trrtir phap (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.

Burbe 4: Phong BTTP tiép nhén, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy dinh.

+Tmonghqphosod1mgvaduﬂmeoquydmh, SO'Ttrphapcovan

' ban @8 nghi kém theo hd so' @& nghj bd nhiém cong chimg vién gii B

trudng B Tu phap trong thoi han quy dinh;

+ Trudng hop trong qua trinh giai quyet phét sinh vén d& cin phai
xac minh thi thong tin t6i B6 phén mt cira @ théng béo cho cong din
hoic hen lai thoi gian tra két qua.

Buée 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B§ phén mqt cira |-

3 ket qué cho cong dan theo gidy hen.

Céch thire
thye hién

Céch 1: Ngudi cb yéu chu tryre tiép ndp hd so tai Bo phén tiép nhén
va tra két qua hd so hanh chinh - $& Tu phép Ha Néi.

Cich 2: Nguoi c6 yéu ciu ¢ thé giri hd so qua hé théng buu chinh.

Chii y: Gidy t& trong hd so phéi dugc chung thue theo ding quy
dinh phap lugt.
Noi tiép nhén: B phan tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh
(Bd phéan mét ctra) - S& Tu phap Ha Néi.
. Diachi: s6 1B Trin Pht, Ha Ddng, Ha Néi
Dién thoai: 0433.546.151 hoiic 0433.546163

Thanh
phin hé
i 4

1. Pon d& nghj bd nhlem c6ng chimg vién theo miu TP-CC-03 ban
hanh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015;

2. Phiéu Iy lich tur phép;
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3. Bén sao bang cir nhén luat holic thac s, tién s¥ ludt;

4. Gidy to chimg minh vé thoi gian cdng thc phép luat;

5. Ban sao glay chimg nhén bt nghiép khoa déo tao nghé cong
chl.rng Pi véi ngudi duge mién dio tao nghé cong chimg thi phai c6 ban
sao gidy chimg nhén hoan thanh khéa bbi duomg nghé cong chimg va gidy
to chimg minh 12 nguoi dugc mién ddo tao nghé cbng chimg quy dinh tai
khoan 1 Diéu 10 cua Luét cong chimg;

6. Ban sao gidy chimg nhan két qua kiém tra tp su hanh nghé cong
chimg;

7. Gidy chimg nhén sirc khée do co quany t& ¢6 thdm quyen tir cip

huyén &rd [€n cap trong d6 xéc nhan 15 vé viéc ngudi duge cdp gidy chimg
nhan c6 di strc khoe d& hoc tap va cong téc.

S6 lwong 01 bd
- Trong théi han 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhéan da hd so dé nghi
b nhiém, S& Tur phap 6 van ban dé nghi B§ truong B6 Tu phap bd
nhiém céng chimg vién kem theo ho so dé nghj b nhiém; truomg hop tir
chdi dé ngh thi phai thong béo béng van ban, trong d6 néu 15 Iy do cho
Thoi han | ngudi nfp hb so;
gidi quyet - Trong thoi han 30 ngy k& tir ngay nhén duoc vin ban va hd so de
nghi bo nhiém cta S& Tu phap, Bo trudng B§ Tu phdp xem xét, quyét
dinh b nhiém cdng chimg vién; trudng hop tir chbi b nhiém phal thong
béao bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do, giri cho S& Tu phép va ngudi dé
nghi bd nhiém.
Péi twong
thwe hién - Canhén
TTHC
Co quan - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: B6 Tu phap
thwe hién - Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phép (Phong BTTP).
R -
tllf:z (Illlilé?n Quyét dinh b nhiém céng chimg vién hogic van ban tir chdi dé
TTHC nghi, van ban tir chdi bd nhiém.
Lé phi Khong
a X 0y > ~r
oo mau - Pon d& nghi b nhiém cdng chimg vién (mfu TP-CC-03);
t ;(h aai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu céu,

diéu kién
thue hién
TTHC

Ngudi dé nghi b nhiém cong chimg vién phai dap img du tiéu
chuén quy dinh tai Diéu 8 Lust cong chimg,

132




1. Luét Cong chimg nim 2014;
phap Iy 2. Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B Tu phép
P | quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mot s5 didu ciia Lust céng chimg,

Can e

TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tie sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
anh Doc lap - Tw do - Hanh phiic
3x4

- DON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: Bé truéng B Tu phép.

Ten o1 Ja: e Nam, nif: ......cccceeneee Sinh ngay: ........ [evieiduuun.
Ching minh nhén dan/Hd chiéw/Cén cudc cong dan S0: ....c.ccceeveeeereerereenrerieerennees
Ngay cap: .......... | S Lovoeeeraanes NOI CAP: ...eerecemreererrercenssssssnssssonssnesarossessensssenes
Noi ding ky hd khau thudng tril: .....c.eeceeemereveeereueirersesesesesssssesssssesssssssesesserssssessnes
Ch8 G BN DAY c.ueevereereeneerereseseesesessesersssesssssssesessesassssssssossssossrsossossssssassssnssses
Dién thoai: ......ccovvveveevercreeccneenseecenes Email (N€U CO): ecoveermirrerinnnneccscnensensacsens
. ‘ " L4 A l( * -1 A hY x ~n 4 A
b3 dugc cap Giay chimg nhén két qua ki€m tra tdp sy hanh nghé cong chimg so:
. eee NEAY werennaen. [eevrecrncrons Lveirearanes
Du kién hanh nghe tal......ccuvvevrieieeenieiiieneiririeereeeeeereereeeeeeneerenes 0))

T6i lam Don nay & nghj dugc bd nhiém céng chimg vién. Téi cam doan tudn
thi cac nguyén tic hanh nghé cong chimg, thyc hién day di céc nghia vy, trach
nhiém ciia cong chimg vién theo quy dinh cia phap luit.
Ha Ngi, ngay.......thang......ndm......
Ngudi d& nghi '
(ky va ghi ro ho tén)
Ghi chi :
(1) Ghi ré tinh, thanh phé' truc thujc Trung wong noi du kién hanh nghé.
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Thu tuc
02

B6 nhiém lai Cong chimg vién

Trinh ty
thwe hién

Buée 1: Ngum co yeu ciu dién don dé nghj b5 nhiém lai cong
chimg vién, chuin bj hd so va ndp tai BS phin tiép nhan va tri két qua hd
so hanh chinh (b phin mét cira) - S& T phap Ha Noi.

Buée 2: Cin bd mot cira kiém tra hd so:
o+ Néu hé so dly du, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra ket qua.
~ +Néuhbsocon thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dan cong din
bo sung, hoan thién ho so theo diing quy dinh.
+ Néu hb so khong thudc thim quyén don vi minh thi huéng dan
cbng déan t6i coquancoﬂlamquyentheo quy dinh.
Budre 3: Céan b mét cira vao sq va chuyén hd so t6i Phong quan 1y
céc hoat dong bd trg tr phap (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.
Bwérc 4: Phong BTTP tiép nhin, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.
+ Trudmg hop hd so dung va dui theo quy dinh, S¢ Tu phap co vin

bén d& nghi kém theo hd so d& nghi bd nhiém lai cong chimg vién gii B
trudng B Tu phap trong thoi han quy dinh;

+ Trudng hop trong qua trinh gjai quyet phét sinh van dé cAn phai
x4c minh thi thong tin t6i B phan mot cua dé thong béo cho cong dén
hoiic hen lai théi gian tra két qua.

_ Buwére 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B phn mét cira
tra két qua cho cong dan theo giay hen.

Cach thirc
thwe hién

Cich 1: Ngudi ¢ yéu ciu trye tiép ndp hd so tai BS phan tiép nhin
va trd két qua hd so hanh chinh - $& Tur phép Ha Noi.

Cich 2: Ngudi ¢b yéu ciu c6 thé giri hd so qua hé théng buu chinh.

Chi ¥: Gidy to trong hd so phai dugce chimg thyc theo ding quy
dinh phép luat.

Noi tiép nhén: Bd phn tiép nhén va tra két qua hé so hinh chinh
(B6 phin mét cira) - S& Tur phép Ha Noi.

Pia chi: s6 1B Tran Pht, Ha Pong, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 holic 0433.546163

Thanh
ph:’in hd
i 4

1. Pon d& nghj bd nhiém lai cong ching vién theo mau TP-CC-05
ban hanh kém theo Théng tu s 06/2015/TT-BTP;

2. Phiéu 1y lich tur phép;
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3. Ban sao quyét dinh mién nhiém cong chimg vién;
4. Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té c6 thédm quyen tir cip

huyén tr& 1én cap trong d6 x4c nhén 6 vé viéc ngudi dugc cp gidy chimg
nhan cé di strc khoe dé hoc tap va cong téc;

5. Ban sao céc gidy to chimg minh ly do mién nhiém khéng con, trir
trudmg hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Luét cong chimg.

S6 lwgng

01 bd

Thoi han
gidi quyét

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so dé
nghi bd nhiém lai, S& Tu phap c6 vin ban dé nghj B trudng B Tu phap
b nhiém lai cong chimg vién kém theo hd so d& nghi bd nhiém; trudng
hop tir chéi dé nghj thi phai thng béo béng vén bén, trong d6 néu rd 1y do
cho nguoi ngp ho so.

- Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc van ban va hd so de
nghj bo nhiém cia S¢& Tu phép, Bo truong B Tu phaP xem Xét, quyét
dinh bd nhiém lai cdng chimg vién; trudmg hop tir chdi bd nhiém pha1
thong béo bang van ban, trong d6 néu 16 ly do, giri cho S Tu phap va
ngudi dé nghj bb nhiém.

Poi twgng
thwe hién

- Canhan

Co quan
thuwe hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: BO Tu phap
- Co quan true tiép thuc hién: S& Tu phap Ha Néi (Phong BTTP).

A o
tlh(et ?luf' Quyét dinh bd nhiém lai cong chimg vién hoac van bén tir chbi dé
we ien nghi, van ban tir chdi bd nhiém lai.
TTHC
Lé phi Khéng
(;lré“ mz’iu - Pon dé nghj b8 nhiém lai céng chimg vién (méu TP-CC-05);
on, mau R o .
¢ khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
- Ngucn duoc mién nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 15 cua Lufit cong chimg dugc xem xét bb nhiém lai cng chimg
Yéu cu, | viénkhicod d& nghj b nhiém lai;

diéu kién
thue hién
TTHC

- Nguon bi mién nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai khoéan 2
Piéu 15 ciia Luat cong chimg dugc xem xét bb nhiém lai cdng chimg vién
khi dap img du tiéu chuan cong chimg vién quy dinh tai Piéu 8 cia Luit
cdng chimg va ly do mién nhiém khong con, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 cia Lut cdng chimg;
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- Nguoi bi mién nhiém cong chimg vién do bj ket tdi bang ban 4n
da c6 higu luc phap luat ctia Toa 4n vé tdi pham do ¢b ¥, bj xit phat vi
pham hanh chinh dén 1an thi hai trong hoat dong hanh nghé cong chimg
méconhep tucwpham blxulykyluatbéng}unhtlwcmcanhcéotrolen
dén 1an thix hai ma con tiép tuc vi pham hoic bj ky Iuft budc théi viéc thi
khéng dugc b nhiém lai cong chimg vién.

1. Luit Cong cht’mgniim 2014;

Cin o
phip Iy 2. Thong tr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ciia B¢ Tu phéap
quy dinh chi tiet va huéng dén thi hanh mét s6 diéu clia Lust Cong chimg.
TP-CC-05 _
(Ban hanh kém theo Théng ti sé 06/2015/TT-BTP)
anh
3x4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phie

PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B truudng B§ Tu phép.

Teén t0i 1a: c.oeeuvverreceenennene i Nam, nif: ...ccccevurenree Sinh ngay: ........ [ovieid eueenne
Chimg minh nhén dan/H chiéw/Cin cudc cong dan 56: .......coevveecemencrrcvsnncrsessnens
Ngay cip: .......... J— A NOLCAD: «.vverrreeremneermessensssssssasssssesssssssssngensnns
Noi @ang ky hd khdu thudng tr: ........eeeeereremsesssssssessesssssserssssssesssmssssssssssnese
ChO G hiN NAY: eeveeecreeereeccereirnisirsessisteststssesissssesssenessessosassssssssnsrssresesssnsssssss
Dién thoai: ....ccccevecernersrenericireruennens Email (néu c6): .....evrveeencs ereseesnensenssassrsasenes
Pa dugc bd nhiém cong chung vién theo Quyet dinh $6: .eovveereererrrrenreenienens
. ngay ... SO CUA ceenriniinennienansnns ; mién nhiém céng chimg vién theo
Quyét dinh $6: ....covererreerrerrns NEAY ..oood ceeed e CUBueeneenrnnernierereressssnnsiiones

Téi 1am Pon nay dé nghj dugc bo nhiém lai céng chimg vién. T6i cam doan
tudn thi céc nguyén tic hanh nghe cong chimg, thyc hién ddy di cic nghia vy,
trach nhiém ctia cdng ching vién theo quy dinh ctia phép luét.

Ha Ngi, ngay....... thang ...... nam......
Ngu’o’u dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)
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Thi tuc
03

Ping ky hanh nghé va cip thé Cong chiing vién

Trinh tr
thuc hién

Bu'O’c 1: T4 chirc hanh nghe cong chimg chuén bj hé so va ndp tai
B6 phén tiép nhin v trd két qué hd so hanh chinh (b9 phan mét cira) - S&
Tu phap Ha Néi.

Burére 2: Cén b) mit cira kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy di, diing quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi hu'ong déin t5 chirc
bd sung, hoan thién hé so theo diing quy dinh.

+ Trudng hqp hé so khéng thude tham quyen gisi quyét don vi
minh thi huéng d&n t5 chirc t6i oorquanco thim quyén theo quy dinh.

Buwée 3: Can by mét cira vao so va chuyen hd so t6i Phong quéan ly
céc hoat dong bd trg tur phap (BTTP) # giéi quyét theo quy dinh. ,

Buéc 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gidi quyét hd so theo

quy dinh.

Trudng hop trong qua trinh g|a1 quyet phét sinh van d& chn phai xac
minh thi thong tin t6i B§ phian mét ctra dé théng bao cho td chitc hoiic hen
lai thisi gian tré két qua.

Buéc 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B$ phin mét cira
tra két qua cho td chiic theo gidy hen.

Cach thire
thuc hi€n

Céch 1: T6 chuc hénh nghe cdng chimg tryc tiép ndp hd so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh (B phin mét cua) Sé Tu

phéap Ha Nai.

Cach 2: Trudng hop t6 chuc hanh nghé cdng chimg c6 thé gt hd
so qua hé thdng b chinh, kém 16 phi theo quy dinh.

Chii ¥: Gify t& trong hd so phai duge chimg thyc theo ding quy
dinh phdp hujt.

Noi tiép nhin: B§ phén tiép nhan va tra ket qua hd so hanh chinh
(B4 phin mét cua) S& Tur phap Ha N6i.

Dia chi: sb 1B Tran Phi, Ha Pong, Ha N6i
Pién thoai: 0433.546.151 hoiic 0433.546163

Thanh
phén hd
SO

L Gidy d& nghj diing ky hanh nghé va cip The cho cong chimg vién
theo mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2015/TT-BTP;

2. Quyet dinh b nhiém ctia cong chimg vién duoc d& nghi dang ky
hanh nghé va cip The cong chimg vién;

3. 01 anh chén dung c& 2cm x 3cm ciia mbi céng chimg vién dugc
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dé nghj ding ky hanh ngh¥ va cip Thé (anh chup khéng qua 06 thang
trudc ngay ndp anh);

4. Thé Hoi vién hojc gidy tor khéc chimg minh cong chimg vién da
la Héi vién ciia Hoi cong chimg vién thanh ph Ha Néi;

5. Gidy t&y chimg minh noi cu tri ciia céng chimg vién tai Ha Noi;

6. Gidly t& chimg minh da chdm dirt hanh nghé d8i véi ngudi dang
hanh nghe ludt su, dau gid, thira phat lai hodic cong viée thuong xuyén
khéc.

S6 lwgng

01 b3

Thaoi han
giai quyét

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 6.

Pbi twong .
thuc hién T6 chirc hanh ngh cng chimg,
TTHC
Co quan - Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Néi.

thwe hién

- Co quan tryc tiép thye hién: Phong BTTP.

Két qua Ngudi duge ding ky hanh nghé dugc ghi tén vae Danh sich cong
thye hién | chimg vién hanh nghé tai Ha Noéi va duoc cap Thé cbng chimg vién hodc
TTHC | van ban théng béo viée bj tir choi ding ky hanh nghé.
L¢ phi 200.000 déng/thé céng chimg vién.
Tén miu - Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cAp thé cong chimg vién (mAu
don, miu TP-CC-06);
to khai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu cau,

diéu kién

thure hi€n Khoéng
TTHC
1. Lugt Cong chimg nim 2014;
2. Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ciia B4 Tu phép
Céan el | quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Lust Céng chimg;
phap ly 3. Théng tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 ciia B Ti chinh

quy dinh thu phi sat hach bd nhiém cong chimg vién; 1€ phi cép thé cong
chimg vién, cap giay diing ky hoat dong Vin phong cong chimg,
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tic s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép thanh phd Ha Nbi.

Pia Chi tU SO: vuvnveeniieeeniieeieurtittiriitritetateesaenssesrsessaerarnsesresssacnss

Pé nghi S& Tu phdp ding ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién cho céc
cdng chimg vién sau day:

STT Ho va tén | Noi cr tra
1
2
3
4 .
Ha Ngi, ngay.......thdang.....nam......

Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi r ho tén va dong dau)
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Thi tuc
04

Cip lai thé Cong chimg vién

Trinh tir
thwc hién

~ Buée 1: Cong chlmg vién ¢ yéu ciu chufin bj hé so va nop

tai Bo phén tiép nhan va tra két qua hé so hanh chinh (b phin mét
cira) - S¢ Tu phap Ha Noi.

Buée 2: Can bd mot cira kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy du, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua.

+ Neu hé so con th1eu, chua diing quy dinh thi huéng dan
cdng dan bd sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh,

+ Néu hd so khong thuoc thm quyén don vi minh thi huéng
dancongdantmcoquancoﬂmamquyentheoquydmh

Bwéc 3: Can b mQt cira vao sb va chuyen hé s t6i Phong
quéan ly céc hoat dong bd trg tr phip (BTTP) dé giai quyét theo quy
dinh.

Bude 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va giai quyét hd so
theo quy dinh.

Trucmg hop trong qua trinh giai quyét phat sinh vAn dé cén
phal xac minh thi théng tin téi B phan mot cira dé théng béo cho
c6ng dan hodc hen lai thoi gian trd ket qua.

Bude 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B3 phén
mét cira tré két qua cho cdng dan theo gidly hen.

Cach thire
thue hién

Cich 1: Ngudi c6 yéu chu tryc tiép ndp hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh (B phén mét cira) - S& Tu phép
Ha Nai.

Cich 2: Ngudi c6 yéu cu c6 thé gt hd so qua hé théng buu

| chinh, kém theo 1€ phi theo quy dinh.

Chi y: Gidy tr trong hd so phai dugc chimg thyc theo ding
quy dinh php luft.

Noi tiép nhan: B4 phén tiép nhan va tra két qua hé so hanh
chinh (B3 phén mét cira) - S& Tu phap HA Nai.

Dia chi: s 1B Trin Pht, Ha Pong, Ha Noi

Dién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163

Thanh
phin hd
so

1. Giy d8 nghi cép lai thé cong chimg vién (miu TP-CC-07);
2. 01 anh chén dung ¢& 2cm x3cm (anh chup khong qua 06
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thang trudc ngay ndp anh).

3. Thé cong chimg vién dang sir dung (trudng hop thé bi hu
hong), hodc gidy t c6 x4c nhin cta td chitc hanh nghé cdng chimg
vé viéc mét thé cong chimg vién.

4. Trudng hop dé ngh;'cap lai thé cong chimg vién (thé cii do
B4 Tu phap cép) phai c6 Gidy t& chimg minh cdng ching vién da
tham gia Hoi cong ching vién thanh pho Ha Noi.

S6 lwgng 01bd
Thmhan o 1s o sa TR en a1 A A% 1A R
gidi quyét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho sohop 1€.
Poi twong
thwe hién Cong chimg vién.
TTHC
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ T phap Ha Ngi
thye hién - Co quan tre tiép thuc hién: Phong BTTP.
- Thé cong chung vién (dugc cap lai véi sb thé giit nguyén
Két qua nhtmg ngly cip méi, trir trudng hop cip ddi thé do B Tu phép da
thue hién | c&p trudc day).
TTHC Trudmg hop tir chdi, S& Tu phép théng béo bing vin ban va
néurd ly do.
[ E&phi 200.000 ddng;
:én méu - Gidy d& nghi cép lai thé céng chimg vién (miu TP-CC-07);
on, mau .2 . .
tor k;ln aai Tai ve tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Ygu clu, .
dieu kién . a . ea I .
thye hién Theé cong chimg vién di dugc cap bj mat hodc bi hu héng.
TTHC
1. Luét Cong chL'mg nam 2014;
2. Théng tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B Tu
.. phap quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét s diéu cia Lust
Céan cir cong chimg;
phap ly

3. Thong tr sb 54/2015/IT -BTC ngdy 21/4/2015 cia B9 Tai
chinh quy dinh thu Phl sét hach bd nhiém cong chimg vién; 1§ phi cap thé
c6ng chimg vién, cdp gidy ding ky hoat déng Vin phong cong chimg.
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TP-CC-07
(Ban hénh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI .
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép thanh ph6 Ha Noi.

Ten 61 1a: c.coevererrerncrvenieseercsnenne Nam, nif: ........c.... Sinh ngay: ....... SO
Chimg minh nhan dan/H6 chiéu/Can cudc cong dan $8: ........cceeeeerecrneensesesreonenenee
Ngay cap: .......... A [aveoveereveraens NOLCAD: oot sssnesssssessessassasssens

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong céng chimg/Vin phong cong chimg

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

DJa ChI U SO: oottt csecerrteceeseeneernesesesesssnssaserssessssassnsesssssnsasssssorsassassnsne

P dugc cAp Thé cong Chiing VIEN S8: .....uevveceserresrenrsesrnesressesssnsssssasssesssssassssns

Téi xin chiu trdch nhiém vé nhimmg ndi dung néu trén va cam doan tudn thu cac
nguyén téc hanh nghé céng chimg, thuc hién diy du céc quyén, nghia vu cia
cong chimg vién theo quy dinh ciia phéap luét.

X4c nhin cia Trudng Phong cong Ha Ngi, ngay......thang.....ndm......
chimg/Trwéng Vin phdng céng chimg Ngudi dé nghi
vé viéc c6ng chimg vién dang hanh nghé (ky va ghi rd ho tén)

tai td chtc minh
(ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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Tha tue
05

Mié&n nhiém cong chimg (trudmg hgp dwge mién nhig¢m)

Trinh ty
thwe hién

Burée 1: Ngudi 6 yéu cu chudn bi hd so va ndp tai B phan tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh (bo phén mét cira) - S& Tu phap Ha
Noi. .

Bude 2: Cén bd mot cira kiém tra hb so: 4

 +Néuhd so dly i, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra ket qua.

+ Néu hd so con thleu, chua ding quy dinh thi huong din cong
danbé sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hd so khong thuge tham quyén don vi minh thi huéng din
cbng dén tdi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Canbo mét cilra vio sb va chuyen ho so t6i Phong quan
Iy céc hoat ddng b trg tr phép (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.

Budéc 4: Phong BTTP uepnhan,lqemuavaglalquyetho so theo
quy dinh.

+Tmcmghopho sodungvadutheo quy dinh, SorTuphap co
vin ban d2 nghi kém theo hd so d& nghj mién nhiém céng chimg vién
giri B6 trudng B Tu phip trong thdi han quy dinh;

+Tmonghqptrongquamnhglélquyetphatsmhvandecanphal
xac minh thi ﬂlongUnthophanmotcuademongbéocho cong dian
hoic hen lai thoi gian tra két qua.

Burdre 5: Sau khi c6 két qua, Phong BTTP chuyén B4 phan mot
cira tra két qua cho cong dén theo gidy hen.

Cach 1: Ngum co yéu clu tryc uep ndp hé so tai Bo phén tlep
nhén va tra két qua hé so hanh chinh (B$ phén mét cira) - S& Tur phap
Ha Noi.

Céch 2: Ngudi cb yéu cu c6 thé giri hd so qua hé théng buu
chinh.

(t:lfdl tl}f'fc Chi ¥: Gidy t& trong hd so phai dugc chimg thyc theo diing quy
we hién | ginh phép lust.
Noi tiép nhin: B) phin tiép nhin va tra két qua hb so hanh
chinh (B§ phén mét cira) - S& Tu phap Ha Ni.
Pia chi: s6 1B Trin Phii, Ha Dong, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hoic 0433.546163
Thanh - Pon d& nghi mién nhiém céng chimg vién theo miu TP-CC-04
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phéan hd | ban hanh kém Théng tr s6 06/2015/TT-BTP.
so
S6 lwong 01 bd
- Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay nhan dugc don dé nghj mién

nhiém cia cong chimg vién, S& Tu phap c6 vén ban dé nghj kém theo
don dé nghi mién nhiém ciia cng chimg vién giri B trudng B6 Tu

Théi han ha
phap.

gidi quyet

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
mién nhiém cong chimg vién, B truong Bo Tu phap xem xét, quyet
dinh viéc mién nhiém cong chimg vién.

Doi twong
thuc hién

- Cong chimg vién dang hanh nghé tai mot b chirc hanh nghé

cong chimg c6 nguyén vong xin midn nhiém hogic chuyén 1am céng viéc
khéc.

- Céng chimg vién duoc S& Tur phép Ha Noi d& nghi bb nhiém |-

TTHC
cong chung vién (trudng hop chua hanh nghé) c6 nguyén vong c4 nhan
xin mién nhiém hoic chuyén lam céng viéc khac.
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B Tu phap

thuc hién

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap Ha Néi (Phong BTTP).

A g r -~
t‘h“‘ qua - Quyét dinh min nhiém cng chimg vién;
we hién . , .
'I:TH(? - Quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién (trudng hop da cap thé).
Lé phi Khéng
A X . -~ '
(;l‘en mau - Pon dé nghi mién nhiém céng chimg vién (TP-CC-04);
on, mau .
tor ;(hai Tai vé fir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu, )
diéu kién Cong chimg vién dugc mién nhiém theo nguyén vong cua ca
thwe hién | nhin hodc chuyén lam cong viéc khac.
TTHC
1. Lut Céng cht'mg nim 2014;
C:'!‘ °|"',’ 2. Théng fir 6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B Tur phép
phap ly

quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé didu cua Luat cong
chimg.
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TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
x4 Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON DPE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

_ Kinh gtri: By truéng Bo Tu phép.

Ten toi 1a: ..coeeeerrereceeecncnnes Nam, nif: ......coceeeeee Sinh ngay: ........ iid e
Chimng minh nhan dan/H chiéu/Cin cudc cong din $6: .......uveveeeeeeeeseneesesescenes

Ngay cép: .......... [ooveeennns [eerarsissnnnns Noi cép:
Noi ding Ky hd Khiu thUdnNE tl: ....eveeeveerecereessessssssssssserssssssssassssssssesssesssesssssses

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dién thoai: c.ceevvevrceererreerrereeareaenenns Email (N€U COY: vvuvveerrrnrcrrivnersersensesssnsssseens

D3 dugce bb nhiém cdng chimg vién theo Quyét dinh 6 ........ccvvcveeseeerrerrerrsseeeenn

Noi hanh nghé cong chimg: (1) .....ccooveievnininninininnne. Vevresersnsasessesrensenssonns
PSR B - A . o R *A A ’ o \ 7.
Téi lam Pon nay dé nghi dugc mién nhiém cong chimg viénvily do ..............

To6i cam doan da thyc hién day di cac nghia vu clia ¢ong ching vién va chiu
trach nhiém vé nhiing viéc cong chimg da thuc hién.

* Xdc nhdn cia Ha Ngi, ngay..... thang ..... nam......
Viin phong cng chirng (2) Ngu'm dé nghi
(ky, ghi rd ho tén va dong dau) (ky va ghi r6 ho tén)

Ghi chii:

(1): Gh1 15 tén td chirc hanh nghé cong chimg trong trudng hgp cong chig vién da hanh
nghé.

(2): Trub'ng hop cé‘mg ching vién d3 hanh nghé tai Van phong c6ng chimg thi Truong Vin
phong cong chimg noi cdng chung vién hanh nghé xac nhén r6 viéc cong chimg vién di hoan

thanh céc nghia vu ctia minh d6i véi Vin phong cong chimg. Cong chimg vién clia Phong
cong chimg khong phai c6 xdc nhén ndy. .
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Thi tuc
06

D@ nghj thanh lip Vin phong Cong chimg

Trinh tw
thuce hién

Budée 1: Céc cong chimg vién thanh 1ap Vin phong cong chimg c6
hd so d& nghi thanh I8p Vén phong cdng chimg gii UBND Thanh phd
(qua Bd phin tiép nhan va tra két qua hanh chinh - Sé Tur php).

Buwére 2: Cén b tiép nhan, kiém tra hd S0t
o+ Néu hd so diy du, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua.
+Néuhd sorconthleu, chura diing quy dinh thi huéng din cong dén
bd sung, hoan thién h so theo dling quy dinh.

+ Néu hd so khéng thude thdm quyén don vi minh thi huéng din
congdantmcoquancothamquyentheoquydmh.

Buée 3: Cén bd mt cira vao sq va chuyep hd so téi Phong quéan ly
céc hoat dong bo trg tr phdp (BTTP) de gjai quyet theo quy dinh.

Bude 4: Phong BTTP tiép nhan, kiém tra va gidi quyét hd so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qua trinh g1a1 quyet phét sinh vén d& cin phéi x4c
minh thi thong tin t5i B phan mdt cira dé thong béo cho céng din hoic
hen lai thoi gian tra két qua.

Buéc 5: Phong BTTP tham muu Ianh dao S¢ trinh UBND thanh
phd ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cdng chimg.

Bu'0'c 6: Sau khi co6 Quyet dinh cho phep thanh 14p cia UBND
thanh phd, Phong BTTP chuyén B phin mdt cira tri két qua theo gidy
hen.

Cach thire
thwe hién

~ - Nop hd so trc tiép tai B phan tiép nhin va trd két qua hd so hanh
chinh (b9 phan mét cira) - S& Tu phap Ha Néi.
Noi tiép nhén hd so: Bd phén tiép nhin v trd két qua hd so hanh
chinh (b phin mét cira) - S& Tu phap Ha Néi.
Pja chi: s6 1B Trin Phu, Ha Dong, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hodc 0433.546163

Thanh
phﬁn hd
so

1. Pon d& nghi thanh lap Vin phéng cong chimg theo méu TP-CC-
08 ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP;

2. Quyét dinh b nhiém cong chimg vién tham gia thanh l8p Vén
phdng cdng chimg (ban sao o chimg thuc hoiic ban sao kém bén chinh dé
dbi chibu);

3. P& 4n thanh 14p Vin phong cdng chimg, cin néu 15 cic vin d&
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sau;

* Su cén thiét thanh 14p Vin phong cong chimg: chimg minh dugc
sir ¢én thiét thanh 14p Vin phong cong chimg tai khu vye dy kién dat tru s&
Van phong cdng chimg, chimg rmnh kha niing dp tmg nhu ciu cong
chimg ctia Vin phong cong chimg ddi véi i khu vire d6. -

* V& t5 chirc va nhén sir ciia Vin phong cdng chimg, néu r6 céc ni
dung sau:

- Loai hinh hoat dgng ctia Vn phong céng chimg: hqp danh.

- Tén, sb va quyet dmh bd nhiém cong chung vién, s thé va ngdy
cAp thé cong chimg vién (néu c6) ctia cdng chimg vién thanh 14p;

- Dy kién ké hoach chim duthanhnghe luatsu dfu gia vién, thira
phét lai, trong t3i vién, gidm dinh vién tr phép, tir vén vién phép ludt cia
cbng chung vién thénh lap Va cic cong chlmg vién hanh nghe tai Van
phong cdng chung (d6i véi cong chung vién la luat su, d4u gia vién, thira
phaét lai, trong tai viép, gidm dinh vién tu phép, tu vén vién phép luat); -

- Durkién tén goi va tén giao dich ciia Vin phong cong chimg;

* - Du kién nhén sy cia Vin phbng cong chimg: néu 15 sb luqng,
trinh d¢ va kinh nghu;m ctia cong chimg vién, thu ky nghxep vy, nhén vién
ké toén, nhan vién cong nghé thong tin, nhén vién huu trit va cac nhin vién
khéc (cung cép giy t chimg minh cc néi dung néu trén, néu co);

- Kha ning quan trj Vin phong;
+ P& én thé hién dirgc tinh kha thi;
+ Kha niing quan tn Vin phong cia Trudéng Vin phong (cung cip
céc gidy to chimg minh, néu co)
+ Cic du kién khic vé t6 chiic va nhén sy
* V& co s& vt chit ciia Vin phong céng chimg, cin néu 16 cic ni
dung sau:
- Tru sé:
+ Vi tri dyr kién dit Vin phong;
+ Tong dién tich sir dung ciia Vin phéng (cung cép gidy t chimg
mmh quyén stir dung hop phép, néu cb);
+ Dién tich Vin phong dénh cho tiép dén;
+ Di¢n tich Vin phong dénh cho huu trit.
-Déanphal neurodléulqenmuchlencacquyd;nhve an ninh trit
tir va an toan giao thong, cu thé: dién tich trong gii xe cta khach va cia

nhén vién Vin phong, phuong 4n phong chéng chdy nd, ¢m bao an ninh
trét tir va an toan giao thong;
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- Co's& viit chét dé phuc vy cho hoat dong cia Van phong;

- Phuong huéng ép dung cong nghé thong tin;

- Co s vt chit khéc,

* K& hoach trién khai hoat déng ctia Vin phong céng chimg:

- Tién @9 thyc hién céc du kién vé chirc, nhan sir va co s vt

chét ciia Vin phong cong chimg;

- Quy trinh tiép nhén va xir Iy hd so céng chimg;

- Piéu kién Iy trix, ké hoach thyc hién viéc luu trir va quy trinh luu
trit hd S0;

- Tién d6 va cac ké hoach duwa Van phéng cong chimg véo hoat

dong;
- Céc vén @ khic lién quan dén viéc trién khai hoat ddng clia Vin
phong c6ng chimg,
So lwrgng 02 b.
20 ngay, ke tir ngdy UBND thanh phé nhén di hé so dé nghj thinh
Théi han | I4p Vin phong cong ch&ng do S& Tur phép trinh sau qua trinh tiép nhan ho

gidi quyét

S0, xét duyét, thong béo sb diém xét duyét va gidi quyét khidu nai, t6 cdo
(néu cd).

Péi twgng
thwe hién

" - Céc cong chimg vién hop danh d& nghj thanh 13p Vin phong cong

chimg,

Co quan
thye hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Néi.
- Co quan tryc tiép thy hién: Sé Tu phap Ha Noi (Phong BTTP).

Két qua - Quyét dinh cho Phép thénh Idp Van phong cong chimg.
thye hign Trudng hop tir chdi, UBND Thanh phé théng béo bing vén ban v
TTHC |naurs ly do. Nguoi bj tir chéi co quyén khié€u nai theo quy dinh phap lujt.
Lé phi Khong
(;ré“ méu - Don d& nghj thanh 14p Van phong cong chimg (TP-CC-08);
on, mau . i :
tor khaai Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
Yéu ciu, 1. Ngudi dai dién theo phap luat ctia Vin phong cong chimg la

diéu kién
thye hién
TTHC

Trudng Vén phong va Trung Vin phong phéi 4 céng chimg vién dd
hanh nghé céng chimg tir 02 nam trd lén.

2. Tén cia Vian phong cong chimg phéi bao gém cum tir “Vin
phong cong chimg” kém theo ho tén cua Trudng Vin phong hoic ho tén
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ciia mt cong chung vién hop danh khéc cia Vian phong cong chimg do
cac cong chlrng vién hop danh théa thuéin, khéng dugc trung hoic gay
nhim l&n v6i tén cia t5 chirc hanh nghé cong chung khéc, khong dugce vi
pham truyén théng lich sit, van héa, dao dirc va thuén phong m§ tyc ciia
dan toc.

1. Luat Cong chﬁng 2014,

2, Thong tur s6 06/2015/TT-BTP ngiy 15/6/2015 ciia B Tu phép
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so diéu ciia Lujt cong chimg,

Cin civ
phap ly

TP-CC-08
(Ban hinh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: Uy ban nhan dén thanh phd Ha Noi.

» A k r A Ld * A I 4 A A
Chiing t6i gom cac cong chimng vién cd tén sau day:

STT Ho va tén , Noi cwr tru
1

-2
dé nghj cho phép thanh 13p Vin ph(‘)ng cdng ching vai cac ndi dung sau day:
1. Tén Vin phbng cong chimg (ghi BANG CREE I BOAY: ce.vvnvrvrerrnrsesrasssnsssessasssessinns
2. DA CHI tTU SG: .ooveereeereererrrrnencereesiostesasreesrsssssssssssssssessessnssnsessessesesascesesssassssssness
Dién thoai....ccocevrrervnrrnnne. Fax:....ccooerrircnerannens Email (08U €6):u.euvvrernerreirereererennne
TWEDSIE (NIEU COY:.evvvnrvnncnerrerseerissessssessasssessasssssssssssssassassasssssssessassssesssesssnsssassscss
3. Trudng Vin phong cong chtmg ‘
HO VA BN ...eeveeeeeerereceeeerenteceeranessscncnssrsssseseessnnnes Nam, Di: ....oceveeeeenreneneeceecnennns
Noi diing ky ho khéu thuong ITLL reereeeereneesserseneesnssesanescesanssssennesasortsssssessessessnsnns
ChO G NIBN NAY: .eevvereereerrerineesessinerssistoisrsisstsassessssssssossssssasessisessesatssssenstsssessasasars

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngwoi d& nghij
(k va ghi r8 ho tén nhitg nguoi dé nghi)
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Thi tuc
07

Ping ky hoat dong ciia Viin phong cong chimg

Trinh tw
thwe hién

Bwée 1: Van phong Cong chimg sau khi nhén dugc quyet dinh cho
phép thanh 18p phai c6 don dang ky hoat dong, chuin bj hd so va ndp tai
B6 phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh (b4 phan mét cira) - S&
Tu phap Ha Ngi.

Buwdre 2: Cén b tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy di, diing quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra két qua.

+ Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan t5 chirc
b3 sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh.

+Néu hosokhongﬂlugctham quyén don vi minh thi huéng din tb
chirc t6i co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh.

: Bude 3: Can by mét cira vao so va chuyen hé so t6i Phong quan Iy
céc hoat dong bd trg tw phap (BTTP) dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong BTTP Tiép nhién, kiém tra va giai quyét hd so theo
quy dinh.

Trudng hop trong qua trinh gidi qqyét phat sinh vén’dé cin phai x4c
minh thi théng tin t6i By phan mot cira dé thong bao cho t6 chirc hoéc hen.
lai thoi gian tra ket qua.

Buwdre 5: Sau khi o két qua, Phong BTTP chuyén B phin mét cira
dé tra két qua cho td chirc theo gidy hen.

Cich 1: Np hd so truc tiép tai B phin tiép.nhan v tré két qua hd
so hanh chinh (b4 phan mét ctra) - S& Tur phap Ha No6i

Céch 2: Giri hd so qua dudng buu dién, kém 18 phi theo quy dinh.

Chi y: Gidy t& trong hd so trong trudng hop ndy phai duge chimg |

f:?h ;'.'f" © | thyc diing theo quy dinh phap lut.
e hién . . 3
we e Noi tiép nhan hd so: B5 phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh (b phan mét cira) - S& Tu phap Ha N6i.
Pja chi: s6 1B Tran Phi, Ha Péng, Ha Noi
Dién thoai: 0433.546.151 hoéc 0433.546163
1. Pon ding ky hoat dong Vﬁn phong cong chng theo méu TP-
Thanh CC-09 ban hanh kém theo Théng tur $6 06/2015/TT-BTP; -
an .
phin hd ] Z:AHq‘p dop:g ba.o hiém tfach nhiém nghé nghiép (d6i v6i mdi cong
so' ching vién lam viéc tai Van phong);

3. Hb so ding ky hanh nghé va cp thé clia cac cong chimg vién
hop danh; céng chimg vién lam viéc theo ché d% hop ddng tai Viin phong
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(néu co);
4, Glay to chung minh v& tru s& ciia Van phong cong chimg phii
hop véi néi dung d& néu trong d& 4n thanh Ip.

S6 lrong -01bd
Tho1i han s oqx o sa 1R a A aa1 ) .
gidi quyét - 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hgp 1€.
Poi twong - Van phong cong chimg sau khi nhén duge Quyét dinh cho phép
thye hién | thanh 18p.
Co quan - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap Ha Ni.
thyre hién - Co quan try tiép thuc hién: Phong BTTP.
Két qua - Gidy déing ky hoat dong (miu TP-CC-18);
thye hién Trudng hop tir chéi, S& Tu phép théng béo bang vin ban va néu 15
TTHC | Iy do. Vain phong bj tir chéi cé quyén khiéu nai theo quy dinh phép lujt.
Lé phi - 1.000.000 déng,
- Pon ding ky hoat dong Van phong céng chimg theo miu TP-CC-
Tén miu | 9% ban hanh kém theo Théng tur s 06/2015/TT-BTP;
don,miu | - Gidy dé nghi déing ky hanh nghé va cép thé cong chimg vién theo
td khai | miu TP-CC-06 ban hanh kém theo Thdng tu s6 06/2015/TT-BTP.
Tai vé tir website: www.sotuphaphanoi.gov.vn
1. Van phong cong chimg phai thuc hién diing ky hoat dfng trong
Yéu e thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhin duoc Quyét dinh cho phép thanh lp.
éu cau,

diéu kién
thuce hién
TTHC

2. Vén phong cong chung phal dang bao TW hodc béo dia phuong
trong 03 s lién tiép cc ndi dung vé tén goi, dja chi try s6; ho tén, so quyet
dinh clia c6ng chimg vién; s0, ngay, thang, nim cap G1ay dang ky hoat
ddng, noi dang ky hoat dong trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dugc cip
Gidy déing ky hoat dfng.

Can cwr
phap ly

1. Ludt Cong chl.'mg nim 2014;
2. Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B§ Tu phép
quy dinh chi tiét vi hudng din thi hanh mét s6 diéu ctia Luat cng chimg;

3. Théng tur sb 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cua Bo Tai chinh
quy dinh thu Phl sét hach bd nhiém cong chimg vién; 1& phi cép thé cong
chimg vién, cap gidy ding ky hoat dong Vin phong cong chimg,
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TP-CC-09
(Ban héanh kém theo Thong ti s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lp - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh thanh phé Ha Ni.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................. NEAY «eeeed vvrie ettt
3. Dia Chi tTU SO oo eeeeetececeeeseessenessresnsesssessnnssanesassscnsnsessses eeeeeseeeneenasesen
Dién thoai:.....cc.ooeeuueee.. Fax (néu cO): evveveeeeercnns Email (néu €6): ..oeuvveerererrenne
TVEDSILE (NEU COY: .viureeieirisserrsensersesssssssessersessesssssssssssassessassassassssssssssssssssessesonss

4. Truong Van phong cong chimg:

HO VAN coeeirniieereieecneireteeeecsrsrssserressssssrossnarssaes Nam, Nl ..oveeeererneenrencnavecsnns
Noi ding ky hd khau thudng tril; .......cccvineevcininnicnnnninnirinnnriseeensessnene
Cho G hi€N NAY: ...ttt sssenssac st et sseesre b se e s snessassasssassssanes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

5. Danh sach cdng chimg vién (bao gdm ca Tr&éng Vién phong cong ching):

Cong chimg vién hop
STT Ho va tén Noi cu tra danh/Cdng chimg vién lam
viéc theo ché d9 hop dong
1
2
Ha Ngi, ngay......thang......nam.........
Trudémg Van phong

(ky, ghi rd ho tén va dong déu)
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